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Certifikacny organ ma v zmysle Systému finanéného riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie
2007 — 2013 a Systému finanéného riadenia pre rybné hospodarstvo na programové obdobie 2007 - 2013 (dalej len ,Systém
finanéného riadenia®) v podmienkach Slovenskej republiky v kompetencii vydavanie usmerneni k finanénému riadeniu
Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu a Eurépskeho fondu pre rybné hospodarstvo. Cielom tohto usmernenia je zabezpedit’
plynuly a efektivny proces ukoncenia rozpoctového roka (dalej len ,rok N*) a otvorenia nového rozpoc¢tového roka (dalej len ,rok
N+1%).

Vzhladom na $pecifika rozpogtovych pravidiel a informaénych systémov ITMS, ISUF, RIS a IS Statnej pokladnice pri ukongeni
rozpoctového roka N, usmernenie svojim obsahom spresfuje podmienky a lehoty na spracovanie zZiadosti o platbu, suhrnnych
Ziadosti o platbu a podmienky viazania vydavkov $tatneho rozpoctu v sulade so zakonom €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy a ozmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon ¢&.
523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy*).

V usmerneni su definované povinnosti pre certifikacny organ, riadiaci organ, platobnu jednotku, prijimatela a spravcu kapitoly,
postupnost’ krokov, ktoré maju vykonat’ a lehoty v nadvaznosti na ukoncenie rozpoctového roka N. Na sprostredkovatelsky
organ pod riadiacim organom sa vztahuju prava a povinnosti riadiaceho organu stanovené tymto usmernenim, resp. vSetky
ustanovenia tohto usmernenia tykajuce sa riadiaceho organu v rozsahu uréenom v splnomocneni.

Platobna jednotka a rozpoctovy Utvar spravcu kapitoly v spolupraci s riadiacim organom zabezpecia informovanie vSetkych
dotknutych prijimatelov (najma S$tatne rozpoctové organizacie), ktori realizuju projekty v ramci programov ich rozpoctovej
kapitoly.

Pre projekty ISPA/KF a pre Operaény program cezhraniénej spoluprace Slovenska republika - Ceska republika 2007-2013 sa
postupy a terminy podla tohto usmernenia vztahuju primerane, ak nie je uvedené inak.



1. Podmienky pre ukoncenie rozpoctového roka N

1.1 Podmienky pre projekty SF, KF a EFRH

Ziadost o platbu

V sUvislosti s ukon&enim rozpog&tového roka N su stanovené podmienky pre spracovanie Ziadosti o platbu (dalej len ,ZoP*)
takto:

Platobna jednotka vykona:
Ll rezervaciu ZoP - priebeZnej, zavereénej, zuctovania predfinancovania a zalohovej platby v termine do 7.12. roka N;
. rezervaciu ZoP — poskytnutie predfinancovania a zalohove;j platby v termine do 15.12. roka N.*

Nasledujuci def, tj. 8.12., resp. 16.12. nebude mozné vykonat rezervaciu ZoP z ITMS do ISUF aZ do otvorenia dal$ieho
uctovného obdobia roku N+1. Podrobnosti pre otvorenie rezervacie ziadosti o platbu v roku N+1 st uvedené v kapitole 3 tohto
usmernenia. Tento termin sa nevztahuje na vykonavanie ostatnych €innosti v roku N v rdmci prepojenia informacnych systémov
ITMS a ISUF, ako su napr. zmena udajov o prijimatelovi a projekte alebo suvisiace zmeny v systéme ISUF. Zaroven riadiaci
organ méze vykonavat overovanie podla ¢l. 13 nariadenia EK (ES) €. 1828/2006. Platobna jednotka mdze vykonat predbeznu
finanénu kontrolu predloZenych ZoP, ale nemoZe ich v systéme ITMS posunut do stavu ,Predbezna finanéna kontrola
vykonana“. Lehoty na spracovanie ZoP platobnou jednotkou definované v Systéme finanéného riadenia nebudd tymto
postupom porudené, kedZze platobna jednotka nemoZe vytvarat sthrnnl Ziadost o platbu a vykonavat rezervaciu ZoP
v systéme ISUF.

Nadvazne na vy$Sie uvedené, vsetky ZoP pre ktoré platobna jednotka vykonala rezervaciu zo systému ITMS
do systému ISUF v roku N, je potrebné v systéme ISUF spracovat eSte v roku N, t.j. platobna jednotka je povinna ich zahrnat
do suhrnnej Ziadosti o platbu, ktora bude v roku N predloZena na schvalenie certifikatnému organu:

= ZoP, ktora bola schvalena certifikaénym organom v stihrnnej Ziadosti o platbu v roku N, je platobna jednotka
povinna uhradit’ prijimatelovi v termine do 22.12. roku N a zau¢tovat thradu v ISUF eSte v roku N. Rovnaky termin
Uhrady a zaGgtovania v ISUF plati aj pre ZoP — poskytnutie predfinancovania a poskytnutie zalohovej platby.
Zauctovanie suvisiacich bankovych vypisov je potrebné vykonat v termine do 31.12. roku N.

= ZoP, pre ktort platobna jednotka vykonala v roku N rezervaciu a nebola schvalena certifikaénym organom v suhrnnej
Ziadosti o platbu v roku N (tzn. nebude uhradena v roku N prijimatelovi), je platobna jednotka povinna zabezpecit' jej
zneplatnenie v systéme ISUF v roku N a to prostrednictvom zaslania hlasenia do service desku DataCentra v termine
do 22.12. a v roku N+1 opétovne vykonat ich rezervaciu v ITMS. Ak sa na rezervovani ZoP viaZe vytvoreny ELUR
v systéme RIS, platobna jednotka alebo spravca kapitoly ho musi zrusit. V tejto suvislosti platobna jednotka a
prijimatel — Statna rozpoctova organizécia v spolupraci so spravcom kapitoly zabezpeci upravu limitu viazania
vydavkov v rozpod&te prislusnej kapitoly na rozpo&tovy rok N, a to v slvislosti so zneplatnenim ZoP. Platobna jednotka
predlozi Ministerstvu financii SR prilohu €. 1 tohto usmernenia. O sumu viazanych prostriedkov MF SR povoli
prekroCenie limitu vydavkov prisluSnej kapitole v rozpoctovom roku N+1.

Suhrnna ziadost’ o platbu

V suvislosti s ukonéenim rozpoétového roka N je stanoveny hraniény termin 7.12. roku N na predloZenie poslednej suhrnnej
Ziadosti o platbu certifikatnému organu (predmetny hraniény termin predlozenia Ziadosti o platbu platobnému organu plati aj
pre projekty ISPA/KF).

Pre programy so stanovenym prvym terminom na predloZenie suhrnnej Ziadosti o platbu do 7. kalendarneho dna v
mesiaci, platobna jednotka predlozi poslednu suhrnnd Ziadost o platbu certifikaénému organu v standardnom termine. Ak
prvy termin na predloZenie suhrnnej zZiadosti o platbu je po 7. kalendarnom dni v mesiaci, platobna jednotka predlozi
poslednu suhrnnu Ziadost o platbu certifikaénému organu 7.12. roku N.

Vzhladom na osobitosti Opera&ného programu cezhraniénej spoluprace Slovenska republika — Ceska republika 2007 — 2013
riadiaci organ predlozi certifikacnému organ poslednu technickd sihrnnu Ziadost o platbu v druhom novembrovom termine.

Z0P, pre ktor(i platobna jednotka vykonala rezervaciu zo systému ITMS do systému ISUF v roku N, je platobna jednotka
povinna zahrnut do suhrnnej ziadosti o platbu, ktora bude vroku N predlozena na schvalenie certifikatnému organu.
V opacnom pripade je potrebné poziadat o zneplatnenie ZoP v systéme ISUF v zmysle postupu uvedeného v predchadzajicej
Casti.

! Platobna jednotka zabezpeci splnenie terminov uvedenych v kapitole 2.2. tohto usmernenia. Pri poskytovani zalohovej platby
a predfinancovania na konci rozpoctového roka N pre Statne rozpocltové organizacie je potrebné, aby platobna jednotka
zohladnila podmienky hospodarenia rozpoctovych organizacii v zavere rozpoctového roka tak, aby prijimatel — Statna
rozpoctova organizacia stihla prijaté prostriedky pouzit, resp. oznamit Ministerstvu financii SR viazanie vydavkov Statneho
rozpoctu, nepouzitych v roku N.



Vysporiadanie finanénych vzt'ahov a vratenie finanénych prostriedkov

Platobna jednotka v spolupraci s riadiacim organom je povinna do 22.12. roku N vysporiadat vSetky mylne prijaté platby, resp.
neidentifikované prijaté platby, ktoré sa eviduju v systéme ISUF, tzn. vysporiadat kreditné operacie na Ggtoch v Statnej
pokladnici a preuctovat podla konkrétneho typu vratenia finan¢nych prostriedkov na zéklade zistenej skuto€nosti. Vzhladom na
integraciu systémov ITMS a ISUF pre oblast vysporiadania finanénych prostriedkov v programovom obdobi 2007 - 2013,
v pripade vratenia finanénych prostriedkov z vlastnej iniciativy prijimatela sa na zaklade posunu Oznamenia o vysporiadani
finan&nych vztahov do stavu ,Uhradené” v systéme ITMS (platobnou jednotkou za &ast SR a certifikaénym organom za &ast
EU) automaticky generuje pohladavka v systéme ISUF. Z dovodu spravneho zalétovania a previazania tejto pohladavky
s prisluSnou prijatou platbou od prijimatela, je potrebné posun Oznamenia o vysporiadani finanénych vztahov do stavu
,2Uhradené“ v systéme ITMS vykonat najneskér do 31.12. roku N, t.j. v ramci GUétovného obdobia, s ktorym vecne a €asovo
predmetna pohladavka a prijem prostriedkov suvisia. Platobna jednotka informuje Ministerstvo financii SR o Uprave viazania
vydavkov, suvisiacej s vratenim finanénych prostriedkov.

V pripade, ze prijem na bankovy ucet PJ, resp. CO sa uskuto€ni v roku N a pohladavka sa v roku N nevygeneruje v systéme
ISUF, uctovnik je povinny o tejto skuto€nosti uc¢tovat pod titulom “mylna platba“. V tejto suvislosti je potrebné pocas mesiaca
december roku N uzko spolupracovat s riadiacim organom a konsolidovat prijaté prijmy na bankové ucty na
Ucely zabezpecenia spravneho automatického generovania pohladavok do 31.12. roku N. Zauétovanie bankovych vypisov
z prijatych platieb je potrebné vykonat v systéme ISUF v termine do 7.1. roku N+1.

Vratenie finanénych prostriedkov formou Upravy rozpoctu musi byt vykonané do 15.12. roku N. Vo vztahu k predloZeniu vykazu
nezrovnalosti a vratiek riadiacemu organu a platobnej jednotke, certifikaény organ predlozi riadiacemu organu a platobnej
jednotke vykaz nezrovnalosti a vratiek k 30.11. roka N ako aj vykaz nezrovnalosti a vratiek k 15.12. roka N v termine do 20.12.
roka N tak, aby platobna jednotka zauctovala suvisiace uctovné pripady v termine do 31.12. roka N.

Vykaz nezrovnalosti a vratiek k 31.12. roka N predlozi certifikacny organ v termine do 5.1.roka N+1 tak, aby platobna jednotka
zalctovala suvisiace Uétovné pripady v termine do 9.1. roka N+1.

Vyssie uvedené postupy alehoty pre vysporiadanie finanénych vztahov sa primerane vztahuju aj pre programové
obdobie 2004 - 2006.

2. Prechod rokov N a N+1 vo vazbe na Statny rozpocet a Statne rozpocétové organizacie

2.1 Podmienky pre uUpravu prijmov_nenaplnenych vroku N a odakavanych vroku N+1, resp.
nasledujucich rokoch

Platobna jednotka na zaklade plnenia prijmov v roku N oznami rozpo€tovému utvaru spravcu kapitoly v termine do 14.12. roku
N sumu rozpoctovanych prijmov, ktoré navrhuje upravit. Tato suma bude zodpovedat vySke nenaplnenych rozpoc¢tovanych
prijmov za zdroje EU, ktoré sa odakavaju v roku N+1, resp. nasledujucich rokoch. Spravca kapitoly zabezpe&i oznamenie sumy
prijmov na Upravu v prisluSnej kapitole Statneho rozpoctu Ministerstvu financii SR v sulade s terminom, ustanovenym zakonom
€. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy pre oznamenie viazania vydavkov. Suéastou oznamenia v termine
do 15. 12. roku N bude informativny rozpis prijmov v Struktire podla prilohy €. 1 tohto usmernenia. O sumu upravovanych
prijmov Ministerstvo financii SR upravi vysku rozpoétovanych prijmov v rozpo¢tovom roku N+1.

2.2 Podmienky pre viazanie vydavkov $tatneho rozpocétu nepouzitych v roku N a pre ich pouZzitie
v roku N+1

Vo vztahu k viazaniu vydavkov Statneho rozpoctu nepouzitych v roku N platobnou jednotkou alebo prijimatelom — Statnou
rozpoc¢tovou organizaciou spravca kapitoly zabezpeci v spolupraci s prijimatelmi — rozpo&tovymi organizaciami a platobnou
jednotkou oznamenie sumy vydavkov na viazanie v prisluSnej kapitole Statneho rozpoctu Ministerstvu financii SR v sulade
s terminom ustanovenym zakonom ¢&. 523/2004 Z. z. o rozpoétovych pravidlach verejnej spravy. O sumu viazanych prostriedkov
Ministerstvo financii SR povoli prekroc¢enie limitu vydavkov v rozpoc¢tovom roku N+1, ktoré mézu byt pouzité v roku N+1 a v
nasledujucich rokoch az do ich vyCerpania na uréeny ucel.

Pre prostriedky EU a spolufinancovanie zo §tatneho rozpo&tu sa pri viazani vydavkov prijimatela aj platobnej jednotky v roku N
pouzije Uroven ukazovatela:

= prostriedky z rozpoétu EU
= prostriedky na spolufinancovanie zo SR

Spravca kapitoly oznami Ministerstvu financii SR v termine do 15.12. roku N podrobny rozpis viazania vydavkov formou prilohy
k potvrdeniu oznamenia v zmysle § 8 zakona 523/2004 Z.z., v ktorej samostatne uvedie prijmy a vydavky PJ, navrhnuté na
viazanie v roku N. Su€astou oznamenia v termine do 15. 12. roku N bude informativny rozpis viazania podfa prilohy €. 1 tohto
usmernenia. Prostriedky z roku N, N-1, N-2 atd. budd v roku N+1 rozpisané so zdrojovym oznaCenim kédom 13xx. Spravca
kapitoly mdze vroku N+1 rozpisat vydavky podla potreby a zaroven modze v priebehu roka N+1 realizovat rozpoctové
opatrenia, ktorymi nedochadza k zmene zavaznych ukazovatelov kapitoly a k zmene Gc€elu pouzitia prostriedkov.



2.3 Podmienky pre pouzitie prostriedkov prijimatela ziskanych v roku N+1 refundaciou

V pripade, ak vydavky prijimatela - Statnej rozpoc¢tovej organizacie nebudu zaradené do suhrnnej ziadosti o platbu k 7.12. roku
N a/alebo schvalené certifikaénym organom, neuskutoéni sa vroku N refundacia tychto prostriedkov zo zdrojov EU
a spolufinancovania zo §tatneho rozpo&tu. Ziadost o priebeZni/zavere&nu platbu bude zaradena do sthrnnej Ziadosti o platbu
a uhradena v roku N+1.

Prijimatel — Statna rozpoc¢tova organizacia uskuto€ni refundaciu na vydavky rozpoCtu roku N+1 a prostriedky ziskané
refundaciou uvolni organizacia podla potreby a pouzije ich na zabezpecenie vykonavania ¢innosti vymedzenych v predmete
¢innosti organizacie.

3. Podmienky pre otvorenie rozpoctového roku N+1

V priebehu mesiaca januar roku N+1 je v systéme ITMS zablokovany posun ziadosti o platbu do stavu ,Predbezna finanéna
kontrola vykonana“ a rezervacia Ziadosti o platbu do systému ISUF?. Zarovefi nie je mozné vykonavat Ghradu Ziadosti o platbu
prijimatefom a zostavovat' a predkladat suhrnné Ziadosti o platbu certifikatnému organu. Termin otvorenia uctovného obdobia
roku N+1 k rezervacii vSetkych typov Ziadosti o platbu sa odvija od rozpisania rozpoctovych prostriedkov v systéme RIS
vSetkymi platobnymi jednotkami a vykonanej kontroly naditania rozpoc€tu roku N+1 v systéme ISUF vSetkymi platobnymi
jednotkami.

Platobné jednotky a certifikany organ budu v oblasti vedenia Uctovnictva postupovat v zmysle usmernenia ku koncoro€nym
uzavierkovym pracovnym postupom. Hrani¢ny termin pre odovzdanie vykazov platobnej jednotky je stanoveny na 10.1. roku
N+1. Do 31.12. roku N uctovnik platobnej jednotky zauctuje vSetky uctovné pripady suvisiace s Uhradami Ziadosti o platbu. Do
7.1. uctovnik platobnej jednotky zauctuje vSetky Uctovné pripady suvisiace s prijmami na bankové ucty platobnej jednotky roku
N. Uc¢tovné obdobie 1 - 3 roku N+1 bude v ISUF otvorené od 4.1. roku N+1. Pocas januara roku N+1 bude méoct uctovnik
v ISUF uctovat o uétovnych pripadoch suvisiacich s prijmom prostriedkov na bankové Géty platobnej jednotky. Ostatné uétovné
pripady ako napr. Uétovanie zavazkov, resp. Uhrad zavazkov bude mozné vykonavat v systéme ISUF od 1.2. roku N+1.

Pre ostatné uctovné postupy platia postupy a lehoty v zmysle harmonogramu prac, ktory tvori prilohu usmernenia ku
koncoro€nym uzavierkovym pracovnym postupom.

4. Prilohy

Priloha ¢.1

2 Po zauctovani vSetkych ucétovnych pripadov, vykonani uzavierkovych prac a odovzdani vykazov za prislusnua PJ je uétovnik
povinny oznamit’ garantovi ISUF Uspe$né uzavretie roka N a zaslat zoznam otvorenych pripadov pohladavok, ktoré je potrebné
preniest do roka N+1. Na zaklade tohto oznamenia bude umoznené v ITMS vykonavat posun ziadosti o zti¢tovanie zalohovej
platby a ziadosti o zi¢tovanie predfinancovania do stavu “ Predbezna finanéna kontrola vykonana“.



