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46

Ozndmenie

Ministerstva financii Slovenskej republiky k Pouéeniu na vyplnenie dafnového priznania
k dani z pridanej hodnoty podl'a zdkona ¢. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty

Referent: Ing. Rybdnsky, tel.: 02/59 58 34 94 Cislo: 123/2004-73

Ministerstvo financii Slovenskej republiky oznamuje, Ze bod 34 Pouéenia na vyplnenie dafiového
priznania k dani z pridanej hodnoty podla zdkona ¢&. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty pub-
likovaného vo Finanénom spravodajcovi & 5/2004 ako sicast opatrenia Ministerstva financii Sloven-
skej republiky z 28. aprila 2004 &. 3031/2004-73, ktorym sa ustanovuje vzor dafiového priznania
k dani z pridanej hodnoty, sa nahrddza tymto textom:

,34. Riadok 19 - vyska odpoéitatelnej dane podla § 49 aZ 51 zdkona. Vyska odpoéitatelnej
dane sa uréi Gpravou dane uvedenej v riadkoch 15 az 18 podla kategorizécie odpocitania dane, ne-
odpocitania dane a pomerného odpocitania dane podla § 49 a 50 z&kona. Platitel dane uplatni od-
pocitanie dane podla podmienok § 51 zékona v zdafiovacom obdobi, v ktorom vznikne pravo na od-
pocitanie dane, ak do diia podania dafiového priznania md k dispozicii doklad (faktiru alebo dovoz-

ny doklad).

Ak platitel dane do diia podania dafiového priznania mé k dispozicii doklad (faktiru alebo dovoz-
ny doklad), ale nezahrnul ho do odpoéitania dane za zdafiovacie obdobie, v ktorom vzniklo prévo na
odpoéitanie dane, méze uplatnif prdvo na odpoditanie dane za zdafovacie obdobie, v ktorom do-
klad (faktiru alebo dovozny doklad) obdrzal. Platitel dane v tomto pripade nepodéva dodatoéné da-
Aové priznanie k zdafiovaciemu obdobiu, v ktorom vzniklo pravo na odpoéitanie dane.

Ak platitel dane do diia podania dafiového priznania nemd k dispozicii doklad (faktiru alebo do-
vozny doklad) viaZuci sa k zdanitelnému obchodu, pri ktorom vzniklo v zdafiovacom obdobi prévo
na odpoditanie dane podla § 49 ods. 1 zdkona, uplatni odpoéitanie dane za zdafovacie obdobie,
v ktorom obdrzal doklad (faktdru alebo dovozny doklad).”

Ing. Branislav Durajka, v. .
generdlny riaditel sekcie dafovej a colnej



462 FINANCNY SPRAVODAJCA 8/2004

47
Prirucka

na vykondvanie vnitorného auditu verejného obstarédvania

Referent: Ing. Milan Simunek, tel.: 02/59 58 23 33 Cislo: 1949/2004-27
zo dia 11. 6. 2004

Ministerstvo financii Slovenskej republiky v stlade s ustanovenim § 3 pism. b) zdkona &. 502/2001
Z. z. o finanénej kontrole a vnitornom audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov vydéva priruéku
na vykondvanie vnitorného auditu verejného obstardvania.

Ing. Dana Dyékova, v. .
riaditelka odboru metodiky
finangnej kontroly a vnitorného auditu
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Prirucka
na vykondvanie vnitorného auditu
verejného obstaravania

Cl. 1
Uvod - Uéel a obsah priru¢ky

Ministerstvo financii Slovenskej republiky ako Ustredny orgdn 3tdtnej sprdvy pre finanénd kontrolu
a vnitorny audit (zdkon €. 575/2001 Z. z. o organizdcii &innosti viady a organizdcii Ustrednej $tétnej
spravy v zneni neskorsich predpisov) v silade s ustanovenim § 3 zdkona &. 502/2001 Z. z. o finané-
nej kontrole a vnitornom audite a o zmene a doplneni niektorych zékonov, vydéva priruéku na vyko-
ndvanie vnitorného auditu verejného obstardvania.

Této priru¢ka sa podrobnejsie zaoberd problematikou vykonévania vnitorného auditu verejného
obstardvania.

Dévodom na jej vypracovanie boli nasledujice skutoénosti:

- zloZitost problematiky posudzovania a hodnotenia procesu verejného obstarévania v orgdnoch
verejnej sprdvy,

- nadobudnutie G&innosti zdkona &. 523/2003 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene zdkona
¢.575/2001 Z. z. o organizdcii &innosti viady a organizdcii Ustrednej $tatnej sprévy v zneni ne-
skorsich predpisov (dalej len zdkon),

- poziadavka na usmernenie postupov pri vnitornom audite verejného obstardvania,

- vysoké riziko nespravneho postupu s dopadom na nehospoddrne, ned&elné a neefektivne vynakla-
danie prostriedkov $tdtneho rozpoétu.

U&elom prirugky je poskytnif teoretické vychodiskd a rémcovy névod vykonévania vnitorného au-
ditu. Vzhladom na Siroky rémec, réznorodost, komplikovanost problematiky verejného obstardvania
je preto potrebné pri vykondvani vnitorného auditu zobrat na zretel, Ze priru¢ka neméze obsiahnuf
vietky moZnosti a problémy. Z tohto dévodu doporucujeme okrem tejto priruéky hl'adaf odpovede na
otdzky predovietkym v zdkone, ostatnych priru¢kéch, v medzindrodnych $tandardoch, ako aj v ostat-
nej odborne;j literatire.

Ustrednym orgdnom §tdtnej sprévy pre oblast verejného obstardvania je Urad pre verejné obsta-
rdvanie, ktory v rdmci svojej pésobnosti stanovenej v § 102 zdkona vykondva okrem iného $tétnu
sprévu v oblasti verejného obstardvania a tiez metodicky usmerfiuje G&astnikov procesu verejného
obstarévania.

Obsah priruéky bol koncipovany tak, aby vymedzil z&dkladné pojmy pouzivané v oblasti verejného
obstardvania a tieZ jeho metédy a postupy. Na takomto zdklade potom podrobnejsie rozoberd postu-
py vykondvania vnitorného auditu v oblasti verejného obstarévania. Déraz bol poloZeny na kldcové
prvky v procese verejného obstardvania s prihliadnutim na rozdiely a $pecifikd jednotlivych metéd po-
uzivanych pri verejnom obstardvani.

Pozndmka: V prirucke uvedeny drad je Urad pre verejné obstardvanie, vestnik je Vestnik verejného
obstardvania.
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Pravny zdklad

Ndrodna legislativa

Zckony

2 Zdkon ¢é. 502/2001 Z. z. o finanénej kontrole a vnitornom audite a o zmene a doplneni niektorych
zékonov

2 Zdkon é. 523/2003 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene zdkona ¢. 575/2001 Z. z. o organi-
zdcii &innosti viddy a organizdcii Ustrednej $tdtnej spravy v zneni neskorsich predpisov,

1 Zgkon é. 303/1995 Z. z. o rozpoétovych pravidldch v zneni neskorsich predpisov

2 Zgkon €. 575/2001 Z. z. o organizdcii ¢innosti vlddy a organizdcii Ustrednej $tdtnej sprdvy v zneni
neskorsich predpisov,

12 Zdkon é. 231/1999 Z. z. o stdtnej pomoci v zneni neskorsich predpisov

2 Zgkon ¢é. 278/1993 Z. z. o sprdve majetku $tdtu v zneni neskorsich predpisov
2 Zdkon ¢. 446/2001 Z. z. o majetku vyssich Gzemnych celkov

2 Zgkon é. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov

12 Zdkon é. 138/1991 Zb. o majetku obci v zneni neskorsich predpisov

2 Zgkon é. 455/1991 Zb. o zivnostenskom podnikani (Zivnostensky zékon) v zneni neskorsich pred-
pisov

a2 Zdkon é. 513/1991 Zb. Obchodny zdkonnik v zneni neskorsich predpisov

u o dalsie

Ostatné

2 Medzindrodné standardy pre profesiondlnu prax interného auditu vydané Medzindrodnym insti-
titom internych auditorov (IIA)

2 Smernice Rady EHS transformované do zdkona é. 523/2003 Z. z. o verejnom obstardvani vy-
menované v prilohe & 1 k zékonu & 523/2003 Z. z.

2 Vyhlaska Ministerstva financii Slovenskej republiky é. 286/2002 Z. z., ktorou sa ustanovuji po-
drobnosti o obsahu roénej sprdvy o &innosti vnidtorného auditora a o vykondvani vnitorného auditu,

2 Charta vnitorného auditu vydand Ministerstvom financii Slovenskej republiky,
3 Eticky kédex vnitorného auditora vydany Ministerstvom financii Slovenskej republiky,

3 Vyhlaska Uradu pre verejné obstardvanie €. 575/2003 Z. z. o obsahu a vzoroch ozndmeni po-
uZivanych vo verejnom obstardvani.

Zdakladnym principom pri verejnom obstardvani je princip transparentnosti, rovhakého
zaobchddzania a nediskrimindcie uchddzaéov a zdujemcov, hospodédrskej sitaze pri dodr-
Ziavani zasad hospoddrnosti pri vynakladani finanénych prostriedkov.

Je délezité, aby vnitorny auditor mal tento princip na paméti poéas celého vykondvania vnitorné-
ho auditu, najmé viak pri posudzovani a hodnoteni verejného obstardvania, ako aj pri formulécii svo-
jich odporiéani.
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Pri uplatiiovani vyssie uvedenych principov je potrebné dodrziavat nasledujice pravidlé:
a) pravidlo 3tatnej prislusnosti

Vyjadruje podmienku zabezpedit rovnaké podmienky Géasti vo verejnom obstardvani pre viet-
kych uchddzaéov alebo zdujemcov z &lenskych stétov Eurépskej Onie, ale aj pre $tatnych prislu$ni-
kov d'alsich krajin $pecifikovanych v medzindrodnych dohoddch.

b) pravidlo pévodu tovaru

Vyjadruje podmienku predloZenia potvrdenia o pévode pozadovanych tovarov, ak to vyplyva zo
zdkona.

c) pravidlo splnenia podmienok G&asti vo verejnom obstardvani

Vyjadruje podmienky, ktoré musi splnif uchddzaé alebo zdujemca o GEast vo verejnom obstardva-
ni. Ide napr. o podmienky, Ze nebolo voéi nemu zaéaté konkurzné konanie, nemé danové a dalsie
nedoplatky vodi 3tétu atd’.

Cl. 2
Vymedzenie zdkladnych pojmov

V procese verejného obstardvania sa vnitorny auditor stretne s nasledujicimi pojmami:

Obstardvatel je

a) Slovenskd republika zastipend orgdnom §tatnej spravy, orgdnom alebo dradom vykondvajicim
$tétne zdlezitosti,

b) obec a vy3si Gzemny celok,

c) ind organizécia riadend verejnym prévom,

d) zdruzenie pravnickych oséb, ktorého Elenom je aspoi jeden z obstardvatel'ov uvedenych v pisme-
ndch a) az c).
Uchddzaé je

kazdé fyzickd osoba alebo pravnickd osoba, ktord doddva tovar, uskuto&iuje précu alebo posky-
tuje sluzbu a predlozi ponuku.

Zdaujemca je

kazdd fyzickd osoba alebo pravnickd osoba, ktoré doddva tovar, uskutoéiuje pracu alebo posky-
tuje sluzbu a md zdujem o GCast v uZ3ej sifazi, v rokovacom konani so zverejnenim alebo v rokova-
com konani bez zverejnenia.

Koncesiondr je

fyzickd osoba alebo prdvnickd osoba, alebo skupina vytvorend viacerymi osobami, s ktorou bola
vzavretd koncesnd zmluva.

Zmluva na

dodanie tovaru, na uskutoénenie prace alebo na poskytnutie sluzby je zmluva s pefiaznym plnenim
uzavretd pisomne medzi obstardvatelom a jednym alebo viacerymi uchddzaémi v zmysle platnej le-
gislativy (napriklad zdkon &. 513/1991 Zb. Obchodny zé&konnik v zneni neskorsich predpisov).
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Zdbezpeka je

prostriedok zabezpedujici viazanost ponuky poskytnutim bankovej zdruky za uchddzaéa alebo
zloZenim finanénych prostriedkov na bankovy Géet obstardvatela.

Sutazné podklady so

pisomné podklady, pripadne aj grafické alebo iné podklady nevyhnutné na vypracovanie ponuky.
Sutaz ndavrhov je

postup umoziujici obstardvatelovi ziskat v oblasti Gzemného pldnovania, architektiry, stavebné-

ho inZinierstva a spracovania ddajov névrh, ktory vybrala porota v sifazi s udelenim cien alebo bez
udelenia cien.

Ponuka je

prejav vdle uchddzala poskytnit obstardvatelovi uréité prdce, sluzby alebo tovar pri dodrzani
podmienok stanovenych obstaravatelom.

Predpokladand cena predmetu obstarévania

sa uréuje bez dane z pridanej hodnoty, obsahuje aj hodnotu opakovanych plneni a pripadnd op-
ciu. Obstardvatel sa nesmie vyhnit pouZitiu metéd a postupov verejného obstardvania vzhladom na
uréené finanéné limity, spdsob uréenia predpokladanej ceny ani rozdelenim predmetu obstardvania.

cl.3
Metédy verejného obstaravania

3.1. Metédami verejného obstardvania so:

Verejna sufaz

Uzsia sufaz

Rokovacie konanie so zverejnenim

Rokovacie konanie bez zverejnenia

Sufaz navrhov

3.2. Metédy verejného obstardvania sa oznaéuju v zdvislosti od predpokladanej ceny
predmetu obstarévania ako:

3.2.1. Nadlimitné

Metéda verejného obstardvania sa oznaéuje ako nadlimitnd vtedy, ak predpokladané cena pred-
metu obstardvania je rovnakéd alebo vyssia ako 130 000 (200 000, 400 000, 600 000) EUR v pri-
pade obstardvania tovarov a poskytovania sluZieb a 5 000 000 EUR v pripade obstardvania prdc.
Obstarévatel méze pouzif vietky spdsoby obstardvania.

Ozndmenie o vyhldseni nadlimitnej metédy verejného obstardvania sa zverejiiuje v Uradnom ves-
tniku EU a vo Vestniku verejného obstardvania po odoslani ozndmenia Publikaénému dradu ES. Ozné-
menie sa mbze zverejnif v §tdtnej tlaci, regiondlnej tlaci alebo na inom mieste az po zverejneni v Urad-
nom vestniku EU a vo Vestniku verejného obstarévania.

3.2.2. Podlimitné

Metéda verejného obstardvania sa oznaéuje ako podlimitnd vtedy, ak predpokladand cena pred-
metu a obstardvania je od 500 000 Sk do 200 000, (130 000, 400 000, 600 000) EUR v pripade
obstardvania tovarov a sluzieb a od 2 000 000 Sk do 5 000 000 EUR v pripade obstardvania prdc.
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Obstaravatel méze pouzit vietky spdsoby obstardvania, pri pouZiti metédy rokovacieho konania
musi obstardvatel splnit podmienky jej pouZitia.

Ozndmenie o vyhléseni podlimitnej metédy verejného obstardvania sa zverejiivje vo Vestniku ve-
rejného obstarévania (Pozri vzory uvedené vo vyhldske Uradu pre verejné obstardvanie

¢.575/2003 Z. z.).
3.2.3. Podprahové s vyssou cenou

Metéda verejného obstardvania sa oznaduje ako podprahovd s vy$sou cenou, ak siéet predpokla-
danych cien rovnakych druhov tovaru alebo sluZieb bez dane z pridanej hodnoty je nad 250 000 Sk,
ale najviac 500 000 Sk v priebehu kalendérneho roka alebo pocas trvania zmuvy, ak sa zmluva uzo-
viera na dlh3ie obdobie ako jeden kalenddrny rok, a préc, ktorych Ghrn cien bez dane z pridanej hod-
noty poéas trvania zmluvy je nad 500 000 Sk, ale najviac 2 000 000Sk. Na uzavretie zmluvy sa pou-
Zije zjednoduseny postup verejného obstardvania uz$ou sifazou, rokovacim konanim so zverejnenim
alebo rokovacim konanim bez zverejnenia.

Vyzvu na predloZenie ponuky pri uZiej sitazi, resp. vyzvu na rokovania pri rokovacom konani so
zverejnenim, posle obstardvatel najmenej trom uchddzaéom a zverejni verejne pristupnym spésobom.
Pri rokovacom konani bez zverejnenia vyzve vybraného uchddzala na rokovanie o podmienkach
zmluvy, priéom musi spinif podmienky pouZitia tejto metédy.

3.2.4. Podprahové s nizsou cenou

Metéda verejného obstardvania sa oznaéuje ako podprahova s niziou cenou, ak sicet cien rovna-
kych druhov tovarov alebo sluZieb bez dane z pridanej hodnoty je nad 50 000 Sk, ale najviac
250 000 Sk v priebehu kalendérneho roka alebo poéas trvania zmluvy. Ak sa zmluva uzaviera na
dlhsie obdobie ako jeden kalenddrny rok, a prdac, ktorych Ghrnnd cena bez dane z pridanej hodnoty
pocas trvania zmluvy je nad 100 000 Sk, ale najviac 500 000 Sk. Na uzavretie zmluvy sa pouzije
zjednoduieny postup verejného obstardvania rokovacim konanim bez zverejnenia.

Pri rokovacom konani bez zverejnenia vyzve obstardvatel vybraného uchddzala na rokovanie
o podmienkach zmluvy.

Predpokladand Predpokladand
cena predmetu cena predmetu
Metéda obstarévania obstarévania Vyhlasovanie Pouzité postupy
Klasicky sektor Prirodzeny
monopol
Nadlimitné Od 130 000 Od 400 000 EUR | Uradny vestnik EU | Verejnd sifaz, Uzsia
metéda (200 000) EUR a vysiia Vestnik verejného ob- sfaz, Rokovacie ko-
a v?/svsm (tovary (tovary a sluzby) stardvania (po odo- |N9Ni€ Si zver9|nke-
a sluzby) Od 600 000 EUR sJanj o,znc'm)enic Pub- n!m,bRo ovacie kona-
Od 5 000 000 EUR lus . | lika&nému Gradu ES) | '€ bez zvereinenia,
e . (tovary a sluzby vte- || Sofaz ndvrhov s ude-
a vysSia (préce) lekomunikécidch) Sltévtno, regiondlna | |onim cien alebo bez
Od 5 000 000 EUR |flac a nainom mieste |  Jolenia cien
(préce)
Podlimitné Od 500 000 Sk do Vestnik verejného ob-| Verejnd sitaz, UZsia
metdda 130 000, 200 000 stardvania sutfaz, Rokovacie ko-
Euro (tovary a sluz- Statna, regiondlna | nanie so zverejne-
by) la¢ a na inom mieste | Nim, Rokovacie kona-
Od 2 000 000 Sk nie bez zverejnenia,
do 5 000 000 Euro Sofaz ndvrhov s ude-
(prace) lenim cien alebo bez
udelenia cien
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Predpokladand
cena predmetu
obstaréavania

Predpokladand
cena predmetu
obstarévania

Metéda Vyhlasovanie Pouzité postupy
Klasicky sektor Prirodzeny
monopo
Podprahova |Od 250 000 Sk do Statna, regiondlna | Uzsia sifaz, Rokova-
metoda 500 000 Sk (tovary tla¢ a na inom mieste | cie konanie so zve-

s vyssou cenou

a sluzby)

Od 500 000 Sk do
2 000 000 Sk (pré-

ce alebo ak je obdo-

bie dlhsie ako rok)

verejne pristupnom

rejnenim, Rokovacie
konanie bez zverej-
nenia,

Podprahova
metdda
s niZSou cenou

Od 50 000 Sk do
250 000 Sk (tovary
a sluzby)

Od 100 000 Sk do
500 000 Sk (préce
alebo ak je obdobie
dlhsie ako rok). Ide
o skutoénd a nie
predpokladang
cenu.

Rokovacie konanie
bez zverejneniq,

Pozndmka: Prepoéet finanénych limitov na Sk vyhlasuje Urad pre verejné obstardvanie vo Vestniku
verejného obstardvania a je zverejnend na www. strédnke (wwww.uvo.gov.sk).

Cl.4

Postupy verejného obstardvania

4.1.Vyhlasovanie verejného obstardvania

- pravidelné ozndmenie s vyzvou na sifaz

- ozndmenie o existencii kvalifikaéného systému

- ozndmenie o vyhldseni metédy verejného obstarédvania

- ozndmenie o koncesii na prace

Pravidelné ozndmenie s vyzvou na sifaZ a ozndmenie o existencii kvalifikaéného systému pouziva
obstaravatel v odvetviach vodného hospoddrstva, energetiky, dopravy a telekomunikdcii (prirodzeny

monopol).

4.2. Podmienky Géasti vo verejnom obstaréavani

Uchddzag alebo zdujemca o G&ast vo verejnom obstardvani musi splnit vietky podmienky stanove-

né v zékone, napr. Ze nie je vo&i nemu zacaté konkurzné alebo vyrovnévacie konanie, nemé evidova-
né daiové nedoplatky, nedoplatky poistného, nebol on ani jeho Statutérny orgdn odsideny za trestny
&in, ktorého skutkové podstata sdvisi s podnikanim, je opravneny dodévat tovar, uskutoéiovaf précu
alebo poskytovat sluzbu, nemd pozastavent podnikatelskd &innost atd.

Okrem toho musi predlozit doklady a informdcie, ktorymi preukazuje finanéné, ekonomické posta-
venie a technickd spésobilost pri dodani tovarov, pri uskutoéiovani prdc a technickd spdsobilost po-
skytovaf sluZbu. Spésob preukazovania poZzadovanych skutoénosti vyplyva zo zdkona. Obstarévatel
ie povinny vylUéif z verejného obstarévania uchddzada alebo zdujemcu, ak nepredlozil poZadované
doklady a informdcie, alebo poskytol nepravdivé alebo skreslené informdcie.
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4.3. Pravidlé vyhodnotenia ponuk

Obstardvatel v ozndmeni o vyhldseni metédy verejného obstardvania alebo vo vyzve na predlo-
Zenie ponUk uréi kritérid na vyhodnotenie ponik, a ak je to mozné, zostupné poradie ich déleZitosti.
Ak je len jedno kritérium, je to vzdy len najniZ3ia cena.

4.4. Podmienky vyZadovania zédbezpeky

Pri nadlimitnej metéde je obstardvatel povinny vyZzadovaf zdbezpeku, pri podlimitnej metéde ju
mdZe vyzadovaf. Zdbezpeka nesmie presiahnut 5 % z predpokladanej ceny predmetu obstarévania,
a nesmie byf vy3sia ako 5 000 000 Sk.

4.5. Sotazné podklady na vypracovanie ponik

Sufazné podklady obsahuji podrobné vymedzenie predmetu obstardvania. Predmet obstardve-
nia musi byt uréeny jednoznaéne, Gplne a nestranne. V zdkone si stanovené skutoénosti, ktoré nesmd
sifazné podklady obsahovat. Opis predmetu obstardvania musi zabezpedit porovnatelnost pondk.

4.6. Vysvetl'ovanie

Vysvetlenie podmienok G&asti uchddzaéov alebo zdujemcov vo verejnom obstarévani alebo sifaz-
nych podkladov obstardvatel preukdzatelne ozndmi do Siestich dni od doruéenia poZiadavky na vy-
svetlenie vietkym uchddzacom alebo zdujemcov, najneskdr viak Sest dni pred uplynutim lehoty na
predkladanie pontk alebo lehoty na predkladanie podkladov preukazajicich splnenie podmienok
0&asti vo verejnom obstarévani.

4.7. Predlozenie ponuky

Ponuku treba predloZit v lehote na predkladanie ponik v uzavretom obale s uvedenim obchodné-
ho mena, sidla s oznaéenim sifaz a s heslom sifaze. Siéastou ponuky je aj vyhlésenie, Ze uchddzad
sOhlasi s podmienkami. Kazdy uchddza& mézZe predloZit len jednu ponuku, aviak méze mat viac vo-
riantnych rie3eni, pokial obstardvatel umoznil predloZenie variantnych riedeni. Toto v§ak musi byt uve-
dené v ozndmeni o vyhldseni metédy verejného obstardvania a v sifaznych podkladoch.

Uchddza¢ méze dodatoéne menit alebo doplnif predloZend ponuku len v lehote na predkladanie
ponuk. Obstarévatel uchovdva kazdi predloZend ponuku v neporusenom obale. Kazdi ponuku
predlozeni po uplynuti lehoty na predkladanie pontk vrati uchddzaéovi s neporusenou obdlkou.

4.8. Komisia

Obstardvatel je povinny zriadif na vyhodnotenie ponuk najmenej trojélennd komisiu. Clenovia ko-
misie musia mat odborné vzdelanie alebo odborni prax zodpovedajicu predmetu obstardvania, mu-
sia byt bezdhonni a nezaujati. Kazdy élen komisie po obozndmeni sa so zoznamom uchddzadov po-
tvrdi Cestnym vyhldsenim Ze nenastali skutoénosti, ktoré by znemoZnili jeho Géast v komisii, alebo
ozndmi skutoénosti preéo nemdze byt Elenom komisie.

4.9. Otvdéranie obdélok s ponukami a vyhodnocovanie ponuk

Obstaravatel je povinny umoznif uchddzacom, ktori véas predlozZili ponuku, zG&astnif sa na otvdra-
ni obdlok s ponukami. Komisia otvori obdlky na mieste a v ¢ase uvedenom v ozndmeni. Po otvoreni
obdlok komisia overi Uplnost predloZenych pondk a oznaéi kazdi ponuku &islom. Vyhodnocovanie
ponuk komisiou je neverejné a nesmy sa ho zicastnit uchddzaéi. O vyhodnoteni ponik komisia spise
zdpisnicu.

4.10. Ozndmenie o vysledku vyhodnocovania ponik

Po vyhodnoteni ponk je obstardvatel povinny bezodkladne poslaf vietkym uchddzacom ozndme-
nie o vysledku vyhodnocovania pondk. Musi byt schopny preukdzaf, Ze ozndmenia o vysledku vy-
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hodnocovania pontk poslal vietkym uchddzacom siéasne. Nelspesnym uchddzacom musi uviest d6-
vody, preco ich ponuka nebola prijatd.

4.11. Uzavretie zmluvy

Obstarévatel uzavrie zmluvu v lehote viazanosti pondk, najskér viak desiaty defi odo diia odosla-
nia ozndmenia o vysledku vyhodnotenia pontk. Ak viak boli podané ndmietky alebo Ziadosti o né-
pravu, tak méZe uzavrief zmluvu aZ po ich vyriedeni v stanovenych lehotach.

4.12. Ozndmenie o vysledku verejného obstaravania

Ozndmenie o vysledku nadlimitnej metédy verejného obstardvania je obstardvatel povinny zverej-
nif v Uradnom vestniku EU a vo vestniku.

Ozndmenie o vysledku podlimitnej metédy verejného obstardvania je obstardvatel povinny zverej-
nit vo vestniku.

V oboch pripadoch je potrebné dodrzat zdkonom stanovené lehoty.
4.13. Zrusenie vyhlasenej metédy verejného obstardvania

Obstarévatel zrusi vyhldsend metédu verejného obstardvania, ak

nedostal ani jednu ponuky,

- ani jedna z podanych pondk nezodpovedd podmienkam uvedenym v ozndmeni o vyhlaseni
metddy verejného obstardvania alebo v sifaznych podkladoch,

- ani jeden zdujemca alebo uchddzaé nesplnil podmienky G&asti vo verejnom obstardvani,
- jej zrudenie nariadil drad.

Obstaravatel okrem toho méze zrusit vyhldsend metédu, ak sa podstatne zmenili okolnosti za kto-
rych sa vyhldsila a nebolo mozné ich predvidat.

4.14. Dokumentdcia o verejnom obstaravani

Obstardvatel eviduje vietky doklady z pouZitej metddy verejného obstardvania a uchovdva ich styri
roky od uplynutia lehoty viazanosti pondk a je povinny predloZif kompletnd dokumentéciu Gradu, Protimo-
nopolnému dradu Slovenskej republiky, ako aj daldim kontrolnym orgénom, sidom a orgdnom &innym
v trestnom konani.

cl.5
Postupy pri jednotlivych metédach verejného obstardvania

5.1. Postup pri verejnej sufazi

Verejnd sifaz je metéda verejného obstardvania, ktord sa vyhlasuje pre neobmedzeny pocet
uchddzadov na podanie ponuky na uzavretie zmluvy na dodanie tovarov, uskutoénenie préc a po-
skytnutie sluZieb. Lehoty na predkladanie pondk si najmenej 52 dni alebo 36 dni odo diia odoslania
ozndmenia o vyhldseni verejnej sifaze, v zdvislosti od zverejnenia predbezného alebo pravidelného
ozndmenia bez vyzvy na sifaz. Obstardvatel poskytne sifazné podklady do Siestich dni od prijatia
Ziadosti uchddzada. Ponuku méze predloZit iba uchddzag, ktory si vyZiadal sifazné podklady a kto-
rému ich obstardvatel poskytol.

5.2. Postup pri uzsej sUfazi

UZSia sifaz je metéda verejného obstardvania, ktori obstardvatel vyhlasuje pre neobmedzeny po-
et zaujemcov. Obstardvatel viak méze obmedzit poéet zdujemcov a to najmenej na 5 a najviac 20.
Ponuku méze predloZif len uchddzaé, ktorého obstarévatel vyzval na predloZenie ponuky. Obstard-
vatel méZe na vyhodnotenie splnenia podmienok zriadit komisiu. Vyzvu na predloZenie ponuky ob-
stardvatel posle len vybratym zdujemcom, ktori splnili podmienky G&asti v sifazi.
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Ak obstardavatel obstardva tovar, prace alebo sluzby v Easovej tiesni, ktord preukdzatelne nezavinil,
mdze pouzif postup pri uz3ej sifazi so skratenymi lehotami na predkladanie dokladov a pondk.

5.3. Postup pri rokovacom konani so zverejnenim

Rokovacie konanie so zverejnenim je metéda verejného obstarévania, ktord obstardvatel vyhlasu-
je pre neobmedzeny podet zdujemcov, Obstardvatel viak méze obmedzit podet zdujemcov, najme-
nej na troch.

Tdto metédu méze pouzif obstardvatel len ak bola splnend jedna z podmienok vymenovanych
v zdkone, (napr. neregulérnost alebo neprijatelnost u vietkych pondk v predchadzajicej verejnej so-
fazi). Obstardvatel vyzve pisomne uchddzaéov na predloZenie ponuky v stanovenych lehotach. Ro-
kovania sa uskutoéiuji spoloéne so vietkymi uchddzaémi. Obstardvatel rokuje s uchddzaémi o pod-
mienkach zmluvy, najmé o technickych, administrativnych a finanénych podmienkach. Z kazdého ro-
kovania sa vyhotovi zapis ktory podpisuju vietci G&astnici rokovania.

Ak obstarévatel obstaréva tovar, préce alebo sluzby v asovej tiesni, ktori preukédzatelne nezavi-
nil, mdZe pouzif postup rokovacieho konania so zverejnenim so skrétenymi lehotami.

5.4. Postup pri rokovacom konani bez zverejnenia

Rokovacie konanie bez zverejnenia je metéda verejného obstardvania, ktori obstardvatel méze
pouzif len ak je spInend aspon jedna z podmienok uréenych zédkonom. (napr. tovar, sluzby alebo pra-
ce mbze poskytndf len jeden dodévatel).

5.5. Postup pri sufazi navrhov

Sdtaz ndvrhov sa vyhlasuje nadlimitnou alebo podlimitnou metédou verejného obstardvania v zavislosti
na vyske predpokladanej ceny. Obstardvatel vyhldsi sifaz ndvrhov zverejnenim ozndmenia o vyhlaseni
sufaZe ndvrhov a na vyhodnotenie névrhov je povinny zriadit najmenej p&félennd porotu. Obstardvatel
uzavrie zmluvu s tym uchddzaéom, ktorého predloZeny névrh vyhodnotila porota ako vifazny.

5.6. Lehoty pre realizéciu jednotlivych metéd verejného obstardvania

Metéda
verejného Uréenie lehoty | Pocet dni Poznémka
obstaravania
Verejnd sufaz | - na predkladanie 52 |Odo da odoslania ozndmenia
pondk 36 |Odo dfia odoslania ozndmenia ak obstardvatel zverej-

nil predbezné ozndmenie alebo pravidelné ozndmenie
bez vyzvy na sifaz

36 | Mozno skrdtif pre podlimitnG metédu

- na poskytovanie do 6| Od prijatia Ziadosti
sofaznych pod-

kladov
Uzsia sofaz |- na predkladanie Min. 37
dokladov min. 15 |V pripade ¢asovej tiesne
do 6 |Odo dia doruéenia Ziadosti ak nie st si¢astou vyzvy
- na predlozenie min. 40 | Klasicky sektor - odo dfia odoslania vyzvy
ponuky min. 26 | Klasicky sektor - odo diia odoslania vyzvy ak bolo zve-

rejnené predbezné ozndmenie

min. 10 |Klasicky sektor - odo diia odoslania vyzvy v pripade
casovej tiesne

min. 24 | prirodzeny monopol - ak nie je moznd dohoda
min. 10 | Prirodzeny monopol - vo vynimo&nom pripade

dohodou | Prirodzeny monopol - ak maji vetci rovnaky ¢as
(min. 10)
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Metéda
verejného Uréenie lehoty | Pocet dni Poznédmka
obstarévania
Rokovacie - na predkladanie Min. 37
konanie so dokladov Min. 15|V pripade Easovej tiesne

zverejnenim | _ ., predkladanie Min. 40 | Klasicky sektor - odo diia odoslania vyzvy

ponk Min. 26 |Klasicky sektor - odo diia odoslania vyzvy ak bolo zve-
rejnené predbeZné ozndmenie

Min.10 |Klasicky sektor - v pripade ¢asovej tiesne

Min. 24 | Prirodzeny monopol - ak nie je mozné dohoda

Min. 10 | Prirodzeny monopol - vo vynimo¢nom pripade
Dohodou | Prirodzeny monopol - ak majé vietci rovnaky &as

(min.10)

5.7. Zjednodusené postupy verejného obstardvania
A) Postupy pri podprahovej metéde verejného obstardavania s vyssou cenou
Vyzva na predkladanie ponik metédou uzsej sufaze

Obstarévatel postupuje podobne ako pri verejnej sifaZi, to znamend, Ze si overuje spdsobilost na
dodanie predmetu obstardvania pri hodnoteni ponuky. Vyzvu na predloZenie pontk musi poslat naj-
menej trom uchddzacom a zverejnif verejne pristupnym spésobom. Obstardvatel méze obmedzit po-
et uchddzadov v uZsej sifazi najmenej na 6 uchddzacov.

Vyzva na rokovanie metédou rokovacieho konania so zverejnenim

Obstardvatel uréi cenu predmetu obstardvania a vyzvu na rokovanie posle najmenej 3 zdujemcom
a zverejni verejne pristupnym spésobom. Obstardvatel méze obmedzit polet uchddzadov v uZsej so-
fazi najmenej na 6 uchddzacov. Poskytne vysvetlenie Gdajov uvedenych vo vyzve na rokovanie a do-
klady preukazujice splnenie podmienok Géasti si vyZiada a postdi v priebehu rokovani so zdujemca-
mi. Ponuky vyhodnoti uréend osoba alebo si obstaravatel zriadi na vyhodnotenie pondk komisiu.
Zmluvu s Gspesnym uchddzadom uzavrie v lehote viazanosti pontk a ostatnym uchddzadom ozndmi,
Ze neuspeli.

Vyzva na rokovanie metédou rokovacieho konania bez zverejnenia

Obstardvatel méZe pouzit tito metddu, ak je splnend aspori jedna podmienka pre pouzitie nadli-
mitnej alebo podlimitnej metédy rokovacieho konania bez zverejnenia. V prvom kroku obstarévatel
vykoné prieskum trhu, na zéklade ktorého uréi predpokladani cenu predmetu obstarévania. Obstaré-
vatel uréi vyber uchddzaéa na zdklade informdcii o predmete obstardvania ziskanych prieskumom
trhu a potom vyzve vybraného uchddzaéa na predloZenie dokladu o oprévneni podnikaf.

B) Postupy podprahovej metéde verejného obstarédvania s nizSou cenou
Vyzva na rokovanie metédou rokovacieho konania bez zverejnenia

Obstardvatel postupuje pri rokovacom konani bez zverejnenia vyberom predmetu obstardvania na
zéklade prieskumu trhu tak, aby vynaloZené ndklady na ziskanie predmetu obstardvania boli primerané
ieho kvalite a cene. Obstardvatel uréi finanény limit alebo vecny limit, pri ktorom nebude vykondvaf prie-
skum trhu. Pri uzatvdrani zmlov sa nevyZaduje pisomnd forma zmluvy. Obstardvatel nie je povinny vyko-
névaf pri tejto metéde Einnosti prostrednictvom odborne spdsobilej osoby na verejné obstardvanie. Viet-
ky doklady z verejného obstardvania eviduje a uchovdva 3tyri roky od uzavretia zmluvy.
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Cl.6
Odbornd spésobilost na verejné obstaravanie

Obstardvatel je povinny vykondvat &innosti vo verejnom obstardvani prostrednictvom fyzickych
osdb, ktoré maji odbornd spdsobilost na verejné obstardvanie podla zékona, a s zapisané v zozna-
me odborne spésobilych oséb. Zoznam vedie drad.

Odbornou spésobilosfou sa rozumie sthrn odbornych vedomosti a praktickych skdsenosti potreb-
nych pre zabezpeéenie Gloh obstardvatela vo verejnom obstardvani.

Predpoklady na ziskanie odbornej spésobilosti st
— bezthonnost Ziadatelq,

- vysokoskolské vzdelanie a dva roky odbornej praxe vo verejnom obstardvani alebo Gplné stredné
vzdelanie a $tyri roky praxe vo verejnom obstardvani alebo v zabezpe&ovani ndkupu tovaru, inves-
ti€nej vystavby a sluZieb,

- G&asf na odbornej priprave,
- Uspedné vykonanie skisky.
.7
Revizne postupy
Revizne postupy podla zdkona su:
- vybavovanie Ziadosti o ndpravu obstardvatelom pred uzavretim zmluvy
- dohlad nad verejnym obstarévanim (rozhodovanie o ndmietkach a vykon kontroly)

Podanie Ziadosti o ndpravu pred uzatvorenim zmluvy méze podaf uchddzaé, zdujemca ale-
bo osoba (Ziadatel), ktorej prava alebo prédvom chranené zdujmy boli alebo mohli byt postupom ob-
starévatela dotknuté.

Pisomnd Ziadost o ndpravu musi byt dorucend obstardvatelovi a musi obsahovat predpisané ndle-
Zitosti.

Ziadatel méze podat Ziadost o népravu proti
a) podmienkam uvedenym v ozndmeni,

b) podmienkam uvedenym v sifaznych podkladoch alebo v inych dokumentoch poskytnutych obsta-
révatelom na predkladanie ponuk,

c) podmienkam uvedenym vo vyzve na predkladanie ponuk,

d) vyberu zdujemcov v uZsej sifazi alebo v rokovacom konani so zverejnenim,
e) vylo&eniu uchddzada alebo zdujemcy,

f)  vysledku vyhodnotenia pondk,

g) pouzitiu metédy rokovacieho konania bez zverejneniq,

h) inému Gkonu obstarévatela.

Ziadost o ndpravu v pisomnej forme musi byt doruéend v lehote do 7 dni od skutoénosti alebo kro-
ku obstardvatela, voéi ktorému Ziadatel poZaduje ndpravu, okrem pripadu, ak Ziadost o ndpravu
smeruje proti pouZitiu metédy rokovacieho konania bez zverejnenia alebo proti inému tkonu obstard-
vatela. Vtedy méze Ziadatel podaf Ziadost o ndpravu kedykolvek pred uzavretim zmluvy. Obstaré-
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vatel méZe vykonaf ndpravu porudenia zdkona priamo bez zasahovania Gradu, éo urychli a zjedno-
dusi vybavovanie Ziadosti.

Obstardvatel musi vykonaf ndpravu, ak je opodstatnend, do 5 dni od doruéenia Gplnej Ziadosti
a o vysledku je povinny informovaf Ziadatela a vietkych zndmych uchédza&ov alebo zdujemcov.

Nespokojnost s obsahom ozndmenia o vysledku vybavenia Ziadosti o ndpravu opraviuje Ziadate-
[a podaf ndmietku Gradu.

Podat ndmietku pred uzatvorenim zmluvy méze uchddzaé, zédujemca alebo osoba (navrho-
vatel), ktorej prava alebo prédvom chrénené zdujmy boli alebo mohli byt postupom obstarévatela
dotknuté proti:

a) podmienkam uvedenym v ozndmeni,

b) podmienkam uvedenym v sifaznych podkladoch alebo v inych dokumentoch poskytnutych obsta-
ravatel'om na predkladanie ponik,

c) podmienkam uvedenym vo vyzve na predkladanie ponuk,

d) vyberu zdujemcov v uzsej sitazi alebo v rokovacom konani so zverejnenim,
e) vyld&eniv uchddzala alebo zéujemcuy,

f) vysledku vyhodnotenia ponuk,

g) pouzitiu metédy rokovacieho konania bez zverejneniq,

h) inému Gkonu obstardvatela.

Ndmietky v pisomnej forme navrhovatel doruéi radu a obstardvatelovi. V zdkone s upravené le-
hoty, v ktorych je mozné tento revizny postup uplatnif. Obstardvatel je povinny doruéit Gradu pisomné
vyjadrenie k podanym ndmietkam s uvedenim predpokladanej ceny predmetu obstarévania a kom-
pletnd dokumentdciu a do doruéenia rozhodnutia Gradu o ndmietkach nesmie konaf v procese verej-
ného obstardvania, okrem vynimky ndmietky ,proti inému Ukonu obstardvatela”.

Urad mdzZe pri zisteni porudenia zdkona rozhodnutim:
- nariadif zrudif metédu verejného obstardvania,
- nariadif zrusif diskriminaéné poZiadavky obstardvatela,

- zrudit rozhodnutie obstardvatela o vyliceni uchddzaéa alebo zdujemcu z procesu verejného ob-
stardvania,

- zrudif rozhodnutie obstardvatela o vybere zdujemcov a nariadit zopakovat vyber,

- zrusif rozhodnutie obstardvatela o vysledku vyhodnotenia pontk a nariadif znovu vyhodnotit po-
nuky.

Podat ndmietku po uzatvoreni zmluvy méze ten, kio tvrdi, Ze mu nesprédvnym postupom obsta-
ravatel'a vznikla $koda (namietajici) a to v lehote do 60 dni po zverejneni ozndmenia o vysledku ve-
rejného obstardvania. Urad rozhodne o némietkach do 30 dni alebo do 60 dni v pripadoch zvlast
zloZitych.

Kontrola vo verejnom obstardvani

Urad vykondva kontrolu postupu obstardvatela, kontrolu pred uzavretim zmluvy, kontrolu po uzav-
reti zmluvy.

Orgdn vnitornej kontroly obstarévatela vykondva kontrolu zjednodueného postupu verejného
obstardvania.
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Mimostatna kontrola je vykonévand prislusnym orgédnom Eurépskeho spolodenstva.

Mnozstvo reviznych postupov ako aj Gspesnost Ziadosti, kladnych rozhodnuti o ndmietkach a vy-
sledky z vykonanych kontrol st pre précu vnitorného auditora neocenitelnymi informdciami. Z hl'adi-
ska auditorskych postupov pre posidenie Grovne vykondvania verejného obstardvania v auditova-
nom subjekte je velmi délezité analyzovat auditorom nasledujice skutoénosti:

- pocet podanych Ziadosti o ndpravu a ndmietok pred uzatvorenim zmluvy a nédmietok po uzatvore-
ni zmluvy, a ich pomer k poctu verejnych obstardvani v organizdcii, ich vzdjomny pomer a podrob-
né analyza,

- pocet a charakter dotknutych prév a prévom chrdnenych zdujmov, ktorych sa Ziadatelia, navrho-
vatelia alebo namietajici dovoldavaijd, ich vzdjomny pomer a podrobnd analyza,

- pomer Ziadosti, ktorym obstardvatel vyhovel k tym, ktorym nevyhovel a ich podrobnd analyza,
- pomer ndmietok, ktorym Grad vyhovel k tym, ktorym nevyhovel a ich podrobné analyza,

- pomer a podrobné analyza rozhodnuti vydanych dradom v konani o ndmietkach,

- atd.

Uvedenym postupom ziska vnitorny auditor velmi presny a plasticky obraz o spésobe préce a orga-
nizdcii verejného obstardvania. Zarovef ziska indikdtory citlivych oblasti, v ktorych boli najvaésie nedos-
tatky, ako aj o reakcii auditovaného subjektu a Grovni skvalitnenia procesu verejného obstardvania.

Cl. 8
Auditorské postupy

Z&kladnym predpokladom pre splnenie auditorskej Glohy je re$pektovanie medzindrodnych 3tan-
dardov pre profesiondlnu prax vo vnitornom audite.

KedZe v priru¢ke pre realizéciu auditorskej akcie si jednotlivé etapy vykonu vnitorného auditu po-
drobne popisané a rozobraté, v tejto prirucke pre vykonévanie vnitorného auditu verejného obstaré-
vania je pozornosf zamerand na nasledujice etapy:

zhromazd'ovanie Gdajov,

- podrobny opis riadenia a procesov,
- identifikacia auditovanej oblasti,

- analyza rizik,

- priprava programu auditorskej akcie,

- vykondvanie auditorskej ¢innosti.

Auditorské postupy musia dat odpoved na nasledujice otdzky:

A) Verejné obstardvanie v auditovanom subjekte je organizované a zabezpedené na pozadovanej
drovni vo vietkych etapdch od zadefinovania potreby aZ po prevzatie predmetu obstardvania
a jeho vyuZivanie?

B) Vnitornd kontrola je v procese verejného obstardvania pritomnd a je G&innd?

C) Rozsah verejného obstardvania zodpovedad skutoénej, odévodnenej, rozpoctovanej a pldnovanej
potrebe?

D) Prebieha proces verejného obstardvania v silade s platnou legislativou?
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E) Vyhodnotenie ponik sa uskutoénilo transparentnym spdsobom, vietci uchddzadi mali rovnaké
podmienky, podarilo sa zabezpedif optimdlnu cenu v silade so stanovenymi kritériami?2

F) Dokumentdcia k verejnému obstardvaniu je kompletna?

G) Uzatvorené zmluvy na dodévky tovaru, uskutoénenie sluzieb alebo poskytnutie prac si v silade so
stanovenymi podmienkami?

H) Uhradené vydavky zodpovedaiji uskutoénenej doddvke?
Atd.
8.1. Zhromazdovanie udajov

Snahou vnitorného auditora je mat ¢o najvadsi pristup k dostatoénym, spol'ahlivym, zodpovedaiu-
cim a uzitoénym informdciém o auditovanom subjekte, pri¢om zvolenie najvhodnejsieho pristupu
k jeho vykonu nemd byt ni¢im obmedzené. Takdto nezdvislost je viak &iastoéne obmedzend éasovym
priestorom pre vykonanie auditu a aj kvalitou a mnoZstvom predkladanych, resp. ziskanych ddajov.
Ak mé &innost vnitorného auditora splnit svoju zékladnt Glohuy, t. j. napomdhat plneniu Gloh auditova-
ného subjektu, zlep$ovaf a skvalitiovat jeho Cinnost, auditovany subjekt musi umoznit pristup ku viet-
kym dokladom, zépisom, informéciém atd.

V procese zhromazdovania Gdajov je déleZité, aby vnitorny auditor nepodliehal kontrole alebo
neopodstatnenému ovplyviiovaniu pri vybere &innosti, vzfahov a pod. a Ziadny zdroj informdcii nema
byt vnitornému auditorovi utajeny.

Ciel'om zhromazd'ovania ddajov o auditovanom subjekte je &o najkomplexnejie poznaf audi-
tovany subjekt. Kvalita a dplnost ziskanych ddajov je totiz zékladom pre ich d'alSie triedenie a vyhod-
nocovanie.

Poéas tejto etapy vnitorny auditor sa neusiluje sformulovaf svoj nézor, ale zbiera maximélne mnoz-
stvo informdcii o auditovanom subjekte a jeho prostredi, aby ho lepie spoznal a mohol odhalit rizikg,
na analyzu ktorych zameria svoju prdcu.

Z hl'adiska zdrojov vnitorny auditor ziskava potrebné ddaje najmé od:
- vedenia auditovaného subjektu,
- organizaénych jednotiek auditovaného subjektu a od jednotlivych zamestnancoy,
- ostatnych zdrojov.

Vedenie auditovaného subjektu poskytuje informécie, napr. o hlavnych problémoch, ktorymi sa ve-
denie zaoberd, o vyznamnym udalostiach, ktoré z hladiska perspektivy mézu ovplyvnit budicu &in-
nosf auditovaného subjektu atd.

NiZ3ie organizaéné jednotky a jednotlivi zamestnanci si déleZitymi zdrojmi informdcii o skuto&nom
napliani planovanych cielov a Gloh, najmé z pohladu mnozZstva, Easu, kvality a ceny. Zaroveri posky-
tujo Udaje o uz vykonanych alebo prebiehajicich obstardvaniach (evidencia, vykazy, nezrovnalosti

atd").
Ostatné informaéné zdroje sU predstavované zdrojmi:

- internymi, napr. vnitorné normy, nariadenia, upresnenia, smernice, pldny, rozpoéty, vysledky
z vlastnej kontrolnej &innosti atd’,

- externymi napr. vysledky vonkajsich kontrol, legislativa a opatrenia, podla ktorych sa auditovany
subjekt riadi, dalejinformdcie od zriad'ovatel'a rozpoétovej alebo prispevkovej organizécie a pod.
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Z hl'adiska postupov ziskavania informdcii vnitorny auditor najéastejsie vyuziva:
- 3todium dokumentov (dokladovanie, prehladévanie, sledovanie, aritmetické prepodty atd'),
- pozorovanie (zjavné, skryté, zG¢astnené, nezicastnené),
- dotazniky a kontrolné listy,
- rozhovor,
- atd.

Aj ked' oblast verejného obstardvania je 3pecifickou oblastou v ¢innosti auditovaného subjektu,
bolo by velkou chybou pri zhromazdovani Gdajov zamerat sa len na fiu. Existuje totiZ jasny a &itatelny
vztah medzi verejnym obstardvanim a d'al$imi ¢innostami auditovaného subjektu.

Najmé v tejto prvej, oboznamovacej fdze treba ziskat vietky dostupné informécie o auditovanom
subjekte, ako zakladne pre vymedzenie a pochopenie vézieb jeho jednotlivych funkcii a &innosti, ako
aj tlohy a postavenie, organizaénych prvkov v hierarchickej 3truktire organizécie.

Ako priklad moZno uviest nasledujice vztahy z hladiska jednotlivych oblasti:

Dlhodobé Hl'adisko plnenia Zainteresované sudasti v rdmci
a strednodobé hl'adisko | dloh bezného roka auditovaného subjektu
Planovanie Viacroéné planovanie Roény pldn organizdcie |Planovacie oddelenie

Oddelenie rozpoctu a analyz.....
Investi¢né oddelenie

Atd.
Rozpoétovanie |Viacroéné rozpoctovanie. |Programovy rozpoéet |Oddelenie rozpoétu a analyz.....
Viacroéné programy, bezného roka atd.
podprogramy a projekty
Obstardavanie |Plan akvizicie na roky Ro&ny plén akvizicie Planovacie oddelenie,
(akvizicia) 200.......200. Mimoriadne verejné Oddelenie rozpoctové
obstarévania Komisia pre vyhodnotenie pontk
atd".

Pozndmka: Dalsie nadvéznosti napriklad vzhladom na plnenie ustanoveni zékona NR SR
¢.303/1995 Z. z. o rozpoctovych pravidldch (bezné vydavky, kapitdlové vydavky, obstaranie majet-
ku, zhodnotenie majetku...), zékona &.291/2002 Z. z. o $tétnej pokladnici, zdkona &. 431/2002 Z. z.
o G&tovnictve (G¢tovnd evidencia nadobudnutého majetku..), zékon €. 278/1993 Zb. o spréve majetku
Statu atd.

Podobnym spdsobom mozno vyjadrif napriklad vzfahy medzi jednotlivymi organizaénymi prvkami atd’.

Uvedenym pristupom nadobudne préca vnitorného auditora novi dynamiku, kedy cely proces ve-
rejiného obstardvania bude posudzovany z hladiska funkéného, vecného, pefiazného i Easového.

Takto ziskané ddaje a informécie potom vnitorny auditor podrobneisie analyzuje a v nadvéznosti na
proces verejného obstardvania v auditovanom subjekte spracuje a pristipi k spracovaniu audit trailov.

8.2. Podrobny popis riadenia a procesov v auditovanom subjekte - audit trail

Audit trail posliZi vnitornému auditorovi k zvléddnutiv pochopenia a posiddenia postupov v kazdej
etape procesu verejného obstardvania, v jednotlivych zainteresovanych prvkoch aich Glohy a pre po-
sudzovanie i k identifikovaniu ,citlivych” oblasti z hladiska sprévnej aplikacie zakona.

Ako jedno z moZnych rieSeni pri priprave spracovania audittrailu moZno uviesf rozdelenie innosti
spojenych s verejnym obstardvanim v auditovanom subjekte do troch oblasti:
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a) Potreba (alebo Ziadosf) zabezpedit obstaranie tovaru, préc a sluzieb (pldnovacia etapal):
- vecnd, prevddzkovd potreba primerane zdévodnend,
- zabezpedenie finanéného krytia obstardvania,
- schvdlenie obstarania préc, tovaru a sluzieb,

- prieskum trhu,

- priprava sitaznych podkladov - definovanie predmetu obstarania,

uréenie podmienok G&asti,

priprava zmluvnych podmienok,

uréenie predpokladanej ceny,

kritérid na vyhodnotenie pondk,
- atd.
b) Samotny priebeh verejného obstardvania tovaru, préc a sluZieb (vyber zmluvného partneral):

- od vyhlésenia verejného obstardvania,

- az po ozndmenie o vysledku verejného obstardvania,
c) Prevzatie materidlu, prdc a sluZieb organizdciou (realizécia zmluvy):
- fyzické prevzatie,
- vzatie do materidlovej a G¢tovnej evidencie,
- spdsob nakladania s nadobudnutym majetkom, vyuZivanie préc a sluzieb,
- atd.

Na zdklade takto definovanych oblasti &innosti auditovaného subjektu mozno spracovaf
audittrail.

Pri vyhotovovani tohto dokumentu treba zvl@3f citlivo, presne a podl'a moZnosti vyéerpévaijico pos-
tihndt vietky operdcie, kroky a &innosti v nadvéznosti na zainteresované subjekty, organizaéné prvky
alebo zamestnancov. A zéroven je tu moznost postihnit aj zodpovednost a skutoéne vykondvané &in-
nosti jednotlivych subjektov.

Jeden z moZnych vzorov audit - trailu samotného priebehu verejného obstardvania tovaru, prac
a sluZieb je uvedeny v prilohe &. 1.

8.3. Identifikécia auditovanej oblasti

Vychodiskom pre identifikdciu auditovanej oblasti st ziskané informdcie o auditovanom subjekte
a spracované audittraily. Tieto umozZnia bez bliziieho skimania usmernit pozornost vnitorného audi-
tora na slabé miesta v systéme verejného obstardvania. V zdvislosti na vecnom, Easovom i materidl-
nom vymedzeni &innosti vnitorného auditora moZno identifikovand oblast d'alej rozdelif na jednotlivé
podoblasti (podoblastou méZe byt napr. uréenie a praca komisie, vedenie dokumentdécie o verejnom
obstardvani a pod.).

Vndtorny auditor by mal maf na pamdti, Ze i jeho Cinnost je nositel'om rizik. Jednym z takychto rizik
je i riziko nesprévneho uréenia auditovanej oblasti, éo sa méze prejavit uréenim prili§ Gzkej alebo na-
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opak prili§ sirokej auditovanej oblasti. V krajnom pripade nemusi vnitorny auditor vébec do auditova-
nej oblasti zahrnit najvyznamneisie rizikd. Z tychto dévodov identifikacia auditovanej oblasti /urce-
nie auditovanej oblasti/ nemdze byt tvorend bez siéasnej analyzy rizik podla vykondvanych a poza-
dovanych &innosti.

8.4. Analyza rizik

Podstatu rizika méZeme chépaf ako pravdepodobnosf, Ze uréitd udalost alebo jav bude mat ne-
gativny dopad na auditovany subjekt.

Vzhladom na précu s rizikami, vnitorny auditor okrem identifikovania rizika pristupuje aj ku kvanti-
fikacii, o predstavuje odhadnutie pravdepodobnosti rizika a potencidlnych $kéd, ktoré spésobi.

V tejto faze vykonu vnitorného auditu obycajne vnitorny auditor neanalyzuje blizsie moznosti
zvlédnutia identifikovanych rizik.

Treba mat na zreteli, Ze prdca s rizikami, ich analyza nie je len jednorézovym krokom, &i &innostou,
ale je typickym znakom celej prace auditora, bez ohladu na to, v akej féze jeho auditorské préce sa
nachddzaji.

Vndtorny auditor, v zmysle $tandardov 1A, skima a vyhodnocuje adekvétnost a efektivnost riadia-
cich a kontrolnych mechanizmov. Predmet audity, to je to, o vietko md auditovaf, méZe byt rozdirova-
ny podla potrieb riadiacich orgénov, a to aj na zéklade poZiadaviek niZsieho vedenia. V tejto stvis-
losti je potrebné osobitni pozornost venovat kontrolnym mechanizmom pésobiacim v auditovanom
subjekte, a to vo vietkych vy3sie vymenovanych oblastiach.

Z pohladu auditora obsahuje vnitorny kontrolny systém organizdcie tri prvky:
- kontrolné prostredie,
- 0&tovny a evidenény systém,
- kontrolné postupy.

Kontrolné prostredie predstavuje celkovy postoj, uvedomelost a konanie manazmentu a ma vplyv
na O&innost kontrolnych postupov. Silné kontrolné prostredie méze dopliiaf a umochovat G&innost
kontrolnych postupov, aviak samo o sebe nezabezpeduje G¢innost systému.

Kontrolné postupy stanovuje manaZment s cielom ziskaf primerang istotu, Ze budd dosiahnuté pri-
merané ciele. Cielom vnitorného auditora je ziskaf poznatky o kontrolnych postupoch, hodnotif ich
a navrhovat na zdklade analyzy rizik primerané opatrenia na zlepsenie ich G&innosti.

Poznanie vnitorného kontrolného systému umozZiiuje vnitornému auditorovi identifikovat druhy
vyznamnych chyb, hodnotit faktory, ovplyviiujice riziko vyznamnych chyb a navrhnif vecné testy
operdcii vnitorného kontrolného systému. Vnitorny auditor viak spravidla poéita s kontrolnym rizi-
kom, &o je riziko, Ze mézZe déjst v auditovanom subjekte k chybém, ktorym nezabréni alebo ich nezisti
vnitorny kontrolny systém. Pri uréovani miery kontrolného rizika auditor zvazuje:

- k akym chybdm alebo podvodom by mohlo déjst,
- identifikuje vhodné kontrolné postupy uréené na zamedzenie alebo zistenie chyb alebo podvodoy,
- vykondva kontrolné testy, tykajice sa takychto kontrolnych postupov.

Tak ako vaé&sina existujicich systémov, aj kontrolné postupy maji tendenciu k samovolnej degradé-
cii. Z toho dévodu je nevyhnutné, aby sa vnitorny auditor presveddil, & sa zavedené kontrolné postu-
py pouzivajl nepretrzite a na zodpovedaijicej Grovni.

Velmi struéne moZno konstatovat, Ze kontrolné testy vykondvané vnitornym auditorom, sa sistre-
dujo na tri otdzky:
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- kde sa vykondvaji potrebné kontrolné postupy,
- kto ich vykonéva,
- ako sa vykondvaji?

Pri vykondvani kontrolnych testov méZe vnitorny auditor ndjst rozdiely medzi tym, o bolo mozné
(alebo Ziadice) oéakdvat a tym, k Eomu skutoéne doslo. Tieto rozdiely potom oznaéuje vhodnymi ter-
minmi napriklad ako vynimky alebo odchylky.

Poméckami, a to velmi efektivnymi, st tabulky silnych a slabych stranok, ktoré umoznia velmi pre-
hladne vyjadrit rozdiely medzi poZadovanou Groviiou a skutoénosfou.

8.5. Priprava programu auditorskej akcie

Na zéklade analyzy rizik z predbeZnych informdcii, predbezného prieskumu a pripravenych audit-
trailov vnitorny auditor spracovéva program auditorskej akcie.

Program auditorskej akcie zabezpeduje predovietkym ziskavanie podrobnych informdcii o &innos-
tiach, ktoré budi posudzované a obsahuije:

- jednotlivé oblasti a podoblasti, ktoré maji byt auditovang,

- auditorské zdmery, éasovy rozvrh a rozsah prdc,

- technické aspekty a rizikd v oblastiach a podoblastiach,

- postupy na zber, analyzu, interpretovanie a zdokumentovanie potrebnych informécii pocas auditu,

— druh, rozsah a stupefi potrebného testovania.

8.6. Vykonaévanie auditorskej ¢innosti v auditovanom subjekte
V tejto fdze vnitorny auditor nadalej ziskava informécie, vykondva testy a hodnoti mozné riziké.
PouZiva pritom analytické postupy, zaloZené na porovndvani ziskanych informécii s oéakévanymi.

Analyza vyzaduje pomerne hlbokd previerku vietkych procesov, Uloh a metéd tak, aby sa auditor
oboznémil so situéciou alebo s oblastou. Nakolko sa jednd o raciondlnu metédu, jednou z prvych po-
Ziadaviek je, okrem ziskania v3etkych existujicich podkladov a informdcii o procese verejného obsta-
révania v auditovanom subjekte, nésledné overenie informdcii.

Pri dalsom zhromaZdovani a spracovévani informdcii vyuziva vnitorny auditor réznorodé ndstroje
napr.: interview, audittrail, kontrolné listy, tabulky silnych a slabych stranok, listy identifikacie a analy-
zy problému, funkéné a hierarchické organizaéné struktiry, diagramy atd’.

Obsah tychto dokumentov je réznorody a je len na vnitornom auditorovi, ktory vyuzije. Napriklad
pri pouZiti dotaznika moZno pouzif dva typy dotaznika vzfahujiceho sa na predmet verejného obsta-
rdvania:

Dotaznik uzavretého typu - odpoved je ANO/NIE. St spravidla koncipované tak, Ze negativna
odpoved znamend dékaz zistenej nezrovnalosti.

Dotaznik otvoreného typu - neumoziivje odpovedat len ANO/NIE ale vyZaduje uviest opis, vy-
svetlenie a posudok.

Priklady dotaznikov st uvedené v prilohéch 2 az 16.
Priloha ¢&. 2. Postavenie a zodpovednost oséb vo verejnom obstardvani - etika
3. Zhodnotenie potreby verejného obstardvania a jeho vyZadovanie
4. Stanovenie zodpovedajicej metédy pre verejné obstardvanie

5. Uréenie komisie pre verejné obstardvanie
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6. Spracovanie podmienok GEasti vo verejnom obstardvani a kritérii pre vyhodnocovanie
ponUk

7. Poskytnutie sifaznych podkladov a vysvetleni
8. PredloZenie ponuky
9. Otvdranie obdlok a vyhodnocovanie ponik
10. Ozndmenie o vysledku vyhodnocovania pondk
11. RieSenie sporov
12. Uzatvorenie zmluvy
13. Ozndmenie o vysledku verejného obstardvania
14. Plnenie uzatvorenej zmluvy, dodévka tovary, préc a sluzieb
15. Uhrada faktor

16. Skutoéné vyuZitie predmetu obstardvania

Potom spravidla vnitorny auditor postupuje takto:
identifikuje oblasti rizika a neuréitosti, ktoré mézu mat vplyv na kvalitu verejného obstarévania,
kvantifikuje rozsah faktorov ovplyviiujicich rozsah vykonévanych cinnosti,

berie do Gvahy mozné a pravdepodobné Gcinky disproporcii medzi pozadovanym a skutoénym
stavom,

vykoné podrobni analyzu rizikovych momentov, etdp, &innosti atd’. v procese verejného obstard-
vaniaq,

hladd a formuluje opatrenia k zniZzeniu rizika.

V etape hodnotenia procesu verejného obstardvania v auditovanom subjekte vnitorny auditor z4-

roved hodnoti i systém vnitornej kontroly v tomto procese, vychddzajic z nasledovnych jasne formulo-
vanych vieobecnych zdsad:

organizdcie &innosti (jasne formulované &innosti pri verejnom obstardvani v auditovanom subjekte),
oddelenia funkcii (niektoré funkcie nesmd byt zverené jednej a tej istej osobe),

integrécie (postupy musia umoznif vzdjomnd kontrolu a nadvéznost a porovnévanie informdcii),
primeranej informdcie ( musi byt uZitoénd a overitelnd),
kvality zamestnancov (zamestnanci musia byt kompetentni, bezihonni),

stladu (postupy musia byt v silade s platnou legislativou a musia byt prispdsobené auditovanému
subjektu),

univerzélnosti (postupy sa musia aplikovat pri vetkych verejnych obstardvaniach),

nezdvislosti (ciele verejného obstaravania treba dosiahnuf bez zasahovania a ovplyviiovania inou
stranou),

permanentnosti (postupy musia byt trvalé).

Napriklad dodrzanie zdsady oddelenia funkcii vyzaduje oddelif zakladné funkcie a pridelit ich

osobdm v réznej hierarchii:

rozhodovacia funkcia (povolovacia a schvalovacial),

funkcia ochrany pefiaznych prostriedkov (pokladnici, fakturanti...),
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— funkcia ochrany hmotného majetku (skladnici...),
- funkcia G&tovnictva (G¢tovnici...).

Dosiahnutie skutoéne efektivnych vysledkov v prdci vnitorného auditora mé zdklad v sprévne zos-
tavenom a definovanom programe auditorskej akcie. Vzhladom na uréenie oblasti a podoblasti je po-
trebné sa podrobne venovat vietkym skutoénostiam a tak, aby auditorské riziko bolo ¢o najmensie. Ak
berieme do Gvahy, Ze auditorské riziko je v stru¢nosti definované ako riziko, Ze v auditovanom subjek-
te existuj0 rizikd a Ze auditor nemusi zobrat vébec, alebo len iastoéne tieto rizikd do Gvahy, vnitorny
auditor neméze obist alebo nechat bez poviimnutia akykolvek signdl o nezrovnalosti &i disfunkcii
v systéme verejného obstardvania. Kazdi skutoénost je potrebné posidit z viacerych uhlov pohl'adu,
napriklad pri pldnovani verejného obstardvania je mozné posidit:

- ¢&i organizdcia mé uréent zodpovedni osobu za pldnovanie predmetu obstardvania, & existuje
primerany dévod na zahrnutie predmetu obstardvania do plénu obstardvania, (napr. existuje ana-
lyza spotreby a potreby tovaru, v pripade obstardvania préc, & existuje analyza potreby préc
a pod).

V tejto sivislosti mozno d'alej postdit &i:

- osoba poverend plédnovanim predmetu obstardvania nie je ta istd, éo schvaluje obstardvanie, zi-
astivje sa verejného obstardvania ako élen komisie s odbornou spésobilostou, &i neuzatvdra
zmluvy s uchddzaémi, ktori uspeli, & nie je zdroven vZivatelom predmetu obstardvania atd’,

- v pripade obstardvania sluzieb je mozné takito sluzbu zabezpelovatf v auditovanom subjekte
s niz&imi nékladmi, &i takdto sluzba s nizsimi nékladmi bola v auditovanom subjekte zruend a po-
tom bola zabezpeéend externym doddvatelom na zdklade verejného obstardvania, aviak s né-
kladmi vy33imi ako boli v pripade jej zabezpe&ovania organizéciou atd’,

- je stlad medzi definovanou poziadavkou a zabezpeéenim finanénymi prostriedkami, napr. jeho

zahrnutim v rémci programového rozpoétovania,

- siUfazné podklady na vypracovanie pontk boli v silade s planovanym predmetom obstardvania
z hl'adiska technickych a inych parametrov, &i predloZené ponuky boli v stlade so sifaznymi pod-
mienkami, & vzatvorend zmluva je v slade s Gspesnou ponukou atd’,,

- nebol predmet obstardvania rozdeleny na el pouzitia podlimitnej metédy obstardvania atd.

Takychto moZnosti je velmi vela a tieto so sebou prind$aji i vela mozZnosti robenia chyb. Je preto
velmi délezité, aby vnitorny auditor posudzoval systém a spdsob zabezpeéenia verejného obstard-
vania v auditovanom subjekte komplexne.



Priloha &. 1
Audit - trail
Priebeh verejného obstardvania
Oblast Ciel PoZadované ¢innosti Riziké Komentdre
Vyhlésenie Zabezpedit priehladnost, Vyhldsenie verejného obstaréva- | - Nesprdvne pouZitie metédy vzhladom na obsta-
verejného rovnaké zaobchddzanie nia (§ 25)obstarévatelom ravatela (§ 15 ods. 2 a 3)

obstardvania

a nediskriminéciu uchadza-

¢ov a zdujemcov, hospoddr-
skej sfaze pri dodrzani zé-
sad hospoddrnosti.

(§ 15) metédami stanovenymi

v zékone a to ako nadlimitng,
podlimitnd, podprahovi s vy$sou
cenou alebo ako podprahovi

s nizdou cenou (§ 16).

- nesprévne uréenie metédy obstardvania vzhla-

dom na predpokladand cenu predmetu obstard-
vania (§ 17)

- nedodrzanie finanénych limitov predpokladane;
ceny predmetu obstardvania (§ 22, 23 a 24)

- nezverejnenie ozndmenia o vyhldseni metédy ob-
stardvania (§ 25 az 28).

Uréenie Zabezpeéenie priehladnosti | Zriadenie najmenej trojélennej | - Clenovia komisie nemaiji predpisané odborné
komisie procesu obstardvania. komisie (§ 42). vzdelanie alebo odbornd prax (§ 42 ods. 1)
- &lenovia komisie nie st bezdhonni a nezaujati
(§ 42 ods. 3)
- &lenovia komisie nepotvrdili &estnym vyhldsenim
ze nenastali skutoénosti, pre ktoré by nemohli byt
&lenmi komisie ( § 42 ods. 4).
Podmienky Vyldgit z verejného obstard- | Preukdzanie podmienok uchd- | - Nevylicenie z verejného obstaravania uchédzo-
Uéasti vo vania subjekty finanéne, eko- | dzacom o jeho spbsobilosti zo- ¢a ktory nespliia kritérid, alebo ktory predloZil ne-
verejnom nomicky a technicky a mordl- | Eastnif sa verejného obstardva- 0plné alebo neplatné doklady (§ 31)
obstarévani | ne nespdsobilé. nia (§ 29 az 33).

- obstaravatel neuviedol v ozndmeni o vyhlaseni
metédy aké doklady poZaduje predloZit, alebo
pozaduje doklady nesivisiace s predmetom ob-
stardvania (§ 30 ods. 7 a 8).

Kritérid na
vyhodnotenie
ponuk

Stanovit jasné pravidla pre
vyhodnocovanie ponik.

V ozndmeni o vyhldseni metédy
verejného obstardvania alebo
vo vyzve uviest kritérium alebo

kritérid (§ 34).

- Obstardvatel neuréil ako jediné kritérium minimdl-

nu cenu (§ 34 ods. 2)

- obstaravatel uréil ako jedno z kritéri dizku zaruky
(§ 34 ods. 4)

- obstardvatel uréil viaceré kritérid bez pravidiel ich
uplatnenia pre Géely vyberu najvyhodnejsej ponu-

ky (§ 34 ods. 3).
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Oblast Ciel Pozadované ¢innosti Riziké Komentdre
Podmienky Zainteresovat uchddzaca Obstardvatel v stfaznych pod- | - Obstardvatel nevyzadoval zébezpeku pri nadli-
vyzadovania |aby uchddzaé neodstipil od | mienkach uréi podmienkg na vy- | mitnej metéde verejného obstardvania (§ 35)
zabezpeky svojej ponuky. Zadovanie zébezpeky (§ 35). | _y sofaznych podmienkach obstaravatel

neuviedol podmienky na jej zloZenie a vrétenie
(§ 33 ods. 2)
- obstardvatel vratil zdbezpeku uchddzaovi, ktory
odstipil od svojej ponuky po stanovenej lehote
(§ 35 ods. 4)
- obstaravatel vrétil zdbezpeku bez Grokov aj ked
mu ich banka poskytuje (g 35 ods. 3).
Sutfazné Podrobne vymedzit predmet |Vymedzenie predmetu obstaré- | - NeUplné sifazné podklady s moZnostou rézneho
podklady obstardvania. vania jednoznaéne, Uplne a ne- | vysvetlovania, pouZzitie v pravidldch na hodnote-

stranne (§ 36).

nie réznych rovnic (§ 36 ods. 3 az 6)

- sUfazné podmienky obsahuji nepovolené skutoé-
nosti (§ 36 ods. 7)

- obstaravatel doplnil informécie po uplynuti stano-
venych lehét (§ 36 ods. 10)

- obstardvatel doplnil informdcie, ktoré s v rozpo-
re s ozndmenim o \ghlésem’ metddy verejného ob-
stardvania (§ 36 ods. 10)

- obstardvatel nevedie evidenciu o uchddzacoch
alebo zdujemcoch, ktorym sa poskytli sifazné

podklady (§ 36 ods. 11).

Vysvetlovanie

Vysvetlif podmienky G&asti
oh’abo podmienky uvedené
v stfaznych podkladoch na
zdklade poziadavky uché-
dzaéa alebo zdujemcu.

V stanovenej lehote vysvetlif
uchddzalom potrebné okolnos-
ti, 0daje alebo poziadavky.

- Poskytnutie vysvetlenia po uplynuti lehoty (§ 38)
- poskytnutie vysvetlenia bez preukézatelnosti
(§ 38)

- neposkytnutie vysvetlenia vietkym uchddzacom,
ale len niektorym resp. jednému (§ 38).

Predlozenie
ponuky

Z4ujem uchddzada o Géasf
na verejnom obstaravani.

Doruenie ponuky v uzavretom
obale v lehote na predkladanie
ponuk (§ 41).

- Doruéenie a akceptovanie ponuky doruéenej po
uréenej lehote (§ 41 ods.1)

- uchddzag predlozi viac ako jednu ponuku (§ 41

ods. 2)

- uchédza& menil a dopliial predlozent ponuku po
lehote na predkladanie pontk (41 ods. 3).

o8¥

<

VOIVAOAYYdS ANDNVNIA

700Z/8



Oblast Ciel Pozadované ¢innosti Riziké Komentdre
Otvdranie Zabezpeéit transparentnost | Otvaranie obdlok v jednom ter- | - Obstardvatel neumoznil G6&ast vietkym uchédza-
obdlok pri prdci s predloZzenymi po- | mine za G&asti uchadzadov. ¢om na otvérani obdlok (§ 43 ods. 1)

s ponukami

nukami.

- komisia neotvdrala obdlkr na mieste a v &ase uve-
denom v ozndmeni o vyhléseni verejného obstaré-

vania (§ 43 ods. 2)

- komisia zaradila do hodnotenia po otvoreni obé-
lok aj nedplnt ponuku (§ 43 ods. 2)

- vyhodnocovania pontk sa zicastnili aj uchddzadi
(g 43 ods. 4)

- pri neobvykle nizkej cene komisia nepoZiadala
uchddzala o vysvetlenie (§ 43 ods. 5)

- komisia o vyhodnoteni pontk nespisala zdpisnicu,
alebo spisala netplnd zdpisnicu (§ 43 ods. 10).

Ozndmenie Informovanie uchddzaéov | Zaslanie ozndmenia o vyhodno- | - Neozndmenie vysledku vyhodnotenia pondk neis-
o vysledku o ich Uspechu &i nedspechu. |[teni pontk (§ 45). pesnym uchddzadom
vyho'ﬂnotenla - ozndmenie nelspesnym uchddzacom bez uvede-
ponu nia dévodov, preco neuspeli
- nepreukdzanie skutoénosti, Ze ozndmenie o vy-
sledku vyhodnotenia ponik obstardvatel poslal
vietkym uchddza&om si&asne (§ 43).
Uzavretie Zabezpeéit dodévku tovaru, |Uzavretie zmluvy s Gspesnym - Obstaravatel vzavrie zmluvu v rozpore so sifaz-
zmluvy uskutocnenia préc alebo po- |uchddzaéom. nymi podkladmi a s ponukou (§ 46 ods 1)

skytnutie sluzieb.

- obstardvatel uzavrel zmluvu v kratiej lehote ako
je stanovené z&konom( § 46 ods. 2)
- obstarévatel pri uzatvérani zmluvy nebral do Gva-

hy Ziadost o ndpravu alebo ndmietky (§ 46
ods. 3 az 6).

Ozndmenie
o vysledku
verejného
obstardvania

Informovanie o vysledku ve-
rejiného obstardvania.

Zaslanie vysledku verejného ob-
stardvania do stanovenych pe-
riodik a v stanovenych lehotach

(§ 47).

- Nezaslanie oznédmenia o vysledkoch vere\ného
obstarévania do predpisanych periodik, alebo ne-
dodrzanie stanovenych lehét (§ 47).
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Oblast Ciel Pozadované ¢innosti Rizika Komentdre
Zrusenie Ukonéif nedspedné alebo ne- | Zrusenie vyhldsenej metddy ve- | - Obstardvatel zrusil vyhldseni metédu aj ked' ne-
vyhlasenej regulérne verejné obstardva- |rejného obstardvania pri splneni |  boli splnené podmienky (§ 48 ods. 1)
mefqd)f nie. stanovenych podmienok. - obstaravatel neupovedomil uchddzadov o zrugeni
verejného

obstardvania

metddy verejného obstardvania alebo neuviedol
dévody zrusenia (§ 48 ods. 3)

- obstardvatel nezaslal Publikaénému Gradu EU
alebo Uradu ozndmenie na zverejnenie

(§ 48 ods. 4 a 5).

Vedenie
dokumentdcie
o verejnom
obstardvani

Zabezpedenie vietkych do-
kumentov potvrdzujicich sku-
toénosti o priebehu verejné-
ho obstaravania.

Evidovanie vietkych dokladov
a v stanovenej lehote u obstard-

vatela (§ 49).

- Obstardvatel eviduje vietky doklady v kratsej le-
hote ako 3tyri roky a§ 49 ods.1)
- obstarévatel vedie nekompletnd dokumentdciu

(§ 49 ods. 2).
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MINISTERSTVO FINANCIi SR Utvar vnitorného auditu
Stefanovic¢ova 5 Bratislava 15 PSC 817 82

Priloha ¢&. 2

Vec: Dotaznik
Postoje a zodpovednost 0sdb vo verejnom obstardvani - etika

Ciel vnitorného auditu Auditované obdobie
Sprévnost a O&innost dodrZiavania Vypracoval ... Ddtum ............
poziadaviek organizdcie voéi zodpovednym
osobdm vo verejnom obstardvani.
Schvalil oo, Détum ............
ANO | NIE Komentdre a pozndmky

1 Subjekt .....

1. PozZiadavky na etické sprdvanie oséb

Maijd zainteresované osoby vo verejnom obstardvani povinnosti stanovené vo svojich popisoch
prdc?

Je stanovend poziadavka bezdhonnosti pre tieto osoby?

Je stanovend, vyZadované a aj preverovanéd nezdvislost tychto oséb voéi dodévatelom, resp.
uchddzacom a Ziadatelom?

Su sledované velmi Gzke vztahy medzi zodpovednymi osobami a uchddzaémi, Ziadatelmi alebo
doddvatelmie

Museli ste riesit konflikty zdujmov?

Museli ste riesit pripady sprenevery, zneuZitia postavenia a pod.2

Je proces verejného obstarévania dostatoéne transparentny?

Je proces verejného obstardvania dostatoéne kontrolovany?

Atd'.

Veduci auditorskej skupiny *

VnUitorny auditor®
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MINISTERSTVO FINANCIi SR Utvar vnitorného auditu
Stefanovic¢ova 5 Bratislava 15 PSC 817 82

Priloha &. 3

Vec: Dotaznik
Zhodnotenie potreby obstarania

Ciel vnitorného auditu Auditované obdobie

Sprévne zhodnotenie potreby verejného Vypracoval .......cccceveneninnnenns Détum

obstarévania organizdciou a vyZadovanie
iej obstarania

Schvalil coooeeeeeeeeeeee Ddtum

Poziadavka / innosf

Zistfované
u osoba/Utvar

Komentdre / pozndmky

Je v organizécii zavedeny postup hodnotenia jej potrieb v roénom &i viacroénom horizonte?

Su jednotlivé verejné obstardvania zahrnuté v programovom rozpodétovani@

Ako sa robia odhady a kto ich robi?

S0 odchylky v potrebe monitorované
- v priebehu roka

- na konci roka

- odchylky nie sd monitorované

Odrdzajo plény obstardvania skutoénd potrebu?

Su stanovené priority pre jednotlivé oblasti2

Zohladhuje plan obstaravania disponibilné finanéné prostriedky?

Pri mimoriadnych (neplédnovanych) verejnych obstardvaniach ako je zabezpeé&ené ich rozpodtové
krytie?

Aky je podiel mimoriadnych (nepldnovanych) obstarévani na celkovej vyske vynaloZzenych
rozpoétovych prostriedkoch vo verejnom obstardvani@
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Poziadavka / innosf

Spis €.

Zistované
v osoba/Gtvar

Komentdre / poznédmky

Kto definuje technické 3pecifikdcie predmetu obstardvania?

Kto schvaluje verejné obstardvanie (resp. jeho plédnovanie)?

S0 osoby ktoré schvaluji a presadzuji obstaranie &lenmi komisii pre verejné obstaravanie?
SU to stdle tie isté osoby?

Atd'.

Veduici auditorskej skupiny *

Vnitorny auditor*

* Nehodiace sa preskrnite.
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MINISTERSTVO FINANCIi SR Utvar vnitorného auditu
Stefanovic¢ova 5 Bratislava 15 PSC 817 82

Priloha ¢. 4

Vec: Dotaznik
Stanovenie metédy verejného obstardvania

Ciel vnitorného auditu Auditované obdobie

Sprévnost stanovenia metddy pre verejné Vypracoval .......cccceveneninnnenns Ddatum

obstardvanie vzhladom na cenu a ¢as dodania

Schvalil cooeeeeeeeeeeeeee Datum

Poziadavka / &innost

Zisfované
u osoba/Gtvar

Komentdre / poznédmky

Je v organizécii stanoveny postup pre uréenie metédy verejného obstardvania?

Je tento postup vieobecne zndmy a respektovany?

Ako bola stanovend predpokladand cena?
- na zdklade prieskumu trhu?
- na zdklade informdcie od jedného z dodévatelove

Je doddvatel, ktory poskytne informdciu o cene spravidla Gspednym vo verejnom obstardvani@

Je stanovend cena dodrzand? Aké si zistené rozdiely k predpokladanej cene predmetu
obstaravania?

Je spravne zvolend metéda verejného obstardvania na zéklade predpokladanej ceny?

Je do predpokladanej ceny zahrnuté aj DPH?

Hodnotila sa pri vyuziti podprahovej metédy s nizSou cenou skutoéné cena?

S0 podprahové metédy s nizsou cenou pouzivané pri obstardvani tovarov a sluzieb tak,
aby siéet cien poéas kalendérneho roka alebo pocas trvania zmluvy nepresiahol stanovené limity?2

Nie je predmet obstardvania G&elovo rozdeleny do viac verejnych obstardvani s cielom znizif
finanény limit pre pouzitie podprahovej metédy verejného obstardvania?
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Poziadavka / innosf

Spis €.

Zistované
v osoba/Gtvar

Komentdre / pozndmky

Nie je pouzivané takéto delenie predmetu obstarania s cielom zniZit hranicu jednotlivych Easti

obstarévania pod 50 000 Sk2

SU vyhlasované metédz uréené sprévne vzhladom na typ obstardvatela?
(prirodzeny monopol, klasicky sektor, obec....)

Je vykondvané kontrola stanovenia predpokladanej ceny [overenie stanovenej predpokladanej
ceny predmetu obstardvania pred vyhldsenim verejného obstardvania ( § 17 ods. Qﬁ?

Atd'.

Vedici auditorskej skupiny *

Vndtorny auditor®

* Nehodiace sa preskrinite.
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MINISTERSTVO FINANCIi SR Utvar vnitorného auditu
Stefanovic¢ova 5 Bratislava 15 PSC 817 82

Priloha ¢&. 5

Vec: Dotaznik
Komisia pre verejné obstarévanie

Ciel vnitorného auditu Auditované obdobie

ZloZenie komisie pre vyhodnotenie pontk Vypracoval .......cccceveneninnnenns Ddtum

z hladiska ich poétu, kompetentnosti,
odbornej a profesiondlnej pripravenosti

Schvalil coooeeeeeeeeeeee Ddtum

Poziadavka / innosf

Zistfované
u osoba/uUtvar

Komentdre / poznédmky

Je pre kazdé verejné obstardvanie stanovend komisia?

Je vzdy zloZenie komisie to isté?

Mé& komisia vzdy dostatoény pocet lenov?

S0 Elenovia komisie preverovani z hladiska ich bezihonnostie

Su &lenovia komisie nezaujati, potvrdzuji svoju nezaujatost pisomnym vyhlasenim?

Vyskytli sa okolnosti dosvedéujice, Ze boli niektori &élenovia zaujati?

Je vyZadovand a preverovand spésobilost &lenov komisie z hl'adiska ich odborného vzdelania
alebo odbornej praxe?

Maiji niektori &lenovia komisie odborni spésobilost na verejné obstardvanie? Je preverovand
platnost ich preukazu?

SuU do komisie vymenovavani aj Elenovia bez prava vyhodnocovaf ponuky?

Pri neG¢asti niektorého &lena komisie alebo jeho vylicenia pre zaujatost pracuje komisia aspor
v minimdlnom pocte (3 osoby), vyskytli sa pripady ked' boli minimdlne poéty porusené a komisia
nebola doplnend?

vév
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Poziadavka / innosf

Spis €.

Zisfované
v osoba/Gtvar

Komentdre / pozndmky

Vyskytli sa spory (ndmietky, staznosti, podnety) tykajice sa zloZenia komisie, jej kvality,

odbornosti, nezaujatosti ...2

Ako boli tieto spory vyriesené?

Atd'.

Veduci auditorskej skupiny *

Vnitorny auditor*

* Nehodiace sa preskrtnite.

7002/8

<

VOIVAOAYYdS ANDNVNIS

Go6vy



Priloha ¢&. 6

MINISTERSTVO FINANCIi SR Utvar vnitorného auditu
Stefanovic¢ova 5 Bratislava 15 PSC 817 82

Vec: Dotaznik
Spracovanie podmienok Géasti vo verejnom obstardvani
a kritérii pre vyhodnocovanie pondk

Q6¥

Ciel vnitorného auditu Auditované obdobie

Spravnost a presnost splnenia podmienok Vypracoval ... Ddatum
a kritérii pre G&ast vo verejnom obstardvani
a vyhodnocovanie pontk

Schvalil cooeeeeeeeeeee Ddtum

Poziadavka / innosf

Zisfované
u osoba/Gtvar

Komentdre / pozndmky

Splnili vietci uchédzadi/zdujemci podmienky na Géast vo verejnom obstardvani?

Zabezpedil obstardvatel od uchéddzada vietky doklady preukazujice jeho seriéznost?

Podmienka bezdhonnosti bola preukdzanéd vypisom z registra trestov vietkych oséb,
ktoré predstavuji statutérny orgdn uchédzaca?

Nebol poruseny princip rovnakého pristupu k uchddzaéom bez ohl'adu na krajinu ich pévodu?

Zi&astnil sa uchddzad na spracovani sdtaznych podkladov pri verejnej sifazi alebo uziej sifazi?
Bol vyld&eny z G&asti na verejnom obstardvani?

Bolo obstarévatelom preukdzatelne skimané porusenie odbornych povinnosti v lehote poslednych
5 rokov@ Bol uchadzag, ktory porusil odborné povinnosti vyliceny z verejného obstardvania?

S0 vyzadované od vietkych uchddzacov doklady o ekonomickom, finanénom postaveni
a technickej spésobilostie SU si¢astou dokumentdcie?

S v dokladoch zoznamy dodévok za predchddzajice 3 alebo 5 rokov s prislusnymi
referenciami, Gdaje o technikoch, zodpovednych za plnenie zmluvy atd?

Vytvéra obstardvatel zoskupenie viacerych uchddzacov, ktori spoloéne predkladaji ponuku?

<

VOIVAOAYYdS ANDNVNIS
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Poziadavka / innosf

Spis ¢&.

Zisfované
u osoba/Gtvar

Komentdre / pozndmky

Posudzuje obstardvatel splnenie podmienky Géasti uchddzaéov v stlade s ozndmenim o vyhléseni
metddy verejného obstardvania a sifaznymi podkladmi?

Posudzuje splnenie podmienok G&asti vo verejnom obstardvani komisia, alebo uréeny
zamestnanec?

Ak posudzuje splnenie podmienok uréeny zamestnanec, je zabezpeéend jeho odbornost,
nezaujatost a objektivnost?

Obstardvatel vyuziva moznost poziadat uchddzaéa /zdujemcu o podanie vysvetlenia alebo
doplnenia uz predloZenych dokladov (nie chybajicich)e

SU stanovené kritérid jednoznaéné, s zamerané na obsah a kvalitu zmluvného zavazku
a vo vzfahu k predmetu obstarévania?

Uréuje obstardvatel poradie déleZitosti kritérii v zostupnom poradi?

PouZiva obstardvatel ako jedno z kritérii dlzku zaruky?

Atd’.

Veduici auditorskej skupiny *

Vnitorny auditor*

* Nehodiace sa preskrnite.

7002/8
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MINISTERSTVO FINANCIi SR Utvar vnitorného auditu

Priloha &. 7

Stefanovi¢ova 5 Bratislava 15 PSC 817 82
Vec: Dotaznik
Poskytovanie sifaznych podkladov a vysvetleni
Ciel vnitorného auditu Auditované obdobie
Spésob poskytovania sifaznych podkladov Vypracoval ... Détum .............
a vysvetleni
Schvalil ..o, Ddatum .............
Poziadavka / &innosf Spis € Zisfované Komentdre / pozndmky

v osoba/Gtvar

SU sotfazné podklady spracované jednoznaéne a spdsobom vylucujicim predlozenie ponik na
rézne predmety obstardvania?

Vyiodtije obstardvatel od oséb, ktoré sa zG&astiuji na priprave alebo vyhotoveni sifaznych
podkladov vyhlasenie o nestrannosti, dévernosti a o dodrziavani ml¢anlivosti?

Boli zistené pripady, kedy tieto osoby mali zmluvy s dodévatelmi, alebo iné dohody s vyrobcami
tovarov alebo doddvatelmi sluZieb a prac?

Obsahuji sifazné podklady podrobny opis predmetu obstardvania alebo aj iné informécie?

Rozhodol obstardvatel ktoré &asti sifaznych podkladov budd tvorit zmluvu? S¢ tieto Easti
menené v priebehu vysvetlovania sifaznych podkladov?

Je st&asfou sifaznych podkladov ndvrh zmluvy2 So Easti tohto ndvrhu zmluvy menené v priebehu
vysvetlovania sifaznych podkladove

S0 uchddzadi o spésobe a postupe vyhodnotenia obozndmeni?

Pouziva obstardvatel pri vyhodnocovani kvadratické, kubické a iné rovnice?

Vyuzivaji uchddzadi Easto pravo pozadovaf vysvetlenie podmienok?

SU poskytované vysvetlenia zasielané len v stanovenej lehote, alebo aj po uplynuti tejto lehoty?

86vy
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Poziadavka / innosf

Spis ¢.

Zisfované
v osoba/Gtvar

Komentdre / pozndmky

Poskytuje obstardvatel vysvetlenie vetkym uchddzacom /zdujemcom v rovnakom Zase

a v rovnakom rozsahu?

Existuje dékaz o zaslani vysvetlovania vietkym uchéddzacom?

Atd'.

Veduci auditorskej skupiny *

Vnitorny auditor*

* Nehodiace sa preskrtnite.
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<

VOIVAOAYYdS ANDNVNIS

66V



MINISTERSTVO FINANCIi SR Utvar vnitorného auditu
Stefanoviéova 5 Bratislava 15 PSC 817 82

Priloha ¢. 8

Vec: Dotaznik

PredloZenie ponuky

Ciel vnitorného auditu Auditované obdobie
Spravnost predkladania ponik uchddzaémi Vypracoval ... Ddatum
Schvalil ..o, Ddatum

Poziadavka / &innost

Zisfované
u osoba/Utvar

Komentdre / pozndmky

Boli vietky ponuky uchddzacov doruéené véas a v stanovenej lehote?

Boli vietky predlozené ponuky doruéené obstardvatelovi stanovenym spdsobom v uzatvorenom
obale?

Akym sp&sobom uchdadza& menil svoju ponuku, ak zistil v ponuke chybu?

Predkladaji uchddzadi vzdy len jednu ponuku?

Uvédza obstardvatel moznost variantnych rieseni v ozndmeni o vyhldseni metédy verejného
obstardvania?

Je predkladané variantné riedenie, aj ked' nie je tdto moZnost umoznen&?

Ak je ponuka, alebo jej &ast, oznadend za déverny, je zabezpedend obstardvatel'om jej ochrana
proti zneuZitiu@

Atd'.

Vedici auditorskej skupiny

Vnitorny auditor®

* Nehodiace sa preskrnite.

006
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MINISTERSTVO FINANCIi SR Utvar vnitorného auditu
Stefanovi¢ova 5 Bratislava 15 PSC 817 82

Priloha &. 9

Vec: Dotaznik
Otvéranie obdlok a vyhodnocovanie pondk

Ciel vndtorného auditu Auditované obdobie

Spésob otvérania obdlok s ponukami a proces  Vypracoval .........ccccovevicninne. Ddatum

vyhodnocovania ponik organizdciou

Schvalil cooeeeeeeeeee Ddtum

Poziadavka / ¢innosf

Zisfované
v osoba/Gtvar

Komentére / poznamky

Umoznil obstardvatel Géast vietkych uchddzacov pri otvarani obdlok s ponukami?@

Zverejnil obstardvatel pri otvarani obdlok len stanovené Gdaje?

Vykondva komisia samotné vyhodnocovanie ponik bez G¢asti uchddzagove

VylG&i komisia pri vyhodnocovani pontk uchédza&ov nesplfiajicich podmienky G&asti len
na zdklade stanovenych kritérii?

Vyzaduje komisia vysvetlenie niektorych ponik alebo neobvykle nizkych cien?
Je vysvetlenie dorucené véas a v stanovenej lehote?

Vypracovava komisia o svojej préci zapisnicu? Je takdto zdpisnica sicastou dokumentécie?

Ak komisia uréi Uspednd ponuku, odévodiuje aj neprijatie ostatnych ponik?

Atd'.

Veduci auditorskej skupiny*

Vnétorny auditor*

* Nehodiace sa preskrnite.
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MINISTERSTVO FINANCIi SR Utvar vnitorného auditu
Stefanovic¢ova 5 Bratislava 15 PSC 817 82

Priloha &. 10

Vec: Dotaznik

Ozndmenie o vysledku vyhodnocovania ponik

Ciel vnitorného auditu

Sprévnost doruéovania a zverejiiovania

ozndmeni

Auditované obdobie

Schvalil

Vypracoval ... Datum

Poziadavka / &innost

Zisfované
u osoba/Gtvar

Komentdre / pozndmky

Zaslal obstardvatel preukdzatelne vysledok vyhodnotenia pontk vietkym uchddzadom?

Uvddza obstaravatel v ozndmeni nedspednému uchddzaéovi dévody nedspednosti jeho ponuky
v porovnani s ponukou Uspe$ného uchddzala?

Dokdze obstardvatel preukdzaf, Ze odoslal vysledok vyhodnotenia vietkym

uchddzadom sicasne?

Atd’.

Veduici auditorskej skupiny *

Vnutorny auditor®

* Nehodiace sa preskrnite.

401
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MINISTERSTVO FINANCIi SR Utvar vnitorného auditu
Stefanovic¢ova 5 Bratislava 15 PSC 817 82

Priloha &. 11

Vec: Dotaznik
Riesenie sporov

Ciel vnitorného auditu Auditované obdobie

MnozZstvo Ziadosti, némietok a kontrolnych Vypracoval .......cccceveneninnnenns Ddtum

zisteni a spdsob ich riesenia

Schvalil cooeeeeeeeeeeeeee Datum

Poziadavka / &innost

Zisfované
u osoba/Gtvar

Komentdre / pozndmky

stkytlo sa velké mnoZstvo Ziadosti uchddza&a o ndpravu v priebehu procesu verejného
obstardvania?

Boli tieto Ziadosti opodstatnené? Aky je podiel Ziadosti, ktorym obstaravatel vyhovel na celkovom
pocte Ziadosti?

V akej miere Ziadosti o ndpravu ktorym obstardvatel nevyhovel, uspeli v konani
na Urade pre verejné obstardvanie v ramci dohladu Gradu alebo v konani o nédmietkach?

Podali Ziadosti o ndpravu len oprdvnené osoby?

Tykali sa podané Ziadosti o ndpravu len skutoénosti stanovenych v zékone?

Boli Ziadosti o ndpravu dorucené v stanovenej lehote?

Vykondva obstardvatel v pripade uznania Ziadosti ndpravu do 5 dni a informuje vietkych
uchddzadov?

Vyskytlo sa velké mnozZstvo nédmietok voéi rozhodnutiv obstardvatel'a pred uzatvorenim zmluvy?

Do akej miery boli tieto ndmietky oprdvnené?

Pokracoval obstarévatel v procese verejného obstardvania napriek tomu, Ze bola podané
namietka?

7002/8
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Poziadavka / innosf

Spis €.

Zistfované
v osoba/Gtvar

Komentdre / pozndmky

Je vysoké percento ndmietok, ktorym drad vyhovel2 V akych skutonostiach?

Vyskytli sa podané ndmietky aj po uzatvoreni zmluvy?

Aké bolo ich riesenie?

Bol obstardvatel dradom pokutovany za nesplnenie svojich povinosti2

Atd'.

Vedici auditorskej skupiny *

Vndtorny auditor®

* Nehodiace sa preskrinite.

770G
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MINISTERSTVO FINANCIi SR Utvar vnitorného auditu
Stefanovi¢ova 5 Bratislava 15 PSC 817 82

Priloha ¢. 12

Vec: Dotaznik
Uzatvorenie zmluvy

Ciel vndtorného auditu Auditované obdobie

Uzatvdranie zmliy, ich stlad so stanovenymi Vypracoval .......ccceeeneninnnns Ddtum

néleZitostami v Obchodnom zdkonniku
a s podmienkami stanovenymi zékonom.

Schvalil cooeeeeeeeeeeeeeeee Datum

Poziadavka / &innost

Zisfované
u osoba/Utvar

Komentdre / pozndmky

Obstardvatel uzatvoril zmluvu len s vybratym uchddzagom?

Uzatvoril zmluvu v lehote viazanosti ponk?@

Obsah zmluvy nie je v rozpore s ponukou a sifaznymi podkladmi?@

Boli &asto uplatnené Ziadosti o ndpravu alebo ndmietky G¢astnikmi procesu verejného
obstarévania?

Akd bola miera ich oprdvnenosti?

Uzatvéraji zmluvy len oprévnené osoby?

Je vykondvand predbeznd finanéné kontrola pred uzatvorenim zmluvy?

SU po uzatvoreni zmluvy uzatvdrané dodatky meniace zmluvné podmienky a st v rozpore
so sifaznymi podkladmi?

Atd’.

Veddci auditorskej skupiny*

VnUitorny auditor®

* Nehodiace sa preskrnite.

7002/8
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MINISTERSTVO FINANCIi SR Utvar vnitorného auditu
Stefanoviéova 5 Bratislava 15 PSC 817 82

Priloha ¢&. 13

Vec: Dotaznik

Ozndmenie o vysledku verejného obstardvania

Ciel vnitorného auditu Auditované obdobie
V&asnost, sprévnost a Gplnost publikovanych Vypracoval .......cccceenenininnenns Détum
ozndmeni

Schvalil ..o Détum

Poziadavka / ¢innost

Zistované
u osoba/Gtvar

Komentdre / pozndmky

Obstardvatel poslal oznédmenie o vysledku verejného obstardvania?

Uverejnil obstardvatel vysledok nadlimitnej metédy verejného obstardvania v Uradnom vestniku
Eurdpskej Unie a vo vestniku?@

Obstardvatel klasického sektora uverejnil vysledok nadlimitnej metédy verejného obstarévania
najneskér do 48 dni od uzavretia zmluvy?

Obstardvatel z prirodzeného monopolu uverejnil vysledok nadlimitnej metédy verejného
obstardvania najneskdr do dvoch mesiacov od uzavretia zmluvy?

Vysledky verejného obstardvania sluzieb uvedenych v prilohe ¢. 4 zdkona boli zverejnené,
aj ked nebol dany sthlas so zverejnenim ozndmenia?

Boli rie3ené pripady, ked zverejnenie vysledku verejného obstardvania obsahovalo aj informécie,
ktoré mohli ohrozit obchodné zdujmy uchddzaéa, alebo boli v rozpore s verejnym zéujmom alebo
v rozpore so vieobecne z&véznymi prédvnymi predpismi, alebo s pravidlami hospoddrskej sifaze?

Atd'.

Veduci auditorskej skupiny *

Vnitorny auditor*

* Nehodiace sa preskrnite.
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MINISTERSTVO FINANCIi SR Utvar vnitorného auditu

Priloha &. 14

Stefanovi¢ova 5 Bratislava 15 PSC 817 82
Vec: Dotaznik
Plnenie uzatvorenej zmluvy
Ciel vnitorného auditu Auditované obdobie
Plnenie uzatvorenej zmluvy, doddvka tovaru, Vypracoval .......cccceveneninnnenns Ddtum .............
prdc a sluzieb
Schvalil ..o, Ddatum .............
Poziadavka / &innosf Spis € Zistovane Komentdre / pozndmky

u osoba/Gtvar

Su doddvky tovaru, zhotovenie préc a poskytovanie sluzieb realizované véas v zmysle zmluvnych
podmienok?

S6 dodédvky v plnom rozsahu realizované?

S0 doddvané tovary, préce a sluzby nad rdmec predmetu obstardvania?

SU takéto doddvky schvalované zodpovednym zamestnancom?

Vyskytuju sa reklamdcie na doddvky predmetu obstardvania?

Atd'.

Vedici auditorskej skupiny *

Vndtorny auditor®

* Nehodiace sa preskrnite.
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MINISTERSTVO FINANCIi SR Utvar vnitorného auditu
Stefanoviéova 5 Bratislava 15 PSC 817 82

Priloha ¢. 15

Vec: Dotaznik
Uhrada faktor

Ciel vnitorného auditu Auditované obdobie

Preverit sprévnost uhradenia faktir za Vypracoval
dodévky tovaruy, prac a sluzieb

Schvdlil oo,

Poziadavka / &innost

Zisfované
v osoba/Gtvar

Komentdre / pozndmky

Je kazdd prijatd faktira zaevidovand a zadétovand?

Je v organizécii stanoveny postup pre obeh prijatych faktore

Je vykondvand ich finanéné kontrola?

SU osoby zodpovedné za ich schvalovanie odborne a morélne spdsobilé?

Su sledované aj dobropisy sivisiace s uhrédzanim predmetu obstardvania?

Vyskytli sa pripady duplicitnej chrady faktor?
Ako je zabezpeé&ené vrdtenie finan&nych prostriedkove

S0 dodrzované dohodnuté lehoty pre Ghradu faktore

Su fakturované dodévatelom len skutoéne dodané tovary, préce a sluzby?

Boli tieto prace dodané v silade s uzatvorenou zmluvou?

Nedoslo k realizécii platieb este pred uzatvorenim zmluvy?

Atd’.

Veduci auditorskej skupiny *

Vnitorny auditor*

* Nehodiace sa preskrnite.
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MINISTERSTVO FINANCIi SR Utvar vnitorného auditu

Priloha &. 16

Stefanoviova 5 Bratislava 15 PSC 817 82
Vec: Dotaznik
Skuto&né pouzitie predmetu obstardvania
Ciel vnitorného auditu Auditované obdobie
Urovei vyuzitia predmetu obstaravania Vypracoval .......ccccevencnnncnns Ddtum .............
Schvadlil ..o Détum .............
Poziadavka / &innost Spis & Zistovane Komentdre / poznamky

u osoba/Gtvar

Bol predmet obstardvania po dodani prevzaty zodpovednou osobou? Je preukézatelné prevzatie
z hladiska mnozstva, kvality, ceny a pod.?2

Aké je Casové rozpdtie medzi dodanim a zaradenim do pouZivania, (vyuZivanim) predmetu obsta-
rdvania?

Je zatial predmet obstardvania na sklade?

Z&soby organizdcie nie si vzhladom na potrebu organizdcie zbytoéne zvySované?

Boli reklamdcie na kvalitu a mnoZstvo doddvky?

SU vyuzivané opravy, Upravy atd. v rémci zaruénej lehoty?

Bola vysokd poruchovost tovaru od tohto doddvatela vz v predchddzajicom obdobi?

Atd'.

Vedici auditorskej skupiny *

VnUtorny auditor®

* Nehodiace sa preskrtnite.
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Ozndmenie

o oprave textu v Priru¢ke na vykondvanie vnitorného auditu systémov riadenia
a kontroly $trukturdlnych fondov a Kohézneho fondu

Vo Finanénom spravodajcovi 4/2004
- nastrane 252 v él. 1, 1.1. prvy odsek sa slovo ,iregularitdch” meni na ,nezrovnalostiach”;

- na strane 253 v &l 1, 1.2,1.2.2,, 12. odrdzka - Nariadenie Komisie & 2000/1159/ES
z 30. mdja 2000 je uvedené duplicitne, text sa vypusfa;

- nastrane 254 v 21. odrézke - Nariadenie Eurépskej komisie & 2003/1145/ES bolo zrusené na-
riadenim & 2004/448/ES, text sa vypista;

- na strane 254 sa dopiﬁo 21. odrdzka o Nariadenie Komisie &. 2004/448/ES, ktoré meni Naria-
denie komisie &. 2000/1685/ES;

- nastrane 256 vEl. 2, 2.1., treti odsek sa text ,vyhldsenie pri ukonéeni pomoci” meni na ,prehldse-
nie o ukonéeni pomoci”;

- nastrane 257, piaty odsek sa text ,prehldsenie o platnosti pri ukonéeni pomoci” meni na , prehldse-
nie o ukonéeni pomoci”, text ,.koneéni uZivatelia pomoci” sa vypusfa;

- nastrane 257 v él. 2, 2.2., 8. odrdzka sa text ,rozhodnutie o &erpani vydavkov” vypista;

- na strane 259 v ¢&l. 3, 3.2., druhy odsek sa vypudfa text ,uvedenie dokumentov (metodickych
usmerneni), pomocou ktorych sa dand &innost vykondva”;

- nastrane 259 v él. 3, 3.3, 1., 2. odrdzka a posledny odsek na strane 260 (2 x) sa slovo ,iregularity”
meni na ,nezrovnalosti”;

- nastrane 260 vél. 3, 3.4. prvy odsek sa text ,prehldsenie o platbéch” meni na ,vykaz vydavkov”;

- nastrane 261 vtabulke Ciele vnitorného auditu stvisiaceho s auditom systémov riadenia a kontro-
ly, 7. bod sa text ,certifikovaného (osvedéeného) prehldsenia” meni na ,certifikétu vykazu vydav-
kov k Ziadosti o priebezni alebo zavereénd platbu”;

- nastrane 262 v &l. 4, 4.2. prvy odsek sa text v zétvorke ,prehléseni” vypista;

- na strane 263 v &l. 5 treti odsek sa text v zdtvorke ,uzivatela” vypdsta.

Ing. Dana Dyékova, v. .
riaditelka odboru metodiky finanénej kontroly
a vnitorného auditu
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Pokyn
Ministerstva financii Slovenskej republiky z 23. jina 2004,
ktorym sa ustanovuje predkladanie ddajov o finanénych aktivach
a pasivach pre potreby hodnotenia verejnych financii

Referent: Ing. Befio, tel.: 02/59 58 21 39
Ing. Mokové, tel.: 02/59 58 32 04
Ing. Sasinkovg, tel.: 02/57 26 27 07 k prilohe &. 3
Ing. Orlikovg, tel.: 02/59 27 84 14 k prilohe ¢. 4

Ministerstvo financii Slovenskej republiky pod-
la § 8 ods. 5 zdkona Ndrodnej rady Slovenskej
republiky & 303/1995 Z. z. o rozpoétovych pro-

vidldch v zneni neskorsich predpisov ustanovuje:

Cl.1

1. Tymto pokynom sa ustanovuje predklada-
nie Gdajov, ktoré uréujo prisluiné nariadenia Eu-
répskej komisie o sektorovom &leneni finanénych
aktiv a pasiv pre potreby hodnotenia verejnych fi-
nancii v élenskych krajindch Eurdpskej unie.

2. Rozsah, usporiadanie a obsahové vyme-
dzenie ddajov je uvedené v prilohe &. 1 a 2 tohto
pokynu.

Cl. 2
Subjektami, ktoré predkladajd Gdaje, su:
1.

ministerstvé a prispevkové organizécie v ich
p&sobnosti, okrem prispevkovych organizé-

cii poskytujucich zdravotnicku starostlivost,

Ministerstvo financii Slovenskej republiky (d'o-
lej len ministerstvo) za rozpodtové kapitoly
vieobecnd pokladniénd spréva a $tétny dih,

$tatne fondy,

s

Fond nérodného majetku Slovenskej republi-
ky,

Slovensky pozemkovy fond,
Socidlna poisfoviia,
zdravotné poistovne,

verejné vysoké 3koly,

W0 ® N o O

Slovenskd konsolidaénd, a. s.,

mentécii v Citrix Program Neighborhood v IS SP.

Cislo: 1201/2004-3

10. Veritel, a. s,

11.vyssie 6zemné celky a prispevkové organizécie
v ich pé&sobnosti, okrem prispevkovych organi-
zécii poskytujicich zdravotnicku starostlivost,

12. obce s poétom obyvatelov vy3sim ako 3 000
a prispevkové organizécie v pésobnosti
obci, okrem prispevkovych organizdcii po-
skytujicich zdravotnicku starostlivost a ma-
lych prispevkovych organizdcii.

¢l.3

PoZzadované Gdaje z prilohy &. 1 sa spraco-
vévajo a predkladaji $tvrfrocne. Po prvykrat
sa predlozia za 3. $tvrirok 2004.

2. Pozadované Gdaje z prilohy &. 2 sa spracuju
a predlozZia len za cely rok 2004.
3. Pri predkladani ddajov sa postupuije takto:

a) prispevkové organizdcie v pdsobnosti mi-
nistersiev a prispevkové organizdcie
v pbsobnosti vy3sich Gzemnych celkov ur-
¢ené v Cl. 2 v bodoch 1 a 11 prenes
a nahraji podla dokumentécie koncové-
ho uzivatela informaéného systému Stét-
nej pokladnice (dalej len IS SP modul
Vykaznictvo!! Gdaje vykazov v Sk do
IS SP v struktire podla prilohy &. 3 a jed-
no vyhotovenie vykazov v tis. Sk podpisa-
né Statutdrnym orgdnom  predloZia
zriadovatelovi do 40 dni po skoné&eni
stvrfroka, resp. roka.

Zriadovatel, prislugné ministerstvo, resp.
vyssi Uzemny celok skontroluje v IS SP
0daje predlozené nimi zriadenymi pri-

Dokumentdécia koncového uzivatela IS SP modul Vykaznictvo je ulozend v Podpornych aplikécidch v riadiacej doku-
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spevkovymi organizéciami. Odsihlasené d) Obce predloZia pozadované ddaje vré-
ddaje potvrdi zriad'ovatel Stétnej poklad- tane Udajov za prispevkové organizdcie
nici (podl'a dokumentdcie koncového uzi- v ich pésobnosti uréené v Cl. 2 v bode 12
vatela IS SP modul Vykaznictvo'l do 45 prislusnému metodikovi na dafiovom Gra-
dni po skonéeni §tvrfroka, resp. roka. de v termine do 40 dni po skoné&eni $tvrf-

b) Ministerstvd, vyssie Gzemné celky a sub- ro!«], resp. ro'ko na Ill'nognehckom rped|u
jekty uvedené v Cl. 2 v bodoch 2 az 8 (disketa formdtu 3,5, 1,44 MB) a jedno
prenes a nahrajt (podfa dokumentécie vyhotovenie vykazov podpisané $tatutdr-
koncového uzivatela IS SP modul Vykaz- nym orgdnom obce.
nictvo'! Gdaje vykazov v Sk do IS SP . L. %4 nahranie o
v struktire podla prilohy & 3 k tomuto Dafové Urady zabezpeéia nahranie dda-
sokynu do 40 dni po skonéeni itvrfroka jov na magnetické médium, kontrolu Gda-
resp. roka a jedno vyhotovenie vykazov lov d ,ICh prediozenie do‘ DotoCentrol,
v tis. Sk podpisané statutdrnym orgdnom Cintorinska 5, 814 88 Bratislava v termi-
predloZia ministerstvu, samostatnému nekdo %;j cli(rtu po skcc;l'ncenjl sf};/rtrvolzto, resp-
oddeleniu implementdacie Statistickych roka v strukiure podia priionty ¢. £
than?l?rdov, Stefanovicova 5, 817 82 e) DataCentrum zalle odkontrolované su-

ratislava. bory za obce v CSV S&truktire do IS SP

c) Subjekty uvedené v Cl. 2 v bodoch 9 podla prilohy &. 3 do 50 dni po skonéeni

a 10 predloZia pozadované Gdaje na
magnetickom médiu (disketa formatu MS
DOS 3,5” 1,44 MB) ététnei pokladnici,
oddeleniu Bilancie a vykaznictvo, Radlin-
ského 32, 810 05 Bratislava 15 v strukto-
re podla prilohy & 3 do 40 dni po
skonéeni 3tvrfroka, resp. roka a jedno vy-
hotovenie vykazov v tis. Sk podpisané
Statutdrnym orgdnom predloZia minister-
stvu, samostatnému oddeleniu implemen-
tcie Statistickych $tandardov,
Stefanovi¢ova 5, 817 82 Bratislava.

Stvrfroka, resp. roka.

4. Stétna pokladnica a DataCentrum spracuji
predlozené Gdaje do sthrnnych vykazov
podla zadania z ministerstva.

Cl. 4

Tento pokyn nadobdda G&innost diiom zverej-
nenia vo Finanénom spravodajcovi a po prvykrét
sa podla neho predloZia Gdaje za 3. 3tvrrok

2004.

Ing. Katarina Kaszasovd, v. r.
generdlna riaditelka sekcie $tatneho vykaznictva



Priloha &. 1 k Pokynu MF SR &. 1201/2004-3

Vzor

Fin FAP 5 - 04

Pre ministerstvd

Pre obce™ a vy3iie Gzemné celky

Pre prispevkové organizdacie™®

Pre $tatne fondy

Pre Fond ndrodného majetku Slovenskej republiky
Pre Slovensky pozemkovy fond

Pre Socidlnu poisfoviiu

Pre zdravotné poistovne

Pre Slovenskd konsolidaéng, a. s.

Pre Veritelq, a. s.

Pre verejné vysoké skoly

Zriad'ovatel

Vykaz

o sektorovom éleneni prirastku/dbytku finanénych aktiv a pasiv

zostaveny k ........ccccuee... 2004
(v tis. Sk)

Rok Mesiac ICO Kéd okresu Kéd obce

Ndzov a sidlo vykazujicej jednotky

Odoslané dha: Odtlaéok peciatky Podpis Statutdrneho zdstupcu Osoba zodpovedné za:

Telefén: Udaje z G¢tovnictva vykazujicej jednotky

e-mail: (meno, priezvisko, podpis)
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Vysvetlivky k Fin FAP 5 - 04

Obce a ich prispevkové organizdcie predkladaji daje na magnetickom médiu a v jed-
nom vyhotoveni vykazu podpisanom $tatutdrnym orgdnom v tis. Sk.

Ostatné vykazujice jednotky nahraji Gdaje do informaéného systému Statnej pokladnice
v Sk a jedno vyhotovenie vykazu podpisané statutérnym orgdnom predlozia v tis. Sk.

Vybrané aktiva

Maijetkové cenné papiere (stl. 1) - opraviuji ich drzitelov na uplatnenie ur&itého néaroku, napr.
na podiel zo zisku, na podiel z &istych aktiv a pasiv pri likviddacii prislusnej spoloénosti, alebo na vyda-
nie urcitej hnutelnej veci a pod. (Zékon &. 566/2001 Z.z. o cennych papieroch). Ide najméa o akcie
a podielové listy, ktoré tvoria finanény majetok. Za majetkové cenné papiere sa nepovazuiji vkladové
listy a vkladové certifikdty, tieto sa zahffiaji do stavu vkladov.

akeie (stl. 2) - uvedie sa stav akeii. Akcie spravcovskych spolo&nosti (podielovych fondov) zahru-
j0 akcie vydané fondami bez ohl'adu na to, &i s0 to otvorené, polootvorené alebo uzavreté fondy,

ztoho kétované (stl. 3) - uvedie sa z celkového objemu akcii (zo stl. 2) osobitne akcie kétovang,
podielové listy (stl. 4) - predstavuji hodnotu podielov v spolo&nostiach formou podielovych listov,

ostatné majetkové vklady (stl. 5) - predstavuji ostatné majetkové podiely, okrem tych ktoré so
klasifikované v stl. 2 a 4.

Napriklad:

a) vietky formy podielov na korporécidch, ktoré nie st akciami, podiely v obchodnych spolo¢nos-
tiach upisané neobmedzene ruéiacimi partnermi, podiely v spoloénostiach s ru¢enim obmedze-
nym, ktorych vlastnikmi si partneri a nie akciondri, kapitél investovany do obchodnych spolognosti
uznanych za samostatné pravne subjekty, kapitdl investovany do druZstiev uznanych za samostat-
né prdvne subjekty,

b) podiely $tatnej spravy na kapitéle verejnych podnikov, ktorych kapitdl nie je rozdeleny na akcie
a ktoré sa na zdklade osobitnych zékonnych predpisov pokladaji za samostatné subjekty. Tieto
podiely zahrfiuji platby uskutoénené 3tdtnou sprévou zamerané na restrukturalizéciu sévah verej-
nych podnikov a tym zvéc3enie finanénych aktiv $tdtnej spravy vo verejnom podniku a pod.

Dlhové cenné papiere (stl. 6) - s6 cenné papiere, ktoré dévait ich dritelom prévo na zaplatenie
pefiaznej pohladdvky k ur&itému ddtumu alebo k uréitym terminom (zékon €. 530/1990 Zb. o dlhopi-
soch v zneni neskorsich predpisov a zékon zmenkovy a Sekovy & 191/1950 Zb.). Si prevoditelné
(obchoduje sa s nimi) a nest Groky obvykle vopred platené (diskont). Krétkodobé maji dobu splatnos-
ti do 12 mesiacov (vrétane) a dlhodobé maji splatnost dlhdiu ako jeden rok. Zmenky a obligécie sa
uvédzaji v ich nomindlnej hodnote.

z toho dlhodobé (stl. 7) - uvedi sa z celkového objemu dlhovych cennych papierov (zo . 6)
osobitne dlhodobé dlhové cenné papiere, ktorych splatnost je dlhsia ako jeden rok,

Poskytnuté ndvratné finanéné vypomoci (stl. 8) - uvedie sa celkovy objem poskytnutych na-
vratnych finanénych vypomoci v pozadovanom &leneni,

ztoho dlhodobé (stl. 9) - uvedi sa z celkového objemu poskytnutych névratnych finanénych vy-
pomoci (zo stl. 8) osobitne tie, ktorych splatnost je dlhsia ako jeden rok,

Stav na zadiatku Stvrfroka (r. 1) - uvedie sa stav sledovanych ukazovatelov na zadiatku $tvrtro-
ka podl'a metodického vymedzenia jednotlivych stlpcov.
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Ndkup / prirastok (r. 2 az 12) - uvedie sa nakup jednotlivych druhov cennych papierov od viast-
nika (stl. 1 az 7) zaradenych do jednotlivych sektorov a prirastok poskytnutych finanénych vypomoci
(stl. 8 a 9) podla odberatela za sledovany $tvrfrok.

Nefinanéné korpordcie - vietky podnikatel'ské subjekty, ktoré si zapisané v obchodnom registri,
t.|. tuzemské pravnické osoby, zahraniéné osoby a tuzemské fyzické osoby zapisané v obchodnom re-
gistri vyvijajice aktivitu za G&elom dosiahnutia zisku vo vietkych oblastiach &innosti okrem pefiaznic-
tva a poistovnictva. Do nefinanéného sektora patria aj prispevkové organizdcie poskytujice zdravot-
nicku starostlivost.

Finanéné korpordcie - tuzemské a zahraniéné subjekty, zaoberajice sa hlavne finanénym spro-
stredkovanim a pomocnymi finanénymi ¢innostami. Finanéné sprostredkovanie je &innost, pri ktorej in-
stituciondlna jednotka nadobida finanéné aktiva a prijima zdvazky vo vlastnom mene na zéklade za-
oberania sa finan&nymi transakciami na trhu. Patria sem napriklad: Nérodnd banka Slovenska, ko-
meréné banky, hypotekdrne banky, zaruéné banky, Gverové institicie, institicie poskytujice finanény
lizing a ostatné Gverovanie, spravcovské spoloénosti, podielové fondy, obchodnici s cennymi papier-
mi a finanénymi derivatmi, poistovacie korpordcie, penzijné fondy, sprostredkovatelia poistenia, ad-
ministrdtori poistnych udalosti, zmendérne atd.

Spravcovské spoloénosti - si pravnické osoby zapisané do obchodného registra, ktorych pred-
metom &innosti je zhromazdovat pefiazné prostriedky od verejnosti na zaklade verejnej vyzvy na el
ich investovania do majetku a z takto zhromazdeného majetku vytvarat a spravovat podielové fondy.

Verejna sprdava - sektor verejnej sprdvy pozostéva zo subsektora Ustrednej spravy, miestnej sa-
mospravy a fondov socidlneho zabezpeéenia.

Ustrednd spréva - do Ustrednej spravy st zaradené vietky Gstredné orgdny Stétnej spravy, roz-
poctové organizdcie zriadené jednotkami Ustrednej spravy, Statny fond likvidécie jadrovoenergetic-
kych zariadeni a nakladania s vyhorenym jadrovym palivom a radioaktivnymi odpadmi, Stétny fond
rozvoja byvania, Fond ndrodného majetku, Slovensky pozemkovy fond, verejné vysoké skoly, Sloven-
skd konsolidaénd, a. s., Veritel, a. s. a prispevkové organizdcie zriadené jednotkami Ustrednej sprévy,
ale bez prispevkovych organizdcii poskytujicich zdravotnicku starostlivost.

Miestna samosprdva - subsektor zahrmuje obce a vy3sie Gzemné celky, nimi zriadené rozpoéto-
vé a prispevkové organizdcie, ale bez prispevkovych organizécii poskytujicich zdravotnicku starostli-
vost.

Fondy socidlneho zabezpeéenia - subsektor zahrmuje zdravotné poistovne a Socidlnu poisfoviiu.
Domdcnosti - pozostdvaji z domdcnosti (Zivnosti) a obyvatel'stva (ob&ania ako finélni spotrebitelia).

Neziskové institicie sliZiace domdacnostiam - obcianske zdujmové zdruzenia (spolky, spolog-
nosti, zvdzy, hnutia, odborové zvézy ai.) a ich organizaéné zlozky, politické strany a politické hnutia
a ich organizaéné zloZky, cirkev a ndbozZenské spolo¢nosti a institicie zabezpedujice riadny vykon
ur&itych povolani (stavovské organizécie). Dalej sem patria nadécie, spologenstvd vlastnikov bytov,
pozemkové, lesné a pasienkové spolocenstvd, niektoré verejnoprospeiné spoloénosti, humanitné spo-
loénosti, socidlne, kultirne, rekreaéné a $portové zdruzenia a kluby, charitativne zdruZenia, cirkevné
a stkromné 3koly, sikromné predskolské zariadenia, nestétne Géelové fondy (napr. Protidrogovy
fond), zdujmové zdruzenia pravnickych oséb.

Zahranidie (nerezidenti) - ekonomické subjekty, ktoré pdsobia v zahranigi, to znamend na hos-
poddrskom teritériu inej krajiny ako Slovenskej republiky dlhsie ako jeden rok. Za nerezidenta taktiez
povazujeme subjekty, ktoré st oddelenou casfou materskych indtituciondlnych jednotiek v Slovenske;
republike, ale pésobia dlhiie ako rok mimo Gzemia Slovenskej republiky (napr. pobolky peiiaznych
a poistovacich spolo&nosti alebo vyrobnych podnikov ako s zdvody slovenskych podnikov umiestne-
né na hospoddrskom Gzemi inych krajin), d'alej medzindrodné organizdcie a zdruZenia, ktoré péso-
bia na Gzemi Slovenskej republiky dlh3ie ako jeden rok, ale maji 3tatit zvrchovanosti, to znamend, Ze
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boli zaloZené a pracuji na zdklade medzindrodnych dohéd a zmliv a ich pracovnici s6 z réznych
krajin (vyslanectvé a konzuldty inych krajin, medzindrodné organizécie (nadndrodné) a pod.), ako qj
slovenské ekonomické subjekty, ktoré sd vlastnikmi budov a pozemkov na inom teritériu ako Sloven-
skej republiky, pokial ide o vykon vlastnickych prév k majetku v zahraniéi.

Predaj/ bytok (r.13 az 23) - uvedie sa predaj sledovanych druhov cennych papierov (stl. 1 a2
7) za sledované obdobie jednotlivym sektorom a v stl. 8 a @ Ubytok poskytnutych ndvratnych finané-
nych za sledovany 3tvrfrok.

Zmeny v oceneni (r. 24) - uvddza sa tu tvorba opravnej poloZky ako zniZenie ocenenia (-) a zru-
$enie opravnej polozky ako zvy3enie ocenenia (+), kurzové rozdiely ziskové (+) kurzové rozdiely stra-
tové (-) a zmena hodnoty cennych papierov vyplyvajica z ich precenenia.

Ostatné zmeny (r. 25) - predstavuje zdznamy na G¢toch z titulu organizaénych zmien, Zivelnych
pohrém, zmeny v metéde alebo z titulu jednostranného odpisu obstarania finanéného majetku (napr.
cennych papierov, dlhopisov) pretoze dlznik zbankrotoval alebo zanikol.

Stav na konci $tvrtroka (r. 26) - uvedie sa stav sledovanych ukazovatel'ov na konci $tvrtroka po-
dl'a metodického vymedzenia jednotlivych stlpcov.

Pre vietky stipce plati: r. 1 +r.2-r. 13 +/-r. 24 +/-r. 25 = . 26

Vybrané pasiva
Emisia akecii (st. 21) - uvedie sa hodnota emisie.
Emisia dlhovych cennych papierov (stl. 22) - uvedie sa hodnota emisie cennych papierov.

z toho dlhodobych (stl. 23) - uvedu sa hodnoty emisie dlhodobych cennych papierov, ktorych
splatnost je dlhsia ako jeden rok.

Bankové Gvery (stl. 24) - uvedi sa vietky Gvery poskytnuté bankou bez ohladu na dohodnuti
dobu splatnosti.

z toho dlhodobé (stl. 25) - uvedi sa zo stl. 24 len Gvery poskytnuté bankou s dobou splatnosti

dlh3ou ako jeden rok.

Prijaté ndvratné vypomoci (stl. 26) - uvedi sa prijaté ndvratné vypomoci poskytnuté od inych
subjektov ako bank a pobociek zahraniénych bank.

ztoho dlhodobé (stl. 27) - uvedi sa zo sti. 26 len prijaté vypomoci s dobou splatnosti dlhsou ako
jeden rok.

Stav na zadiatku Stvrtroka (r. 31) - uvedie stav sa sledovanych ukazovatelov na zaéiatku $tvrf-
roka podl'a metodického vymedzenia jednotlivych stlpcov.

Zvysenie / prirastok (r. 32 az 42) - uvedie sa zvy3enie emisie akcii a dlhovych cennych papie-
rov (stl. 21 a2 23) do jednotlivych sektorov podla vlastnika - drzitela a prirastok bankovych Gverov
a prijatych ndvratnych vypomoci (stl. 24 az 27) podla veritela za sledovany 3tvrfrok.

Znizenie / Gbytok (r. 43 az 53) - uvedie sa zniZenie emisie jednotlivych druhov cennych papie-
rov (stl. 21 a2 23) v jednotlivych sektoroch podla viastnika - drzitela a Gbytok bankovych Gverov
a prijatych ndvratnych vypomoci (st. 24 a 27) za sledovany stvrirok.

Zmeny v oceneni (r. 54) - kurzové rozdiely ziskové (+), kurzové rozdiely stratové (-).

Ostatné zmeny (r. 55) - predstavuje zdznamy na G¢toch z titulu organizaénych zmien, Zivelnych
pohrém, zmeny v metéde alebo z titulu jednostranného odpisu obstarania finanéného majetku (napr.
cennych papierov, dlhopisov) pretoze vlastnik - drzitel zbankrotoval alebo zanikol.

Stav na konci $tvrtroka (r. 56) - uvedie sa stav sledovanych ukazovatel'ov na konci $tvrtroka po-
dl'a metodického vymedzenia jednotlivych stlpcov.

Pre vietky stipce plati: r. 31 +r.32-r. 43 +/-r. 54 +/-r. 55 = r. 56
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Vzor

Fin FAP 6 -01

Pre ministerstvd

Pre obce™ a vyssie Gzemné celky

Pre prispevkové organizdcie™®

Pre $tatne fondy

Pre Fond ndrodného majetku Slovenskej republiky
Pre Slovensky pozemkovy fond

Pre Socidlnu poisfoviiu

Pre zdravotné poisfovne

Pre Slovenskd konsolidaény, a. s.

Pre Veritelq, a. s.

Pre verejné vysoké 3koly

Zriad'ovatel

Vykaz

o sektorovom éleneni finanénych aktiv a pasiv

zostaveny k ... 2004
(v tis. Sk)

Rok Mesiac ICO Kéd okresu Kéd obce

Ndzov a sidlo vykazujicej jednotky

Odoslané dha: Odtlaéok peciatky Podpis Statutdrneho zdstupcu Osoba zodpovedné za:

Telefén: Odaje z G¢tovnictva vykazujicej jednotky

e-mail: (meno, priezvisko, podpis)
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Vysvetlivky k Fin FAP 6 - 01

Obce a ich prispevkové organizdcie predkladaji daje na magnetickom médiu a v jed-
nom vyhotoveni vykazu podpisanom $tatutdrnym orgdnom v tis. Sk.

Ostatné vykazujice jednotky nahraji Gdaje do informaéného systému Statnej pokladnice
v Sk a jedno vyhotovenie vykazu podpisané statutérnym orgdnom predlozia v tis. Sk.

Vybrané aktiva

Maijetkové cenné papiere (stl. 1) - opraviuji ich dritelov na prijatie urcitej pohladavky, na
uplatnenie uré&itého néroku, napr. na podiel zo zisku, na podiel z &istych aktiv a pasiv pri likviddcii pri-
slusnej spoloénosti, alebo na vydanie urcitej hnutelnej veci a pod. (Zdkon &. 566/2001 Z. z. o cen-
nych papieroch). Ide najmé o akcie a podielové listy, ktoré tvoria finanény majetok. Za majetkové cen-
né papiere sa nepovazujl vkladové listy a vkladové certifikéty, tieto sa zahffiajd do stavu vkladov.

akeie (stl. 2) - sa uvedie stav akeii. Akcie spravcovskych spolo&nosti (podielovych fondov) zahru-
i0 akcie vydané fondami bez ohl'adu na to, &i s0 to otvorené, polootvorené alebo uzavreté fondy.

ztoho kétované (stl. 3) - uvedi sa z celkového objemu akcii (zo st. 2) osobitne akcie kétované.
podielové listy (stl. 4) - predstavujs hodnotu podielov v spolo&nostiach formou podielovych listov.

ostatné majetkové vklady (stl. 5) - predstavuji ostatné majetkové podiely, okrem tych ktoré so
klasifikované v stl. 2 a 4.

Napriklad:

a) vietky formy podielov na korporécidch, ktoré nie si akciami, podiely v obchodnych spolo¢nos-
tiach upisané neobmedzene ruéiacimi partnermi, podiely v spoloénostiach s ru¢enim obmedze-
nym, ktorych vlastnikmi si partneri a nie akciondri, kapitél investovany do obchodnych spolo&nosti
uznanych za samostatné pravne subjekty, kapitdl investovany do druZstiev uznanych za samostat-
né prdvne subjekty,

b) podiely $tatnej spravy na kapitéle verejnych podnikov, ktorych kapitdl nie je rozdeleny na akcie
a ktoré sa na zdklade osobitnych zékonnych predpisov pokladaji za samostatné subjekty. Tieto
podiely zahrfiuji platby uskutoénené 3tdtnou sprévou zamerané na restrukturalizéciu sévah verej-
nych podnikov a tym zvéc3enie finanénych aktiv $tdtnej spravy vo verejnom podniku a pod.

Dlhové cenné papiere (stl. 6) - s0 cenné papiere, ktoré dévait ich drzitelom prévo na zaplatenie
pefiaznej pohladdvky k ur&itému ddtumu alebo k uréitym terminom (zdékon &.530/1990 Zb. o dlhopi-
soch v zneni neskorsich predpisov a zékon zmenkovy a Sekovy &. 191/1950 Zb.). Si prevoditelné
(obchoduje sa s nimi) a nest Groky obvykle vopred platené (diskont). Krétkodobé maji dobu splatnos-
ti do 12 mesiacov (vrétane) a dlhodobé maji splatnost dlhdiu ako jeden rok. Zmenky a obligécie sa
uvddzaji v ich nomindlnej hodnote.

z toho dlhodobé (stl. 7) - uvedi sa z celkového objemu dlhovych cennych papierov (zo . 6)
osobitne dlhodobé dlhové cenné papiere, ktorych splatnost je dlhsia ako jeden rok.

Poskytnuté ndvratné finanéné vypomoci (stl. 8) - uvedie sa celkovy objem poskytnutych na-
vratnych finanénych vypomoci v pozadovanom ¢&leneni,

ztoho dlhodobé (stl. 9) - uvedd sa z celkového objemu poskytnutych navratnych finanénych vy-
pomoci (zo stl. 8) osobitne tie, ktorych splatnost je dlhsia ako jeden rok.

Stavk 1. 1. spolu (r. 1) - uvedie sa stav sledovanych ukazovatelov k 1.1. podl'a metodického vy-
medzenia jednotlivych stlpcov.
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R. 2 az 11 - uvedie sa rozdelenie stavu cennych papierov (stl. 1 a2 7) do jednotlivych sektorov
podla pévodného emitenta cenného papiera a rozdelenie stavu poskytnutych ndvratnych finanénych
vypomoci (stl. 8 a 9) podla dIznika.

Nefinanéné korpordcie - vietky podnikatel'ské subjekty, ktoré si zapisané v obchodnom registri,
t.|. tuzemské pravnické osoby, zahraniéné osoby a tuzemské fyzické osoby zapisané v obchodnom re-
gistri vyvijajice aktivitu za G&elom dosiahnutia zisku vo vietkych oblastiach &innosti okrem pefiaZnic-
tva a poistovnictva. Do nefinanéného sektora patria aj prispevkové organizdcie poskytujice zdravot-
nicku starostlivost.

Finanéné korpordcie - tuzemské a zahraniéné subjekty, zaoberajice sa hlavne finanénym spro-
stredkovanim a pomocnymi finanénymi &innostami. Finanéné sprostredkovanie je &innost, pri ktorej in-
$tituciondlna jednotka nadobida finanéné aktiva a prijima zdvézky vo vlastnom mene na zdklade za-
oberania sa finanénymi transakciami na trhu. Patria sem napriklad: Nérodnd banka Slovenska, ko-
meréné banky, hypotekdrne banky, zaruéné banky, Gverové institicie, institicie poskytujice finanény
lizing a ostatné Gverovanie, spravcovské spolognosti, podielové fondy, obchodnici s cennymi papier-
mi a finanénymi derivatmi, poistovacie korpordcie, penzijné fondy, sprostredkovatelia poistenia, ad-
ministratori poistnych udalosti, zmendrne atd.

Sprévcovské spoloénosti - s pravnické osoby zapisané do obchodného registra, ktorych pred-
metom &innosti je zhromazdovaf pefiazné prostriedky od verejnosti na zéklade verejnej vyzvy na G&el
ich investovania do majetku a z takto zhromazdeného majetku vytvarat a spravovat podielové fondy.

Verejnd sprdva - pozostdva zo subsektora Ustrednej spravy, miestnej samosprdvy a fondov so-
cidlneho zabezpedenia.

Ustredné spréva - do Ustrednej spravy so zaradené vietky Ustredné orgdny tdtnej spravy, rozpoé-
tové organizécie zriadené jednotkami Ustrednej spravy, Statny fond likviddcie jadrovo-energetickych za-
riadeni a nakladania s vyhorenym jadrovym palivom a rédioaktivnymi odpadmi, Statny fond rozvoja by-
vania, Fond ndrodného majetku, Slovensky pozemkovy fond, Slovenskd konsolidagng, a. s., Veritel, a.s.,
verejné vysoké koly a prispevkové organizécie zriadené jednotkami dstrednej sprévy, ale bez prispev-
kovych organizdcii poskytujicich zdravomnicku starostlivost.

Miestna samosprdva - subsektor zahrmuje obce a vy3sie Gzemné celky, nimi zriadené rozpoéto-
vé a prispevkové organizdcie, ale bez prispevkovych organizécii poskytujicich zdravotnicku starostli-
vost.

Fondy socidlneho zabezpeéenia - subsektor zahrnuje zdravotné poistovne a Socidlnu poistovriu.
Domdcnosti - pozostdvaji z domdcnosti (Zivnosti) a obyvatel'stva (ob&ania ako finélni spotrebitelia).

Neziskové institicie sliZiace domdcnostiam - obcianske zdujmové zdruZenia (spolky, spolog-
nosti, zvazy, hnutia, odborové zvézy ai.) a ich organizaéné zlozky, politické strany a politické hnutia
a ich organiza&né zlozky, cirkev a ndbozenské spoloénosti a institicie zabezpedujice riadny vykon
ur&itych povolani (stavovské organizécie). Dalej sem patria nadécie, spolo&enstva vlastnikov bytov,
pozemkové, lesné a pasienkové spolo&enstvd, niektoré verejnoprospesné spolocnosti, humanitné spo-
loénosti, socidlne, kultirne, rekreané a $portové zdruzenia a kluby, charitativne zdruzenia, cirkevné
a stkromné Zkoly, sikromné predskolské zariadenia, nestétne G&elové fondy (napr. Protidrogovy
fond), zdujmové zdruzenia pravnickych oséb.

Zahranicie (nerezidenti) - ekonomické subjekty, ktoré p&sobia v zahraniéi, to znamend na hos-
poddrskom teritériu inej krajiny ako Slovenskej republiky dlhsie ako jeden rok. Za nerezidenta taktiez
povazujeme subjekty, ktoré st oddelenou casfou materskych indtituciondlnych jednotiek v Slovenske;
republike, ale pésobia dlhsie ako rok mimo Gzemia Slovenskej republiky (napr. pobocky pefiaznych
a poistovacich spoloénosti alebo vyrobnych podnikov ako st zavody slovenskych podnikov umiestne-
né na hospoddrskom Gzemi inych krajin), dalej medzindrodné organizdcie a zdruZenia, ktoré péso-
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bia na Gzemi Slovenskej republiky dlh3ie ako jeden rok, ale maji $tatit zvrchovanosti, to znamend, Ze
boli zaloZené a pracuji na zdklade medzindrodnych dohéd a zmliv a ich pracovnici sd z réznych
krajin (vyslanectva a konzuldty inych krajin, medzindrodné organizdcie (nadndrodné) a pod.), ako qj
slovenské ekonomické subjekty, ktoré si vlastnikmi budov a pozemkov na inom teritériu ako Sloven-
skej republiky, pokial ide o vykon vlastnickych prév k majetku v zahraniéi.

Ndkup / prirastok (r. 12) - uvedie sa v stl. 1 a2 7 ndkup jednotlivych druhov cennych papierov
za sledované obdobie a v stl. 8 a 9 prirastok poskytnutych ndvratnych finanénych vypomoci za sledo-
vané obdobie.

Predaj / bytok (r. 13) - uvedie sav stl. 1 a2 7 predaj jednotlivych druhov cennych papierov za
sledované obdobie a v stl. 8 a 9 Gbytok poskytnutych ndvratnych finanénych vypomoci za sledované

obdobie.

Zmeny v oceneni (r. 14) - uvddza sa tu tvorba opravnej poloZky ako zniZenie ocenenia (-) a zru-
$enie opravnej polozky ako zvySenie ocenenia (+), kurzové rozdiely ziskové (+), kurzové rozdiely
stratové (-) a zmena hodnoty cennych papierov vyplyvajica z ich precenenia.

Ostatné zmeny (r. 15) - predstavuje zdznamy na G¢toch z titulu organizaénych zmien, Zivelnych
pohrém, zmeny v metéde alebo z titulu jednostranného odpisu obstarania finanéného majetku (napr.
cennych papierov, dlhopisov) pretoze dlZnik zbankrotoval alebo zanikol.

Stav k 31.12. spolu (r. 16) - uvedie sa stav sledovanych ukazovatelov k 31. 12. podfa metodic-
kého vymedzenia jednotlivych stlpcov.

R. 17 az 26 - uvedie sa rozdelenie stavu cennych papierov (stl. 1 az 7) do jednotlivych sektorov
podla pévodného emitenta cenného papiera a rozdelenie stavu poskytnutych finanénych vypomoci
(stl. 8 az 9) podla dIznika.

Pre vietky stipce plati: r. 1 +r.12-r. 13 +/-r. 14 +/-r. 15 =r. 16

Vybrané pasiva
Emisia akecii (stl. 21) - uvedie sa hodnota emisie.

Emisia dlhovych cennych papierov (stl. 22) - uvedie sa hodnota emisie dlhovych cennych pa-
pierov,

z toho dlhodobych (stl. 23) - uvedt sa hodnoty emisie dlhodobych cennych papierov, ktorych
splatnost je dlhdia ako jeden rok.

Bankové Gvery (stl. 24) - uvedi sa vietky Gvery poskytnuté bankou bez ohladu na dohodnuti
dobu splatnosti,

z toho dlhodobé (stl. 25) - uvedi sa zo stl. 24 len Gvery poskytnuté bankou s dobou splatnost
dlh3ou ako jeden rok.

Prijaté ndvratné vypomoci (stl. 26) - uvedi sa prijaté ndvratné vypomoci poskytnuté od inych
subjektov ako bank a pobogiek zahraniénych bank,

z toho dlhodobé (stl. 27) - uvedd sa zo stl. 26 len prijaté ndvratné vypomoci s dobou splatnost
dlh$ou ako jeden rok.

Stav k 1. 1. spolu (r. 31) - uvedie sa stav sledovanych ukazovatelov k 1. 1. podl'a metodického
vymedzenia jednotlivych stlpcov.

R. 32 az 41 - uvedie sa rozdelenie stavu emisie akeii a dlhovych cennych papierov (stl. 21 az 23)
do jednotlivych sektorov podla viastnika - drzitela a rozdelenie stavu bankovych Gverov, prijatych né-
vratnych vypomoci (stl. 24 az 27) podla veritela.
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Zvysenie / prirastok (r. 42) - uvedie sa v stl. 21 a2 23 zvy3enie jednotlivych druhov cennych pa-
pierov za sledované obdobie a v stl. 24 az 27 prirastok bankovych Gverov a prijatych névratnych vy-
pomoci za sledované obdobie.

Znizenie / Gbytok (r. 43) - uvedie sav stl. 21 az 23 znizenie jednotlivych druhov cennych papie-
rov za sledované obdobie a v stl. 24 az 27 Gbytok bankovych Gverov, prijatych névratnych vypomoci
za sledované obdobie.

Zmeny v oceneni (r. 44) - uvadzaji sa tu kurzové rozdiely ziskové (+), kurzové rozdiely stratové ().

Ostatné zmeny (r. 45) - predstavuje zdznamy na G¢toch z titulu organizaénych zmien, Zivelnych
pohrém, zmeny v metéde alebo z titulu jednostranného odpisu obstarania finanéného majetku (napr.
cennych papierov, dlhopisov) pretoZe vlastnik - drZitel zbankrotoval alebo zanikol.

Stav k 31. 12. spolu (r. 46) - uvedie sa stav sledovanych ukazovatelov k 31. 12. podl'a metodic-
kého vymedzenia jednotlivych stlpcov.

R. 47 az 56 - uvedie sa rozdelenie stavu cennych papierov (stl. 21 a2 23) do jednotlivych sekto-
rov podla vlastnika - drzitela, a rozdelenie stavu bankovych Gverov a prijatych ndvratnych vypomoci
(stl. 24 az 27) podla veritela.

Pre vietky stipce plati: r. 31 +r.42-r. 43 +/-r. 44 +/-r. 45 =r. 46
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Priloha &. 3 k Pokynu MF SR & MF/1201/2004 - 3

Spracovanie vykazov Fin FAP 5-04 a Fin FAP 6-01ministerstiev
a stétnych prispevkovych organizdcii, $tatnych fondov, vyssich Gzemnych celkov
a prispevkovych organizdcii v ich pésobnosti,
Fondu ndrodného majetku Slovenskej republiky, Slovenského pozemkového fondu,
Socidlnej poisfovne, zdravotnych poistovni, Slovenskej konsolidaénej, a. s.,
Veritel, a. s. a verejnych vysokych $kél predkladanych od 3. stvrfroka 2004

V tejto prilohe su popisané $truktiry viet siborov pre vykazy, ktoré maji subjekty verejného rozpoé-

tu povinnosf podla &ldnku &. 3 tohto pokynu predkladat do informagnému systému Statnej pokladnice.

Pre odovzdévanie Gdajov vykazov je potrebné dodrzaf nasledovné pravidld pre $truktiry predkla-

danych stborov.

Stbory st typu CSV (z angl. Comma separated value - hodnoty oddelené znakom, konkrétne bod-
koiarkou(;)). To znamend, Ze nejde o sGbory s pevnou dizkou vety a pevnou poziciou poli. Plati viak,
Ze hodnoty poliv jednotlivych zdznamoch st oddelené bodkogiarkou. Sibory typu CSV je mozné pre-

zeraf v prehliadadi textovych siborov alebo v programe MS Excel.

Stbory si odovzdévané, naditané a spracovévané prostrednictvom Portélu pre klientov v infor-
ma&nom systéme Stétnej pokladnice. Portdl predstavuje pristup klienta do systému prostrednictvom in-
ternetovej siete. Pri nagitani do informa&ného systému Statnej pokladnice sibory prechddzajd vstup-
nou kontrolou, ktord je podmienkou mozZnosti ich uloZenia v tomto systéme. Kontrolné mechanizmy sg
popisané v zdvere tejto prilohy. Splnenim povinnosti prekladaf data o verejnom rozpocte sa rozumie

dosiahnutie statusu ,naéitany bez chyb” pre vietky odovzdavané sibory.

Vzory jednotlivych druhov siborov si dostupné na informa&nych strankach Statnej pokladnice
v asti Klienti pripadne je ich moZné na poZiadanie na kontakinej adrese zaslaf mailom alebo na dis-
kete. V tychto siboroch prvych 20 riadkov predstavuje konkrétny popis struktiry siboru, samotnd dda-

jové Easf zaéina na 21. riadku. Pre ndzornost si prvé riadky ddajovej Casti vyplnené fiktivnymi ddajmi.

Nézov siboru méze byf [ubovolny, identifikdcia stboru ku jednotlivym typom Gdajov a generova-
nie systémového nézvu prebieha interaktivne prostrednictvom Portdlu v procese prenosu siboru od

klienta do systému Statnej pokladnice.

V zasielanych sdboroch prvych 20 riadkov méZe obsahovat [ubovolné textové Gdaje, napr. pé-

vodné vysvetlivky. Samotné ddaje ukladané do informaéného systému Stdtnej pokladnice musia zadi-

naf na 21. riadku.

Vsetky 0daje sa odovzddvaiji v korundch na dve desatinné miesta. Desatinné miesta musia byt od-
delené &iarkou (). Kladné znamienko sa pri ddaji uvadzat nemusi, zdporné znamienko sa méze uviest
pred, alebo za &islom. Podobne ako pri ostatnych finanénych vykazoch plati, Ze do vykazu sa uvddza-

{0 len riadky, v ktorych hodnota sa nerovnd nule.
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Obsah poli vety suboru pre jednotlivé druhy organizécii

Udaije pre zostavenie vykazov Fin FAP 5 - 04 a Fin FAP 6 - 01 pre ministerstvd, VUC, prispevkové
organizdcie®, $tatne fondy, Fond ndrodného maijetku SR, Slovensky pozemkovy fond, verejné vysoké
$koly, Socidlnu poistoviiu a zdravotné poistovne

Sektorové élenenie finanénych aktiv a pasiv

Pole Vyznam

ID klient &islo klienta vygenerované systémom Statnej pokladnice

den, ku ktorému sa vzfahujo Gdaje vykazu v tvare RRRRMMDD
(napr. 20040331 = 31. marec 2004)

= QXX, kde XX je &islo riadku Vykazu Fin FAP 5 - 04 resp.
= RXX, kde XX je &islo riadku Vykazu Fin FAP 6 - 01

Identifikator strany vykazu

Kalendarny den

Poloz. vykazov FAP

Aktiva/Pasiva = A pre stranu VYBRANE AKTIVA resp.
= P pre stranu VYBRANE PASIVA
Maijetkove CP hodnota v stipci 1 VYBRANYCH AKTIV Vykazov Fin FAP

hodnota v stipci 2 VYBRANYCH AKTIV resp.
stioci 21 VYBRANYCH PASIV Vykazov Fin FAP

z toho kotovane hodnota v stipci 3 VYBRANYCH AKTIV Vykazov Fin FAP

hodnota v stipci 4 VYBRANYCH AKTIV resp.
stipci 22 VYBRANYCH PASIV Vykazov Fin FAP

hodnota v stipci 5 VYBRANYCH AKTIV resp.
stipci 23 VYBRANYCH PASIV Vykazov Fin FAP

hodnota v stipci 6 VYBRANYCH AKTIV resp.
stipci 24 VYBRANYCH PASIV Vykazov Fin FAP

hodnota v stipci 7 VYBRANYCH AKTIV resp.
stipci 25 VYBRANYCH PASIV Vykazov Fin FAP

hodnota v stipci 8 VYBRANYCH AKTIV resp.
stipci 26 VYBRANYCH PASIV Vykazov Fin FAP

hodnota v stipci 9 VYBRANYCH AKTIV resp.
stipci 27 VYBRANYCH PASIV Vykazov Fin FAP

akcie/Emisia a.

podiel. listy/Emisia dlh. CP

ost maj.vklady/z toho dlhod

Dlhove CP/Bank.uvery

z toho dlhodobe

Posk/Prij. nav. fin. vypomoci

z toho dlhodobe

Udaje pre zostavenie vykazov Fin FAP 5 - 04 a Fin FAP 6 - 01 pre obce a prispevkové organizdcie
v ich pésobnosti v tvare ako ich doddva DataCentrum systému Stdtnej pokladnice

Sektorové élenenie finanénych aktiv a pasiv

Pole Vyznam
Organizacia ICO ICO organizécie na 8 znakov doplnene zl'ava nulami
Typ organizacie zodpovedd polu TYPORG odovzddavaného .dbf siboru

def, ku ktorému sa vztfahujo ddaje vykazu v tvare RRRRMMDD
(napr. 20040331 = 31. marec 2004)

= QXX, kde XX je &islo riadku Vykazu Fin FAP 5 - 04 resp.
= RXX, kde XX je &islo riadku Vykazu Fin FAP 6 - 01

Kalendarny den

Poloz.vykazov FAP
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Pole Vyznam
Identifikator strany vykazu
Aktiva/Pasiva = A pre stranu VYBRANE AKT'I'VA resp.
= P pre stranu VYBRANE PASIVA
Maietkove CP hodnota v stipci 1 VYBRANYCH AKTIV Vykazov Fin FAP

akcie/Emisia a.

hodnota v stipci 2 VYBRANYCH AKTIV resp.
stipci 21 VYBRANYCH PASIV Vykazov Fin FAP

z toho kotovane

hodnota v stipci 3 VYBRANYCH AKTIV Vykazov Fin FAP

podiel. listy/Emisia dlh. CP

hodnota v stipci 4 VYBRANYCH AKTIV resp.
stipci 22 VYBRANYCH PASIV Vykazov Fin FAP

ost maj.vklady/z toho dlhod

hodnota v stipci 5 VYBRANYCH AKTIV resp.
stipci 23 VYBRANYCH PASIV Vykazov Fin FAP

Dlhove CP/Bank.uvery

hodnota v stipci 6 VYBRANYCH AKTIV resp.
stipci 24 VYBRANYCH PASIV Vykazov Fin FAP

z toho dlhodobe

hodnota v stipci 7 VYBRANYCH AKTIV resp.
stipci 25 VYBRANYCH PASIV Vykazov Fin FAP

Posk/Prij. nav. fin. vypomoci

hodnota v stipci 8 VYBRANYCH AKTIV resp.
stipci 26 VYBRANYCH PASIV Vykazov Fin FAP

z toho dlhodobe

hodnota v stipci 9 VYBRANYCH AKTIV resp.
stipci 27 VYBRANYCH PASIV Vykazov Fin FAP

Udaje pre zostavenie vykazov Fin FAP 5 - 04 a Fin FAP 6 - 01 pre Slovenskd konsolidaénd, a. s.

a Veritel, a. s.

Sektorové ¢lenenie finanénych aktiv a pasiv

Pole

Vyznam

Organizacia ICO

ICO organizécie na 8 znakov doplnene zl'ava nulami

Kalendarny den

den, ku ktorému sa vzfahujo Gdaje vykazu v tvare RRRRMMDD
(napr. 20040331 = 31. marec 2004)

Poloz. vykazov FAP

= QXX, kde XX je ¢islo riadku Vykazu Fin FAP 5 - 04 resp.
= RXX, kde XX je ¢&islo riadku Vykazu Fin FAP 6 - O1

Identifikdtor strany vykazu

Aktiva/Pasiva = A pre stranu VYBRANE AKTIVA resp.
= P pre stranu VYBRANE PASIVA
Maietkove CP hodnota v stlpci 1 VYBRANYCH AKTIV Vykazov Fin FAP

akcie/Emisia a.

hodnota v stipci 2 VYBRANYCH AKTIV resp.
stipci 21 VYBRANYCH PASIV Vykazov Fin FAP

z toho kotovane

hodnota v stipci 3 VYBRANYCH AKTIV Vykazov Fin FAP

podiel. listy/Emisia dlh. CP

hodnota v stipci 4 VYBRANYCH AKTIV resp.
stipci 22 VYBRANYCH PASIV Vykazov Fin FAP

ost. maj. vklady/z toho dlhod

hodnota v stipci 5 VYBRANYCH AKTIV resp.
stioci 23 VYBRANYCH PASIV Vykazov Fin FAP

Dlhove CP/Bank.uvery

hodnota v stipci 6 VYBRANYCH AKTIV resp.
stipci 24 VYBRANYCH PASIV Vykazov Fin FAP
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Pole Vyznam

hodnota v stipci 7 VYBRANYCH AKTIV resp.
stipci 25 VYBRANYCH PASIV Vykazov Fin FAP

hodnota v stipci 8 VYBRANYCH AKTIV resp.
stipci 26 VYBRANYCH PASIV Vykazov Fin FAP

hodnota v stipci 9 VYBRANYCH AKTIV resp.
stipci 27 VYBRANYCH PASIV Vykazov Fin FAP

z toho dlhodobe

Posk/Prij. nav. fin. vypomoci

z toho dlhodobe

Vysvetlivky:

Poloz. vykazov FAP - predstavuje &islo riadku vykazu Fin FAP doplnené zl'ava jednym znakom
o identifikator tohto vykazu: Q je identifikétor vykazu Fin FAP 5 - 04 a XX je é&islo riadku tohto vykazu,
R Q je identifikdtor vykazu Fin FAP 6 - 01 a XX je &islo riadku tohto vykazu.

Aktiva/Pasiva - predstavuje identifikétor strany vykazu Fin FAP, kde A je pre stranu VYBRANE
AKTIVA, t.|. riadky vykazu 1 az 26, 99 a stlpce 1 az 9, P pre stranu VYBRANE PASIVA, 1. j. riadky vy-
kazu 31 az 56, 99 a stlpce 21 az 27.

Kontroly a kontrolné vézby vo vykazoch

Spoloéné véazby pre vietky vykazy

Kontrola sprévnosti zadaného détumu, &isla klienta resp. 1CO.

Vnitrovykazové vézby
Vykazy Fin FAP 5 - 04, Fin FAP 6 - 01

Kontrola, & doddvany riadok nie je oznadeny x a teda Gdaje sa nemajd vyplnif;

Plati kontrolnd vézba pre riadky

Stav na zadiatku + Nékup/prirasjok - Predaj/0bytok +(-) Zmeny v oceneni +(-) Ostatné
zmeny = Stav na konci pre VYBRANE AKTIVA resp.

Stav na zadiatku + ZV)"Eenie/prirastqk - Z,niienie/ﬁbytok +(-) Zmeny v oceneni +(-) Ostat-
né zmeny = Stav na konci pre VYBRANE PASIVA.
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Priloha &. 4 k Pokynu MFSR &. 1201/2004-3

Struktura soborov Gdajov Stvrtroéného finanéného vykazu Fin FAP 5-04
a roéného finanéného vykazu Fin FAP 6-01 odovzddvanych za obce*
a prispevkové organizdcie* v ich pésobnosti od 3. stvrfroka 2004

Stbory sa odovzdévaiji na disketdch formatu MS DOS 3.57(1.44 MB). Do DataCentra sa mézu
poslaf disketou alebo e-mailom na adresu meno@datacentrum.sk, kde ,meno” je priezvisko zodpo-
vedného zamestnanca DataCentra.

Udaje za vietky vykazy sa odovzdévaji v tisic Sk.
Popis Struktiry viet
Kazdd veta sa skladd z hlaviéky vety a Gdajovej asti vety.

Hlavicka vety obsahuje identifikaéné Gdaje vykazu a je jednotnd pre vietky vykazy. Obsahuje kéd
okresu, ICO, kéd obce, rok a mesiac vykazovacieho obdobia, typ organizdcie (Gétovnej jednotky).

Udajové &ast vety obsahuje &iselné poloZky v 3truktire prisluiného vykazu.

Oznadenie Ciselnych poloziek Gdajovej Easti vety je v nasledovnom tvare:

RSxxxyy, kde
R - riadok, S-stipec, xxx - &islo riadku, yy - &islo stioca vykazu

Vety s rovnakou $truktirou (danou tdajovou Eastou vety) st zoskupené do siboru. Stbor obsahuje
ddaje jednej alebo viacerych obci v nesumarizovanom tvare. Sibory si v tvare DBF.

Povinné ndzvy siborov si:
FAP5A.DBF - pre vykaz Fin FAP 5-04 (Vybrané aktiva - stvrfroény vykaz)

FAP5P.DBF - pre vykaz Fin FAP 5-04 (Vybrané pasiva - tvrfroény vykaz)
FAP6A.DBF - pre vykaz Fin FAP 6-01 (Vybrané aktiva - roény vykaz)
FAP6P.DBF - pre vykaz Fin FAP 6-01 (Vybrané pasiva - roény vykaz)

Popis $truktiry jednotlivych siborov

FAP5A.DBF
OKRES CHARACTER kéd okresu
ICO CHARACTER ICO
KODOB  CHARACTER kéd obce

DATROK  CHARACTER
DATMES  CHARACTER
TYPORG CHARACTER

rok vykazovacieho obdobia
mesiac vykazovacieho obdobia

N NN O 00w

typ organizdcie ( “22” - obec,
”23" - mesto,
“02" - velké prispevkovéd organizdcia)

* Obce s po&tom obyvatelov vy3sim ako 3 000 a prispevkové organizdcie okrem prispevkovych organizdcii poskytujo-
cich zdravotnicku starostlivost a malych prispevkovych organizacii.
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RSO010T  NUMERIC 9  Udajovd East

RSO0102 NUMERIC 9

RSO0103 NUMERIC 9

RSO0104 NUMERIC 9

RSO0105 NUMERIC 9

RSO0106  NUMERIC 9

RSO0107 NUMERIC 9

RSO0108 NUMERIC 9

RSO0109 NUMERIC 9

RS02601  NUMERIC 9

RS02602 NUMERIC 9

RS02603 NUMERIC 9

RS02604  NUMERIC 9

RS02605 NUMERIC 9

RS02606 NUMERIC 9

RS02607 NUMERIC 9

RS02608 NUMERIC 9

RS02609 NUMERIC 9

RSO9101  NUMERIC 9

RSO09102 NUMERIC 9

RSO9103 NUMERIC 9

RSO09104 NUMERIC 9

RSO2105 NUMERIC 9

RSO9106  NUMERIC 9

RSO092107 NUMERIC 9

RSO9108 NUMERIC 9

RSO02109 NUMERIC 9

FAP5P.DBF

OKRES CHARACTER 3  kéd okresu

ICO CHARACTER 8 ICO

KODOB CHARACTER 6  kéd obce

DATROK  CHARACTER 4  rok vykazovacieho obdobia

DATMES  CHARACTER 2 mesiac vykazovacieho obdobia

TYPORG  CHARACTER 2  typ organizdcie ( “22” - obec,
“23" - mesto,
“02” - velké prispevkovd organizdcia)

RSO3121  NUMERIC 9  Udajovd Easf

RSO03122 NUMERIC %

RSO3123 NUMERIC 9

RSO03124 NUMERIC %

RSO3125 NUMERIC 9

RS03126  NUMERIC 9
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RS03127 NUMERIC 9

RS05621  NUMERIC 9

RS05622 NUMERIC 9

RS05623 NUMERIC 9

RS05624 NUMERIC 9

RS05625 NUMERIC 9

RS05626  NUMERIC 9

RS05627 NUMERIC 9

RS09221 NUMERIC 9

RS09222 NUMERIC 9

RS09223  NUMERIC 9

RS09224  NUMERIC 9

RS09225 NUMERIC 9

RS09226 NUMERIC 9

RS09227 NUMERIC 9

FAP6A.DBF

OKRES CHARACTER 3 kéd okresu

ICO CHARACTER 8 ICO

KODOB CHARACTER 6  kéd obce

DATROK  CHARACTER 4  rok vykazovacieho obdobia

DATMES  CHARACTER 2 mesiac vykazovacieho obdobia

TYPORG  CHARACTER 2  typ organizdcie ( “22” - obec,
“23" - mesto,
“02” - velké prispevkovd organizdcia)

RSO010T  NUMERIC 9  Udajovd Easf

RSO0102 NUMERIC 9

RSO0103  NUMERIC 9

RSO0104 NUMERIC 9

RSO0105  NUMERIC 9

RSO0106  NUMERIC 9

RSO0107  NUMERIC 9

RSO0108 NUMERIC 9

RSO0109  NUMERIC 9

RS02601  NUMERIC 9

RS02602 NUMERIC 9

RS02603 NUMERIC 9

RS02604 NUMERIC 9

RS02605 NUMERIC 9

RS02606  NUMERIC 9
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RS02607
RS02608
RS02609
RSO9101
RS09102
RSO9103
RS09104
RSO9105
RS09106
RSO9107
RS09108
RSO9109

FAP6P.DBF

OKRES
ICO
KODOB
DATROK
DATMES
TYPORG

RSO3121
RSO3122
RS03123
RS03124
RSO3125
RSO3126
RSO3127

RS05621

RS05622
RS05623
RS05624
RS05625
RS05626
RS05627
RS09221

RS09222
RS09223
RS09224
RS09225
RS09226
RS09227

NUMERIC
NUMERIC
NUMERIC
NUMERIC
NUMERIC
NUMERIC
NUMERIC
NUMERIC
NUMERIC
NUMERIC
NUMERIC
NUMERIC

CHARACTER
CHARACTER
CHARACTER
CHARACTER
CHARACTER
CHARACTER

NUMERIC
NUMERIC
NUMERIC
NUMERIC
NUMERIC
NUMERIC
NUMERIC

NUMERIC
NUMERIC
NUMERIC
NUMERIC
NUMERIC
NUMERIC
NUMERIC
NUMERIC
NUMERIC
NUMERIC
NUMERIC
NUMERIC
NUMERIC
NUMERIC

N 0O 0O OO V0OV OVOVO 0O

NN KMNOOW

O 0O 0O O O O O

V0 000V 0VOVOVOVOV OO0V OOo

kéd okresu
ICO
kéd obce
rok vykazovacieho obdobia
mesiac vykazovacieho obdobia
typ organizdcie (22" - obec,
“23" - mesto,
“02” - velké prispevkovd organizdcia)
ddajovd &ast
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Pozndmky:
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Pozndmky:
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Pozndmky:
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