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18
Pokyn

) Ministerstva financii Slovenskej republiky
k vyplfianiu hldsenia o novoposkytnutych spotrebitel'skych uveroch

Referent: Ing. Darina Capldnovd, tel.: 02/5958 2517 Cislo: MF/012612/2008-612

Vieobecné pokyny:

1) V hldseni o novoposkytnutych spotrebitelskych dveroch (dalej len ,hldsenie”) sa vykazujo iba
ddaje o spotrebitel'skych Gveroch. Do hlésenia sa preto nezahffiaju Gvery poskytnuté bez Groku
alebo akéhokolvek poplatku, tzn. Gvery s uvéddzanou roénou percentudlnou mierou nékladov
(dalejlen ,RPMN”) rovnou O %, nakol'ko takéto Gvery nie si spotrebitel'skymi Gvermi vzhladom na
znenie § 1 ods. 2 pism. c) zdkona &. 258/2001 Z. z.

2) V hlaseni veritelia vyplfiajo stav vzdy k poslednému kalendarnemu diu uplynulého kalenddreho
Stvrfroka, . j. v roku 2008 sa bude v hldseni vypliiaf stav k 31. 3.2008, 30. 6. 2008, 30.9.2008
ak31.12.2008.

3) Hlésenie je potrebné predlozif do 15 kalendérnych dni po uplynuti prisluiného kalenddrneho
Stvrfroka, t. j. za prvy $tvrfrok bude hldsenie predkladané do 15. 4. 2008.

4) Hlésenie sa predkladd pisomne a elekironicky Ministerstvu financii Slovenskej republiky a Nérod-
nej banke Slovenska na uvedené adresy:

Ministerstvo financii Slovenskej republiky Ndrodnd banka Slovenska
Sekcia finanéného trhu |. Karvasa 1

Stefanovi¢ova 5 817 82 Bratislava 813 25 Bratislava
romn@mfsr.sk romn@nbs.sk

Udaje o novoposkytnutych spotrebitel'skych Gveroch sa elektronicky vypliajs do vzoru hlésenia
pod ndzvom ,Vzor_hlasenie.xml”, ktory je zverejneny na stranke Ministerstva financii Slovenskej
republiky (odkial je mozné ho stiahnut). Vzor_hlasenia odporiéame otvorit prostrednictvom
programu MS Excel, vyplnit a nasledne ulozit ako sibor vo formate XML.

Na Géely odporiéania sa elektronickym predkladanim rozumie predkladanie hldsenia prostrednic-
tvom elektronickej posty na adresu romn@mfsr.sk a z&roved v képii na adresu rpmn@nbs.sk, tzn. jed-
nym e-mailom na obe adresy siuéasne.

Ndzvy siborov s hlasenim predkladanych elektronicky su jednotné v tvare:
~1CO spoloénosti_rok_stvrirok_rpmn”.

Specifikdcia predkladaného siboru s ndzvom ,1CO spoloénosti_rok_stvrrok_rpmn.xml”
Nézov predkladaného siboru tvori 21 znakov a jeho struktira je nasledovna:

osemmiestne identifikadné &islo spolo&nosti, uvddza sa bez medzier
- podgiarkovnik

ICO spoloénosti

rok - $tvormiestny numericky kéd roka, za ktory st ddaje predkladané
_ - podgiarkovnik
Stvrfrok - dvojmiestny numericky kéd stvrfroka, za ktory si ddaje predkladané

— - podg&iarkovnik
rpmn - skratka: Roénd percentudlna miera nékladov
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5)

6)

7)
8)

: - povinné bodka ako oddelovad ndzvu siboru a pripony (name and extension)
xml - znaky xml $pecifikujo typ sdboru.

To znamend, Ze ndzov hlésenia predkladaného veriteflom s ICO 11 222 333 za prvy $tvrirok
2008 bude mat nasledovny tvar: ,11222333_2008_01_rpmn.xml”.

V &asti A hlasenia (,Udaje o veritelovi”) sa uvddzajo

- identifikaéné Gdaje o veritelovi - bud o prdvnickej osobe alebo o fyzickej osobe,

- identifika¢né tdaje a telefénne &islo osoby, ktord vypracovala hlédsenie, a osoby zodpovedne;j
za hldsenie,

- stav ku diu - détum posledného kalenddrneho diia daného kalenddrneho stvrfroka, za ktory
sa hlasenie vyplia.

V &asti B hlésenia (,Udaje o novoposkytnutych spotrebitel'skych tveroch”) - sa vypliaijo vietky ne-

zamknuté bunky. V pripade, ak veritel niektory typ spotrebitel'ského Gveru v danom $tvrt-

roku neposkytol, uvedie sa do bunky nula.

Pri Sislach sa pouziva desatinné ¢iarka, nie bodka!l

Pri zaokrdhlovani Gdajov v hldseni na konkrétny pocet desatinnych miest plati toto pravidlo: ak sa
hodnota Eislice na desatinnom mieste nasledujicom za desatinnym miestom, na ktoré sa zaokrihl'u-

.....

Pokyny k vypifianiu Gdajov za spotrebitel' ské Gvery poskytnuté prostrednictvom kreditnych
kariet, resp. za spotrebitel'ské uvery vo forme revolvingového Gveru:

1)

2)
3)

Vypliané ddaje st stavové k danému poslednému ditu daného kalenddrneho stvrfroka, za ktory
sa hlésenie vyplia.

Hlasenie sa vypliia za revolvingové kreditné karty (nie charge karty) vydané pre spotrebitelov.
Veritelia vyplnia nasledovné Gdaje:

a) Stipec 1, riadok 1 - Kreditné karty - objem
- do objemu sa zapoéita kazdy spotrebitelsky Gver poskytnuty prostrednictvom kreditnej

karty bez ohladu na termin uzatvorenia zmluvy, vzhladom na skutoénost, Ze ide o revol-
vingovy Uver (Uver s opakovane sa obnovujicim Gverovym limitom),

- pri vypoéte koneénej sumy veritelia celkovd sumu &erpanych spotrebitelskych Gverov
zniZia o sumu spotrebitel'skych Gverov, ktord nie je k prislusnému détumu (poslednému ka-
lendarnemu diu daného kalenddrneho 3tvriroka) Grocend,

- spotrebitelské Gvery poskytnuté prostrednictvom kreditnej karty v cudzej mene sa pre-
pocitajd na slovenskd korunu kurzom Ndrodnej banky Slovenska platnym ku diiu zostave-
nia hldsenia, t. j. k poslednému kalendérnemu diiu prislusného kalendérneho $tvrtroka, za
ktory sa hlasenie predkladg,

- objemy sa vykazujd v tisicoch Sk s presnosfou na tri desatinné miesta.

b) Stipec 1, riadok 2 - Kreditné karty - Grokovéa miera
- 0Udaj je vézenym priemerom Urokovych sadzieb aplikovanych na Gro&enie &erpanych
spotrebitel'skych Gverov uvedenych v stlpci 1, riadku 1. Vahovymi informéciami sd zostat-
ky spotrebitel'skych Gverov ziskanych prostrednictvom kreditnej karty po skonceni
netroceného obdobia ku diiu zostavenia hldsenia,
- sankéné Uroky sa nezapoditavajd, nakolko sa tieto aplikujd iba v pripade porusenia
zmluvnych podmienok a ich zapoéitanim by doslo k skresleniu Gdajov,

- Urokové miera sa vykazuje v percentdch s presnostou na dve desatinné miesta.
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4) Ku kreditnym kartém sa vzfahuji len riadky 1 a 2 v stipci 1.

Pokyny k vyplifianiu Gdajov za novoposkytnuté spotrebitel'ské Gvery:

1) Do hldsenia si zahrnuté vietky novoposkytnuté spotrebitel'ské Gvery, ktoré veritel poskytol podas
uplynulého kalendérneho 3tvriroka. Pod novoposkytnutym spotrebitelskym Gverom sa rozumie
novd zmluva o spotrebitelskom Gvere; pri¢om novymi zmluvami o spotrebitelskom Gvere si

1. zmluvy o spotrebitelskom Gvere, ktoré prvykrét uréuju vysku splétky, Grokovi sadzbu alebo
vysku poplatkov dohodnutého obchodu medzi veritelom a spotrebitelom,

2. zmeny zmluvnych podmienok zmluvy o spotrebitel'skom Gvere uskutoénené za aktivnej G¢asti
spotrebitela.

2) Veritelia vyplnia nasledovné Gdaije:

1. Riadky 3,4 a5, stipce 2, 4, 6 a 8 - Objem novoposkytnutych spotrebitel'skych Gve-
rov so zabezpeéenim alebo lizing

- Do objemu sa zapoéita kazdy spotrebitelsky Gver so zabezpeéenim alebo lizing poskyt-
nuty na zdklade zmluvy o spotrebitelskom Gvere uzatvorenej pocas prisluiného ka-
lendérneho Stvriroka, s prisludnou vyskou tohto spotrebitel'ského Gveru a prisluinou do-
hodnutou zmluvnou splatnostou. To znamend, ze

vriadku 3, stipec 2 sa vykazujs spotrebitel'ské Gvery so zabezpe&enim alebo lizing vo
vyske do 50 000 Sk, ktorych zmluvnd splatnost je v rozsahu 3 mesiacov az 6 mesic-
cov vrdtane,

vriadku 3, stlpec 4 sa vykazujd spotrebitel'ské Gvery so zabezpe&enim alebo lizing vo
vyske do 50 000 Sk, ktorych zmluvnd splatnost je v rozsahu 6 az 12 mesiacov
vratane,

v riadku 3, stlpec 6 sa vykazujs spotrebitel'ské Gvery so zabezpe&enim alebo lizing vo
vyske do 50 000 Sk, ktorych zmluvnd splatnost je v rozsahu 1 az 5 rokov vrétane,

vriadku 3, stpec 8 sa vykazujs spotrebitel'ské Gvery so zabezpe&enim alebo lizing vo
vyske do 50 000 Sk, ktorych zmluvnd splatnost je viac ako 5 rokov.

v riadku 4, stipec 2 sa vykazujd spotrebitel'ské Gvery so zabezpe&enim alebo lizing vo
vyske 50 000,10 Sk az 200 000 Sk, ktorych zmluvnd splatnost je v rozsahu 3 az 6

mesiacov vrdtane,

v riadku 4, stipec 4 sa vykazujs spotrebitel'ské Gvery so zabezpe&enim alebo lizing vo
vyske 50 000,10 Sk az 200 000 Sk, ktorych zmluvnd splatnosf je v rozsahu é az 12

mesiacov vrdtane,

v riadku 4, stipec 6 sa vykazuji spotrebitel'ské Gvery so zabezpe&enim alebo lizing vo
vyske 50 000,10 Sk az 200 000 Sk, ktorych zmluvnd splatnost je v rozsahu 1 az 5 ro-

kov vrétane,

v riadku 4, stpec 8 sa vykazujs spotrebitel'ské Gvery so zabezpe&enim alebo lizing vo
vyske 50 000,10 Sk az 200 000 Sk, ktorych zmluvnd splatnost je viac ako 5 rokov,

vriadku 5, stipec 2 sa vykazujs spotrebitel'ské Gvery so zabezpe&enim alebo lizing vo
vyske viac ako 200 000 Sk, ktorych zmluvné splatnost je v rozsahu 3 aZ 6 mesiacov
vrdtane,

vriadku 5, stipec 4 sa vykazuji spotrebitel'ské Gvery so zabezpe&enim alebo lizing vo
vyske viac ako 200 000 Sk, ktorych zmluvnd splatnost je v rozsahu 6 aZ 12 mesiacov
vrdtane,
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= vriadku 5, stipec 6 sa vykazujs spotrebitelské Gvery so zabezpe&enim alebo lizing vo
vyske viac ako 200 000 Sk, ktorych zmluvné splatnost je v rozsahu 1 az 5 rokov vré-
tane,

= vriadku 5, stipec 8 sa vykazujs spotrebitel'ské Gvery so zabezpe&enim alebo lizing vo
vyske viac ako 200 000 Sk, ktorych zmluvné splatnost je viac ako 5 rokov.

Vykazuje sa celkové suma spotrebitelského dveru dohodnutd v zmluve o spotrebitel'skom
Gvere, a to bez ohl'adu na to, &i sa spotrebitel'sky Gver erpd naraz alebo po Eastiach.

Spotrebitel'ské Gvery sa vykazuji nezniZzené o opravné polozky, ktoré k nim boli vytvorené.

Spotrebitel'ské Gvery v cudzej mene sa prepocitaji na slovenskd korunu kurzom Nérodne;j
banky Slovenska platnym ku diiu zostavenia hléseniq, t. |. k poslednému kalendarnemu
diu prisluiného kalendérneho stvrtroka, za ktory sa hlésenie predkladé.

Do objemu novoposkytnutych spotrebitelskych Gverov sa nezahfiia akontdcia.

Zabezpedenim sa rozumie dohoda, na zdklade ktorej je veritel oprdvneny uspokojit si svoju
pohladdvky, ak diznik nedodrzi svoj zévazok, alebo pride k splneniu vopred uréenej pod-
mienky, vykonom zéloZného prdva alebo vykonom zabezpecovacieho prevodu prava.

Objemy sa vykazuji v tisicoch Sk s presnosfou na tri desatinné miesta.

Riadky 3,4 a 5, stipce 3, 5, a 7 - RPMN z novoposkytnutych spotrebitel'skych Gverov
so zabezpedenim alebo lizingu

0daj je vdzenym priemerom RPMN za novoposkytnuté spotrebitel'ské Gvery za kazdy ich
typ, ktoré veritel poskytol pocas uplynulého kalenddrneho Stvrfroka. Véhovymi in-
formdciami st zmluvne dohodnuté objemy jednotlivych typov novoposkytnutych spotrebi-
tel'skych Gverov za prisluiny kalenddrny Stvrirok. To znamend, Ze v stipci 3, riadku 3 bude
uvedeny vézeny priemer RPMN za vietky novoposkytnuté spotrebitelské Gvery so zabez-
peéenim alebo lizing vo vyske do 50 000 Sk, ktorych zmluvnd splatnost je v rozsahu 3 a2
6 mesiacov vrdtane, atd’.,

vézeny priemer RPMN pre prisluiny typ Overu sa vykazuje v percentéch s presnostou na
dve desatinné miesta.

Riadky 6, 7 a 8, stipce 2, 4, 6 a 8 - Objem ostatnych novoposkytnutych spotrebitel-
skych Gverov neuvedenychvr.1az 5

Do objemu sa zapodita kazdy spotrebitelsky Gver neuvedeny v riadkoch 1 az 5 poskyt-
nuty na zdklade zmluvy o spotrebitelskom Gvere uzatvorenej pocas prisluiného ka-
lendérneho $tvrfroka, s prisludnou vyskou tohto spotrebitel'ského Gveru a prisluinou do-
hodnutou zmluvnou splatnostou. To znamend, ze

= vriadku 6, stipec 2 sa vykazuji ostatné spotrebitel'ské Gvery neuvedené v riadkoch 1
az 5 vo vyske do 50 000 Sk, ktorych zmluvnd splatnost je v rozsahu 3 mesiacov az 6
mesiacov vratane,

= vriadku 6, stipec 4 sa vykazuji ostatné spotrebitel'ské Gvery neuvedené v riadkoch 1
az 5 vo vyske do 50 000 Sk, ktorych zmluvna splatnost je v rozsahu 6 az 12 mesic-
cov vrdatane,

= vriadku 6, stipec 6 sa vykazuji ostatné spotrebitel'ské Gvery neuvedené v riadkoch 1
az 5 vo vyske do 50 000 Sk, ktorych zmluvnd splatnosf je v rozsahu 1 az 5 rokov vré-
tane,

= vriadku 6, stipec 8 sa vykazuji ostatné spotrebitel'ské Gvery neuvedené v riadkoch 1
az 5 vo vyske do 50 000 Sk, ktorych zmluvné splatnost je viac ako 5 rokov.
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v riadku 7, stlpec 2 sa vykazuji ostatné spotrebitel'ské Gvery neuvedené v riadkoch 1
az 5 vo vyske 50 000,10 Sk az 200 000 Sk, ktorych zmluvnd splatnost je v rozsahu 3

az 6 mesiacov vrdtane,

v riadku 7, stipec 4 sa vykazuji ostatné spotrebitel'ské Gvery neuvedené v riadkoch 1
az 5 vo vyske 50 000,10 Sk az 200 000 Sk, ktorych zmluvnd splatnosf je v rozsahu 6

az 12 mesiacov vrétane,

v riadku 7, stlpec 6 sa vykazuji ostatné spotrebitel'ské Gvery neuvedené v riadkoch 1
az 5 vo vyske 50 000,10 Sk az 200 000 Sk, ktorych zmluvnd splatnosf je v rozsahu 1
az 5 rokov vrétane,

v riadku 7, stlpec 8 sa vykazuji ostatné spotrebitel'ské Gvery neuvedené v riadkoch 1
az 5 vo vyske 50 000,10 Sk az 200 000 Sk, ktorych zmluvnd splatnost je viac ako 5
rokov,

v riadku 8, stlpec 2 sa vykazuji ostatné spotrebitel'ské Gvery neuvedené v riadkoch 1
az 5 vo vyske viac ako 200 000 Sk, ktorych zmluvnd splatnost je v rozsahu 3 az 6 me-
siacov vrdtane,

v riadku 8, stlpec 4 sa vykazuji ostatné spotrebitel'ské Gvery neuvedené v riadkoch 1
az 5 vo vyske viac ako 200 000 Sk, ktorych zmluvné splatnost je v rozsahu 6 az 12
mesiacov vrdtane,

v riadku 8, stlpec 6 sa vykazuji ostatné spotrebitel'ské Gvery neuvedené v riadkoch 1
az 5 vo vyske viac ako 200 000 Sk, ktorych zmluvnd splatnost je v rozsahu 1 az 5 ro-
kov vratane,

v riadku 8, stlpec 8 sa vykazuji ostatné spotrebitel'ské Gvery neuvedené v riadkoch 1
az 5 vo vyske viac ako 200 000 Sk, ktorych zmluvnd splatnost je viac ako 5 rokov.

4. Riadky 3,4 a5, stipce 3,5, a7 - RPMN z novoposkytnutych spotrebitel skych Gverov
so zabezpedenim alebo lizingu

0daj je vaZenym priemerom RPMN za novoposkytnuté spotrebitelské Gvery za kazdy ich
typ, ktoré veritel poskytol poéas uplynulého kalenddrneho Stvrfroka. Véhovymi in-
formdciami st zmluvne dohodnuté objemy jednotlivych typov novoposkytnutych spotrebi-
tel'skych Gverov za prisluiny kalenddrny 3tvrfrok. To znamend, Ze v riadku 6, stipci 3 bude
uvedeny vézeny priemer RPMN za vietky novoposkytnuté ostatné spotrebitel'ské Gvery
neuvedené v riadkoch 1 az 5 vo vyske do 50 000 Sk, ktorych zmluvné splatnost je v roz-
sahu 3 aZ 6 mesiacov vrdatane, atd.

vézeny priemer RPMN pre prisludny typ Overu sa vykazuje v percentéch s presnostou na
dve desatinné miesta.

Ing. Vladimir Dvofécek, v. r.
generdlny riaditel sekcie finanéného trhu
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19
Metodické usmernenie €. O1

Ministerstva financii Slovenskej republiky k vypracovaniu poverenia
(Aktualizacia €. 1/2008)

Referent: Ing. Vladimira Galidové, tel.: 02/5958 2134 Cislo: MF/017419/2007-141
Ing. Viera Rumankov, tel.: 02/5958 3128

1. Prévny podklad

Metodické usmernenie (d'alej len usmernenie) k vypracovaniu poverenia bolo vypracované v nad-
véiznosti na Postupy pre finanénd kontrolu $trukturdinych fondov a Kohézneho fondu (3. verzia) schvé-
lené ministrom financii Slovenskej republiky diia 31. méja 2007.

2. Ciel usmernenia

Cielom usmernenia je zabezpedenie jednotného postupu zamestnancov kontrolnych Gtvarov
Ustrednych orgdnov $tatnej spravy, sprav finanénej kontroly a Pédohospoddrskej platobnej agentiry
pri vypracovani poverenia ku kontrolnej akcii na réznych Grovniach overovania, a to na Grovni

RO/SORO/PJ/PO a KP/PP/KU.

3. Vypracovanie poverenia na vykonanie néslednej finanénej kontroly v rémci
kontrolnej akcie

Poverenie ku kontrolnej akcii sa vypracuje na zadiatku kontrolnej akcie. V povereni na kontrolnt ak-
ciu sa uvedu vietky kontrolované subjekty na drovni RO/SORO/PJ/PO, KP/PP/KU. Poverenie je vy-
pracované v nadvéznosti na Postupy pre finanénd kontrolu trukturdlnych fondov a Kohézneho fondu
(3. verzia). Vykon kontrolnej akcie je uskuto&fiovany podla &ldnku 10 nariadenia Komisie (ES)
. 438/2001 (pre strukturdlne fondy), alebo podla &ldnku 9 nariadenia Komisie (ES) &. 1386,/2002
(pre Kohézny fond). Uvedené poverenie ku kontrolnej akcii obsahuje tieto ndlezZitosti:

a) meno a priezvisko prislu§ného ministra Ustredného orgénu statnej sprdvy alebo nézov a sidlo iné-
ho kontrolného orgdnu (napr. sprdvy finanénej kontroly alebo PPA),

b) miesto a détum vydania poverenia,
c) registratirne &islo poverenia prisluného kontrolného orgdnu, ktory poverenie vystavuje a podpisuie,
d) ¢islo kontrolnej akcie A,

e) text o povereni na vykonanie NFK v rdmci KA a overenie plnenia prijatych opatreni z vykonanej
néslednej finanénej kontroly v rdmci KA podla élanku 10 nariadenia Rady (ES) &. 438/2001 (pre
Strukturdlne fondy), alebo podla élanku 9 nariadenia Komisie (ES) &. 1386,/2002 (pre Kohézny
fond) a st&asne podla prisludnych ustanoveni zékona &. 502/2001 Z. z. o finanénej kontrole
a vnitornom audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov,

f) kontrolny orgdn a Utvar, z ktorého je povereny $tatny zamestnanec - veduci kontrolnej akcie,
g) titul, meno a priezvisko povereného vediceho kontrolnej akcie,

h) kontrolny orgdn a Gtvar, z ktorého je povereny $tdiny zamestnanec - ¢len kontrolnej akcie,

i) titul, meno a priezvisko poverenych &lenov kontrolnej akcie,

i) organizdcia a dtvar, z ktorej je povereny zamestnanec - prizvand osoba ku kontrolnej akcii,

k) titul, meno a priezvisko poverenej prizvanej osoby ku kontrolnej akcii,
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) ddtum zaciatku vykonu kontrolnej akcie,

m) miesto vykonu kontrolnej akcie - t. . kontrolovany subjekt - prisludny Gstredny orgdn stétnej spra-
vy, alebo iny subjekt, ktory plni Glohy RO/SORO/PJ/PO pre strukturdine fondy a Kohézny fond
a KP/PP/KU pokial sa v rémci kontrolnej akcie vykond kontrola aj na tejto drovni. Uvedie sa tu &is-
lo kontroly K (ak sa KA vykonéva siéasne na RO,SORO,PJ alebo PO uvedi sa vietky &isla kontrol
K generované CEDISOM),

n) uréenie hlavného ciel'a kontrolnej akcie (podla programu KA) a tieZ uréenie prisluiného operaného
programu, programového dokumentu alebo iniciativy Spolocenstva, ktorych sa kontrolné akcia tyka,

o) vymedzenie predmetu, resp. rozsahu kontrolovanej vzorky (napr. &isla a ndzvy projektov z ITMS),
atieZ vymedzenie prislusného KP/PP/KU (presny nézov, sidlo a ICO KP/PP/KU a é&islo kontroly K),

p) ak cielom kontrolnej akcie bude overenie plnenia prijatych opatreni z NFK v rdmci kontrolnej ak-
cie v zmysle zaverov uvedenych v Zdpisnici o prerokovani spravy o vysledku ndslednej finanénej
kontroly v rdmci kontrolnej akcie, uvedie sa to v povereni,

q) odkaz na povinnosti a oprdvnenia poverenych Stétnych zamestnancov podla zékona
¢.502/2001 Z. z. o finanénej kontrole a vnitornom audite a o zmene a doplneni niektorych zdko-
nov v zneni neskorsich predpisov a odkaz na § 13a citovaného zékona, podla ktorého sa povere-
né osoby pri vykone kontrolnej ¢innosti povaZujd za verejnych Cinitelov,

r) pediatka prislusného ministerstva a podpis ministra, resp. povereného zamestnanca v pripade po-
verenia vydaného Ustrednym orgdnom 3tatnej spravy,

s) alebo peciatka, meno, priezvisko, funkcia a podpis $tatutérneho zéstupcu kontrolného orgdnu, kto-
ry poverenie vydal, v pripade ostatnych orgdnov $tdtnej sprdvy.

4. Vypracovanie poverenia na vykonanie néslednej finanénej kontroly v rémci
kontrolnej akcie u KP/PP/KU

Po otvoreni kazdej pldnovanej kontrolnej akcie na Grovni RO/SORO/PJ/PO mdze zalaf nadvéz-
ne podla programu a ¢asového harmonogramu vykon kontrolnej akcie na Grovni KP/PP/KU. Povere-
nie na vykonanie ndslednej finanénej kontroly v rdmci kontrolnej akcie u KP/PP/KU sa vypracuje iba
v pripade, ak v rémci kontrolnej akcie bude vykonand kontrola na Grovni KP/PP/KU. Na zdklade toh-
to poverenia bude vypracovand sprdva o vysledku néslednej finanénej kontroly v rdmci KA
u KP/PP/KU. Poverenie na vykonanie néslednej finanénej kontroly v rdmci KA v KP/PP/KU je vypra-
cované v nadvéznosti na Postupy pre finanénd kontrolu $trukturdlnych fondov a Kohézneho fondu
(3. verzia). Vykon kontrolnej akcie na drovni KP/PP/KU je uskuto&iovany podla &lédnku 10 nariade-
nia Rady (ES) & 438/2001 (pre strukturdlne fondy) alebo podla &ldnku 9 nariadenia Komisie (ES)
¢. 1386/2002 (pre Kohézny fond) a sicasne je kontrolnd akcia na drovni KP/PP/KU vykondvand
ako ndslednd finanénd kontrola v zmysle zékona & 502/2001 Z. z. o finanénej kontrole a vnitornom
audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.

Uvedené poverenie ku kontrolnej akcii na drovni KP/PP/KU obsahuije tieto ndleZitosti:
a) ndzov a sidlo kontrolného orgdnu,
b) miesto a ddtum vydania poverenia,
c) registratirne &islo poverenia prisluného kontrolného orgdnu, ktory poverenie vystavuje a podpisuie,
d) ¢islo kontroly K a &islo kontrolnej akcie A,

e) text o povereni podla &ldnku 10 nariadenia Rady (ES) & 438/2001 (pre $trukturdlne fondy), ale-
bo podla &lanku 9 nariadenia Komisie (ES) & 1386,/2002 (pre Kohézny fond) a si¢asne podla
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prislusnych ustanoveni zdkona & 502/2001 Z. z. o finanénej kontrole a vnitornom audite
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorich predpisov,

f) povereny statny zamestnanec - &len kontrolnej akcie, ktory je zodpovedny za vypracovanie spré-
vy o vysledku NFK v rdmci kontrolnej akcie u KP/PP/KU,

g) titul, meno a priezvisko poverenych &lenov kontrolnej akcie,

h) organizdcia a Utvar, z ktorej je povereny zamestnanec - prizvand osoba ku kontrolnej akcii,
i) titul, meno a priezvisko poverenej prizvanej osoby ku kontrolnej akcii,

i) ddatum zaciatku vykonu kontrolnej akcie na Grovni KP/PP/KU,

k) miesto vykonu kontrolnej akcie na Grovni KP/PP/KU - kontroly na mieste - t. . kontrolovany sub-
jekt - prisludny Ustredny orgdn 3tdtnej spravy, iny orgén stétnej sprévy (napr. pri projektoch TA -
technickej asistencie), ind pravnickd alebo fyzickd osoba, ktoré vystupujd v procese implementécie
projektov ako KP/PP/KU pre itrukturdlne fondy a Kohézny fond (presny ndzov, sidlo a ICO
KP/PP/KU),

) uréenie hlavného ciel'a kontrolnej akcie (podla programu KA) a tieZ uréenie prisluného operaného
programu, programového dokumentu alebo iniciativy Spoloéenstva, ktorych sa kontrolné akcia tyka,

m) vymedzenie predmetu, resp. rozsahu kontrolovanej vzorky (napr. &isla a ndzvy projektov),

n) ak cielom kontrolnej akcie bude overenie plnenia prijatych opatreni z NFK v radmci kontrolnej ak-
cie u KP/PP/KU v zmysle zaverov uvedenych v Zdpisnici o prerokovani spravy o vysledku nésled-
nej finanénej kontroly v rémci kontrolnej akcie u KP/PP/KU, uvedie sa to v povereni,

o) odkaz na povinnosti a oprdvnenia poverenych $tatnych zamestnancov podla zdkona €. 502/2001
Z. z. o finanénej kontrole a vnitornom audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni ne-
skorsich predpisov a odkaz na § 13a citovaného zdkona, podla ktorého sa poverené osoby pri vy-
kone kontrolnej &innosti povazuji za verejnych &initelov,

p) peciatka prislusného ministerstva a podpis ministra, resp. povereného stdtneho tajomnika, a to
v pripade poverenia vydaného Gstrednym orgdnom $tdtnej sprdvy,

q) alebo peciatka, meno, priezvisko, funkcia a podpis $tatutédrneho zéstupcu kontrolného orgdnu, kto-
ry poverenie vydal.

Vzory poverenia na vykonanie ndslednej finanénej kontroly v radmci kontrolnej akcie a na povere-
nia na vykonanie ndslednej finanénej kontroly v rémci kontrolnej akcie Grovni KP/PP/KU sa nachddza-
j0 v prilohe &. 1. a &. 2 tohto metodického usmernenia.

5. Dodatok k povereniu

Dodatok k povereniu sa vypracuje v pripade, ak poéas vykonu kontrolnej akcie vznikne potreba
roz3irif resp. zmenif skupinu kontrolnej akcie, alebo rozsirit kontrolnd akciu o d'al3i kontrolovany sub-
jekt alebo kontrolovani oblast, ktord nebola zndma poéas pripravy poverenia. Proces jeho pripravy
a schvalovania je rovnaky, ako pri priprave standardného poverenia.

Vzor dodatku k povereniu sa nachddza v prilohe €. 3 k tomuto usmerneniu. Pri vypracovani dodat-
ku k povereniu na vykonanie néslednej finanénej kontroly u KP/PP/KU sa primerane pouzije vzor do-
datku k povereniu na vykonanie néslednej finanénej kontroly v rdmci kontrolnej akcie.

6. Zaverecné ustanovenia

Kontrolné akcie, zagaté pred diiom nadobudnutia platnosti aktualizacie tohto usmernenia, budd
vykonané a nésledne ukonéené v zmysle pévodného usmernenia.
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Kontrolné Gtvary Ustrednych orgdnov §tatnej spravy podielajicich sa na implementdcii $trukturdl-
nych fondov a Kohézneho fondu a P6dohospoddrskej platobnej agentiry, spravy finanénej kontroly
a kontrolné Gtvary Gstrednych orgdnov 3tatnej spravy podielajicich sa na implementdcii ostatnych né-
strojov finanénej pomoci zo zahranicia (okrem SF a KF) pouzijd pri vykone ndslednej finanénej kontro-
ly ostatnych ndstrojov finanénej pomoci zo zahraniéia ustanovenia v tomto usmerneni primerane.

Ing. Iveta Tur¢anovd, v. .
generdlina riaditelka sekcie auditu a kontroly
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PRILOHA C. 1
(meno prislusného ministra dstredného orgdnu,
alebo ndzov a sidlo iného kontrolného orgdnu)

<miesto a datum vydania poverenia>
<&islo - registratirne: .........cccoeuee. >
<&islo - interné: ......cccovveviee >

POVERENIE
NA VYKONANIE NASLEDNEJ FINANCNEJ KONTROLY
V RAMCI KONTROLNEJ AKCIE
¢.. <A &islo z CEDISU>

V zmysle éldnku 10 nariadenia Komisie (ES) €. 438/2001 z 2. marca 2001, ktorym sa ustanovujd
podrobné pravidld na vykondvanie nariadenia Rady (ES) &. 1260/1999, pokial ide o systémy riade-
nia a kontroly pre pomoc poskytovani v rémci strukturdlnych fondov (alebo podla &ldnku @ nariade-
nia Komisie (ES) & 1386/2002 z 29. jila 2002, ktorym sa ustanovujid podrobné pravidld pre vykond-
vanie nariadenia Rady (ES) & 1164/94, pokial ide o riadiace a kontrolné systémy v suvislosti s pomo-
cou poskytovanou z Kohézneho fondu a postupy pri vykondvani Gprav financovania) a tiez v zmysle
§ 3a ods. 1 (alebo ods. 2 - sprdvy finanénej kontroly, alebo odsek 3 - spolupracujice subjekty -
Ustredné orgdny stdtnej sprdvy) v silade s ustanovenim § 12 ods. 3 a § 23 zdkona &. 502/2001 Z. z.
o finan&nej kontrole a vnitornom audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov (alebo § 3 zékona NR SR & 440/2000 Z. z. o sprdvach finanénej kontroly v zneni neskor-
Sich predpisov), poverujem tychto §tatnych zamestnancov (a prizvané osoby - uvedie sa, pokial budi
prizvané osoby):

(Ndzov a sidlo kontrolného orgdnu)
(Prislusnd sekcia, odbor, oddelenie)

<titul, meno, priezvisko> - vedici kontrolnej akcie
<titul, meno, priezvisko> - ¢len kontrolnej akcie
<titul, meno, priezvisko> - ¢len kontrolnej akcie
<titul, meno, priezvisko> - prizvand osoba

na vykonanie ndslednej finanénej kontroly v rémci kontrolnej akcie.

Ndslednd finanéné kontrola v rédmci kontrolnej akcie & A<é&islo z CEDISU> K<&islo z CEDISU>
bude vykonand v termine od <defi, mesiac, rok> v subjekte/toch:

<presny ndzov, sidlo, ICo kontrolovanych subjektov>
<presny nézov, sidlo, ICO kontrolovanych subjektov>

Hlavnym cielom kontrolnej akcie je ziskanie uistenia o <napriklad: G¢innosti riadiaceho a kontrolné-
ho systému a o oprdvnenosti vydavkov podla &l. 10 nariadenia Komisie(ES) & 438/2001, alebo zis-
kanie vistenia o G¢innosti riadiaceho a kontrolného systému a o oprdvnenosti vydavkov v silade s &lén-
kom 9 nariadenia Komisie (ES) & 1386/2002 a podobne> v rdmci <uvedie sa ndzov operaéného
programu, programového dokumentu, Iniciativy Spolo&enstva atd’> na vybranej vzorke operécii:

Projekt <&islo z ITMS> - <ndzov projektu zo zmluvy o poskytnuti NFP v ITMS, ndzov KP/PP/KU>
Projekt <¢islo z ITMS> - <ndzov projektu zo zmluvy o poskytnuti NFP v ITMS, ndzov KP/PP/KU>, atd".

/a overenie plnenia prijatych opatreni z NFK v rémci kontrolnej akcie vykonanej (uvedie sa kontrolny or-
gdn) v zmysle zdverov uvedenych v Zépisnici o prerokovani sprdvy o vysledku néslednej finanénej kontro-
ly v rémci kontrolnej akcie (uvedie sa ¢&islo KA) zo diia (uvedie sa ddtumom podpisania zdpisnice)./
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Uvedenym zamestnancom pri vykone kontrolnej akcie prindleZia povinnosti a oprévnenia v zmysle
zdkona &. 502/2001 Z. z. o finanénej kontrole a vnitornom audite a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov v zneni neskorsich predpisov a podla § 13a citovaného zdkona majd pri vykone kontrolnej
Cinnosti postavenie verejnych &initelov.

<peliatka prisluiného ministerstva a podpis ministra, resp. povereného zamestnanca,
v pripade poverenia vydaného Ustrednym orgdnom $tétnej spravy>

<peciatka, meno, priezvisko, funkcia a podpis statutdrneho zdastupcu kontrolného orgdnu,
ktory poverenie vydal v pripade poverenia vydaného ostatnymi orgdnmi $tétnej spravy>
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PRILOHA C. 2

(meno prislusného ministra stredného orgdnu,
alebo ndzov a sidlo iného kontrolného orgdnu)

<miesto a ddtum vydania poverenia>

<&islo - registratirne: .......c.cccceune. >
<Cislo - interné: ......coovvvvivcnenes >
POVERENIE

NA VYKONANIE NASLEDNEJ FINANCNEJ KONTROLY
V RAMCI KONTROLNEJ AKCIE U KP/PP/KU
K<(islo z CEDISU>,A<(islo z CEDISU>

V zmysle &lédnku 10 nariadenia Komisie (ES) €. 438/2001 z 2. marca 2001, ktorym sa ustanovuji
podrobné pravidld na vykondvanie nariadenia Rady (ES) &. 1260/1999, pokial ide o systémy riade-
nia a kontroly pre pomoc poskytovand v rémci $trukturdinych fondov (alebo podla ¢ldnku 9 nariade-
nia Komisie (ES) & 1386/2002 z 29. jila 2002, ktorym sa ustanovuji podrobné pravidld pre vykond-
vanie nariadenia Rady (ES) & 1164/94, pokial ide o riadiace a kontrolné systémy v sdvislosti s pomo-
cou poskytovanou z Kohézneho fondu a postupy pri vykondvani Gprav financovania) a tiez v zmysle
§ 3aods. 1 (alebo ods. 2 - sprdvy finan¢nej kontroly, alebo ods. 3 - spolupracujice subjekty - Ustred-
né orgdny $tdtnej sprdvy) v silade s ustanovenim § 12 ods. 3 a § 23 zdkona & 502/2001 Z. z. o fi-
nanénej kontrole a vnitornom audite a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskor3ich
predpisov (alebo § 3 zékona NR SR &. 440/2000 Z. z. o sprdvach finanénej kontroly v zneni neskor-
Sich predpisov), poverujem tychto $tétnych zamestnancov (a prizvané osoby - uvedie sa, pokial budu
prizvané osoby):

(Ndzov a sidlo kontrolného orgdnu)
(Prislusnd sekcia, odbor, oddelenie)

<titul, meno, priezvisko> - &len kontrolnej akcie, povereny vedenim kontrolnej akcie na Grovni
KP/PP/KU

<titul, meno, priezvisko> - ¢len kontrolnej akcie

<titul, meno, priezvisko> - ¢len kontrolnej akcie

<titul, meno, priezvisko> - prizvand osoba

na vykonanie ndslednej finanénej kontroly v rdmci kontrolnej akcie u KP/PP/KU.

Néslednd finanénd kontrola &. K<&islo z CEDISU> v rdmci kontrolnej akcie &. A<&islo z CEDISU>
bude vykonand v termine od <def, mesiac, rok> v subjekte:

<presny ndzov, sidlo, ICO kontrolovaného subjektu)> <K<¢islo z CEDISU>

Hlavnym cielom ndslednej finanénej kontroly je ziskanie uistenia o <napriklad: oprdvnenosti vydav-
kov a o G¢nnosti riadiaceho a kontrolného systému podla ¢&l. 10 nariadenia Komisie (ES)
¢ 438/2001, alebo ziskanie uistenia o oprdvnenosti vydavkov a o G¢innosti riadiaceho a kontrolného
systému v stlade s ¢ldnkom 9 nariadenia Komisie (ES) & 1386/2002 a podobne> v ramci <uvedie sa
ndzov operaéného programu, programového dokumentu, Iniciativy Spoloéenstva atd’.> na vybranej
vzorke operdcii:

Projekt <&islo z ITMS> - <ndzov projektu zo zmluvy o poskytnuti NFP v ITMS>

/a overenie plnenia prijatych opatreni z NFK v rdmci kontrolnej akcie vykonanej u KP/PP/KU (uvedie
sa kontrolny orgdn) v zmysle zdverov uvedenych v Zdpisnici o prerokovani sprdvy o vysledku néslednej
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finanénej kontroly v rémci kontrolnej akcie v KP/PP/KU (uvedie sa ¢&islo K) zo dria (uvedie sa ddtum
podpisania zdpisnice)./

Uvedenym zamestnancom pri vykone néslednej finan&nej kontroly prindlezia povinnosti a oprav-
nenia v zmysle zdkona &. 502/2001 Z. z. o finanénej kontrole a vnitornom audite a o zmene a dopl-
neni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov a podla § 13a citovaného zdkona maji pri vy-
kone kontrolnej ¢innosti postavenie verejnych &initelov.

<peciatka prislusného ministerstva a podpis ministra, resp. povereného zamestnanca,
v pripade poverenia vydaného Ustrednym orgdnom Stétnej sprévy>

<pe&iatka, meno, priezvisko, funkcia a podpis $tatutdrneho zdstupcu kontrolného orgénu,
ktory poverenie vydal v pripade poverenia vydaného ostatnymi orgénmi 3tatnej spravy>
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PRILOHA C. 3

(meno prislusného ministra dstredného orgdnu,
alebo ndzov a sidlo iného kontrolného orgdnu)

<miesto a datum vydania dodatku poverenia>

<&islo - registratirne: .......c.ccooeueee. >
<Cislo - interné: ......cccoevrveirineienn. >

DODATOKZ ¢ XX
k Povereniu na vykonanie néslednej finanénej kontroly v rémci kontrolnej akcie
¢. A<éislo z CEDISU>, K<¢islo z CEDISU>

Poverenie ¢&. <islo - registratdrne> na vykonanie néslednej finanénej kontroly v rdmci kontrolnej ak-
cie &. (uvedie sa &islo A<¢islo z CEDISU>, K<¢&islo z CEDISU>) zo diia (uvedie sa datum) na (uvedie sa
kontrolovany subjekt, adresa, ICO) s cielom ziskaf vistenie o <napriklad: déinnosti riadiaceho a kon-
trolného systému a o oprdvnenosti vydavkov podla él. 10 nariadenia Komisie(ES) &. 438/2001, alebo
ziskanie uistenia o U¢innosti riadiaceho a kontrolného systému a o oprdvnenosti vydavkov v sdlade
s ¢ldnkom 9 nariadenia Komisie (ES) & 1386/2002 a podobne> v rdmci <uvedie sa ndzov operacné-
ho programu, programového dokumentu, Iniciativy Spoloéenstva atd’> na vybranej vzorke operdcii:

Projekt <&islo z ITMS> - <ndzov projektu zo zmluvy o poskytnuti NFP v ITMS, ndzov, sidlo,
ICO KP/PP/KU>

Projekt <&islo z ITMS> - <ndzov projektu zo zmluvy o poskytnuti NFP v ITMS, ndzov, sidlo,
ICO KP/PP/KU>, atd.

s U¢innosfou od (uvedie sa datum) dopliiam o dalsieho ¢lena kontrolnej skupiny:

<titul, meno, priezvisko> - ¢len kontrolnej akcie
<titul, meno, priezvisko> - ¢len kontrolnej akcie
<titul, meno, priezvisko> - prizvané osoba.

Ostatné nédlezitosti v pdvodnom povereni ostdvaji nezmenené.

<peciatka prislusného ministerstva a podpis ministra, resp. povereného zamestnanca,
v pripade poverenia vydaného Ustrednym orgénom Stétnej sprévy>

<peliatka, meno, priezvisko, funkcia a podpis 3tatutdrneho zéstupcu kontrolného orgénu,
ktory poverenie vydal v pripade poverenia vydaného ostatnymi orgénmi 3tétnej spravy>
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Metodické usmernenie ¢. 02

Ministerstva financii Slovenskej republiky k vypracovaniu programu kontrolnej akcie
(Aktualizdcia €. 1/2008)

Referent: Ing. Vladimira Gali%ov4, tel.: 02/5958 2134 Cislo: MF/017419/2007-141
Ing. Viera Rumankov, tel.: 02/5958 3128

1. Prévny podklad

Metodické usmernenie (dalej len usmernenie) k vypracovaniu programu kontrolnej akcie bolo vy-
pracované v stlade so schvélenym materidlom ,Postupy pre finanénd kontrolu strukturdlnych fondov
a Kohézneho fondu (3.verzia)” zo diia 31. méja 2007.

2. Ciel usmernenia

Cielom tohto usmernenia je zabezpeéif pouzivanie jednotnej struktiry dokumentu ,Program kon-
trolnej akcie”, ktory vypracuje vedici kontrolnej akcie v etape pripravy kontrolnej akcie na zdklade
ziskanych informécii z CEDISu, ITMS, z internetovych stranok, z existujicich dokumentov archivova-
nych v spisoch z kontrolnej akcie a inych informaénych zdrojov.

Pred vypracovanim ,Programu kontrolnej akcie” méZe veduici kontrolnej akcie uréit, resp. uloZif
&lenom kontrolnej akcie, aby zhromazdili potrebné &iastkové informdacie k zostaveniu ,Programu kon-
trolnej akcie” z vyssie uvedenych zdrojov.

Obsahom ,Programu kontrolnej akcie” je najma:
- uréenie kontrolného orgdnu a zi¢astnenych zodpovednych zamestnancov na kontrolnej akcii,
- uréenie kontrolovaného subjektu, resp. viacerych subjektov,
- podrobné rozpracovanie stanovenych cielov kontrolnej akcie,

- S$pecifikacia kontrolnej akcie - konkrétne oblasti, postupy a &innosti v pldnovanom &asovom Useku
a zodpovedné osoby za postupy a &innosti - ktorymi sa mé dosiahnut hlavny ciel a ¢iastkové ciele
kontrolnej akcie.

Pred schvdlenim ,Programu kontrolnej akcie” bude tento dokument zaslany na vyjadrenie vet-
kym spolupracujicim orgédnom v predmetnej kontrolnej akcii. Po schvdleni bude ,Program kontrolnej
akcie” zaslany mailom vo formdte PDF vietkym spolupracujicim orgédnom zd&astnenym na kontrolnej
akcii.

V pripade vypracovania samostatného programu kontrolnej akcie na drovni KP/PP/KU sa vyzadu-
je, aby bol tento pred schvélenim elektronicky zaslany vedicemu kontrolnej akcie za G¢elom poside-
nia a overenia sdladu dokumentu s ,Programom kontrolnej akcie”. Vedici kontrolnej akcie e-mailom
potvrdi jeho sprévnost a identickost. Vypracovanie samostatného programu kontrolnej akcie na drov-
ni KP/PP/KU je nepovinné.

V metodickom usmerneni je uvedend zdkladna struktira ,Programu kontrolnej akcie” a tiez vo for-
| 9 [
me prikladu je uvedeny obsah jednotlivych bodov ,Programu kontrolnej akcie”.

Nasledujica East usmernenia $pecifikuje konkrétny nézov, $truktdru, struény popis a priklad k jed-
notlivym &astiam ,Programu kontrolnej akcie”.
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3. Vypracovanie programu kontrolnej akcie pre uroves RO/SORO/PJ/PO a KP/PP/KU

Ndzov, struktira, text, popis a priklad k jednotlivym bodom programu:

PROGRAM KONTROLNEJ AKCIE ¢. A<éislo z CEDISU>

Obsah:

. Uvod

ll. Ndzov a sidlo kontrolného orgdnu, vedici a &lenovia kontrolnej akcie
lll. Ndzov a sidlo kontrolovaného subjektu

IV. Zameranie a ciele kontrolnej akcie

V. Predmet kontrolnej akcie

VI. Harmonogram kontrolnej akcie

VII. Schvélenie programu kontrolnej akcie

l.  Uvod

V tomto bode budi uvedené tandardne tieto vychodiskd pre vykon kontrolnej akcie:
Vychodiskami pre vykon kontrolnej akcie st napriklad:
- konsolidovany pldn na rok <prislusny rok> - skrateny report v CEDISe.

Dalej mdzu byt uvedené aj iné $pecifické vychodiskd vyplyvaijiice napr. z uskuto&nenych auditov
EK v SR, z akénych planov prislusnych orgénov zapojenych do implementdcie, riadenia a kontroly
strukturdinych fondov a Kohézneho fondu.

Napr .:
- Spréva z misie auditu EK za ESF

- Akény plén v sivislosti so spravou z misie auditu EK.

Il. Nédzov a sidlo kontrolného orgénu, veduci a élenovia kontrolnej akcie

V tejto &asti programu bude uvedeny ndzov a sidlo (len mesto) kontrolného orgénu, ktory vykonéva
kontrolnd akciu na drovni RO/SORO/PJ/PO, tiez &islo kontroly K<éislo z CEDISU>,.

Siucasne tu bude uvedené meno, priezvisko, titul vediceho kontrolnej akcie a prisludny kontrolny or-
gdn, taktiezZ meno, priezvisko, titul &lenov kontrolnej akcie a prisludny kontrolny orgén.

Napr.:

a) Ministerstvo financii SR, Bratislava - Grovef overenia na RO/ PJ (alebo SORO/PJ/PQO) - &. kontro-
ly K<&islo z CEDISU>,
(alebo napr. MF SR + MPSVR SR, MF SR + SFK KE, ...atd")

veduci kontrolnej akcie <titul, meno, priezvisko, kontrolny orgdn, e-mailové adresa>
¢len kontrolnej akcie <titul, meno, priezvisko, kontrolny orgdn, e-mailové adresa>.

Dalej tu bude uvedeny nézov a sidlo (len mesto) kontrolného orgdnu, ktory vykondva kontrolnd ak-
ciu na drovni KP/PP/KU, tiez Cislo kontroly K<&islo z CEDISU>,. Siéasne tu bude uvedené meno,
priezvisko, titul &lenov kontrolnej akcie a prisludny kontrolny orgdn.
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Napr.:

b) SFK Bratislava - Uroveii overenia u KP/PP/KU - &. kontrol K<&islo z CEDISU>,. K <¢islo z CEDISU>,.
(alebo napr. MS SR, MPSVR SR,SFK ZV, SFK KE, MF SR...atd")

&lenovia kontrolnej akcie <titul, meno, priezvisko, kontrolny orgdn, e-mailova adresa>*

*  pokial mené &lenov kontrolnej akcie na Grovni KP/PP/KU nebudi zndme, zodpovednost nahldsif

mend je na kontakinej osobe jednotlivych SFK a budd ozndmené vedicemu kontrolnej akcie pri
zadati kontroly na drovni KP/PP/KU.

lll. Nézov a sidlo kontrolovaného subjektu

V tomto bode sa uvddza ndzov a sidlo (len mesto, obec) kontrolovaného subjektu, &i ide
o RO/SORO/PJ/PO alebo KP/PP/KU, é&islo kontroly, pricom u KP/PP/KU sa spravidla uvddza &islo
projektu a ndzov projektu z ITMS.

Napr.:
a) MPSVR SR, Bratislava - RO pre SOP Z, PJ pre ESF - €. kontroly K<éislo z CEDISU>

b) Liga aktivistov pre prava mensin, Zilina - KP pre projekt 11230100073 -, Integrdcia deti zo §pe-
cidlnych zdkladnych skél a tried do zékladnych $kél”, &. kontroly K<&islo z CEDISU>

Obchodnd akadémia Alexandra Marku3a, Bratislava - KP pre projekt 11230100025 -, Podnika-
tel'skg firma - novd forma vzdeldvania studentov”, &. kontroly K<¢islo z CEDISU>

IV. Zameranie a ciele kontrolnej akcie

Této East popisuje zameranie kontrolnej akcie, definiciu hlavného ciela kontrolnej akcie a $pecifi-
kdciu Ciastkovych cielov na Urovni overovania RO/SORO/PJ/PO a na Urovni overovania
u KP/PP/KU v silade s Eldnkom 10 az 13 nariadenia Komisie (ES) &. 438/2001 (pre $trukturdlne fon-
dy), alebo v stlade s Eldnkom 9 az 12 nariadenia Komisie (ES) &. 1386,/2002 (pre Kohézny fond).

Napr.:

Zameranie kontrolnej akcie: overenie G&innosti riadiaceho a kontrolného systému a oprdvnenosti
vydavkov na vybranej vzorke operdcii: projekty 11230100073, 11230100025.

a) Hlavny ciel kontrolnej akcie - na vietkych Grovniach overovania:

- ziskanie vistenia o G&innosti riadiaceho a kontrolného systému a o oprdvnenosti vydavkov pod-
[a &l. 10 Nariadenia Komisie(ES) & 438/2001 na vybranej vzorke operdcii,

Ciastkové ciele kontrolnej akcie na Grovni overovania na RO/SORO/PJ/PO:

- ziskanie uistenia o tom, Ze postupy vyberu projektov boli v silade so zdkladnymi principmi ko-
munitérnej politiky a predpismi ES a SR,

- ziskanie uistenia o dostato¢nosti uplatiovania audit trailu RO/SORO/PJ/PO v procese schva-
lovania Ziadosti o platbu a implementdcie projektu,

- ziskanie vistenia o dostatoénom vykone administrativnej kontroly a kontroly na mieste podla
¢l. 4 nariadenia Komisie (ES) &. 438/2001,

- ziskanie uistenia o tom, Ze existuje primerany systém riadenia G&tovnictva a finanéného vykaz-
nictva na PJ a prislusné polozky boli sprévne zadétované,

- ziskanie vistenia o dodrziavani prisluinych pravidiel, predpisov a priorit EU a SR pri poskytnuti
finanénych prostriedkov na vybranej vzorke operdcii.
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b) Ciastkové ciele kontrolnej akcie na Grovni overovania u KP/PP/KU:

ziskanie uistenia o sprdvnosti, oprdvnenosti, hospoddrnosti, efektivnosti a Gé&innosti pouzitia
finanénych prostriedkov na 100 % vzorke G¢tovnych a podpornych dokumentov KP/PP/KU,

ziskanie uistenia o reélnosti deklarovanych vydavkov KP/PP/KU a ich proporcionalite vo vzta-
hu na zrealizované aktivity projektu, (napr. tento ciel vyplyva zo zdverov misie EK za ESF usku-
toénenej v aprili 2007 v SR),

ziskanie uistenia, Ze tovary, prace a sluzby v rémci financovanych projektov boli skutoéne do-
dané,

ziskanie uistenia, Ze existuje sprdvny a primerany systém Gé&tovnictva a finanéného vykaznictva
u KP/PP/KU a prislusné polozky boli spravne zaidctovang,

ziskanie uistenia o dodrziavani pravidiel, predpisov, priorit EU a predpisov SR pri pouzivani
finanénych prostriedkov.

V. Predmet kontrolnej akcie

Predmet KA sa uréuje podla zamerania, hlavného ciela a iastkovych cielov kontrolnej akcie
a drovne overovania operdcii. Predmet KA predstavuji kontrolované oblasti, ktoré si priradené na
jednotlivych Grovniach overovania k jednotlivym cielom.

V opodstatnenych pripadoch mézu byt kontrolované oblasti operativne zmenené alebo doplnené
na zdklade dodatku k ,Programu kontrolnej akcie”.

Napr.:

a) Kontrolované oblasti na drovni RO/SORO/PJ/PO:

overenie postupov RO a komisie pre vyber projektov od vyhlésenia vyzvy aZ po podpisanie
zmluvy o poskytnuti NFP, ich dostatoénost a silad so vieobecne z&vaznymi pravnymi predpis-
mi a internym manudlom RO na vybranej vzorke projektov,

overenie audit trailu RO/PJ v procese schvalovania Ziadosti o platbu, jeho dostatoénost pri
predbeznej kontrole podla él. 4 nariadenia Komisie (ES) & 438/2001, dodrzanie lehét
v zmysle interného manudlu RO/PJ na vybranej vzorke projektov,

overenie dodrziavania prislusnych ndlezZitosti uzavretych zmlov o poskytnuti NFP,

overenie postupov PJ pri G&tovani a finanénom vykaznictve, ich dostatoénost a stlad so vie-
obecne zavaznymi pravnymi predpismi a internym manudlom PJ na vybranej vzorke projektov,

overenie ako RO/SORO overuje spravnost a oprdvnenost poskytnutia finanénych prostried-
kov na vybranej vzorke projektov,

overenie skutoéného stavu realizacie projektu,

a podobne.

b) Kontrolované oblasti na drovni KP/PP/KU:

overenie kompletnej Gétovnej a podpornej dokumentécie KP/PP/KU a overenie jej siladu so
vieobecne zavéznymi pravnymi predpismi, so zmluvou o poskytnuti NFP, s nariadeniami ES,

overenie realizovanych aktivit projektu, redlnosti deklarovanych vydavkov KP/PP/KU, ich pro-
porcionality a prepojenosti s projektom, neprekryvania sa vydavkov krizovou kontrolou, overe-
nie prijmov z projektu,

overenie splnenia povinnosti KP/PP/KU sdvisiacich s dlhodobym nehmotnym majetkom
(DNM), dlhodobym hmotnym majetkom (DHM), drobnym dlhodobym nehmotnym majetkom
(DDNM), drobnym dlhodobym hmotnym majetkom (DDHM),
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- overenie vystupov z aktivit projektu - dotazniky, publikécie, uéebnice a ich prepojenost a si-
vislost s projektom,

- overenie U¢tovnictva a finanéného vykaznictva KP/PP/KU, porovnanie so stavom skutoénym
pri realizdcii projektu,

- overenie oblasti ako sU $tatna pomoc, verejné obstardvanie, informovanost a publicita, ochra-
na Zivotného prostredia, rovnosf prileZitosti, monitorovanie pomoci, plnenie indikatorov a cie-
[ov projektu,

- a podobne.

VI. Harmonogram kontrolnej akcie

V tejto Casti programu je tabulka s uvedenim konkrétnych postupov a &innosti v plénovanom &aso-
vom Useku a zodpovednych oséb za postupy a &innosti, ktorymi sa md dosiahnut hlavny ciel a &iastko-
vé ciele kontrolnej akcie.

Predpokladany ¢asovy rozvrh ¢innosti

Napr.:

Termin Cinnosf Vykoné a zodpoveda

do - Priprava kontrolnej akcie, $tddium dokumen- | (uvedu sa mend ¢lenov zodpovednych za vy-
20.04.2007 | tovv CEDISE, ITMS, na internete, priprava |konanie pridelenych ¢innosti)
Programu kontrolnej akcie, priprava pove-  |Napr.:

reni pre vykon kontrolnej akcie Veduci kontrolnej akcie a &lenovia kontrolnej

akcie uréeni vedicim kontrolnej akcie

do - Otvorenie kontrolnej akcie na MS SR a vy- |(uvedd mend &lenov zodpovednych za vyko-
23.04.2007 | Ziadanie dokladov ku kontrolnej akcii na  |nanie pridelenych &innosti)
SORO a PJ, z4pis z Gtvodného stretnutia Napr.:

Veduci kontrolnej akcie alebo é&lenovia kon-
trolnej akcie uréeni vedicim kontrolnej akcie

do Zaciatok vykonu kontrolnej akcie na Napr.:

26.04.2007 |SORO,P]-8 projektov za SOP LZ <uvedie sa|Clenovia kontrolnej akcie uréeni vedicim kon-
nézov a éislo projektov> trolnej akcie

do - Vykon kontrol u KP/PP/KU - MS SR - 2 pro- |(uvedi sa mend &lenov zodpovednych za ove-

16.06.2007 | jekty <uvedie sa ndzov a éislo projektov>, |renie jednotlivych projektov a vykonanie pri-

SFK BA-4 projekty <uvedie sa ndzov a &s- |delenych cinnosti)

lo projektov>, Napr.:

SFK ZV-1 projekt <uvedie sa nézov a &islo |Clenovia kontrolnej akcie za MS SR, SFK BA,

projektu>, SFK ZV, SFK KE

SFK KE-1 projekt <uvedie sa nazov a éislo

projektu>

- Spracovanie predbeznych verzii sprav/zé-
znamov z NFK v KP/PP/KU

do - Vzdjomné porovnanie a zostladenie vy- (uvedd sa mend ¢lenov zodpovednych za vy-
22.06.2007| sledkov finan&nych overovani v Sk a viet-  |konanie pridelenych ¢&innosti)
kych zisteni na Grovni SORO,PJ Napr.:

a KF/PP/KU pri kazdom z kon‘troloyonych Clenovia kontrolnej akcie za MS SR, SFK BA,
projektov v priebehu kontrolnej akcie na SFK ZV. SFK KE

SORO,PJ a u KP/PP/KU medzi &lenmi kon-
trolnej akcie na SORO,PJ a ¢lenmi kontrol-
nej akcie u KP/PP/KU za MS SR, SFK BA,

ZV KE a to telefonicky, e-mailom alebo na

spolo&nom pracovnom stretnuti,




3/2008

FINANCNY SPRAVODAJCA

137

Termin Cinnost Vykond a zodpoveda
do Zaslanie predbezZnej verzie sprav/zdznamov |(uvedd sa mend &lenov zodpovednych za vy-
26.06.2007 |u KP/PP/KU a dalsie dékazy a dokumenty  |konanie pridelenych ¢innosti)
(napr. pracovné listy z vykonanej préace kon- | Napr.:
froléra, zoznamy kontrolnych ot’ézc?k apo- |Clenovia kontrolnej akcie za MS SR, SFK BA,
dobne) e-mailom (skontrolované priamym SEK ZV. SFK KE
nadriadenym &lena kontrolnej akcie) este Pozn.- \} . d, ireby koordinui
pred oboznémenim vedicemu kontrolnej ak- |1 921 ¥ PriPads poireby koordinuje pracovs
: sdeni . : odsohlasenie né stretnutia vedici kontrolnej akcie .
cie na posidenie a pisomné o
sprévy/zdznamu,
do Zaslanie, resp. doruéenie sprév/zéznamov  |(uvedu sa mend ¢élenov zodpovednych za vy-
09.07.2007 |z NFK u KP/PP/KU po obozndmeni a prero- |konanie pridelenych ¢innosti)
kovani podla rozdelovnika,
(Uvedd sa kontakiné e-mailové adresy pre za-
slanie vyslednych materiélov na drovni RO,
SORO, PO)
16.07.2007 |Spracovanie sthrnnej sprdvy o vysledku kontrol- | (uvedd sa mend ¢lenov zodpovednych za vy-
nej akcie na vietkych Grovniach- SORO, PJ, konanie pridelenych &innosti)
KP/PP/KU - za 8 projektov SOP [Z
Zaslanie sprévy na odsthlasenie prislusnému
riaditelovi na sekcii AKMFZ v stlade s met.
usmernenim na vypracovanie sprévy ¢. 4
do Obozndmenie na MS SR (SORO, PJ) so si- | (uvedd sa mend &lenov zodpovednych za vy-
19.07.2007 |hrnnou sprévou o vysledku ndslednej finané- | konanie pridelenych &innosti)
nej kontroly v rdmci kontrolnej akcie
do Vyjadrenie MS SR (SORO,PJ) k sihrnnej spré- | (uvedu sa mend &lenov zodpovednych za vy-
27.07.2007 |ve o vysledku kontrolnej akcie, prip. vysporia- |konanie pridelenych &innosti)
danie sa s pripomienkami zo strany kontrolo-
vanych Gtvarov MS SR (SORO,PJ) k sGhrnnej
sprave
do Prerokovanie shrnnych sprav s kontrolovany- |(uvedd sa mend ¢lenov zodpovednych za vy-
31.07.2007 |mi subjektmi (SORO,PJ) na MS SR konanie pridelenych ¢innosti)
Napr.:
Vedici kontrolnej akcie, ¢lenovia kontrolnej
akcie uréeni vedicim kontrolnej akcie, spra-
vidla aj prislusny riaditel sekcie AKMFZ .

VIl. Schvélenie Programu kontrolnej akcie

V tejto &asti programu je uvedené meno a podpis vediceho kontrolnej akcie, ktory vypracoval

,Program kontrolnej akcie” a tiez meno a podpis prislu§ného vediceho oddelenia odboru medzing-

rodnych zdrojov sekcie auditu a kontroly MF SR, ktory uvedeny program musi schvdlif.

Napr.:

Vypracoval: (titul, meno, priezvisko)
vedici kontrolnej akcie

Schvdlila: (titul, meno, priezvisko)
vedici oddelenia ESF

Bratislava 17. 04. 2007

(podpis)
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Na vedomie:

V tejto Easti programu budi uvedené vietky kontrolné orgdny zd&astnené na predmetnej kontrolnej
akcii a tiez ich prislusné Gtvary (odbor, oddelenie) alebo len organizaéné &isla Gtvarov, ktorym bude
zaslany na vedomie podpisany, t. j. schvdleny ,Program kontrolnej akcie”.

Napr.:

MF SR - odbor planovania a metodiky

MS SR - oddelenie finanénej kontroly prostriedkov EU

Sprava finan&nej kontroly Bratislava - oddelenie finanénej kontroly prostriedkov EU
Spréva finanénej kontroly Zvolen - oddelenie finanénej kontroly prostriedkov EU
Spréva finanénej kontroly Koice - oddelenie finan&nej kontroly prostriedkov EU

4. Zdverecné ustanovenia

Kontrolné akcie, zagaté pred diiom nadobudnutia platnosti aktualizacie tohto usmernenia, budd
vykonané a nésledne ukonéené v zmysle pévodného usmernenia.

Kontrolné Gtvary Ustrednych orgdnov §tatnej spravy podielajicich sa na implementdcii $trukturdl-
nych fondov a Kohézneho fondu a P6dohospoddrskej platobnej agentiry, spravy finanénej kontroly
a kontrolné Gtvary Ustrednych orgdnov §tatnej spravy podielajicich sa na implementdcii ostatnych né-
strojov finanénej pomoci zo zahraniéia (okrem SF a KF) pouzijd pri vykone ndsledneij finanénej kontro-
ly ostatnych ndstrojov finanénej pomoci zo zahranidia ustanovenia v tomto usmerneni primerane.

Ing. Iveta Turcanovd, v. r.
generdlna riaditelka sekcie auditu a kontroly
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PRILOHA C. 1
(Ndzov kontrolného orgdnu)
(Prislusnd sekcia, odbor, oddelenie)
(sidlo kontrolného orgdnu)

Kontrolnd akcia &. A<¢islo z CEDISU>,

PROGBAM KONTROLNEJ AKCIE
C. A <¢islo z CEDISU>

Obsah:
. Uvod
ll. Nézov a sidlo kontrolného orgdnu, vedici a élenovia kontrolnej akcie
lll. Ndzov a sidlo kontrolovaného subjektu
IV. Zameranie a ciele kontrolnej akcie
V. Predmet kontrolnej akcie

VI. Harmonogram kontrolnej akcie

VI

.Schvélenie programu kontrolnej akcie

. Uvod

Vychodiskami pre vykon kontrolnej akcie si:

- Konsolidovany pldn na rok <prisludny rok>- skrateny report v CEDISe. (iné $pecifické vychodiskd
podla metodického usmernenia)

Il. Ndzov a sidlo kontrolného orgénu, veduci a élenovia kontrolnej akcie

a) (Ndzov a sidlo kontrolného orgdnu) - drovefi overenia (na RO/SORO/,PJ/PO) - &. kontroly
K<¢islo z CEDISU>,
Vedici kontrolnej akcie: (titul, meno, priezvisko, kontrolny orgdn, e-mailové adresa)
Clenovia kontrolnej akcie: (titul, meno, priezvisko, kontrolny orgdn, e-mailové adresa)

b) (Ndzov a sidlo kontrolného orgdnu) - Grovefi overenia u KP/PP/KU - ¢&. kontrol...K<¢islo
z CEDISU>, K<¢islo z CEDISU>,
Clenovia kontrolnej akcie: (titul, meno, priezvisko, kontrolny orgdn, e-mailova adresa)

lll. Nézov a sidlo kontrolovaného subjektu

a) (Ndzov a sidlo kontrolovaného subjektu) - RO (alebo SORO,PJ,PO) pre ...(uviest prislusny ope-
raény program), P) pre... (uviest prislusny operaény program, strukturdlny fond alebo Kohézny
fond) - &. kontroly K...

b) (Ndzov a sidlo kontrolovaného subjektu) - KP pre projekt...(uviest &islo a ndzov projektu z ITMS)
- & kontroly K<éislo z CEDISU>,
(Ndzov a sidlo kontrolovaného subjektu) - KP pre projekt...(uviest ¢&islo a ndzov projektu z ITMS)
- &. kontroly K<éislo z CEDISU>,
(Ndzov a sidlo kontrolovaného subjektu) - KP pre projekt...(uviest &islo a ndzov projektu z ITMS)
- &. kontroly K<&islo z CEDISU>,
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IV. Zameranie a ciele kontrolnej akcie

Zameranie kontrolnej akcie: overenie G&innosti riadiaceho a kontrolného systému a oprévnenosti
vydavkov na vybranej vzorke operdcii: (uviest vybrani vzorku operdcii, t. |. &isla projektov z ITMS)

Hlavny ciel a &iastkové ciele kontrolnej akcie v silade s &ldnkom 10 aZ 13 nariadenia Rady (ES)

¢.438/2001 (alebo s ¢ldnkom @ az 12 nariadenia Komisie (ES) & 1386/2002 pre Kohézny fond) sd
nasledovné:
b) Hlavny ciel kontrolnej akcie:

- ziskanie vistenia o G&innosti riadiaceho a kontrolného systému a o oprdvnenosti vydavkov pod-
[a &l. 10 nariadenia Komisie(ES) & 438/2001 na vybranej vzorke operdcii,

alebo

- ziskanie vistenia o G&innosti riadiaceho a kontrolného systému a o opravnenosti vydavkov v si-
lade s ¢ldnkom 9 nariadenia Komisie (ES) & 1386/2002 na vybranej vzorke operécii.

Ciastkové ciele kontrolnej akcie na Grovni overovania na RO/SORO/PJ/PO:
(uviest v zmysle metodického usmernenia)

b) Ciastkové ciele kontrolnej akcie na Grovni overovania u KP/PP/KU:

(uviest v zmysle metodického usmernenia)

V. Predmet kontrolnej akcie

a) Kontrolované oblasti na Grovni RO/SORO/PJ/PO: (vyplyvajice z asti IV. - hlavného

ciela kontrolnej akcie a ¢iastkovych cielov kontrolnej akcie na drovni RO/SORO/PJ/PO a pri-
radené k tymto cielom)

(uviest kontrolované oblasti podl'a metodického usmernenia)

b) Kontrolované oblasti na Grovni KP/PP/KU: (vyplyvajice z éasti IV. - hlavného ciela kon-

trolnej akcie a ¢iastkovych cielov kontrolnej akcie na drovni KP/PP/KU a priradené k tymto
cielom)

(uviest kontrolované oblasti v zmysle metodického usmernenia)

VI. Harmonogram kontrolnej akcie

Predpokladany ¢asovy rozvrh éinnosti

Termin Cinnost Vykoné a zodpoveda
do...(deR,mesiac,rok) |- (uviest konkrétne postupy a ¢&innosti | (uvedd sa mend zodpovednych oséb
v plénovanom éasovom useku/) za vykonanie pridelenych &innosti)

VII. Schvélenie Programu kontrolnej akcie

Vypracoval: (titul, meno, priezvisko)
(veduci kontrolnej akcie)

Schvdlil: (titul, meno, priezvisko)
(vedici prislusného oddelenia odboru medzindrodnych zdrojov sekcie AK)

Bratislava (deri, mesiac, rok)

Na vedomie:

(Nézov a sidlo zi¢astneného kontrolného orgdnu, prislusny odbor alebo oddelenie, resp. &islo dtvaru)
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21
Metodické usmernenie ¢. 03

Ministerstva financii Slovenskej republiky k vykonu kontrolnej akcie
(Aktualizdcia €. 1/2008)

Referent: Ing. Vladimira Galidové, tel.: 02/5958 2134 Cislo: MF/017419/2007-141
Ing. Viera Rumankovg, tel.: 02/5958 3128

1. Prévny podklad

Metodické usmernenie (dalej len usmernenie) k vykonu kontrolnej akcie (KA) bolo vypracované
v nadvéznosti na Postupy pre finanént kontrolu trukturdinych fondov a Kohézneho fondu (3. verzia)
schvdlené ministrom financii Slovenskej republiky diia 31. mdja 2007.

2. Ciel usmernenia

Ciel'om predmetného usmernenia je poskytnit zamestnancom Ustrednych orgénov $tatnej sprévy,
sprdv finanénej kontroly a Pédohospoddrskej platobnej agentiry, vykondvajicich ndaslednd finanéng
kontrolu SF a KF pravidlé pre zabezpedenie jednotného postupu pri vykondvani kontrolnych akeii.

3. Vypracovanie oznamovacieho listu

Pred uskutoénenim Gvodného stretnutia s kontrolovanym subjektom vypracuje veduici kontrolnej ak-
cie (alebo ¢&len kontrolnej akcie, povereny vedenim kontrolnej akcie na drovni KP/PP/KU) ,Oznamo-
vaci list” a ndsledne ho zasle prostrednictvom posty alebo osobnym podanim kontrolovanému subjek-
tu, a to spravidla v lehote 5 pracovnych dni pred predpokladanym terminom za&atia ndslednej finané-
nej kontroly v rémci kontrolnej akcie (alebo ndslednej finanénej kontroly v rémci kontrolnej akcie
u KP/PP/KU).V pripade, Ze by mohlo ozndmenim déjst k zmareniu G&elu kontroly, bude Oznamovaci
list doruéeny kontrolovanému subjektu najneskér v defi uskutoénenia Gvodného stretnutia s kontrolova-
nym subjektom. Vzor Oznamovacieho listu tvori prilohu €. 1 tohto usmernenia.

4. Kontrolované oblasti

Pri vykone kontrolnej akcie sa vychddza z hlavného ciela a &iastkovych cielov na drovni
RO/SORO/PJ/PO a KP/PP/KU, ktoré sa uvddzaji v programe kontrolnej akcie. Z iastkovych cielov
vyplyvajo kontrolované oblasti na Grovni RO/SORO/PJ/PO a KP/PP/KU, ktoré si predmetom overo-
vania. Ciastkové ciele sa uvédzajd v programe kontrolnej akcie. V uvedenej tabulke si uvedené zé-
kladné oblasti, ktoré mézu byt overované pri kontrole vzorky operdcii na drovni RO/SORO/PJ/PO
a KP/PP/KU.

Vykon kontrolnej akcie je moZné vykondvaf na réznych Grovniach, napriklad na:
e RO/SORO/P]
e RO aKP/PP
® SORO a KP/PP
e RO/SORO/PJ a KP/PP/KU
e PO
e KP/PP

® iné
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Kontrolovand oblast/kontrolovany subjekt ‘ RO/SORO/PJ ‘ KP/PP/KU

I. Overenie dodrZiavania pravidiel, predpisov a postupov pri poskytovani/pouzivani finanénych

prostriedkov
overenie splnenia kritérii pre vyber projektu v
overenie dokumentdcie o verejnom obstardvani a verejnej obchodnej v
sifaze
ako RO/SORO overuje dodrZiavanie podmienok verejného obstardvania v
a verejnej obchodnej sifaze tykajiceho sa projektu
overenie dodrZiavania podmienok ustanovenych v uzatvorenych v v
zmluvéch (medzi RO/SORO a KP/PP/KU a pod.)
overenie dodrZiavania podmienok ustanovenych v uzatvorenych v
zmluvdch (medzi KP/PP/KU a doddvatelmi a pod.)
overenie redpektovania zékladnych principov komunitérnej politiky v

(publicita, Zivotné prostredie, rovnost prileZitosti, doprava)

ako RO/SORO overuje respektovanie zékladnych principov komunitdrnej v
politiky (publicita, Zivotné prostredie, rovnost prileZitosti, dopraval)

overenie dodrZiavania a re3pektovania dalich pravidiel a priorit v v
vyplyvajicich z prislunych nariadeni EU

Il. Overenie pouzitia finanénych prostriedkov

overenie spravnosti vykondvania platieb dodrziavanie dalsich v v
stanovenych podmienok a pravidiel

dodrziavanie zdsad hospoddrnosti, efektivnosti a Gcinnosti pri vyuZivani v
prostriedkov EU a prostriedkov uréenych na spolufinancovanie

overenie stladu finanénej operdcie s kritériami opravnenosti vydavkov v
overenie matematickej sprévnosti vydavkov v
ako RO/SORO/PJ overuje matematickd spravnosf, oprdvnenost, v

neprekryvanie, redlnost vydavkov

overenie zhodnosti G&tovnych dokladov na RO/SORO/PJ a u KP/PP/KU v v
overenie systému O&tovnictva a finanéného vykaznictva v v
lll. Overenie skutoéného stavu realizécie projektu

overenie vecnej a &asovej stranky monitorovacich sprav (sprav v
o realizécii projektu)

ako RO/SORO overuje vecnt a casovi strdnku monitorovacich spréav v

(sprév o realizécii projektu)

overenie skutoé¢ného dodania tovaru, vykonanych préc alebo poskytnutia v
sluzieb

ako RO/SORO overuje skutoéné dodanie tovaru, vykonanych préc v

alebo poskytnutie sluzieb

overenie pripadnych prijmoyv, ktoré generuje projekt v
ako RO/SORO overuje pripadné prijmy, ktoré generuje projekt v

overenie splnenia ciel'a projektu (napr. silad s programovym v

dokumentom, zmluvou)

ako RO/SORO overuje splnenie ciela projektu (napr. silad v
s programovym dokumentom, zmluvou)

Veddci kontrolnej akcie pred vykonanim KA vyberie kontrolované oblasti, na ktoré bude kontrolna
akcia zamerand, pripadne mézu byt overené aj vietky oblasti v zdvislosti od rozsahu overovanych
projektov a od persondlnych a &asovych kapacit. Vybrané oblasti vedici kontrolnej akcie uvedie
v programe kontrolnej akcie. Pri vybere kontrolovanych oblasti budi zohladfované rizika jednotli-
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vych kontrolovanych oblasti a $pecifika zisteni predchddzajicich kontrol a auditov v zavislosti od jed-
notlivych operaénych programov.

Overovanie oprdavnenosti vydavkov

Overovanie oprdvnenosti vydavkov je rozhodujice pre vypo&et hodnoty overenych oprévnenych
vydavkov. Oprdvnenost vydavkov je overovand popri inych oblastiach hlavne na Grovni KP/PP/KU.

Na drovni RO/SORO/PJ/PO sa z hl'adiska oprévnenosti vydavkov overi zhodnost G&tovnych do-
kladov s dokladmi uchovavanymi u KP/PP/KU na vybranej vzorke.

Do overenej vzorky vydavkov podla élénku 10 pism. b) nariadenia Komisie (ES) & 438/2001 sa za-
hffiajo len tie vydavky, ktoré boli v sGhrnych Ziadostiach o platbu deklarované EK platobnym orgénom.
Vyska overenych vydavkov v rémci kontrolnej akcie nesmie byt vyssia ako vyska deklarovanych vydav-
kov EK. To znamend, Ziadne iné vydavky nemézu byt zardtané do percenta overenych vydavkov.

Pred samotnym vykonom NFK v rdmci kontrolnej akcie na drovni KP/PP/KU sa ¢len kontrolnej skupi-
ny presveddi, &i vydavky, ktoré budi predmetom overovania, boli certifikované na drovni platobného or-
gdnu. Uvedené informdcie ¢len kontrolnej skupiny ziska zo systému ITMS a to ndsledovnym spésobom:

ITMS / Finanéné riadenie / Ziadosti o platbu pre SF / vyber prisluineho typu ZoP / zadanie prislus-
ného Cisla ZoP (kéd ITMS). Overit je mozné vydavky len tej ZoP, pri ktorej je v zdlozke ,Zdkladné in-
formdcie” uvedené konkrétne &islo SZP, stav SZP - uhradend, datum Ghrady SZP.

Vyssie uvedeny postup sa uplatiiuje aj pri mimoriadnych kontrolnych akcidch vykonévanych nad
rémec schvdleného planu. V pripade, Ze overované vydavky neboli certifikované na Grovni platobné-
ho orgdnu, nemézu byt zahrnuté do overenej vzorky a ani evidované ako overené vydavky v IS

(CEDIS, ITMS).

Percento overenych vydavkov je mozné zardtaf len z overovania vykonaného na drovni KP/PP/KU,
v Ziadnom pripade sa vyska overenych vydavkov nezaratdva z overovania na Grovni RO/SORO/PO,
aby neprichddzalo ku skreslenému vykazovaniu overenych vydavkov.

V rdmci vykonu kontrolnej akcie na Grovni KP/PP/KU sa overuje 100 % dokladov priamo sivisia-
cich s overovanymi vydavkami (napriklad faktira).

Vedici kontrolnej akcie ndsledne v spréve o vysledku NFK v ramci kontrolnej akcie u KP/PP/KU vy-
kdze vysku oprévnenych a neoprévnenych vydavkov, ktorych sicet predstavuje celkovid vysku overe-
nych vydavkov, t. j. certifikovanych na Grovni platobného orgdnu.

5. Vyber vzorky dokumentécie

Overovanie na Grovni RO/SORO/PO by malo zahffiat 100 % realizovanych vydavkov, aviak pri
velkom rozsahu rovnakych alebo podobnych G¢tovnych dokladov alebo poloZiek je mozné aplikovaf
metédu vyberu vzorky. Vo vietkych ostatnych pripadoch sa overuje 100 % dokladov v rdmci projek-
tov. Pri pouziti metédy vyberu vzorky dokumentdcie &len kontrolnej akcie zaznamend jej metodiku
v pracovnom liste na vyber vzorky dokumentécie alebo v spréve.

K vyberu vzorky dokumentdcie na kontrolu je mozné pristupovaf nasledovne:

a) vyber vsetkych poloziek (100 % kontrola), v pripade, ak to pocet a Easové néroénost prevero-
vania dovol'uje, kontrolér otestuje 100 % poloZiek siboru, &ize populécie. Takéto 100 % testova-
nie je vhodné pouZit pri kontrolnych akcidch s malou populéciou, resp. vtedy, ak vietky jednotlivé
poloZky siboru si vyznamné,
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b) vyber specifickych poloziek - kontrolér sa méze rozhodnut, Ze vyberie 3pecifické polozky zo
stboru na zéklade svojho Usudku zaloZeného na pochopeni podstaty a charakteristik siboru polo-
ziek. Pri takomto vybere nie je zachovany princip, pri ktorom kazdé polozka ma $ancu byt pred-
metom overovania. Medzi $pecifické polozky mézu patrit:

o kld¢ové polozky alebo polozky s vysokou hodnotou - napr. nezvyéajné, podozrivé polozky,
mimoriadne rizikové polozky alebo také poloZzky, pri ktorych sa v minulosti vyskytovali chyby,

o vietky polozky prevy3ujice uritd sumu a podobne,

c) vybervzorky na kontrolu - vyber vzorky predstavuje vyber menej ako 100 % poloziek siboru,
pri¢om plati zdsada, Ze kazdd polozka md Sancu byt vybrand do vzorky. Aby kontrolér mohol vy-
vodit zdvery o celom sibore, je nevyhnutné, aby vzorka bola reprezentativnou vzorkou tohto si-
boru, z ktorého bola vybrand. Ak sa vykonéva vyber vzorky, kontrolér vykondva kontrolné postu-
py tak, aby sa uistil, Ze informdcie na zdklade ktorych sa vyber vzorky vykondva, si dostatoéné,
Oplné a sprdvne.

Délezitd zdsada vyberu vzorky je, Ze sibor musi byt homogénny a reprezentativny, to znameng,
Ze kontrolér volbou vhodnej metédy kontrolnej vzorky zabezpeduje, aby sibor/podsibor, ktory sa
vy&leni do vzorky obsahoval:

a) rovnaké rizikd a kontrolné mechanizmy, t. j. Ze bude homogénny/rovnorody,

b) vietky hlavné charakteristiky zékladného sibory, t.|. Ze bude dany zdkladny sibor reprezentativny.

KedZe pri vykone kontrolnych akcii nie je vZdy moZné vzhladom na pocet overovanych dokladov
preverif vietky doklady nachddzajice sa v zlozke projektu, vyber vzorky na kontrolu dokumentov
bude zaloZeny na nestatistickej metéde vyberu vzorky, a to na dsudku kontroléra (judgement selec-
tion). Kontrolér po zvézeni rizikovosti a hodnoty jednotlivych polozZiek vyberie vzorku tak, aby repre-
zentovala cely stbor.

Pri nestatistickom vybere vzorky sa kontrolér musi snaZif, aby jeho pristup nebol zaujaty. Ak kontro-
16r planuje uplatnit nestatisticky vyber vzorky, musi pouZit profesiondlny Gsudok spolu s vedomostami
o stbore, aby sa uréil spravny pristup k rozsahu vzorky.

To znamend, Ze kontrolér musi byt presved&eny, Ze pouzité spdsoby st efektivne pre zabezpede-
nie dostatoénych a ndlezitych (primeranych) kontrolnych dékazov, aby splnili ciele kontrolnej akcie.

Cely vyber vzorky musi byt dékladne zdokumentovany v Pracovnom liste na vyber vzorky doku-
mentdcie.

Formuldr pracovného listu na vyber vzorky dokumentécie tvori prilohu ¢. 2 tohto usmernenia.

6. Obsah a forma pracovnej dokumentdacie

Kontrolér v priebehu kontrolnej akcie pripravuje pracovni dokumentéciu Oplne a podrobne, aby
umoznila celkové pochopenie vykonanej kontrolnej akcie.

Pracovnd dokumentdcia musi obsahovat podklady ku vietkym zisteniam, dsudkom a Gvaham kon-
troléra o vyznamnych skutoénostiach, ako aj zévery a rozhodnutia kontroléra. V pracovnej dokumen-
tdcii sa musia zaznamenat skutoénosti v sivislosti so zloZitymi principidlnymi otdzkami a rozhodnutia-
mi - Usudkami kontroléra, ktoré boli zndme v Ease, kedy boli vykonané zavery ku kontrolnej akcii.

Rozsah a obsah pracovnej dokumentécie je vecou profesiondlneho rozhodnutia. Vzdy by z nej
viak malo byt jasne pochopitelné, Ze:

a) prdca bola primerane naplénovand, riadenéd a kontrolovand,
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b) zdkladom na uréenie charakteru, terminov a rozsahu testovania vecnej sprévnosti bolo pochope-
nie a zhodnotenie vnitorného riadiaceho systému kontrolovaného subjektu,

c) ziskand dokumentdcia, pouZité postupy a uskutoénené testy poskytuji dostatoéné dékazy, ktoré si
primeranym zdkladom pre zdvery z kontrolnej akcie.

V priebehu kontrolnej akcie je kontrolér povinny vypracovat tieto dokumenty:
a) Zoznamy kontrolnych otdzok (ZKO)

Kontrolér pri vykone kontrolnej akcie pouZiva zoznamy kontrolnych otézok, s pomocou ktorych
prehladnym spésobom zdokumentuje preskimané ciele a oblasti. V jednotlivych ZKO s uvedené
otézky, ktoré slizia ako ndvod a pomécka pri overovani ciel ov a oblasti stanovenych v Progra-
me kontrolnej akcie. ZKO je potrebné zostavit tak, aby bolo po vyplneni vietkych kontrolnych oté-
zok mozne konstatovaf splnenie alebo nesplnenie Eiastkového ciela zadefinovaného v programe kon-
trolnej akcie.

ZKO vypracuju Elenovia kontrolnej skupiny podla zamerania kontrolnej akcie, so zohladnenim
$pecifik overovaného operaéného programu. Napr. na drovni RO/SORO/PO/P) mézu Elenovia po-
uzit $pecificky ZKO uréeny pre overenie audit trailu, overenie vykonu kontrol na Grovni RO/SORO,
overenie postupu verejného obstardvania, overenie systému vydévania vyziev pre Ziadatelov. Uvede-
né ZKO ¢&lenovia zostavia na zdklade poZiadaviek vyplyvajicich pre overovani oblast z legislativy
ES, SR, programovych dokumentov, internych manuélov jednotlivych RO/SORO/PO/PJ, v zdvislosti
od jednotlivych operaénych programov s cielom zaznamenania odlisnosti a 3pecifik priimplementdcii
jednotlivych operaénych programov. Takto vypracovany ZKO je pred samotnym vykonom NFK v ram-
ci kontrolnej akcie /alebo NFK v rémci kontrolnej akcie u KP/PP/KU/ schvéleny vedicim kontrolnej
akcie. Tymto schvélenim vedici garantuje, Ze vypracovany ZKO je dostatoéne podrobny (obsahuje
nevyhnutny minimdlny zoznam kontrolnych otdzok &o do detailnosti otdzok a ich rozsahu) na to, aby
sa zabezpedilo splnenie cielov stanovenych v Programe kontrolnej akcie. Schvaleny ZKO je mozné
pocas kontroly individudline rozdirovaf o dal3ie kontrolné otézky, ktorych zodpovedanie / overenie sa
ukdze pocas vykonu kontrolnej akcie pre prisludného &lena, ktory so ZKO pracuje, potrebné.

Kontrolné otdzky sa v principe formulujd ako uzatvorené otdzky, na ktoré sa dé jednoznaéne od-
povedat ,dno/nie”. Podrobnosti dokazujice tvrdenie ¢lena kontrolnej akcie v ZKO musia byt uvede-
né v pozndmke prisluinej kontrolnej otdzky ZKO, resp. sa v pozndmke uvedie odkaz na svisiaci pra-
covny list, kde budu tieto podrobnosti uvedené. Zavery uvedené v ZKO musia vychddzat a byt podlo-
Zené vykonanou prdcou, ktord je popisand v prislusnom pracovnom liste a musia byf v silade so zé-
vermi uvedenymi v pracovnom liste.

Napriklad:

Kontrolnd otdzka 1.1.: Boli lehoty na predloZenie Ziadosti vyberovej komisii, ktoré vyhoveli $pecific-
kym/odbornym kritéridm hodnotenia, dodrzané v zmysle interného manudlu?

Pracovny list, ¢ast ,Vykonand préca”

1.1. Bol overeny interny manudl (verzia ..., platnd ku dfu ...) - lehoty na predkladanie Ziadosti Vybe-
rovej komisii. Bola overend predloZend dokumentdcia ($pecifikovaf) k realizécii vyberového
procesu.

Vysledok: Porovnanim lehdt konstatujem, Ze lehota nebola dodrzand.

V nadvéznosti na vysledok v pracovnom liste sa v prisludnej kontrolnej otdzke uvedie ,NIE”.

Priklady véeobecnych ZKO, ktoré sa vypiﬁoiﬁ na Grovni RO/SORO/PJ/PO a KP/PP/KU, tvoria pri-
lohu €. 4, &. 5 a &. 6 tohto usmernenia.
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Kazdy élen kontrolnej akcie je zodpovedny za obsahovi strdnku vypracovanych zozna-
mov kontrolnych otézok a pred ich odovzdanim vedicemu kontrolnej akcie je povinny ho
skontrolovaf, svojim podpisom potvrdit jeho kompletnost.

b) Pracovny list z vykonanej prace kontroléra

Vypracovdva sa v priebehu kontrolnej akcie a sliZi na zaznamenanie vietkych skutoénosti a dokla-
dov, ktoré ¢len kontrolnej akcie overil v priebehu vykonu kontrolnej akcie a je podkladom pre zdoku-
mentovanie zistenych nedostatkov. Pracovny list by mal byt dostatoéne podrobny, aby poskytol jasny
vysledok overovania aj pre nezainteresovanu tretiv stranu. Kontrolér by mal zdokumentovat vietky
skuto&nosti, ktoré si délezZité na zabezpeéenie dékazov a na dosiahnutie cielov kontrolnej akcie. Pra-
covny list z vykonanej prace kontroléra sa vypracovéva priebezne pocas vykonu kontrolnej akcie. Pri
vypracovani pracovného listu kontrolér vychddza najmé z tdajov zaznamenanych v Zozname kon-
trolnych otdzok. Z uvedeného dévodu sa odporica, aby kontrolér vypracoval najprv ZKO, pricom
otdzky v ZKO prispdsobil overovanému cielu a aZ ndsledne pristipil k podrobnému zdokumentovaniu
ddajov do pracovného listu.

V pracovnom liste z vykonanej préce kontroléra sa uvedie ciel, ktory chceme overovanim dosiah-
nut a ktory musi zodpovedat jednému konkrétnemu &iastkovému cielu stanovenému v programe kon-
trolnej akcie. V pripade, Ze bola v rémci programu kontrolnej akcie priradend k overovanému cielu
konkrétna kontrolovand oblast resp. oblasti, je potrebné ich v pracovnom liste uviest a podrobne zdo-
kumentovat priebeh a vysledky jej/ich overovania.

Napriklad:

Ciel 1 Ziskanie uistenia o dodrziavani prisluinych pravidiel, predpisov a priorit EU a SR pri poskytnuti
finanénych prostriedkov na vybranej vzorke operdcii

Oblast 1.1: Overenie suladu postupov pri vybere doddvatela v rémci projektu so zékonom o verej-
nom obstardvani
Oblast 1.2: Overenie dodrziavanie principu kontroly $tyroch oéi pri jednotlivych kontrolnych ¢&innos-
tiach a podobne.

Dalej sa v pracovnom liste uvedie informdcia o pouzitych dokumentoch, kde kontrolér vymenuje
vietky preverované dokumenty v ich platnych zneniach v ¢ase preverovania, napriklad manudly,
zmluvy, operaéné programy, Ziadosti o platbu a podobne. (Ak sa pracuje napriklad s dvomi verziami
toho istého manudlu, uvedi sa tu oba ndzvy manudlov s odlisenim verzie).

Najdélezitejsia Cast pracovného listu je popis vykonanej prdce kontroléra. V tejto &asti pracovné-
ho listu sa podrobne uvddza, aké procediry boli vykonané a akd dokumentdcia bola preverend, s vy-
sledkom preverenia danej oblasti, & dokumentdcie. Uvddzaji sa tu pripadné zistenia & odchylky od
pozadovaného stavu vyplyvajice z preverovania.

Napriklad:

Overend bola faktira & 00759 za doddvku ndkladného automobilu.

Ddtum vystavenia faktiry: 14. 2. 2007

(opisu sa vietky délezité ndlezitosti faktiry)

Vysledok: Faktira bola neoprdvnene preplatend z dévodu neoprdvnenosti ndkladov v rémei SOP PS
opatrenie ¢. 1.2.

V zévere pracovného listu kontrolér zhodnoti, aky je vysledok jeho overovania vo vzfahu k vysiie
uvedenému cielu.

Zistenia kontrolérov zaznamenané v pracovnych listoch musia byf ndleZite podloZené dékazovym
materidlom, na zdklade ktorych boli zistenia identifikované. Tieto dékazové materidly st pripojené k pra-
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covnym listom kontrolérov. Toto viak neplati, ak si tieto doklady siéasfou spravy z kontrolnej akcie. Na
fotoképidch uvedenych dékazovych materidlov kontrolér vzdy uvedie text napr. ,Zhodu s origindlom
overil”, meno a priezvisko, podpis kontroléra a dtum, kedy overil, Ze képia sdhlasi s origindlom.

Pracovné listy zasiela élen kontrolnej akcie vedicemu kontrolnej akcie priebezne pocas vykonu
kontrolnej akcie. Kazdy &len kontrolnej akcie je zodpovedny za obsahovi stranku svojich pracovnych
listov a pred jeho zaslanim vedicemu kontrolnej akcie je povinny ho skontrolovat. Vedici kontrolnej
akcie pisomne alebo elektronicky odsthlasi obsah pracovného listu, pripadne vyzve élena kontrolnej
akcie na doplnenie resp. objasnenie Gdajov zaznamenanych v pracovnom liste. Po odsthlaseni pra-
covného listu vedicim kontrolnej akcie élen kontrolnej akcie svojim podpisom potvrdi jeho komplet-
nosf. Pracovny list je schvéleny odsdhlasenim vedicim kontrolnej akcie. V pripade, Ze pracovné péso-
bisko &lena kontrolnej akcie /sidlo kontrolného orgdnu, z ktorého je &len kontrolnej akcie/ je mimo
pracovného pésobiska vediceho kontrolnej akcie a bolo by neefektivne a asovo ndroéné fyzicky
predkladaf pracovné listy vedicemu KA na odsthlasenie, je moZné akceptovat elektronické odsihlase-
nie pracovnych listov, zarovef sa viak vyZaduje uviest v pracovnom liste v éasti ,schvélil-a” pozndmku -
pracovny list bol odsthlaseny vedicim KA e-mailom diia /uvedie sa détum/. Pracovné listy vediceho
kontrolnej akcie odsthlasi veduci prisluiného oddelenia odboru medzindrodnych zdrojov sekcie auditu
a kontroly Ministerstva financii Slovenskej republiky. Uvedené odsthlasenie ma charakter kvalitativneho
posudenia pracovného listu kontroléra, éo znamend potvrdenie zrozumitelnosti a dostatoénosti pracov-
ného listu, z&verov pracovného listu a primeraného podloZenia zaverov dékazmi.

Kontrolér méze v priebehu kontrolnej akcie vytvorit niekolko pracovnych listov v zdvislosti od poé-
tu overovanych cielov alebo podla overovanych projektov.

Formuldr pracovného listu z vykonanej prdce kontroléra tvori prilohu &. 3 tohto usmernenia.

7. Zdakladné metédy a techniky pouzZivané pri vykone kontrolnej akcie

Pred zagatim zhromazdovania informécii v rémci vykonu kontrolnej akcie si kontrolér zvoli prime-
rané metddy a techniky, ktoré pouZije pri overovani kontrolovanych oblasti. Ako priklad uvddzame
niektoré metédy a techniky zvyéajne pouZivané pri vykone kontrolnych akcii. Metédy predstavuji sp6-
sob a postup konania smerujici na dosiahnutie cielov kontrolnej akcie a technikami rozumieme néstro-
ie, sliZiace na dosiahnutie cielov sledovanych metédami.

Zakladné metédy:

® Porovndvacia - ide o hodnotenie na zdklade porovnania dvoch stavov, z ktorych jeden je sta-
vom Ziaddcim a druhy skutoénym. Z porovnania tychto dvoch stavov méZe vyplyndt odchylka
kladnd, zédporné alebo nulové. Porovndvacie kritérium je mozné v podstate odvodif z predpisu,
prikazu, normy alebo iného politického dokumentu.

® Analyza - je to metéda rozborovd, ktord znamend postup od celku k jednotlivym &astiam. Spoéi-
va v deleni javov, ako predmetu kontrolnej akcie, ale aj v objasneni jeho vnitornej $truktiry, vza-
jomnych vazieb Casti a ich vzdjomného vplyvu. Analyzou nachddzame v jave iastkové znaky,
prvky a ich vnitorny sivislosf, aby sme mohli charakterizovaf funkciu tohto javu.

® Syntéza - znamend postup od jednotlivych Easti k celku, skladbu celého javu na zdklade iastko-
vych ddajov. Pouzitie syntézy ako $pecificky kontrolnej metédy je déleZité najmé v $tadiu tvorby
zéverov na analyzovan funkciu kontrolovanych javov a v nich potom odporicani na ndpravu.

e Dedukcia - znamend postup od vieobecného ku konkrétnemu. Této metéda umoziiuje aplikovaf

pravidld (normy) na jednotlivé pripady. Zdanlivo ide o dogmaticky pristup k préci, v kontrolnej &in-
nosti je vak nevyhnutny.

® Indukcia - ide o pristup, od osobitného, menej vieobecného k vieobecnému. Této metéda zdé-
razfiuje len vieobecné v javoch, nie vnitorné rozpory, ktoré s zdrojom vyvoja, zato v§ak umoZfu-
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je posddit celkovy charakter javu z jednotlivych parametrov. Osobitny vyznam md pouZitie
indukcie pri zovieobeciiovani kontrolnych zisteni. Ide o javy, ktoré z miesta kontrolovaného sub-
jektu prerastaji na zdklade porovnévania s inymi subjektami do novej véeobecnej skisenosti. Pre-
to sa metéda indukcie pouZiva najmé pri uzatvdrani viacerych kontrolnych akcii na viacerych
subjektoch na charakteristiku vieobecného javu, ktory si zasluhuje spoloéné riesenie na réznej
dgrovni.

® Iné metédy - napr. matematické, historické, psychologické metédy.

Zékladné techniky:

Technikami sa zabezpeduje spracovanie, prenos a uchovdvanie informdcii v rémci kontrolnej ak-
cie, preto by sme ich mohli skrétene definovat tiez ako spésob Cerpania a spracovavania informdcii.
Medzi hlavné techniky patri:

® Pozorovanie - pri iom kontrolér svojimi zmyslami vnima skutoénosti, s ktorymi sa v kontrolova-
nom subjekte stretdva.

e Stodium dokladov - nejde pritom vyslovene len o doklady, ale o 3todium vietkych pisomnosti,
materidlov, vzoriek, predpisov a ostatnych dokumentov, s ktorymi sa kontrolér stretéva pri priprave
kontrolnej akcie a pri samotnom vykone.

® Rozhovor - zékladnym predpokladom G&innosti pouzitia rozhovoru ako techniky v kontrolnej &in-
nosti je, aby i$lo o rozhovor cieleny, podriadeny zameru kontroléra zistit stav v overovanej oblasti.
Rozhovor si preto kontrolér musi pripravif. Do kategérie rozhovorov patria tiez dotazniky a anke-
ty. Dotazniky s6 vlastne forma pisomného zodpovedania otdzok. Formuldr dotaznika méze res-
pondentovi daf moznost odpovedat len niektorou z vybranych foriem odpovedi, alebo méze
ponechaf va&si priestor pre volnejiie a iniciativnejsie vyjadrenie ndzoru. Pri vykondvani kontrolnej
akcie je délezitd hlavne komunikécia kontroléra s prislusnymi zamestnancami, ktorou kontrolér zis-
fuje objektivny stav skutoénosti a poZaduje jednotlivé vysvetlenia k zistenym problémovym oblas-
tiam od prislu§nych zamestnancov.

8. Zavereéné ustanovenia

Kontrolné akcie, zacaté pred diiom nadobudnutia platnosti aktualizdcie tohto usmernenia, budd
vykonané a nésledne ukonéené v zmysle pévodného usmernenia.

Kontrolné Gtvary Ustrednych orgdnov §tatnej spravy podielajicich sa na implementdcii $trukturdl-
nych fondov a Kohézneho fondu a P6dohospoddrskej platobnej agentiry, spravy finanénej kontroly
a kontrolné Gtvary Ustrednych orgdnov 3tdtnej spravy podielajicich sa na implementdcii ostatnych né-
strojov finanénej pomoci zo zahranicia (okrem SF a KF) pouzijd pri vykone ndslednej finanénej kontro-
ly ostatnych ndstrojov finanénej pomoci zo zahraniia ustanovenia v tomto usmerneni primerane.

Ing. Iveta Turcanovd, v. r.
generdlna riaditelka sekcie auditu a kontroly
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Priloha &. 1

(meno prislusného ministra dstredného orgdnu,
alebo ndzov a sidlo iného kontrolného orgdnu)

<miesto a ddtum vydania poverenia>
<&islo - registratirne: .......c.ccceeueee. >
<Cislo - interné: ......cccoevevereereennnnn. >

Vazeny/-a pan/-i <napr. minister/-ka>,

oznamujem Vdm, Ze v zmysle &ldnku 10 nariadenia Komisie (ES) &. 438/2001 z 2. marca 2001,
ktorym sa ustanovuji podrobné pravidlé na vykondvanie nariadenia Rady (ES) &. 1260/1999, po-
kial ide o systémy riadenia a kontroly pre pomoc poskytovand v rémci $trukturélnych fondov (alebo
podla ¢lanku 9 nariadenia Komisie (ES) & 1386/2002 z 29. jila 2002, ktorym sa ustanovuji po-
drobné pravidld pre vykondvanie nariadenia Rady (ES) & 1164/94, pokial ide o riadiace a kontrolné
systémy v sdvislosti s pomocou poskytovanou z Kohézneho fondu a postupy pri vykondvani dprav finan-
covania) a podla § 3a ods.1(alebo ods. 2 - sprdvy finanénej kontroly, alebo odsek 3 - spolupracuju-
ce subjekty - Ustredné orgdny $tdtnej sprdvy) v stlade s ustanovenim § 12 ods. 3 a § 23 zdkona
¢.502/2001 Z. z. o finan&nej kontrole a vnitornom audite a o zmene a doplneni niektorych zékonov
v zneni zdkona &. 618/2004 Z. z. (alebo § 3 zékona NR SR & 440/2000 Z. z. o sprdvach finanénej
kontroly v zneni neskorsich predpisov) som poveril §tatnych zamestnancov (ndzov oddelenia, odboru,
sekcie, kontrolného orgdnu) vykonat nésledni finanénd kontrolu v rémci kontrolnej akcie &. A <&islo
z CEDISU> na <ndzov kontrolovaného subjektu> .

Hlavnym cielom néslednej finanénej kontroly v rédmci kontrolnej akcie &. A <é&islo z CEDISU>,
K <é&islo z CEDISU> bude ziskanie uistenia o <napr. G&innosti riadiaceho a kontrolného systému
a o oprdvnenosti vydavkov podla él. 10 nariadenia Komisie (ES) & 438/2001 v rédmci JPD NUTS Il

Bratislava Ciel 3> na vybranej vzorke operdci:

Projekt <¢&islo z ITMS> - <ndzov projektu zo zmluvy o poskytnuti NFP v ITMS>
Projekt <¢islo z ITMS> - <ndzov projektu zo zmluvy o poskytnuti NFP v ITMS>.

Ndsledné finanénd kontrola v ramci kontrolnej akcie bude vykonand na zdklade poverenia &. <re-
gistratirne &islo> k A <¢&islo z CEDISU> zo diia <uvedie sa ddtum> a navrhujem ju zaéaf diia <uvedie
sa détum> o <uvedie sa hodina> hod. v sidle <presny ndzov, sidlo, ICO kontrolovaného subjektu>.

Odpord&am, aby ste pri zalati tejto ndslednej finanénej kontroly zabezpeéili 6¢ast zodpovednych
zamestnancov podla Vasho rozhodnutia.

S pozdravom

<peciatka prislusného ministerstva a podpis ministra, resp. povereného zamestnanca,
v pripade poverenia vydaného Gstrednym orgdnom stétnej sprévy>

<pediatka, meno, priezvisko, funkcia a podpis $tatutdrneho zéstupcu kontrolného orgénu,
ktory poverenie vydal v pripade poverenia vydaného ostatnymi orgénmi $tétnej spravy>

<meno prislu§ného ministra Ustredného orgdnu stétnej spravy,
alebo meno $tatutdrneho zdstupcu kontrolovaného subjektu
funkcia

nézov a sidlo kontrolovaného subjektu>
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Priloha ¢&. 2

PRACOVNY LIST NA VYBER VZORKY KONTROLOVANEJ DOKUMENTACIE

Ciel’:
(Co je cielom pracovného listu)

Populécia:
(Popis zdroja ddt od kontrolovaného subjektu, popis zdkladného siboru - populdcie)

Pristup k testovaniu:
(Aky bol zvoleny pristup k testovaniu)

Vel'kost vzorky:
(Popis uréenia velkosti vzorky)

Metéda vyberu vzorky:
(Akd metdda vyberu vzorky bola pouzitd)

Vysledok vyberu vzorky:
(Uvedenie vybranej vzorky)

Vypracoval/a: Schvdlil/a:
Datum: Datum:

Podpis: Podpis:
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Priloha ¢&. 3

PRACOVNY LIST Z VYKONANEJ PRACE KONTROLORA

Cislo poverenia:
Cislo kontrolnej akcie:
Cislo kontroly:
Kontrolovany subjekt:

Kontrolovany projekt:

Ciel:

(Co je cielom pracovného listu)

Pouzité dokumenty:
(Aké dokumenty boli preverované)

Vykonané préce:
(Aké procediry boli vykonané a ¢o vsetko bolo overené)

Zaver:
(Aky je vysledok vo vzfahu k cielu)

Vypracoval/a: Schvdlil/a:
Datum: Datum:

Podpis: Podpis:
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Priloha &. 4
Zoznam kontrolnych otdzok na Grovni RO/SORO/PJ
Cislo projektu:
Cislo kontrolnej akcie, &islo kontroly
Nézov kontrolovaného subjektu (organizdcia, ICO)
Typ kontrolovaného subjektu (RO, SORO, PO, PJ, KP/PP)
Typ KP/PP/KU (z verejného sektora - rozpoctové
a prispevkové organizécie, obce, VUC a ich prisluiné
rozpoétové a prispevkové organizdcie, iné formy
organizdcie, zo stkromného sektora - pravnické osoby,
fyzické osoby)
Fond (ERDF, ESF, EAGGF, FIFG)
Programovy dokument
Priorita
Opatrenie / podopatrenie
Ndzov a éislo projektu / podprojektu
Riadiaci orgdn / SORO
Détum podpisu zmluvy o poskytnuti NFP resp.
schval ovacej listiny:
Obdobie realizacie projektu
Celkové ndklady na projekt
Zdroje spolufinancovania podl'a zmluvy o poskytnuti
NFP (suma v Sk / %) - celkom
- zo $trukturdlnych fondov - ESF
- zo 3tdtneho rozpodtu SR
- z vlastnych zdrojov
Objem prefinancovanych finanénych prostriedkov
overenych v ramci NFK
(suma v Sk / %) - celkom
- zo $trukturdlnych fondov - ESF
- zo 3tdtneho rozpodtu SR
- z vlastnych zdrojov
Typ platby (zdlohovd, predfinancovanie, priebeznd, /uvddza sa, aké typy platieb sa overovali/
zdvereénd)
. Overované oblasti (Otazky) Ano/Nie/ .
P.c Urovei RO/SORO/PJ nevzfahuje sa Pozndmka
1. |Zmluva o delegovani pravomoci medzi
RO/SORO/P)J
1.1 |Bola uzavretd zmluva o delegovani pravomoci medzi
RO a SORO

1.2 |Kond SORO v jej rozsahu

1.3 |HIlasi SORO pokrok v projekte RO

2. |Overenie splnenia kritérii pre vyber projektu

2.1 |Boli overené postupy RO/SORO a vyberovej komisie /overif podla IM RO/SORO/
pri vybere projektov
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Overované oblasti (Otazky)
Uroven RO/SORO/P)J

Ano/Nie/
nevzfahuje sa

Pozndmka

Overenie dodrziavania prislusnych nélezitosti
uzatvorenych zmlov (medzi RO/SORO
a KP/PP/KU a pod.)

3.1

Obsahuje zmluva o poskytnuti NFP poZadované néle-
Zitosti:

- jasne $pecifikované zmluvné strany, predmet zmluvy,
podpisy oboch zmluvnych strdn, datum uzatvorenia
zmluvy, finanéné Gdaje, sankcie za porusenie zmluvy
KP/PP/KU,

- Casovy plén - zaéatie/ukonéenie realizécie projektu;

- prdva a povinnosti zmluvnych strdn (napr.
KP/PP/KU - samostatny bankovy G&et, osobitne ve-
dené Gétovnictvo)

- ustanovenie o nepostupovani prav a povinnosti tretej
osobe

- povinnost umoznif vykonanie KFRP a ndslednej FK
na mieste

3.2

Boli predloZené vietky prilohy k zmluve

3.3

Boli predloZené vietky dodatky k zmluve, resp. autori-
zované pozndmky

Overenie re$pektovania zdkladnych principov
komunitdrnej politiky

(publicita, verejné obstardvanie, Zivotné prostre-
die, rovnosf prileZitosti)

4.1

Boli dodrzané podmienky:

- Stdtnej pomoci

- ochrana Zivotného prostredia
- rovnost prileZitosti

- publicity a informovanosti

4.2

Verejné obstardvanie
- akou metddou sa uskutoénilo verejné obstardvanie

- bolo vyhldsené verejné obstarévanie pred uzatvore-
nim zmluvy

- obsahovali séfazné podklady pozadované ndlezitosti

- bol dodrzany zdkonom stanoveny termin na predklo-
danie ponik

- sU stanovené kritérid vyberovej komisie pre vyhodno-
tenie pondk

- bola zriadend komisia na otvdranie obdlok

- je vyhotovend zdpisnica z otvarania obélok

- bola zriadend hodnotiaca komisia

- je vyhotovend zdpisnica z vyhodnotenia pontk

- boli predkladatelia séfaznych ndvrhov obozndmeni
o vysledku ndleZitym spbsobom (zékonom stanovenym)

- boli podané ndmietky voéi rozhodnutiv obstaravate-
[a o vysledku verejného obstaravania

- bola zmluva uzatvorend v stlade s podmienkami
a kritériami obstardvatela uvedenymi v sifaznych
podkladoch

bola uzatvorend zmluva s uchddzaéom, ktory mal naj-

vyhodneisiu ponuku
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Overované oblasti (Otazky)

Ano/Nie/

P.c Urovei RO/SORO/PJ nevzfahuje sa Pozndmka
5. |Overenie Géinnosti riadiaceho a kontrolného sys-
tému v rozsahu kontrolovanej vzorky a overenie
audit trailu
5.1 |Existuje manudl vnitornych postupov (IM) RO/SORO
5.2 |Je v organizdcii vypracovany audit trail
5.3 |Bolo zistené nedodrzanie audit trailu
5.4 |Je v internom manudli popisany sp&sob vykondvania
predbeznej a priebeznej finanénej kontroly
5.5 |- s0s0éasfou IM vystupy (dokumenty), ktoré vznikaijd
na jednotlivych fédzach procesu riadenia a kontroly
5.6 |- s0uréené v IM zodpovednosti osoby za vykonanie
Cinnosti v procese riadenia a kontroly
6. |Overenie dodrziavania ustanoveni podl'a élédnku
4 nariadenia Komisie (ES) ¢. 438/2001
a 1386/2002.
6.1 |Administrativna kontrola
6.1.1 | Zistil RO/SORO nedostatky pri administrativnej kontro-
le projektu
6.1.2 |Boli v ramci administrativnej kontroly znizené vydavky
zo ZoP predloZenych KP/PP/KU
6.1.3 |Vykonal RO/SORO administrativnu kontrolu (predbez-
n a priebeznd finanént kontrolu) v zmysle zdkona
¢.502/2001 Z. =z
6.2 |Kontrola na mieste zo strany RO/SORO
6.2.1 | Zistl RO/SORO nedostatky pri kontrole na mieste
6.2.2 |Vykonali kontrolu na mieste zamestnanci oprdvneni na
vykondvanie tejto &innosti (opis Stétnozamestnanecké-
ho miesta, IM)
6.3 |Platobnd jednotka (PJ)
6.3.1 | M4 PJ vypracovany interny manudl postupov a audit
trail
6.3.2 | - s siéasfou IM vystupy (dokumenty), ktoré vznikajd
na jednotlivych fédzach procesu riadenia a kontroly
6.3.3 | - sU uréené v IM zodpovednosti osoby za vykonanie
&innosti v procese riadenia a kontroly
6.3.4 |Je v internom manudli popisany spdsob vykondvania
predbeznej a priebeznej finanénej kontroly
6.3.5 |Vedie PJ G¢tovnictvo, vykaznictvo a uchovéva Gétovné
doklady a podporn dokumentéciu stanovenym
spbsobom
6.3.6 |Vedie PJ Gétovnictvo v pisomnej alebo len elektronickej
forme
6.3.7 |Boli zistené nedostatky na drovni PJ,
- ak dno, akého typu
6.3.8 |Bola overend sprévnost vykondvania platieb v zmysle

stanovenych podmienok a pravidiel
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P.c.

Overované oblasti (Otazky)
Uroven RO/SORO/P)J

Ano/Nie/
nevzfahuje sa

Pozndmka

6.3.9 |Boli platby vyplacané v stanovenych terminoch bez
akychkolvek zrazok

6.3.10|Bola overend matematickd spravnost vydavkov

6.3.11|Bola overend zhodnost Gétovnych dokladov na

RO/SORO/PJ a u KP/PP

Vypracoval/a:
Datum:

Podpis:

Schvdlil/a:
Datum:

Podpis:




156 FINANCNY SPRAVODAJCA 3/2008

Priloha ¢. 5

Zoznam kontrolnych otdzok- kontrola u KP/PP/KU

Poverenie na vykonanie kontroly &.

Nézov kontrolovaného subjektu (organizacia, ICO)

Typ KP/PP/KU (z verejného sektora - rozpoctové a pri-
spevkové organizécie, obce, VUC a ich prisluiné rozpoé-
tové a prispevkové organizdcie, iné formy organizécie, zo
stkromného sektora - prévnické osoby, fyzické osoby)

Fond

Programovy dokument

Priorita

Cislo a nézov projektu / Podprojektu

Riadiaci organ / SORO/ Ndérodny orgén

Koneény prijimatel - ndzov a sidlo

Détum podpisu zmluvy medzi RO/SORO/P)J
a KP/PP/KU

Obdobie realizdcie projektu

Kontrolované obdobie

Celkové ndklady na projekt

Zdroje spolufinancovania podl'a zmluvy o poskytnuti
NFP (suma v Sk / %) - celkom

- z prostriedkov EU

- zo 3tétneho rozpoctu SR

- z vlastnych zdrojov KP/PP/KU
- z ostatnych zdrojov

Uskutoénené vydavky k... (uviest ddtum)
(suma v Sk / %) - celkom

- z prostriedkov EU

- zo $tétneho rozpodtu SR

- z vlastnych zdrojov KP/PP/KU

- z ostatnych zdrojov

Cislo ziadosti o platbu - typ platby (predfinancovanie,
zélohovd, priebeznd, zaverednd)

Typ financovania - predfinancovanie, zlohov4, refun-
ddcia
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Otdzka

Ano/Nie/
nevztahuje
sa

Poznédmka / uviest odvolavky
na manudly, nariadenia, zmluvy
- Cast, §, znenie, ddtum, ndzov,

ak bola zistend nezrovnalost

I. Overenie dodrziavania pravidiel, predpisov
a postupov pri pouzivani finanénych pro-
striedkov

Verejné obstaravanie:
- ak KP/PP/KU nie je povinnym obstaravatel om:

- uskutoénil prieskum trhu v zmysle podmienok
zmluvy

- boli osloveni aspof traja dodévatelia
- je prieskum zdokumentovany
- ak KP/PP/KU je povinnym obstaravatel'om:

- bolo realizované verejné obstardvanie prostred-
nictvom osoby odborne spdsobilej v zmysle zé-
kona o verejnom obstardvani

- akou metédou sa uskutoénilo verejné obstardvanie

- bolo vyhléasené verejné obstardvanie pred uza-
tvorenim zmluvy

- obsahovali sifazné podklady pozadované ndle-
Zitosti

- bol dodrzany zdkonom stanoveny termin na
predkladanie pontk

- sU stanovené kritérid vyberovej komisie pre vy-
hodnotenie ponik

- bola zriadend komisia na otvdranie obdlok

- je vyhotoveny zdznam z otvérania obdlok

- bola zriadend hodnotiaca komisia

- je vyhotovend zépisnica z vyhodnotenia ponutk

- boli predkladatelia sdfaznych ndvrhov obozné-
meni o vysledku nélezitym spdsobom (zdkonom
stanovenym)

- boli podané ndmietky voéi rozhodnutiu obstard-
vatela o vysledku verejného obstaravania

- bola zmluva uzatvorend v silade s podmienkami
a kritériami obstardvatela uvedenymi v sifaz-
nych podkladoch

- bola uzatvorend zmluva s uchddzaéom, ktory
mal najvyhodnejsiu ponuku

Predlozil KP/PP/KU relevantné doklady o vlastnictve
majetku nadobudnutého z prostriedkov spolufinanco-
vania (napr. list vlastnictva,...)

Bol re3pektovany princip komunitdrnej politiky -
ochrana Zivotného prostredia

Bola dodrzanand rovnost prileZitosti (rovnost prilezi-
tosti medzi muzmi a Zenami)

Zabezpeéil KP/PP/KU publicitu projektu? Akym spé-
sobom?

Bol re$pektovany princip komunitdrnej politiky - kon-
kurencieschopnost

Realizuje KP/PP/KU viac projektov z prostriedkov
spolufinancovania EU - st dodrzané zésady nepre-
kryvania sa vydavkov z inych fondov
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Ano/Nie/ Poznédmka / uviest odvolavky
. , . 1 &_|na manudly, nariadenia, zmluvy
P. ¢ Otdzka nevzfahuje| "GMaNYY, hariacenia, ziv
- Cast, §, znenie, ddtum, ndzov,
sa . g ,
ak bola zistend nezrovnalost
1.8 |Zmluva o NFP

Obsahuje zmluva s KP/PP/KU pozadované ndleZitosti:

- jasne 3pecifikované zmluvné strany, predmet zmlu-
vy, podpisy oboch zmluvnych strén, détum vzatvo-
renia zmluvy, finanéné Gdaje, sankcie za porudenie
zmluvy KP/PP/KU,

- &asovy plén - zaéatie/ukonéenie realizécie projektu;

- prdva a povinnosti zmluvnych strdn (napr.
KP/PP/KU

- samostatny bankovy Géet, osobitne vedené Gé&tovnictvo)

- ustanovenie o nepostupovani prdv a povinnosti tre-
tej osobe; povinnosti tykajice sa publicity;

- povinnost umoznif vykonanie KFRP a auditu na
mieste

Existuje dodatok (dodatky) k zmluve - bol vypraco-
vany na zéklade zmluvnych podmienok, odsthlase-
ny, podpisany a datovany

1.10

Zaregistroval poskytovatel pomoci nejaké nezrovna-
losti pri dodrzani zmluvnych podmienok (uviest aké
a spdsob ich riesenial)

Boli dodrzané podmienky zmluvy uzatvorenej medzi

KP/PP/KU a doddvatelmi

1.12 |Je majetok z prostriedkov EU poisteny (uviest ako)

2. |ll. Overenie vykondvania predbeznej a priebez-

nej kontroly

2.1 |Bola vykonand v rémci fyzickej realizécie projektu
kontrola na mieste v zmysle &l. 4 nariadenia
. 438/2001 (uviest zistenia a spdsob ich
odstrdnenia)

2.2 [Bola vyhotovend spréva o vysledku kontroly finané-
nej operdcie na mieste (kontrola na prvej Grovni zo
strany RO/SORO/PJ)

2.3 |Boli zistené nezrovnalosti na Grovni KP/PP/KU
- ak &no, akého typu boli, komu a akym spésobom

boli hlésené

2.4 [Mda KP povinnost vykondvat predbezni a priebezni
kontrolu? Boli dodrzané postupy podla zékona
502/2001 Z. z. o finanénej kontrole a vnitornom
audite

3. |lll. Kontrola oprdvnenosti pouzitia finanénych

prostriedkov

3.1 |SU skutoéne uhradené vydavky totozné s vydavkami
v schvdlenej zmluve

3.2 |S0 vydavky uvédzané v Sk

3.3 |S0 vydavky stanovené v Ziadosti o platbu spravne

matematicky vyrdtané
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Ano/Nie/ | P e e reniey
P. ¢ Otdzka nevzfahuje| "GMaNYY, hariacenia, ziv
- Cast, §, znenie, ddtum, ndzov,
sa . > ,
ak bola zistend nezrovnalost
3.4 |Vyskytli sa pri krizovej kontrole odchylky dokladov

predkladanych na RO/SORO/PJ a dokladov archi-
vovanych u KP/PP/KU (¢&i ddaje na jednotlivych do-
kumentoch sa zhodovali a boli rovnako vykazované
na obidvoch Grovniach)

3.5

Bol zachovany pomer splufinancovania (pomer fi-
nan. EU fond, SR SR, KP/PP/KU, iné - podla pod-
mienok zmluvy) a bola dodrzand celkova stanovené
vyska spolufinancovania z EU podla oblastnej pri-
slusnosti - podla krajov vplyvajica napr.

z programového doplnku

3.6

Je mozné identifikovaf vydavky financované z EU
fondov a ako sa daji vypoéitat? Zaznamenat po-
merné faktory a overif ich pomerné zastipenie (po-
mer ndkladov v rdmci kofinancovania za EU, SR SR,
KP/PP/KU - akd metéda sa pouziva pri vycislovani
spoloénych ndkladov napr. G¢ty za telefén,
vykurovanie, energivu,...).

3.7

Kontrola prepojenia medzi napr. cestovnymi ndklad-
mi/&asom, stretnutiami, semin&rmi, kurzami, prezené-
nymi listinami a pracovnymi listami. Zaznamenali sa
nejaké odchylky.

3.8

SU prezenéné listiny podpisané G¢astnikmi a zdroven
aj 3kolitelom/koordinatorom?

3.9

SU G&astnici oprévneni pre dané skolenie/akciu

3.10

Boli vyrobky, prace a sluzby dodané tak, ako boli vy-
kdzané v predloZenych G&tovnych dokladoch

Je operdcia vykonand v stlade s podmienkami stano-
venymi v zmluve

3.12

Boli ndrokované vydavky realizované v rémci obdo-
bia opravnenosti

3.13

Boli dodrzané zo strany KP/PP/KU zésady hospo-
darnosti, efektivnosti a G&innosti pri vyuzivani verej-
nych prostriedkov - zdsady ,najlepsie skdsenosti”
a ,zdravého riadenia”

3.14

Bolo oprévnené cielové Gzemie

3.15

Uétovnictvo a platby
Je vedené G&tovnictvo v silade s platnou legislativou

3.16

Vedie KP/PP samostatny bankovy Géet prostriedkov
spolufinancovania

3.17

S0 sumy, ktoré Ziada KP/PP/KU refundovat alebo
z(&tovat, zaictované v jeho G¢tovnom systéme

3.18

Boli vydavky zrealizované na oprdvnené aktivity
projektu

3.19

Boli vydavky viazané k oprévnenym cielovym skupindm

3.20

Boli platby poukézané v stanovenom termine
a v zmysle predpisov

3.21

Boli Ziadosti o platby od KP/PP/KU predkladané
v stanovenych lehotdch na SORO/P)




160

FINANCNY SPRAVODAJCA

3/2008

Otdzka

Ano/Nie/
nevztahuje
sa

Poznédmka / uviest odvolavky
na manudly, nariadenia, zmluvy
- Cast, §, znenie, ddtum, ndzov,

ak bola zistend nezrovnalost

3.22

Obsahovali Ziadosti o platby prisluiné nélezitosti
a pripojent dokumentdciv - dodrzal KP/PP/KU sta-
novené postupy v priruéke pre Ziadatelov, usmerneni

od RO/SORO/P)

3.23

Vedie nadobudnuty majetok KP/PP/KU v G&tovnictve

3.24

Boli Ziadosti o platby vypracované sprévne v stanove-
nej forme (uviest aj ich pocet, ktory bol skontrolovany)

IV. Overenie skutoéného stavu realizécie projektu

Boli vetky prijmy vykdzané a odpoéitané z hrubych
(celkovych) vydavkove Ak nie zaznamenaite odchylky.

4.2

Vyuziva KP/PP/KU nadobudnuty majetok aj po
ukonéeni projektu na stanovené ciele v oprdvnenom
rozsahu a oprdvnenym spésobom v zmysle zmluvy?

4.3

Predkladd KP/PP/KU sprévy o realizécii projektu

v stlade s podmienkami uréenymi v zmluve (monito-
rovacie spravy a zdvereénd spravu) v stanovej $truk-
tire a termine?

4.4

Zodpovedaji tdaje uvédzané v monitorovacich
spravach aj skutoénosti?

4.5.

Boli splnené pldnované indikétory vystupu, vysledku
a dopadu, uvedené v projekte 2

4.6

Boli splnené stanovené ciele projektu?

4.7

Zaznamenal KP/PP/KU v rémci realizécie projektu prij-
my - dodrzal ndsledne dalsi postup - odvedenie prijmov

4.9

Boli ndrokované vydavky KP/PP/KU oprdvnené v si-
lade s nariadenim Rady &. 448/2004

4.10

Neopravnené vydavky zo ZoP: (uviest &. Ziadosti
o platbu, sumu neoprévnenych vydavkov + odvolév-
ku na riadok, kde je 3pecifikované dané porusenie).

- EU fond
- SR SR
- Spolufinancovanie KP/PP/KU

- Iné

Vypracoval/a:

Schvdlil/a:

Ddétum: Ddétum:

Podpis: Podpis:
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Zoznam kontrolnych otdzok pre overenie audit trailu
(Priklad pre Operaény program Zdkladna infrastruktira)

Priloha ¢. 6

Uvedené otdzky boli vypracované na zéklade interného manudlu Odboru riadenia programov regio-
nélneho rozvoja MVRR SR. V zatvorkdch si uvedené doklady, ktoré maji byt v rdmci otdzok preverené.

Financovanie

P. <.

Predfinancovanie

ZoP 1

pozndmky

ZoP 2

pozndmky

¢ ZoP-300

Prijatie ZoP na RO

2 |Vykonanie formdlnej kontroly ZoP na ORPRR
(1ZOD-KL-kontrola dplnosti Ziadosti o platbu)
Zaslanie ZOP na OKPEU a PJ

4 |Prijatie na PJ

5 | Vykonanie predbeznej kontroly na OKPEU
(1ZOD-KL-kontrola dplnosti Ziadosti o platbu)

6  |Vykonanie predbeznej kontroly na PJ (KZO ¢&. 9
k oprévnenym vydavkom, likvidaény list)

7 |Schvdlenie na ORPRR (prehldsenie o overeni, schvd-
lenie ZoP, likvidacny list)

8 |Schvdlenie na PJ, (likvidagny list, KZ &. 1 - Prehldse-
nie o overeni, KZ pre platby &. 2, ZOP)

9 |Schvdlenie GR APRR (likvidaény list)

10 |Vystavenie Ziadosti o vstup do zdvazku (KZ pre plat-
by & 4 Ziadost o vstup do zdvézku a Ziadost o reali-
zdciu platby+list zo SP, likvida&. list)

11 |Uhrada z P na KP (vypis z G&tu)

Ziadosf o ziétovanie predfinancovania (ZoZP)
& ZoZP - (400)

12  |Prijatie zG¢tovania predfinancovania od KP na
ORPRR (ZoZP)

13 |Spatné zaslanie na dopracovanie

14  |Prijatie prepracovanej dokumentécie od KP

15 |Schvélenie ZoZP na ORPRR (prehldsenie o overeni
k ZoZP, KL - kontrola Gplnosti ZoZP, ZoZP)

16 |Zaslanie Ziadosti o zG&tovanie predfinancovania na PJ
17 |Schvdlenie ZoZP na P) (preh|osen|e o overeni ZoZP,
KZ & 1 - Prehlasenie o overeni, KZ& 6 ZoZP)
Suhrnné ziadost o platbu (SZoP)

& SZoP

18 |Vystavenie sGhrnnej ZOP na P

19 |Schvélenie SZoP na PO

20 |Prijem SZoP z PO na PJ &ast ERDF (vypis z Gétu)
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Predkladanie projektov a projektovy cyklus Opatrenie 3.4

Otazky

éno/ nie/ nevzfahuje sa

pozndmky

Bola dodrzand lehota uréend vo vyzve na predloze-
nie Ziadosti o NFP na Gzemnom samosprdvnom kraji

(USK)2

Bolo vystavené potvrdenie o registrdcii Ziadosti zod-
povednym pracovnikom USK 2 (priloha &. C.P.4)

Bolo uvedené potvrdenie zaslané uchddzadovi?

Bola vykonand &innost vyzna&end do Identifikaéného
listu projektu? (priloha &. C.P.5)

Kontrola Uplnosti Ziadosti

Bola vykonand kontrola Uplnosti Ziadosti? (KL priloha
& C.P.¢)

Bola vykonand kontrola Gplnosti Ziadosti schvélend
ORPRR a potvrdend aj riaditelom OKPEU?2 (KL prilo-
ha &. C.P.6)

Bola Ziadost o NFP s vysledkami formdlnej kontroly
Oplnosti zaregistrovand do ITMS ako Ziadost zaregis-
trovand?

Vecné hodnotenie

Bolo vydané povolenie od GR APPR na zaéatie vec-
ného hodnotenia?

Bola vykonané rizikové analyza a je zaznamenané
v Identifikaénom liste?

Bolo vykonané vecné hodnotenie Ziadosti? (KL prilo-
ha & C.P.8)

Bolo vykonané vecné hodnotenie Ziadosti schvdlené
ORPRR a potvrdené aj riaditelom OKPEU2

Boli z&very z vecného hodnotenia zaregistrované do

ITMS 2

Specifické hodnotenie

Bolo vydané povolenie od GR APPR na zadatie $peci-

fického hodnotenia?

Bol vypracovany kontrolny list z hodnotenia regiondl-
nych kritérii¢ (KL priloha &. C.P.9)

Bol vypracovany kontrolny list z hodnotenia technic-
kych a finan&nych kritérii2 (KL priloha & C.P.11)

Boli zdvery zo 3pecifického hodnotenia schvdlené
ORPRR a OKPEU?

Boli zdvery zo $pecifického hodnotenia zaregistrova-

né do ITMS ¢

Cinnost vyberovej komisie

Bolo vydané povolenie od GR APPR na zadatie &in-
nosti vyberovej komisie?

Bola schvélend Ziadost s podmienkou?

Boli zaveredné vysledky hodnotenia zaevidované do

ITMS2
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Otdzky

éno/ nie/ nevzfahuije sa

pozndmky

Bol zoznam schvélenych Ziadosti zverejneny na inter-
netovej strdnke MVRR SR?

Bol Ziadatel do 30 dni od rozhodnutia ministra infor-
movany o vysledku?

ha C.P.22, kryci list priloha C.P.16)

Bola vykonané kontrola zmluvy pred podpisom (prilo-

Monitorovanie

Boli predkladané monitorovacie sprdvy kontrolované
zodpovednym pracovnikom?

S0 vysledky kontroly zaznamenané v kontrolnom liste?
(priloha H.P.1)

pisanych terminoch?

Boli monitorovacie spravy od KP predkladané v pred-

V pripade nepredloZenia monit. sprévy v predpisa-
nom termine vyzval projektovy manazér na predloZe-
nie spravy KP?2

Boli zistené nejaké nezrovnalosti pri vyhodnocovani
monitorovacich sprave

Bol po vyhodnoteni sprdvy zisteny nedostatoény pok-
roke

Bol projekt po vyhodnoteni monit. sprévy zaradeny
do zoznamu projektov na priebezni kontrolu?

Vypracoval/a:
Datum:

Podpis:

Zoznam pre pouzité skratky:

ZoP - Ziadost o predfinancovanie

Schvdlil/a:
Datum:

Podpis:

Z0ZP - Ziadost o zi&tovanie predfinancovania

IZOD - Interny zdznam obehu dokladov
KL - kontrolny list
KZ - Kontrolny zoznam
KZO - Kontrolny zoznam oprévnenosti
OKPEU - odbor kontroly projektov EU

ORPRR - odbor riadenia programov regiondlneho rozvoja

GR APRP - generdlny riaditel Agentiry na podporu regiondlneho rozvoja
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Metodické usmernenie ¢é. 04

Ministerstva financii Slovenskej republiky k vypracovaniu spravy z kontrolnej akcie
(Aktualizécia €. 1/2008)

Referent: Ing. Vladimira GaliSové, tel.: 02/5958 2134 Cislo: MF/017419/2007-141
Ing. Viera Rumankov, tel.: 02/5958 3128

1. Prévny podklad

Metodické usmernenie (d'alej len usmernenie) k vypracovaniu spravy z kontrolnej akcie (KA) bolo
vypracované v nadvéznosti na Postupy pre finanénd kontrolu strukturdlnych fondov a Kohézneho fon-
du (3. verzia) schvélené ministrom financii SR diia 31. méja 2007.

2. Ciel usmernenia

Cielom predmetného usmernenia je poskytnif zamestnancom Ustrednych orgdnov §tatnej sprévy,
sprav finanénej kontroly a P6dohospoddrskej platobnej agentiry, vykondvajicich néslednd finanénd
kontrolu SF a KF isty spdsob pre zabezpe&enie jednotného postupu pri vypracovévani spravy z vyko-
nanych kontrolnych akcii.

3. Vypracovanie spravy

Kontrolné akcia je vykondvané na viacerych Grovniach implementdcie projektov, zvyéajne na
grovni RO/SORO/PJ/PO a na Grovni koneénych prijimatelov. Pokial kontrolnd akcia obsahuje aj
kontroly vykonané u KP/PP/KU, z uvedenych kontrol sa vypracuji samostatné sprévy o vysledku
néslednej finanénej kontroly v rdmci kontrolnej akcie u KP/PP/KU (dalej len spréva u KP/PP/KU).
Vysledky z vykonanych kontrol u KP/PP/KU sliZia ako podklad k vypracovaniu sprévy o vysledku
néslednej finanénej kontroly v rdmci kontrolnej akcie (dalej len spréva z KA). Sprava z KA sa vypra-
covéva po vykonani kontrol na vietkych Urovniach implementdcie projektov.

V usmerneni je uvedend zékladnd Struktira sprdvy s popisom obsahu jednotlivych bodov, ktoré sa
aplikuje v spréve z KA a v sprave u KP/PP/KU. V pripade, Ze popis obsahu jednotlivych bodov
Struktdry sprdvy je aplikovatelny pre obidva typy sprdv, v usmerneni sa pouziva pojem ,spréva”.
Prilohu usmernenia tvoria vzory sprévy z KA a spréavy u KP/PP/KU.

Pri spracovévani sprévy sa vychddza z vykonanej prdce, zhodnotenia zistenych skutolnosti
a z postdeni jednotlivych vyjadreni kontrolovaného subjektu k uvedenym zisteniam. Spésob vykonu
kontrolnej akcie a zistené skutoénosti &lenovia kontrolnej akcie zaznamendvaji do pracovnych listov,
ktoré sd kontrolované vedicim kontrolnej akcie a ndsledne sa zakladaji do spisu spolu s képiami pod-
pornych dokumentov. Spréva z KA sa vypracovdva po dosiahnuti stanovenych cielov kontrolnej akcie
a preskimani overovanych oblasti a po vypracovani jednotlivych sprav v KP/PP/KU. Sprdva
u KP/PP/KU sa vypracovdva taktiez az po preskimani overovanych oblasti u KP/PP/KU. V pripade,
ze u KP/PP/KU nebudu zistené nedostatky, vypracuje sa zdznam o vysledku néslednej finanénej kon-
troly (NFK) u KP/PP/KU. Pri vypracovani zdznamu o vysledku NFK u KP/PP/KU sa primerane pouZije
vzor spravy u KP/PP/KU.

Jednotlivy élenovia kontrolnej akcie predkladaji vedicemu kontrolnej akcie ndvrhy zisteni s od-
pori&aniami a nim vyZiadané informdcie a vysvetlenia. Za vypracovanie sprévy o vysledku ndslednej
finanénej kontroly z kontrolnej akcie je zodpovedny vedici kontrolnej akcie, ale tito pravomoc méze
pridelif aj uréenému ¢&lenovi kontrolnej akcie.
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Sprava z KA je podpisané élenmi kontrolnej akcie, vedicim kontrolnej akcie a zéstupcami kontrolo-
vaného subjektu. Skér ako sa podpise sprava z KA, musi byt ndvrh sprévy z KA pisomne (elektronic-
kou postou) odsthlaseny vedicim prislusného oddelenia odboru medzindrodnych zdrojov sekcie au-
ditu a kontroly Ministerstva financii Slovenskej republiky. Uvedené odsthlasenie vediceho
prislusného oddelenia odboru medzindrodnych zdrojov sekcie auditu a kontroly Ministerstva financii
Slovenskej republiky ma charakter kvalitativneho postdenia sprévy, ¢o znamené potvrdenie zrozumi-
telnosti zisteni, z&verov sprdvy a primerané podloZenie zisteni dékazmi. Bez odsihlasenia ndvrhu
sprdvy vedicim prisluiného oddelenia odboru medzindrodnych zdrojov sekcie auditu a kontroly Mi-
nisterstva financii Slovenskej republiky neméze byt spréva o vysledku ndslednej finanénej kontroly
v rémci kontrolnej akcie uzavretd. Dékaz pisomného odsthlasenia zo strany vediceho prislusného od-
delenia odboru medzindrodnych zdrojov sekcie auditu a kontroly Ministerstva financii Slovenskej re-
publiky je siéasfou spisu z kontrolnej akcie.

Spréva u KP/PP/KU je podpisand jednotlivymi clenmi kontrolnej akcie, ktori boli povereni vykona-
nim kontroly u KP/PP/KU a ktori st zéroven zodpovedni za vecn( strdnku spravy v KP/PP/KU. Skér,
ako sa podpise sprava u KP/PP/KU, musi byt ndvrh spravy u KP/PP/KU pisomne (elektronickou po-
$tou) odsthlaseny vedicim kontrolnej akcie, pri¢om uvedené odsihlasenie mé taktiez charakter kvali-
tativneho posidenia sprdvy. Z dévodu zabezpeéenia plynulého priebehu kontrolnej akcie je potreb-
né ndvrh spravy u KP/PP/KU siéasne zaslat v képii vedicemu prislusného oddelenia odboru medzi-
nérodnych zdrojov sekcie auditu a kontroly Ministerstva financii Slovenskej republiky, pripadne pria-
memu nadriadenému vediceho kontrolnej akcie, pokial tento nie je zamestnancom Ministerstva
financii Slovenskej republiky (napr. z dévodu necakanej nepritomnosti vediceho kontrolnej akcie -
praceneschopnost, nepldnovand sluzobnd cesta a pod.) Informdciu o dalsom postupe je vedici kontrol-
nej akcie povinny poskytnit pisomne (elekironickou postou) najneskdr do piatich pracovnych dni od diia
dorugenia névrhu spravy. V pripade nepritomnosti vediceho kontrolnej akcie informéciv o daldom po-
stupe poskytne priamy nadriadeny vediceho KA. Bez pisomného odsihlasenia ndvrhu spravy
u KP/PP/KU prislusnym vedicim kontrolnej akcie neméze byt NFK v KP/PP/KU uzavretd. Dékaz pisom-
ného odsihlasenia zo strany vediceho kontrolnej akcie je si¢asfou spisu z kontrolnej akcie. V pripade,
ak vedici kontrolnej akcie alebo veduci prisluiného oddelenia odboru medzindrodnych zdrojov sekcie
auditu a kontroly Ministerstva financii Slovenskej republiky nezasle informdciu o daldom postupe najne-
skér do piatich pracovnych dni odo diia dorucenia névrhu sprdvy, bude névrh sprévy povazovany za
odsthlaseny a NFK u KP/PP/KU méze byt ukonéend.

Pokial hlavnym cielom kontrolnej akcie bude ziskanie vistenia o G&innosti riadiaceho a kontrolného
systému podla &l. 10 nariadenia Komisie (ES) €. 438/2001 (pre KF - &l. 9 nariadenia Komisie (ES)
¢.1386/2002), prilohu sprévy bude tvorit dokument s nédzvom ,Zhrnutie (Executive Summary)”, v kto-
rom sa uvadzaji hlavné zistenia a odpordcania z kontrolnej akcie.

,Executive summary” by mal struéne (maximdlne 2 strany) zvyraznit uréité kld&ové informdcie.
K poskytnutiu tychto informdcii vietky &lenské 3téty vyuzivajo $tandardizovany formuldr uvedeny
v prilohe &.4 tohto usmernenia.
4. NadlezZitosti spravy

Sprava o vysledku néslednej finanénej kontroly v ramci kontrolnej akcie obsahuje nélezZitosti
uvedené v nasledovnej struktire:

Obsah

Zhrnutie
|.  Ciele kontrolnej akcie
ll.  Hlavné zistenia

lll.  Vyhodnotenie kontrolnej akcie
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1. Uvod
2. Ciele, rozsah a metodika

2.1. Ciele

2.2. Rozsah a metodika

2.3. Zhodnotenie rizik
3. Vykonané préca

3.1. Legislativny rémec

3.2. Overené oblasti a overend dokumentdcia
4. Zistenia a odporiéania
5. Zaver

5.1. Splnenie cielov kontrolnej akcie

5.2 Zhrnutie vysledkov kontrolnej akcie
Prilohy
Rozdelovnik
Sprava o vysledku néslednej finanénej kontroly v rémci kontrolnej akcie u KP/PP/KU obsa-
huje nélezitosti uvedené v nasledovnej struktuire:
Obsah
1. Uvod
2. Ciele, rozsah a metodika

2.1. Ciele

2.2. Rozsah a metodika
3. Vykonané praca

3.1. Legislativny rémec

3.2. Overené oblasti a overend dokumentdcia
4. Zistenia
5. Zaver

5.1. Splnenie cielov kontroly

5.2 Zhrnutie vysledkov kontroly
Prilohy

Rozdel'ovnik

Popis jednotlivych bodov spravy z KA

V popise obsahu jednotlivych bodov sprévy z KA budi uvedené aj diferencie, ktoré sa uplatiiujd pri
$truktire sprévy u KP/PP/KU.

Obsah

V tomto bode sa prehladne uvadza struktdrovany obsah sprdvy s oéislovanim strén.
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Zhrnutie

Cast ,Zhrnutie” spolu s jednotlivymi bodmi obsahuije len spréva z KA. Rozsah zhrnutia by mal byt
maximdlne na 1 stranu.

I. Ciele kontrolnej akcie
V tomto bode sa uvédza hlavny ciel kontroly:

,Liskanie vistenia o G&innosti riadiaceho a kontrolného systému a o oprévnenosti vydavkov podla
&l. 10 nariadenia Komisie (ES) &. 438/2001 (pre KF - ¢l. 9 nariadenia Komisie (ES) & 1386/2002)
na vybranej vzorke operdcii: (uvedu sa ndzvy projektov )”.

Il. Hlavné zistenia

Do tabulky sa uvddza prehlad cca. 5 zisteni s najvy$sou zdvaznostou a odpordéani na odstrane-
nie nedostatkov v rdmci kontrolnej akcie.

Por. é. Zistenia Odporiéania

1. |(uviest skutoénost, ktord sa odchyluje od poZa- |(struéne uviest odporicanie na zlepsenie existu-
dovaného stavu, oznalenie pravnej normy, ktord |jiceho stavu, odstrédnenie nedostatkov, prip. ich
bola poruiend) zmiernenie)

2.

3.

4.

5.

lll. Vyhodnotenie kontrolnej akcie

V tejto Casti sa uvadza, & a do akej miery boli splnené stanovené ciele kontrolnej akcie, &i sa ziska-
lo vistenie o opravnenosti vydavkov, &i v riadiacich a kontrolnych systémoch st nastavené také mecha-
nizmy, aby poskytli primerani zéruku, Ze vykazy vydavkov predkladané Komisii a prislusné transak-
cie sU zdkonné a sprdvne.

V daliej casti vyhodnotenia kontrolnej akcie sa uvddza skonstatovanie zdverov v zmysle nariadeni
ES pre strukturdlne fondy a KF.

Napr. je mozné uviest:

audit trail uplatiiovany pri realizécii kontrolovaného projektu bol na riadiacom orgdne a platobnej
jednotke dostatoény,

- realizécia projektov bola v silade s podpornou dokumentdciou uchovdvanou u koneéného
prijimatela,

- prislusné vydavky svojou povahou a &asovym rozvrhnutim su v sulade s ustanoveniami Spolocen-
stva a zodpovedaju schvdlenym parametrom projektu a prdci, ktord sa skutoéne vykonala,

- projekty boli realizované v silade s ich cielmi a zmluvnymi podmienkami,

- Uc&tovné zdznamy boli v silade s podpornou dokumentdciou uchovdvanou RO/SORO/PJ/PO
a u KP/PP/KU,

- prislusné ndrodné spolufinancovanie bolo realizované v stanovenej percentudlnej vyske k cel-
kovym oprdvnenym vydavkom.
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1.

Uvod

V sprave z KA sa v tejto asti uvedie &islo poverenia na vykonanie kontrolnej akcie, uvedi sa
ndzvy materidlov odboru plédnovania a metodiky sekcie auditu a kontroly Ministerstva financii Slo-
venskej republiky (Zasady koordindcie planovania..., Aktualizovany konsolidovany pldan..), na
zéklade ktorych bola kontrolnd akcia vykonand. Dalej sa uvedie na &o bola kontrolnd akcia za-
merand, v rozsahu akej vzorky( uvedi sa ndzvy projektov a ndzvy KP/PP/KU) s rozsahom kontro-
lovaného obdobia.

Kontrolovanym obdobim sa rozumie ¢asovy interval, ktorého sa kontrolnd akcia tykala v zmys-
le cielov kontrolnej akcie. Kontrolované obdobie je uréené podla obdobia uvedeného v jednot-
livych Ziadostiach KP/PP/KU o platby, ktoré boli uhradené PJ a st overované v rémci kontrolnej
akcie, spravidla od vyhldsenia vyzvy na predloZenie Ziadosti o NFP aZ po datum obdobia uhra-
denych vydavkov, uvedenych v poslednej Ziadosti o platbu.

V sprdave u KP/PP/KU sa v tejto &asti uvedt zdkladné Gdaje o kontrolovanom subjekte a overo-
vanom projekte podla vzoru.

Ciele, rozsah a metodika

2.1. Ciele

Uvédzaiu sa Ciastkové ciele, na ktoré bola kontrolnd akcia pripadne kontrola u KP/PP/KU za-
merand. V rédmci kazdého ciel'a sa uvadzaju aj oblasti, ktoré boli predmetom kontrolnej akcie.
Ciele kontrolnej akcie s overovanymi oblastami vychddzaji zo schvdleného programu na kon-
trolnd akeiu.

2.2. Rozsah a metodika

Uvédza sa, aké metdédy a techniky boli zvolené pre naplnenie cielov kontrolnej akcie: (po-
rovndvacia metéda, analyza, syntéza, triedenie, dedukcia, indukcia, $tddium dokladov, rozho-
vor, dotazniky, ankety, prip. iné metédy). Dalej sa v tejto Easti uvddza, akym spésobom boli ove-
rené oblasti v rémci 3pecifickych cielov a akym spésobom a v akom rozsahu bola vybraté vzorka
dokumentdcie na overenie prislusnych oblasti.

2.3. Zhodnotenie rizik

Uvedend &asf sa uvédza len v sprave o vysledku néslednej finanénej kontroly v rémci kontrol-
nej akcie a nachddzaji sa v nej vysledky analyzy rizik pre vyber projektov vypracovanej v rdmci
plédnovania kontrolnych akcii.

Vykonand prdca

3.1. legislativny rdmec
Uvdadzajo sa prisluiné prdvne normy EU a SR (nariadenia, zdkony, usmernenia, pokyny a iné),
v zmysle ktorych sa vykondvala kontrolné akcia.

3.2. Overené oblasti a overend dokumentdcia

Za kazdi overovant oblast (pripadne overeny Ciastkovy ciel) sa uvddzaji hlavné dokumenty
(zmluvy, dohody, manudély, postupy, priruéky a iné doklady), ktoré boli pre overenie danej oblasti
pouzité.

Uvddza sa tu napriklad popis, v akych &innostiach spocival priebeh kontrolnej akcie, aké do-
klady boli vyZiadané a preverené, s ktorymi zamestnancami boli vykonané rozhovory, ako bola
koncipovand sprdva, rozpis vykondvanych &innosti sa uvédza ¢o najpodrobneisie.

Uvddza sa tu odkaz na podporni pracovnd dokumentéciu, pracovné listy z vykonanej préce,
v ktorych sa nachddzaji vietky overované dokumenty a oblasti.
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Napriklad

Fdza pripravy kontrolnej akcie spoéivala vo vypracovani Poverenia na vykonanie ndslednej fi-
nanénej kontroly v rémci kontrolnej akcie ¢&. /&islo z CEDIS/, nastudovani dokumentdcie pristupnej
na internetove| strdnke /ndzov internetovej stranky/ a v ziskani pristupnych informdcii z infor-
maéného systému ITMS a CEDIS. Nésledne bol vypracovany program kontrolnej akcie €. /&islo
z CEDIS/, v ktorom boli $pecifikované ciele a oblasti kontrolnej akcie v ¢leneni podla jednotlivych
grovni overovania. V zdvereénej etape pripravnej fdzy bol kontrolovanému subjektu zaslany ozna-
movaci list, v ktorom bola subjektu sprostredkovand informdcia o predmete, cieloch a navrhova-
nom ddtume zaéatia kontrolnej akcie.

Fdza realizécie kontrolnej akcie bola zaéatd otvorenim kontrolnej akcie v kontrolovanom subjekte
- /ndzov kontrolovaného subjektu/ diia /deri otvorenia KA/. V nadvéznosti na program kontrol-
ne| akcie bola vyziadand pracovnd dokumentdcia sivisiaca s vykonom kontrolne| akcie. Rea-
lizécia kontrolnej akcie spoéivala hlavne v dokumentdrnom overeni jednotlivych cielov defino-
vanych v programe kontrolnej akcie a v overovani kontrolnych postupov na vyZiadanej doku-
mentdcii k vybranej vzorke projektov. V nadvéznosti na dokumentdrne overovanie sa uskutoénili
rozhovory s jednotlivymi zamestnancami /uvedi sa ndzvy prislusnych organizaénych Gtvarov,
pripadne mend zamestnancov/.

Kontroléri v rémci kontrolnej akcie overili nasledovné oblasti a v ramci tychto oblasti aj uvddzané
dokumenty:
Oblast: Overenie splnenia kritérii pre vyber projektov

Sledovany ciel overenie splnenia kritérii pre vyber projektov bol overeny kontrolou ndvéznosti
a stladu dokumentov /uvedi sa ndzvy vychodiskovych dokumentov ako napr. OP, prislusné
vyzva, ziadost o poskytnutie nendvratného finanéného prispevku (NFP), interné manudly atd’/
a dalsej dokumentdcie uvedenej v pracovnom liste €. /&islo pracovného listu/, ktory je prilozeny
k origindlu tejto sprdvy o vysledku ndslednej finanénej kontroly.
Kontrolou bolo overené ako boli premietnuté kritérid opatrenia /¢islo a ndzov opatrenia/ uréené
v doplnku programu /ndzov OP/ do vyzvy na predkladanie projektov &. /&islo vyzvy/ a nésledne
ako ich KP /nézov KP/ spracoval v Ziadosti o poskytnutie NFP.

Kontrola sa dalej zamerala na preskimanie dodrzania postupov pri spracovani ziadosti o po-
skytnutie NFP riadiacim orgdnom ako i vyberovou komisiou. Pri tejto kontrole bolo preverené aj
dodrzanie &asového horizontu procesu schvalovania projektu od predlozenia Ziadosti o NFP az
po podpisanie zmluvy o poskytnuti NFP.

4. Zistenia a odpordéania

V sprave u KP/PP/KU sa pouziva pre tento bod nézov ,Zistenia”.

V tejto Casti sa uvédza poradové &islo zistenia, podrobny opis zistenia, kde sa uvedie zisteny
stav odchyl'ujici sa od stavu Zelaného a konkrétne ustanovenia zdkonov, nariadeni, zmldv, postu-
pov a daldich noriem, ktoré boli poruiené, typ nezrovnalosti, v pripade spravy z KA sa uvédza qj
droven, na ktorej bolo zistenie identifikované (RO/SORO/PJ/PO, KP/PP/KU) a navrhované od-
pord&ania na odstrénenie a ndpravu nedostatkov. Uvedené zistenia sa uvédzaji v poradi podla
zdvaznosti od najzdvazneijdich cez stredne zdvazné a az po najmenej zavazné.

5. Zaver

5.1. Splnenie cielov kontrolnej akcie

Této East obsahuje ¢ a v akom rozsahu boli splnené napldnované Ciastkové ciele kontrolnej
akcie, ciele (NFK u KP/PP/KU) za jednotlivé overené oblasti.
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Napr. je mozné uviest:
Ciele kontrolnej akcie boli dosiahnuté s vynimkou toho, ze

- vzhladom na dosiahnuty pokrok v realizécii projektov bolo mozné overif len dvodné fézy ich
implementdcie,

- nebolo mozné overif vietky pldnované oblasti, z dévodu nepredlozenia kompletnej doku-
mentdcie,

- nebolo mozné overif dodrziavanie vietkych ustanoveni interného manudlu z dévodu, Ze do in-
ternych manudlov nie si dopracované najnovsie Glohy organizaénych jednotiek.

S vynimkou uvedenych zdlezitosti bola kontrolnd akcia vykonand v plédnovanom rozsahu.

5.2 Zhrnutie vysledkov kontrolnej akcie / kontroly

V tejto Casti sa v tabulkach prehladne uvedi zdkladné Gdaje o celkovej vyske overenych
vydavkov, o celkovej vyske overenych oprdvnenych vydavkov, o celkovej vyske overenych ne-
oprdvnenych vydavkov, o vyske odvodov a pendle pri poruseni finanénej discipliny a dal3ich
délezitych tdajoch sumarizujicich finanéné Gdaje o overenych projektoch v rdmci kontrolnej ak-
cie. Vzory tabuliek, ktoré sa uvddzaji v spréve z KA a v sprave u KP/PP/KU si uvedené vo vzo-
roch sprdv (priloha k tomuto usmerneniu).

V zhrnuti sprédvy z KA zameranej len na overenie pism. a) &l. 10 nariadenia Komisie
(ES) & 438/2001 [resp. &l. 9 nariadenia Komisie (ES) & 1386/2002] kontroléri uvddzaji aj
zdver, &i systém riadenia a kontroly funguje dostatoéne Géinne na to, aby poskytol primerani
zaruku, Ze vykazy vydavkoyv, ktoré sa predkladaji Komisii, sd sprévne, a & poskytuji primerani
zaruku, Ze prisludné transakcie si zdkonné a sprdvne. Tento zdver sa vydéva formou stanoviska,
v rdmci ktorého kontroléri vyjadruji svoj ndzor na skimané systémy riadenia a kontroly. Toto sta-
novisko méze byt:

1. Stanovisko bez vyhrad - vyddva sa vtedy, ak neexistovali Ziadne obmedzenia rozsahu
skimania a neboli zistené Ziadne podstatné nedostatky.

2. Stanovisko s vyhradami - vyddva sa vtedy, ak existovali obmedzenia rozsahu skimania
a/alebo boli zistené podstatné nedostatky, systémy nie si v silade s poZiadavkami a/alebo
nefunguiju tak, aby poskytovali primerand mieru istoty o spravnosti vykazov vydavkov pred-
kladanych Komisii, ale tieto obmedzenia a/alebo nedostatky neboli takého charakteru, Ze by
bolo nutné vydaf nepriaznivé stanovisko alebo odmietnuf vydat stanovisko.

3. Nepriaznivé stanovisko - vyddva sa vtedy, ak existovali velké obmedzenia rozsahu
skomania a/alebo boli zistené velmi zdvazné nedostatky, systémy nefungovali G&inne, pokial
ide o poskytovanie primeranej istoty v tom, Ze vykazy vydavkov predkladané Komisii su
sprévne a prisluné transakcie si zékonné a regulérne.

4. Odmietnutie stanovisko - vyddva sa vtedy, ak existovali natol'ko velké obmedzenia rozso-
hu skimania, Ze nie je mozné odvodif Ziadny zdver o spolahlivosti preskdmanych systémov
bez znaéného objemu dalsich prac.

6. Prilohy

Prilohu sprévy bude tvorit dokumentdcia sliZiaca ako zdkladny dékazny materidl k zisteniam
uvedenym v sprdve. Prilohu spravy tvoria vietky vyZiadania kontrolného orgdnu a vyjadrenia kon-
trolovaného subjektu k jednotlivym zisteniam a d'alia podpornd dokumentdcia k tym zisteniam,
na zdklade ktorych sa spréva odstupuje prislu§nym orgdnom na spravne konanie.
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7. Rozdelovnik:

Originély sprévy z KA spolu s prilohami sa odovzdaji kontrolovanému subjektu, sekcii auditu
a kontroly Ministerstva financii Slovenskej republiky, spolupracujicim orgdnom podielajicim sa
na vykone KA, a v pripade poruienia finanénej discipliny aj SFK BA, ZV, KE pre G&ely sprédvneho
konania.

Elektronicky format (PDF) spravy bez priloh sa zaile sekcii eurépskych a medzindrodnych
zdlezitosti Ministerstva financii Slovenskej republiky, prislu§nému riadiacemu orgdnu a sprostred-
kovatelskému orgdnu pod riadiacim orgdnom.

5. Zdpisnica o prerokovani sprévy o vysledku néslednej finanénej kontroly v rémci
kontrolnej akcie

Vypracovani a podpisani zdvereéni sprévu z KA kontroléri odovzddvaiji zdstupcom kontrolo-
vanych subjektov na prerokovani sprdvy. Poéas prerokovania sprévy z KA vedici kontrolnej akcie
a zéstupca kontrolovaného subjektu podpiu zdpisnicu z prerokovania a odovzdania spréavy z KA.
Zdpisnicu mdzu podpisaf aj dalii z¢astneni pritomni oboch stran. Zapisnica obsahuje poZiadavku
na predloZenie pisomnej sprdvy, v ktorej kontrolovany subjekt uvedie plédnované opatrenia a sprévy
o splneni opatreni.

Zdpisnica z prerokovania sprévy z KA je osobitne vypracovand pre kazdy kontrolovany subijekt.

Na vypracovanie zépisnice o prerokovani spravy u KP/PP/KU sa pouZije primerane vzor zépisni-
ce ako pri kontrolnej akcii.

6. Zaveredné ustanovenia

Kontrolné akcie, zagaté pred diiom nadobudnutia platnosti aktualizacie tohto usmernenia, budd
vykonané a nésledne ukonéené v zmysle pévodného usmernenia.

Kontrolné Gtvary Ustrednych orgdnov 3tdtnej spravy podielajicich sa na implementdcii $truk-
turdlnych fondov a Kohézneho fondu a Pédohospodarskej platobnej agentiry, spravy finanénej kon-
troly a kontrolné dtvary dstrednych orgdnov $tdtnej sprévy podielajicich sa na implementdcii
ostatnych ndstrojov finanénej pomoci zo zahranicia (okrem SF a KF) pouziji pri vykone ndsledne; fi-
nanénej kontroly ostatnych ndstrojov finanénej pomoci zo zahrani&ia ustanovenia v tomto usmerneni
primerane.

Ing. Iveta Turcanovd, v. r.
generdlna riatitelka sekcie auditu a kontroly
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Priloha ¢. 1

<Ndzov kontrolného orgdnu>
<Prisluind sekcia, odbor, oddelenie>
<sidlo kontrolného orgdnu >

Poverenie &. <&islo - registratirne> k A < ¢&islo z Cedisu> zo diia <defi, mesiac, rok>

Spréva o vysledku néslednej finanénej kontroly
v rémci kontrolnej akcie
¢. A<(&islo z CEDISU>

na

<ndzov kontrolovaného subjekiv — RO/SORO/PJ/PO, sidlo, ICO>

<logo fondu>

mesiac rok <vypracovania sprdvy z kontrolnej akcie>
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<Ndzov kontrolného orgdnu>
<Prisluind sekcia, odbor, oddelenie>
<sidlo kontrolného orgdnu >

Poverenie &. <&islo - registratirne> k A < ¢islo z Cedisu> zo diia <defi, mesiac, rok>

Sprdva o vysledku néslednej finanénej kontroly
v rémci kontrolnej akcie
A<(¢islo z CEDISU>

Podl'a poverenia A<éislo z CEDISU> zo diia <def, mesiac, rok> zamestnanci <nézov odboru a kon-
trolného orgdnu>

<Titul, meno a priezvisko>, vedici kontrolnej akcie
<Titul, meno a priezvisko>, &len kontrolnej akcie

vykonali v &ase od .......... do . néslednd finanénd kontrolu v rémci kontrolnej akcie zamerane;j
na <0&el podl'a poverenia> overenie sprdvnosti a oprévnenosti pouZzitia prostriedkov EU, ndrodného
spolufinancovania v rdmci programu .................... <ndzov prislugného OP>v ......c.cccccevnee. <Ndzov

kontrolovanych subjektov - RO,SORQ,PJ/PO, é&islo K<¢&islo z CEDISU>

V rémci kontrolnej akcie boli u koneénych prijimatelov overené nasledovné projekty:

<éislo z ITMS> - <nézov projektu zo zmluvy o poskytnuti NFP v ITMS, nézov, sidlo, IC:O KP/PP/KU >
<éislo z ITMS> - <ndzov projektu zo zmluvy o poskytnuti NFP v ITMS, nézov, sidlo, ICO KP/PP/KU >
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ZHRNUTIE

I. CIELE KONTROLNEJ AKCIE

Napr.

,Liskanie vistenia o G&innosti riadiaceho a kontrolného systému a o oprdvnenosti vydavkov podla
&l. 10 nariadenia Komisie (ES) &. 438/2001 <pre KF - ¢l. 9 nariadenia Komisie (ES) & 1386/2002>
na vybranej vzorke operdcii: <uvedu sa ndzvy projektov >”.

Il. HLAVNE ZISTENIA
<v zmysle metodického usmernenia>
Por. ¢. Zistenia Odporiéania
1. |(uviest skutoénost odchylujicu sa od pozadova- |(struéne uviest odpordéanie na zlepsenie existujo-
ného stavu, oznacenie prdvnej normy, ktord bola |ceho stavu, odstranenie nedostatkov, prip.
porusend) ich zmiernenie)
2.
3.
4.
5.

1. VYHODNOTENIE KONTROLNEJ AKCIE

<v zmysle metodického usmernenia>



3/2008 FINANCNY SPRAVODAJCA 175

1. UvVOoD

V stlade so Zasadami koordindcie pldnovania a vykonu ndslednych finanénych kontrol prostried-
kov EU a prostriedkov inych néstrojov finanénej pomoci zo zahranicia a na zéklade Konsolidovaného
pldnu na rok 2007 bola vykonand kontrolnd akcia €................. za O&elom (uvedie sa predmet KA
z programu KA, napriklad overenie oprdvnenosti...) v rdmci programu ................... (uvedie sa
prislusny operaény program) a ndrodného spolufinancovania, overenie riadiaceho a kontrolného
systému v rozsahu kontrolovanej vzorky:

<éislo z ITMS> - <nézov projektu zo zmluvy o poskytnuti NFP v ITMS, nézov, sidlo, IC:O KP/PP/KU >
<éislo z ITMS> - <ndzov projektu zo zmluvy o poskytnuti NFP v ITMS, nézoyv, sidlo, ICO KP/PP/KU >

Zdakladné Udaje o kontrolnej akcii

(uvedu sa nasledovné zdkladné ddaje o KA)

Cislo kontrolnej akcie:

Fond:

Operaény program:

Priorita:

Opatrenie / Podopatrenie: (V pripade, Ze s overované projekty z viacerych opatreni
a podopatreni, uvedu sa vietky opatrenia a podopatrenia)

Platobny orgdn:

Riadiaci orgdn:

Sprostredkovatel'sky orgén:

Platobnd jednotka:

Kontrolované obdobie: (v zmysle usmernenia)

(Dalej sa uvedy zdkladné ddaje o kontroldch u KP/PP/KU vykonanych v rémci kontrolnej akcie)

1.

Cislo kontroly: K<é&islo z CEDISU>

Ndzov, sidlo a ICO kontrolovaného subjektu:
Kontrolu vykonal: (ndzov kontrolného orgdnu)
Nézov projektu:

Cislo projektu:

Cislo vyzvy/ zo dha:

Statna pomoc:

Cielova oblast:

Cielové skupiny:

Hlavny ciel projektu:

Specifické ciele projektu:

Partneri Ziadatel'a na projekte:

Zmluva o poskytnuti NFP &. / zo dia:

Miesto realizdcie projektu:

Obdobie realizacie projektu:

Celkové ndéklady na projeki:

Zdroje spolufinancovania podl'a zmluvy, resp. dodatkov:
Typ Ziadosti o platbu:

Kontrolované obdobie: (v zmysle usmernenia)
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2.

Cislo kontroly: K<é&islo z CEDISU>

Ndzov, sidlo a ICO kontrolovaného subjektu:
Kontrolu vykonal: (ndzov kontrolného orgdnu)
Ndzov projektu:

Cislo projektu:

Cislo vyzvy/ zo dia:

Statna pomoc:

Ciel'ové oblast:

Ciel'ové skupiny:

Hlavny ciel projektu:

Specifické ciele projektu:

Partneri Ziadatel'a na projekte:

Zmluva o poskytnuti NFP &. / zo dia:

Miesto realizdacie projektu:

Obdobie realizdacie projektu:

Celkové néklady na projekt:

Zdroje spolufinancovania podl'a zmluvy, resp. dodatkov:
Typ Ziadosti o platbu:

Kontrolované obdobie: (v zmysle usmernenia)

2. CIELE, ROZSAH A METODIKA
2.1. Ciele

(uviest Ciastkové ciele a overované oblasti v zmysle schvdleného programu)

2.2. Rozsah a metodika
(v zmysle metodického usmernenia)

2.3. Zhodnotenie rizik

(podla metodického usmernenia)

Overované projekty boli vybrané na zéklade analyzy rizik, ktord bola podkladom na spracovanie
Konsolidovaného plénu na prislusny rok (uvedie sa aktudlny rok). Dokumentdcia k uvedenej analyze
rizik je uchovdvand na odbore pldnovania a metodiky sekcie auditu a kontroly Ministerstva financii
Slovenskej republiky.

3. VYKONANA PRACA

3.1. Legislativny rémec
(v zmysle metodického usmernenia)

3.2. Overené oblasti a overend dokumentdcia
(v zmysle metodického usmernenia)

4. ZISTENIA A ODPORUCANIA
(v zmysle metodického usmernenia sa pod kazdu droveri uvédzaji zistenia v nasledovnej $truktire)
Napr.

Uroveii RO
1. Ndzov projektu/¢islo projektu z ITMS

l.a  Popis zistenia (uvedie sa popis zistenia €. 1 na drovni RO)

1.b  Druh zistenia (systémové, porusenie finanénej discipliny, ostatné)
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l.c

1d

l.e

Cislo Ziadosti o platbu: (uvédza sa vtedy, pokial je mozné priradif k zisteniu &islo
prislusnej Ziadosti o platbu, v pripade nezrovnalosti je nevyhnutné ddaj priradit vzdy)

Zdavaznost zistenia:

Odporiéanie

2. Ndzov projektu/é&islo projektu z ITMS

2.a
2.b
2.c
2.d
2.e

Popis zistenia (uvedie sa popis zistenia &. 2 na Grovni RO)

Druh zistenia (systémové, porusenie finanénej discipliny, ostatné)
Cislo ziadosti o platbu:

Zdavaznost zistenia:

Odporiéanie

Uroveit SORO

3. Ndzov projektu/¢&islo projektu z ITMS

3.a
3.b
3.c
3.d
3.e

Uroven PJ

Popis zistenia (uvedie sa popis zistenia ¢. 3 na drovni SORO)
Druh zistenia (systémové, porusenie finanénej discipliny, ostatné)
Cislo ziadosti o platbu:

Zdavaznost zistenia:

Odporiéanie

4. Nézov projektu/&islo projektu z ITMS

4.a
4b
4.c
4.d
4.e

Popis zistenia (uvedie sa popis zistenia &. 4 na Grovni PJ)

Druh zistenia (systémové, porusenie finanénej discipliny, ostatné)
Cislo ziadosti o platbu:

Zavaznost zistenia:

Odporiéanie

Uroven PO

4. Nézov projektu/¢&islo projektu z ITMS

4.a
4b
4.c
4d
4.e

Uroven KP

Popis zistenia (uvedie sa popis zistenia €. 4 na Grovni PJ)

Druh zistenia (systémové, porusenie finanénej discipliny, ostatné)
Cislo ziadosti o platbu:

Zdavaznost zistenia:

Odporiéanie

5. Ndzov projektu/é&islo projektu z ITMS

5.a
5b
5.c
5.d

Popis zistenia (uvedie sa popis zistenia &. 5 na Grovni KP)
Druh zistenia (systémové, porusenie finanénej discipliny, ostatné)
Cislo ziadosti o platbu:

Zdavaznost zistenia:
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5. ZAVER

5.1. Splnenie ciel'ov kontrolnej akcie
(skonstatuje sa & sa podarilo splnif konkrétne ciele kontrolnej akcie podla overovanych oblasti)

5.2. Zhrnutie vysledkov kontrolnej akcie
(v zmysle metodického usmernenia)

Zavery z uskutoénenej kontrolnej akcie v zmysle &l. 11 nariadenia Komisie (ES) & 438/2001 resp.
&l. 10 nariadenia Komisie (ES) €.1386/2002 st nasledovné napriklad:

- realizécia projektov bola v silade s podpornou dokumentdciou uchovdvanou u <koneéného
prijimatela>,

- uplatiiovany audit trail bol dostatoény,

- prisludné vydavky svojou povahou a Easovym rozvrhnutim si v sdlade s ustanoveniami Spoloéen-
stva a zodpovedaji schvdlenym parametrom projektu a prdci, ktord sa skutoéne vykonala,

- finanéné prispevky si v rdmci limitov upravenych finanénym memorandom a vypldcaji sa
koneénym prijemcom bez akychkolvek zrédZzok alebo neodévodnenych oneskoreni,

- prisluné ndrodné spolufinancovanie bolo skutoéne realizované,
- spolufinancované opatrenia boli implementované v silade s ustanoveniami prisluného nariadenia,

- realizécia projektov bola v silade s predpismi a politikou ES v zmysle élanku ........ nariadenia (ES)
¢. (pozri priusné pismend &lanku 11 resp. 10 prislu§ného nariadenia).

Vyrok:

(uvedie sa v zmysle usmernenia)

(V tabulkéch sa uvedd idaje, ktoré st potrebné pre zaddvanie do informaéného systému CEDIS. Fi-
nanéné udaje je potrebné zaokrihlovaf na 2 desatinné miesta.)

Tab. 1 Vyska overenych oprdavnenych vydavkov
(bez porusenia finanénej discipliny podl'a § 31 ods.1)

. EU SR SR KP Spolu
Cislo projektu (ITMS)
SKK % SKK % SKK %
Projekt &. 1
Projekt &. 2
Spolu

Tab. 2 Vyska overenych neoprévnenych vydavkov
(porusenie finanénej discipliny podl'a § 31 ods. 1 pism. a - ¢)

EU SR SR KP Spolu
SKK | % |SKK | % | SKK | %

Cislo projektu (ITMS)

Projekt &. 1
Projekt &. 2

Spolu
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Tab. 3 Porusenie finanénej discipliny podl'a § 31 ods. 1 pism. d)

”

EU SR SR KP Spolu
SKK | % | SKK | % | SKK | %

Cislo projektu (ITMS)

Projekt &. 1
Projekt &. 2
Spolu

Tab. 4 Vyska overenych opréavnenych vydavkov
(porusenie finanénej discipliny podl'a § 31 ods. 1 pism. e - n)

-

EU SR SR KP Spolu
SKK | % | SKK | % | SKK | %

Cislo projektu (ITMS)

Projekt &. 1
Projekt &. 2
Spolu

Tab. 5 Vyska celkovych overenych vydavkov

Cislo EU SR SR KP Spolu

projektu Ostatné (napr. DPH)
(ITMS) SKK % SKK % SKK %

Projekt &. 1
Projekt & 2
Spolu

Tab. 6 Prehlad o zisteniach vo finanénom vyjadreni*®

Vyska porudenia odvod pendle
(v Sk) (v Sk) (v Sk)

Porusenie finanénej discipliny spolu

- prostriedky SR SR

- prostriedky EU

Ostatné zistenia spolu

Zistenia celkom

Uhradené v priebehu kontroly

- prostriedky SR SR

- prostriedky EU

Rozpisat porusenie finanénej discipliny podl'a projektov

Tab. 7 Prehl'ad o pocéte zisteni

pocet zisteni

Celkovy pocet kontrolnych zisteni

- pocet poruseni finanénej discipliny

- pocet systémovych zisteni

- pocet ostatnych zisteni

Vo (miesto vypracovania sprdvy), dia .........cccce......
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Za kontrolny orgén:
Titul. Meno Priezvisko, vedici kontrolnej akcie L

Titul. Meno Priezvisko, ¢len kontrolnej akcie L

S obsahom spravy o vysledku ndslednej finanénej kontroly z kontrolnej akcie €. ..o boli
obozndmeni dia .....ccocooviriiice

Za kontrolovany subjekt:
Titul. Meno Priezvisko, ..................... (funkcia) e,
Titul. Meno Priezvisko, ................... (funkcia) e

Zéstupcovia kontrolovaného subjektu sa v zmysle ustanovenia § 14 ods. 1 pism. c] zdkona
¢.502/2001 Z. z. o finanénej kontrole a vnitornom audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov

v zneni zdkona & 618/2004 Z. z. ku kontrolnym zisteniam vyjadria v termine do ..........ccccce.c... a vy-
jadrenie dorudia Na.......cccoeveviicirinen. (ndzov a sidlo kontrolného orgdnu).
Sprévu v poéte jeden vytlacok prevzal za kontrolovany subjekt ..........c..c..c........ (podpis zdstupcu kon-

trolovaného subjektu) dfia .......ccooevviirniinn

Prilohy

(v zmysle metodického usmernenia)

ROZDELOVNIK

Sprava / Zaznam z néslednej finanénej kontroly v rédmci kontrolnej akcie

Vytlagok &. 1 - <uvedie sa kontrolny orgdn>

Vytlagok &. 2 - Ministerstvo financii Slovenskej republiky - sekcia auditu a kontroly

Vytlaéok €. 3 - <uvedie sa kontrolovany subjekt>

Vytlaéok €. 4 - SFKBA, ZV, KE - v pripade poruienia finanénej discipliny pre potreby spravneho konania
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Priloha &. 2
(Ndzov kontrolného orgdnu)
(Prislusny odbor, oddelenie)
(sidlo kontrolného orgdnu)

Poverenie <&islo poverenia>.zo diia <def, mesiac, rok>

Sprava / Zaznam o vysledku néslednej finanénej kontroly
v ramci kontrolnej akcie u KP/PP/KU
&
K<(&islo z CEDISU>, A<dislo z CEDISU>,

vykonanej v .............. (Ndzov kontrolovaného subjektu)

Kontrolovany subjekt (ndzov), (sidlo), ( ICO)

mesiac rok (vypracovania sprdvy o vysledku ndslednej finanénej kontroly)
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(Ndzov kontrolného orgdnu)
(Prisluind sekcia, odbor, oddelenie)
(sidlo kontrolného orgdnu)

Poverenie &. <&islo - registratirne>, K< ¢&islo z Cedisu> zo diia <deri, mesiac, rok>
Kontrolnd akcia &. (&islo KA).......ooeeeene..

Sprava/Zdaznam o vysledku ndslednej finanénej kontroly
v rémci kontrolnej akcie u KP/PP/KU
¢

A<(dislo z CEDISU>, K<¢islo z CEDISU>
vykonanej v subjekte .............. (Ndzov kontrolovaného subjektu)
Podla poverenia & A<é&islo z CEDISU>, K<&islo z CEDISU> zo dha ............ (ddtum) zamestnan-
Clovevrrerrenenn (ndzov odboru a kontrolného orgdnu)

(Titul, meno a priezvisko), &len kontrolnej akcie, povereny vedenim kontrolnej akcie na Grovni KP/PP/KU
(Titul, meno a priezvisko), &len kontrolnej akcie

vykonaliv éase od .......... do e ndslednd finanénd kontrolu v rdmci kontrolnej akcie u KP/PP/KU
zameran{ na overenie spravnosti a oprdvnenosti pouzitia prostriedkov EU, narodného spolufinanco-
vania v rdmci programu.................... (nézov prislusného OP) v .......cccccevunn. (nézov kontrolovaného
subjektu).

Néslednou finan&nou kontrolou v rdmci kontrolnej akcie u KP/PP/KU bol overeny projekt:

<éislo zITMS> - <nézov projektu zo zmluvy o poskytnuti NFP v ITMS, ndzov, sidlo, ICO KP/PP/KU >
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OBSAH

IS;SCII?J Nézov kédu sﬁzlr?y

1. UvoD

2. CIELE, ROZSAH A METODIKA

2.1. Ciele

2.2. Rozsah a metodika

3. VYKONANA PRACA

3.1. Legislativny rdmec

3.2. Overend dokumentdcia

4. ZISTENIA

5. ZAVER

5.1. Splnenie cielov kontroly

5.2. Zhrnutie vysledkov kontroly

Prilohy
1. UvoD

(Uvedu sa nasledovné zdkladné udaje o kontrolovanom subjekte a overovanom projekte)

Strukturdlny fond:

Programovy dokument:

Priorita: (¢islo a ndzov)

Opatrenie: (¢islo a nézov)

Podopatrenie: (&islo a ndzov)

Cislo vyzvy/zo diia:

Stétna pomoc:

Cielova oblast: (pri ESF)

Ciel'ové skupiny: (pri ESF)

Cislo projektu (ITMS):

Ndzov projektu:

Koneény prijimatel/prijemca pomoci (ndzov a sidlo):
Hlavny ciel projektu:

Specifické ciele projektu:

Riadiaci orgén:

Sprostredkovatel'sky orgén pod riadiacim orgénom:
Platobny orgdn:

Platobnd jednotka:

Zmluva o poskytnuti NFP &islo/zo dia:

Partneri Ziadatel'a o NFP:

Miesto realizdacie projektu:

Obdobie realizacie projektu: (podla zmluvy, resp.dodatkov)
Celkové ndklady na projekt: (podla zmluvy, resp.dodatkov)
Zdroje spolufinancovania podl'a zmluvy, resp.dodatkov: (v Sk a v %)
Typ Ziadosti o platbu (priebez.,zéloh.,zi¢t.zéloh.)
Kontrolované obdobie (pod/a metodického usmernenial)
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2. CIELE, ROZSAH A METODIKA

2.1. Ciele
(uviest Ciastkové ciele a overované oblasti podla schvéleného programu)

2.2. Rozsah a metodika
(v zmysle metodického usmernenia)

3. VYKONANA PRACA

3.1. Legislativny rédmec
(v zmysle metodického usmernenia)

3.2. Overend dokumentdcia

(v zmysle metodického usmernenia)

4. ZISTENIA

(v zmysle metodického usmernenia sa uvddzaji zistenia v nasledovnej struktire)
1.a Popis zistenia (uvedie sa popis zistenia &. 1)
1.b Druh zistenia (porusenie finan¢nej discipliny, ostatné)

1.c Cislo ziadosti o platbu: (uvddza sa vtedy, pokial je mozné priradit k zisteniu &islo prislusnej
ziadosti o platbu, v pripade nezrovnalosti je nevyhnutné idaj
priradif vzdy)

1.d Zdavaznost zistenia

2.a Popis zistenia (uvedie sa popis zistenia &. 2)

2.b Druh zistenia (porusenie finanénej discipliny, ostatné)
2.c Cislo ziadosti o platbu:

2.d Zdavaznost zistenia

5. ZAVER

5.1. Splnenie ciel'ov kontroly
(skonstatuje sa, & sa podarilo splnif konkrétne ciele kontroly)

5.2 Zhrnutie vysledkov kontroly
(v zmysle metodického usmernenia)

(V tabulkdch sa uvedu ddaje, ktoré su potrebné pre zaddvanie do informaéného systému CEDIS. Fi-
nanéné udaje je potrebné zaokrihlovaf na 2 desatinné miesta.)

Tab. 1 Vyska overenych oprévnenych vydavkov
(bez porusenia finanénej discipliny podl'a § 31 ods. 1)

EU SR SR KP Spolu
SKK | % |SKK | % |SKK | %

Cislo projektu (ITMS)

Projekt &. 1

Projekt &. 2

Spolu
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Tab. 2 Vyska overenych neoprévnenych vydavkov
(porusenie finanénej discipliny podl'a § 31 ods. 1 pism. a - ¢)
. EU SR SR KP Spolu
Cislo projektu (ITMS)
SKK % SKK % SKK %
Projekt &. 1
Projekt &. 2
Spolu
Tab. 3 Porusenie finanénej discipliny podl'a § 31 ods. 1 pism. d)
. EU SR SR KP Spolu
Cislo projektu (ITMS)
SKK % SKK % SKK %
Projekt &. 1
Projekt &. 2
Spolu
Tab. 4 Vyska overenych oprévnenych vydavkov
(porusenie finanénej discipliny podl'a § 31 ods. 1 pism. e - n)
. EU SR SR KP Spolu
Cislo projektu (ITMS)
SKK % SKK % SKK %
Projekt &. 1
Projekt &. 2
Spolu
Tab. 5 Vyska celkovych overenych vydavkov
. EU SR SR KP Spolu
Cislo projektu (ITMS)
SKK % SKK % SKK %
Projekt &. 1
Projekt &. 2
Spolu
Tab. 6 Prehl'ad o zisteniach vo finanénom vyjadreni
vyska poruenia odvod pendle
(v Sk) (v Sk) (v Sk)

Poru3enie finanénej discipliny spolu

- prostriedky SR SR

- prostriedky EU

Ostatné zistenia spolu

Zistenia celkom

Uhradené v priebehu kontroly

- prostriedky SR SR

- prostriedky EU
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Tab. 7 Prehl'ad o poéte zisteni

pocet zisteni

Celkovy pocet kontrolnych zisteni

- po&et porudeni finan&nej discipliny

- pocet ostatnych zisteni

Vo, (miesto vypracovania sprdvy), dia .........ccccceu....

Za kontrolny orgén:
Titul. Meno Priezvisko, ¢len kontrolnej akcie L

Titul. Meno Priezvisko, &len kontrolnej akcie L,

S obsahom boli obozndmeni dAa .oovoovveeveeeee

Za kontrolovany subjekt:
Titul. Meno Priezvisko, ................... (funkcia) e
Titul. Meno Priezvisko, ................... (funkcia) e

Zéstupcovia kontrolovaného subjektu sa v zmysle ustanovenia § 14 ods. 1 pism. c) zdkona
¢.502/2001 Z. z. o finanénej kontrole a vnitornom audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov

v zneni zékona & 618/2004 Z.z. ku kontrolnym zisteniam vyjadria v termine do ........cccccveeeee. a vy-
jadrenie dorudia Na.......cccoveeviricirinen. (ndzov a sidlo kontrolného orgdnu).
Spravu v podte jeden vytlacok prevzal za kontrolovany subjekt ...........cceueeee. (podpis zdstupcu kon-

trolovaného subjektu) dAa ........ccoeviiiriiinnne.

Prilohy
(v zmysle metodického usmernenia)

ROZDELOVNIK

Sprdava / Zdznam z néslednej finanénej kontroly v rémci kontrolnej akcie u KP/PP/KU
Vytlagok €. 1 - <uvedie sa kontrolny orgdn>

Vytlagok €. 2 - Ministerstvo financii Slovenskej republiky - sekcia auditu a kontroly

Vytlagok &. 3 - <uvedie sa kontrolovany subjekt>

Vytlagok &. 4 - SFKBA, ZV, KE - v pripade poru3enia finanénej discipliny pre potreby spravneho konania
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Priloha &. 3
(meno prislusného ministra dstredného orgdnu,
alebo ndzov a sidlo iného kontrolného orgdnu)

Zapisnica

o prerokovani sprdvy o vysledku ndslednej finanénej kontroly
v ramci kontrolnej akcie
é. A<éislo z CEDISU>, K<¢islo z CEDISU>

V zmysle poverenia na vykonanie ndslednej finanénej kontroly v rémci kontrolnej akcie &. <&islo A>
zo diia <den, mesiac, rok> vykonala skupina kontrolnej akcie v zloZeni

<titul, meno, priezvisko>, vedici/a kontrolnej akcie

<titul, meno, priezvisko>, ¢len/ka kontrolnej akcie

<titul, meno, priezvisko>, ¢len/ka kontrolnej akcie

<titul, meno, priezvisko>, prizvand osoba kontrolnej akcie

v celkovom ¢asovom obdobi od <defi, mesiac, rok> do <den, mesiac, rok>. kontrolnd akciv zamerani
na <uviest>. Si¢asfou kontrolnej akcie bolo tieZ (uvedu sa dalsie &innosti ktoré boli su¢asfou kontrol-
nej akcie).

Kontrolné akcia bola vykonand na:

<presné ndzvy kontrolovanych subjektov>
<sidla kontrolovanych subjektov>
<ICO kontrolovanych subjektov)>

Na prerokovani spravy sa zicastnili:

Za (uvedie sa ndzov kontrolného orgdnu):
Meno a priezvisko, pracovné zaradenie
Meno a priezvisko, pracovné zaradenie

Za (uvedie sa nazov kontrolovaného subjektu):
Meno a priezvisko Statutdrneho zdstupcu organizécie
meno a priezvisko, pracovné zaradenie

Kontrolovany subjekt bol oboznédmeny so Sprévou o vysledku ndslednej finanénej kontroly v rdmci
kontrolnej akcie &. .......ccovvveene. dAa e , s dodatkom k sprave diia ...................

Kontrolovany subjekt vyuZil/nevyuzil opravnenie vyjadrit sa pisomne ku kontrolnym zisteniam v zmysle
ustanovenia § 14 ods. 1 pism. ¢) zdkona NR SR &.502/2001 Z. z. o finanénej kontrole a vnitornom
audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni zék.¢. 618/2004 Z. z..

ZAVERY:

Na zdklade vysledkov kontrolnej akcie a zisteni uvedenych v Sprave o vysledku néslednej finanéne;j
kontroly vramci kontrolnej akcie é. .................. a v zmysle ustanovenia § 22 ods. 3 zékona NR SR
¢.502/2001 Z. z. o finanénej kontrole a vnitornom audite a o zmene a doplneni niektorych zékonov
v zneni zdk.¢. 618/2004 Z. z. ukladé sa (uvedie sa ndzov kontrolovaného subjektu) povinnost:
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1. Prijaf opatrenia na ndpravu nedostatkov zistenych kontrolnou akciou a na odstranenie pricin ich
vzniku a predlozit ich kontrolnému orgdnu (napr. sekcii auditu a kontroly Ministerstva financii Slo-
venskej republiky, Stefanovi¢ova 5, 817 82 Bratislaval).

Termin:

2. Predlozif kontrolnému orgdnu (napr. sekcii auditu a kontroly Ministerstva financii Slovenskej re-
publiky, Stefanovi¢ova 5, 817 82 Bratislava) pisomnd sprévu o splneni opatreni prijatych na né-
pravu nedostatkov zistenych kontrolnou akciou a o odstréneni pricin ich vzniku.

Termin:

3. Vstlade s § 8 pism.d) a § 14 ods. 2 pism. h) zédkona &. 502/2001 o finanénej kontrole a vnditor-
nom audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni zdkona €. 618/2004 Z. z. uréit za-
mestnancov zodpovednych za nedostatky zistené finanénou kontrolou a uplatnit vo&i nim opatre-
nia podla osobitného predpisu a uvedené ozndmit kontrolnému orgdnu (sekcii auditu a kontroly
Ministerstva financii Slovenskej republiky, Stefanovi¢ova 5, 817 82 Bratislava).

Termin:

Zéstupcovia kontrolovanych subjektov potvrdzujd, Ze &lenovia kontrolnej akcie vrdtili doklady
a pisomnosti poskytnuté na vykonanie néslednej finanénej kontroly.

Zéstupca (uvedie sa ndzov kontrolovaného subjektu) si¢asne potvrdzuje, Ze prevzal 1 origindl Zapis-
nice o prerokovani spravy z kontrolnej akcie €. .......ccccocueence.

Prerokovanie sprdvy svojim podpisom potvrdzuju:
Za (uvedie sa nazov kontrolného orgdnu):

Meno a priezvisko: Podpis:
(uvedie sa pracovné zaradenie zicastneného)

Meno a priezvisko: Podpis:
(uvedie sa pracovné zaradenie zicastneného)

Za (uvedie sa nazov kontrolovaného subjektu):

Meno a priezvisko: Podpis:
(Statutdrny zdstupca organizdcie,
resp. nim povereny zamestnanec)

Meno a priezvisko: Podpis:
(uvedie sa pracovné zaradenie zicastneného)
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Priloha &. 4
(meno prislusného ministra dstredného orgdnu,
alebo ndzov a sidlo iného kontrolného orgdnu)

Zapisnica

o prerokovani spravy o vysledku naslednej finanénej kontroly
v rémci kontrolnej akcie u KP/PP/KU
é. A<éislo z CEDISU>, K<¢islo z CEDISU>

V zmysle poverenia na vykonanie ndslednej finanénej kontroly v rémci kontrolnej akcie &. <&islo A>
zo dia <den, mesiac, rok> vykonala skupina kontrolnej akcie v zloZeni

<titul, meno, priezvisko>, ¢len/ka kontrolnej akcie, povereny/a vedenim kontrolnej
akcie na Grovni KP/PP/KU

<titul, meno, priezvisko>, ¢len/ka kontrolnej akcie

<titul, meno, priezvisko>, ¢len/ka kontrolnej akcie

<titul, meno, priezvisko>, prizvand osoba kontrolnej akcie

v celkovom ¢asovom obdobi od <den, mesiac, rok> do <den, mesiac, rok> ndaslednd finanéni kontrolu
v rédmci kontrolnej akcie u KP/PP/KU zamerani na <uviest>. Stéastou ndslednej finanénej kontroly
bolo tiez (uvedu sa dalSie &innosti ktoré boli siéastou kontrolnej akcie).

Néslednd finanénd kontrola bola vykonand na:

<presné ndzvy kontrolovanych subjektov>
<sidla kontrolovanych subjektov>
<ICO kontrolovanych subjektov)>

Na prerokovani sprévy sa zicastnili:

Za (uvedie sa nazov kontrolného orgdnu):
Meno a priezvisko, pracovné zaradenie
Meno a priezvisko, pracovné zaradenie

Za (uvedie sa nazov kontrolovaného subjektu):
Meno a priezvisko Statutdrneho zdstupcu organizécie
meno a priezvisko, pracovné zaradenie

Kontrolovany subjekt bol obozndmeny so Sprdvou o vysledku néslednej finanénej kontroly v rémci
kontrolnej akcie u KP/PP/KU dfa ................... , s dodatkom k spréve diia ...................

Kontrolovany subjekt vyuZil/nevyuzil opravnenie vyjadrit sa pisomne ku kontrolnym zisteniam v zmysle
ustanovenia § 14 ods.1 pism. c) zdkona NR SR &. 502/2001 Z. z. o finanénej kontrole a vnitornom
audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni zk.¢. 618/2004 Z. z..

ZAVERY:

Na zdklade vysledkov ndslednej finanénej kontroly a zisteni uvedenych v Sprave o vysledku
néslednej finanénej kontroly v rdmci kontrolnej akcie u KP/PP/KU &. A <é&islo z CEDISU>, K<&islo
z CEDISU> a v zmysle ustanovenia § 22 ods. 3 zdkona NR SR &. 502/2001 Z. z. o finanénej kontrole
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a vnitornom audite a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni zak.€. 618/2004 Z. z. uklada
sa (uvedie sa ndzov kontrolovaného subjektu) povinnost:

1.

Prijaf opatrenia na ndpravu nedostatkov zistenych ndslednou finanénou kontrolou a na odstréne-
nie pri¢in ich vzniku a predlozZif ich kontrolnému orgdnu (napr. sekcii auditu a kontroly me-
dzindrodnych finanénych zdrojov Ministerstva financii Slovenskej republiky, Stefanovi¢ova 5,
817 82 Bratislava).

Termin:

PredlozZit kontrolnému orgdnu (napr. sekcii auditu a kontroly medzindrodnych finanénych zdrojov
Ministerstva financii Slovenskej republiky, Stefanovi¢ova 5, 817 82 Bratislava), pisomni sprévu
o splneni opatreni prijatych na ndpravu nedostatkov zistenych ndslednou finanénou kontrolou
a o odstrdneni priéin ich vzniku.

Termin:

. Vstlade s § 8 pism. d) a § 14 ods. 2 pism. h) zédkona & 502/2001 o finanénej kontrole a vnitor-

nom audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni zdkona €. 618/2004 Z. z. uréit za-
mestnancov zodpovednych za nedostatky zistené finanénou kontrolou a uplatnit vo&i nim opatre-
nia podla osobitného predpisu a uvedené ozndmit kontrolnému orgdnu (sekcii auditu a kontroly
medzindrodnych finanénych zdrojov Ministerstva financii Slovenskej republiky, Stefanovi¢ova 5,

817 82 Bratislaval).

Termin:

Zé&stupcovia kontrolovanych subjektov potvrdzuji, Ze &lenovia kontrolnej akcie vrdtili doklady
a pisomnosti poskytnuté na vykonanie ndslednej finanénej kontroly.

Zéstupca (uvedie sa ndzov kontrolovaného subjektu) si¢asne potvrdzuie, Ze prevzal 1 origindl Zapis-
nice o prerokovani spravy z kontrolnej akcie &. .......cccooeunn.

Prerokovanie sprdvy svojim podpisom potvrdzuju:

Za (uvedie sa nazov kontrolného orgdnu):

Meno a priezvisko: Podpis:
(uvedie sa pracovné zaradenie zicastneného)

Meno a priezvisko: Podpis:
(uvedie sa pracovné zaradenie zicastneného)

Za (uvedie sa nazov kontrolovaného subjektu):

Meno a priezvisko: Podpis:
(Statutdrny zdstupca organizdcie,
resp. nim povereny zamestnanec)

Meno a priezvisko: Podpis:
(uvedie sa pracovné zaradenie zicastneného)
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Priloha ¢. 5

ZHRNUTIE
EXECUTIVE SUMMARY
1. IDENTIFIKACIA
ORGAN ZODPOVEDNY ZA KONTROLNU AKCIU:
¢isLo ccl:
PROGRAM:
FOND:
KONTROLOVANE SUBJEKTY"):

2. PREDMET A CIELE KONTROLNEJ AKCIE:

3. ZHRNUTIE DOLEZITEJSICH ZISTENI: ODPORUCANIA:

4. CELKOVE ZHRNUTIE / USUDOK KONTROLORA:

1) Prosim, urcite ich funkcie, ako platobny orgdn, riadiaci orgdn, sprostredkovatel'sky orgdn, orgdn zodpovedny za
vzorkové kontroly, systémové audity, orgdn winding-up, atd.
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23
Metodické usmernenie é. 05

Ministerstva financii Slovenskej republiky k vypracovaniu zisteni a odporiéani
(Aktualizacia €. 1/2008)

Referent: Ing. Vladimira Galidové, tel.: 02/5958 2134 Cislo: MF/017419/2007-141
Ing. Viera Rumankovg, tel.: 02/5958 3128

1. Prévny podklad

Metodické usmernenie (dalej len usmernenie) k vypracovaniu zisteni a odporidéani bolo vypraco-
vané v nadvéznosti na Postupy pre finanénd kontrolu $trukturdlnych fondov a Kohézneho fondu
(3. verzia) schvdlené ministrom financii Slovenskej republiky diia 31. mdja 2007.

2. Ciel usmernenia

Cielom usmernenia k vypracovaniu zisteni a odpori&ani je poskytnif zamestnancom Ustrednych
orgdnov 3tatnej sprdvy, sprdv finanénej kontroly a Pédohospoddrskej platobnej agentiry vy-
kondvajicich nésledn finanénd kontrolu SF a KF zdsady a postup pri formuldcii zisteni a odpord&ani.

3. Spésob formuldcie zisteni a odpordéani

Po dostato&nom preskimani a overeni kontrolovanych oblasti ¢lenovia kontrolnej akcie formulujo
jednotlivé zistenia do spravy z kontrolnej akcie a ndsledne k zisteniam vypracuji odporidcania.

Popis zistenia by mal obsahovat:
Kontrolovanu oblast - struny popis, z ktorej oblasti zistenie pochadza, &o bolo kontrolované.

Zistenie/riziko vyplyvajice zo zistenia - podrobny popis nedostatku odhaleného kontrolnou ak-
ciou. Zistenie by malo obsahovat: poZadovany stav, napriklad podla platnej legislativy ES a SR,
pricom v prvom rade sa prihliada na nestlad s legislativou ES, schvdlenych pracovnych postupov,
vzavretej zmluvy o nendvratny finanény prispevok, schvdlenych pracovnych postupov alebo inych
usmerneni a nariadeni, zisteny stav s presnym uvedenim dokladu, kde bolo zistenie identifikované s no-
znadenim odchylky oproti poZadovanému stavu. MéZe sa tu uviest popis rizika, ktoré by vzniklo
v pripade neodstrdnenia tohoto zistenia. Pri uvedeni viacerych zisteni je mozné ich rozélenif podla
projektov, porusenych predpisov.

Druh zistenia - systémové, porudenie finanénej discipliny, ostatné.
Zavaznost zistenia, ktord méZe byf:

1. vysokd
vietky nedostatky vyplyvajice z nedodrzania pracovnych postupov, ktorych ndsledkom je
alebo méZe byf vznik nezrovnalosti, zistenia, ktoré ohrozuji akreditdciv alebo dobré meno
kontrolovaného subjektu, opakované zistenie poruSenia vnitorného riadiaceho a kon-
trolného systému, opakujice sa zistenia, ktoré boli v predchddzajicich kontrolnych akcidch
klasifikované ako zistenia so strednou zdvaznosfou, mézu medzi ne patrif aj dalsie zistenia,
pokial tak uréi vedici kontrolnej akcie, alebo prisludny riaditel sekcie auditu a kontroly,

2. strednd
zistenia, ktoré neohrozuji akreditaciu a dobré meno kontrolovaného subjektu, opakované
zistenia, ktoré boli v predchddzajicich kontrolnych akcidch klasifikované ako zistenia s niz-
kou zdvaznostou, zistenia formdlneho charakteru, ktorych opakovanim by mohlo prist k vzni-
ku nezrovnalosti,
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3. nizka

zistenia formélneho charaktery, identifikované prvykrét.

Popis odpord&ania by mal obsahovat:

Odporiéanie - predstavuje ndvrh &lena kontrolnej akcie na odstrénenie alebo minimalizéciu zis-
teného nedostatku. Cielom odporicania je skvalitnenie riadiacich a kontrolnych systémov, odstrane-
nie nedostatkov alebo aspoi ich minimalizovanie. Odpordéania si zostavené na zdklade analyzy zis-
teni vyplyvajicich z porudenych predpisov, skutoéného zisteného stavu a sivisiacich dékazoyv, pricin
existujiceho stavu a nésledku, ktory bol alebo méZe byf spdsobeny nedodrzanim predpisov.

Identifikované zistenia na Grovni KP/PP/KU neobsahuji odporiéania. Tieto zistenia si viak
suéasfou spravy o vysledku ndslednej finanénej kontroly z kontrolnej akcie, kde si doplnené od-
poriéania vo vzfahu k RO/SORO/PJ/PO tam, kde je to mozné aplikovat. Napriklad zistenie identifi-
kované na Grovni KP bude v oblasti nedostatoéného vykondvania predbeznej a priebeznej finanénej
kontroly, pricom odporiéanie v spréve z kontrolnej akcie bude smerované na skvalitnenie systému
predbezZnej a priebeznej kontroly na drovni RO & SORO a podobne.

4. Zdveredné ustanovenia

Kontrolné akcie, zacaté pred diiom nadobudnutia platnosti aktualizacie tohto usmernenia, budd
vykonané a nésledne ukonéené v zmysle pévodného usmernenia.

Kontrolné Gtvary Ustrednych orgénov 3$tdtnej spravy podielajicich sa na implementécii $truk-
turdlnych fondov a Kohézneho fondu a Pédohospodérskej platobnej agentiry, sprévy finanénej kon-
troly a kontrolné Gtvary Gstrednych orgdnov $tatnej spravy podielajicich sa na implementdcii
ostatnych ndstrojov finanénej pomoci zo zahraniéia (okrem SF a KF) pouZijis pri vykone ndsledne;j fi-
nanénej kontroly ostatnych ndstrojov finanénej pomoci zo zahrani&ia ustanovenia v tomto usmerneni
primerane.

Ing. Iveta Turcanovd, v. r.
generdlna riaditelka sekcie auditu a kontroly
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24
Metodické usmernenie ¢. 06

Ministerstva financii Slovenskej republiky k vypracovaniu podpornej dokumentdcie
(Aktualizécia €. 1/2008)

Referent: Ing. Vladimira GaliSové, tel.: 02/5958 2134 Cislo: MF/017419/2007-141
Ing. Viera Rumankovg, tel.: 02/5958 3128

1. Prdavny podklad

Metodické usmernenie (dalej len usmernenie) k vypracovaniu podpornej dokumentdcie bolo vy-
pracované v nadvdznosti na Postupy pre finanént kontrolu strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu
(3. verzia) schvdalené ministrom financii SR diia 31. mdja 2007.

2. Ciel usmernenia

Cielom usmernenia k vypracovaniu podpornej dokumentdcie je poskytnif zamestnancom
Ustrednych orgdnov $tatnej spravy, sprav finanénej kontroly a Pédohospoddrskej platobnej agentiry
vykondvajicich néslednd finanéni kontrolu SF a KF zésady a postup tvorby a pouzivania podpornej
dokumentdcie pocas vykonu kontrolnej akcie.

3. Uéel vytvorenia usmernenia k vypracovaniu podpornej dokumentécie
z kontrolnej akcie

Toto usmernenie poskytuje ndvod na to, o mé obsahovat dokumentdcia, ktord vypraciva kon-
troldr v stvislosti s vykonom kontrolnej akcie.

Kontrolér musi v pracovnej dokumentdcii zaznamenaf informdcie o plédnovani kontrolérskej prace,
charaktere, terminoch a rozsahu vykonanych kontrolnych postupov, vysledky tychto postupov a zave-
ry, ktoré vyplyvaji zo ziskanych dékazov.

Kontrolér mé dokumentovat veci, ktoré si délezité z hl'adiska poskytnutia dékazov, ktoré podpo-
rujo zdvery kontroléra a ktoré dokazujd, Ze kontrolnd akcia sa vykonala sprévne.

Dokumentdciou sa rozumie podpornd dokumentécia, ktor pripravuje kontrolér alebo ktord je po-
skytnutd kontrolérovi v sivislosti s vykondvanim kontrolnej akcie. Podpornéd dokumentdcia je vypra-
covdvand a uchovdvané vo forme dét ulozenych na papieri, filme, elektronickych nosi¢och alebo
inych nosi¢och.

Podpornd dokumentdcia:
a) pomdha pri plédnovani a vykondvani kontrolnej akcie,
b) pomdha pri dohlade nad précou &lenov a vediceho kontrolnej akcie a pri jej spatnej kontrole,
c) zaznamendva kontrolné dékazy, ktoré vyplynuli z vykonanej kontrolnej prace, aby podporili ziste-
nia a nézor kontroléra.
4. Podporné dokumentdcia pouzivand v rémci vykonu kontrolnej akcie

Pocas vykonu kontrolnej akcie vedici a élenovia kontrolnej akcie pouzivaji a vypracivaji najmé
tieto dokumenty:

4.1 ZAPIS Z OTVORENIA KONTROLNEJ AKCIE

Zépis z otvorenia kontrolnej akcie sa méZe vykonat na zdklade rozhodnutia vediceho kontrolnej
akcie po uskutoéneni Gvodného stretnutia s kontrolovanym subjektom. Vypracovanie zépisu nie je po-
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vinné. Tento dokument je uréeny pre potreby vediceho a &lenov kontrolnej akcie a sliZi na zdokumen-
tovanie informdcii, ktoré boli ziskané od kontrolovaného subjektu na Gvodnom stretnuti. Méze isf
napriklad o informdacie o dostupnosti klGéovych zamestnancov kontrolovaného subjektu pocas
napldnovaného vykonu kontrolnej akcie alebo pripomienky k planovanému Easovému harmonogra-
mu zo strany kontrolovaného subjektu, informdcie o predbeznom zozname poZadovanych dokumen-
tov a termine ich predlozenia, zmendch v platnej legislative EU a SR vzfahujiicej sa na kontrolovany
subjekt od poslednej vykonanej kontrolnej akcie, informdcie o zmendch platnych manudlov kontrolo-
vaného subjektu od poslednej kontrolnej akcie alebo pripadné ndvrhy a iné pripomienky zo strany
kontrolovaného subjektu k pldnovanému priebehu kontrolnej akcie.

Zépis z otvorenia kontrolnej akcie obsahuje najma datum a miesto konania stretnutia, mend zd&as-
tnenych oséb za kontrolovany subjekt ako aj kontrolny orgdn, popis ziskanych informécii a zavery
vyplyvajice zo stretnutia.

Vzor zdpisu z otvorenia kontrolnej akcie sa nachédza v prilohe &. 1 tohto usmernenia.

4.2. ZAPIS Z VYKONANEHO ROZHOVORU

Polas vykonu kontrolnej akcie sa uskutoé&hiuji délezité rozhovory so zdstupcami jednotlivych kon-
trolovanych subjektov. Takéhoto rozhovoru by sa mali zé&astiiovaf vzdy dvaja kontroléri.

Ak sa v priebehu vykonu kontrolnej akcie uskutoéni takyto rozhovor (nie je povinnost), vypracuje sa
zdpis z vykonaného rozhovoru. Zépis vypracuje kontrolér, ktory sa rozhovoru zicastnil a spravnost
zdpisu overuje druhy kontrolér, ktory sa tak isto rozhovoru ziéastnil. Zapis sléZi len pre potreby kon-
trolérov a je sG¢asfou spisu z kontrolnej akcie.

Zépis z vykonaného rozhovoru obsahuje najmé:
a) ddatum konania rozhovory,
b) miesto konania rozhovoru,
c) meno a podpis kontroléra ktory rozhovor zapisal,

d) meno a podpis druhého kontroléra ktory sa daného rozhovoru ziG&astnil a svojim podpisom tak po-
tvrdil spravnost zapisanych informdcii,

e) mend zicastnenych osdb za kontrolovany subijekt,
f) mend zG&astnenych oséb za kontrolny orgdn,

g) ziskané informdcie,

h) zavery vyplyvajice zo ziskanych informdcii.

Vzor zdpisu z vykonaného rozhovoru sa nachddza v prilohe &. 2 tohto usmernenia.

4.3. VYZIADANIE DOKLADOV, PiISOMNOSTI, VYJADRENI A INFORMACIi

Tento dokument sa pouzije na predloZenie dokumentdcie potrebnej na vykon kontrolnej akcie na
zadiatku kontrolnej akcie ako aj v jej priebehu. Dokumentdciu potrebni na vykon kontrolnej akcie
mdZe od kontrolovaného subjektu vyZiadat vedici kontrolnej akcie aj &len kontrolnej akcie. Na tento
0&el sl6zi formuldr Ziadosti o predlozenie dokumentov ku kontrolnej akcii.

Vyziadanie dokladov, pisomnosti, vyjadreni a informécii ku kontrolnej akcii sa predkladd vzdy
pisomnou formou v dvoch vyhotoveniach. Jedno vyhotovenie je uréené pre potreby kontrolovaného
subjektu a druhé pre ndslednd archivéciu v spise z kontrolnej akcie. Vo vyZiadani musi byt uvedeny
termin, do ktorého maji byt poZadované dokumenty predlozené.
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Vzor Ziadosti o predloZenie dokumentov ku kontrolnej akcii sa nachddza v prilohe €. 3 tohto usmer-
nenia.

4.4, ZOZNAM KONTROLNYCH OTAZOK NA SPATNU KONTROLU KONTROLNEJ AKCIE

Tento formuldr sl0Zi na ziskanie vistenia o tom, Ze vietky &innosti vedice k stanovenym vysledkom
kontrolnej akcie boli ndlezite vykonané a zdokumentované. Vypracuje sa po ukonéeni vykonu kontrol-
nej akcie pred vypracovanim spisu z kontrolnej akcie. Vypracuje ho uréeny ¢&len kontrolnej akcie
a veduci kontrolnej akcie ho skontroluje, &o potvrdi svojim podpisom. V pripade, ak ho vypracuje
vedici kontrolnej akcie, kontrolu vykond vedici prisluiného oddelenia odboru medzindrodnych zdro-
jov sekcie auditu a kontroly (d'alej len ,sekcia AK”).

Vzor zoznamu kontrolnych otézok na sp&tnd kontrolu kontrolnej akcie sa nachddza v prilohe &. 4
tohto usmernenia.

4.5. HODNOTENIE PRIEBEHU KONTROLNEJ AKCIE KONTROLOVANYM SUBJEKTOM

Sledovanim &innosti sekcie AK a &innosti spolupracujicich orgdnov sekcia AK zavadza a rozvija
systému kvality svojich sluZieb. Cielom vypracovania dokumentu hodnotenie priebehu kontrolnej ak-
cie kontrolovanym subjektom je zvysit efektivnost a kvalitu vykondvania kontrolnej akcie.

Veddci kontrolnej akcie sa méze rozhodnit, & vyuzije moznost overit kvalitu vykonanej kontrolnej
akcie. V tom pripade tento formulér zasle kontrolovanému subjektu na vyplnenie po ukoné&eni kontrol-
nej akcie. Jeho vyplnenie je zo strany kontrolovaného subjektu dobrovolné.

Vzor formuléru hodnotenia priebehu kontrolnej akcie kontrolovanym subjektom je v prilohe &. 5 toh-
to usmernenia.

4.6. ZDIELANIE SKUSENOSTI A POZNAMKY PRE BUDUCE KONTROLNE AKCIE

Tento formuldr sloZi na zaznamenanie zdvaznych poznatkov nadobudnutych poéas kontrolnej ak-
cie, s ktorymi by mali byt obozndmeni vietci kontroléri sekcie AK ako aj spolupracujicich orgdnov.

Vypracuije sa v pripade, ak ide o informdciu, ktord by mohla byf nutné pri nasledujicej kontrolnej
akcii, alebo pri overovani splnenia odporiéani z predchddzajicich kontrolnych akcii. Zasiela ho
veddci kontrolnej akcie vietkym zamestnancom sekcie AK a spolupracujicim orgédnom na obozndme-
nie a zohladnenie zistenych skutoénosti pri nasledujicich kontrolnych akcidch.

Vzor formuldru Zdiel'anie skisenosti a pozndmky pre budice kontrolné akcie je prilohou &. 6 tohto
usmernenia.

4.7. ZAPIS Z OVERENIA SPLNENIA ODPORUCANI

V tomto formuldri je uvedené, akym spésobom a kde boli zistenia/nedostatky zapracované/od-
strdnené. Zdpis z overenia splnenia odpord&ani sa vypracuje po ukon&eni kontrolnej akcie, ked' kon-
trolovany subjekt zasle sprévu o splneni prijatych opatreni. Overovanie splnenia odporiéani vy-
kondvaijo vzdy minimdlne dvaja kontroléri a podl'a moznosti ti, ktori sa priamo zd&astnili danej kontrol-
nej akcie.

Vzor zdpisu z overenia splnenia odporiéani je prilohou &. 7 tohto usmernenia.

5. Zd&vereéné ustanovenia

Uvedené formuldre sa primerane pouziji pri vykone ndslednych finanénych kontrol v rémci KA

u KP/PP/KU.
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V pripade ak usmernenia k postupom pre finanéni kontrolu SF a KF (3. verzia) neuvadzajd vzory
nejakého dokumentu, pouzivaji sa Vzory vybranych pisomnosti pouzivanych pri vykone NFK z de-
cembra 2001.

Kontrolné akcie, zagaté pred diiom nadobudnutia platnosti aktualizacie tohto usmernenia, budd
vykonané a nésledne ukonéené v zmysle pévodného usmernenia.

Kontrolné Gtvary Ustrednych orgdnov 3tdtnej sprévy podielajicich sa na implementdcii Struk-
turdlnych fondov a Kohézneho fondu a Pédohospodarskej platobnej agentiry, spravy finanénej kon-
troly a kontrolné Gtvary dstrednych orgdnov $tdtnej sprévy podielajicich sa na implementdcii
ostatnych ndstrojov finanénej pomoci zo zahranicia (okrem SF a KF) pouziji pri vykone ndsledne;j fi-
nanénej kontroly ostatnych ndstrojov finanénej pomoci zo zahrani&ia ustanovenia v tomto usmerneni
primerane.

Ing. Iveta Turéanovd, v. r.
generdlna riaditelka sekcie auditu a kontroly
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PRILOHA C. 1

ZAPIS Z OTVORENIA KONTROLNEJ AKCIE

A<{islo z CEDISU>, K<¢islo z CEDISU>

Miesto konania:

Ziéastneni za kontrolovany subjekt:
<mend a priezviskd, funkcie>

Zicastneni za kontrolny orgdn:
<mend a priezviskd, funkcie>

Ziskané informdcie:

Zavery:
Vypracoval: <meno a priezvisko> Schvdlil: <meno a priezvisko>
Détum: <ded mesiac rok> Détum: <ded mesiac rok>

Podpis: ..coveveieeeiceieiens Podpis: ..o
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PRILOHA C. 2

ZAPIS Z VYKONANEHO ROZHOVORU

Dé&tum konania:

Miesto konania:

Zi&astneni za kontrolovany subjekt:
<mend a priezviskd, funkcie>

Z{&astneni za kontrolny orgén:
<mend a priezviskd, funkcie>

Ziskané informdcie:

Zavery:
Vypracoval: <meno a priezvisko> Schvdlil: <meno a priezvisko>
Ddtum: <defd mesiac rok> Ddtum: <ded mesiac rok>

Podpis: ..o Podpis: ..o
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PRILOHA C. 3

<Nézov a sidlo organizécie, ktorej zamestnancom je vedici KA/&len KA>

Nézov a adresa
Kontrolovaného subjektu

Vi, dig.cene

Vase Cislo / zo dia Nase &islo Vybavuije / tel. Bratislava
Uvedie sa &islo
z registratiry

Vec

Vyziadanie dokladov, pisomnosti, vyjadreni a informdcii

Kontrolny orgdn <uviest jeho ndzov, napr. Sekcia auditu a kontroly Ministerstva financii Slovenskej
republiky> vykondva podla poverenia &. <&islo> zo diia <def, mesiac, rok> kontrolni akeiu &. <é&islo
z CEDISu> zamerand na <zameranie kontrolnej akcie>.

V sivislosti s vykonom néslednej finanénej kontroly v rémci kontrolnej akcie si Vdas dovolujem
poziadaf o poskytnutie nasledovnych originélov dokladov a pisomnosti:
Uvedu sa vietky poiadované dokumenty, ktoré sivisia s predmetom kontrolnej akcie, napr.:
® aktudlny Organizaény poriadok a Organizaénd $truktira
® aktudlne verzie Programovych dokumentov a Programovych doplnkov
® memorandd o porozumeni, zmluvy
® postupy pre vyhodnocovanie Ziadosti, pripadne vyberové kritérié
® postupy pre pripady zistenych nezrovnalosti a zdznamy o zistenych nezrovnalostiach
® prirucka pre Ziadatela o nendvratny finanény prispevok pre Programy
® usmernenia riadiaceho orgdnu platné pre vietky nim riadené nizsie &ldnky
® zdpisnice zo zasadnuti spoloéného monitorovacieho vyboru a spolo&ného riadiaceho vyboru
® sprdvy z vykonanych auditov a kontrol

® kompletnd spisovd dokumentdcia k realizovanym vybranym overovanym projektom vratane doku-
mentdcie z procesu ich hodnotenia (vyberu)

® monitorovacie sprévy na Grovni riadiaceho orgdnu

® vyhodnotenie roéného plénu aktivit v oblasti informovania verejnosti a publicity

® dokumentdcia k verejnému obstardvaniu

® monitorovacie sprévy o realizdcii

® vnitorné predpisy a smernice kontrolovaného subjektu, tykajice sa zamerania kontroly

® manudl na vykon kontroly a d'aldie materidly sivisiace s kontrolou overovanych projektov
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® vn{torny manuély postupov

® manudl platobnej jednotky

® zoznam Ziadosti o platbu schvélenych v rémci programov

® zoznam schvdlenych sdhrnnych Ziadosti o platbu platobnym orgdnom

® (ctovnd osnova Platobnej jednotky pre Programy

® (iastkovd kniha dlznikov

® dohoda o spoluprdci medzi PO a P)

® rozpoctové opatrenia sivisiace s financovanim projektov

® prehlésenia o overeni zmluvy sivisiace s realizciou projektov

® zoznam overovanych projektov, resp. uzavretych zmldv v rémci Programov

e dal3ie doklady a materidly suvisiace s kontrolou podla potrieb kontrolnej skupiny

Uvedeni dokumentdciu ziadame predlozit &lenom kontrolnej akcie ku div doplni sa datum
do........ hod. a v silade s ust. § 14 ods. 2 pism. e) v zmysle zékona & 502/2001 Z. z. o finanénej
kontrole a vnitornom audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov Ziadame pisomne potvrdif ich
Oplnost.

V pripade, Ze uvedené materidly st k dispozicii v elektronickej podobe, zaslite ich prosim na adre-
SUZ e uvedie sa e-mail vediceho/élena kontrolnej akcie.

UPOZORNENIE: Podla § 14 ods. 2 zdkona & 502/2001 Z. z. o finanénej kontrole a vnitornom
audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni zékona &. 618/2004 Z. z., ste povinni vytvo-
rif podmienky na vykonanie ndslednej finanénej kontroly, zdrzat sa konania, ktoré by mohlo ohrozif
iej zalatie a riadny priebeh, a taktiez poskytnif sicinnost zodpovedajicu oprdvneniam zamestnanca
kontrolného orgdnu. Za porusenie tejto povinnosti Vam méze kontrolny orgdn uloZit pokutu do vysky

100 000 Sk podla § 36 ods. 1 citovaného zdkona.

<meno a priezvisko>
veduci/¢&len kontrolnej akcie

Prevzal:
Dha:

Podpis:
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PRILOHA C. 4
<Ndzov organizdcie, ktorej zamestnancom je vedici KA>
<Nézov organizadnej jednotky vediceho KA>
ZOZNAM KONTROLNYCH OTAZOK NA SPATNU KONTROLU
Polozka Overil Schvalil Poznémky

Overit, ¢i boli v pripade zistenia novych informdcit
prehodnotené ciele kontrolnej akcie a boli stanovené
v dodatku poverenia na vykon kontrolnej akcie.

Overif, & bola sprava z kontrolnej akcie odovzdand
kontrolovanému subjektu.

Overif, ¢i vietky testy a Cinnosti boli uskutoénené podla
programu kontrolnej akcie.

Overif, & boli pripravené dokumenty:
- Poverenie na vykon kontrolnej akcie
Program kontrolnej akcie

Pracovné listy

- Sprava z kontrolnej akcie
- Zé&pisnica o prerokovani spréavy z kontrolnej akcie

Overif, &i vietky zistenia boli néleZite zdokumentované
a plne doloZené v pracovnej dokumentdcii.

Overit, & vietka pracovnd dokumentdcia bola podpisand
zamestnancom, ktory ju vypracoval a schvdlil.

Overif, ¢&i vietka papierovéd a elektronickd pracovnd
dokumentdcia sa nachddza v spise.

Overif, & boli identifikované nezrovnalosti nahldsené
a zaznamenané v ITMS a CEDISe.

Bolo zdokumentované zdielanie skisenosti a pozndmky
pre budice kontrolné akcie 2

Bolo zaslané vietkym kontrolérom zdielanie skdsenosti
a poznédmky pre budice kontrolné akcie?
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PRILOHA C. 5

<Ndzov organizdcie, ktorej zamestnancom je vedici KA>

<Nézov organizadnej jednotky vediceho KA>
Hodnotenie priebehu kontrolnej akcie kontrolovanym subjektom

Vazeni kolegovia,

sekcia auditu a kontroly Ministerstva financii Slovenskej republiky sa snaZi zavadzaf a rozvijaf systém
kvality svojich sluzieb, takisto priebezne sleduje a vyhodnocuje svoju &innost s cielom zachovania
uréitej dosiahnutej Grovne. Neustdle sa snazime skvalitiovat svoju &innost, preto si pre nds cenné
akékolvek informdcie, ktoré mézeme ziskat od subjektov, s ktorymi prichédzame do styku.

Vézime si ziskané ndzory na efektivnosf a kvalitu vykondvania kontrolnej akcie, preto Vés prosime
o zodpovedanie uvedenych otdzok otvorene a podla svojho najlepsieho svedomia. Informécie Vami
poskytnuté budeme povaZovat za déverné. V tejto stvislosti by sme si Vés dovolili poZiadat o vyjadre-
nie svojho ndzoru v tomto dotazniku.

Uvitali by sme dorucenie vyplneného dotaznika na emailovi adresu <uvedie sa email vediceho
kontrolnej akcie> do <uvedie sa termin>.

Ak mate nejaké otdzky, prosime zavolajte <uvedie sa meno zamestnanca /&islo telefénu>.

Cislo kontrolnej akcie: <vyplni veduci kontrolnej akcie>

Ciel kontrolnej akcie: <vyplIni veduci kontrolnej akcie>

Obdobie vykonania kontrolnej akcie: <vyplni veduci kontrolnej akcie>
Kontrolovany subjekt:

Vyplnil: <meno, priezvisko, funkcia>

Ddtum vyplnenia:

Vykon kontrolnej akcie

Boli ste spokojni (odpovede znaéit ,X")

. , o , Dosta- .. | Doko-
P. ¢ Otdazka Vébec | Mdlo toine Vel mi hale

—_

Kontrolnd akcia bola vykonand zdvorilo a profesiondlne
s konstruktivnym a pozitivnym pristupom.

Kvalita pristupu kontrolnej akcie zodpovedala o&akdvaniu.

Ciele kontrolnej akcie boli vysvetlené na Gvodnom stretnuti.

Priebeh kontrolnej akcie bol vysvetleny na Gvodnom stretnuti.

AN R I

V pripade, ak sa nejaké vyskytli - poZiadavky a odporicania
manazmentu kontrolovaného subjektu boli zahrnuté do
kontrolnej akcie alebo boli aspof zvaZzované.

6. |Komunikdcia medzi kontrolérmi a kontrolovanym subjektom
bola dostatoéna.

7. |Manazment bol po&as kontrolnej akcie informovany o jeho
priebehu a priebeznych vysledkoch.
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v p a a Dosta- .. | Doko-
P.¢ Otdzka Vébec | Mélo | L = | Vel'mi | = -
8. |Klt€ovym oblastiam venovala kontrolnd akcia primerand
pozornost.
9. |Kontrolnd akcia nenarusila vyznamnym spésobom précu Vaiej
organizdcie.
10. |Komunikécia ohladom vysledkov kontrolnej akcie a Glohy
kontrolnej akcie bola véasnd a primerand.
Ukonéenie kontrolnej akcie
sz 2 Doko- - . | Dosta- 2 “
P.¢&. Otdzka hale | Velmi | Lo 0| Mdlo | Vébec
1. |Odpordéania kontrolnej akcie poskytli cenné informdcie
vztahujice sa na moju organizaéni jednotku.
2. | Vsefci zainteresovani mali moZnost dat podnety k sprave tak,
aby spréva bola presnd a spravodliva.
Odpori&ania z kontrolnej akcie boli primerané a konstruktivne.
4. |Sprdva z kontrolnej akcie bola predloZend vas.
Spréva z kontrolnej akcie bola napisand jasne a bola logicky
usporiadand.
6. |Kontrolnd akcia celkove poskytla cennd sluzbu mojej
organizaénej jednotke ako aj mne ako vedicemu.
Kontroléri
o 2 Doko- - . | Dosta- . &
P.&. Otazka hale | Velmi | Lo | Mdlo | Vébec
1. |Kontroléri boli odborne na Grovni.
2. |Kontroléri sa spravali sluine.
3. |Kontroléri mali prehlad o charaktere preverovanej innosti.

Celkovy dojem

Hodnotte na stupnici od 1 (pod oéakdvanie) do 5 (prevysujice oéakdvanie)

Prosime, uved'te akékolvek d'aliie pripomienky, ktoré sdvisia s vykonanou kontrolnou akciou, pred-
chadzajicimi otdzkami alebo iné podnety, ktoré by ném mohli poméct zlepsit nase sluzby.

Dakujeme Vém
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PRILOHA C. 6

<Ndzov organizdcie, ktorej zamestnancom je vedici KA>

<Nézov organizadnej jednotky vediceho KA>

ZDIELANIE SKUSENOSTI A POZNAMKY PRE BUDUCE KONTROLNE AKCIE

Na zdklade zisteni z kontrolnej akcie <A<&islo z CEDISU>, >, kontrolovaného subjektu < K<¢islo
z CEDISU >

ktord bola vykonand élenmi kontrolnej akcie:

v termine: <ddtum zadiatku a ukonéenia kontrolnej akcie>

uvddzame tieto poznatky a navrhujeme zvy3eny dohlad nad nasledovnymi kontrolovanymi ob-
lasfami:

<uviest poznatky, tykajice sa vzfahov na jednotlivych odboroch, citlivych oblasti, 3pecifickych
problémov, ktoré treba pre nasledujice kontrolné akcie, ktoré bude vykondvaf iné skupina zdéraznif,
a pod.>
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PRILOHA C. 7

<Nézov organizdcie, ktorej zamestnancom je vedici KA>

<Ndzov organizaénej jednotky vediceho KA>

Poverenie ¢&.: <&islo>

Zo dha: <deh, mesiac, rok>

Zéapis z overenia splnenia odporuéani
z vykonanej néslednej finanénej kontroly v rémci kontrolnej akcie
& A <z CEDISU>/K<z CEDISU>/

<Ndzov kontrolovaného subjektu>

<mesiac a rok vypracovania zdpisu>
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Ciele a postup overenia splnenia odpordéani

Vysledky z overenia splnenia odporiéani

V nasledujicej tabulke uvddzame prehlad zisteni a odporiéani z kontrolnej akcie &. <&islo> vykona-
nej <kontrolovany subjekt> v termine <dé&tum zaciatku a ukon&enia overenia> zameranej na <uviesf

ciele overenia> a zisteny stav plnenia odpordéani.

P. <. Zistenie

Odporiéanie

Zisteny stav

Pozndmka

Zavery

<Vyhodnotit vysledky a uviest dalsi postup v pripade nedostatoéného splnenia odporidéani alebo ne-

splnenia odpordéani.>

V Bratislave, dAa .....cocoooveieeee

Uviest mend a podpisy kontrolérov
<Meno a priezvisko>

<Meno a priezvisko>
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25
Metodické usmernenie ¢. 07

Ministerstva financii Slovenskej republiky
k postupu pri zisteni nezrovnalosti kontrolnymi orgénmi

(Aktualizécia €. 1/2008)

Referent: Ing. Vladimira GaliSové, tel.: 02/5958 2134 Cislo: MF/017419/2007-141
Ing. Viera Rumankovg, tel.: 02/5958 3128

1. Prévny zdklad

Metodické usmernenie (dalej len usmernenie) k postupu pri zisteni nezrovnalosti kontrolnymi
orgdnmi (dalej len ,usmernenie”) bolo vypracované v nadvédznosti na Postupy pre finanéni kontrolu
Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu (3. verzia) platné pre programové obdobie 2004 - 2006
schvélené ministrom financii SR diia 31. méja 2007.

2. Ciel usmernenia

Cielom usmernenia je poskytnif zamestnancom Ustrednych orgdnov $tatnej spravy, sprdv finané-
nej kontroly a Pédohospoddrskej platobnej agentiry, vykondvajicich kontrolu vzorky operdcii SF
a KF v zmysle legislativy SR a ES, zékladné pravidlé a postup pri identifikécii, evidencii, nahlasovani
a vymdhani zistenych nezrovnalosti, ktoré vznikli porusenim legislativy ES alebo pravnych predpisov
SR a ktoré spdsobili, alebo by mohli spésobit, ujmu v rozpoéte EU.

3. Definicia nezrovnalosti

Na zéklade ustanoveni nariadenia Rady (ES, Euroatom) &. 2988/95 o ochrane finanénych zéuj-
mov Eurépskych spolo&enstiev a nariadenia Komisie (ES) & 2035,/2005, ktorym sa meni a doplfia na-
riadenie Komisie (ES) &. 1681/94 o nezrovnalostiach a ziskavani neoprévnene vyplatenych sim spéf
v sOvislosti s financovanim $trukturdlnych politik a o organizécii informaéného systému v tejto oblasti
a nariadenia Komisie (ES) &.1848/2006 o nezrovnalostiach a vyméhani stm neoprdvnene vypla-
tenych v sivislosti s financovanim Spoloénej polnohospodarskej politiky a o organizécii informaéného
systému v tejto oblasti je nezrovnalostou ,akékol'vek porusenie ustanovenia prava Spoloéen-
stva vyplyvajice z konania alebo opomenutia konania hospodarskeho subjektu, désled-
kom &oho je alebo by mohlo byt poskodenie vieobecného rozpoétu Spoloéenstiev alebo
rozpod&tov nimi spravovanych, a to bud’ zniZenim alebo stratou vynosov plynucich z vlast-
nych zdrojov vyberanych v mene Spoloéenstiev alebo zapoéitanim neoprévnenej vydajovej
polozky do rozpoétu Spoloéenstva®.

Nezrovnalost vznikd nielen porusenim ustanovenia préva Spolo&enstva, ale aj porudenim
prévnych predpisov Slovenskej republiky, medzindrodnych dohovorov a prislusnych zmldv, ktoré
spdsobilo, alebo by mohlo spésobit skutoénd alebo potencidlnu ujmu na rozpoéte Spolocenstva a tym
ohrozif finanéné zéujmy EU.

Nezrovnalost méze byt zistend na vietkych Grovniach systému riadenia a kontroly.

4. Posudzovanie nezrovnalosti

Za posudenie kontrolného zistenia v stlade s nariadeniami ES ako nezrovnalosti je zod-
povedny veduci kontrolnej akcie.

Pri posudzovani nezrovnalosti je déleZité si uvedomif, Ze nie kazdé zistenie (najmd vo vzfahu
k poruseniu finanénej discipliny v zmysle § 31 z&kona &. 523/2004) md& charakter nezrovnalostil
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Vo vztahu k rozpoétu EU je potrebné preto rozlisoval poruienie finanénej discipliny, ktoré sa
povazuje za nezrovnalost (napr. nedodrzanie lehét stanovenych zmluvou o poskytnuti nenévratného
finanéného prispevku), alebo porusenie finanénej discipliny bez dopadu na rozpoclet ES (napr.
nezl&tovanie cestovnych prikazov v stanovenej lehote).

Priklad posudzovania zistenia, & md charakter nezrovnalosti:

dvneho za

Posddenie zistenia:

® ok nesprdvne zaevidované/ alebo chybajice ddaje v ITMS maji alebo méZzu mat priamy do-
pad na rozpocet ES, napr. priamo ovplyviiuji spravnosf ddajov v projekte, vo finanénom plé-
ne, v Ziadosti o platbu KP/PP/KU, v sthrnnej Ziadosti o platbu, alebo vo vykaze vydavkov
k Ziadosti o platbu predkladanej - je posudzované ako nezrovnalost,

® ok nesprdvne zadané/ alebo chybaijice Gdaje v ITMS nemaiji alebo nemézu maf priamy do-
pad na rozpoéet ES, napr. nesprévne zaevidovany ddatum realizécie projektu - nie je posu-
dzované ako nezrovnalost.

5. Typolégia nezrovnalosti

Po posideni a zhodnoteni zistenia veddici kontrolnej akcie identifikuje typ nezrovnalosti, t. |. urdi,
ktord nezrovnalost md systémovy charakter a ktord nesystémovy (3pecificky) charakter:

a) systémové nezrovnalosti - nezrovnalosti sa objavuji ako vysledok zlyhania systému riadenia
a kontroly, pripadne méZu viest k jeho zlyhaniu, méZu sa vyskytovat horizontdlne vo viacerych
projektoch, pripadne pravdepodobnost ich vyskytu v réznych projektoch je vysokd (napr. pre-
kryvanie sa vydavkov; absencia definicie pojmu ,oprévnené vydavky” v doplnku programy;
nestlad medzi internymi predpismi a manudlmi; nedostatony audit trail atd’),

b) nesystémové (Specifické) nezrovnalosti - nezrovnalosti sa vyskytujo iba v konkrétnych projek-
toch, nie v celom systéme, ani nafi nemaji priamy vplyv. Objavuji sa ako désledok subjektivnych
konani alebo chyb pri konkrétnom projekte a nemali by sa vyskytovat v inych projektoch, ak st po-
stupy finanéného riadenia riadne nastavené a dodrziavané (napr. vydavky v rdmci konkrétneho
projektu sa nevzfahuji na obdobie, kedy bola &innost vykonand; nedodrzanie stanovenych
terminov atd’).

Po identifikdcii nezrovnalosti z hl'adiska systémovosti, vedici kontrolnej akcie zabezpeéi, aby bol
ku kazdej zistenej nezrovnalosti priradeny prislusny kéd nezrovnalosti podla aktudlnej truktiry kédov
OLAF EK pre nezrovnalosti (v prilohe tohto dokumentu).

Pri prirad'ovani kédov je potrebné posidif kazdy pripad individudine, po dékladnom prehodno-
teni sladu zisteného nedostatku v nadvéznosti na definiciu nezrovnalosti uvedent v bode 3 a po kon-
zultacii s nadriadenym vedicim zamestnancom, pripadne s dalsimi vecne prislunymi odbornikmi
(rozhodnutie by nemalo byt vydané iba na zdklade subjektivneho nézoru élena kontrolnej skupiny).

Zésady, pravidld a postup pri posudzovani zisteni odhalenych v rémci kontrolnej akcie a pri-
radovani vybranych kédov nezrovnalosti podla $truktiry kédov OLAF EK pre nezrovnalosti (d'alej len
,kédovnik”) k nedostatkom zistenym na zéklade vykonanych néslednych finanénych kontrol upravuje
Metodické usmernenie na prirad'ovanie kédov nezrovnalosti podl'a kédovnika OLAF Eurépskej komi-
sie & MF/18161/2007-941, vydané vo Finanénom spravodajcovi €.7/2007.
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6. Evidencia nezrovnalosti

Veduci kontrolnej akcie pri evidencii nezrovnalosti, zistenych pocas vykonu kontrolnej akcie, za-
bezpedi nasledovné:

1) Urdi, ktory &len kontrolnej akcie bude zodpovedny za:

a.  vypracovanie navrhu posudku, & dané zistenie je v zmysle prisluinej legislativy EU nezrovna-
losfou (d'alej len ,posudok nezrovnalosti”) vrétane névrhu na priradenie prislusného kédu
OLAF k identifikovanym nezrovnalostiam /napr. vo forme pracovného listu, resp. prehladnej
tabulky vo formate word, excel, atd'./ a zaslanie ndvrhu vedicemu kontrolnej akcie,

b. evidenciu odsthlasenych nezrovnalosti do informa&ného systému ITMS a CEDIS.

2) Zasle névrh posudku nezrovnalosti, ktory mu bude zaslany uréenym élenom kontrolnej akcie, sekcii
auditu a kontroly Ministerstva financii Slovenskej republiky na e-mailovd adresu nezrovnalosti@mfsr.sk.
Po obdrzani sdhlasného stanoviska k predmetnému ndvrhu zo strany sekcie auditu a kontroly Mi-
nisterstva financii Slovenskej republiky postipi uvedeny dokument uréenému &lenovi kontrolnej ak-
cie, zodpovednému za evidenciu nezrovnalosti do ITMS. Posudok nezrovnalosti bude siéasfou
spisu z kontrolnej akcie.

3) Zabezpedi, aby bola nezrovnalost zdokumentované v spréve o vysledku NFK v rémci kontrolne;
akcie resp. v sprdve o vysledku ndslednej finanénej kontroly v rdmci kontrolnej akcie u KP/PP/KU
vrétane sprdvy o zistenej nezrovnalosti a bola k nej zabezpe&end vietka podporné dokumentdcia
(t. j. dékazovy materidl).

4) Zabezpedi, aby bola nezrovnalost identifikovana:
a. podla struktory kédov OLAF EK pre nezrovnalosti,

b. podlakédu nezrovnalosti ITMS - kéd je prideleny po zaevidovani nezrovnalosti do systému

ITMS,
c. podla kédu Ziadosti o platbu (kédu projektu pri systémovych nezrovnalostiach).
5) Overi spravnost vykonanej evidencie nezrovnalosti.

Pri evidencii nezrovnalosti vedici kontrolnej akcie dohliada na to, aby bola nezrovnalost
vyéislovand v celkovej vyske SKK zaokrihlenej na 2 desatinné miesta a vykazované vrétane poskyt-
nutia informécie o vyske vlastnych zdrojov KP/PP/KU pri jednotlivych zisteniach.

Uréeny ¢len kontrolnej akcie, zodpovedny za evidenciu nezrovnalosti v informagnom systéme
ITMS, plni vo vztahu k evidencii nezrovnalosti najma tieto Glohy:

® pred prerokovanim sprévy a zaevidovanim nezrovnalosti do informaéného systému ITMS zasle
vedicemu kontrolnej akcie ndvrh posudku nezrovnalosti.

® po odsihlaseni ndvrhu posudku nezrovnalosti vedicim kontrolnej akcie a sekciou auditu a kontroly Mi-
nisterstva financii Slovenskej republiky zaeviduje nezrovnalost v monitorovacom systéme ITMS, a to
bezodkladne po prerokovani spravy o vysledku NFK v rémci kontrolnej akcie u KP/PP/KU (resp. sprd-
vy o vysledku NFK v rdmci kontrolnej akcie), aviak najneskér do 5 pracovnych dni od prerokovania.

V pripade, Ze kontrolng skupina identifikuje nezrovnalost s povinnosfou odvodu finanénych pro-
striedkov a kontrolovany subjekt sa rozhodne neoprdvnene pouzité finanéné prostriedky vrdtif
podas vykonu NFK, t. j. este pred prerokovanim sprdvy o vysledku NFK v rédmci kontrolnej akcie u
KP/PP/KU (resp. sprévy o vysledku NFK v rémci kontrolnej akcie), je potrebné danu nezrovnalost
zaevidovaf do ITMS este pred prerokovanim vysledného materidlu.

Dévod:

Aby mohlo déjsf k vrdteniu neoprdvnene pouZzitych prostriedkov a ndsledne k spérovaniu oznéme-
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nia o vrateni finanénych prostriedkov s prislusnou nezrovnalostou, je nevyhnutné, aby bola nezrov-
nalost zaevidovand v ITMS pred ukonéenim kontroly.

® bezodkladne aktualizuje stav nezrovnalosti v ITMS v pripade zmeny - najmé& nepotvrdenia,
vymdhania alebo vysporiadania nezrovnalosti.

Zésady evidencie nezrovnalosti do informaéného systému ITMS

PriebeZni evidenciu podozreni z nezrovnalosti do systému ITMS a zmenu stavu tychto evidencii zo
stavu ,Novd” do stavu ,Podozrenie z nezrovnalosti” je potrebné evidovaf v systéme ITMS do 5 pro-
covnych dni po prerokovani sprévy o vysledku NFK v rdmci kontrolnej akcie, resp. sprévy o vysledku
néslednej finanénej kontroly v rdmci kontrolnej akcie u KP/PP/KU.

Nezrovnalosti, ktoré sa viazu k ziG&tovaniu zélohovej platby, zi¢tovaniu predfinancovania, prie-
beZnej a zdvereénej Ziadosti o platbu v stavoch ,Uhradend/Zictovand”, je potrebné zvolit v zélozke
Popis nezrovnalosti ,Dopad na vykaz vydavkov” mozZnost ,ANO”.

Funkcionalita ,Pozastavenie vykonu platieb” v zéloZke Finanéné identifikdcia a zvolend moznost
LANO" v systéme ITMS spdsobuie, Ze nie je mozné uhrédzaf platby na danom projekte. Rozhodnutie
o pozastaveni platieb je v kompetencii riadiacich a sprostredkovatel'skych orgénov, a preto vedici
kontrolnej akcie zvoli moZnost ,NIE” s vynimkou pripadov zdvaznych zisteni.

Do pola ,Popis nezrovnalosti” je potrebné uvadzat aj &islo kontrolnej akcie (Axxx) a kontroly na
drovni KP/PP/KU (Kxxxx) spolu s predmetom kontrolnej akcie (0daje z informa&ného systému CEDIS).

Finanéné ddaje v Casti ,Finanénd identifikacia” v poli ,Celkové vyska N/FV” sa uvadzajd vrétane
vlastnych zdrojov KP/PP/KU.

Kazdd nezrovnalosf musi maf prideleny kéd OLAF, ktory sa vyplia cez Typ N/FV.

Dalsie zdsady a postup evidencie nezrovnalosti do informaéného systému ITMS upravuje priru¢ka
,Evidencia nezrovnalosti a vratenych finanénych prostriedkov v ITMS” v aktudlnom zneni, uverejnend

v ITMS.

7. Nahlasovanie nezrovnalosti

Nahlasovacia povinnost identifikovanej nezrovnalosti vzniké momentom ukonéenia kontrolnej ak-
cie orgdnmi vykondvajicimi néslednd finanénd kontrolu a podielajicimi sa na vykone kontrolnej ak-
cie, 1. |. diom prerokovania oficidlneho dokumentu - spravy o vysledku NFK v rdmci kontrolnej akcie,
resp. spravy o vysledku NFK v rémci kontrolnej akcie u KP/PP/KU.

Podla zdvaznosti zistenia méZe vedici kontrolnej akcie podaf ndvrh na pozastavenie platieb pre
prislusny projekt.

Veddci kontrolnej akcie zabezpedi, aby bola ku kazdej nezrovnalosti vypracované Spréva o ziste-
nej nezrovnalosti, ktord zasle v pisomnej forme platobnému orgdnu a v képii (pripadne elektronicky)
na prisludny riadiaci orgdn/sprostredkovatel'sky orgdn pod riadiacim orgdnom, a to najneskér do
10 pracovnych dni od prerokovania sprévy o vysledku NFK v rdmci kontrolnej akcie, resp. spréavy
o vysledku NFK v rdmci kontrolnej akcie u KP/PP/KU. Sprdva o zistenej nezrovnalosti je vypracovand
lenom kontrolnej akcie, ktorého uréi vedici kontrolnej akcie (dalej len ,KA”), resp. &lenom KA, ktory
dani nezrovnalost zistil, a schvélend (podpisom na dokumente) vedicim KA. V pripade, Ze Spravu
o zistenej nezrovnalosti vypracuje vedici kontrolnej akcie, schvaluje ju vedici prislusného oddelenia
odboru medzindrodnych zdrojov sekcie auditu a kontroly MF SR.

Spréva o zistenej nezrovnalosti méze byt podla zdvaznosti zistenia zasland vedicim kontrolnej
akcie na platobny orgdn aj poéas vykonu kontrolnej akcie. Cislo spravy o zistenej nezrovnalosti pred-
stavuje jedineény alfa-numericky kéd nezrovnalosti ITMS generovany informaénym systémom ITMS.
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V pripade, Ze vedicim kontrolnej akcie je zamestnanec spolupracujiceho orgdnu, sprévu o ziste-
nej nezrovnalosti, ktord je zasland platobnému orgénu polas vykonu kontrolnej akcie, v 1 képii odo-
Sle aj sekcii auditu a kontroly Ministerstva financii Slovenskej republiky.

8. Vymdhanie nezrovnalosti

Postup pre vrétenie finanénych prostriedkov EU a finanénych prostriedkov stétneho rozpoétu na
spolufinancovanie je upraveny v materidli ,Koncepcia systému finanéného riadenia 3trukturdlnych fon-
dov” a ,Koncepcia systému finanéného riadenia Kohézneho fondu” v aktudlnom zneni.

V pripade vrdtenia finanénych prostriedkov poéas vykonu kontroly &lenovia kontrolnej akcie
obozndmia kontrolovany subjekt s postupom vrdtenia finanénych prostriedkov vratane povinnosti
KP/PP/KU vypracovat a zaslat riadiacemu orgénu/sprostredkovatelskému orgdnu dokument
,Ozndmenie o vréteni finanénych prostriedkov”. Ako variabilny symbol platby pouZije KP/PP/KU nu-
mericky Cast kédu evidovanej nezrovnalosti v ITMS, o ktorom je informovany &lenmi kontrolnej akcie.

9. Zdvereéné ustanovenia

Kontrolné akcie, zacaté pred diiom nadobudnutia platnosti aktualizacie tohto usmernenia, budd
vykonané a nésledne ukonlené v zmysle pévodného usmernenia.

Kontrolné Gtvary Ustrednych orgénov 3tdtnej spravy podielajicich sa na implementécii 3truk-
turélnych fondov a Kohézneho fondu a Pédohospoddrskej platobnej agentiry, sprévy finanénej kon-
troly a kontrolné Gtvary dstrednych orgdnov Stétnej spravy podielajicich sa na implementdcii
ostatnych ndstrojov finanénej pomoci zo zahraniéia (okrem SF a KF) pouZijis pri vykone ndsledne;j fi-
nanénej kontroly ostatnych ndstrojov finanénej pomoci zo zahraniéia ustanovenia v tomto usmerneni
primerane.

Ing. Iveta Turcanovd, v. r.
generdlna riaditelka sekcie auditu a kontroly
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PRILOHA C. 1
Sprdva o zistenej nezrovnalosti

Clensky stat Slovenskd republika

Cislo pripadu /vyplia CKU OLAF /
Sprdva o zistenej nezrovnalosti - kéd ITMS

Stvrtrok [SS/RRRR], napr.: 01/2005
Predchddzajice hlésenia tejto nezrovnalosti /vypliia CKU OLAF /

Predchddzajica spréva o zistenej nezrovnalosti - kéd

ITMS

Administrativna indtitdcia predkladajica hldsenie na CKU | MF SR

OLAF

1. Popis cinnosti

1.1. | Cislo CCl Poznamka: Cislo CCl je identifikaéné &islo programu
pri $trukturdinych fondoch na prislusné programové
obdobie

1.2. | Fond

1.3. | Program

1.4. | Projekt - kéd ITMS

1.5. | Projekt - ndzov

2. Porusené ustanovenie

2.1. | Poruené ustanovenie Eurépskeho Spolo&enstva Pozndmka: prévny predpis a &lanok

2.2. | Porudené ndrodné ustanovenie SR Pozndmka: pravny predpis a ldnok (§)

3. Informdcie vedice k podozreniu na nezrovnalosf

3.1. | Datum prvej informécie [DD/MM/RRRR]

3.2. | Zdroj prvej informdcie napr.: tlacovd sprava, informétor, finanénd kontrola,
audit...

4. Metéda odhalenia

4.1. | Metéda vyber z kédovnika

5. Typ nezrovnalosti

5.1. | Kvalifikacia nezrovnalosti vyber z kédovnika

5.2. | Typ nezrovnalosti vyber z kédovnika

53 Popis nezrovnalosti Popisat vecny charakter neopraveného vydavku

5.4. | Praktiky pouzité pri spésobeni nezrovnalosti Popisat postup subjektu, ktory nezrovnalost spésobil

5.5. | S tieto praktiky povazované za nové? [Ano] / [Nie]

6. Iné zainteresované krajiny

6.1. | Clenské staty Pozndmka: uvedte zainteresované krajiny

6.2. | Tretie krajiny Pozndmka: uvedte zainteresované krajiny
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7. Obdobie vzniku nezrovnalosti
7.1. | D&tum alebo obdobie, v rémci ktorého [DD/MM/RRRR] - [DD/MM/RRRR]
nezrovnalosf vznikla:
8. Institicie alebo organy
8.1. | Institdcie alebo orgdny, ktoré zistili nezrovnalosf Napr. RO, SORO, PJ, Certifikaény orgén, Orgdn
auditu, EK, prijimatel a iné
8.2. | Intiticie alebo orgdny zodpovedné za ndsledné | Napr. SFK, MF SR, prokuratira
administrativne alebo stdne konanie
9. Détum zistenia nezrovnalosti
9.1. | Datum zistenia nezrovnalosti [DD/MM/RRRR]
10. | Subjekt, ktory sposobil nezrovnalost
10.1. | Fyzické osoby:
- Meno a priezvisko
- Adresa
- PSC, mesto
- Stét
- Tel. / Fax / e-mail /
- Rodné &islo
10.2. | Prévnické osoby: Pozndmka: Ak s do nezrovnalosti zainteresované
- Nézov/ Obchodny nazov fyzické osoby pracujice pre spolocnost, tieto
- Pravna forma: informdcie by mali byt uvedené v rémci bodu 10.1.
- Sidlo - PSC, mesto
- Stét
- Tel. / Fax / e-mail /
- 1O
Finanéné aspekty
11. | Celkové suma projektu a rozdelenie medzi zdrojmi financovania
11.1. | Ziadost o platbu - kéd ITMS Pozn. v pripade nezrovnalosti schvélenej a uhradenej
v sbhrnnej Ziadosti o platbu uvddzaf vzdy len jeden
kéd zictovania predfinancovania/zdlohovej platby,
priebeznej platby alebo zavere&nej platby (2%, 4**,
5 * *, 6* *)
11.2. | Celkovd suma projektu Pozndmka: len v SKK
Podiel EU v SKK
Podiel SR v SKK
Vlastné zdroje - verejné v SKK (zdroje obci, VUC...)
Vlastné zdroje - stkromné v SKK
12. | Zhodnotenie finanéného dopadu nezrovnalosti
12.1. | Charakter vydavku Napr. hardwarové vybavenie, mzdy, 3kolenie
12.2. | Celkové vyska nezrovnalosti v EUR/ v SKK
Podiel EU v EUR/ v SKK
Podiel SR v EUR/ v SKK

Vlastné zdroje - verejné

v EUR/ v SKK (zdroje obci, VUC...)

Vlastné zdroje - stkromné

v EUR/ v SKK
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12.4. | Vyska nezrovnalosti objavend pred platbou v EUR/ v SKK
Podiel EU v EUR/ v SKK
Podiel SR v EUR/ v SKK
Vlastné zdroje - verejné v EUR/ v SKK (zdroje obci, VUC...)
Vlastné zdroje - sikromné v EUR/ v SKK
12.5. | Pozastavenie vykonu platieb [Ano] / [Nie]
12.6. | Moznosti vrdtenia Je moZné vrdtit/ nie je mozné vratif
Napr. splatkovy kalendér
13. | UloZené postihy
13.1. | Datum uloZenia postihu [DD/MM/RRRR]
13.2. | Charakter ulozenych postihov Napr.: pokuta v zmysle Trestného zdkona alebo pendle
a pokuta v zmysle zdkona & 523/2004 Z. z.
o rozpodétovych pravidldch verejnej spravy a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov
13.3. | Popis postihov Napr.: 50 000 EUR/SKK
13.4. | Podiel EU na postihu (ak ide o finan&ny postih) Napr.: 25 000 EUR/SKK
13.5. | Podiel SR na postihu (ak ide o finanény postih) Napr.: 25 000 EUR/SKK
14. | Vrétenie prostriedkov
14.1. | Vratené prostriedky - celkovd suma [Celkova suma] [Podiel EU] [Podiel SR]
Podiel EU v EUR/ v SKK
Podiel SR v EUR/ v SKK
Vlastné zdroje - verejné v EUR/ v SKK
Vlastné zdroje - stkromné v EUR/ v SKK
14.2. | Zostvajica suma prostriedkov, ktord mé byf [Celkova suma] [Podiel EU] [Podiel SR]
vratend
Podiel EU v EUR/ v SKK
Podiel SR v EUR/ v SKK
Vlastné zdroje - verejné v EUR/ v SKK
Vlastné zdroje - stkromné v EUR/ v SKK
15. | Aktudlny stav rie$enia nezrovnalosti
15.1. | Administrativny stav vyber z kédovnika
15.2. | Finanény stav vyber z kédovnika
16. | Postupy vymdhania
16.1. | Datum zahdjenia vymdhania [DD/MM/RRRR] napr. ded pravoplatnosti rozhodnutia,
ddtum schvdlenia Ziadosti o vratenie finangnych
prostriedkov
16.2. | O&akdvany datum ukonéenia vymdhania [DD/MM/RRRR] napr. détum splatnosti
16.3. | Opatrenia prijaté za G&elom vymoZenia Napr. spravne konanie - uloZeny odvod

nezrovnalosti
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17. | Poznédmky

Vypracoval: | meno, priezvisko, titul Détum: [DD/MM/RRRR]
Pozicia: Podpis:
Schvalil: meno, priezvisko, fitul Détum: [DD/MM/RRRR]
Pozicia: Podpis:
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PRILOHA C. 2

Struktira kédov OLAF EK pre nezrovnalosti

METODA ODHALENIA

Kéd Description Opis
101 |National administrative or financial control Vnitrodtatna, finanénd alebo spravna kontrola
102 |Mutual assistance (Reg. 515/97) Vzdjomnd pomoc (nar. 515/97)
103 |Interservice collaboration Spoluprdca medzi Gtvarmi
104  |National fiscal control Vnitrodtdtna dafova kontrola
105 |National customs control VnUtrostatny colny dohlad
106  |National sanitary control Vnitrodtatna hygienickd kontrola
107 |Initial enquiry Pogiatoéné skimanie - sidne vy3etrovanie
108 |Market management Riadenie trhu
109  |Account reconciliation Zostladenie G¢tov
110 |Associated control own resources (Reg. 2891/1977) | Spoloénd kontrola vlastnych zdrojov
(Nar. 2891/77)
111 |Associated controls Stvisiace kontroly
113 |Communication or request by another MS Ozndmenie alebo Ziadost orgdnu iného &lenského statu
130 |Control by national antifraud service Kontrola ndrodného orgdnu boja proti podvodom
140 |Control by Police Kontrola policajnym orgdnom
150 |Interservice collaboration Spolupraca medzi Gtvarmi
160 |Community initiative Iniciativa Spoloéenstva
161 |Additional control on request by the Commission Dodatoénd kontrola na Ziadost Komisie
162 | Associated controls Sivisiace kontroly
170 | Community controls Kontroly Spolocenstva
180 |initial enquiry Stdne vy3etrovanie
190 |Teledetection Dialkovy prieskum
199  |Other controls Iné kontroly
201 |Control of production Kontrola vyroby
202 |Control of products Overenie produktov
203  |Analysis of samples Rozbor vzoriek
204  |Control of movement Kontrola pohybu
205 |Control of product in intervention Kontrola vyrobku v intervencii
206 |Control of documents Kontrola dokladov
207 |Control of accounts Uétovnd kontrola
208 |face vet / documentary check Kontrola predlozenych dokumentov
209 |Control on the premises of the company Kontrola v priestoroch spolo&nosti
210 |Border control Pohrani&nd kontrola
220 |Physical check of goods Fyzickd kontrola tovaru
221 |Compliance with customs regime (other than transit) | Dodrzanie colného reZimu (iného ako tranzit)
222 | Check of transit procedure Kontrola dodrziavania tranzitného rezimu
230 |On the spot control of achievement of project or Kontrola na mieste tykajica sa realizécie projektu
action alebo akcie
301 |Spontaneous confession Dobrovolné priznanie
302 |Informant Ozndmenie
303 |Complaint Sfaznosf alebo reklamdcia
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Kéd Description

Opis

304 |Statistical analysis

Statistické analyza

305 |Comparison of data

Porovnanie ddajov

306 |Probability checks

Kontroly pravdepodobnosti

307 |Routine

Bezny postup

308 |Chance

Nd&hodné zistenie

309 |Existing doubts

Existujce pochybnosti

310 |Refusal to accept controls

Odmietnutie kontroly alebo dohladu

311 |Suspicious conduct

Podozrivé sprévanie

316 |Information published in the media

Informdcie uverejnené v médiéch

317 |Parliamentary action

Parlamentné intervencie

320 |Ex post control

Kontrola ex post

330 |Preventive check

Preventivna kontrola

341 |Intermediate or full payment

Priebeznd alebo celkovd platba

342 |Payment of balance

Platba koneéného zostatku

343 |Release of guarantee

Uvolnenie zdruky

350 |Review of conditions

Revidovanie podmienok

999 | Other facts

Iné skuto&nosti

Il. KLASIFIKACIA NEZROVNALOSTI

Kéd Description

Opis

IRQO |No irregularity

Bez nezrovnalosti

IRQ2 |Irregularity in sense of Reg. 2988/95

Nezrovnalosf v zmysle nar. 2988/95

IRQ3 |(suspicion of) fraud in sense of the Convention

Podvod v zmysle Dohovoru (podozrenie z podvodu
definované v Dohovore)

IIl. TYPY NEZROVNALOSTI

Kéd Description

Opis

101 |Absence of accounts

Chybaijice G&tovnictvo

102 |Incorrect accounts

Nesprévne Uctovnictvo

103 |Falsified accounts

Nepravdivé alebo falsované Gétovnictvo

104 | Accounts not presented

NepredloZené G¢tovnictvo

105 |Calculation errors

Chyby vo vypocte

106 |Errors in the monetary coefficient calculation (i.e. rate)

Chybny prepocitavaci koeficient

199 | Other cases of irregular bookkeeping

Iné pripady nezrovnalosti v G&tovnictve

201 |Missing or incomplete documents

Chybaijice alebo nekompletné doklady

202 |Incorrect customs documents

Nesprévne colné doklady

203 |Falsified customs documents

Nepravdivé alebo falsované colné doklady

204 |Incorrect commercial documents

Nesprdvne obchodné doklady

205 |False or falsified commercial documents

Nepravdivé alebo falsované obchodné doklady

206 |Insufficient certificates

Nedostatoéné osvedéenie alebo potvrdenie

207 |Incorrect or incoplete request for aid

Nespréavna alebo nekompletnd Ziadost o poskytnutie
pomoci

208 |False or falsified request for aid

Chybna alebo fal¥ované Ziadost o podporu

210 |Missing or incomplete supporting documents

Chybaijice alebo nekompletné sprievodné
podklady
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Kéd Description Opis

211 |Incorrect supporting documents Nesprévne sprievodné podklady

213 |Falsified supporting documents Falsované sprievodné podklady

214 |False or falsified certificates Chybné alebo falsované osvedéenia

299 | Other cases of irregular documents Iné pripady nezrovnalosti v dokladoch

301 |Inaccurate production declaration Nepresné prehldsenie o produkcii

302 |Inexact composition Nepresné zloZenie

303 |Inaccurate value Nepresnd hodnota

304 |Inexact origin Nepresny pévod

305 |Inexact quantity Nepresné mnozstvo

306 |Variation in quality or content Nevyhovujica kvalita alebo obsah

307 |Quantities outside permitted limits MnozZstvo mimo povolenych limitov

308 |Unauthorised substitution or exchange Nepovolend ndhrada alebo zémena

309 |Unauthorised removal Nepovolené odstrdnenie

310 |Unauthorised addition Nepovolené doplnenie

311 |Unauthorised mixture Nepovolené zmiesanie

312 |Unauthorised use Nepovolené pouzitie

313 |Camouflaging Fal3ovanie (kamuflaz, zastieranie)

314 |Incorrect packaging Nesprévne balenie

315 |Case not covered by the measure invoked Pripad, na ktory sa opatrenie nevztahuje

316 |Falsification of the product Fal3ovanie vyrobku

317 |Simulated denaturing Predstierané denaturovanie

318 |Incorrect storage or handling Nesprdvne skladovanie alebo manipuldcia

319 |Fictitious use or processing Fiktivne pouZitie alebo spracovanie

320 |Incorrect yield coefficient Nespravny koeficient vynosu

321 |Incorrect tariff heading Nepresnd colnd polozka

322 |Product not eligible for aid Vyrobok, ktory nemd ndrok na pomoc

323 |Counterfeiting Fal3ovanie (podvrh, falzifikat)

324 | Measure not eligible for aid Opatrenie, nespdsobilé pre podporu

325 |Non - eligible expenditure Neoprdvnené vydavky

326 |Unlawful taking of commission Nezdkonné sprostredkovanie

327 |Species not eligible for aid Druhy, na ktoré nie je ndrok na pomoc

399 | Other cases of irregular products Iné pripady nezrovnalosti u vyrobkov

401 |Incorrect identity Nesprévna identita

402 |Non - existent operator Neexistujici hospoddarsky subjekt

403 |Misdescription of the holding Nepresny opis majetku

404  |lrregular resumption of production Nepovolené opétovné spustenie vyroby

405 |lrregular termination sale or reduction Nezrovnalost pri ukon&eni predaja alebo

obmedzenie

406 | Non-ermination, uprooting not carried out, slaughter |Neukonéenie, nevykl¢ovanie, nevykonané pordzky
not carried out

407  |Failure to respect quotas, thresholds Nere3pektovanie kvét, prahov

408 |Operator/Beneficiary not having the required quality |Prevédzkovatel/Prijemca nemd poZzadovand kvalitu

409 | Absence of identification, marking, etc. Absencia identifikdcie, oznacenia atd'.

410 |Failure to respect the conditions for conversion Nere$pektovanie podmienok konverzie

411 |False declaration of loss or damage Nespravne deklarovanie straty alebo 3kody
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Kéd Description Opis
412 |Declaration of ficticious land Deklarovanie fiktivnej pody
499 | Other irregularities by the operator Iné nezrovnalosti u prijemcu/prevédzkovatela
501 |Carousel fraud Podvod na DPH vo vnitri spoloéenstva
502 |Smuggling and the like Pasovanie a sivisiace &innosti
503 |Change of destination Zmena miesta uréenia
504 |Theft Kradez
505 |Fictitious movement Fiktivny pohyb
506 |Reimport or reexport Spétny dovoz alebo spatny vyvoz
507 |Trafficking in withdrawn or stockpiled products Obchodovanie s tovarom stiahnutym alebo
vyradenym z trhu
508 |Trafficking in controlled products Obchodovanie s vyrobkami podliehajocimi
kontrole alebo dohl'adu
509 |“Re-use, return to circulation” ,Opdtovné pouZitie, vrétenie do obehu”
510 |Non-arrival at final destination Nedosiahnuté kone&né miesto uréenia
511 |Trafficking in precursors Obchodovanie s prekurzormi
599 | Other irregularities concerning movements Iné nezrovnalosti tykajice sa prepravy
601 |Failure to respect deadlines Nedodrzanie terminov
602 | Operation prohibited during the measure Operécia zakdzand pocas opatrenia
603  |Errors in interpretation Chyba interpretécie
604 |Failure to respect a fixed or declared price Neres$pektovanie stanovenej alebo deklarovanej ceny
605 |Absence of declaration or late return Absencia deklaracie alebo oneskorené vrétenie
606  |Incompatible cumulation of aid Kumuldcia nezluéitelnych podpér
607 | Absence of written evidence Chybajici pisomny dékaz
608  |Refusal of control Odmietnutie kontroly alebo dohladu
609 |Refusal of payment Odmietnutie platby
610 |Absence or Incompatibility of contract Absencia alebo nesilad kontraktu
611 |Several requests for the same object Niekolko Ziadosti na ten isty predmet/Gcel
612 |Failure to respect other regulations /contract Nere3pektovanie inych nariadeni / podmienok
conditions kontraktu
614  |Infringements of rules concerned with public Porusenie predpisov tykajicich sa verejného
procurement obstardvania
699 | Other irregularities concerning the right to aid Ostatné nezrovnalosti tykajice sa préva na podporu
71 |Import and export without declaration Dovoz a vyvoz bez deklardcie
711 |Failure to declare imports Neohldseny dovoz
712  |Failure to declare exports Neohldseny vyvoz
72 |Incorrect or forged items in declaration Nespravne alebo fal3ované polozky v deklardcii
721 |Incorrect origin or provenance (error) Nesprévna proveniencia (chybal)
alebo podvod
723 |Incorrect classification of product or species Nesprévne zatriedenie vyrobku alebo druhu (chyba)
(error)
726 |Incorrect preferential arrangements Nesprdvne preferenéné konanie
729 |The same items forged Rovnaké falsované polozky
731 |External transit - doc. T1 (error) Chyba tykajica sa vonkajej dopravy - dok. T1
(chyba)
732 |External transit - doc. T1 (fraud) Podvod tykajici sa vonkajiej dopravy - dok. T1

(podvod)
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Kéd Description Opis
733 |Internal transit - doc. T2 (error) Chyba tykajica sa vnitornej dopravy - dok. T2
(chyba)
734 |Internal transit - doc. T2 (fraud) Podvod tykajici sa vnitornej dopravy - dok. T2
(podvod)
735 |TIR system (error) Chyba tykajica sa dokladu TIR (chyba)
736 |TIR system (fraud) Podvod tykajica sa dokladu TIR (podvod)
737 | ATA convention (error) Dohovor ATA (chyba)
738 |ATA convention (fraud) Dohovor ATA (podvod)
739 | Other abuses of arrangements covering movement of |Iné nezrovnalosti tykajice sa predpisov a pohybu
goods tovaroy
741  |Failure to fulfil commitments entered into Nedodrzanie zdvézkov
742 |lrregularities in connection with end destination N?zrovnalosti v stvislosti s kone&nym miestom
uréenia
743 | Unjustified claim to customs procedure (except Neoprdavnend ziadost vo vzfahu k colnému konaniu
movement) (vynimka pohybu)
744 |Removal of goods from customs control Odstrénenie tovaru z colnej kontroly
745 |Failure to observe a customs procedure (except Nedodrzanie colného postupu (okrem pohybu)
movement)
746 |Failure to observe quotas Nedodrzanie kvét
748 |Various practices Rézne postupy
810 |Action not implemented Akcia nerealizované
811 |Action not completed Akcia neukonéend
812 |Action not carried out in accordance with rules Akcia nevykonand v stlade s pravidlami
817 |Incorect declaration Nesprdavna deklardcia
818 |Falsified declaration Falsovand deklardcia
821 |Unjustified expenditure Neodévodnené néklady
822 |Expenditure not related to period in which action Ndklady nevztfahujice sa na iné obdobie,
carried out nez obdobie, v ktorom sa akcia vykonala
823 |Expenditere not legitimate Neoprdvneny vydaj
831 |Overfinancing Financovanie nad povoleny rémec
832 |Infringements with regard to the cofinancing system | Poruenia vzhladom na systém spolufinancovania
840 |Undeclared revenue Nepriznany prijem
850 |Corruption Korupcia
851 |Abuse (art. 4 para. 3. 2988/95) Zneuzitie (&l. 4 ods. 3 n. 2988/95)
998 |Not indicated Neudané
999 | Other irregularities (to be specified) Iné nezrovnalosti (treba 3pecifikovat)

IV. CHARAKTER ULOZENEJ SANKCIE (POSTIHU)

KOD Description Opis

1 National administrative sanction Vnotrodtdtna sprévna sankcia

10 |National administrative sanction VnUtrodtdtna spravna pokuta

100 [National proportional fine Vnitrodtétna pomernd pokuta

11 Non Proportional Penalty Nepomernd pokuta

110 |Flat rate national fine Vnotrodtdtna pausdina pokuta

12 Removal of national subsidies Strata vnitrodtétnych subvencif

120 |Exclusion from future national subsidy Vyld&enie vnitrostatnych subvencii do budicna
15 Limitation of access to public procurement Obmedzenie pristupu k verejnym zdkazkdm
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KOD Description

Opis

2 Community administrative sanction

Spravna sankcia Spologenstva

20  |Community fine

Pokuta Spolocenstva

201 |Missing or incomplete documents

Chybajice alebo nedplné doklady

210 |Flat rate Community fine

Pau3dlna pokuta Spoloéenstva

22 Loss of Community subsidies

Strata subvencii Spolo&enstva

220 |Exclusion from future Community subsidies

Vylicenie subvencii Spolo&enstva do budicna

3 Penal sanction

Trestnd sankcia

30  |Fine under penal law

Pefazny trest

301 |Inaccurate production declaration

Nepresné prehldsenie o produkcii

302 |Inexact composition

Nepresné zloZenie

310 |Unauthorized addition

Nepovoleny pridavok

315 |Case not covered by the measure invoked

Pripad, na ktory sa opatrenie nevzfahuje

32 Imprisonment

Trest odiatia slobody

325 |Imprisonment under 1 year

Trest odhatia slobody do 1 roku

326 |Imprisonment over 1 year

Trest odiatia slobody dlh3ie ako 1 rok

V. ADMINISTRATIVNY STAV

Kéd Description

Opis

AC |Clearance of accounts

Schvdlenie G¢tovnej zavierky

AP | Administrative proceedings

Sprévne konanie

JP |Judicial proceedings

Sddne konanie

PA  |Case dropped

Ukoncéené stihanie

PP |Penal Proceeding

Trestné konanie

TF | Attempt forestalled

Nedspesny pokus

T Procedures closed

Ukonéené konanie

VI. FINANCNY STAV

Kéd Description Opis
ICE |Chargedto EC Na vrub ES
IEM  |Charged to MS Na vrub €S

IMI | Amount to be calculated

Suma, ktord mé byt vypocitand

IRR | Amount irrecoverable

Suma, ktord nie je mozné spéf vymécf

RBA |Recovery to be started

Vymdhanie, ktoré sa mé zalaf

RBC |Recovery under way

Prebiehajice vymdhanie

RBR |Appeal: rec. suspended

Opravny prostriedok: pozastavené vymdéhanie

RRC |Recovery after appeal

Vymdhanie po opravnom prostriedku

SCF |No amount to be recovered

Ziadna suma k vymdhaniu

TRE  |Full recovery

Vymdhanie v plnej vyske
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Metodické usmernenie ¢. 08

Ministerstva financii Slovenskej republiky k vypracovaniu spisu z kontrolnej akcie
(Aktualizdcia €.1/2008)

Referent: Ing. Vladimira GaliSové, tel.: 02/5958 2134 Cislo: MF/017419/2007-141
Ing. Viera Rumankovg, tel.: 02/5958 3128

1. Prévny podklad

Metodické usmernenie (dalej len usmernenie) k vypracovaniu spisu z kontrolnej akcie bolo vypra-
cované v nadvéznosti na Postupy pre finanénd kontrolu $trukturdlnych fondov a Kohézneho fondu
(3. verzia) schvdlené ministrom financii SR diia 31. mdja 2007.

2. Ciel usmernenia

Cielom usmernenia k vypracovaniu spisu z kontrolnej akcie je poskytnif prislusnym zamestnancom
kontrolnych Gtvarov Gstrednych orgdnov stétnej spravy, sprav finanénej kontroly a Pédohospodérske;
platobnej agentiry vykondvajicich néslednd finanénd kontrolu SF a KF zdsady a postup tvorby spisu
z kontrolnej akcie.

3. Uéel vytvorenia spisu z kontrolnej akcie

Spis z kontrolnej akcie (dalej len ,KA”) sa vypracovdva, aby sa
a) preukdzalo vykonanie KA,
b) zdokumentovala vykonand préca, pouzité postupy, techniky a metédy aich zhoda s predpismi ES a SR,
c) vytvoril podklad pre vypracovanie sprévy z KA,

d) vytvoril podklad pre roéné spravy za operaéné programy a pre vyddvanie vyhlaseni o ukonéeni
pomoci,

e) vytvoril podklad pre spravne konanie,

f) umoZnilo overenie a vyhodnotenie kvality vykonanej KA zo strany predstavenych vediceho a éle-
nov KA, orgdnov Eurépskej komisie a Najvyssieho kontrolného Gradu SR,

g) umoznil pristup oprdvnene;j tretej strany k informdcidm.

4. Spdsob vypracovania pracovnej dokumentécie

V priebehu kaZdej kontrolnej akcie jej vedici a &lenovia vypracovdvaji a zakladaji pracovni do-
kumentdciu. Vietky pracovné materidly z KA vedici KA a &lenovia ukladaji do spisu z KA. Pri
vytvdrani spisu sa veduici a élenovia snaZia, aby predmetné materidly boli logicky usporiadané, dplné,
relevantné a zrozumitelné.

Pracovné materidly mézu mat papierovi alebo elektronickd formu.
Papierové forma

Kvéli prehl'adnosti je kazdy spis z KA zaradeny v osobitnom zakladadi.
Elekironickd forma

Elektronické data ku KA st ukladané v zavislosti na technickych podmienkach v organizaénom ad-
resari (serveri, PC) organizdcie, ktorej zamestnancom je vedici KA a v organizaénom adresdri sekcie
auditu a kontroly Ministerstva financii Slovenskej republiky (dalej len ,sekcia AK”).
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5. Dokumenty spisu

V spise z KA sa nachddzaji nasledovné dokumenty:

A: Dokumenty z kontrolnej akcie vykonanej na RO/SORO/PO/P)

1.

0 ®©® N o O~ DN

N — O

13.
14.

15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.

Titulné strana

Zoznam dokumentov spisu

Program kontrolnej akcie

Poverenie

Ozndmenie o zalati kontrolnej akcie - K

Z&pis z otvorenia kontrolnej akcie - K

Vyziadanie dokladov, pisomnosti, vyjadreni a informdcii - K
Zépis z vykonaného rozhovoru - K

Pracovné listy z vykonanej prdce kontrolérov

Zoznamy kontrolnych otézok

. Odsuhlasenie spravy o vysledku z ndslednej finanénej kontroly v rdmci KA vedicim KA-K

. Odsuthlasenie spravy o vysledku z ndslednej finanénej kontroly v rédmci kontrolnej akcie

vedicim prisluiného oddelenia odboru medzindrodnych zdrojov sekcie AK (pripadne in-
formdcia o dalsom postupe)- K

Sprava o vysledku z néslednej finanénej kontroly v rémci kontrolnej akcie (pripadne jej dodatok)

Zépisnica z prerokovania spravy o vysledku z néslednej finanénej kontroly v rdmci kontrolnej
akcie

Sprdva o zistenej nezrovnalosti (pokial bude zistend nezrovnalosf) - K
Hodnotenie kontrolnej akcie kontrolovanym subjektom - K

Zdielanie skisenosti a pozndmky pre budice kontrolné akcie

Sprdva o prijati opatreni - K

Spréva o splneni prijatych opatreni - K

Z&pis z overenia splnenia odporiéani

Zoznam kontrolnych otdzok na spatnd kontrolu

Dalsie dékazy a dokumenty, ktoré podporuji zévery kontrolnej akcie, nenachddzajice sa
v sprave o vysledku z néslednej finanénej kontroly v rémci kontrolnej akcie - K

B. Dokumenty z néslednej finanénej kontroly vykonanej u koneéného prijimatela/prijimatel'a pomo-
ci/koneéného uvzivatela (dalejlen ,KP/PP/KU")

1.

S

Poverenie na vykonanie néslednej finanénej kontroly v rémci KA v KP/PP/KU - K
Z&pis z otvorenia ndslednej finanénej kontroly v rdmci KA v KP/PP/KU - K
Vyziadanie dokladov, pisomnosti, vyjadreni a informécii na Grovni KP/PP/KU - K
Zépis z vykonaného rozhovoru - K

Pracovné listy z vykonanej prdce kontrolérov

Zoznamy kontrolnych otdzok
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7.

10.
11.
12.
13.
14.

Odsthlasenie navrhu spravy o vysledku z néslednej finanénej kontroly v rémci kontrolnej ak-
cie na Urovni KP/PP/KU vedicim kontrolnej akcie - K

Spréva o vysledku ndslednej finanénej kontroly v ramci KA v KP/PP/KU

Zépisnica z prerokovania sprévy o vysledku ndslednej finanénej kontroly v rédmci KA
v PK/PP/KU

Sprdva o prijati opatreni - K

Sprdava o splneni prijatych opatreni - K

Zépis z overenia splnenia odpord&ani
Zoznam kontrolnych otdzok na spatnd kontrolu

Dalsie dékazy a dokumenty, ktoré podporuji zévery néslednej finanénej kontroly, nena-
chédzajice sa v sprave o vysledku ndslednejfinanénej kontroly v rdmci KA v PK/PP/KU - K

V rdmci dokumentov bodu 22, resp. 14., sa méZu nachddzat nasledovné dokumenty, tykajice sa
kontrolovaného subjektu, napr.:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

gl

informdcie tykajice sa prédvneho stavu a organizaénej $truktiry kontrolovaného subjektu, or-
ganizaény poriadok,

vyhatky alebo képie délezitych prévnych dokladov, zmldv, zépisov a pldnov,
kontaktné Gdaje zamestnancov,

Upis legislativy platnej pre KA,

oznadenie, kto vykonal kontrolny postup a kedy,

dékazy, Ze préca vykonand &lenmi kontrolnej akcie bola riadend a kontrolovang,

informdcie tykajice sa odvetvia, ekonomického a legislativneho prostredia, kontrolovaného
subjektu,

externé auditorské a kontrolné spravy,
dékazy na pochopenie Gétovného a vnitorného kontrolného systému,

dékazy o zhodnoteni prirodzeného a riadiaceho rizika a jeho zmeny, zoznam identifiko-
vanych a vyhodnotenych rizik (len KA),

analyzy transakcii a bilancii,

analyzy pomerov, vztahov a trendov,

z4znamy ohladne charakteru, terminov a rozsahu vykonanej kontrolnej préce,

vybrané korespondencia sdvisiaca s vykonom KA,

képie komunikécie kontrolérov s inymi kontrolérmi, auditormi, expertmi alebo tretimi stranami,
képie listov, ktoré sa tykaji KA, s vedenim kontrolovaného subjektu,

listy s vyhldseniami, ktoré vypracuje vedenie kontrolovaného subjektu,

G&tovné zdvierky, vyroéné sprévy, spravy auditora z vykonania finanéného auditu,
materidly uverejnené na internete,

manudly,

’

iné.
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ablény ,Titulnej strany spisu z KA” a ,Zoznamu dokumentov spisu z KA” sa nachddzajo v prilohe
¢. l.ad 2.

Podklady pre Gcely spravneho konania je nutné pripravit v silade s pokynom Ministerstva financii
Slovenskej republiky k spésobu a rozsahu predkladania vysledkov kontrol ozndmenych kontrolnymi
orgdnmi oprdvnenymi vykonaf finanéné kontroly a kontroly nakladania s verejnymi prostriedkami pre
zabezpedenie sprévneho konania (FS 2/2005).

6. Oznaéovanie dokumentov

Vsetky pracovné dokumenty z KA okrem doleuvedenych vynimiek, dotazniky, tabulky a dal3ie ma-
teriély spracované é&lenmi kontrolnej skupiny a vloZené do spisu z KA si pre lepsiu orientéciu
a prehladnosf &islované a registrované nasledovnym spésobom:

a) disla jednotlivych dokumentov s odvodené od poradového &isla bodov uvedenych v ,Zozname
dokumentov spisu z KA,

b) v pripade viacerych dokumentov v rémci jedného bodu st dalSie dokumenty &islované vzostupne,
teda napr. 6.1.,6.2., 6.3. ... a veduici KA alebo nim povereny ¢len KA vytvori pre ne dalsie riadky
v tabulke ,Zoznam dokumentov spisu”,

c) oéislovand je len prvé strana dokumentuy, v pripade viacstranového dokumentu sa za &islo doku-
mentu uvédza podet strdn, teda napr. 6.1. - 7,6.2. - 13 ...
Cislovanie dokumentov v spise vykond vedici kontrolnej akcie.

Cislovanie dokumentov sa vykond elektronicky (najmé vlasiné dokumenty) alebo ruéne (dokumen-
ty ziskané od kontrolovaného subjektu alebo inym sp&sobom, pripadne vlastné dokumenty). Doku-
menty sd &islované na konci KA.

Okrem ¢&isiel dokumentov sa na kazdom dokumente nachddza aj kéd KA.

Stéastou vlastnych dokumentov spisu z KA je meno, priezvisko, ddtum a podpis zamestnancov,
ktori dokument vypracovali a schvdlili. Tieto ndlezZitosti sa nachddzaji na konci poslednej strany doku-

mentu. Dokumenty KA schvaluje vedici KA. Zoznam dokumentov KA schvaluje prislusny riaditel sek-
cie AK.

Cislované a oznaované menami zamestnancov podla predchddzajiceho odstavca nie st nasle-
dovné dokumenty

a) Poverenie,

b) Spréva o vysledku néslednej finanénej kontroly z kontrolnej akcie,

c) Sprava/zdznam o vysledku néslednej finanénej kontroly u KP/PP/KU,

d) Zépisnica z prerokovania spravy o vysledku naslednejfinanénej kontroly v rdmci kontrolnej akcie,
e) Zdpisnica z prerokovania sprdvy o vysledku néslednej finanénej kontroly v rdmci kontrolnej akcie

u PK/PP/KU

Umiestnenie &isiel, kédu KA a potvrdenie vypracovania a schvélenia dokumentov v dokumentoch
je uvedené v prilohe ¢&. 3.
7. Zasielanie dokumentov

Dokumenty z kontrolnej akcie, vrétane dokumentov z ndslednej finanénej kontroly v rdmci kontrol-
nej akcie u KP/PP/KU, zhromazduje priebeZne vedici KA.
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V pripade, ak vedici KA nie je zamestnancom Ministerstva financii Slovenskej republiky, zasiela
elektronické dokumenty sdvisiace s KA sekcii AK po ich vypracovani bez zbytoéného odkladu. Doku-
menty ku spisu z KA v papierovej podobe, uvedené v &asti 5 tohto usmernenia, predloZi vedici KA sek-
cii AK po ukonéeni KA bez zbytoéného odkladu. Uvedené plati rovnako pre dokumenty ziskané po
ukon&eni KA (napr. Sprdva o prijati opatreni, Sprava o splneni prijatych opatreni). Dokumenty vytvo-
rené a ziskané v rdmci vykonu NFK v rdmci KA sa predkladaiji sekcii AK v origindlnej verzii s vynimkou
dokumentov uvedenych v éasti 5 tohto usmernenia, oznaéenych pismenom ,K”, ktoré mézu byt v spise
zalozené ako képie overené s origindlom.

Dokumenty z ndslednej finanénej kontroly u KP/PP/KU zhromazd'uje zamestnanec zi&astiiujici sa
néslednej finan&nej kontroly u KP/PP/KU uréeny vedicim KA a predkladd ich vedicemu KA. Doku-
menty v elekironickej podobe uréeny zamestnanec zasiela bezodkladne, dokumenty v papierovej po-
dobe zasiela v termine a spésobom uréenom vedicim KA.

Dokumenty je mozné sekcii AK predkladaf osobne, postou alebo inym spdsobom po dohode
s veddcim KA, prisludnym riaditelom sekcie AK alebo inym poverenym zamestnancom sekcie AK.

Skompletizovany spis v rémci kontrolnej akcie u KP/PP/KU a RO/SORO/PJ/PO je zasielany na
sekciu AK, kde je aj archivovany.

8. Zodpovednost a delegovanie povinnosti

Za vypracovanie spisu z KA je zodpovedny vedici kontrolnej akcie. Zhromazdovanim dokumen-
tov do spisu z KA a sivisiacimi ¢innosfami méze poverif iného zamestnanca zG&astiujiceho sa KA.

9. Zaverecné ustanovenia

V pripade, ak usmernenia k postupom pre finanénd kontrolu SF a KF (3. verzia) neuvadzaiji vzory
nejakého dokumentu, pouZivaji sa vzory vybranych pisomnosti pouZivanych pri vykone NFK z de-
cembra 2001.

Kontrolné akcie, zagaté pred diiom nadobudnutia platnosti aktualizacie tohto usmernenia, budd
vykonané a nésledne ukoncené v zmysle pévodného usmernenia.

Kontrolné Gtvary Ustrednych orgdnov $tdtnej sprévy podielajicich sa na implementdcii Struk-
turdlnych fondov a Kohézneho fondu a Pédohospodarskej platobnej agentiry, spravy finanénej kon-
troly a kontrolné dtvary dstrednych orgdnov $tdtnej sprévy podielajicich sa na implementdcii
ostatnych néstrojov finanénej pomoci zo zahraniéia (okrem SF a KF) pouziju pri vykone ndsledne; fi-
nanénej kontroly ostatnych ndstrojov finanénej pomoci zo zahrani&ia ustanovenia v tomto usmerneni
primerane.

Ing. Iveta Tur¢anovd, v. .
generdlna riaditelka sekcie auditu a kontroly
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Priloha ¢. 1

<Ndzov organizdcie, ktorej zamestnancom je veduci KA>

<Nézov organizaénej jednotky vediceho KA>

<Ndazov - zameranie KA>

Cislo kontrolnej akcie: s

Orgény vykonévajice kontrolni akciu: <ndzov orgdnu>
<ndzov orgdnu>
<ndzov orgdnu>

Kontrolované subijekty: <ndzov kontrolovaného subjektu>
<ndzov kontrolovaného subjektu>
<ndzov kontrolovaného subjektu>

Termin vykonania kontrolnej akcie: <ddtum zaéatia prac na KA a prerokovania spravy>
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<Ndzov orgdnu, ktorého zamestnancom je vedici kontrolnej akcie >

Priloha ¢. 2

<Ndzov organizaénej jednotky orgdnu, ktorého zamestnancom je veddci kontrolnej akcie >

Zoznam dokumentov spisu

Cislo kontrolnej akcie: <kéd kontrolnej akcie>

A. Dokumenty z kontrolnej akcie vykonanej na RO/SORO/PJ/PO

Ndzov dokumentu

Original/
Kopia

Cislo dokumentu
/pocet strén

Ddtum
zalozenia
do spisu

Poverenie na vykonanie néslednej finan&nej
kontroly v ramci kontrolnej akcie

Program kontrolnej akcie

Ozndmenie o zalati kontrolnej akcie

Zé&pis z otvorenia kontrolnej akcie

SN EN P

Vyziadanie dokladov, pisomnosti, vyjadreni
a informécii

Zépis z vykonaného rozhovoru

Pracovné listy z vykonanej prace kontrolérov

Zoznamy kontrolnych otézok

0 |®© N o

Odsuthlasenie spravy o vysledku néslednej
finanénej kontroly v rémci kontrolnej akcie
vedicim KA

Odsuthlasenie spravy o vysledku néslednei
finanénej kontroly v rémci kontrolnej akcie
vedicim prisluiného oddelenia odboru
medzindrodnych zdrojov sekcie auditu a kontroly
MF SR (pripadne informdcia o daliom postupe)

Spréva o vysledku ndslednej finanénej kontroly
v rédmci kontrolnej akcie (pripadne jej dodatok)

Zépisnica z prerokovania sprévy o vysledku

ndslednej finanénej kontroly v rdmci kontrolnej akcie

Spréva o zistenej nezrovnalosti (pokial bude
zistend nezrovnalosf)

Hodnotenie kontrolnej akcie kontrolovanym
subjektom

Zdielanie skdsenosti a pozndmky pre budice
kontrolné akcie

16.

Spréva o prijati opatreni

17.

Spréva o splneni prijatych opatreni

18.

Zé&pis z overenia splnenia odpord&ani

19.

Zoznam kontrolnych otdzok na sp&tnd kontrolu

20.

Dalsie dékazy a dokumenty, ktoré podporuiji
zdvery kontrolnej akcie, nenachddzajice sa

v spréve o vysledku ndslednej finan&nej kontroly
v rdmci kontrolnej akcie
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B. Dokumenty z ndslednej finanénej kontroly v rémci kontrolnej akcie vykonanej u kone&ného prijimate-
[a/prijimatela pomoci/koneéného uzivatela

Ddtum
zalozenia do
spisu

Origindl/ Cislo dokumentu

P. & Ndzov dokumentu Képia /pocet strdn

1 Poverenie na vykonanie néslednej finan&nej
" |kontroly v rdmci KA v KP/PP/KU

5 Zé&pis z otvorenia ndslednej finanénej kontroly

v rémci KA v KP/PP/KU

Vyziadanie dokladov, pisomnosti, vyjadreni
a informdcii

Zé&pis z vykonaného rozhovoru

Pracovné listy z vykonanej préce kontrolérov

o I F I

Zoznamy kontrolnych otézok

Odsuhlasenie ndvrhu spravy o vysledku z ndsledne;j
7. |finanénej kontroly v rdmci kontrolnej akcie na Grovni
KP/PP/KU vedicim kontrolnej akcie

8 Spréva o vysledku ndslednej finanénej kontroly
" |v rémci kontrolnej akcie u KP/PP/KU

Zépisnica z prerokovania spravy o vysledku
9. |ndslednej finanénej kontroly v ramci kontrolnej

akcie u KP/PP/KU

10. |Zoznam kontrolnych otdzok na spétnt kontrolu

11. |Spréva o prijati opatreni

12. |Spréva o splneni prijatych opatreni

13. |Zépis z overenia splnenia odporiéani

Dalsie ddkazy a dokumenty, ktoré podporuji

14 zdvery ndslednej finanénej kontroly,

" |nenachddzajice sa v sprave z néslednej finanénej
kontroly v rdmci kontrolnej akcie u KP/PP/KU

Vypracoval: <meno a priezvisko> Schvdlil: <meno a priezvisko>
Ddtum: <ded mesiac rok> Ddatum: <ded mesiac rok>

Podpis: ..ooovveerieereenn Podpis: ..coveeeieerieens
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Priloha ¢&. 3

<Nd&zov dokumentu>

Vypracoval: <meno a priezvisko> Schvdlil: <meno a priezvisko>
Détum: <ded mesiac rok> Déatum: <ded mesiac rok>

Podpis: ..o Podpis: ..coveeeieeienns



239 FINANCNY SPRAVODAJCA 3/2008

Rozhodnutia vyssich 6zemnych celkov

o uréenych maximdlnych cenéch tovarov miestneho vyznamu

27

Banskobystricky samosprdvny kraj
Ndmestie SNP 23, 974 01 Banské Bystrica

Cislo spisu: 2030/2008/ODDF-005 V Banskej Bystrici 5. 3. 2008
Referent: Turekovd, tel.: 048/4325539

Cenovy vymer ¢&. 3/2008

Banskobystricky samosprévny krajv zmysle § 11 a § 20 zdkona NR SR &.18/1996 Z. z. o cenéch
v zneni neskorsich predpisov a opatrenia Ministerstva financii Slovenskej republiky & 01/R/2003
z 9. decembra 2003 § 2 ods. 2, Prilohy &. 8, ktorou sa ustanovuje rozsah reguldcie cien tovaru v pé-
sobnosti vyssich Gzemnych celkov, vyddva rozhodnutie, ktorym uréuje maximdlne ceny tovaru pre:

Obec Hel'pa
Farska 588/2
976 68 Hel'pa
ICO: 00313424

Klasifikécia produkcie:

93.03.11  Prevddzka cintorinov a krematérii
len kopanie hrobov, pre uloZenie rakvy so zosnulym
vratane nésledného zasypania, prvotné dpravy odvoz prebytoénej zeminy

Letné obdobie - od 1. 4. do 30. 11.

Vykop hrobovej jamy Dvo]hibko 80 x 220 x 200 3 000 sk
Jednohlbka 80 x 220 x 160 2 500 Sk
Detsky hrob 60 x 160 x 130 1 600 Sk

Zimné obdobie - od 1. 12. do 30. 3.

Vykop hrobovej jamy Dvo]hl'b'ko 80 x 220 x 200 3 500 sk
Jednohlbka 80 x 220 x 160 3 000 Sk
Detsky hrob 60 x 160 x 130 2 000 Sk

Klasifikacia produkcie:

93.03.12  Prevdadzka pohrebnych dstavov
len prechodné ulozenie zomrelych v chladiacom zariadeni
do zékonnej lehoty pochovania

PouZitie chladiaceho zariadenia 200 Sk/den

Uvedené ceny si koneéné.
Obec nie je platcom dane z pridanej hodnoty.

Cenovy vymer nadobida G&innost 10. marca 2008.

Doc. Ing. Milan Murgas, CSc., v. r.
predseda BBSK
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Cislo spisu: 2030/2008/ODDF-011 V Banskej Bystrici 18. 3. 2008
Referent: Turekovd, tel.: 048/4325539

Cenovy vymer ¢&. 4/2008

Banskobystricky samosprévny krajv zmysle § 11 a § 20 zdkona NR SR &.18/1996 Z. z. o cenéch
v zneni neskorsich predpisov a opatrenia Ministerstva financii Slovenskej republiky & 01/R/2003
z 9. decembra 2003 § 2 ods. 2, Prilohy &. 8, ktorou sa ustanovuje rozsah reguldcie cien tovaru v pé-
sobnosti vy§sich 6zemnych celkov, vydéva rozhodnutie, ktorym uréuje maximélne ceny tovaru pre:

Obec Stredné Plachtince
9?] 24 Stredné Plachtince
1ICO: 00319571

Klasifikacia produkcie:

93.03.12  Prevddzka pohrebnych Ustavov
len prechodné ulozenie zomrelych v chladiacom zariadeni
do zdkonnej lehoty pochovania

Pouzitie chladiaceho zariadenia 200 Sk/den

Uvedené ceny sU konecné.
Obec nie je platcom dane z pridanej hodnoty.

Cenovy vymer nadobdda G&innost 28. marca 2008.

Doc. Ing. Milan Murgas, CSc., v. r.
predseda BBSK
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28
Pre$ovsky samosprévny kraj

Ndmestie mieru 2, 080 01 Presov

Cislo spisu: 1300/2008/ODDRC-004 V Predove 21. 2. 2008
Referent: Bc. Matiskovd, tel.: 051/7460 494

Dodatok €. 1 k cenovému vymeru &. 15/2006

Pre3ovsky samosprévny kraj podla § 11 a 20 zékona NR SR &. 18/1996 Z. z. o cendch v zneni ne-
skorsich predpisov a § 2 ods. 2 opatrenia Ministerstva financii Slovenskej republiky ¢. 01/R/2003
2 9. decembra 2003, ktorym sa ustanovuje rozsah reguldcie cien tovaru v pdsobnosti vyssich Gzemnych
celkov v zneni neskorsich predpisov, vyddva rozhodnutie, ktorym uréuje maximdlne ceny tovaru pre:

Technické sluzby mesta Humenné
Kudlovska 15

066 01 Humenné

ICO: 186 155

V klasifikdcii produkcie 93.03.12 Prevédzka pohrebnych Ustavov sa maximélna cena tovaru meni
a znie takto:

Klasifikacia produkcie:

93.03.12  Prevddzka pohrebnych ustavov
len prechodné ulozenie zomrelych v chladiacom zariadeni
do zdkonnej lehoty pochovania

Prechodné uloZenie zomrelych v chladiacom zariadeni 190 Sk/24 hodin

Uvedend maximdlna cena je vrétane dane z pridanej hodnoty.

Dodatok &. 1 k cenovému vymeru &. 15/2006 nadobida Géinnost 1. marca 2008.

MUDr. Peter Chudik, v. .
predseda

Cislo spisu: 540/2008/ODDRC-004 V Presove 13. 3. 2008
Referent: Bc. Matiskova, tel.: 051/7460 494

Cenovy vymer ¢&. 1/2008

Pre3ovsky samosprévny kraj podla § 11 a 20 zékona NR SR &. 18/1996 Z. z. o cendch v zneni ne-
skorsich predpisov a § 2 ods. 2 opatrenia Ministerstva financii Slovenskej republiky ¢. 01/R/2003
2 9. decembra 2003, ktorym sa ustanovuje rozsah reguldcie cien tovaru v pdsobnosti vyssich Gzemnych
celkov v zneni neskorsich predpisov, vyddva rozhodnutie, ktorym uréuje maximdlne ceny tovaru pre:

Obec Spissky Stiavnik
Hornddska 241

059 14 Spissky Stiavnik
ICO: 326569
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Klasifikacia produkcie:

93.03.12  Prevdadzka pohrebnych dstavov
len prechodné ulozenie zomrelych v chladiacom zariadeni
do zdkonnej lehoty pochovania

Prechodné uloZenie zomrelych v chladiacom zariadeni 240 Sk/den
Uvedené maximdlne ceny si konecné.

Obec nie je platcom dane z pridanej hodnoty.

Cenovy vymer nadobida G&innost 1. aprila 2008.

MUDr. Peter Chudik, v. r.
predseda PSK
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Pozndmky:
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