Metodické usmernenie
Ministerstva financii Slovenskej republiky ¢. MF/012584/2023-36
k postupu pri aplikacii § 1 odsek 3 opatrenia Ministerstva financii Slovenskej republiky
z 5. decembra 2007 €. MF/25755/2007-31, ktorym sa ustanovuju podobnosti o usporiadani,
oznacovani a obsahovom vymedzeni poloziek individualnej ué¢tovnej zavierky pre rozpoctové
organizacie, prispevkové organizacie, statne fondy, obce a vyssie izemné celky v zneni neskorsich
predpisov

V zaujme jednotného postupu subjektov verejnej spravy, ktorymi su rozpoctové organizacie, prispevkové organizacie, Statne fondy,
obce a vysSie uzemné celky pri predkladani uctovnych vykazov do Centralneho konsolidaéného systému (dalej aj ako ,,CKS*) a do
Rozpoctového informaéného systému modul vykazy (dalej aj ako ,RISSAM.vykazy“) a odovzdavani uctovnych zavierok a inych
dokumentov do registra uctovnych zavierok (dalej len ,Register*) v stlade s §23b ods. 2 zakona ¢. 431/2002 Z. z. o uétovnictve
v zneni neskorsich predpisov vydava Ministerstvo financii Slovenskej republiky toto metodické usmernenie. Ostatnymi dokumentmi sa
v tomto metodickom usmerneni rozumeju titulna strana uctovnej zavierky, poznamky, sprava auditora a vyro€na sprava.

A. Spracovanie uétovnych zavierok v Centralnom konsolidaénom systéme

A.l. Odovzdavanie uétovnych vykazov

Statne rozpodtové organizacie vratane spravcu kapitoly $tatneho rozpodtu (dalej len kapitola“), tatne prispevkové organizécie,
Statne fondy, vy$Sie Uzemné celky a nimi zriadené rozpoctové organizacie a prispevkové organizacie vlozia datové subory do
Centralneho konsolidaéného systému podla Priru¢ky pre Importéra vykazov / Kapitolu (MPSD — Modul na prenos a spravu dat) pre
Cast CKS Zber vykazov!.

A.1.1. Obsah poli vety stboru pre uctovné vykazy vkladané do Centralneho konsolidaéného systému
Udaje pre viozenie Gétovnych vykazov Stivaha Ué ROPO SFOV 1 — 01 a Vykaz ziskov a strat Ué ROPO SFOV 2 — 01 pre $tatne

rozpoctové organizacie a Statne prispevkové organizacie, Statne fondy, vyssie uzemné celky a nimi zriadené rozpoctové
organizacie a prispevkové organizacie

Tab. 1 Suvaha a Vykaz ziskov a strat

Pole Vyznam

kod kapitoly Statneho rozpoctu podla rozpoctovej klasifikacie (Opatrenie MF SR €.
MF/010175/2004-42 z 8. decembra 2004 v zneni neskor$ich predpisov). Napr.:

01 — Kancelaria Narodnej rady Slovenskej republiky,

02 — Kancelaria prezidenta Slovenskej republiky,

20 — Ministerstvo $kolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky,

21 — Ministerstvo zdravotnictva Slovenskej republiky.

Kaod organizacnej klasifikacie
rozpoctove;j klasifikacie

Kod dalSich subjektov verejnej spravy, napr.:
101 — Bratislavsky samospravny kraj

a) V pripade organizacie ktora odovzdava tdaje za konkrétne ICO :

ICO organizécie na 8 znakov dopinené zfava nulami
Organizacia ICO b) V pripade VOJ organizacie: 14 znakov v $trukture (,ICO organizécie na 8
znakov doplnené zlava nulami* + ,/* + ,ID VOJ doplnené zfava nulami na 5
znakov" teda vysledny tvar ,00123456/00123"

den, ku ktorému sa vztahuju udaje vykazu v tvare RRRRMMDD
Kalendarny den (napr. 20231231 = 31. december 2023 alebo 20230630 v pripade predkladania
vykazov mimoriadnej individualnej uétovnej zavierky)

= SXXX, kde XXX je &islo riadku Stivahy U& ROPO SFOV 1 — 01 resp.

= NXXX, kde XXX je ¢&islo riadku Casti Naklady Vykazu ziskov a strat

Poloz.vykazov ROPO U& ROPO SFOV 2 - 01 resp.

= VXXX, kde XXX je &islo riadku Casti Vynosy, dan z prijmov a vysledok
hospodérenia Vykazu ziskov a strat U§ ROPO SFOV 2 — 01

Brutto hodnota v stipci 1 STRANY AKTIV Stvahy Ug¢ ROPO SFOV 1 - 01
Korekcia hodnota v stipci 2 STRANY AKTIV Stvahy Ug ROPO SFOV 1 - 01
Netto/Bezne UO gc'):c(i)n\c/)t? X gtllpci 3 STRANY AKTIV resp. stlpci 5 STRANY PASIV Stuvahy U¢ ROPO
. hodnota v stipci 1 8asti Naklady aj Vynosy... Vykazu ziskov a strat Us ROPO SFOV 2 —
Hlav.cinnost o1

hodnota v stlpci 2 asti Naklady aj Vynosy... Vykazu ziskov a strat

Podnikatel.cinnost U& ROPO SFOV 2 — 01

! Prirucka je zverejnena na webovej stranke Ministerstva financii SR www.finance.gov.sk v &asti Financie / Statne vykaznictvo /
Legislativa / Vykaznictvo subjektov verejnej spravy / Vykazy FIN 1-12 az FIN 6-04
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hodnota v stlpci 3 &asti Naklady aj Vynosy... Vykazu ziskov a strat

Spolu U& ROPO SFOV 2 — 01

hodnota v stipci 4 STRANY AKTIV resp. stipci 6 STRANY PASIV Stavahy Ug ROPO
SFOV 1 -01, ako aj )

hodnota v stlpci 4 ¢asti Naklady aj Vynosy...Vykazu ziskov a strat U¢ ROPO SFOV 2 —
01

Bezprostr.predch.UO

Pre vSetky Uétovné vykazy plati, Ze Udaje za organizaciu obsahuju véetky riadky vykazu aj ked sa ich hodnota vo véetkych stipcoch
rovna nule. Tiez sa pozaduju spravne vyplnené suctové riadky tychto vykazov.

Jeden subor (.csv) mbze obsahovat prislusné data za jednu organizaciu alebo vnutroorganizaénu jednotku zostavujucu Ciastkové
vykazy uctovnej zavierky.

A.1.2. Vnutrovykazové vazby pre uctovné vykazy

Savaha Ué ROPO SFOV 1 - 01: vetky kontrolné vazby su uvedené priamo na vzoroch ugtovnych vykazov, t. j. su&tové kontroly
a moznost vykazovat zaporné hodnoty.

Plati kontrolna vazba S3 = S1 — S2 pre v8etky riadky STRANY AKTIV.

Plati kontrolna vazba Spolu majetok = Vlastné imanie a zavazky:

pre vykaz Suvaha ROPO SFOV 1 — 01 riadok ¢. 001 S3 = riadok ¢. 115 S5,
riadok €. 001 S4 = riadok ¢. 115 S6.

Vykaz ziskov a strat U¢ ROPO SFOV 2 — 01: vSetky kontrolné vazby st uvedené priamo na vzoroch Gétovnych vykazov, t. . stétové
kontroly a moznost' vykazovat zaporné hodnoty.

Plati kontrolna vézba stipec Spolu = stget predchadzajucich stipcov:
napriklad S3 =S1 + S2 pre vSetky riadky Vykazu U¢ ROPO SFOV 2 — 01.

Dalsie kontroly pre Ggtovné vykazy U& ROPO SFOV 1-01 a Ug ROPO SFOV 2-01 su zverejnené v Dokumente kontrol pre finanéné
a uétovné vykazy subjektov verejnej spravy predkladané do CKS2,

A.2. Odovzdavanie a ukladanie ostatnych dokumentov

Ugtovné jednotky $tatnej spravy a samospravy zapojené do Centralneho konsolidaéného systému ukladaju individualnu Gétovnu
zavierku ako celok a ostatné dokumenty do Registra Gctovnych zavierok prostrednictvom portalu CKS®. Titulna strana Gétovnej
zavierky, textova Cast poznamok, sprava auditora a vyrocna sprava sa ukladaju v suboroch vo formate PDF. Tabulkova Cast
poznamok je generovana do suboru vo formate PDF, z Gdajov predloZzeného konsolidaéného balika MF SR.

B. Spracovanie u€tovnych zavierok v informaénom systéme RISSAM.vykazy

B.1. Odovzdavanie ucétovnych vykazov

Uétovné jednotky samospravy — obce a rozpoCtové organizacie a prispevkové organizacie vich zriadovatefskej pdsobnosti,
odovzdavaju Suvaha U¢ ROPO SFOV 1 — 01 a Vykaz ziskov a strat U¢ ROPO SFOV 2 — 01 prostrednictvom informaéného systému
RISSAM.vykazy. Sposob nahravania Udajov je popisany v prirucke pre pouZivatefov informaéného systému RISSAM.vykazy.*

B.2. Odovzdavanie a ukladanie ostatnych dokumentov

Uétovné jednotky samospravy — obce a rozpodtové organizacie a prispevkové organizacie v ich zriadovatelskej pdsobnosti, ktoré nie
su zapojené do Centralneho konsolidaéného systému, ukladaju titulna stranu zavierky, poznamky a ostatné dokumenty do Registra
prostrednictvom informacného systému RISSAM.vykazy. Titulna strana uctovnej zavierky, textova €ast poznamok, sprava auditora
a vyrocna sprava sa ukladaju v suboroch vo formate PDF. Tabulkova €ast poznamok sa predklada vo forme Struktdrovanych dat
v subore vo formate .csv. Spdsob nahravania Gdajov je uvedeny v priru¢ke pre pouzivatefov informaéného systému RISSAM.vykazy.*

UloZenim a odoslanim prekontrolovanych datovych suborov a suboru textovej Casti poznamok uUctovnej zavierky a titulnej strany
Uctovnej zavierky sa povazuje povinnost uloZenia uctovnej zavierky do Registra za splnenu.

2 Dokument kontrol je zverejneny na webovej stranke Ministerstva financii SR www.finance.gov.sk v &asti Financie / Statne
vykaznictvo / Legislativa / Vykaznictvo subjektov verejnej spravy / Vykazy FIN 1-12 az FIN 6-04

8 Spoésob nahravania dokumentov a Udajov je popisany v priru¢ke Importéra dat pre portdl CKS zverejnenej na webovej stranke
Ministerstva financii SR www.finance.gov.sk v &asti Financie / Statne vykaznictvo / U&tovna konsolidacia vo verejnej sprave /
Dokumenty pre subjekty pouzivajuce IS CKS. Priru¢ka je dostupna aj po prihlaseni sa do systému v ¢asti Dokumenty.

4 Spdsob nahravania dokumentov a udajov je popisany v priru¢ke RISSAM.vykazy-Predkladanie u¢tovnych zavierok obci a ich
rozpoCtovych a prispevkovych organizacii zverejnenej na webovej stranke Ministerstva financii SR www.finance.gov.sk v Casti
Financie / Statne vykaznictvo / Kontakt pre metodicku a technicku podporu subjektom verejnej spravy.
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B.3. Format nahravania uétovnych vykazov, poznamok a ostatnych dokumentov

Dokumenty uctovnej zavierky a format ich nahravania v RISSAM.vykazy:

Tab. 2
Dokument uctovnej zavierky Typ Format Nazov suboru
1 2 3 4
Stvaha U& ROPO SFOV 1 - 01 Strukturovany vykaz csv IUZ_SUVAHA.csv
Vykaz ziskov a strat U¢ ROPO SFOV 2 — 01 Struktdrovany vykaz csv IUZ_VZAS.csv
Poznamky individualnej uctovnej zavierky - Tabulky Strukturovany vykaz csv IUZ_POZNAMKY.csv
Poznamky individualnej uctovnej zavierky - Textova cast textova priloha pdf nazov.pdf, kde ¢ast’ ,nazov“je
lubovolny
Titulna strana individualnej uctovnej zavierky textova priloha pdf nazov.pdf, kde ¢ast’ ,nazov“je

lubovolny

Udaje vo véetkych vykazoch a vo vietkych tabulkach poznamok sa vykazuji v eurach na dve desatinné miesta.

Nazvova konvencia .csv stiborov uvedena v stipci 4 tabulke &. 2 je povinna.

Struktira datovych stiborov

Detailna Specifikacia .csv suborov pre jednotlivé vykazy je zverejnena na webovej stranke Ministerstva financii Slovenskej republiky
v &asti Financie / Statne vykaznictvo / Legislativa / Individualna tétovna zavierka ROPO, obci, VUC a $tatnych fondov v dokumente
Struktura suborov pre import vykazov IUZ obci do RISSAM.

V $pecifikacii st uvedené zakladné charakteristiky a $truktdra .csv suborov (sekcie, hlavigky a hodnoty stipcov), zoznam kontrol
poc¢as importu suboru, popis datovych formatov a obmedzeni pre polia, konkrétne Struktury jednotlivych dokumentov a ich sekcii

a vzorovy .csv subor pre kazdy vykaz.

C. Uéinnost’

Podla tohto usmernenia sa postupuje prvykrat pri odovzdavani u¢tovnych vykazov a ukladani individualnej zavierky a ostatnych

dokumentov zostavenych po 1.1.2023.

Datum: 28. juna 2023

Vypracovali: Ing. Beckova, tel. 02/59 58 32 36
Ing. Huskova, tel. 02/59 58 32 24

Schvdlila: Ing. Ladislav Zakhar, PhD.

povereny zastupovanim funkcie generalneho riaditela sekcie $tatneho vykaznictva




