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Metodické usmernenie

sekcie auditu a kontroly Ministerstva financii SR ¢. MF/010871/2016 - 1411 k financnej kontrole
vykonavanej podla zakona €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov

1. Uvod

Ministerstvo financii SR vydava toto metodické usmernenie podfa § 3 pism. b) zakona €. 357/2015 Z. z. o finanénej
kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov (dalej len ,zakon o finanénej kontrole®) s cielom
zabezpedit jednotnu aplikaciu ustanoveni zakona o finanénej kontrole. Metodické usmernenie je zavazné
pre organy verejnej spravy vykonavajuce finanénu kontrolu podla zékona o finanénej kontrole.

2. Finanéna kontrola

Finanéna kontrola je suhrn Cinnosti zabezpecujucich overovanie hospodarnosti, efektivnosti, i€innosti a ucelnosti
finanénych operacii alebo ich &asti pred ich uskutonenim, v ich priebehu a az do ich koneéného vysporiadania,
zuctovania, dosiahnutia a udrzania vysledkov a cielov financnych operacii alebo ich &asti.

Finanéna operécia alebo jej Cast je prijem, poskytnutie alebo pouZitie verejnych financii, pravny ukon alebo iny
Ukon majetkovej povahy. Finanéna operacia sa deli na Casti, nakolko zvy&ajne prebieha v niekolkych fazach.
Zacina uz pripravou (napr. rozhodovanie o jej uskutoCneni), dalej realizacia financnej operacie, ktorda méze
prebiehat v niekofkych Castiach (napr. uzavretie zmluvy, vyplatenie zalohy, vypracovanie objednavky, uhrada
faktury atd.) a kon€i sa az naplnenim jej cielov resp. dosiahnutim pozadovaného vysledku (napr. vyuctovanie
poskytnutych verejnych financii, overenie dodrZania podmienok finanénej operacie potas stanoveného obdobia pri
pouziti prostriedkov EU atd.). Rozdelenie finanénej operacie na Gasti moze vyplyvat aj zo zodpovednosti
jednotlivych zamestnancov organu verejnej spravy za jednotlivé Useky Cinnosti, napr. rozpodet, verejné
obstaravanie, sprava majetku a iné odborné ¢innosti podla povahy finanénej operacie.

Priklad finanénej operacie rozdelenej na jednotlivé ¢asti

Pri poskytovani dotacii sa financna kontrola vykona napriklad pri tychto castiach financnej operacie:

e v Uvodnej faze financnej operécie pri vyhlaseni vyzvy sa overi napr. sulad s rozpoctom, teda dostatok
verejnych financii, dalej spravnost definovania podmienok, ich sdlad s osobitnymi predpismi,

e v dalSej faze, pri rozhodovani o prideleni dotacie sa overi, &i zéujemca spifia kritéria stanovené
vo v8eobecne zavdznom prédvnom predpise/uvedené vo vyzve,

e priuzatvarani zmluvy sa overi stlad zmluvy s relevantnymi prdvnymi predpismi, s vyzvou,
pri realizovani uhrady sa overi stlad so zmluvou o poskytnuti dotacie,

e pri vyuctovani poskytnutych prostriedkov sa overi napr. sulad s rozpoctom, dodrZzanie ucelu pouZitia
dotacie v stlade so zmluvou,

e privrateni nepouZitej dotacie sa overi napr. stlad so zmluvou o poskytnuti dotacie a pri vymoZenej sume,
¢i sthlasi s poZadovanou sumou.

Finan¢na kontrola nekondi len vyplatenim verejnych financii, ale musi sa vykonavat az do posledného momentu
dosiahnutia stanovenych cielov finan¢nej operacie alebo jej Casti. Ak pravnicka osoba dostane verejné financie na
vytvorenie a udrzanie pracovného miesta, ukoncenie finanénej operacie je az v momente spinenia vSetkych
podmienok poskytnutia verejnych financii, pricom organ verejnej spravy by mal vykonavat finanénu kontrolu az do
momentu splnenia podmienok/ucelu poskytnutia verejnych financii.

Finanéna kontrola sa vykonava ako zakladna finan¢na kontrola, administrativna finanéna kontrola a méze sa na
zaklade poverenia vydaného Statutarnym orgdnom organu verejnej spravy alebo nim poverenym veddcim
zamestnancom vykonavat aj ako finanéna kontrola na mieste. Zakladnu finanénl kontrolu, administrativnu finanéna
kontrolu a financnu kontrolu na mieste vykonava organ verejnej spravy, ktorym je subjekt sektora verejnej spravy
podlia § 3 ods. 1 zakona €. 523/2004 Z. z. o rozpodtovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zékon &. 523/2004 Z. z.*) a pravnicka osoba,

prostrednictvom ktorej sa poskytuju verejné financie. Podla zakona €. 523/2004 Z. z. subjektom verejnej spravy je
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pravnicka osoba zapisana v registri organizacii vedenom Statistickym Gradom Slovenskej republiky a zaradena vo
verejnej sprave v stlade s jednotnou metodikou platnou pre Eurdpsku dniu.

Organ verejnej spravy overuje finanénou kontrolou sulad finan¢nej operacie alebo jej Casti so skutonostami
uvedenymi v § 6 ods. 4 zékona o finan¢nej kontrole, ktorymi su:

e rozpodet organu verejnej spravy,

e rozpodet organu verejnej spravy na dva rozpoCtové roky, nasledujuce po rozpoétovom roku,
ak financovanie finanCnej operacie alebo jej Casti neskonci v prislusnom roku a ide o realizaciu verejného
obstaravania; to plati, ak ide o Statnu rozpoCtovu organizaciu,

e 0sobitné predpisy alebo medzinarodné zmluvy, ktorymi je Slovenska republika viazana a na zaklade

ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finanéné prostriedky zo zahranicia,
zmluvy uzatvorené organom verejnej spravy,

rozhodnutia vydané na zaklade osobitnych predpisov,

vnutorné predpisy alebo

iné podmienky poskytnutia verejnych financii.

Za overenie finantnej operacie alebo jej asti s inymi podmienkami sa povazuje napr. porovnanie s prislusnou
hmotnopravnou normou, pripadne metodikou upravujlucou konkrétnu finanénu operaciu alebo jej &ast (napr.
Skolské jedalne, socialny fond, atd.). Nie je totiz mozné vo vSeobecne zavaznom pravnom predpise Specifikovat,
ktoré skutoénosti sa pri konkrétnych finanénych operaciach maju overovat a ktoré nie, pretoze v aplikacnej praxi
doch&dza k overovaniu velkého mnozstva rozdielnych finanénych operacii.

Ustanovenie § 6 ods. 4 zakona o finanénej kontrole umozniuje overovat sulad podla povahy finanénej operacie. To
znamena, ze finan¢nou kontrolou sa overuju tie skuto¢nosti, ktoré st pre financnu operaciu v danej faze overovania
podstatné. Zarovef z vyjadrenia ,alebo* mozno vyvodit, Ze nie je potrebné pri vietkych finanénych operéaciach vzdy
overovat sulad so vSetkymi skutoénostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zakona o finan¢nej kontrole.

Finanéna kontrola je v ramci finanéného riadenia druhom prvostupiiovej kontroly vykon&vanej na riadiacej Urovni,
za ktor zodpoveda Statutarny organ organu verejnej spravy. Nedostatky zistené finanénou kontrolou sa odstrariuju
v ramci finan¢ného riadenia. Organom verejnej spravy sa ukladé povinnost vykonavat finanénu kontrolu, ktora
napomaha organu verejnej spravy zabezpecovat spravne finanéné riadenie v ramci plnenia uloh.

Ciele finanCnej kontroly st najmé dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, G¢innosti a G¢elnosti pri hospodareni
s verejnymi financiami a realizcii finanénych operéacii alebo ich ¢asti, predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam
atd., priCom ich treba chapat v stvislostiach s prepojenim na § 6 ods. 4 zakona o finan¢nej kontrole. Rozsah
overovania finan¢nej operacie zavisi od povahy finanCnej operéacie alebo jej Casti. Pokial nie je organ verejnej
spravy Statna rozpoétova organizacia, neoveruje sulad finanénej operacie alebo jej asti s § 6 ods. 4 pism. b)
zakona o finan¢nej kontrole (rozpo&tom organu verejnej spravy na dva rozpoctoveé roky) alebo pokial ide o finanénl
operaciu vyplatenia faktury, tato sa neoveruje s § 6 ods. 4 pism. e) zékona o finan¢nej kontrole (vydané
rozhodnutia), pokial takéto rozhodnutie neexistuje; vzdy je v3ak potrebné overovat hospodarnost, efektivnost,
uéinnost a ucelnost.

Priklad overenia so skuto¢nostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zakona o finanénej kontrole

- Vyhlasenie verejného obstaravania je potrebné overit zakladnou financnou kontrolou, a ak nie je v sulade
s § 6 ods. 4 zakona o financnej kontrole, nemozno v riom pokraCovat. Overuje sa sulad s rozpoctom
organu verejnej spravy na prislusny rok, sulad s planom verejného obstaravania, stilad so vSeobecne
zavéznymi pravnymi predpismi a stlad s vnutornymi predpismi organu verejnej spravy. Pokial napr.
na prislusnu investi¢nu akciu nie je v rozpocte organu verejnej spravy dostatoéné mnoZstvo rozpoctovych
prostriedkov, organ verejnej spravy méZe vykonat zmeny rozpocCtu v priebehu rozpoctového roka
prislusnym rozpoctovym opatrenim, resp. zabezpeCit' schvalenie presunu rozpoctovych prostriedkov s
podmienkou, Ze po ukonCeni verejného obstaravania zabezpeci dostatok verejnych financii v ramci
rozpoctu organu verejnej spravy na zabezpecenie prislusnej investicnej akcie.



- Vyradenie/likvidacia majetku sa overi s vnutornym predpisom organu verejnej spravy, ak je taky vydany
a s rozhodnutim $tatutarneho organu o vyradeni/likvidacii majetku.

- Tvorba socialneho fondu sa overi s osobitnym predpisom (zakon o socidlnom fonde) pripadne
s kolektivnou zmluvou.

- Zaplatenie faktury od dodavatela sa overi s rozpo¢tom organu verejnej spravy, uzatvorenou zmluvou resp.
objednavkou.

3. Zakladna finan¢na kontrola

Zakladna finanna kontrola je povinna pre vSetky organy verejnej spravy na vSetky finanéné operacie alebo ich
Casti a to aj v pripade, ked organ verejnej spravy vykonava overovanie finanénej operacie alebo jej Casti
administrativnou finanénou kontrolou alebo finan¢nou kontrolou na mieste.

Zakladnou finan¢nou kontrolou sa overuje kazda finanéna operacia alebo jej Cast, a to po cely ¢as od jej pripravy
az po jej ukondenie a spinenie vetkych jej cielov, napriklad poskytnutie verejnych financii na zaklade zmluvy -
pred uzatvorenim zmluvy je potrebné overit stlad s rozpoctom, vysledkom verejného obstaravania, dalej pred
vyplatenim verejnych financii sa overuje sulad so zmluvou, nasledne sa pri vyuctovani overi sulad s rozpoctom.
V ramci zakladnej finan¢nej kontroly je pre financnu operaciu alebo jej ¢ast podstatné, ze ak sa zisti nesulad so
skutoCnostami v § 6 ods. 4 zakona o finan¢nej kontrole, ktoré su pre danu operéciu podstatné, finanéna operéacia
sa nevykonad, jej vykonanie sa zastavi, pripadne zacne proces vymahania.

Priklad vykonania zakladnej finanénej kontroly

- Pri uzatvoreni pracovnej zmluvy sa vykona zakladna financné kontrola, v rdmci ktorej sa overi sulad
s rozpoctom organu verejnej spravy, stlad s osobitnym pravnym predpisom, stlad s vnutornym predpisom
organu verejnej spravy.

- Aj pri prijmovych financnych operaciach je potrebné sledovat, ¢i verejné financie boli pripisané na ucet,
pripadne prijaté v pokladni v spravnej vySke. Z uvedeného dbvodu je potrebné aj pri prijmovych
operaciach vykonavat zakladnu financnd kontrolu (napr. pri dotacii elektronickej registracnej pokladne
v hotovosti, prijmy z vyberanych poplatkov, prijem z odoslanej faktury atd.). V pripade véc¢Sieho mnoZstva
financnych operécii s rovnakou povahou je mozné vykonat zakladnd financnu kontrolu na jednom
spolo¢nom doklade (spolocnom krycom liste). Z krycieho listu musi byt zrejmé, kolko a akych finanénych
operacii sa vykonalo, s akym celkovym objemom a na akych konkrétnych dokladoch. Rovnaké povaha
financnej operacie zahffia urciti homogénnu oblast’ ¢innosti organu verejnej spravy ako je napriklad
vyberanie poplatkov za odpady, hotovostny prijem do pokladnice, pravidelné platby za energie, tlac atd.

- Priprikaze na pracovnu cestu sa zakladnou finanénou kontrolou overi stlad s planom, resp. zameranim
pracovnej cesty, rozpoctom, sulad s vnitornym predpisom. Vo faze zuctovania pracovnej cesty sa overi
sulad s rozpocCtom organu verejnej spravy, overi sa, Ci sa pracovna cesta skutoCne vykonala (iné
podmienky poskytnutia verejnych financii).

3.1. Zodpovednost' za vykonanie zakladnej finanénej kontroly

Zakladnu finan¢nu kontrolu vykonavaju:
o Statutarny organ orgénu verejnej spravy alebo nim uréeny veduci zamestnanec a
e zamestnanec zodpovedny za rozpoCet, verejné obstaravanie, spravu majetku alebo za iné odborné
¢innosti podla povahy finanénej operéacie alebo jej Casti.

Statutarny organ organu verejnej spravy moze urdit vediceho zamestnanca zodpovedného za vykonavanie

finanénej kontroly v opise pracovnej ¢innosti, samostatnym dokumentom, v niektorom vnutornom predpise, vhodny

je napr. organizacny poriadok a na neho nadvazujlci podpisovy poriadok alebo uréenie zodpovednosti veduceho
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zamestnanca za vykonanie zakladnej finanénej kontroly méze vyplyvat z charakteristiky druhu prace, priom do
vykonania zakladnej finan¢nej kontroly méze byt zapojenych viacero veducich zamestnancov podfa jednotlivych
stupriov riadenia. Druhy zamestnanec je osoba, ktora zabezpecuje vecnu spravnost financnej operacie. Uréenie
druhého zamestnanca méze byt opat zabezpeéené organizatnym alebo podpisovym poriadkom, opisom ¢innosti
jednotlivych zamestnancov, pripadne inou vhodnou pisomnou formou.

Ak zamestnanec organu verejnej spravy vo svojej ¢innosti kumuluje viaceré funkcie €innosti organu verejnej spravy
(napr. rozpodet a verejné obstaravanie), vykonava zakladnu finanénu kontrolu za vSetky oblasti prave tento
zamestnanec. Ak mé organ verejnej spravy organizaéné Utvary, ktoré samostatne zodpovedaju za verejné
obstaravanie, rozpoCet, zmluvy, objednavky atd., zakladnu finanénu kontrolu vykonaju viaceré osoby. V pripade,
ak organ verejnej spravy vzhladom na svoju velkost a personéine kapacity nemé veducich zamestnancov, méze
vykonat zakladnu finanénl kontrolu priamo $tatutarny organ spolu s odbornym zamestnancom. Plati teda, ze
zakladnu finanénu kontrolu musia vykonat aspof dvaja zamestnanci organu verejnej spravy, z ktorych jeden musi
byt veduci zamestnanec. Ide o tzv. princip kontroly Styroch o€i a jeho cielom je najma predchadzanie vzniku
nedostatkov, podvodov a nezrovnalosti pri hospodareni organu verejnej spravy s verejnymi financiami.

Priklad personalneho zabezpecenia vykonavania zakladnej finanénej kontroly

- Pri organoch verejnej sprévy, ktoré maju menSi pocet administrativnych zamestnancov (napr. menSie
Skolské zariadenia) a funkcia zamestnanca zodpovedného za rozpoCet a vergjné obstaravanie sa
kumuluje v jednej osobe, tato osoba vykona zéakladnu financnu kontrolu za obe oblasti zaroven so
Statutarnym organom verejnej spravy alebo nim uréenym veddcim zamestnancom (riaditel skoly resp.
zastupca riaditela $koly). Rovnako aj funkcia vediceho zamestnanca mézZe byt kumulovana, zaleZi od
organizacného usporiadania konkrétneho organu verejnej spravy.

- Pri astrednych organoch Statnej spravy a ostatnych dostato¢ne personalne zabezpelenych organoch
verejnej spravy existuje spravidla za kaZdu oblast’ ¢innosti samostatny utvar. Zamestnanec zodpovedny
za rozpocet a jeho veduici zamestnanec overi zakladnou financnou kontrolou sulad finannej operécie s
rozpoctom a zamestnanec zodpovedny za verejné obstaravanie a jeho vedtci zamestnanec overi stlad
s planom verejného obstaravania, pripadne s osobitnymi predpismi. Zakladna financéna kontrola sa
vykonava na vSetkych stuprioch riadenia organu verejnej spravy.

3.2. Vysledok zakladnej finanénej kontroly

Vlykonanie zékladnej finanénej kontroly sa potvrdzuje na doklade suvisiacom s finanénou operéciou alebo jej
Castou. Takymto suvisiacim dokladom je napr. cestovny prikaz, faktira, Ziadost o platbu, mdZe sa vSak pouZit aj
kryci list, ktory si organ verejnej spravy vytvori pre svoje podmienky, napriklad na podmienky opakovanej dodavky,
resp. celoroCnej dodavky, kde budu rozpisané jednotlivé dodavky. Na doklade suvisiacom s finanénou operaciou
alebo jej Castou sa uvadza meno a priezvisko zamestnanca, ktory vykonal zakladnu finanénu kontrolu, jeho podpis,
datum vykonania zakladne;j finanénej kontroly a vyjadrenie, Ci:

e je alebo nie je moZné finan¢nu operéciu alebo jej ¢ast vykonat,

e je alebo nie je moZné vo finanénej operacii pokracovat alebo

o je alebo nie je potrebné vymahat poskytnuté pinenie.

Podla charakteru finanCnej operacie sa pri kazdej finanénej operacii uvedie jedno tvrdenie, resp. v praxi sa mozu
na krycom liste uviest vSetky tvrdenia a vySkrtnu sa tie, ktoré sa na danu finanéna operaciu nehodia. Skuto¢nost,
Ze finantna operacia je v sllade s § 6 ods. 4 zakona o finanénej kontrole vyplyva z uvedenia mena,
priezviska, podpisu a vyjadrenia zodpovedného zamestnanca. Pokial' Statutarny organ organu verejnej spravy
usudi, Ze pre podmienky organu verejnej spravy je vhodné uvadzat na slvisiaci doklad konkrétne skutocnosti,
s ktorymi je finan€na operéacia alebo jej Cast v stlade (napr. finanéna operacia je v sulade s rozpo¢tom organu
verejnej spravy, konkrétnym ustanovenim osobitného predpisu alebo s vnutornym predpisom), mézu sa na
suvisiacom doklade tieto skutoCnosti uvadzat, zakon o financnej kontrole to vSak neuklada ako povinnost.
Konstatovanie, Ze sa zakladna finan¢na kontrola uskutocnila, pri¢om je vyjadreny len shlas s vykonanim finan¢nej
operacie, nie je postaujice a nie je v sllade so zakonom o finanénej kontrole. V zaujme zabezpedenia
jednoznacného a nespochybnitefného vyjadrenia, méze zamestnanec vykonavajici zakladnu financnu kontrolu
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uviest v pripade zistenia nedostatkov aj dévody nesuladu financnej operacie so skutoénostami podla § 6 ods. 4
zakona o finanénej kontrole, o slUzi predovSetkym na jeho ochranu.

Odporucany vzor krycieho listu je uvedeny v prilohe €. 1.
Priklad vykonania zékladnej finanénej kontroly na doklade stvisiacom s finan¢nou operaciou

- Na doklade suvisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej Castou, ktorym je objednavka kancelarskych
potrieb, sa overi stlad s rozpoCtom, vnutornym predpisom organu verejnej spravy — ak taky existuje,
pripadne so zmluvou, a uvedie sa nasledovna formulacia:

Finanént operaciu je/nie je moZné vykonat.
Vo finanénej operacii je/nie je mozné pokracovat.*

Zamestnanec zodpovedny za rozpoCet: s
(uvedie sa meno, priezvisko, jeho podpis)
Datum vykonania zakladnej finanCnej kontroly: s

Financnd operaciu je/nie je mozné vykonat.
Vo financnej operacii je/nie je mozné pokracovat.*

Vedici zamestnanec:
(uvedie sa meno, priezvisko vedtceho zamestnanca

zodpovedného za rozpocet, jeho podpis)

Datum vykonania zakladnej financnej Kontroly: s

Financ¢nu operaciu je/nie je mozné vykonat.
Vo financnej operacii je/nie je mozné pokracovat.*

Zamestnanec zodpovedny za vecné plnenie: s
(uvedie sa meno, priezvisko, jeho podpis)
Datum vykonania zakladnej finanCnej Kontroly: s

Finanénu operéciu je/nie je mozné vykonat.
Vo finanénej operacii je/nie je mozné pokracovat.*

Vedici zamestnanec: e
(uvedie sa meno, priezvisko vediceho zamestnanca

zodpovedného za vecné pinenie, jeho podpis)

Datum vykonania zakladnej finanCnej Kontroly: s

* nehodiace sa preciarknite
3.3. Kedy sa nevykonava zakladna finan¢na kontrola

Zakladnu finan¢nu kontrolu nie je potrebné vykonat pri pineni tloh integrovaného zachranného systému, nemusi
ju vykonavat' Policajny zbor, Hasisky a zachranny zbor, Horska zachranna sluzba, finan¢na sprava v oblasti
colnictva, ozbrojené sily Slovenskej republiky, Zbor vazenskej a justiénej straze, Narodny bezpeénostny Urad
Slovenskej republiky a spravodajské sluzby pri plneni tych uloh, ktoré neznest odklad a taktiez nie je potrebné
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zakladnu finanénu kontrolu vykonavat pri odstranovani désledkov prevadzkovych havarii a inych havarijnych
stavov bezprostredne po ich vzniku, ak odstranenie tychto désledkov neznesie odklad v zaujme ochrany Zivota,
zdravia a v zaujme predchadzania Skodam na majetku. Pri beznych Cinnostiach uvedenych organov verejnej spravy
je potrebné zakladnu finanénl kontrolu vykonat, rovnako ak ide o beznu opravu majetku organu verejnej spravy,
ktora sice suvisi s prevadzkovou havariou, ale pritom uz nehrozi nebezpecenstvo vzniku kody na majetku alebo
ohrozenie zivota a zdravia.

Priklad, kedy sa nevykona zakladna financna kontrola

- Havarijné situdcia, kde sa predchadza Skodam na majetku a zdravi vznikne, ak v budove organu verejnej
spravy praskne vodovod a treba vodu ihned zastavit. Privola sa havarijna sluzba a nevykona sa zékladna
financna kontrola. Ak vSak prasknuty vodovod poSkodil inventar organu verejnej spravy (koberce, nabytok,
podlahu), ktory treba vymenit, alebo treba vymalovat po zateCenej vode steny, tak tu pri hladani
dodavatelov uZ zakladnu finanéni kontrolu je potrebné vykonat, lebo nedochadza k dalSiemu
poskodzovaniu majetku, ani ochrane Zivota ani zdravia. Znamena to, Ze vsetky havarijné stavy musia byt
spojené s ochranou zdravia, Zivota a majetku a iba v tom pripade netreba vykonat' zakladnu finanéni
kontrolu.

4. Administrativna finanéna kontrola

Administrativnu finanénl kontrolu organ verejnej spravy povinne vykonava, ak poskytne alebo poskytol verejné
financie inej pravnickej osobe alebo fyzickej osobe, od momentu ked na poskytnutie existuje pravny narok, a to od
uzatvorenia zmluvy alebo vydania rozhodnutia o prideleni verejnych financii az po ich vyplatenie a spinenie
vSetkych podmienok, na zaklade ktorych sa verejné financie poskyfli.

Administrativna finanéna kontrola zacina vykonanim prvého ukonu povinnej osoby vodi opravnenej osobe,
napriklad, ked povinna osoba poda Ziadost o platbu, poskytnutie/zi¢tovanie dotacie.

Priklad, kedy sa vykona administrativna finanéna kontrola

Pri poskytovani dotacii v pésobnosti organu verejnej spravy, ked sa dotacia poskytuje na zaklade
pisomnej zmluvy o poskytnuti dotacie uzavretej medzi organom verejnej spravy a Ziadatefom (fyzickou
osobou alebo pravnickou osobou), je momentom vzniku zavédzku poskytnutia verejnych financii prave
uzatvorenie zmluvy. V pripade, Ze podmienkou poskytnutia verejnych financii po uzatvoreni zmluvy je
zaslanie Ziadosti o platbu a suvisiacich dokladov, administrativna finanéna kontrola, tzv. kontrola ,od
stola®, sa vykona na zéklade predloZenej Ziadosti o platbu a dokumentacie, t. j. v ¢ase po uzatvoreni
zmluvy a pred poskytnutim verejnych financii. Procesy, ktoré predchadzaju uzatvoreniu zmluvy (napr.
posudzovanie Ziadosti o pridelenie dotacie, rozhodnutie komu bude dotacia pridelena atd., sa overuju
zékladnou finanénou kontrolou

N
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- Pri poskytovani finanéného prispevku/dotacie organom verejnej spravy, ktory sa poskytuje na zéklade
uzatvorenej zmluvy so Ziadatelom a Ziadatel' je povinny tento financny prispevok/dotaciu zuctovat
a predloZit spravu o jeho pouZiti, sa pred uzatvorenim zmluvy o poskytnuti finanéného prispevku vykona
len zakladna finanéné kontrola. Pri spineni druhej podmienky, t. j. pri predloZeni zuctovania a spravy
0 pouZiti financného prispevku povinnou osobou sa vykona administrativna finanéna kontrola overenim
predloZenych dokladov, pri¢om sa overi spravnost pouZitia prijatych verejnych financii.
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Vlykonanim administrativnej financnej kontroly finan¢nej operacie nezanika povinnost vykonat aj zakladnu finan¢nu
kontrolu. Na sprave z vykonanej administrativnej finanénej kontroly potvrdzuje Statutarny organ organu verejnej
spravy alebo nim ur€eny veduci zamestnanec organu verejnej spravy a zamestnanec zodpovedny za rozpocet,
verejné obstaravanie, spravu majetku alebo za iné odborné Cinnosti podfa povahy finan¢nej operacie alebo jej Casti
podla rozhodnutia Statutarneho organu organu verejnej spravy sulad so skutocnostami uvedenymi v § 6 ods. 4
zakona o finan¢nej kontrole uvedenim svojho mena a priezviska, podpisu, datumu vykonania zékladnej finanéne;
kontroly a vyjadrenia, ¢i je, alebo nie jej mozné finanénl operaciu alebo jej €ast vykonat, v nej pokraCovat alebo
vymahat poskytnuté pinenie, ak sa finanna operéacia alebo jej ¢ast uz vykonala.

Prave pri vykonavani administrativnej finanénej kontroly je potrebné uvedomit si rozdiel medzi pouzitim
a poskytnutim verejnych financii, pri€om plati, ze administrativna finanéna kontrola sa vykona len pri poskytnuti
verejnych financii inej osobe. Poskytnutie verejnych financii je prevod financnych prostriedkov medzi dvoma
subjektami za Géelom ich nasledného pouzitia druhym subjektom. Osoba, ktorej boli takymto spdsobom poskytnuté
verejné financie, napriklad prostrednictvom dotacii, grantov, finanénych prispevkov, tieto prostriedky dalej pouzije
na stanoveny U¢el alebo dalej poskytne. PouZitie verejnych financii je kone¢na faza toku verejnych financii uréena
na konkrétny konecény Ucel, napr. na poskytnutu sluzbu, na kipu spotrebného materialu, vyplatenie miezd, uhradu
faktur. Pokial verejné financie pouziva priamo organ verejnej spravy, nema povinnost vykonavat administrativnu
finanénu kontrolu, ale ma povinnost vykonavat zakladnu finanéna kontrolu.

Priklad pouZitia verejnych financii

- Zmluvy o sluZzbach (prévne sluzby, sluzby o zabezpecenie autobusovej prepravy, atd’) uzatvorené medzi
organom verejnej spravy a fyzickou osobou alebo pravnickou osobou, na zaklade ktorych poskytuje organ
verejnej spravy fyzickej osobe alebo pravnickej osobe verejné financie vo forme prispevku na dhradu
zZ rozpoCtu organu verejnej spravy, nepodliehaju overeniu administrativnou finan¢nou kontrolou. Verejné
financie nie st v tomto pripade poskytované inej osobe za tcelom ich nasledného pouZitia, ale priamo
pouZité na uhradu dohodnutej sluzby.

Priklad poskytnutia verejnych financii

- Organ verejnej spravy poskytne fyzickej osobe alebo pravnickej osobe nenavratny financny prispevok
(napr. na podporu cestovného ruchu, podporu podnikatelského prostredia atd’). Fyzicka osoba alebo
pravnicka osoba, ktord poskytnuty prispevok pouZije, ma postavenie povinnej osoby pri vykonavani
administrativnej financnej kontroly/finannej kontroly na mieste.

4.1. Zodpovednost' za vykonanie administrativnej finan¢nej kontroly

Administrativnu finanénu kontrolu, tak ako zakladnu finan€nu kontrolu, vykonava Statutarny organ organu verejnej
spravy alebo nim uréeny vedlci zamestnanec a zamestnanec zodpovedny za rozpocCet, verejné obstaravanie,
spravu majetku alebo za iné odboné Cinnosti podla povahy finanCnej operacie alebo jej Casti
na zaklade rozhodnutia Statutdrneho organu verejnej spravy. Zamestnanci zodpovedni za vykonanie
administrativnej financnej kontroly spravidla vykonaju aj zakladnu finanénu kontrolu, zaroved v8ak plati, ze
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do procesu administrativnej finanénej kontroly mézu byt zapojeni aj ini zamestnanci, ktorym zodpovednost vyplyva
z organizacného usporiadania alebo na zaklade priameho ur€enia Statutarnym organom organu verejnej spravy.

Priklad vykonania administrativnej finanénej kontroly sucasne so zakladnou finanénou kontrolou

- Ak je administrativna finan¢na kontrola vykonana pri zuctovani poskytnutych veregjnych financii, spravidla
ti isti zamestnanci vykonaju sucasne aj zakladnd financnd kontrolu. V nadvéznosti na organizacné
usporiadanie organu verejnej sprédvy mézu do procesu vykonania administrativnej financnej kontroly
vstupit' aj dal$i zamestnanci, pokial’ sti zodpovedni za jednotlivé Casti financnej operacie. V pripade
zUctovania dotacie moéZe administrativnu finan¢nu kontrolu vykonat zamestnanec ekonomického
oddelenia, jeho veduci zamestnanec a mbZze byt do procesu zapojeny aj zamestnanec zodpovedny
zZa verejné obstaravanie a jeho veduci zamestnanec. Viykonanie zékladnej finannej kontroly sa uvedie
v sprave z administrativnej financnej kontroly.

4.2. Kedy sa nevykonava administrativna finanéna kontrola

Zakon o finanénej kontrole udeluje vynimky, kedy nie je potrebné vykonat administrativnu finan¢nu kontrolu. Ide
o pripady, ak sa o finan¢nej operacii alebo jej ¢asti rozhoduje v spravnom konani, stidnom konani, certifikaCnom
overovani alebo inom konani podla osobitnych predpisov, nakolko vSetky tieto procesy umoziuju povinnym
osobam uplatnit odvolanie vodi zaverom organu verejnej spravy.

Priklad, kedy sa nevykona administrativna financna kontrola podla § 8 ods. 3 zakona o finan¢nej kontrole

- Ak je organ verejnej spravy povinny nahradit v ramci sudneho konania fyzickej osobe alebo préavnickej
osobe nahradu trov konania, takéto poskytnutie verejnych financii nepodlieha administrativnej finanénej
kontrole.

- Poskytovanie socialnych S$tipendii verejnou vysokou $kolou podfa spravneho poriadku nepodlieha
administrativnej financnej kontrole.

Administrativna finanéna kontrola sa dalej netyka tej Casti verejnych financii organu verejnej spravy a subjektov
zapojenych na jeho rozpoCet alebo subjektov v jeho vecnej pdsobnosti, ktoré slvisia so zabezpeCenim vlastne;
prevadzky, t. j. napr. rozpoctovy proces poskytovania verejnych financii rozpo¢tovym a prispevkovym organizaciam
suvisiaci so zabezpe€enim vlastnej prevadzky na mzdy, sluzby, nakup hmotného majetku atd', t. j. vydavky na
vlastnu prevadzku. Slovné spojenie ,zabezpeéenie vlastnej prevadzky” nie je definované v zékone o financnej
kontrole. PouZity pojem vychadza z § 261 ods. 2 zakona €. 513/1991 Zb. Obchodného zékonnika a opatrenia
Ministerstva financii SR, ktorym sa ustanovuje druhova klasifikacia, organizaéna klasifikacia a ekonomicka
klasifikacia v zneni neskorsich predpisov. Podla predmetného opatrenia ekonomicka klasifikacia vymedzuje bezné
vydavky ako rozpoCtové vydavky na mzdy a platy, materiél uréeny na spotrebu ako aj platby za trvanlivé tovary,
ktoré mozno chapat ako vydavky na zabezpecenie vlastnej prevadzky.

Priklad, kedy sa nevykona administrativna financna kontrola podla § 8 ods. 2 zakona o finan¢nej kontrole

- Pokial orgéan verejnej spravy vynakladé verejné financie na vykon svojej ¢innosti, napriklad energie, vodu,
komunikacie, tovary a sluzby, softvér, licencie atd., tak ide o pouzitie verejnych financii a nie o ich
poskytnutie. Organ verejnej spravy pouZiva verejné financie priamo, t. j. nejedna sa o poskytnutie
verejnych financii tretej osobe, nemda povinnost vykonat administrativnu finanénu kontrolu, ma vsak
povinnost vykonat' zakladnd financnu kontrolu.

V praxi sa v8ak vyskytuju pripady, kedy nie je potrebné vykonat administrativnu finanénd kontrolu, pri¢om nejde
o vynimky podia § 8 ods. 2 a 3 z&kona o financnej kontrole. Ide najma o pripady, kedy organ verejnej spravy
poskytol fyzickej osobe alebo pravnickej osobe verejné financie, ale nebola dodrzana podmienka zacatia
administrativnej financnej kontroly, teda vykonanie prvého Ukonu povinnej osoby vogi opravnenej osobe.



Priklad, kedy sa nevykona administrativna finanéna kontrola

-V pripade poskytnutia dotacie na mzdy a prevadzku pravnickej osoby s viastnou pravnou subjektivitou,
(napr. cirkevna Skola, stukromné Skola) nie je potrebné vykonavat administrativnu finanént kontrolu,
nakolko pravnicka osoba nie je povinna vyuctovat prijaté financné prostriedky. V tomto pripade nie je
dodrzana podmienka zacatia administrativnej financnej kontroly, prvého tkonu povinnej osoby voci
opravnenej osobe, L. j. pravnickd osoba nepredklada organu verejnej spravy doklady na overenie
poskytnutych verejnych financii na vykonanie administrativnej financnej kontroly. Organ verejnej spravy
pri poskytnuti verejnych financii ako st dotacie na mzdy a prevadzku vykona v tomto pripade iba zakladnu
financnd kontrolu.

- Priposkytnuti jednorazového prispevku organom verejnej spravy fyzickej osobe, ktory sa neposkytuje na
zaklade uzatvorenej zmluvy a rovnako sa nevykona ani zuctovanie, pricom na prispevok nie je pravny
narok a na jeho poskytnutie sa nevztahuju ani vSeobecné predpisy o spravnom konani sa administrativna
financna kontrola nevykona. Poskytnutie verejnych financii sa overi len zakladnou finanénou kontrolou.

5. Finanéna kontrola na mieste

Finan¢na kontrola na mieste je nastroj Statutdrneho organu organu verejnej spravy na overenie stavu priamo na
mieste, na zaklade pisomného poverenia. Za€ina sa vykonanim prvého ukonu voci povinnej osobe. Prvym tkonom
voCi povinnej osobe je zaslanie oznamenia o vykone financnej kontroly na mieste, ktoré mdze byt spojené
s vyziadanim dokladov, podkladov a informacii. Ak by ozndmenim o vykone finanénej kontroly na mieste mohlo
déjst k zmareniu ciefa finanénej kontroly na mieste alebo ak hrozi, ze doklady alebo iné podklady budu
znehodnotené, zni¢ené alebo pozmenené, oznamenie o vykone finanénej kontroly na mieste sa vykona najneskor
pri vstupe do povinnej osoby. V takom pripade je prvym ukonom oznamenie o vykone finanénej kontroly na mieste
spojené so vstupom do povinnej osoby.

Finanénou kontrolou na mieste sa overuje hospodarnost, efektivnost, Gcinnost a iéelnost vynakladania verejnych
financii ako aj dodrzanie ciefov finan¢nych operécii alebo ich Casti bez ¢asového obmedzenia, resp. vo vézbe na
povinnost uchovavania dokladov suvisiacich s finanénou operaciou. Finanénou kontrolou na mieste sa overuje
celkovy sulad skutoCnosti deklarovanych zo strany povinnej osoby prostrednictvom predloZenych dokladov so
skutonostou (napr. skutotné dodanie tovarov, sluzieb a prac, Uétovnictvo povinnej osoby, personalne vydavky,
napifianie horizontalnych principov, sulad realizacie finangnej operécie s podmienkami dohodnutymi v zmluve atd.).

Finanénl kontrolu na mieste je mozné vykonavat na zaklade podnetu alebo rozhodnutia Statutarneho organu
organu verejnej spravy, pripadne ako dopinenie pre zakladnu resp. administrativnu finanénd kontrolu. Finanénou
kontrolou na mieste je organ verejnej spravy opravneny overovat finanénu operaciu alebo jej €ast aj opakovane.

Priklad vykonania finan¢nej kontroly na mieste

- Organ verejnej spravy poskytne fyzickej osobe prispevok na zateplenie domu, pricom pri zuctovani
prispevku je vykonand administrativna finanéné kontrola. Statutarny orgén organu verejnej spravy
pisomne poveri zamestnancov S$pecializovaného utvaru organu verejnej spravy, aby dodatocne
prostrednictvom financnej kontroly na mieste skontrolovali skuto¢ny stav vyuZitia prispevku na mieste,
t. j. skutocné zateplenie domu.

Odporucany vzor poverenia na vykonanie financnej kontroly na mieste je uvedeny v prilohe €. 2. Odpora&any vzor
oznamenia o vykone finan¢nej kontroly na mieste je uvedeny v prilohe €. 3. Odporuc¢any vzor vyziadania je uvedeny
v prilohe €. 4. Odporucany vzor potvrdenia je uvedeny v prilohe &. 5.

5.1. Zodpovednost’ za vykonanie finanénej kontroly na mieste

Finan¢nu kontrolu na mieste vykonavaju aspori dvaja zamestnanci organu verejnej spravy (kontrola Styroch o€i)
len na zaklade pisomného poverenia vydaného Statutdrnym orgdnom orgénu verejnej spravy alebo nim pisomne
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splnomocnenym veddcim zamestnancom. Z poverenia musi byt zrejmé, ktoré osoby s opravnené na vykon
finanénej kontroly na mieste, kto je povinnou osobou, ¢o je cielom finanénej kontroly na mieste. Opravnena osoba
je povinné sa preukazat tymto poverenim pri vykonavani financnej kontroly na mieste a taktiez umoznit povinne;
osobe na poziadanie nahliadnut do sluzobného preukazu alebo preukazu totoZnosti.

Zakon o finanénej kontrole neSpecifikuje, ktori zamestnanci organu verejnej spravy vykonavaju finanénu kontrolu
na mieste. Povereni zamestnanci na vykonanie finan¢nej kontroly na mieste mézu byt aj ti isti zamestnanci, ktori
vykonali administrativnu finanénu kontrolu, a to z dévodu zabezpecenia efektivnosti overovania finanénej operacie
alebo jej Casti. Na vykonavanie kontroly na mieste méze byt zriadeny Utvar, v ramci ktorého sa finanéna kontrola
na mieste vykonava ako prvostupriova kontrola podfa nariadeni EU. Je na rozhodnuti tatutarneho organu organu
verejnej spravy ako organizaCne usporiada vykonavanie finanénej kontroly na mieste. Pokial je zriadeny Utvar
vykonavajuci finan¢nu kontrolu na mieste, tento moze byt organizacne nezavisly od inych organizacnych utvarov
organu verejnej spravy alebo moze byt vykonavanie finan¢nej kontroly na mieste sii¢astou opisu €innosti alebo
pracovnej naplne zamestnancov vykonavajucich administrativnu financnu kontrolu s ciefom umoznit tym istym
zamestnancom, ktori rozhoduju o prideleni finanénych prostriedkov prostrednictvom administrativnej finanéne;
kontroly, skontrolovat finanénu operaciu alebo jej East aj na mieste.

5.2. Kde sa vykonava finan¢éna kontrola na mieste

Finanénl kontrolu na mieste je organ verejnej spravy opravneny vykonat v

a) jeho organizanych utvaroch, napriklad v jednotlivych organizanych Utvaroch zodpovednych za
poskytovanie dotacii,

b) pravnickej osobe, ktorej je organ verejnej spravy zakladatefom alebo zriadovatefom, v ktorej vykonéva
akcionarske prava alebo prava vyplyvajuce z vlastnictva majetkovych podielov alebo ktord spravuie,
napriklad v rozpoétovych organizaciach organu verejnej spravy, prispevkovych organizaciach, akciovych
spolo¢nostiach, spolo€nostiach s ru¢enim obmedzenym, $tatnych podnikoch, fondoch, v ktorych organ
verejnej spravy vykonava spravu,

c) pravnickej osobe, prostrednictvom ktorej sa poskytuju verejné financie z rozpo¢tu organu verejnej spravy,
prostrednictvom ktorej sa poskytuju verejné financie, za ktoré zodpoveda organ verejnej spravy, alebo
prostrednictvom ktorej sa poskytuju verejné financie v sllade s osobitnym predpisom?), napriklad
sprostredkovatelsky organ, prijimatel v rdmci programu Eurdpskej lzemnej spolupréace,

d) inej osobe, ktorej organ verejnej spravy poskytol verejné financie z jeho rozpoctu, ktorej boli poskytnuté
verejné financie, za ktoré zodpoveda organ verejnej spravy, ktorej boli poskytnuté verejné financie
v stlade s osobitnym predpisom alebo ktorej boli poskytnuté verejné financie pravnickou osobou podfa
§ 9 ods. 2 pism. b) alebo pism. c) zakona o finan¢nej kontrole, teda v pravnickej a fyzickej osobe, ktore;
boli poskytnuté verejné financie spdsobmi uvedenymi v predchadzajucich pismenach.

6. Vysledok administrativnej finanénej kontroly/finanénej kontroly na mieste

Na rozdiel od zakladnej finan¢nej kontroly, ktorej vykonanie sa potvrdzuje na doklade suvisiacom s finan¢nou
operaciou alebo jej ¢astou, vysledkom administrativnej finanénej kontroly a finanénej kontroly na mieste st navrh
Ciastkovej spravy, navrh spravy, Ciastkova sprava a sprava.

Ak organ verejnej spravy vykonava administrativnu finanénd kontrolu alebo finanénu kontrolu na mieste, ma
oznacenie opravnena osoba. Finanénu kontrolu vykonavaju zamestnanci organizacnych Utvarov organu verejne;
spravy v ramci pracovnych Ukonov, ktoré im vyplyvajl zo vSeobecne zavéznych pravnych predpisov, z vnatornych
predpisov tvoriacich sucast finanéného riadenia, organizatného poriadku organu verejnej spravy, z opisov
pracovnych ¢innosti a z pokynov nadriadenych.

Overovanie administrativnou finanénou kontrolou/finanénou kontrolou na mieste nenahradza zakladnu finanénu
kontrolu, finan¢na operacia musi byt overena zakladnou finanénou kontrolou vzdy. Vykonanie zakladnej finan¢nej

1) Cl. 4 a 23 nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) €. 2399/2013 zo 17. decembra 2013 o osobitnych ustanoveniach na podporu ciefa Europska
Uzemna spolupraca z Eurdpskeho fondu regionalneho rozvoja (U. v. EU L 347, 20. 12. 2013)
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kontroly sa uvedie v sprave z vykonanej administrativnej finanénej kontroly/finanénej kontroly na mieste uvedenim
mena a priezviska, podpisu, datumu vykonania zakladnej finan¢nej kontroly a vyjadrenia, ¢i je alebo nie je mozné
finanénU operéciu alebo jej Cast vykonat, pokraovat v nej alebo vymahat poskytnuté plnenie, ak sa finanéna
operacia alebo jej ¢ast uz vykonala.

Pokial sa ta ista finan¢na operacia overuje administrativnou finan€nou kontrolou a zarover aj finannou kontrolou
na mieste stadi, ak sa vypracuje sprava len z vykonanej finanCnej kontroly na mieste z dévodu znizenia
administrativnej zataze.

6.1. Kedy sa vypracuje Ciastkova sprava z administrativnej finan¢nej kontroly/finanénej kontroly na mieste

Navrh Ciastkovej spravy je pisomny dokument, ktory sa vypracuje, ak sa organ verejnej spravy rozhodne skonéit
administrativnu finan¢nu kontrolu/finanénu kontrolu na mieste Ciastkovou spravou a boli zistené nedostatky.

Ciastkova sprava je pisomny dokument, ktory organ verejnej spravy mdze vypracovat, ak je potrebné skongit
administrativnu finanénu kontrolu/finanénu kontrolu na mieste v &asti, ak je potrebné bez zbytoéného odkladu prijat
opatrenia na nédpravu zistenych nedostatkov a odstranit priciny ich vzniku, alebo ak sa administrativna finanéna
kontrola/finanéna kontrola na mieste vykonava vo viacerych povinnych osobach. Zaslanim Ciastkovej spravy je
skonéena t& Cast administrativnej finan€nej kontroly/finanénej kontroly na mieste, ktorej sa Ciastkova sprava tyka.

6.2. Postup administrativnej finanénej kontroly/finanénej kontroly na mieste, ak neboli zistené nedostatky

Ak pri vykone administrativnej finan¢nej kontroly/finanénej kontroly na mieste neboli zistené nedostatky, opravnena
osoba za$le spravu/Giastkovu spravu z vykonanej administrativnej kontroly/finanénej kontroly na mieste. Z dévodu
dostatoéného zabezpecenia sudnej a inej pravnej ochrany je potrebné informovat dotknuté subjekty o vysledku
administrativnej finan¢nej kontroly/finanénej kontroly na mieste a to aj v pripade, ak opravnena osoba nezisti ziadne
nedostatky.

Administrativna finan¢na kontrola/finanéna kontrola na mieste je skonCena zaslanim spravy z administrativnej
finanénej kontroly/finanénej kontroly na mieste.

6.3. Postup administrativnej finanénej kontroly/finanénej kontroly na mieste, ak boli zistené nedostatky

Nedostatok je negativna odchylka od Ziaduceho stavu zistena pocas vykonu finanénej kontroly. Zistenie je pozitivna
alebo negativna skutonost tykajuca sa povinnej osoby, zistena po€as vykonu finanénej kontroly.

Ak boli administrativnou finanénou kontrolou/finan¢nou kontrolou na mieste zistené nedostatky, opravnena osoba
vypracuje navrh spravy/navrh Ciastkovej spravy, kde sa uvedu zistené nedostatky spolu s navrhmi odportcani
alebo opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku a lehota na predlozenie
pisomného zoznamu spinenych opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich
vzniku. V navrhu spravy/névrhu Giastkovej spravy sa dalej uvadza lehota na zaslanie nédmietok k zistenym
nedostatkom, navrhnutym odporti¢aniam alebo opatreniam a k lehote na predloZenie pisomného zoznamu
splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov a odstranenie pricin ich vzniku.

Povinna osoba mé pravo vyjadrit namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym odportc¢aniam alebo opatreniam
a k lehote na predloZenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na
odstranenie priCin ich vzniku uvedenych v navrhu spravy/névrhu Ciastkovej spravy, ktoré su jej dorucené.
Odporucania maju na rozdiel od opatreni vSeobecnej$i charakter a davaju povinnej osobe moznost prisposobit si
odstranenie nedostatkov podfa vlastnych moznosti. Opatrenia maji zavazny charakter, opravnena osoba v nich
uréuje konkrétne postupy na odstranenie zisteného nedostatku.

Zamestnanec vykonavajuci administrativnu finanénu kontrolu/finanénu kontrolu na mieste zabezpe€i vyhodnotenie
opodstatnenosti prijatych namietok, opodstatnené namietky zohladni v &iastkovej sprave/sprave. Namietky, ktoré
zamestnanec vyhodnoti ako neopodstatnené, uvedie spolu s odévodnenim v Ciastkovej sprave, resp. sprave
z vykonanej administrativnej finanénej kontroly/financnej kontroly na mieste.

"



Navrh spravy/navrh Giastkovej spravy musi byt povinnej osobe doruceny na oboznamenie. Navrh spravy/navrh
Ciastkovej spravy sa povazuje za doruceny, aj ked ho povinna osoba odmietne prevziat a to dfiom odmietnutia jeho
prevzatia. Ak navrh spravy/navrh Ciastkovej spravy nie je mozné dorucit na znamu adresu, plati fikcia doruenia
a navrh spravy/navrh Ciastkovej spravy sa povazuje za dorueny uplynutim troch dni od netdspedného doruéenia
povinnej osobe. Znama adresa je vysledkom preSetrenia zamestnancov organu verejnej spravy, pri¢om pri fyzickej
osobe ide o adresu, ktorl uviedla, adresu trvalého pobytu, adresu prechodného pobytu, adresu uvedenu
v Zivnostenskom registri alebo inom registri, v ktorom je zapisand, pri pravnickej osobe ide o adresu zapisanu
v obchodnom registri resp. inom registri.

Povinna osoba je povinna v lehote urenej opravnenou osobou prijat’ opatrenia na napravu nedostatkov a na
odstrénenie pricin ich vzniku a v ur€enej lehote zaslat aj pisomny zoznam spinenych opatreni prijatych na napravu
zistenych nedostatkov a na odstranenie pri€in ich vzniku, napriklad formou listu. Povinna osoba musi prijat
konkrétne opatrenia, nie iba plan, ktoré musia byt do urcitého terminu spinené a oznamené opravnenej osobe.

Postup, ak sa pri administrativnej finanénej kontrole/finanénej kontrole na mieste zistia nedostatky

vypracuje sa vyziadaju sa . opravnena
navrh pisomné S ré?\ja \ﬂgvrh osoba sprava/Ciastk povinna opravnena
spravy/navrh namietky (k F:“:ias%lkove' zohladni gvés rava osoba zasle osgba reveri
Ciastkovej ‘ nedostatkom, Sprav sa] ‘ opodstatnené sa zg§le ‘ pisomny dostatg(":nost'
Spravy odport&ania Zorgéi namietky ovinne zoznam spinenvch
(nalezitosti § m alebo ovinnei (neopodstate posobeJ spinenych g atreyni
22 0ds. 3 opatreniam, posobe ] nost opatreni P
ZFK) lehotam) zddvodni)

Odporuc¢any vzor navrhu spravy/névrhu Ciastkovej spravy o vysledku administrativnej financnej kontroly je uvedeny
v prilohe €. 6. OdporuCany vzor spravy/Ciastkovej spravy o vysledku administrativnej finanénej kontroly — ak boli
zistené nedostatky je uvedeny v prilohe &. 7. Odportéany vzor spravy/Giastkovej spravy o vysledku administrativnej
finanénej kontroly — ak neboli zistené nedostatky je uvedeny v prilohe €. 8. Odporucany vzor navrhu spravy/névrhu
Ciastkovej spravy o vysledku finanénej kontroly na mieste je uvedeny v prilohe €. 9. Odporiéany vzor
spravy/Ciastkovej spravy o vysledku finanénej kontroly na mieste — ak boli zistené nedostatky je uvedeny v prilohe
¢. 10. Odporucany vzor spravy/Ciastkovej spravy o vysledku finanénej kontroly na mieste — ak neboli zistené

nedostatky je uvedeny v prilohe €. 11.
7. Zakladné pravidla administrativnej finan¢nej kontroly a finanénej kontroly na mieste

Pre opravnenia a povinnosti opravnenej a povinnej osoby plati, ze sa navzajom dopifiaji. Prava opravnenej osoby
suvisia s povinnostami povinnej osoby a naopak. V tabulke sa uvadza stru¢ny prehlad.

Opravnena osoba Povinna osoba

opravnenia povinnosti opravnenia povinnosti

vopred oznamit' termin a ciel vykonu
finan€nej kontroly na mieste

preukazat’ sa pisomnym poverenim a
umoznit' nahliadnut do preukazu
totoznosti alebo sluzobného
preukazu (pri financnej kontrole na
mieste)

vyzadovat' preukazanie sa pisomnym
poverenim a vyzadovat' nahliadnutie do
preukazu totoznosti alebo sluzobného
preukazu (pri finanénej kontrole na
mieste)

vyZzadovat a odoberat’ originaly alebo
Uradne osved&ené kopie dokladov

predlozit na vyziadanie vysledky
kontrol alebo auditov

predloZit vyZiadané origindly alebo
Uradne osvedcené kopie dokladov

vyzadovat sucinnost

poskytnut si¢innost

vyzadovat  prepracovanie  prijatych
opatreni a vyzadovat predlozenie
nového pisomného zoznamu

prijat  opatrenia na  napravu
nedostatkov a odstranit pri¢iny ich
vzniku




Opravnena osoba

Povinna osoba

opravnenia

povinnosti

opravnenia

povinnosti

predloZit pisomny zoznam spinenych
opatreni a prepracovat pisomny
zoznam splnenych opatreni

v nevyhnutnom rozsahu vstupovat
do objektu povinnej osoby (pri
finan€nej kontrole na mieste)

vytvorit podmienky na vykonanie
financnej kontroly na mieste

oboznamit’ opravnent osobu alebo
prizvanu osobu s bezpecnostnymi
predpismi (pri finanénej kontrole na
mieste)

umoznit opravnenej osobe alebo
prizvanej osobe vstup do objektu
(pri finan¢énej kontrole na mieste)

potvrdit ~ odobratie poskytnutych
origindlov alebo Uradne osvedéenych

vyzadovat  potvrdenie o  odobrati
poskytnutych originalov alebo uradne

kopii dokladov osved¢enych kopii dokladov

oboznamit povinnl osobu s navrhom
Ciastkovej spravy alebo s navrhom
spravy jeho doruéenim

vyziadat od povinnej osoby pisomné
namietky k zistenym nedostatkom,
navrhnutym  odpordcaniam  alebo
k opatreniam a k lehote na predlozenie
pisomného zoznamu

podat pisomné namietky k zistenym
nedostatkom, navrhnutym odporticaniam
alebo  opatreniam a k lehote
na predlozenie pisomného zoznamu

preverit  opodstatnenost  namietok,
zohladnit  opodstatnené  namietky
v Ciastkovej sprave alebo v sprave
a neopodstatnenost oznamit
v Ciastkovej spréve alebo v spréve

zaslat Ciastkovu spravu alebo spravu vyZadovat zaslanie Ciastkovej spravy

alebo spravy

oznamit podozrenie zo spachania
trestného  Cinu, priestupku alebo
z0 spachania iného spravneho deliktu

Organ verejnej spravy moze pri vykone administrativnej financnej kontroly/finanénej kontroly na mieste vyuzit
prizvanu osobu. Prizvanou osobou je zamestnanec iného organu verejnej spravy, zamestnanec pravnickej osoby,
cudzinec a ina fyzicka osoba, ak ich organ verejnej spravy prizval na vykonanie administrativnej finan¢nej
kontroly/finanénej kontroly na mieste — ak je to odbévodnené osobitnou povahou administrativnej finan¢nej
kontroly/finanCnej kontroly na mieste, t. j. najmd v zaujme odborného postdenia kontrolovanych skutonosti
a odborného vykonu niektorych tkonov sivisiacich s financnou kontrolou. Ugast prizvanej osoby sa povazuje za
iny ukon vo vSeobecnom zaujme, zamestnanci opravnenej osoby a prizvana osoba maju postavenie verejnych
Cinitelov. Naklady prizvanej osobe uhradza ten orgén verejnej spravy, ktory tuto osobu prizval, ak sa prizvana
osoba s organom verejnej spravy nedohodne inak.

V priebehu vykonu administrativnej financnej kontroly/financnej kontroly na mieste méZze orgén verejnej spravy
vyzadovat informacie, doklady alebo iné podklady potrebné pre vykon finanénej kontroly od tretej osoby. Tretia
osoba, ktorou je pravnicka alebo fyzicka osoba, ktora je vo vztahu k finanénej operacii alebo jej Casti dodavatelom
vykonov, tovarov, prac alebo sluZieb, alebo akakolvek ina osoba, ktora ma informacie, doklady alebo iné podklady,
ktoré su potrebné na vykon finan¢nej kontroly ma opravnenia, ako su vyzadovat potvrdenie o odobrati dokladov,
pisomnosti a inych podkladov suvisiacich s administrativnou finanénou kontrolou alebo finanénou kontrolou na
mieste, vyZadovat preukdzanie sa pisomnym poverenim na vykonanie finan¢nej kontroly na mieste a vyZadovat
nahliadnutie do preukazu totoznosti alebo sluzobného preukazu.

Rovnako ako povinna osoba ma tretia osoba povinnost predloZit na poZiadanie opravnenej osobe vysledky kontrol

alebo auditov vykonanych inymi organmi, ktoré suvisia s administrativnou finanénou alebo s finanénou kontrolou

na mieste, predlozit v uréenej lehote opravnenou osobou vyziadané doklady, pisomnosti a iné podklady suvisiace
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s administrativnou finanénou kontrolou alebo finanénou kontrolou na mieste a poskytnut’ siéinnost opravnenej
osobe alebo prizvanej osobe.

8. Uprava finanénej kontroly vo vniitornom predpise organu verejnej spravy

Organ verejnej spravy si v ramci vytvorenia, zachovavania a rozvijania finanéného riadenia upravi vykonavanie
zakladnej financnej kontroly, administrativnej financnej kontroly, finanénej kontroly na mieste vo svojom vnatornom
predpise, ktory musi byt v sulade so zakonom o finanénej kontrole.

V rédmci financnej kontroly mdZe byt vo vnutornom predpise upresnené, ktori zamestnanci su zodpovedni za
vykonanie finan¢nej kontroly pre jednotlivé oblasti ¢innosti organu verejnej spravy. Tito zamestnanci vSak musia
mat uvedené mena, priezviska a podpisy na doklade sUvisiacom s finanénou operaciou alebo jej ¢astou a rovnako
musi byt uvedeny datum vykonania financnej kontroly a vyjadrenie. Nestaci, ak bude vo vnutornom predpise
oznacené, ktori zamestnanci vykonavaju finanénu kontrolu a na doklade suvisiacom s finanénou operaciou alebo
jej €astou bude len odkaz na vnutorny predpis. Vo vnutornom predpise je vhodné upravit' aj uréenie veduceho
zamestnanca, pripadne jeho zastUpenie v ¢ase jeho nepritomnosti.

9. Vykonavanie finanénej kontroly elektronicky

Z ddvodu jednoznacnosti je vhodné vo vnutornom predpise upravit aj elektronicky vykon finanénej kontroly.
Finanéna kontrola méze byt vykonavana aj elektronicky, pricom jej vykonanie, najmé vykonanie z&kladnej finanénej
kontroly elektronicky musi spifiat naleZitosti ustanovené zakonom o finanénej kontrole, t. j. musi byt uvedené meno,
priezvisko, podpis zamestnancov, datum vykonania finanénej kontroly a prisludné vyjadrenie. Musi byt vykonana
tak, aby nebolo mozné ziadnym spdsobom spochybnit jej vykonanie v pripadnom dalSom spravnom konani, resp.
konani podla osobitnych predpisov. PouZité elektronické prostriedky musia umoznit zachytenie obsahu vykonanej
finanénej kontroly a z pouZitych elektronickych prostriedkov musi byt moZné jednoznaéné a nespochybnitelné
uréenie osoby, ktora finanénd kontrolu vykonala. V pripade nalezitosti ,podpisu” sa musi zabezpecit jednoznacna
nezamenitelna identifikdcia zamestnanca vykonavajuceho zakladnu finanénu kontrolu v sulade s § 40 ods. 4
Obdgianskeho zakonnika a so zakonom €. 215/2002 Z. z. o elektronickom podpise a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov. Organ verejnej spravy, v ramci tvorby bezpeénostnej politiky, zodpoveda
za bezpecnost a ochranu pred neopravnenym pristupom k spracovavanym a uchovavanym udajom a pred ich
zneuzitim a stratou. V pripade pouZitia iného elektronického podpisu ako zaru€eného elektronického podpisu je
potrebné dokazovat jeho autorstvo a nepopieratelnost, v pripade zarueného elektronického podpisu sa povazuju
tieto vlastnosti za jednoznacne dané. PouZivanie inych formatov podpisov ako zaru€eny elektronicky podpis, ak sa
na tom vSetky strany dohodnd, je mozné s vedomim moznych $kod a nezrovnalosti v dalSom konani vyplyvajucich
z takéhoto postupu.

10. Dalsie konanie

Organ verejnej spravy, ktory vykonava administrativnu finan€nd kontrolu alebo finan€nd kontrolu na mieste je
opravneny za nesplnenie povinnosti uvedenych v § 21 ods. 3, 4 a 6 alebo § 23 zékona o finan¢nej kontrole ulozit
povinnej osobe alebo tretej osobe pokutu az do vySky 100 000 eur a zamestnancovi povinnej osoby alebo
zamestnancovi tretej osoby poriadkovu pokutu az do vysky 3 000 eur. VySka pokuty zavisi od zavaznosti porusenia,
Casu trvania a nasledkov porusenia. Pokuty mézu byt uloZzené napr. za neposkytnutie si¢innosti, nepredlozenie
pisomného zoznamu spinenych opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich
vzniku, nevytvorenie podmienok na vykonanie finan¢nej kontroly na mieste atd.

V pripade zistenia porusenia zakona o finan¢nej kontrole Statutarny organ organu verejnej spravy, alebo nim uréeny
zamestnanec vypracuje navrh na uloZenie pokuty podla § 28 ods. 1 aZ 4 zakona o finan¢nej kontrole a primerane
pripravi dokumentaciu podla pokynu MF SR ¢. MF/012477/2016-243 zverejneného vo Finanénom spravodajcovi
4/2016 na konanie o ulozeni pokuty. Pokuty su prijmom organu verejnej spravy vykonavajicom administrativnu



finanénd kontrolu alebo finanénu kontrolu na mieste, ktory ju uloZil. Na konanie o ulozeni pokuty sa vztahuje zakon
€. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov.

V pripade zistenia poruSenia finanénej discipliny podia zakona €. 523/2004 Z. z. Statutdrny organ organu verejnej
spravy alebo nim ureny zamestnanec vypracuje navrh na zaGatie spravneho konania a pripravi dokumentaciu
podla pokynu MF SR ¢. MF/012477/2016-243 zverejneného vo Finannom spravodajcovi 4/2016 na spravne
konanie.

V pripade podozrenia zo spachania trestného €inu, priestupku alebo zo spéchania iného spravneho deliktu
Statutarny organ organu verejnej spravy alebo nim uréeny zamestnanec zabezpei oznamenie orgadnom
prislusnym podla Trestného poriadku alebo podia osobitnych predpisov?). Tieto podozrenia sa v navrhu giastkovej
spravy/navrhu spravy a v Ciastkovej spréve/sprave z vykonanej administrativnej finanénej kontroly/finanéne;
kontroly na mieste neuvadzaju.

Odporucany vzor navrhu na zacatie dalSieho konania/na uloZenie pokuty je uvedeny v prilohe ¢. 12.

11. Financna kontrola v obciach

Obce ako organy verejnej spravy su povinné dodrziavat ustanovenia zakona o finan¢nej kontrole, plati pre nich
povinnost zakladnej finanénej kontroly a administrativnej financnej kontroly a moznost vykonat' finanénu kontrolu
na mieste. Princip kontroly Styroch o¢i je zakonom o finanénej kontrole zabezpeCeny aj v pripade, ak obec nema
dostatoCny pocCet zamestnancov, alebo nemé Ziadnych zamestnancov. Ak obec z objektivnych dévodov nemoze
zabezpedit zakladni finanénu kontrolu a administrativnu finanéna  kontrolu najmenej dvoma svojimi
zamestnancami, tak ju vykond priamo starosta obce a dalSia fyzickd osoba poverena uznesenim obecného
zastupitel'stva, ¢o v praxi moze byt aj poslanec obecného zastupitelstva resp. zamestnanec dodavatelskej firmy,
ak zabezpeduje urditu €innost, napriklad vedenie Uétovnictva dodavatelskym sposobom. Tato vynimka vSak neplati
pre organy verejnej spravy, ktoré nie sii obcami, teda nemdzu poverit vykonavanim zakladnej finanénej kontroly
osobu, ktora nie je zamestnancom organu verejnej spravy, napriklad zamestnanca dodavatelskej firmy.

Finan¢nu kontrolu na mieste vykonavaju zamestnanci obce na zaklade pisomného poverenia podpisaného
starostom obce. Pri vykonavani administrativnej financnej kontroly a financnej kontroly na mieste je obec ako orgén
verejnej spravy opravnenou osobou a osoby, v ktorych obec vykonava administrativnu finanénd kontrolu a finanénd
kontrolu na mieste sU povinné osoby.

V pripade kontroly vykonavanej hlavnym kontrolorom obce alebo samospravneho kraja je kontrolnd Cinnost
vykonavana nezavisle a nestranne podfa § 18 ods. 1 z&kona SNR €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni (dalej len
,zakon €. 369/1990 Zb.), resp. hlavnym kontrolorom samosprévneho kraja podla zékona ¢&. 302/2001 Z. z.
o0 samosprave vysSich uzemnych celkov (zakon o samospravnych krajoch) (dalej len ,zakon €. 302/2001 Z. z.%),
pricom hlavny kontrolér postupuje podfa pravidiel, ktoré st uvedené v § 20 az 27 zakona o finan¢nej kontrole.
Zaroven plati ustanovenie § 18e zakona €. 369/1990 Zb., resp. § 19d zakona €. 302/2001 Z. z., podla ktorého
dalSie podrobnosti o pravidlach kontrolnej innosti moZe ustanovit obec, resp. samospravny kraj uznesenim.

Hlavny kontrolér obce nevykonava finanénu kontrolu podla ustanoveni § 7 az 9 zakona o finan¢nej kontrole. Na
¢innost hlavného kontroléra sa nevztahuiju ani ustanovenia § 28 zakona o finanénej kontrole o pokutach. Plati teda,
Ze ak v osobitnom pravnom predpise (napr. zakon €. 369/1990 Zb., zakon €. 302/2001 Z. z.) je odkaz na zakladné
pravidld vykonavania finanénej kontroly, hlavny kontrolér nevykonava finanénl kontrolu v zmysle zakona
o finanénej kontrole, ale sa len riadi pravidiami a postupom vykonavania finanénej kontroly v ramci planu kontrolnej
¢innosti podla uznesenia obecného zastupitelstva.

2) Napriklad Obciansky sudny poriadok v zneni neskorsich predpisov, zakon €. 71/1967 Zb. Zakon o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich
predpisov, zakon SNR €. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorSich predpisov, zakon NR SR €. 171/1993 Z. z. o Policajnom zbore v zneni neskorsich
predpisov, zakon €. 136/2001 Z. z. o ochrane hospodarskej sttaze a o zmene a doplneni zakona SNR €. 347/1990 Zb. o organizacii ministerstiev a ostatnych
Ustrednych organov Statnej spravy Slovenskej republiky v zneni neskorSich predpisov v zneni neskorSich predpisov, zakon €. 153/2001 Z. z. o prokurattre
v zneni neskorsSich predpisov.
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12. Zaverec¢né ustanovenia

ZruSuju sa ,Eticky kédex financného kontroléra €. 5916/2001-KM* uverejneny vo Finan¢nom spravodajcovi
Ministerstva financii Slovenskej republiky 52002, ,Usmernenie k niektorym ustanoveniam zakona €. 502/2001 Z.
z. o finannej kontrole a vnutornom audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov €. 1/2002-22-metod.*
uverejnené vo Finanénom spravodajcovi Ministerstva financii Slovenskej republiky 2/2003, ,Zasady koordinacie
vladnych auditov a naslednych finanénych kontrol viastnych zdrojov Slovenskej republiky ¢. MF/31269/2009-1411"
uverejnené vo Finannom spravodajcovi Ministerstva financii Slovenskej republiky 1/2010 a ,Vzory pisomnosti
pouzivanych pri vykone néslednej finanénej kontroly* uverejnené vo Finanénom spravodajcovi Ministerstva financii
Slovenskej republiky 6/2013.

Metodické usmernenie sekcie auditu a kontroly Ministerstva financii SR ¢. MF/010871/2016 — 1411 k finan¢nej
kontrole vykonavanej podla zakona €. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a 0 zmene a dopineni niektorych
zakonov nadobuda ucinnost 1. augusta 2016.



Zoznam priloh

P01 Odporucany vzor krycieho listu na vykon zékladnej financnej kontroly

P02 Odporucany vzor poverenia na vykonanie finanénej kontroly na mieste

P03 Odporucany vzor ozndmenia o vykone financnej kontroly na mieste

P04 Odporucany vzor vyziadania originalov alebo Uradne osvedéenych kopii dokladov, pisomnosti, zd&znamov dat
na pamatovych médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov, vystupov, vyjadreni, informacii,
dokumentov a inych podkladov suvisiacich s administrativnou finanénou kontrolou a finannou kontrolou na mieste
P05 Odporuéany vzor potvrdenia o odobrati originalov alebo radne osvedCenych kopii dokladov, pisomnosti,
zaznamov dat na pamatovych médiach prostriedkov vypoCtovej techniky, ich vypisov, vystupov, vyjadreni,
informacii, dokumentov a inych podkladov

P06 Odporucany vzor navrhu spravy/navrhu Ciastkovej spravy o vysledku administrativnej financnej kontroly

P07 Odporuéany vzor spravy/Giastkovej spravy o vysledku administrativnej finanénej kontroly — ak boli zistené
nedostatky

P08 Odporaéany vzor spravy/Ciastkovej spravy o vysledku administrativnej finanénej kontroly — ak neboli zistené
nedostatky

P09 Odporucany vzor navrhu spravy/navrhu Ciastkovej spravy o vysledku financnej kontroly na mieste

P10 Odporucany vzor spravy/Ciastkovej spravy o vysledku finan¢nej kontroly na mieste — ak boli zistené nedostatky
P11 Odporucany vzor spravy/Ciastkovej spravy o vysledku finanénej kontroly na mieste — ak neboli zistené
nedostatky

P12 Odporucany vzor navrhu na zacatie dalSieho konania/na uloZenie pokuty

Pouzité skratky

EU - Eurépska Unia
ZFK - zé&kon o finan¢nej kontrole



Priloha ¢. 1 — Odporuéany vzor krycieho listu na vykon zakladnej finanénej kontroly podla zakona
¢. 357/2015 Z. z.

KRYCI LIST

Vecne prislusny organizaény Utvar

Oznacenie alebo popis financnej operacie alebo jej
Casti

Zodpovedny zamestnanec za ...........ouuresnssesennns finanénu operaciu

(napriklad za rozpocet) je/nie mozné vykonat

je/nie je mozné pokraCovat’

Jje/nie je potrebné vymahat™

(uvedie sa meno, priezvisko vedtceho zamestnanca)
Datum: | Podpis:

Veduci zamestnanec zamestnanca zodpovedného | finanénu operéaciu

.2 SO je/nie mozné vykonat

Jje/nie je mozné pokracovat

je/nie je potrebné vymahat™

(uvedie sa meno, priezvisko vedtceho zamestnanca)
Datum: | Podpis:

Zodpovedny zamestnanec za ...........ououurernnsesenses finanénu operaciu

(napriklad za verejné obstaravanie) je/nie mozné vykonat

Jje/nie je mozné pokracovat

je/nie je potrebné vymahat™

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Datum: | Podpis:

Veduci zamestnanec zamestnanca zodpovedného | finan¢nu operaciu

ZQ e Jje/nie mozné vykonat

Jje/nie je mozné pokracovat

je/nie je potrebné vymahat™

(uvedie sa meno, priezvisko veddceho zamestnanca)
Datum: | Podpis:

* nehodiace sa preciarknite

(Pokial osoba vykonavajuca zakladnu finanénu kontrolu pri overovani finanénych operacii alebo ich casti s § 6 ods. 4 zakona
¢. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov zistila nesdlad, méZe uviest dévod,
pre ktory nie je mozné finanénu operéaciu vykonat, v nej pokracovat alebo ju vymahat.)

Pozn. Kryci list je mozZné upravit podla potreby organu verejnej spravy pri zachovani ustanoveni zékona ¢. 357/2015 Z. z.
o financnej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.
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Priloha €. 2 — Odporucany vzor poverenia na vykonanie finanénej kontroly na mieste podla zékona
¢. 357/2015 Z. z.

(uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osoby) \Y dna
POVERENIE
na vykonanie finanénej kontroly na mieste
¢islo............

Podla § 9 ods. 3 zakona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov

poverujem

zamestnancov (uvedie sa nazov opravnenej 0soby):
(titul, meno, priezvisko) - veduci kontrolnej skupiny
(titul, meno, priezvisko) - €len kontrolnej skupiny

a prizvanej osoby

(titul, meno, priezvisko) (uvadza sa v pripade potreby)
na vykonanie financnej kontroly na mieste v (uvedie sa nazov a sidlo povinnej
osoby) v termine od do (uvedie sa termin zacatia financnej kontroly

na mieste a predpokladany termin ukoncenia financnej kontroly na mieste).

Cielom finanénej kontroly na mieste je (uvedie sa ciel financnej kontroly na mieste).

Uvedenym zamestnancom pri vykone financnej kontroly na mieste prinéleZia opravnenia a povinnosti podla zakona
€. 357/12015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a dopineni niektorych zakonov a podfa ustanovenia
§ 128 Trestného zakona sa pri vykone kontrolnej innosti povazuju za verejnych Cinitelov.

(titul, meno, priezvisko, funkcia a podpis
Statutarneho organu opravnenej osoby alebo
pisomne splnomocneného vedtceho
zamestnanca)



Priloha €. 3 — Odporuéany vzor oznamenia o vykone finanénej kontroly na mieste podla zakona
¢. 357/2015 Z. z.

(uvedie sa nazov a sidlo oprévnenej osoby) v dna

(uvedie sa hazov povinnej 0soby,
meno a priezvisko Statutarneho organu povinnej osoby,
adresa povinnej osoby)

Vec:
Oznamenie o vykone financnej kontroly na mieste

Podla zakona ¢&. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov Vam
0znamujem, Ze zamestnanci (uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko) - veduci kontrolnej skupiny
(titul, meno, priezvisko) - &len kontrolnej skupiny

vykonaju na zaklade poverenia €. zo dia v (uvedie sa ndzov a sidlo
povinnej osoby) finanénl kontrolu na mieste (uvedie sa ciel kontroly) v termine od
do . (uvedie sa termin zacatia financnej kontroly na mieste a predpokladany termin ukonCenia financnej

kontroly na mieste)

(uvedie sa titul, meno, priezvisko, podpis
Statutarneho organu opravnenej osoby alebo
pisomne splnomocneného vedtceho zamestnanca)

Zaslanie oznamenia o vykone financnej kontroly na mieste méZe byt spojené s vyziadanim originalov alebo Uradne osvedcenych kopii dokladov, pisomnosti,
zéznamov dat na pamétovych médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov, vystupov, vyjadreni, informécii, dokumentov a inych podkladov
suvisiacich s finanénou kontrolou na mieste.
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Priloha €. 4 - Odporiéany vzor vyziadania originalov alebo uradne osvedéenych kopii dokladov,
pisomnosti, zaznamov dat na pamatovych médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov,
vystupov, vyjadreni, informacii, dokumentov a inych podkladov stvisiacich s administrativnou finanénou
kontrolou alebo finanénou kontrolou na mieste podfa zakona €. 357/2015 Z. z.

(uvedie sa nazov a sidlo oprévnenej osoby) \Y dna

(uvedie sa hazov a sidlo povinnej osoby,
adresa povinnej osoby)

VYZIADANIE

originalov alebo uradne osvedéenych kopii dokladov, pisomnosti, zaznamov dat na paméatovych médiach
prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov, vystupov, vyjadreni, informacii, dokumentov a inych
podkladov stvisiacich s administrativnou finanénou kontrolou/finanénou kontrolou na mieste
(uvedie sa podfa poziadaviek zamestnancov opravnenej osoby)

V stlade so zakonom €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
a v slvislosti s vykonom administrativnej finanénej kontroly/finanénej kontroly na mieste si Vas dovolujeme
poZiadat o poskytnutie:

- dokladov (konkretizovat)
- pisomnosti (konkretizovat)
- zaznamov dat na pamatovych médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov (konkretizovat)
- vyjadreni (konkretizovat)
- informacii (konkretizovat)
- dokumentov (konkretizovat)
- inych podkladov (konkretizovat)

Podla § 21 ods. 3 pism. b) zakona €. 357/2015 Z. z. o finanCnej kontrole a audite a 0 zmene a doplineni niektorych

zakonov Vas Ziadame, aby ste vy3Sie pozadované podklady predloZili (uvedie sa titul, meno

a priezvisko zamestnanca opravnenej osoby) (uvedie sa forma predloZenia) v lehote do
(uvedie sa datum, pripadne hodina).

S pozdravom

(titul, meno, priezvisko, funkcia a podpis
zamestnanca opravnenej osoby)

UPOZORNENIE:

Podla § 28 ods. 1 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov je orgén verejnej spravy, ktory vykonava
administrativnu finan¢nd kontrolu/financénd kontrolu na mieste za nesplnenie povinnosti predioZit v lehote uréenej opravnenou osobou alebo prizvanou osobou
vyziadané originély alebo tradne osvedcené kdpie dokladov, pisomnosti, zaznamov dat na pamétovych médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich
vypisov, vystupy, vyjadrenia, informéacie, dokumenty a iné podklady stvisiace s administrativnou financnou kontrolou/financnou kontrolou na mieste a vydat
jej na vyZiadanie pisomné potvrdenie o ich dplnosti, oprévneny uloZit pokutu.
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Priloha ¢. 5 - Odporuéany vzor potvrdenia o odobrati originalov alebo Gradne osvedéenych képii dokladov,
pisomnosti, zaznamov dat na pamatovych médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov,
vystupov, vyjadreni, informacii, dokumentov a inych podkladov podla zdkona €. 357/2015 Z. z.

(uvedie sa hazov a sidlo povinnej osoby)

POTVRDENIE

o odobrati originalov alebo tradne osvedcenych kopii dokladov, pisomnosti, ziznamov dat na
pamatovych médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov, vystupov, vyjadreni, informacii,
dokumentov a inych podkladov

Opravnend osoba (uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osoby) podla zékona €. 357/2015
Z. z. o finanénej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov potvrdzuje odobratie nizSie
uvedenych originalov alebo uradne osvedCenych kopii dokladov, pisomnosti, zdznamov dat na pamatovych
médiach prostriedkov vypoétovej techniky, ich vypisov, vystupov, vyjadreni, informacii, dokumentov a inych
podkladov mimo priestorov (uvedie sa nazov a sidlo povinnej 0soby):

1.
2.
3.

(uvedie sa napr. nézov, oznacenie a Cislo dokladu, pocet listov, bliZSie oznacenie dokumentov atd’)

\Y dia
(titul, meno, priezvisko, funkcia a podpis
zamestnanca opravnenej osoby)
Zamestnanec povinnej osoby (uvedie sa meno, priezvisko, funkcia zamestnanca povinnej

osoby) potvrdzuje vratenie vy$Sie uvedenych originalov alebo Uradne osved&enych képii dokladov, pisomnosti,
zaznamov dat na paméatovych médidch prostriedkov vypoCtovej techniky, ich vypisov, vystupov, vyjadreni,
informécii, dokumentov a inych podkladov.

(titul, meno, priezvisko, funkcia a podpis
zamestnanca povinnej osoby)
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Priloha €. 6 — Odportiéany vzor navrhu spravy/navrhu ciastkovej spravy o vysledku administrativnej
finanénej kontroly podl'a zakona €. 357/2015 Z. z.

Nazov a sidlo opravnenej osoby

NAVRH SPRAVY/ NAVRH CIASTKOVEJ SPRAVY
o vysledku administrativnej finanénej kontroly

Dna (uvedie sa datum) vykonali zamestnanci opravnenej osoby (uvedie sa
nézov, sidlo a ICO opravnenej osoby) v zloZeni:

........................................................... (uvedie sa titul, meno, priezvisko a podpis zamestnancov opravnenej 0soby)
........................................................... (uvedie sa titul, meno, priezvisko a podpis zamestnancov opravnenej 0soby)

administrativnu finanénu kontrolu v povinnej osobe (uvedie sa nazov, sidlo a ICO, resp. meno,
priezvisko a bydlisko povinnej osoby) s cielom (uvedie sa ciel' administrativnej finan¢nej
kontroly).

Administrativnou finanénou kontrolou boli zistené nasledovné nedostatky:

Por. €. Nedostatky Odporti¢ania alebo opatrenia

(uvedie sa ndzov nedostatku, struény a | (uvedd sa navrhy odportCani alebo opatreni na
vystizny  opis  nedostatku  zisteného | napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie
administrativnou finanénou kontrolou (t. j. | pricin ich vzniku)

zisteny stav) a pri poruseni osobitnych
predpisov oznacenie konkrétnych
ustanoveni, ktoré boli porusené)

Podla § 21 ods. 3 pism. e) zakona €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov je povinna osoba v lehote do (uvedie sa den, mesiac, rok) predloZit pisomny zoznam
splnenych opatreni prijatych na ndpravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku.

Povinna osoba je podfa § 21 ods. 1 pism. b) zakona €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov opravnena predlozit v lehote do (uvedie sa deri, mesiac, rok)
pisomné namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporucaniam alebo opatreniam a k lehote na predlozenie
pisomného zoznamu spinenych opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich
vzniku opravnenej osobe.

Zoznam priloh: (uvedie sa zoznam priloh preukazujucich zistené nedostatky)

Dna v (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia navrhu spravy/navrhu
Ciastkovej spravy z vykonanej administrativnej financnej kontroly)

Zodpovedny zamestnanec finanénu operaciu

Jje/nie mozné vykonat
je/nie je mozné pokraCovat
Jje/nie je potrebné vymahat™
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(uvedie sa meno, priezvisko Statutarneho organu
alebo vediceho zamestnanca urceného Statutarnym
orgénom)

Déatum: \ Podpis:

Statutarny organ alebo vedici zamestnanec
uréeny Statutarnym organom

finanénu operaciu

je/nie mozné vykonat
Jje/nie je mozné pokracovat
je/nie je potrebné vymahat™

(uvedie sa meno, priezvisko Statutarneho organu
alebo veduceho zamestnanca ur¢eného Statutarnym
organom)

Datum: \ Podpis:

* nehodiace sa preciarknite

(Povinnej osobe nie je potrebné zasielat' rovnopis navrhu spravy/navrhu Ciastkovej spravy obsahujici vykonanie zakladnej

finan¢nej kontroly.)
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Priloha €. 7 — Odporaéany vzor spravy/¢iastkovej spravy o vysledku administrativnej finanénej kontroly
podra zakona €. 357/2015 Z. z. - ak boli zistené nedostatky

Nazov a sidlo opravnenej osoby

SPRAVA/CIASTKOVA SPRAVA
o vysledku administrativnej finanénej kontroly

Dna (uvedie sa datum) vykonali zamestnanci opravnenej osoby (uvedie sa
nézov, sidlo a ICO opravnenej osoby) v zlozeni:

........................................................... (uvedie sa titul, meno, priezvisko a podpis zamestnancov opravnenej 0soby)
........................................................... (uvedie sa titul, meno, priezvisko a podpis zamestnancov opravnenej 0soby)

administrativnu finanénu kontrolu v povinnej osobe (uvedie sa nazov, sidlo a ICO, resp. meno,
priezvisko a bydlisko povinnej osoby) s cielom (uvedie sa ciel administrativnej finan¢nej
kontroly).

Administrativnou finan¢nou kontrolou boli zistené nasledovné nedostatky:

Pé)r. Nedostatky Odporuéania alebo opatrenia Namietky
(uvedie sa nazov nedostatku, | (uvedd sa névrhy odporicani alebo | (uvedd sa namietky povinnej
struny a vystizny opis nedostatku | opatreni na  napravu  zistenych | osoby k zistenym nedostatkom,
zisteného administrativnou | nedostatkov a na odstranenie pricinich | navrhnutym odporucaniam
financnou kontrolou (t. j. zisteny | vzniku) alebo opatreniam a k lehote na
stav) a pri poruseni osobitnych predloZenie pisomného
predpisov oznacCenie konkrétnych zoznamu splnenych opatreni
ustanoveni, ktoré boli porusené) prijatych na napravu zistenych
nedostatkov a na odstrénenie
pri¢in ich vzniku, spésob ich
vysporiadania a odévodnenie
neopodstatnenosti)
Néavrh spravy/navrh Ciastkovej spravy bol povinnej osobe doruceny dria (uvedie sa datum

dorucenia navrhu Ciastkovej spravy/navrhu spravy na oboznamenie povinnej osobe).

Povinna osoba podala/nepodala* v stanovenej lehote pisomné namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odporucania alebo opatreniam a k lehote na predloZenie pisomného zoznamu spinenych opatreni prijatych
na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku.

Podla § 21 ods. 3 pism. e) zakona €. 357/2015 Z. z. o finanCnej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov je povinna osoba v lehote do (uvedie sa den, mesiac, rok) predloZit pisomny zoznam
splnenych opatreni prijatych na ndpravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku.

Zoznam priloh: (uvedie sa zoznam priloh preukazujucich zistené nedostatky)

Dna v (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia navrhu spravy/navrhu
Ciastkovej spravy z vykonanej administrativnej financnej kontroly)
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Zodpovedny zamestnanec finanénu operaciu

je/nie mozné vykonat

Jje/nie je mozné pokracovat

je/nie je potrebné vymahat™

(uvedie sa meno, priezvisko Statutarneho organu
alebo veduceho zamestnanca ur¢eného Statutarnym

orgénom)

Déatum: \ Podpis:
Statutarny organ alebo vedici zamestnanec | finanénd operaciu
uréeny Statutarnym organom Jje/nie mozné vykonat

je/nie je mozné pokraCovat

Jje/nie je potrebné vymahat™

(uvedie sa meno, priezvisko Statutarneho organu
alebo veduceho zamestnanca urceného Statutarnym
orgénom)

Datum: \ Podpis:

* nehodiace sa preciarknite

(Povinnej osobe nie je potrebné zasielat rovnopis spravy/ iastkovej spravy obsahujici vykonanie zakladnej financnej kontroly.)
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Priloha €. 8 — Odporaéany vzor spravy/¢iastkovej spravy o vysledku administrativnej finanénej kontroly
podla zakona €. 357/2015 Z. z. - ak neboli zistené nedostatky

Nazov a sidlo opravnenej osoby

SPRAVA/CIASTKOVA SPRAVA
o vysledku administrativnej finanénej kontroly

Dna (uvedie sa datum) vykonali zamestnanci opravnenej osoby (uvedie sa
nézov, sidlo a ICO opravnenej osoby) v zloZeni:

........................................................... (uvedie sa titul, meno, priezvisko a podpis zamestnancov opravnenej 0soby)
........................................................... (uvedie sa titul, meno, priezvisko a podpis zamestnancov opravnenej 0soby)

administrativnu finanénu kontrolu v povinnej osobe (uvedie sa nazov, sidlo a ICO, resp. meno,
priezvisko a bydlisko povinnej osoby) s cielom (uvedie sa ciel' administrativnej finan¢nej
kontroly).

Na zaklade vykonaného overovania neboli zistené Ziadne nedostatky.

Dna v (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia navrhu spravy/navrhu
Ciastkovej spravy z vykonanej administrativnej financnej kontroly)

Zodpovedny zamestnanec finanénu operéaciu

Jje/nie mozné vykonat

je/nie je mozné pokraCovat

je/nie je potrebné vymahat™

(uvedie sa meno, priezvisko Statutarneho organu
alebo veduceho zamestnanca urc¢eného Statutarnym

organom)

Déatum: \ Podpis:
Statutarny organ alebo veduci zamestnanec | finanéni operaciu
uréeny Statutarnym organom je/nie mozné vykonat

Jje/nie je mozné pokracovat

Jje/nie je potrebné vymahat™

(uvedie sa meno, priezvisko Statutarneho organu
alebo veduceho zamestnanca ur¢eného Statutarnym
organom)

Datum: | Podpis:

* nehodiace sa preciarknite

(Povinnej osobe nie je potrebné zasielat rovnopis spravy/ Ciastkovej spravy obsahuijici vykonanie zakladnej financnej
kontroly.)
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Priloha €. 9 - Odporucany vzor navrhu spravy/navrhu ¢iastkovej spravy o vysledku finanénej kontroly
na mieste podla zakona ¢. 357/2015 Z. z.

Nazov a sidlo opravnenej osoby

NAVRH SPRAVY/ NAVRH CIASTKOVEJ SPRAVY
o vysledku finanénej kontroly na mieste

Na zaklade poverenia na vykonanie finanCnej kontroly na mieste ¢. (uvedie sa oznacenie
poverenia na vykonanie financnej kontroly na mieste) vykonali v termine od do (uvedie sa
termin vykonania financnej kontroly na mieste) zamestnanci opravnenej osoby (uvedie sa

nézov, sidlo a ICO opravnenej osoby) v zloZeni:

(uvedie sa titul, meno, priezvisko a podpis zamestnancov opravnenej 0soby)
(uvedie sa titul, meno, priezvisko a podpis zamestnancov opravnenej 0soby)

finanény kontrolu na mieste v povinnej osobe (uvedie sa nézov, sidlo a ICO, resp. meno,
priezvisko a bydlisko povinnej osoby) s cielom (uvedie sa ciel financnej kontroly na mieste).

Finan¢nou kontrolou na mieste boli zistené nasledovné nedostatky:

Por. €. Nedostatky Odporti¢ania alebo opatrenia

(uvedie sa ndzov nedostatku, struény a | (uvedi sa navrhy odporucani alebo opatreni na
vystizny opis nedostatku zisteného finan¢nou | ndpravu zistenych nedostatkov a na odstranenie
kontrolou na mieste (t. j. zisteny stav) a pri | priCin ich vzniku)

porudeni osobitnych predpisov oznacenie
konkrétnych ustanoveni, ktoré boli porusené)

Podla § 21 ods. 3 pism. e) zakona €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov je povinna osoba v lehote do (uvedie sa den, mesiac, rok) predloZit pisomny zoznam
splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku.

Povinna osoba je podla § 21 ods. 1 pism. b) zakona €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a
doplneni niektorych zékonov opravnend predioZit v lehote do (uvedie sa deri, mesiac, rok)
pisomné namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym odportic¢aniam alebo opatreniam a k lehote na predloZenie
pisomného zoznamu spinenych opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich
vzniku opravnenej osobe.

Zoznam priloh: (uvedie sa zoznam priloh preukazujucich zistené nedostatky)

Dna v (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia navrhu spravy/navrhu
Ciastkovej spravy z vykonanej financnej kontroly na mieste)

Zodpovedny zamestnanec finanénu operaciu

je/nie mozné vykonat

Jje/nie je mozné pokraCovat

Jje/nie je potrebné vymahat™
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(uvedie sa meno, priezvisko Statutarneho organu
alebo vediceho zamestnanca urceného Statutarnym
orgénom)

Déatum: \ Podpis:

Statutarny organ alebo vedici zamestnanec
uréeny Statutarnym organom

finanénu operaciu

je/nie mozné vykonat
Jje/nie je mozné pokracovat
je/nie je potrebné vymahat™

(uvedie sa meno, priezvisko Statutarneho organu
alebo veduceho zamestnanca ur¢eného Statutarnym
organom)

Datum: \ Podpis:

* nehodiace sa preciarknite

(Povinnej osobe nie je potrebné zasielat’ rovnopis navrhu spravy/navrhu Ciastkovej spravy obsahujtci vykonanie zakladnej

finan¢nej kontroly.)
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Priloha ¢. 10 - Odporaéany vzor spravy/Ciastkovej spravy o vysledku finanénej kontroly na mieste podla
zakona ¢€.357/2015 Z. z. - ak boli zistené nedostatky

Nazov a sidlo opravnenej osoby

SPRAVA/CIASTKOVA SPRAVA
o vysledku finanénej kontroly na mieste

Na z&klade poverenia na vykonanie finan¢nej kontroly na mieste C. (uvedie sa oznacenie
poverenia na vykonanie financnej kontroly na mieste) vykonali v termine od do (uvedie sa
termin vykonania financnej kontroly na mieste) zamestnanci opravnenej osoby (uvedie sa

nézov, sidlo a ICO opravnenej osoby) v zlozeni:

........................................................... (uvedie sa titul, meno, priezvisko a podpis zamestnancov opravnenej 0soby)
........................................................... (uvedie sa titul, meno, priezvisko a podpis zamestnancov opravnenej 0soby)

finanény kontrolu na mieste v povinnej osobe (uvedie sa nézov, sidlo a ICO, resp. meno,
priezvisko a bydlisko povinnej osoby) s cielom (uvedie sa ciel financnej kontroly na mieste).

Finan¢nou kontrolou na mieste boli zistené nasledovné nedostatky:

Pgr. Nedostatky Odporti¢ania alebo opatrenia Namietky
(uvedie sa nazov nedostatku, | (uvedu sa névrhy odporicani alebo | (uvedi sa namietky povinnej
strucny a vystizny opis nedostatku | opatreni na  ndpravu  zistenych | osoby k zistenym nedostatkom,
zisteného finanénou kontrolou na | nedostatkov a na odstranenie pricin ich | navrhnutym odportuc¢aniam alebo
mieste (t. j. zisteny stav) a pri | vzniku) opatreniam a k lehote na
poruSeni  osobitnych predpisov predloZenie pisomného
oznacenie konkrétnych zoznamu splnenych opatreni
ustanoveni, ktoré boli porusené) prijatych na napravu zistenych
nedostatkov a na odstranenie
pri¢in ich vzniku, spésob ich
vysporiadania a od6vodnenie
neopodstatnenosti)
Navrh spravy/navrh Giastkovej spravy bol povinnej osobe doruceny dia (uvedie sa datum

dorucenia navrhu Ciastkovej spravy/navrhu spravy na oboznamenie povinnej osobe).

Povinna osoba podala/nepodala* v stanovenej lehote pisomné namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odporuc¢ania alebo opatreniam a k lehote na predlozenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na
népravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku.

Podla § 21 ods. 3 pism. e) zakona €. 357/2015 Z. z. o finanCnej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov je povinna osoba v lehote do (uvedie sa den, mesiac, rok) predlozit pisomny zoznam
splnenych opatreni prijatych na ndpravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku.

Zoznam priloh: (uvedie sa zoznam priloh preukazujicich zistené nedostatky)

Dna v (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia navrhu spravy/navrhu
Ciastkovej spravy z vykonanej financnej kontroly na mieste)
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Zodpovedny zamestnanec finanénu operaciu

je/nie mozné vykonat

Jje/nie je mozné pokracovat

je/nie je potrebné vymahat™

(uvedie sa meno, priezvisko Statutarneho organu
alebo veduceho zamestnanca ur¢eného Statutarnym

organom)

Datum: \ Podpis:
Statutarny organ alebo veduci zamestnanec | finanénd operaciu
uréeny Statutarnym organom Jje/nie mozné vykonat

je/nie je mozné pokraCovat’

Jje/nie je potrebné vymahat™

(uvedie sa meno, priezvisko Statutarneho organu
alebo veduceho zamestnanca urceného Statutarnym
orgénom)

Déatum: \ Podpis:

* nehodiace sa preciarknite

(Povinnej osobe nie je potrebné zasielat rovnopis spravy/ iastkovej spravy obsahujici vykonanie zakladnej financnej kontroly.)
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Priloha €. 11 — Odporuéany vzor spravy/ ¢iastkovej spravy o vysledku finanénej kontroly na mieste podla
zakona ¢€.357/2015 Z. z. — ak neboli zistené nedostatky

Nazov a sidlo opravnenej osoby

SPRAVA/CIASTKOVA SPRAVA
o vysledku finanénej kontroly na mieste

Na z&klade poverenia na vykonanie finan¢nej kontroly na mieste C. (uvedie sa oznacenie
poverenia na vykonanie financnej kontroly na mieste) vykonali v termine od do (uvedie sa
termin vykonania financnej kontroly na mieste) zamestnanci opravnenej osoby (uvedie sa

nézov, sidlo a ICO opravnenej osoby) v zlozeni:

........................................................... (uvedie sa titul, meno, priezvisko a podpis zamestnancov opravnenej 0soby)
........................................................... (uvedie sa titul, meno, priezvisko a podpis zamestnancov opravnenej 0soby)

finanény kontrolu na mieste v povinnej osobe (uvedie sa nézov, sidlo a ICO, resp. meno,
priezvisko a bydlisko povinnej osoby) s cielom (uvedie sa ciel financnej kontroly na mieste).

Na zaklade vykonaného overovania neboli zistené Ziadne nedostatky.

Dna v (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia navrhu spravy/navrhu
Ciastkovej spravy z vykonanej financnej kontroly na mieste)

Zodpovedny zamestnanec finanénu operéciu

Jje/nie mozné vykonat

je/nie je mozné pokraCovat

je/nie je potrebné vymahat™

(uvedie sa meno, priezvisko Statutarneho organu
alebo veduceho zamestnanca urceného Statutarnym

orgénom)

Déatum: \ Podpis:
Statutarny organ alebo veduci zamestnanec | finanéni operaciu
uréeny Statutarnym organom Jje/nie mozné vykonat

Jje/nie je mozné pokracovat

Jje/nie je potrebné vymahat™

(uvedie sa meno, priezvisko Statutarneho organu
alebo veduceho zamestnanca ur¢eného Statutarnym
organom)

Datum: | Podpis:

* nehodiace sa preciarknite

(Povinnej osobe nie je potrebné zasielat' rovnopis spravy/ ¢iastkovej spravy obsahujici vykonanie zakladnej financnej kontroly.)
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Priloha €. 12 - Odporucany vzor navrhu na zacatie d'alSieho konania/na ulozenie pokuty

(ndzov a sidlo opravnenej osoby) \Y dna

(oznacenie organu verejnej spravy, ktorému sa navrh zasiela
— prip. jeho organizacnej zlozky )

Vec
Navrh na zacatie d'alSieho konania/na uloZenie pokuty

V sulade so zakonom €. 357/2015 Z. z. o finanCnej kontrole a audite a 0 zmene a dopineni niektorych zakonov
(dalej len ,zakon o finanénej kontrole®) vykonali zamestnanci (uvedie sa nazov a sidlo
orgénu verejnej spravy) administrativnu kontrolu/finanénu kontrolu na mieste s ciefom
(uvedie sa ciel administrativnej finanCnej kontroly/financnej kontroly na mieste) v povinnej osobe
(uvedie sa nézov, sidlo a ICO povinnej osoby).

Alternativa

Pri vykone administrativnej finan¢nej kontroly/financnej kontroly na mieste sa zistilo (uvedie sa napr. podozrenie
z trestného Cinu, priestupku, iného spravneho deliktu, poruSenie financnej discipliny).

Na zéklade vysSie uvedenych skutoénosti navrhujeme zacatie (uvedie sa napr. dalSieho, spravneho, trestného)
konania.

Dovolujeme si poziadat o zaslanie Vasho rozhodnutia na adresu (uvedie sa nazov a adresa opravnenej osoby).
Alternativa

Pri vykone administrativnej finanénej kontroly/finanénej kontroly na mieste sa zistilo (uvedie sa zistenie poruSenia
ustanoveni zakona ¢. 357/2015 Z. z o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zékonov).

Na zaklade vysSie uvedenych skutonosti navrhujeme zacatie konania vo veci uloZenia pokuty podfa § 28 ods. 1
zakona €. 357/2015 Z. z o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov, a to: (uvedie sa
navrhovand vyska pokuty a jej zdévodnenie s ohfadom na povahu, zavaZznost, ¢as trvania a nasledky poruenia
povinnosti).

Dovolujeme si poziadat o zaslanie Vasho rozhodnutia na adresu (uvedie sa nazov a adresa opravnenej 0soby).

(uvedie sa titul, meno, priezvisko a podpis
Statutarneho organu opravnenej osoby alebo
pisomne splnomocneného vedtceho zamestnanca)

Prilohy: (uvedie sa zoznam dokumentacie)
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