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Prirucka predkladania uctovnych zavierok ostatnych subjektov
verejnej spravy prostrednictvom RISSAM.vykazy

Prirucka popisuje postup prac pri predkladani uctovnych zavierok ostatnych subjektov verejnej
spravy (v skratke UZ OSVS) pod zloZzkou obce — neziskovych organizacii a obchodnych spoloc¢nosti.

Sucastou zberu Uétovnej zavierky su:

Udaje uvodnej strany UZ — vieobecné ndleZitosti Uctovnej zavierky, ktoré sa do systému
importuju prostrednictvom CSV stboru, alebo sa vypiriaju priamo v aplikacii (napr. ICO, nazov
UJ, dadtum zostavenia, datum schvdlenia, atd.)

vykazy UZ — $trukturované dokumenty, ktoré sa do systému importuju prostrednictvom CSV
stboru, alebo sa vypliaju priamo v aplikacii (napr. Suvaha, Vykaz ziskov a strat)

prilohy UZ — nestruktirované dokumenty, ktoré sa do systému nahravaju ako prilohy (napr.
Pozndmky, podpisand Gvodna strana)

ostatné dokumenty — nestruktirované dokumenty, ktoré sa do systému nahravaju ako
prilohy (sprava auditora, vyro¢na sprava, dodatok k sprave auditora)

Predkladanie udajov UZ OSVS prostrednictvom systému RISSAM.vykazy je v sulade s metodickym

v

usmernenim ¢. MF/7918/2017-312 a metodickymi opatreniami pre jednotlivé typy uctovnych
zavierok:

C
¢

MUJ — Gétovna zavierka mikro Uctovnej jednotky

C

NO — Gc¢tovnd zavierka neziskovej jednotky uctujucej v sustave jednoduchého Ucétovnictva
N

C

UJ — Gctovna zavierka neziskovej jednotky uctujucej v sustave podvojného uctovnictva

C

¢
¢
¢ POD — (ctovna zavierka podnikatelov v podvojnom uctovnictve
¢

Uctovna zavierka IFRS — tctovné jednotky Uctujice podla osobitného predpisu



I. Prihlasenie do systému RISSAM a vyber modulu

Prihlasenie do systému je mozné dvojako:
- prostrednictvom KTl v DataCentre
- prostrednictvom odkazu na stranke www.rissam.sk

Prihlasenie

* Povinné polia
Prinlasit

Obrazok 1: Prihlasovacia obrazovka do systému RISSAM

Zaddme meno a heslo, ktoré sluzia pre prihlasenie do systému RISSAM (obrazok 1). V zavislosti od
spOsobu prihlasenia sa méze vstupna obrazovka lisit od horeuvedeného vzoru.

Po prihlaseni systém ponuka na vyber dva moduly:
o RISSAM.rozpocet — modul uréeny na nahravanie a predkladanie schvaleného rozpoctu, Uprav
a skutocnosti
e RISSAM.vykazy — modul uréeny pre predkladanie financnych vykazov, uUctovnych
zévierok, Formuldra vzajomnych vztahov a vykazu Dari z nehnutelnosti

Pre nahratie a predloZenie vykazov vyberieme modul RISSAM.vykazy (obrazok 2).

|

Vyber modulu

Obrazok 2: Vyber modulov v RISSAM


http://www.rissam.sk/

IL. Postup pri predkladani ac¢tovnych zavierok OSVS

Pre Uspesné odoslanie U¢tovnej zavierky do Registra UZ musime vykonat nasledovné &innosti:

1. wybrat zber, do ktorého chceme nahrat G¢tovnu zavierku

pridat potrebné dokumenty do zberu organizécie

naimportovat alebo priamo vyplnit (daje pre Gvodnu stranu a vykazy Uétovnej zavierky
spustit kontrolu Gdajov, vykazov a medzivykazovych vazieb

nahrat prilohy UZ a ostatné dokumenty

predlozit vykazy

No v s wN

odoslat iétovnu zavierku a ostatné dokumenty do Registra UZ

1. Vyber zberu
Po vybere modulu systém zobrazi sekciu ,Finanéné vykazy“. Je potrebné zvolit v sekcii ,,U¢tovné
zavierky” €ast ,Ostatné SVS“ a nasledne vybrat zber, do ktorého chceme predlozit vykaz:
e Individualna UZ - Ostatné SVS — sluzi na predkladanie riadnych individualnych uc¢tovnych
zavierok obchodnych spolo¢nosti a neziskovych organizacii
e Mimoriadna IUZ — Ostatné SVS - v pripade zaniku organizacie slGZzi na predkladanie
mimoriadnych individudlnych dctovnych zdavierok. Ak sa organizdcia, za ktord chceme
predloZit Mimoriadnu |UZ eSte nenachddza v zbere je potrebné kontaktovat CPU (Centrum
podpory uzivatelov) DataCentra
e Konsolidovana UZ — Ostatné SVS — ak obchodna spolocnost zostavuje aj konsolidovanu
uctovnu zavierku, predkladd ju v tomto zbere

V nasom pripade chceme predloZit za obchodnu spoloénost individualnu zavierku, preto vyberieme
zber ,,2016 Individudlna UZ — Ostatné SVS“ (obrazok 3). Na obrazku vidime zoznam priradenych
organizacii.

Pozndmka: Ak chceme nahrat a predlozZit vykaz, zvoleny zber musi byt v stave ,,otvoreny”.

RlSSAM \Wikazy S ‘/ﬂ

2016 Indvidualna UZ - Osta

Uctovné zavierky

[JAlen otvorené zbery )

Importoval vykazy Kontrolovat vykazy Prediodit vykazy Naheat dokument Odoslat do RUZ

5 zaznamov 1- 2dznamy/strana |10 |v

Detail % T
Ko yp

Nazov organizacie - Obec Uctovna zivierka Ostatné dokumenty MVK  Poznamka
ben ORG
P 35949473  Bratislavska integrovana doprava Obch Bratislava - - &
P 45736359 DataCentrum elektronizicie Uze NUJ Bratislava &
P 36612847 Spolo&né zdravotnictvo, as Obch Bratislava - - &
£ 30808847 Unia miest Siovenska NUJ Bratislava - - &

P 144475012 1 Zupna. as Obch Bratislava e. L

Obrazok 3: Zber 2016 Individualna UZ — Ostatné SVS

2. Pridanie dokumentov

Predtym ako zaéneme Gctovnu zavierku naplifiat Gdajmi si musime zvolit jeden z ponukanych typov
UZ. V nasom pripade chceme pre organizaciu Bratislavskd integrovand doprava, a.s. pridat Gétovnu
zavierku pre podnikatefov (U¢ POD). Vstfpci ,Uctovna zavierka“ klikneme na ikonu ,+“ a zvolime

5



zavierku (obrazok 4).

RIS SAM _V\'/kazy Odhldsit | Navrat na vyber modulov

| Financné vykazy | Uétovné zavierky | Formular vzajomnych vrtahov Daii z nehnuteFnosti Zaznamy o importe
Uétovné zavierky Tia 1=k -
Uiétovna zavierka: ‘ 2016 Individudlina UZ - Ostatné SVS [ Len otvorené zbery ®
Importovat vikazy l [ Kontrolovat wkazy ] [ PredloZit wkazy ] ‘ [ Nahrat dokument ] I Odoslat do RUZ l
5 zizNamov 15 zAznamy [ strana
Detail . . . Typ 1 e 5 2
ICO v Nazov organizacie A av Obec av Uctovna zavierka ‘Ostatné dokumenty MVK = Poznamka
zberu ORG
£ 35949473 | Bratislavska integrovana doprava, .. | Obch. . | Bratislava + = = ﬁ'
P 45736359 | DataCentrum elektronizacie ize... |NUJ Bratislava + + = = @*
£ 36612847 | SpoloEné zdravotnictvo, a.s. Pridat’ dokument + - - 8
e
D 30808847 | Unia miest Slovenska Typ dokumentu:{( Uétovna zavierka POD D + _ _ @
* Povinné polia -
P 44475012 | 1. Zupnd, as. | Pridat [ Zust | + - - &

Obrazok 4: Pridanie tctovnej zavierky

Po zvoleni zavierky vidime, Ze v zbere organizacie pribudol odkaz na Uctovnu zavierku a jednotlivé
vykazy a prilohy Uctovnej zavierky. V nasom pripade vykazy Stivaha, Vykaz ziskov a strat a prilohy
Poznamky, Uvodna strana (obrazok 5).

RISS M Y Odhlasit | Nawrat na viber modulov
A .vykazy,

| Financné vykazy | Uétovné zavierky ‘ Formular vzajomnych vztahov | Daii z nehnutefnosti | Zaznamy o importe
J&tovné zavierky T\aitg_‘l -
Utovna zavierka: |2016 Individudlna UZ — Ostatné SVS Len otvorené zbery (2]
Importovat vykazy ‘ ‘ Kontrolovat wykazy ‘ ‘ PredloZit vikazy |‘| Nahrat dokument || Odoslat do RUZ ‘
5 ZAZnamov 1-5 zdznamy/ strana
Detail = . L Typ . s 5 2
Ico Nazov organizacie s Obec Uctovna zavierka Ostatné dokumenty MVK  Poznamka
zberu ORG
£ 35949473 Bratislavska integrovana doprava, Obch. Elralialava &
P 45736359 | DataCentrum elektronizacie ize NUJ Bratislava
£ 36612847 | SpoloEné zdravotnictvo, a.s. Obch. Bratislava e
P 30808847 Unia miest Slovenska NUJ Bratislava
P 44475012 |1 zupnd, as. Obch. . Bratislava &

Obrazok 5: Uétovna zavierka POD

Ak potrebujeme pridat do zberu dalSie dokumenty Uctovnej zévierky ako napriklad Oznamenie
o schvaleni alebo Vykaz vybranych udajov, opat klikneme na ikonu ,+“ v stipci ,U¢tovna zavierka“.

Ak potrebujeme pridat do zberu Spravu auditora, Vyroénu spravu alebo Dodatok k sprave auditora,
klikneme na ikonu ,,+“ v stlpci ,, Ostatné dokumenty”.

Pozndmka: Ak sme sa pomylili a zvolili nespravny typ uc¢tovnej zavierky alebo dokumentu, klikneme na
ikonu minus ,-“ apoZadovany dokument odstranime. Odstrdnenie dokumentov je moZné len
v pripade ak je zber otvoreny, alebo ak dokument este nebol predloZeny alebo odoslany do RUZ!




3. Naplnenie tidajov

Udaje Gcétovnej zavierky a obsah vykazov vieme naplnit dvomi sposobmi:
- importom .csv suboru
- zapisanim Udajov priamo v systéme (manualne naplnenie)

Pozndmka: V pripade ak predkladdme uétovnu zavierku IFRS, napifiame len tdaje v obrazovke Detail
zberu a uc¢tovnu zavierku nahravame do systému ako jednu prilohu (kapitolu 3.1 Import .csv stuboru
preskakujeme a pokracujeme kapitolou 3.2 Prezeranie uctovnej zdvierky).

3.1 Import .csv suboru

Sucastou metodického usmernenia ¢. MF/7918/2017-312 je $pecifikacia Struktdr .csv stuborov pre
import uctovnych zavierok OSVS. Ak uctovny program umoZiuje export uctovnych zavierok
v definovanom formate, mdzeme ho pouzit priimporte do RISSAMu.

Detailnad Specifikdcia importu CSV suboru je zverejnend na webovej stranke Ministerstva financii
Slovenskej republiky v &asti Financie / Stdtne vykaznictvo / Predpisy / Metodické usmernenia pre
ostatné subjekty VS.

Exportovany subor uloZzime do pocitaca a v aplikacii RISSAM.vykazy stlacime tlacidlo , Importovat
vykazy“. Systém otvori prieskumnika na vyhladanie suborov na pocitaci. Subor s koncovkou .csv
oznacime myskou, v nasom pripade UZ_POD.csv. Po oznaceni potvrdime tlacidlom ,,Open/Otvorit”
(systém moze ponukat aj iné tlacidla v zavislosti od toho, aky operacny systém je nainstalovany na
pocitaci). Postup je zndzorneny na obrazku 6.

RISSAM vykazy.

| Finanéné vykazy ‘ Uétovné zavierky v| Formuléar vzajomnych vztahov Daii z nehnutefnosti

Odhldsit | Navrat na viber modulov

Uétovné zavierky

Tlaé = ~

Utovna zavierka: | 2016 Individudlna UZ - Ostatné SVS ~ Len otvorené zbery @

Importovat vikazy KontrQlovat wykazy

1-5 zaznamy i strana |10 |«

PredloZit vikazy Nahrat dokument Odoslat do RUZ

5 zAznamaov

Detail
zberu

el

P
P
P
P

o

35949473

45736359

36612847

30808847

44475012

Nazov organizacie o

Bratislavska integrovand doprava,

Data

Spol

Unia

1. 2y

Typ
ORG

Obch.

Obec

Bratislava

Ué POD

UEtovna zavierka

Ostatné dokumenty

MVK = Poznamka

e

@ File Upload
R

Organize +  New folder

~
£3 Dropbox

/@ OneDrive

» ThisPC > Desktop > CSVsibor

Date modified

24012017 11:14

~ O

Search CSV sdbor

Type Size

Microsoft Excel C...

13KB

& &1 5

8

-

[ This PC
I Desktop
|£ Documents
< Downloads
D Music

v

~| |AILE] ~

File name: | UZ_POD.csv

Cancel

Obrazok 6: Import stboru a vyber siboru na disku pocitaca

Pozndmka: U&tovnu zévierku moéieme naimportovat aj z obrazovky Detail zberu do ktorej sa
dostaneme kliknutim na ikonu lupy v prvom stipci tabulky, alebo kliknutim na odkaz u¢tovnej zavierky,
v nasom pripade ,,U¢ POD“ (obrazok 7).



RIS SAM Y Odhldsit | Navratna vjber modulov
vykazy,

‘ Finanéné vykazy ‘ Uétovné zavierky ‘ Formular vzajomnych vztahov Daii 7 nehnutefnosti Zarnamy o importe
Uitoné zavierky Tlaé i=h -
Uctovna zavierka: | 2016 Indiiduaina UZ - Ostatné SVS Len otvorené zbery @
Importovat vikazy || Kontrolovat vikazy || PredloZit wkazy ‘ ‘ | Mahrat dokument ‘ ‘ Odoslat do RUZ ‘
5 zaznamov 1-5 zaznamy / strana
Detail = . L Typ . I 5 2
ICo Nazov organizacie . Obec Uctovna zavierka ‘Ostatné dokumenty MVK | Poznamka
zheru ORG
. . - . L
< £ 35999473 Bratislavska integrovana doprava, Obch. Bratislava I:I - - 8
B 7
£ 45736359  DataCentrum elektronizécie uze NUJ Bratislava {§}
£ |36612847  Spoloéné zdravotnictvo, a.s. Obch. Bratislava {§}
P 30808847 | Unia miest Slovenska NUJ Bratislava 8
£ 44475012 |1 Zupna, as. Obch. Bratislava {§}

Obrazok 7: Prechod do Detailu zberu

Systém spusti import siboru a na zaver zobrazi vysledok importu (obrazok 8). V nasom pripade je
subor sprdvny a systém naimportoval vSetky data obsiahnuté v sibore sprdvne — dékazom su dve
zelené ,fajky” vo vysledkoch importu suboru a ikonky prazdneho listu sa zmenili na popisané.

RISSAM r Qdhlasit’ | Navrat na wyber modulov
vykazy

SCM revision: 198240

| Finanéné vikazy | Uétovné zavierky | Formular vzajomnych vzt'ahov Dail 7 nehnuteFnosti Zaznamy o importe
GEtovn zévierky Tt -
lictovna zavierka: | 2016 Individudina UZ - Ostatné SVS i Len otvorené zbery @
Importovat vikazy 1 [ Kontrolovat wkazy 1 [ PredloZit vikazy I“ Nahrat dokument H Odoslat do RUZ I
5 zAznamov 15 zaznamy ! strana
Detail = . L Typ . P . .
ICO  ar Nazov organizacie . av ‘Obec av Uctovna zavierka Ostatné dokumenty MVK = Pornamka
zberu ORG
£ 35949473 | Bratislavska integrovana doprava,... |Obch. ... | Bratislava + Ug POD - - + - - i}
P 45736359 |DataCentrum elektronizacie lze. = = @
£ 36612847 | Spoloéné zdravotnictvo, a.s. - - B
. Pocet nahravanych siborov: 1
P 30808847 |Unia miest Slavenska - - &
R Sibor - . Nazov . Vysledok
- vysledok £y ‘organizacie = importu
£ 44475012 | 1. Zupnd, a.s. = = = )
UZ_POD.csv o 35949473 Bratislavsk . UEPOD o
Version: 2.4-SNAPSHOT
‘ Zatvorit | Build time: 24.01.2017 14:32:10

Obrazok 8: Vysledok importu suiborov — tispeSny import

Vysledok importu méze byt aj ¢ervend znacka. Tato moze nastat vo viacerych situaciach, napriklad:

- ak chceme importovat subor, ktory do daného zberu nepatri (napriklad sa rozhodnem
importovat subor FIN5, ktory predstavuje vykaz FIN 5-04. Tento vykaz sa predkladd v sekcii
Finanéné vykazy)

- ak importujem subor, ktory do daného zberu patri, ale nema spravnu Struktidru — napriklad
v Suvahe POD ma tabulka Strana aktiv len 2 stipce, pri¢om po spravnosti ma mat Strana aktiv
4 stlpce

- akimportujem subor s inym nazvom ako je definované v Specifikacii, napr. UZ_POD_2016.csv,
stbor musi byt v pripade zavierky U¢ POD pomenovany UZ_POD.csv

- ak importujem vykaz, ktory uz je predloZeny — v situacii, ked je vykaz predlozeny (ikonka
obalky) nie je mozné vykaz opatovne importovat

Pokial je import neuspesny (obrazok 9), kliknutim na c&ervenu znacku systém zobrazi dovod
neuspesného importu. Na obrazku 9 sme skusili importovat subor, ktory neobsahoval Stvahy — Strana
aktiv.



RISSAM Y Odhlasit | Navrat nawjber modulov
.vykazy.

| Finanéné vykazy ‘ Uétovné zavierky | Formulér vzajomnych vzt'ahov ‘ Daii z nehnutefnosti | Zaznamy o importe
Uctovné zavierky Tiaé @ -
liétovna zavierka: ‘ 2016 Individuglna UZ — Ostatné SVS [ Len otvorené zbery @
Importovat vikazy H Kontrolovat wkazy ‘ [ PredloZit wikazy ‘ ‘ [ Nahrat dokument H Odoslat do RUZ ‘
Faraen 15 ziznamy ! strana
Detail = . L Typ . P 5 2
ICO  ar Nazov organizacie A av Obec v Ucétovna zavierka Ostatné dokumenty MVK  Poznamka
zberu ORG
£ 35949473 | Bratislavska integrovana doprava, .. | OVl &= Wlgel b 4 + « = &
- +
£ 45736359  DataCentrum elektronizacie ize... N = = 8
| 24.1.2017 22:09:44, adam_mesto, UZ_POD.csv oy
£ |36612847  Spolo&né zdravotnictvo, a.s. I - = = ﬁ
| & chyba: v sibore chiba sekcia ‘suvahaAktiva’ ~ T || EE
. . i . . ‘zacie importu +
£ 30808847  Unia miest Slovenska T - - ]
UZ_POD.csv (=]
£ 44475012 |1 Zupna, as o] + - - 8
-Zupna, &s. Zatvorit
| )z

Obrazok 9: Vysledok importu stiboru — netspesny import

3.2 Prezeranie uctovnej zavierky

Po naimportovani suboru vizudlne overime, ¢i sa do systému preniesli vSetky potrebné tdaje
uvodnej strany a vykazy Uctovnej zavierky! V .csv sibore méze byt taky typ chyby, ktory systém pri
kontrole vykazov neméze vyhodnotit (napriklad chybajice hodnoty v konkrétnom stipci alebo
konkrétnej casti vykazu, ktoré nie su prepojené so Ziadnou kontrolou).

Najskor overime Gdaje Uvodnej strany - nato aby sme si Udaje zobrazili prejdeme na obrazovku Detail
zberu do ktorej sa dostaneme kliknutim na ikonu lupy v prvom stipci tabulky, alebo kliknutim na odkaz
Uctovnej zavierky, v naSom pripade ,,U¢ POD“ (obrazok 7). Udaje Gctovnej zavierky najdeme v Easti
,Udaje” ¢lenenej na udaje uétovnej jednotky a udaje Gétovnej zavierky (obrazok 10).

Utowné zavierky » Detail zberu Tiaé: = ~

MNahrat prilohu Importovat wikazy Spustit kontralu Wisledky kontrol Predlodit wikazy Odoslat' do RUZ C) O

Pridat’ dokument Vymazat dokument
Uttovna zavierka POD
Obsah
Vykazy MVK Prilohy
B B| - - O
Stvaha V728 Pozn  Uvod Str
Upravit
Udaje

< Uttownd jednotka
DIC: 2021101841 Typ: riadna
IE0: 35949473 Za obdobie
SKMNACE: 93230 Od: 112016
D meno{nézw}_il(':lwnej Bratislavska integrovana doprava, a.s. D 31122018
Jednotky: Bezprostredne predchadzajice
Vefkost: mald obdobie
Sidlo uétovnej jednotky Od: 1.1.2015
Ulica: J. Matusku Do: 31122015
Cislo: 766/19 Zostavena k: 31122016
PSC: 95701 Stav: zostavend
Obec: Bénovce nad Bebravou Zostavenadia: 11.2.2017
Oznaéenie obch. registra a €islo Schvalena dia: 26.4.2017

. OROSTRENCIN, ODD. SRO, VLOZKA €. 183R
zapisu:

Telefonne fislo: 0212345678
Faxové fislo: 0212345678

E-mailova adresa: banovce@banovce sk

Obrazok 10: Detail zberu — Udaje uctovnej zavierky



Nasledne overime obsah jednotlivych vykazov kliknutim na detail vykazu (kliknutim na ikonku
popisaného listu) zobrazime detail vybraného vykazu (obrazok 11) a opit vizualne skontrolujeme, &i
je vykaz spravne naplneny a obsahuje vsetky udaje!

| IS SM ’k Odhldsit | Navrat na viber modulov

| Finanéné vykazy | UEtovné zavierky ‘ Formular vzajomnych vzt'ahov | Daii z nehnutefnosti | Zaznamy o importe ‘

Uctovné zvierky » Detail zberu Tiad i ~

‘ MNahrat prilohu H Importovat vikazy || Spustit kontrolu || Wysledky kontrol || Predloit vikazy H Odoslat do RUZ ‘QO

| Pridat’ dokument H Vymazat dokument |
Uttovna zavierka POD
é VZas : Naplneny ‘
Neskontrolovany }K Prilahy
Pozn  Uvod Str
| Upravit |

Udaje

Ugtovna jednotka

Uttovna zavierka
DIE: 2021101841 Typ: riadna

Obrazok 11: Spdsob vstupu do vykazu

Medzi zalozkami vykazu sa pohybujeme kliknutim na zélozku, ktord chceme zobrazit. Zvyraznena je ta
zalozka, ktord mame aktudlne zobrazenu (na obrdzku 12 je to zalozka Strana pasiv).

RIS SAM . k Odnhlasit | Navrat na vjber modulov

| Financné vykazy ‘ U&tovné zavierky | Formular vzajomnych vztahov ‘ Daii 7 nehnutefnosti | Zarnamy o importe ‘

Utowné zévierky » Detail zberu + Siivaha (35949473 - Bratislavska integrovana doprava, a.s.)

‘ Upravit H Spustit kontrolu H Wysledky kontrol ‘@OO (=]

..

. ... ., Bezprostredne ~

. . . Beiné iétovne L

o STRANA PASIV ér ) predchadzajiice
‘obdobie . . 5
iétovné obdobie
a b c 4 5

SPOLU VLASTHE IMANIE A ZAVAZKY . 80 + . 101 + . 141 79 o ]
A Viastné imanie r. 81+ .85+ 86+ n87 + .90 + . 93+ . 97 + . 100 80 o 0
Al Zakladné imanie sucet(r.82 air. 84) & 0 0
Al Zakladné imanie (411 alebo +/- 481) 82 0 0

Obrazok 12: Detail vykazu Suvaha

Po vizudlnej kontrole jednotlivych zdloZiek vykazov sa vratime spit na obrazovku Detail zberu
prostrednictvom navigacného riadku (obrazok 13).

RIS SAM . k Odhlasit | Navrat na vjber modulov

| Finanéné vykazy ‘ U&tovné zavierky | Formular vzajomnych vzt'ahov ‘ Daii z nehnutefnosti | Zaznamy o importe ‘

Utowné zavrky » Detail zberu + Su)aha (35949473 - Bratislavska integrovana doprava, a.s.)

‘ Upravit H Spustit kontrolu H Visledky kontrol \@O@ (=]

Strana aktiv Ew

. ... . | Bezprostredne ~
L . . Beiné iitovné L
o STRANA PASIV [ N predchadzajice
obdobie e i
iEtovné obdobie
a b c 4 5
SPOLU VLASTHE IMANIE A ZAVAZKY r. 80 + . 101 + r. 141 79 0 0
A Viastné imanie r. 81+ 1. 85 + 1. 86 + .87 + 1. 90 + 1. 83+ 1. 87 + 1. 100 80 0 0
Al Zikladné imanie sicst (r. 82 ai r. 84) 81 0 0
Al Zikladné imanie (4711 alebo +/- 451) 82 0 0

Obrazok 13: Navigacny riadok
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3.3 Manudlne naplnenie

V pripade, ak uctovny softvér nepodporuje export UcCtovnej zavierky v poZadovanom formate,
mdZieme Udaje avykazy Uctovnej zavierky naplnit priamo v aplikacii. Udaje Uétovnej zavierky sa
vyplfiaju v obrazovke Detail zberu, obsah jednotlivych vykazov sa vypliia v prislusnom Detaile vykazu.
Navigacia do tychto obrazoviek je popisana v predoslej kapitole 3.2 Prezeranie uctovnej zavierky.

Zacneme vyplnenim Udajov pre Uvodnu stranu Uctovnej zavierky. V obrazovke Detail zberu v zalozke
Uc¢tovna zavierka klikneme na tlacidlo ,,Upravit” (obrazok 14).

Uttowné zavierky » Detail zberu

Tiad i ~

Nahrat prilohu Impaortovat vikazy Spustit’ kontrolu Vysledky kontrol PredloZit vikazy Odoslat do RUZ [BN]
Pridat’ dokument Wymazat dokument
Uétovna zavierka POD
Obsah
Vykazy MVK Prilohy
Stvaha VZaS Pozn  Uvod Str
< Upravit’ )
Udaje
Ugtovna jednotka Uttowna zavierka
DIC: Typ: riadna
IC0: 35949473 Za obdobie
SKNACE: 52290 0d: 1.1.2016
‘Obchodné meno (nazov) actovnej ) R R Do: 21.12.2016
- N Bratislavska integrovana doprava, a s
Jednotky: Bezprostredne predchadzajiice
Velkost: Vybere jeden ‘obdobie
Sidlo uétovne] jednotky 0d: 1.1.2015
Ulica: Jadikova 2 Do: 31122015
Cislo: Zostavena k: 31.12.2016
PSC: Stav: \yberte jeden
Obec: Bratislava Zostavena dia:
Oznaéenie obch. registra a €islo Schvalena dia:
Tapisu:
Telefonne Eislo:
Faxové Cislo:
E-mailova adresa:

Obrazok 14: Uprava tGdajov pre tvodnt stranu

Vyplnime vSetky potrebné polia a zmeny uloZime kliknutim na tladidlo ,,UlozZit“ (obrazok 15).

Utowné zévierky » Detail zberu

Tia = ~

Nahrat prilohu Importovat vkazy Spustit' kontrolu Visledky kontrol PredloZit vikazy Odoslat do RUZ Q

Pridat dokument Vymazat dokument

UEtovna zavierka POD

Jjednotky:
Vefkost: | Vyberte jeden

Obsah
Vykazy MVK Prilohy
Sivaha VZas Pozn  Uvod Str
én.

Udaje
UZtowna jednotka Ugtovna zavierka

DIC: Typ: riadna

IE0: 35949473 Za obdobie

SKMNACE: 52290 0d: 1.1.2016
‘Obchodné meno (nazov) aétovnej Do: 31.12.2016

Bratislavska integrovana doprava, .5

Bezprostredne predchadzajice
— ‘obdobie

Ade 44 004R

Obrazok 15: UloZenie Uprav udajov
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Nasledne vyplnime obsah jednotlivych vykazov, v naSom pripade Suvaha a Vykaz ziskov a strat. V
detaile vykazu klikneme na tlacidlo ,,Upravit“ (obrazok 16).

RISS M Y Odhlasit | Nawat na viber modulov
A .vykazy,

| Finanéné vykazy | UEtovné zavierky | Formular vzajomnych vzt'ahov Daii z nehnutefnosti Zaznamy o importe ‘

UEtowné zavierky » Detail zberu » Sivaha (35949473 - Bratislavska integrovana doprava, a.s.)

‘ ‘ Upravit ‘ >Spusm kontrolu vyslediy kontrol ‘ CO® =
Strana pasiv
Bezprostredne | *
Oznadeni STRANA AKTIV (X3 Be#né li¢towné obdobie predchadzajiice
iiétovné obdobie
a b ¢ | Brutto-Zast1 | Korekcia- fast2 Netto 2 Hetto 3
SPOLU MAJETOK 1. 02 +1. 33 + 1. 74 01
A Neobeiny majetok r. 06 + 1. 11+ . 21 02
Al Dihodoby nehmotny majetok sucet (r. 04 aZ r. 10) 03
AlL Aktivované nakiady na vjvoj (012) - /072, 0914/ 04
2. |Softvér (013} - 1073, 091A/ 05
3. Ocenttelné prava (014) - 1074, 0914/ 08
4.|Goodwil (015) - /075, 09147 07
5. Ostatny dihodoby nehmotny majetok (019, 11X} - /079, 07X, 0914/ 08

Obrazok 16: Spustenie Upravy vykazu

Vyplnime vSetky potrebné polia a zmeny uloZzime kliknutim na tladidlo ,,UlozZit“ (obrazok 17).

RISS M Y 0Odhlasit | Nawrat na wyber modulov
Ja .vykazy

‘ Finantné vikazy ‘ Gtovné zévierky ‘ Formulir vzajomnych vztahov | Dafi znehnutefnosti | Zaznamy o importe ‘

@M| Spustit kontrolu Vysledky kontrol | 00 o

Bezprostredne | A

Uétowné zévierky b Detail zberu » Sivaha (35949473 - Bratislavska integrovana doprava, a.s.)

RUETEEINI | Strana pasiv

STRANA AKTIV (23 Beiné lidtowné obdobie predchadzajiice
uétovné obdobie
a b c Brutto - &ast 1 Korekcia - £ast 2 Netto 2 Netto 3

SPOLUMAJETOK r.02+r. 33+ .74 o
A Neobeiny majetok .03 +r. 1 + 1. 21 02
Al Dihodoby nehmotny majetok sidet (r. 04 ai r. 10) 03
AL Aktivované naklady na vivoj (012} - /072, 0914/ 0
2.| Softvér (013) - 073, 09147 [
3.|Ocenitelné préva (014) - /074, 0914/ 06

Obrazok 17: UloZenie upravy vykazu

Vsetky zmeny sa uloZia a vykaz zmeni stav na ,,Neskontrolovany”, teraz je potrebné Udaje zavierky,
vykazy a medzivykazové vazby skontrolovat — postup kontroly je uvedeny v nasledujicej kapitole.

4. Kontrola udajov

V dalsom kroku je dolezité vediet, €i vietky kontroly Gdajov, vykazov a medzivykazovych vizieb su v
poriadku. Aby sa skontrolovali Udaje, vykazy aj medzivykazové vazby, je potrebné kliknat na tladidlo
»Spustit kontrolu“, ktoré sa nachadza na obrazovke ,Detail zberu” (obrazok 18). Pred spustenim
kontroly vidime, 7e vykazy nie st skontrolované a tie? medzivykazové kontroly (stipec s oznacenim
»MVK“) neprebehli.

Pozndmka: Kontrolu je moZné alternativne spustit aj z hlavnej obrazovky ,, U¢tovné zavierky” kliknutim
na tlacidlo ,, Kontrolovat vykazy“ alebo kliknutim na ikonu ,, 0zubeného kolieska”.
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RISS M Y Odhlasit | Mavrat na viber modulov
A vykazy,

| Fnanng vikazy | vitovné zavierky - | Formudrvzdjomnien vatanov | Daiiznehnuteraosti | ziznamy owmporte |
(étowné zavierky » Detail zberu Tiaé (= ~
P g —
‘ Nahrat prilohu || Importovat viazy H Spustit kontrolu || ledky kontrol || PredloZit wikazy H Odoslat do RUZ ‘@O
‘ Pridat’ dokument H Vymazat dokument |
Uttovna zavierka POD
Obsah
MVK Prilohy
Sivaha VZaS Pomn  Uvod Sir
| Upravit |
Udaje
Uiomd jdnotka
DIE: 2021101841 Typ: riadna
IC0: 35049473 Za obdobie
SKNACE: 93290 0d: 1.1.2016
Obchodné meno (nazov) uétovnej ) o B Do: 31.12.2016
~ Bratislavska integrovana doprava, a.s.
Iednotky: Bezprostredne predchadzajice
Vefkost: mald obdobie
Sidlo ictovnej jednotky 0d: 112015
Ulica: J. Matugku Do: 31.122015

Obrazok 18: Tlacidlo pre spustenie kontroly

Systém nasledne spusti kontrolu nad vsetkymi neskontrolovanymi vykazmi a medzivykazovymi
vazbami a vyhodnoti vyplnenost Gdajov pre Gvodnu stranu.

Po kontrole systém vyfarbi vykazy aj medzivykazovu kontrolu a oznadi povinné Udaje, ktoré neboli
vyplnené. V pripade sprdvnosti vsetkych kontrol, vykazy aj medzivykazova kontrola s oznacené
zelenou farbou (obrazok 19).

Ak sme vyplnili vSetky povinné Udaje a vSetky ikonky vykazov aj medzivykazovej kontroly su zelené,
mozeme pokracovat dalsim krokom — kapitola 5. Nahratie priloh.

Utovné zvierky » Detail zberu Tiaz = ~

Nahrat prilohu H Importovat vikazy || Spustit kontrolu H Wysledky kontrol || Predlofit wikazy H Odoslat do RUZ ‘@O

‘ Pridat’ dokument H Vymazat dokument |

Uétovna zavierka POD
Obsah

Vykazy MVK Prilohy

=0y =0y
v & - M-
Sivaha VZaS om  Uvod Str

Upravit |

Udaje

Ugtowna jednotka

DIC: 2021101841 Typ: riadna
ICO: 35949473 Za obdobie
SKNACE: 93290 0d: 1.1.2016
()Ix:lloﬂnémno{n&zw)rliélmnq Bratislavska integrovana doprava, a s B 31122018
Jedn 3 Bezprostredne predchadzajice
Vefkost: mala ‘obdobie
Sidlo ué&tovnej jednotky 0d: 1.1.2015
Ulica: J. Matugku Do: 31.12.2015
Cislo: 766119 Zostavena k: 31.12.2016
PSC: 95701 Staw: zostavend
Obec: Banovce nad Bebravou Zostavena diia:  11.3.2017

Oznacenie obch. registra a Eislo .. .. Schvalena dia: 2642017
. . OROSTRENCIN, ODD. SRO, VLOZKA C. 183/R

Telefonne Cislo: 0212345678
Faxoveé Cislo: 0212345678
E-mailova adresa: banovce@banovce.sk

Obrazok 19: Vysledok kontroly tdajov, vykazov a MVK - bez chyb
13



Ak sme nevyplnili niektory z povinnych udajov, je oznaceny ¢ervenou farbou. Ak sa vo vykaze nachddza
chyba, je oznaceny na ¢erveno. Ak sa v medzivykazovych kontrolach nachadza chyba, MVK ma cervenu

ikonku a je v stave ,,c

Uétovné zavierky » Detail zheru

hybna“ (obrazok 20).

Taé =) ~

Nahrat prilohu Importovat vikazy Spustit kontrolu Vsledky kontrol

m Ostatné dokumenty

PredloZit wkazy Odoslat do ROZ

00

Uétovna zavierka POD

Obsah
Vykazy MVK
T T
s & e

Slvaha VZas

Udaje

DIC:
ico:
SK NACE:

Obchodné meno (nazov) ictovnej

Prilohy

Uvod Str

Uetons einta

2021101841 Typ: riadna

35949473 Za obdobie

93290 0d: 112016
Doz 31.12.2016

Bratislavska integrovana doprava, a.s.

zapisu:
Telefénne Eislo:
Faxové Cislo:

E-mailova adresa:

Jednotky: Bezprostredne predchadzajiice
Vefkost: mald obdobie
Sidlo uttovnej jednotky 0d: 1.1.2015
Ulica: J. MatuSku Do: 31.12.2015
Cislg, Zostavena k: 31.12.2016
C: 95701 m Stav: zostavend
Zostavenadiia: 17.1.2017
Oznacenie obch. regisir: Schvalenadiia: 18.1.2017

0212345678
0212345678

banovee@banovce sk

Pridat’ dokument Vymazat dokument

Upravit’

Obrazok 20: Vysledok kontroly tdajov, vykazov a MVK — s chybami

Pre zobrazenie zoznamu chyb klikneme na tlacidlo , Vysledky kontrol” (obrdzok 21). Dialdg ,, Vysledky
kontrol” obsahuje zalozky , Vykazové kontroly“ a ,,Medzi-vykazové kontroly“, medzi ktorymi je mozné

prechéadzat.

Uétouné zavierky » Detail zheru

Tiaé (= ~

— E—
Nahrat' prilohu H Importovat wkazy | Spustit’ korfgolu H Vysledky kontrol H)dmiilvy"kazy H Odoslat do RUZ ‘Q@

I Pridat’ dokument H ‘Vymazat' dokument ‘

Utovna zavierka POD

Obsah
Vykazy MVK Prilohy
= [
B 8 e -l
Sivaha VZaS Pomn  Uvod Str

Vysledky kontrol

Udaje

NS TN | © Medzi-vikazové kontroly

Ugtown4 jednotka

Vykaz Vysledok kontroly (poEet chyb)
Stvaha Chybnd (2)
Uz FPOD Chybna (1)
i e Chybné (1)
Detail kontroly
Lokalizacia Popis kontroly
siglond RO1)_S(1) PoloZka s wkazuje s kliadnou hodnotou
Zavriet
PSC:| 95701 Stav: zostavend
Obec: Zostavenadiia: 1712017

Oznatenie obch. registra a islo Schvalena dia: 1512017
zapisu:

Telefonne Cislo:

OR 0S TRENCIN, ODD. SRO, VLOZKA €. 183R

0212345678

Faxoveé Cislo: 0212345678

Obrazok 21: Dialég vysledky kontrol — Detail zberu
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Pozndmka: Pre rychle vyhladanie chyby v tabulkach vykazov sa presunieme do Detailu vykazu ktory je
chybny, zobrazime si vysledky kontrol a klikneme na bunku v stlpci lokalizacia. Systém zvyrazni oblast
vykazu, kde sa chyba nachadza (Obrazok 22). Bunky s chybou su vo vykaze vyfarbené ¢ervenou farbou.

Utowné zévierky » Detail zberu » VZaS (35949473 - Bratislavska integrovana doprava, a.s.)

E
‘= Vykaz ziskov a strat
r Skutoénost’ ~
o . Bezprostredne
o Text E.r. | Beiné iitovné m:c i
obdobie Lo
iétovné obdobie
a b / c 1 2
= |isty obrat (Zast Gét tr. 6 podra zékona) / o -10
\

= |VinosyMhospodirskej éinnosti spolu sicet (1 03 ai r. 09) 02

Triby z pre*]a vias|
Triby z preds"a slui @ Medzi-vykazové kontroly
Zmeny stavu \\mtro[
Aktivacia [uéto\i skl
Triby = predaja \lm
Ostatné vynosy z\hn

NKlady na hosp! Lol 2R Popis kontroly
Naklady vynaifiegal | R(01)_S(1) Polozka sawykazuje s Kladnou hodnatou

Spotreba materialu, ¢

Viykaz Vysledok kontroly (pocet chyb)
VZas Chybna (1)

Detail kontroly

Zavriet

Siuzby (GEtova skupina 51) 14

A
B
c Opravné polozky k
D.
E

Osobné nakiady (r. 16a% r. 19) 15

E1.  |Mzdové nakiady (521,522 16

2 Odmeny Elenom orgénov spoloénosti a druZstva (523) 17

Obrazok 22: Dialég vysledky kontrol — Detail vykazu

V nasom pripade mame 1 chybu vo Vykaze ziskov a strat. V bunke R(01)_S(1) je hodnota ,-10“, ktora
je minusova, pricom dany riadok nemoéze byt zaporné Cislo.

Ak sme vykazy importovali, chybu opravime v informacnom systéme, z ktorého boli Gdaje exportované
a zopakujeme import v systéme RISSAM.vykazy. Systém vidy pri importe zmazZe vsetky dovtedy
nahraté data a import sa vykona nanovo do prazdneho vykazu. Preto mbézeme import vykonavat
opakovane (tuto akciu méZzeme opakovat n-krat, systém vidy bude zobrazovat len data z posledného
importu).

V pripade, Ze ide o chybu, ktoru nie je mozné opravit novym importom .csv stboru (napriklad vtedy,
ked'.csv sibor neobsahuje suctové riadky, ale mal by ich obsahovat), opravu vykazu mézeme vykonat
upravou chyby priamo v aplikécii, teda vyuZijeme mozZnost ru¢nej Upravy vykazu, postup je uvedeny
v kapitole 3.3 Manudlne naplinenie.

Pozndmka: Ak z nejakého dévodu nemdzeme opravit vykaz a kontrola stale hlasi chybu, je mozné
uviest dodatoénu informaciu o chybe. V detaile vykazu klikneme na ikonu ,,modrej bubliny“, zobrazi sa
nam dialdg Poznamky (obrazok 23). Klikneme na tlacidlo , Pridat”, zvolime predmet poznamky —
v nasom pripade chybny vykaz VZaS. Zadame pozndamku a uloZime tladidlom , UloZit”., Pozndmky
k vykazom si vieme zobrazit taktiez z Detailu zberu kliknutim na ikonu ,,modrej bubliny” alebo z hlavnej
obrazovky U¢tovné zavierky, kliknutim do stipca , Pozndmky“.
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Uctovné zévierky » Detail zberu » VZa$ (35949473 - Bratislavska integrovana doprava, a.s.)

Vi
@ l Upravit “ Spustit kontrolu H Wisledky knmmlu Q 0 (=]
~
Text
0 0 B 0 dop
a Ziadny zAznam o c 1 2
Cisty obrat (€ast dét. tr. 6 podfa zakona) o -10 [
*  |\Wnosy z hospodarskej éinnosti spolu sidet 02 [ [
1 Triby = predaja tovan (604, 607} Pridat po 03 0| 0|
1 Triby z predaja viasingch virobkov (501} Predmet 04 0 0
I [Triby z predaja sluZieb (502, 606) 05 [ [
. |Zmeny stavu vnitroorganizagnych zasob (+£4) (i 06 0 0
V. |AktivAcia (i&tova skupina 62) o7 [ [
VI [Triby z predaja dihodobého nehmotného majtku, 08 ] ]
VI |Ostatné vimosy z hospodarske] Einnosti (644, 645, Uloit - 09 ] ]
= |Niklady na hospodirsku éinnost spolur. # 4 10 0 0
A |Nkiady vynaloZzné na obstaranie predanho toval " ] ]
B Spotreba materialu, energie a ostatnych nesklado, v 12 0 0
c Opravné polozky k zisobam (+/-) (S05) 13 ] ]
p— Pridat ‘ Zavriet ‘
D SluZby (GEtova skupina 51) 2 14 ] ]
E Osobné naklady (r. 16a% r. 19) 15 ] ]
E1.  [Mzdové nakiady (521,522) 16 ] ]
2 Odmeny Eenom organov spolognosti a drustva (523) 17 ] 0.,

Obrazok 23: Pridanie poznamky

5. Nahratie priloh
Ak mame vsetky vykazy a Udaje ucétovnej zavierky naplnené a pripadné chyby opravené, mézeme
pokracovat nahratim priloh UZ a ostatnych dokumentov.

Ak ndm v zbere organizacie chyba prazdna obalka dokumentu ktory chceme nahrat, pridame si ju.
Postup pridania dokumentov je opisany v kapitole 2. Pridanie dokumentov.

Pozndmka: Podporované formaty priloh si PDF, DOC, DOCX, RTF, ODT, PNG, JPG, TIFF a maximalna
velkost nahravaného stiboru musi byt mensia ako 20MB.

Vytlacenie a nahratie tvodnej strany

Ku kaZdej uctovne]j zavierke (s vynimkou zavierky IFRS, ktora predkladd vietky suéasti UZ v jednej
prilohe) je potrebné nahrat podpisani Uvodnl stranu. KedZe sme v predoslom kroku do systému
naplnili Udaje pre Uvodnu stranu, Uctovnu zavierku si teraz vytla¢ime. V obrazovke Detail zberu
v pravom hornom rohu klikneme na ikonku , Tla¢” a zvolime ,,Opis uctovnej zdvierky”. \lyberieme
format tlace ,PDF” a stlacime tlacidlo ,,Generovat“ (obrazok 24).

™ ‘ adam_mesio P d d
Cl
0 o o D 0 o impo
Uitouné zévierky » Detail zberu Taé = ~
~
Nahrat prilohu H Importovat wikazy H Spustit' kontrolu H Vysledky kontrol H PredloZit vikazy H Mdo RUZ |C) @
Pridat’ dokument ” Vymazat dokument ‘
Ugtovna zavierka POD _,
Tlatova zostava
Obsah Opis iétovnej zavierky .
Vikazy MVK Prilohy
# [ e = - Vyhber formtu
Stvaha VZa$ Pozn  Uvod Str - Format: @ PDF (O XLSX
* Povinné polia - Upravit ‘
Generovat Zrugit
Udaje

Obrazok 24: Tlac uctovnej zavierky
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Podpisanu Uvodnu stranu naskenujeme a nahrdme do systému. V obrazovke Detail zberu klikneme
v stfpci ,Prilohy” na ikonu ,,Uvod Str” a vyberieme moznost ,, Nahrat dokument”, V dialégu vyberieme
pozadovany subor z disku na pocitaci a klikneme na tlacidlo , UloZit* (obrazok 25).

RIS SAM ’ k Odhldsit | Navrat na viber modulov
| Finanéné vykazy | Uétovné zavierky | Formular vzajomnych vztahov ‘ Daii z nehnutefnosti ‘ Zaznamy o importe ‘
Uitovné zévierky » Detail zberu Tlaé i=h ~
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Obrazok 25: Nahratie prilohy

Po nahrati prilohy sa zmeni ikonka prazdnej obalky na popisanu. Po nahrati prilohy si ju opatovne
stiahneme zo systému kliknutim na ikonku prilohy a vybratim moZnosti ,Stiahnut dokument”
a nasledne ju otvorime. Tym overime, Ze sme nahrali spravny subor! (obrazok 26).

Ak sme sa pomylili a nahrali nespravny subor, opéat klikneme na ikonku prilohy, vyberieme moznost
,Vymazat dokument” a nahrdme novy sibor (obrazok 26). Mazat a nahréavat stibory je mozné len ak
je zber vykazov otvoreny! Ak sme stbor uz odoslali do Registra UZ, nie je mozné ho vymazat!
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Obrazok 26: Stiahnutie prilohy

Rovnakym spésobom nahrame aj zvysné prilohy Uctovnej zavierky. Ak potrebujeme nahrat viac ako
jeden Vykaz vybranych udajov, najskdr nahrdme prvy stbor a odosleme do RUZ (vid kapitola 7.
Odoslanie do Registra UZ). Po odoslani prvého stboru systém pontkne nahratie dalsieho stboru
a znova vykoname odoslanie druhého stboru do Registra UZ. Po kliknuti na ikonu ,VWVU” je mozné
prezerat vietky odoslané verzie do RUZ.

Nahratie ostatnych dokumentov (SA, VS, DSA)
Ak potrebujeme k Gétovnej zavierke nahrat aj niektory z ostatnych dokumentov — Spravu auditora,
Vyrocnu spravu, Dodatok k sprave auditora — v obrazovke Detail zberu klikneme na zalozku ,, Ostatné
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dokumenty” a nahrdme pozadované subory (obrazok 27). Ak nam chyba prazdna obalka niektorého
z dokumentov, klikneme na tlacidlo , Pridat dokument” alebo vyuZijeme postup uvedeny v kapitole 2.
Pridanie dokumentov. Ak sme sa pomylili a pridali nespravny dokument, je mozné ho odstranit
tla¢idlom , Vymazat dokument”.

RISSAM vykazy.

| Financné vykazy | Uitovné zavierky v| Formular vzajomnych vztahov Dail z nehnutenosti Zaznamy o importe

Odhldsit | Navrat na wyber modulov
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[IELEREY (el Ostatné dokumenty

Pridat’ dokument Vymazat dokument

Obrazok 27: Ostatné dokumenty

Po nahrati vSetkych potrebnych dokumentov do zberu organizacie pokracujeme k predposlednému
kroku — predloZeniu vykazov.

6. Predlozenie vykazov

Po vykonani predchédzajicich krokov mézeme pristipit k predlozeniu vykazov kliknutim na tlacidlo
,PredloZit vykazy” v obrazovke Detail zberu. PredloZzenim vykaz postupime do finalneho stavu,
v ktorom uZ nie je moZné vykonavat dalSie zmeny. V pripade, ak sme uZ vykaz predloZili a zistili sme
chybu vo vykaze je mozné poziadat prislusného metodika dafiového uradu o jeho vratenie. Vratit
vykaz je vSak mozné len dovtedy, kym je zber otvoreny. Po jeho uzavreti uz nie je mozné vykonavat
zmeny.

Postup predloZenia je uvedeny na obrazku 28. Po kliknuti na tladidlo ,,PredlozZit vykazy*, systém zobrazi
vsetky vykazy organizacie, ktoré su v stave naplneny, pricom pri kazdom vykaze je informacia, ¢i vykaz
je spravny alebo chybny (ak je vykaz spravny, nazov vykazu je zelenym pismom. Ak by bol vykaz chybny,
nazov vykazu by sa zobrazil cervenym pismom).

Ako doplfujucu informaciu mdzeme pocas predlozenia vykazu uviest dodatoénd poznamku k vykazu
kliknutim na odkaz ,,Pridat poznamku“. Poznamka sa uloZi po tom, ako predloZime vybrany vykaz.

Ugtovné zavierky » Detail zberu T\aé[g] -
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Obrazok 28: Predlozenie vykazov

Ikonky vykazov sa po predloZeni zmenia na obdlku — vykaz je v stave ,predloZeny” (obrazok 29).
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Obsah
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Obrazok 29: PredloZené vykazy

Po predloZeni vsetkych vykazov pokracujeme k poslednému kroku — odoslani dokumentov do Registra
uz.

7. Odoslanie do Registra UZ

V obrazovke Detail zberu klikneme na tla¢idlo ,,Odoslat do RUZ“. Systém zobrazi dialégové okno, v
ktorom ponuka na odoslanie Uctovnu zavierku (ak by Uctovnd zavierka nebola Uplna, systém ju
neumozni odoslat do RUZ), pripadne aj iné dokumenty ak sme ich v predoslych krokoch nahrali do
systému (obrazok 30).
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Obrazok 30: Odoslanie dokumentov do RUZ

Po odoslani systém zmeni ikonu vSetkych ¢asti Uctovnej zavierky na obdlky s pismenami RUZ (obrazok
31).
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Obrazok 31: Odoslané dokumenty do RUZ
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II1. NajcastejSie otazky a odpovede

3.1 Je mozné predloZit aj prazdny vykaz?
Ano je moiné predlozit aj prazdny vykaz, v takom pripade véak bude systém oznacovat vykaz ako
chybny s hlaskou ,,vykaz je prazdny“.

3.2 Mam chybu vo vykaze, ktoru neviem opravit. M6Zem odovzdat’ aj chybny vykaz?

Ano, systém umozriuje predloZit aj chybny vykaz (je oznaceny ¢ervenou farbou). Cervend farba vykazu
upozornuje na nejaku chybu, resp. nesplnenie konkrétneho pravidla definovaného v systéme alebo
mobze upozorfovat na neuplnost vykazu. V pripade potreby je mozné uviest dodatoénu poznamku
k vykazu.

3.3 Mam chyby vo vykazoch a medzivykazovych kontroldch. Viem tieto chyby vytlacit?

Ano. Pre vytlagenie chyb pouzijeme tlacovu zostavu Prehlad uplnosti a sprdvnosti vykazov, ktora je
dostupnd z hlavnej obrazovky ,,U¢tovné zavierky“ alebo z obrazovky ,Detail zberu“ po kliknuti na
ikonku tlace (obrazok 32).
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Obrazok 32: Tlacova zostava Prehlad uplnosti a spravnosti vykazov
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