PRIESKUM TRHU
Vyzva na predlozenie ponuky

v zmysle § 117 zakona ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon®).

Uradny nazov

Ministerstvo financii Slovenskej republiky

Postova adresa Stefanovicova 5
Mesto Bratislava PSC 817 82
ICO 00151742

Kontaktna osoba

Mgr. Simona Bohunska
Ing. lvan Rumanka

e-mail

simona.bohunska@mfsr.sk 02/5958 3103
ivan.rumanka@mfsr.sk 02/5958 3104

NAZOV PREDMETU OBSTARAVANIA ZAKAZKY:
ZabezpecCenie jazykového vzdelavania v anglickom jazyku pre zamestnancov vykonavajucich ¢innosti v
oblasti kontroly a auditu

1.1. Opis predmetu zakazky:

1.1.1. Predmetom zakazky je zavazok uspesného uchadzacéa poskytnit’ jazykové vzdelavanie v
anglickom jazyku pre zamestnancov sekcie auditu a kontroly Ministerstva financii Slovenskej
republiky (dalej len ,MF SR), a to vo forme:

zabezpedenia individualnej vyuéby anglického jazyka vrozsahu jednej individualnej
vyuCovacej hodiny (1 x 60 min.) jedenkrat tyZzdenne pre jednotlivych UCastnikov vyucby
v predpokladanom poéte priblizne 56 os6b. Maximalny rozsah individualnej vyucby pocas trvania
zakazky je 1 871 individualnych vyuCovacich hodin, poCas trvania zékazky v maximalinom
rozsahu 1 871 vyu€ovacich hodin. Minimalny pocet lektorov individualnej vyucby, ktory musi
uspesny uchadzaé zabezpetit pocas celej doby realizacie vyucby, st 4 osoby;

zabezpeCenia skupinovej vyuéby anglického jazyka vrozsahu dvoch skupinovych
vyuCovacich hodin (2 x 45 min.) jedenkrat tyZzdenne pre jednotlivé Studijné skupiny, ato
v predpokladanom pocte 4 Studijné skupiny. Predpokladany pocet u€astnikov skupinovej vyucby
je priblizne 20 oséb. Maximalny rozsah skupinovej vyucby pocas trvania zékazky je 290
skupinovych vyucovacich hodin. Minimalny pocet lektorov skupinovej vyucby, ktory musi
poskytovatel zabezpelit poCas celej doby realizacie vyuéby, je jedna osoba;

zabezpedenia vstupnych hodnotiacich testov, priebezného hodnotenia, vydania dokladu
0 absolvovani vyuéby anglického jazyka a poskytnutia Studijnych materidlov pre Ucastnikov
vyucby;

zabezpedenia pripravy indikativneho planu vyucby a ¢asového harmonogramu vyucby.

1.1.2. Vyucba anglického jazyka bude zamerana najmé na nasledujice oblasti:

pravidla gramatiky anglického jazyka;

formovanie prezentaénych a negociaCnych zruénosti v ramci verbalnej komunikécie, pouZivanie
anglického jazyka v ramci rokovani a negociécii pri pracovnych stretnutiach so zastupcami
zahrani¢nych partnerov;

formovanie odbornych zru€nosti v rdmci pisomnej komunikacie so zahraniénymi partnermi;
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e rozSirovanie znalosti terminoldgie pouzivanej v odbornych textoch, v oficialnych dokumentoch,
v legislative suvisiacej s oblastou kontroly a auditu zameranych najméa na fondy EU, a to najma
ekonomicka, financna a pravna odborna terminoldgia.

1.1.3. Detailny opis predmetu zakazky sa nachadza v Prilohe €. 1 tejto Vyzvy na predlozenie ponuky
- navrh Zmluvy na zabezpecenie jazykového vzdelavania v anglickom jazyku pre
zamestnancov vykonavajlcich ¢innosti v oblasti kontroly a auditu. V pripade, ak uchadza¢
identifikuje nestlad medzi Vyzvou na predlozenie ponuky a Prilohou €. 1 Vyzvy na predlozenie
ponuky (navrh zmluvy), prednost maju ustanovenia navrhu zmluvy, ktora tvori Prilohu &. 1 Vyzvy na
predloZenie ponuky.

MIESTO A CAS PLNENIA PREDMETU ZAKAZKY:

Vyu€ba anglického jazyka bude prebiehat v priestoroch sidla Ministerstva financii SR ako verejného
obstaravatela, a to v pracovnych dioch podfa schvéleného ¢asového harmonogramu vypracovaného
v zmysle Prilohy €. 1 tejto Vyzvy na predlozenie ponuky — ndvrh Zmluvy na zabezpecenie jazykového
vzdelavania v anglickom jazyku pre zamestnancov vykonavajucich c¢innosti v oblasti kontroly a auditu.

PREDPOKLADANA HODNOTA ZAKAZKY v eurach bez DPH:
e 53570,09 EUR bez DPH

REALIZACIA:
Pozadovany termin plnenia je od nadobudnutia G¢innosti zmluvy do 31. 12. 2018, alebo do vy&erpania
finanéného limitu zmluvy, podla toho, ¢o nastane skor.

PLATOBNE PODMIENKY:

Splatnost faktur je 30 dni od dorucenia faktiry do podatelne Ministerstva financii SR. Verejny obstaravatel
neposkytuje zalohy ani preddavky na realizaciu predmetu pinenia. DetailnejSie platobné podmienky su
uvedené v Prilohe €. 1 tejto Viyzvy na predlozenie ponuky — navrh Zmluvy na zabezpecenie jazykového
vzdelavania v anglickom jazyku pre zamestnancov vykonavajticich innosti v oblasti kontroly a auditu.

PODMIENKY UCASTI:

6.1  Poziadavky na odbornu prax, vzdelanie a/alebo odbornu kvalifikacii os6b uréenych na plnenie
zakazky (t. j. lektorov):

Verejny obstaravatel' pozaduje, aby uchadza€ preukazal, ze na pinenie predmetu zakazky mé k dispozicii
lektorov, ktori garantuju jeho odbornu spdsobilost Poziadavky na lektorov musia byt uchadzaom
preukazané nasledovne;

6.1.1. Lektori skupinovej vyucby:

e minimalne 1 poZadovany lektor;

e v pripade, ak materinskym jazykom lektorov je anglicky jazyk, ukon¢ené vysokoSkolské vzdelanie
so _zameranim na vyuébu anglického jazyka alalebo adekvéatny certifikdt o absolvovani
odborného metodického kurzu (napr. medzinarodné certifikaty TEFL, TESL, TESOL, CELTA,
DELTA, resp. ekvivalent);

e v pripade, ak materinskym jazykom lektora je iny ako anglicky jazyk, ukonéené vysokoskolské
vzdelanie min. druhého stupria so zameranim na vyucbu anglického jazyka, a/alebo adekvatny
certifikat 0 absolvovani odborného metodického kurzu (napr. medzinarodné certifikaty TEFL,
TESL, TESOL, CELTA, DELTA, resp. ekvivalent);

e vSeobecnd odbornd prax u kazdého z lektorov v oblasti jazykového vzdelavania v anglickom
jazyku - min. 2 roky.

6.1.2. Lektori individualnej vyucby:
e minimélne 4 pozadovani lektori, z toho min. 3 lektori — ovladanie anglického jazyka na Urovni
materinského jazyka (,native speaker”);




e v pripade, ak materinskym jazykom lektorov je anglicky jazyk, ukon&ené vysokoSkolské vzdelanie
so_zameranim _na_vyuébu anglického jazyka a/alebo adekvatny certifikdt o absolvovani
odborného metodického kurzu na vyucbu anglického jazyka (napr. medzinarodné certifikaty
TEFL, TESL, TESOL, CELTA, DELTA, resp. ekvivalent);

e v pripade, ak materinskym jazykom lektora je iny ako anglicky jazyk, ukonéené vysokoskolské
vzdelanie min. druhého stupria so zameranim na vyu¢bu anglického jazyka, a/alebo adekvatny
certifikat o absolvovani_odborného metodického kurzu na vyucbu anglického jazyka (napr.
medzinarodné certifikaty TEFL, TESL, TESOL, CELTA, DELTA, resp. ekvivalent);

o vSeobecnd odborna prax u kazdého z lektorov v oblasti jazykového vzdelavania v anglickom
jazyku - min. 2 roky.

Udaje o vzdelani a odbornej praxi lektorov uchadzaé preukaze predlozenim:

o profesijného Zivotopisu za jednotlivych lektorov (napr. vo forméate Europass); Kazdy
uchadzacom predloZeny profesijny Zivotopis musi poskytovat minimaine nasledovné informéacie:
meno a priezvisko lektora; materinsky jazyk lektora; najvy$Sie dosiahnuté vzdelanie lektora
vratane ndzvu Skoly, nazvu odboru/Specializacie, Urovne kvalifikacie (stupefi vzdelania) a roku
ukoncenia Stidia; pracovné skusenosti lektora vratane nazvu zamestnavatela, pracovnej pozicie
a trvanie pdsobenia v danej funkcii; pripadne dosiahnuté odborné pracovné kvalifikacie lektora
vratane nazvu organizacie, ktorad kvalifikiciu poskytla, urovne kvalifikacie (nazov, titul a pod.)
a roku ukon&enia/vykonania kvalifikacie. Zivotopis musi byt podpisany lektorom;

o kopie dokladu o dosiahnutom vzdelani a/alebo odbornej kvalifikacii v oblasti jazykového
vzdelavania v anglickom jazyku:

e v pripade, ak materinskym jazykom lektorov je anglicky jazyk, ukonCené vzdelanie alebo
odborna kvalifikicia preukazujuce schopnost vyucovat anglicky jazyk musia byt podloZené
képiou dokladu k ukonéenému vysokoskolskému vzdelaniu so zameranim na vyucébu
anglického jazyka a/alebo kdpiou adekvatneho certifikdtu o absolvovani odborného
metodického kurzu na vyuébu anglického jazyka (napr. medzinarodné certifikaty TEFL,
TESL, TESOL, CELTA, DELTA, resp. ekvivalent);

e v pripade, ak materinskym jazykom lektora je iny ako anglicky jazyk, ukonéené vzdelanie
alebo odborna kvalifikacia preukazujuce schopnost vyuéovat anglicky jazyk musia byt
podlozené kdpiou dokladu k ukonéenému vysokoskolskému vzdelaniu min. druhého
stupna so zameranim na vyuébu anglického jazyka, alalebo képiou adekvatneho
certifikatu o absolvovani odborného metodického kurzu na vyuébu anglického jazyka
(napr. medzinarodné certifikaty TEFL, TESL, TESOL, CELTA, DELTA, resp. ekvivalent);

e Ak lektor nie je s uchddzacom v pracovnom pomere, alebo v obdobnom pracovnom pomere
vzmysle Zakonnika prace, pripadne v ekvivalentom pracovnom pomere podfa prislusnej
narodnej legislativy, prilohou alebo su€astou Zivotopisu bude aj Cestné vyhlasenie lektora, ktoré
bude obsahovat zavazok lektora, Ze v pripade Uspesnosti ponuky uchadzaca v ramci tejto Vyzvy
na predlozenie ponuky bude lektor uchadzacovi k dispozicii pre potreby pinenia zmluvného
vztahu s verejnym obstaravatelom, a to pocas celého trvania zmluvného vztahu.

6.2 Poziadavky na odbornu spésobilost uchadzaca:

e preukdzanie odbornej spdsobilosti prediozenim zoznamu poskytnutych sluzieb za
predchadzajuce tri roky od datumu zverejnenia tejto Vyzvy na predlozenie ponuky s
uvedenim cien, leh6t dodania a odberatefov. Dokladom je referencia, ak odberatefom bol
verejny obstaravatel alebo obstaravatel podla zakona. Referenciou je elektronicky dokument,
obsahujuci potvrdenie o poskytnuti sluzby, ktoré obsahuje nélezitosti podfa § 12 ods. 2 zakona.

Ak bude v predloZenych dokumentoch uvedena cena pinenia v inej mene ako euro, pouzije sa
na prepoCet z inej meny na euro kurz Europskej centralnej banky platny v de zverejnenia tejto
Vlyzvy na predloZenie ponuky.



e minimalne poZzadovana uroverl Standardov bude splnena, ak uchadzal preukaZe suhrnny
objem poskytnutych sluzieb rovnakého alebo podobného charakteru za predchadzajiice
tri roky v miniméalnej sume 30 000,- EUR bez DPH. Za sluzby rovnakého alebo podobného
charakteru ako je predmet zakazky sa povazuju sluzby jazykového vzdelavania.

Zoznam poskytnutych sluzieb musi byt podpisany Statutarnym organom uchadzacéa, alebo inym
zastupcom uchadzaca, ktory je opravneny konat v jeho mene.

KRITERIUM VYHODNOTENIA PONUK:
Kritériom na vyhodnotenie ponuk je najnizsia cena, a to ,,Maximalna cena za predmet zdkazky
v EUR s DPH".

Uchadzac v ramci svojej ponuky vypini Gdaje do nasledovnej tabulky - Navrh na pInenie kritérii:

Tab. €. 1: Navrh na plnenie Kritérii

Typ vyuéby |Cenaza1 | Aktudlne | Cenaza1 | Maximalny Maximalna | Maximalna cena
vyuCovaciu| platna |vyuéovaciu pocet cenaza za predmet
hodinu | sadzba hodinu | vyuéovacich | jednotlivé typy zakazky
vEURbez| DPH VEURs hodin vyucby v EUR s DPH*
DPH v % DPH* v EUR s DPH*
(a) (b) (c) (d) (e) (f)=(d) x (e) (9™
individualna
vyucba
(1 vyuCovacia - 20 - 1871 -
hodina =
60 minut)
skupinova
vyuéba
(1 vyucovacia - 20 - 290 -
hodina =
45 minut)

*\/ pripade, ak je uchadzaé zdanitelnou osobou pre DPH, bude v stlpcoch (d), (f) a (g) uvedené suma v
EUR bez DPH navy$ena o aktuélne platni sadzbu DPH v SR.

V pripade, ak uchadzac nie je zdanitelnou osobou pre DPH, bude v stjpcoch (d), (f) a (g) uvedené suma
v EUR bez DPH.

V pripade, ak je uchadzaé zahraniénou osobou, bude v stlpcoch (d), (f) a (g) uvedena suma v EUR bez
DPH platnej v krajine sidla uchadzaca, navy$ena o aktualne platni sadzbu DPH v SR (v takomto pripade
odvéadza DPH verejny obstaravatel).

** Hodnota v stipci (g) sa rovné stétu hodndt stjpca (f) za jednotlivé typy vyucby.

Ponuka s najnizsou ,,Maximalnou cenou za predmet zékazky v EUR s DPH“ sa umiestni na prvom

za 1 vyucovaciu hodinu v EUR s DPH" individualnej vyucby.

8. PODMIENKY PREDLOZENIA PONUK:

e ponuky sa predkladaju do podatelne MF SR na adresu:
Ministerstvo financii Slovenskej republiky
sekcia auditu a kontroly
Stefanovicova 5
P. 0. BOX 82
817 82 Bratislava

e vponuke uchadza¢ uvedie svoju koreSpondentnl a e-mailovu adresu, na ktoré mu verejny
obstaravatel po vyhodnoteni cenovych ponlk zaSle obozndmenie s vysledkom vyhodnotenia




10.

1.

ponuk;

e kazdy uchadza¢ moze predlozit iba jednu ponuku;
cena za predmet zakazky musi byt stanovend podla zakona €.18/1996 Z. z. o cenach v zneni
neskorsich predpisov a vyhlasky MF SR €. 87/1996 Z. z ktorou sa vykonava zakon Narodnej rady
Slovenskej republiky ¢.18/1996 Z. z. o cenach.;

e navrhované ceny uvedené v ponuke musi uchadza¢ ur€it v mene EUR na dve desatinné miesta,
pri¢om navrhovana cena za predmet zakazky musi obsahovat cenu za cely pozadovany predmet
zakazky;

e ak uchadzad nie je zdanitefnou osobou pre DPH, skutonost, Ze nie je zdanitelnou osobou pre
DPH, uchadza¢ uvedie v ponuke;

e ponuka musi byt podpisana Statutarnym zastupcom uchadzaga, alebo inym zastupcom
uchédzaca, ktory je opravneny konat v jeho mene;

e ponuku predloZi uchadzac¢ pisomne v tlaéenej podobe; odporicame, aby strany boli parafované
osobami podpisujucimi ponuku;

e uchadzac predlozi Gplnd ponuku v_uzavretom, pripadne zape€atenom obale, zabezpefenom
proti neziaducemu otvoreniu;

e oznaCenie obalu ponuky:

e obchodné meno a sidlo , resp. miesto podnikania uchadzaca;

e oznacenie “neotvarat™;

e oznacenie heslom k prieskumu trhu “Vyuéba anglického jazyka pre sekciu auditu
a kontroly MF SR*.

e odporucame, aby uchadzac vSetky strany ponuky oCisloval a ponuku zviazal;
ponuku musi uchadza¢ dorudit do podatelne MF SR najneskér v termine podia bodu 10 tejto
Vyzvy na predlozenie ponuky, t. j. do 22. 02. 2018 do 14:00 hod. Pri osobnom doruéeni ponuky
do podatelne MF SR bude pre uchadzagov vydané potvrdenie o jej prevzati s uvedenim datumu,
¢asu a miesta prevzatia ponuky;

e verejny obstaravatel sa zarovefi zavézuje, ze v zmysle § 20 zakona je povinny zachovavat
mi¢anlivost o obchodnom tajomstve a o informaciach oznadenych ako dbéverné, ktoré im
uchadzac¢ alebo zaujemca poskytol.

OBSAH PONUKY
Ponuka musi byt vyhotovena a predlozena v jednom obale, ktory bude obsahovat’ nasledovné

dokumenty:

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

Vseobecné informacie o uchadzacovi (v pripade skupiny dodavatelov za kazdého &lena skupiny
osobitne) — obchodné meno/nazov, sidlo alebo miesto podnikania, meno, priezvisko Statutarneho
zéstupcu/zastupcov uchadzaga, ICO, kontaktn(i osobu, tel. &islo kontaktnej osoby, koreSpondenéni
adresu, e-mailovu adresu (Priloha €. 2 tejto Vyzvy na predloZenie ponuky);

Uché&dza¢ predloZi podpisané vyhlasenie uchadzaéa - suhlas s podmienkami verejného
obstaravania, t. j. vyplneny formular podla Prilohy €. 3 tejto Vyzvy na predlozenie ponuky;

V pripade, ak je uchadzatom skupina dodavatelov, je takyto uchadza¢ povinny predlozit
vystavenu plni moc — PInomocenstvo pre ¢lena skupiny dodavatefov, t. j. vyplneny formular
podla Prilohy €. 4 tejto Vyzvy na predloZenie ponuky, pre jedného z ¢lenov skupiny, ktory bude
opravneny prijimat pokyny za vSetkych a konat v mene v3etkych ostatnych ¢lenov skupiny; plna moc
bude podpisana vSetkymi ¢lenmi skupiny alebo osobou/osobami opravnenymi konat v danej veci za
kazdého €lena skupiny;

Doklady, prostrednictvom ktorych uchadzaé preukazuje splnenie podmienok téasti — doklady
podra bodu 6 tejto Vyzvy na predloZenie ponuk;

Navrh na plnenie kritérii — dokument s doplnenym n&vrhom na pinenie kritéria uréeného na
vyhodnotenie ponuk, spracovany podla bodu 7 tejto Vyzvy na predloZenie ponuk.

LEHOTA NA PREDKLADANIE CENOVYCH PONUK:

e do 22.02. 2018 do 14:00 hod.

OSTATNE PODMIENKY:



o detailné obchodné podmienky sa nachadzaju v Prilohe €. 1 tejto Vyzvy na predlozenie ponuky —
navrh Zmluvy na zabezpecenie jazykového vzdelavania v anglickom jazyku pre zamestnancov
vykonavajucich Cinnosti v oblasti kontroly a auditu;

e ak Uspesny uchadzac z akéhokolvek dévodu odstlpi od podpisu zmluvy, verejny obstaravatel
mdZe vyzvat na uzatvorenie zmluvy daldieho uchadzaca v poradi;

e verejny obstaravatel si vyhradzuje pravo neprijat ani jednu ponuku z predlozenych ponuk a zrusit
prieskum trhu.



