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1 Uvod

Tato prirucka nahradza nasledovnu pouZivatelski dokumentaciu, ktord z pohladu predkladania udajov do
Registra u¢tovnych zavierok predstavuje analogicku funkénost:

o Predkladanie poznamok a ostatnych dokumentov prostrednictvom RISSAM.vykazy z 10.3.2015
e Predkladanie konsolidovanej Uétovnej zavierky prostrednictvom RISSAM.vykazy z 20.5.2015

Dokument popisuje postup pouzivatela systému RISSAM.vykazy s pouzivatelskou rolou Predkladatel’ pri
predkladani uc¢tovnej zavierky obce resp. jej rozpoctovej alebo prispevkovej organizacie.
U¢tovna zavierka obsahuje tieto st&asti:

e vSeobecné ndleZitosti, ktoré sa uvadzaju na Uvodnej strane uctovne] zavierky — udaje, ktoré su
o Uctovnej jednotke uZ vinformacnom systéme evidované sa predvyplnia automaticky, ostatné
zadava uZivatel. Ide napriklad o nazov, ICO a adresu U¢tovnej jednotky, typ zavierky, G¢tovné obdobie,
dadtum zostavenia a pod. Do RISSAM.vykazy sa nasledne predklada podpisana titulnd strana v
predpisanom formate (prioritne PDF) ako nestrukturovany dokument,

e vykazy uctovnej zavierky (Suvaha, Vykaz ziskov a strat) — Strukturované dokumenty, ktoré sa do
systému importuju prostrednictvom stboru vo formate .csv, alebo sa vypltiaju priamo v aplikacii,

e poznamky — v pripade tabulkovej €asti ide o Struktirovany dokument, ktory sa do systému importuje
obdobne ako vykazy (prostrednictvom stboru vo formate .csv alebo sa vypliiia priamo v aplikdcii)
a v pripade textove] ¢asti poznamok ide o nestrukturovany dokument, ktory sa do systému nahrava v
predpisanom formate (prioritne PDF). Obdobne ako titulnd strana, ani tento dokument nie je
verzionovany, to znamen3d, Ze v systéme zostava vzdy len naposledy nahratd verzia textovej Casti
Poznamok,

e sprava auditora a vyrocna sprava — nestruktirované dokumenty, ktoré sa do systému nahravaju v
predpisanom formate (prioritne PDF). SU verzionované, to znamena, Ze v systéme zostavaju vsetky
verzie, ktoré predkladatel explicitne neodstranil.

Predkladanie uctovnych zdavierok obci a ich rozpoctovych a prispevkovych organizacii prostrednictvom
systému RISSAM.vykazy je v sulade so zdkonom o Uctovnictve, opatreniami a metodickymi usmerneniami
MF SR pre jednotlivé typy uctovnych zavierok (stav k 01.12.2020):

e §17a§23zikonac. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve v zneni neskorsich predpisov,

e v pripade individudlnej Uctovnej zévierky ide o opatrenie MF SR ¢. MF/25755/2007-31 (v zneni
neskorsich predpisov) a metodické usmernenie ¢. MF/019605/2017-352,

e v pripade konsolidovanej uétovnej zavierky ide o opatrenie MF SR ¢. MF/27526/2008-31 (v zneni
neskorsich predpisov) a metodické usmernenie ¢. MF/019649/2017-352.

Priru¢ka pouzivatela je spracovana spoloénostou PosAm, spol. s r. o., dodavatelom informaéného systému
RISSAM.vykazy. Aktualna verzia je vidy dostupna na stiahnutie na Uvodnej stranke systému RISSAM po
prihldseni sa do aplikacie v sekcii Dokumenty / Pouzivatelska dokumentacia.

Zarover je dostupnd na strdnke www.finance.gov.sk v ¢asti Financie / Statne vykaznictvo / Kontakt pre
metodicku a technicku podporu subjektom verejnej spravy v €asti “Prirucky pre prdcu s RISSAM”.

Telefonicka podpora pouZivatelov je zabezpefovana prostrednictvom Centra podpory uzivatelov DataCentra
(http://cpu.datacentrum.sk) na Cislach 02/57880056, 0850 123 344.

_ Prirucka sa nevztahuje na ,staré” zbery Uctovnych zavierok, to je na zbery otvorené pred
rokom 2021 (1UZ a KUZ: 2014 — 2019, MIUZ: 2015 - 2020).
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2 Vysvetlenie pojmov a skratiek

2.1  Skratky
Skratka Popis
CPU Centrum Podpory UzZivatelov DataCentra
FINET Siet Ministerstva Financii
IS Informacny Systém
Uz Individualna uc¢tovna zavierka
KTI Komunikacno technologicka infrastruktura DataCentra
KUz Konsolidovana U¢tovna Zavierka
MF SR Ministerstvo Financii Slovenskej Republiky
Miuz Mimoriadna individudlna u¢tovna zavierka
MVK Medzivykazova kontrola medzi dvoma vykazmi jednej organizacie
osvs Ostatné Subjekty Verejnej Spravy
PO Prispevkova Organizacia
Pozn Tab Pozndmky tabulkova ¢ast poznamok, ¢ast uctovnej zavierky
Pozn Text Poznamky textova Cast poznamok, Cast Uctovnej zavierky
RISSAM Rozpoctovy Informacny Systém pre SAMospravu

RISSAM.Vykazy

Modul Vykazy Rozpoctového Informacného Systému pre SAMospravy, v texte
uvedené aj ako ‘aplikacia’

RO Rozpoctova Organizacia

ROPO Rozpoctové Organizacie, Prispevkové Organizacie
RUZ/RUZ/CRUZ Register U¢tovnych Zavierok

RzZP Rozpocet

SA Sprava auditora

Uvod Str Uvodna Strana G&tovnej zavierky

uz U&tovna Zavierka

VVK Vnutrovykazova kontrola, kontrola v ramci jedného vykazu
VS Vyrocénd Sprava

VZa$ Vykaz Ziskov a Strat

2.2 Pojmy - Dokument

Pojem

Popis

Dokument

Dokument predkladd subjekt verejnej spravy v rdmci Specifikovaného zberu za
ucelom splnenia legislativnych poZiadaviek.

Typy dokumentov v aplikacii, relevantné pre zber uctovnych zavierok:
e Kompozit
e Vykaz
e Priloha

Za ucelom manipulécie s dokumentami musia byt zber a zarover ¢ast zberu,
v ktorych sa dokument nachdadza, otvorené.

Dokument - Prazdny

Dokument neobsahuje Ziadne data, je mozné ho a naplnit.

Dokument - Naplneny

Dokument obsahuje data a stéle je mozné ho upravovat. Do stavu naplneny sa
dokument dostane, ak:
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e dokument — vykaz - bol importovany z CSV suboru,

e dokument - vykaz - bol ru¢ne naplneny cez pouzivatelské rozhranie
aplikacie,

e dokument — priloha - bol nahraty (upload),

e dokument bol vrateny na Upravu zo stavu predloZeny.

Dokument -
PredloZeny

Dokument obsahuje data a bol postupeny do findlneho stavu, v ktorom ho uz
nie je mozné upravit.
Podmienkou prechodu do stavu PredlozZeny je:

e vdanom case pozitivny vysledok vnutrovykazovych a medzivykazovych

kontrol, bez blokujucich chyb,
e predlozenie dokumentu zo strany predkladatela.

Dokument -
Uzamknuty

Dokument nie je mozné upravit ani s nim vykonavat akcie, ktoré maju za
nasledok zmenu v ramci aplikdcie. Ide napriklad o situdciu, kedy je zber vykazov
Suavaha a VZaS ukonceny zo strany MF SR skor ako cely zber.

Dokument je mo#né odoslat do integrovaného externého systému, napr. RUZ.

Dokument - Odoslany
do RUZ

Dokument v stave PredloZeny bol odoslany a zverejneny v RUZ.

Obsah zverejneného dokumentu je moZ#né ihned skontrolovat priamo v RUZ.

Neverzionovana

Kompozit Dokument zloZeny z viacerych dokumentov (vykazov, priloh), m6ze mat vlastné
atributy.
Prikladom kompozitu je:
e Individualna uétovna zavierka obce, RO alebo PO
e Konsolidovana ucétovna zavierka obce
Priloha Nestrukturovany dokument, ktory je mozné nahrat do aplikacie (upload)
a nasledne predlozit.
Mozné formaty: PDF, DOC, DOCX, RTF
Velkost nahravanej prilohy moze byt maximalne 20 MB.
Priloha - Je dostupna len jedna verzia prilohy a to td ktora bola naposledy nahratd do

aplikacie.
Prikladom neverzionovanych priloh su:
e Poznamky — Textova Cast

e Podpisand Uvodna strana

Priloha -
Verzionovana

V pripade potreby je moZné nahrat dalSiu verziu prilohy, vsetky verzie prilohy
su nasledne v aplikacii dostupné na stiahnutie (download).

Prikladom verzionovanych priloh su:
e Sprava auditora

e Vyrocna sprava

Vykaz

Strukturovany dokument, ktory je mozné importovat vo formate .csv do
aplikacie, alebo priamo v aplikacii naplnit a nasledne skontrolovat a predlozit.
Podla tejto definicie pre ucely RISSAM.vykazy sa za vykaz chape aj tabulkova
¢ast poznamok UZ.
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2.3 Pojmy - Kontrola

Medzivykazova

Pojem Popis

Kontrola Vecné a logické kontroly v ramci finanénych a uctovnych vykazov, ktoré
predkladaju subjekty verejnej spravy, ako aj kontrolné vazby medzi vykazmi
navzajom.

Kontrola — Kontrola v ramci toho istého financ¢ného vykazu alebo uctovného vykazu.

Vnutrovykazova Prikladom vnutrovykazovej kontroly je kontrola suctu v (medzi)suctovych
riadkoch podla vzorca uvedeného v danom riadku, nepripustnost uétov pre
urcity typ organizacie, zapornost hodnot a podobne.

Kontrola - Vz4jomna vizba medzi riadkami a stipcami rozdielnych vykazov, a to medzi

uctovnymi vykazmi navzdjom, finanénymi vykazmi navzdjom alebo medzi
financnymi vykazmi a Savahou. Prikladom medzivykazovej kontroly je kontrola
vysledku hospoddrenia za bezné uctovné obdobie medzi Vykazom ziskov a strat
a Suvahou.

Kontrola - Neprebehla

Kontrola nad vykazom neprebehla.

Kontrola - Spravna

Kontrola nad vykazom prebehla a neboli najdené Ziadne chyby.

Kontrola - Neuplna

Specifické pre medzivykazové kontroly. Kontrolu nebolo mozné vykonat, jeden
z porovnavanych vykazov neexistuje alebo je v stave Prazdny.

Kontrola - Chybna

Nad vykazom prebehla kontrola a v rdmci kontroly bola identifikovana min.
jedna blokujuca chyba.

Vykaz s vysledkom kontroly Chybna nie je mozné predloZit.
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3 Sumarny prehlad zmenenych funkcnosti

_ Doleuvedené zmeny sa nevztahuju na ,staré” zbery uctovnych zdvierok, to je na zbery
otvorené pred rokom 2021 (1UZ a KUZ: 2014 — 2019, MIUZ: 2015 - 2020).

1.

Aktualizicia hlavnej obrazovky Uétovné zavierky (Obce, RO a PO)

cesta: Zbery / Uétovné zavierky / Obce, RO a PO

R | AM ’ L W] Odhlasit | Navrat na vyber modulov
SS vykazy
| Zbery ~ ‘ Zaznamy o importe ‘
Ugtovné zavierky (Obce, RO a PO) Tae rgp -
Zber: | 2020 Individualna UZ — Obce, RO, PO v Len otvorené zbery Importovat vykazy = Spustit kontrolu Nahrat prilohu = PredloZit dokumenty = Odoslat do RUZ o
2 zaznamy 1-2 zaznamy /strana |10 v
Uétovna zavierka
Detail 1¢o N3 izaci Typ ORG. Obe - Histéria -
o azov organizacie s Typ c Sivaha Vzas | Pozn  Poan  Uved | ¢ vs |Mve TRiZ7 Poznamka
Tab Text Str
= P = . 4RUZ JRUZ RUZ RUZ RUZ RUZ RUZ .
&) 00205880 Obec Cierny Brod Obec Cierny Brod Ué ROPO =< [ >-& - - 27 - | A @ L]
= = = - SRUZ JRUZ RUZ RUZ RUZ —
&) j37836722 Zakladna Skela Cierny Brod RO Cierny Brod Ué ROPO A= = >-& - - - - iy @ =
= 7
a) b)

Obrdzok 1 U¢tovné zdvierky (Obce, RO a PO) - Zmeny

a) novy stipec Detail zberu s presmerovanim (ikona lupy ) na novi obrazovku Detail zberu
organizacie,

b) po6vodné stipce Vykazy UZ a Ostatné dokumenty UZ spojené do jedného s nazvom Uétovna zavierka,

o v novom stipci Uétovna zavierka zobrazeny link U& ROPO (pre 1UZ alebo MIUZ) alebo Kons
UJVS (pre KUZ), reprezentujici skupinu dokumentov G¢tovnej zavierky a zarover presmeruje

pouzivatela na novu obrazovku Detail zberu organizacie, rovnako ako %

o skupina dokumentov (kompozit) oznacena ako U¢ ROPO / Kons UJVS obsahuje dokumenty
Stvaha, VZa$, Pozn Tab, Pozn Text, Uvod Str, SA, VS, dostupné v stfpci Uctovna zavierka v
uvedenom poradi, nazvy jednotlivych dokumentov st uvedené v hlavi¢ke stipca Uétovna
zavierka,

c) pdvodny stipec Datumy UZ odstraneny z obrazovky, ddtumy nastavuje uzivatel v novej verzii aplikacie
v novej obrazovke Detail zberu organizacie v sekcii Udaje.
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2.

Nova obrazovka Detail zberu organizacie

cesta: Zbery / Uétovné zavierky / Obce, RO a PO / Q / Obrazovka Detail zberu organizacie

RISSAM.vykazy

‘ Zbery | Zaznamy o importe

Uctovné zévierky (Obce, RO a PO) » Detail zberu organizcie

A | Ocdhiasit | Navrat na viber modulov

Organizacia: 00305880 Obec Cierny Brod

Zber: | 2020 Individuéina UZ - Obce, RO, PO

Tiacové zostavy

Prehlad Uipinosti a spravnosti vykazov
' Opis Uétovna zdvierka Obce, ROPO '

Telefonne Cislo:
Faxové Cislo:

E-mailova adresa:

.

0317843191

obecciernybrod@stonline sk

Pridanie Nahratie Kontrola PredloZenie
Pridat dokument Nahrat prilohu ~ Importovat vykazy Spustit kontrelu ~ V{sledky kontrol PrediozZit dokumenty = Odoslat do RUZ ©o c)
UEtovna zavierka Obce, ROPO
Obsah a)
8 Vikazy MVK Prilohy
GRUZ  GRUZ  ERUZ
AR B RUZ RUZ  RUZ  RUZ
= = N uE- PRS- B -
Sivaha VZas  Pozn PoznText Uvod Str SA Vs
Tab
ﬁﬂﬂie Upravit \
Gétos ednoka
IE0: 00305880 Typ: riadna
‘Obchodné meno (ndzov) uétovnej . Za obdobie:
~ . Obec Ciemy Brod
[Zmitss 0d: | 01.01.2020
Sidlo tictovne] jednotky: @ Do: 31.12.2020
Ulicaa Gislo:  Cierny Brod Zostavenak: 31.12.2020
e Zostavend dita: 31.03.2021
Obec: Cierny Brod

Obrdzok 2 Novd obrazovka Detail zberu organizdcie

a)

b)

tlaci ivodnej strany zavierky,

c)

okno Tlacova zostava bolo aktualizované:

o organizéciu nie je potrebné vyhladat,

O

v Udajoch o uctovnej jednotke kontaktujte CPU DataCentra,

Tlacova zostava p_4

Opis Uétovna zévierka Obce, ROPO

Ovodna strana:

Organizacia: 00305330 Obec éierny Erod

Obsah tlage (v uvedenom poradi)

-

Stvaha:

Pozn Tab:

Viyber formatu

Format: @ PDF () XLSX

VZas:

* Povinné polia

Len naplnené tabufky

Zrusit

Obrazok 3 Dialégové okno Tlacova zostava - Zmeny
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obsahuje rovnaké dokumenty a akcie, ako st dostupné v prehlade Uétovné zavierky (Obce, RO a PO),

navysSe obsahuje zakladné udaje o Uctovnej jednotke a Uctovnej zavierke, ktoré systém pouZziva pri

Tla¢ / tlaova zostava Opis Uc¢tovnej zavierky bola prestahovana do Detailu zberu aplikacie. Dialégové

bola odstranend moznost vytladit Uvodnu stranu bez Gdajov organizacie. V pripade chyby



d) v pripade vyplfiania opravnej verzie nova obrazovka umoZiiuje pouZivatelovi prepinat sa medzi
obsahom aktualnej (odoslanej do RUZ) a opravnej verzie Uctovnej zavierky.

RISSAM Wkazy Odhlasit | Navrat na vjber modulov

| Zbery ‘ Zaznamy o importe ‘

Uétovné zévierky (Obce, RO a PO) » Detail zberu organizicie Tial E] =

Zber: 2020 Individudina UZ — Obce, RO, PO
Organizacia: 37877054 75 Cervenica

Pridanie Nahratie Kontrola Predlozenie

Pridaf dokument Nahrat' prilohu Importovaf wikazy Spustit kontrolu | Vysledky kontrol PredloZit dokumenty = Odoslat do RUZ e Q @

UEtovna zavierka

Verzia UE ROPO: @ Opravnd (O Akiudina @ )

Uctovna zavierka Obce, ROPO
Obsah
Vykazy MVK Prilohy
= = o | M- -

Stivaha VZaS Pozn

Pozn Text Uvod Str
Tab

Obrdzok 4 Prepinac¢ medzi aktudlnou a opravnou verziou uctovnej zavierky

3.
Odoslanie do RUZ

a) dokumenty uUctovnej zavierky a subory suvisiace so spravou auditora a vyrocnou spravou budu po
odoslani do RUZ ihned zverejnené na www.registreruz.sk,

b) pbévodne boli zverejiiované az na druhy den po vykonani akcie v RISSAM.vykazy,

c) aktualizované dialégové okno Odoslanie dokumentov do RUZ, pouZivatel mal pévodne v ponuke len
nazov skupiny dokumentov Uétovna zavierka, v novom dialégu bude zobrazeny kompletny zoznam
povinnych dokumentov Uctovnej zavierky.

Odoslanie dokumentov do RUZ x

Organizacia: 00319953 Horny Tisovnik
Zber: 2020 Individudina UZ — Obce, RO, PO

Vyberte dokumenty uréené na odoslanie do RUZ:
UE ROPO
Stivaha
Vykaz ziskov a strat
Poznamky - tab.

Poznamky - text.

Uvod. str.

Odoslat Zrugit

Obrdzok 5 Dialégové okno Odoslanie dokumentov do RUZ
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4,
Opravna verzia Uctovnej zavierky

a) nova verzia aplikacie umoznuje predkladatelovi podat opravnu verziu Uctovnej zavierky uZ raz
odoslant do RUZ v ramci otvoreného zberu, viac v kapitole 5.8 Oprava tctovnej zavierky po odoslani
do Registra uctovnych zavierok.

RIS SAM _Wkazy Odhizsit | Navrat na vjber modulov

‘ Zbery | Zaznamy o importe ‘

Tiaz f=h ~

U&tovné zédvierky (Obce, RO a PO)

Zher: |2[]20 Individualna UZ — Obce, RO, PO | Len otvorené zbery Importovat wjkazy = Spustit kontrolu = Nahrat prilohu ~ PredloZif dokumenty = Odoslat doRUZ @

2 zaznamy 12 zaznamy / strana

Uctovna zavierka

Histéria

E:;?l‘: 10 Nézov organizdcie 4 Typ ORG.y Obec v | — l?[.::bn ':-gi': L'I;zd o Vs MVK e Erarsme
@), 00305880 | Obec Ciemy Brod Obec Ciemy Brod U& ROPO aﬁ aﬁ &qu ﬂ - Duz - L"”; - ﬂ ~ A © - &
@, 37836722 | Zakladna Skola Ciemy Brod RO Ciemy Brod (GD UE ROPO E*|,\__=4'<] ‘B@ - - - - ) = © = i)

Version: 2.0.4-SNAPSHOT
Buikd time: 10.01.2021 14:05:57

SCM ravision NO_REVISION

Obrdzok 6 Opravnd verzia uctovnej zavierky
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4 Prihlasenie do systému RISSAM a vyber modulu

Pouzivatel ma dve moznosti ako sa prihlasit do systému:

e prostrednictvom KTI DataCentra:
o pouZivatel pristupuje do aplikacie prostrednictvom KTI - siete FINET,
o aplikacia RISSAM je vidy spustena v kompatibilnej verzii internetového prehliadaca Google
Chrome, ktory je instalovany v ramci Citrix,
o subory Word, Excel, Adobe Reader su otvdrané prostrednictvom aplikacii instalovanych v
ramci Citrix a uzivatel nemusi mat instalované aplikacie na vlastnom poditaci.
e cezstranku www.rissam.sk:
o pouZivatel pristupuje do aplikacie prostrednictvom verejného Internetu,
o aplikdacia je spustend v internetovom prehliadaci, ktory ma pouZivatel na vlastnom pocitadi,
o slUbory Word, Excel, Adobe Reader su otvarané prostrednictvom lokalnych aplikacii.

RIS ,
PRE SAMOSPRAVU

Prihlasovacie meno:

Heslo:

@ DataCentrum

ROZPOCTOVY INFORMACNY SYSTEM PRE SAMOSPRAVU

Rozpoétovy informaény systém pre samospravu (RISSAM) je centrélny informaény systém Ministerstva financii Slovenskej republiky.
Hlavnou funkciou systému je zber rozpottovych Gdajov subjektov (zemnej samosprawy pre potreby zostavovania a sledovania rozpoétu
verejnej spravy a zber finanénych a Gétovnych vykazov ako aj inych Gdajov v stiladne s platnou legislativou

Predkladané udaje Uétovnych zavierok vratane priloh st automaticky zverejfiované v Registri tétovnych zavierok.

Prostrednictvom RISSAM je zaroveii mozné vytvarat Ziadosti a zitovania dotacii poskytovanych z kapitoly Statneho rozpoétu Vieobecna
pokladniéna spréava.

Obrdzok 7 Prihlasovacia obrazovka do systému RISSAM (www.rissam.sk)

Zadate meno a heslo (Obrazok 7). V zavislosti od spbsobu prihlasenia sa méze vstupna obrazovka lisit od
horeuvedeného vzoru.

Po prihlaseni systém ponuka na vyber moduly v zavislosti od roli pouzivatela:

e RZP Rozpocet — modul uréeny na nahrdvanie a predkladanie schvaleného rozpoctu, Uprav a
skutocnosti,

o VYK Vykazy — modul uréeny pre predkladanie finan¢nych vykazov, Gctovnych zavierok, formulara
vzajomnych vztahov a vykazu Dari z nehnutelnosti.

Vyberte modul VYK Vykazy (Obrazok 8).

ROZFOCET.

Obrdzok 8 Moduly RISSAM
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5 Postup pri predkladani uctovnych zavierok obci, RO a PO

Nasledujica schéma prezentuje postupnost krokov v procese ukladania dokumentov Uétovnej zavierky
(vykazov, priloh) cez RISSAM.vykazy. Jednotlivé kroky su v dalSom texte podrobnejSie opisané.

VYBER ZBERU UCTOVNEJ ZAVIERKY

OBCIi A ICH ROPO

« Individudina
« Konsolidovana
» Mimoriadna

NAPLNENIE VYKAZOV

KONTROLA VYKAZOV

PREDLOZENIE DOKUMENTOV

|
|
|

|
|
|
|

ODOSLANIE UCTOVNEJ ZAVIERKY
DO REGISTRA UCTOVNYCH ZAVIERO

J

Dokumenty v stave Prazdny

Vygenerované pre organizaciu pri otvoreni zberu

Dokumenty - Vykaz - v stave Naplneny

Suvaha
\ykaz ziskov a strat

Poznamky Tabulky

Dokumenty - Vykaz - skontrolovany

o - Vnutrovykazove kontroly

& o @ Medzivykazové kontroly

Dokumenty - Priloha - v stave Naplneny

Poznamky Textova cast

Uwvodna strana

Dokumenty v stave Predlozeny

Vykaz - vnitrovykazova kontrola - OK
IW Vykaz - vnutrovykazova kontrola - nezhoda
Priloha

PredloZené dokumenty - Odoslany do RUZ
(Registra utovnych zavierok)

RUZ
s | Vykaz - vnitrovykazova kontrola - OK
RUZ . . E 5
RS Vykaz - vnitrovykazovd kontrola - nezhoda

Priloha

Obrdzok 9 Postup pri predkladani uctovnych zavierok obci, RO a PO

Prirucka pouzivatela, verzia 1.01 (22.01.2021)
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5.1 Vyber zberu

Vyberte zber, v rdmci ktorého budete predkladat dokumenty Uctovnej zavierky za prislusny rok:

e Individudlna UZ — Obce, RO, PO - sluzi na predkladanie riadnych individudlnych uctovnych zavierok
obci a ich rozpoctovych a prispevkovych organizacii (Obrazok 10).

e Mimoriadna IUZ - Obce, RO, PO — v pripade zaniku organizacie k inému ddtumu ako k 31.12., slizi na
predkladanie mimoriadnych individudlnych Uctovnych zavierok. Ak sa organizacia, za ktoru chcete
predloZit mimoriadnu IUZ este nenachadza v zbere, je potrebné kontaktovat CPU (Centrum podpory
uzivatelov) DataCentra (web http://www.cpu.datacentrum.sk/kontakty-28.html).

e Konsolidovana UZ — Obce — ak obec zostavuje konsolidovanu uctovnu zavierku, predklada ju v tomto
zbere (Obrazok 11).

V nasom priklade chceme predlozit za obec individudlnu zavierku, preto sme vybrali zber ,2020 - Individualna
UZ — Obce, RO, PO” (Obrdazok 10). Na obrazku vidite zoznam organizacii priradenych prihlasenému
pouzivatelovi.

Vsetky dokumenty Uctovnej zavierky organizdcie v zbere, vykazy a prilohy, su pripravené na naplnenie, v stave

prazdny (ikona ).

WBGEGRNENIE A« chcete nahrat a predlozit dokument, zvoleny zber musi byt v stave otvoreny.

Cesta: Zbery / U&tovné zavierky / Obce, RO a PO

RlSSAMWkazy Odhiasit' | Navrat na vyber moduiov

‘ Zbery ‘ Zaznamy o importe ‘
Financné vykazy L Taé @ ol
Uctovné zavierky \
Konsolidacny balik Len otvorené zbery Importovat vykazy = Spustif kentrolu | Nahrat prilohu PredioZit dokumenty = Odoslat do RUZ o

Sahrnny celok
12 zéznamy / strana

Daf z nehnutefnosti - I
Uctovna zavierka

a . 5o 4 izaci - Histria 2
Navratna finanéna Nazov organizacie s+ TypORG Obec sivaha VZas p-l?ain ?r:;" U\S,:d sA Vs MVK RUZ Poznamka
@ | oose7Tiz Vikovee Obec Vikovce UE ROPO - - - - - O] - Fo]
@ 37876929  ZBaM3Vikovce RO Vikovce U& ROPO - - - - - [S] - &

Version: 2.9 4-SNAPSHOT
Build time: 05.01.2021 09:55:17
SCM revision: NO_REVISION

Obrdzok 10 Individudine uctovné zdvierky pre obce, RO, PO

R | S S AM n TR la]| Odhiasit | Navrat na vyber modulov
Vvykazy.
‘ Zbery ‘ Zaznamy o importe |
Uétovné zavierky (Obce, RO a PO) Tiaé e ~
Zber: ‘ 2020 Konsolidovana UZ — Obce v Len otvorené zbery Importovat vkazy = Spustit kontrolu ~ Nahraf prilohu  PredioZit dokumenty ~ Odoslat doRUZ @)
1 zéznam 11 zéznamy / strana
Detail & Erisoniz i Histéria
Ico Nazov organizicie Typ ORG Obec i U MVK L Poznamka
zberu “ Sivaha vzas Lozn | Pozn o Wvod gy g RUZ
Tab Text str
@ 00326712 | Vikowce Obec Vikovce Kons UV - - - - - (3] - &

Version: 2.9.4-SNAPSHOT
Build fime: 05.01.2021 09:55:17
SCM revision: NO_REVISION

Obrdzok 11 Konsolidované uctovné zavierky pre obce, RO, PO
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5.2 Naplnenie vykazov

Pred naplnenim vykazov skontrolujte najprv idaje G¢tovnej jednotky (kapitola 5.2.1 Udaje Uétovnej zavierky).
Vykazy IUZ naplfiate v dvoch krokoch nasledovne:

1. stvahu avykaz ziskov astrat do legislativneho terminu stanoveného v opatreni MF SR
¢. MF/25755/2007-31. Naplnené a skontrolované vykazy nasledne predlozZte (kapitola 5.5 Predlozenie
dokumentov),

2. poznamky tabulkovi cast do legislativneho terminu stanoveného vopatreni MF SR
¢. MF/25755/2007-31. Naplneny a skontrolovany vykaz spolu s Gvodnou stranou nasledne predlozte
(kapitola 5.5 PredloZenie dokumentov).

Vykazy KUZ naplfiate vjednom kroku do legislativneho terminu stanoveného v opatreni MF SR
¢. MF/27526/2008-31. Naplnené a skontrolované vykazy s ostatnymi dokumentami UZ nasledne predlozte
(kapitola 5.5 PredloZenie dokumentov).

Vykaz mézete naplnit dvomi spésobmi:
e importom suboru vo formate .csv (kapitola 5.2.2 Import .csv suboru),

e vyplnenim vykazu priamo v systéme (kapitola 5.2.4 Manudlne naplnenie).

_ Ak chcete naplnit vykaz, musi byt v stave prazdny alebo naplneny, nesmie byt predlozeny a

nesmie byt zamknuty (K ). Zvoleny zber musi byt v stave otvoreny.
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5.2.1 Udaje uctovnej zdavierky

Prejdite na obrazovku Detail zberu organizacie, ¢ast Udaje je rozdelend na Udaje Uctovnej jednotky a udaje
Uétovnej zavierky (Obréazok 12). Kliknite na tla¢idlo Upravit a méZete doplnit chybajice udaje.

Cesta: Zbery / Uétovné zavierky / Obce, RO a PO / & / Obrazovka Detail zberu organizacie / Upravit

RIS SAM W ka zy Odhlasit | Navrat na viber moduloy

| Zbery | Zaznamy o importe ‘

Uétovné zavierky (Obce, RO a PO) + Detail zberu organizacie Tlaé gﬁ -

Zber: 2020 Individuéina UZ - Obce, RO, PO
Organizdcia: 00326712 Vikovee

Pridanie Nahratie Kontrola Predlozenie

- 8o 0

ument Nahrat prilohu ~ Importovat vykazy Spustit kontrolu | Vysledky kontrol PredloZit dokumenty = Odoslat do RUZ

Uétovna zavierka Obce, ROPO

Obsah

Vikazy MVK Prilohy

[
=| - - - -

Stvaha VZaS $0§H PoznText Uvod Str SA Vs
al

Udﬂie

Uétovna jednotka Uétovna zavierka

ICO: 00326712 Typ: riadna

Obchodné meno (ndzov) uétovnej Za obdobie:
Vikovce

jednotky: 0d: 01.01.2020
Sidlo uétovnej jednotky: @ Do: 31.12.2020
Ulica a gislo: Vikovce 90 Zostavena k:  31.12.2020
PSC: 05971 Zostavena dia:
Obec: | Vikovce
Telefonne Cislo:  052/4590110
Faxové Cislo:

E-mailova adresa: vikovce@sinet.sk

Obrdzok 12 Detail zberu organizdcie — Upravit udaje uctovnej zavierky

Udaje G¢tovnej jednotky:
e 1€0, povinné pole, needitovatelné, pred-vyplnené
e Nazov uctovnej jednotky, povinné pole, needitovatelné, pred-vyplnené
e Sidlo uctovnej jednotky
o Ulica a ¢islo, povinné pole, needitovatelné, pred-vyplnené
o  PSC, povinné pole, needitovatelné, pred-vyplnené
o Obec, povinné pole, needitovatelné, pred-vyplnené
e Telefénne ¢islo, povinné pole, editovatelné
e Faxové Cislo, nepovinné pole, editovatelné

e E-mailova adresa, povinné pole, editovatelné

_ Zdrojom udajov: I€O, nazov a sidlo Gétovnej jednotky je IS DataCentra. Ak udaje
nezodpovedaju skutocnosti, pred predloZenim zavierky kontaktujte DataCentrum, vyplnte formular ¢. F162
(Ziadost o zalozenie / zrusenie / zmenu UGctovne] jednotky v IS DataCentra), dostupny na Uvodnej stranke
RISSAM v sekcii Dokumenty, a pockajte na aktualizaciu udajov.
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Udaje G¢tovnej zavierky
e Typ, povinné pole, needitovatelné, pred-vyplnené podla daného zberu
e Zostavena k, povinné pole
o v pripade riadnej zavierky needitovatelné, pred-vyplnené podla daného zberu
o v pripade mimoriadnej zavierky editovatelné
e Zostavena dia, povinné pole, editovatelné

o nie je nutné vyplnit okamzite, musi véak byt vyplnené pred odoslanim do RUZ

Vyplnite vSetky potrebné polia a zmeny uloZite kliknutim na tlacidlo UloZit (Obrazok 13).

(WL el Odhlasit | Navrat na vyber modulov

RISSAM vykazy,

‘ Zbery | Zarnamy o importe |
Uétovné zdvierky (Obce, RO a PO) » Detail zberu organizacie Tiaé Eﬁl -
Zber: 2020 Individuéina UZ — Obce, RO, PO
Organizacia: 00326712 Vikovce
Pridanie Nahratie Kontrola Predloienie
Pridat dokument Nahrat prilchu | Importovat vikazy Spustit kontrolu ~ Vysledky konirol PredioZit dokumenty ~ Qdoslat do RUZ 00
Uétovna zavierka Obce, ROPO
Obsah
Vikazy MVK Prilohy

Sivaha VZaS Pozn
Tab

Udaje

Faxoveé Cislo:

E-mailovd adresa:

PoznText Uvod Str

+421 801 123 456

vikovce@sinet.sk

SA

Vs

Uétovna jednotka

IC0: 00326712 Typ: riadna
Obchodné meno (nazov) Gétovnej Za obdobie:

: " Vikovee

jednotky: Od: 01.01.2020

Sidlo Uctovnej jednotky: @ Do: 31.12.2020

Ulica a Eislo:  Vikovce 90 Zostavend ki 31.12.2020

PSC: 05671 Zostavend diia: 31.03 2021
Obec: Vikovce

Telefonne Eislo:  052/4530110

o

Uétovna zévierka

FPEHOT
5:17
[lel]

Version: 2.0.4-SNA
Build time: 05 121 00:5
SCM revision: NO_REVIS

Obrdzok 13 Detail zberu organizdcie — UloZit udaje tctovnej zdvierky
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5.2.2 Import .csv suboru

Sucastou metodickych usmerneni (stav k 01.12.2020):
e ¢ MF/019605/2017-352 pre individudlne uctovné zavierky,
e (. MF/019649/2017-352 pre konsolidované uctovné zavierky,

su zakladné informdacie ohladne Specifikacie Struktur .csv siborov pre import Uctovnych zdvierok obci a ich
rozpoctovych a prispevkovych organizacii. Ak Vas Gctovny program umozriuje export uctovnych zavierok v .csv
formate, mozete ho pouzit pri importe do RISSAMu.

Detailna Specifikacia .csv stiborov pre jednotlivé vykazy je zverejnena na webovej stranke Ministerstva financii
Slovenskej republiky v Casti (stav k 01.12.2020):

e Financie / Statne vykaznictvo / Legislativa / Individudlna Gctovna zavierka ROPO, obci, VUC a $tatnych
fondov v dokumente Strukttra stiborov pre import vykazov IUZ obci do RISSAM,

e Financie / Statne vykaznictvo / Legislativa / Konsolidovanda Gétovnd zavierka a konsolidovana vyroéna
sprava kapitol SR, obci a VUC v dokumente Struktira suiborov pre import vykazov konsolidovanej
uctovnej zavierky obci do RISSAM.

Cesta:

Zbery / U¢tovné zavierky / Obce, RO a PO / Importovat vykazy

Zbery / U¢tovné zavierky / Obce, RO a PO / & / Obrazovka Detail zberu organizacie / Importovat vykazy

WLl Odhldsit | Navrat na viber modulov

R|SSAM vykazy

Zaznamy o importe ‘

Uttovné zavierky (Obce, RO a PO) Tiag = ~

Uétovna zavierka

Zber: | 2020 Individualna UZ — Obce, RO, PO~ Len otvorené zbery Spustit kentrolu | Nanrat prilohu | PredioZit dokumenty =~ Odoslat co RUZ |~ @)

2 zaznamy zaznamy /strana |10 v

Detail  ¢o Nizov organizicie ORG Obec - Histdria s
zberu E s e Sivaha vzas Fozn  Pozn | Uvod SA Vs MVK "oz Poznamka
Tab Text Str
€ 00328712 Vikovce Obec Vikovce - - -~ - - ®© - &
@ (37876929 | Z5a M3 Vikovce RO Vikovce - - - S - © - &
@ Open X
«~ v 1T <« Instruktazne video > PredloZit do 05.02 ~ ) | Search PredloZit do 05.02 P
Organize = New folder =~ [ e

A~

3 Quick access

Name Date modified Type Size

Docurne # IUZ_SUVAHA.csv 5.1.2021 15:22 Microsoft Excel Co... 7KB
‘ o 1o ‘_ﬁ UZ_VZAS.csv 5.1.2021 15:22 Microsoft Excel Co... 6 KB
ownlo
=] Pictures A
- v o< >
File name: |IUZ_SUVAHA.csv ~~| | All Files (*.% ~

Obrdzok 14 U¢tovné zdvierky (Obce, RO a PO) - Import stiboru a vyber stboru na disku pocitaca

Postup:
1. .csvexportny subor ulozite do pocitaca a v aplikacii RISSAM.vykazy stlacite tlac¢idlo Importovat vykazy.
2. Systém otvori prieskumnika na vyhladanie suborov na lokdlnom disku Vasho pocitaca.
3. Vyhladate a oznacite exportny subor alebo viac exportnych suborov s koncovkou .csv, v nasom

priklade vyberame subor lUZ_SUVAHA.csv (Obrazok 14).
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https://www.mfsr.sk/sk/financie/statne-vykaznictvo/legislativa/individualna-uctovna-zavierka-ropo-obci-vuc-statnych-fondov/
https://www.mfsr.sk/sk/financie/statne-vykaznictvo/legislativa/individualna-uctovna-zavierka-ropo-obci-vuc-statnych-fondov/
https://www.mfsr.sk/sk/financie/statne-vykaznictvo/legislativa/konsolidovana-uctovna-zavierka-konsolidovana-vyrocna-sprava-kapitol-sr-obci-vuc/
https://www.mfsr.sk/sk/financie/statne-vykaznictvo/legislativa/konsolidovana-uctovna-zavierka-konsolidovana-vyrocna-sprava-kapitol-sr-obci-vuc/

4. Vyber suboru/ stuborov potvrdite tla¢idlom Open / Otvorit (systém mdZe ponukat aj iny nazov tladidla
v zavislosti od toho, aky operacny systém je nainstalovany na pocitaci, resp. aky jazyk je na pocitaci
nastaveny).

5. Systém spusti import suboru a na zaver zobrazi vysledok importu.

Tip: V dialégovom okne na vyber sdborov je v zavislosti od operatného systému alebo internetového
prehliadaca mozné prostrednictvom klavesy CTRL a stcasného kliku mySou oznadit viacero suborov, ktoré
budd importované v jednom kroku.

Vykazy uctovnej zavierky mbzete importovat aj z obrazovky Detail zberu organizacie, do ktorej sa dostanete
kliknutim na ikonu lupy v prvom stipci tabulky, alebo kliknutim na odkaz t¢tovnej zavierky, v naSom pripade
U& ROPO (Obrézok 15).

Rl S AM , PRl Odhidsit | Navrat na vyber modulov
) vykazy
‘ Zbery ‘ Zaznamy o importe ‘
Uétovné zavierky (Obce, RO a PO) Tias o= ~
Zber: ‘ 2020 Individualna UZ — Obce, RO, PO | Len otvorené zhery Importoval vykazy =~ Spuslit kontrolu |~ Nahrat prilohu | PredioZit dokumenty = Odoslat doRUZ @
2 zaznamy 12 zéznamy / strana
Detail 1 CEEEEE Histéria
ICO Nazov organizacie ORG Obec T ; 3
zberu i a WP Sivaha vzas FPozn Pozn  Uvod SA vs MVK RUZ Poznamka
Tab Text str
@ 00326712 | Vikovce Obec Vikovee UEROPO B - - - - - (O] - [
@ oreresze | Z5a M3 Vikovee RO Vikovee UE ROPO - - - - - (O] - [

Version: 2.0.4 SNAPSHOT
Build time: 05.01.2021 09:55.17
SCM revision: NO_REVISION

Obrdzok 15 Uctovné zdvierky (Obce, RO a PO) - Prechod do detailu zberu organizdcie
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WL Odhlasit | Navrat na vyber modulov

RISSAM .vykazy

| Zbery | Zaznamy o importe

U¢tovné zavierky (Obce, RO a PO) » Detail zberu organizacie

Tlaé f=h

Zber: 2020 Individudina UZ — Obce, RO, PO
Organizacia: 00326712 Vikovce
Pridanie Nahratie Kontrola Predlozenie
Pridat dokument Mahrat prilohulj  Importovat wikazy Spustit kontrolu ~ Vysledky konirol PredioZit dokumenty = Odoslat do RUZ @00
Uétovna zavierka Obce, ROPO
Obsah
Vykazy MVK Prilohy
~ @ Open X
" = T L T T <« |nstruktazne video *» PredloZit do 05.02 v O Search PredloZit" do 05.02 pel
Suvaha VZas _'?D;” PoznText Uvod Str g
al
Organize ~ New folder =~ I @
. ~
Udaje Name Date modified Type Size
| =mThispC e
T ST M 3D Objects 5.1.2021 15:22 Microsoft Excel Co.. 7KB
CEY 00326712 I Desktop 5.1, 2021 15:22 Micrasoft Excel Co.. 6 KB
Obchodné meno (nazov) Gctovnej Vikoves .
jednotky: Documents
sidlo uétovnej jednotky: @ ¥ Downloads ¥ < >
Ulica a Cislo:  Vikovce 80 . -
’ File name: |IUZ_VZAS.csv | [AnFiles ¢2) v
PSC: 05971
Obec: Vikovce | Open D‘ Cancel |
Telefonne Cislo:  052/4590110 - =
Faxové Cislo:
E-mailova adresa: vikovce@sinet.sk

==
Build ti 05.01..
SCM revision: NO_REV!

Obradzok 16 Detail zberu organizdcie - Import suboru a vyber suboru na lokdlnom disku pocitaca

5.2.2.1  Vysledok importu
Ak systém importoval vSetky data obsiahnuté v stibore / siboroch spravne, kladny vysledok importu sa zobrazi
v samostatnom dialégovom okne (Obrazok 17) a pre kazdy importovany dokument sa ikona prazdneho listu

zmeni na ikonu popisaného listu .

WLEel =l Odhlasit | Navrat na vyber modulov

R'SSAM.V\}kazy

Uétovné zavierky (Obce, RO a PO)

Zaznamy o importe

ﬂaéﬂv

‘ Zber: ‘2020 Individualna UZ — Obce, RO, PO+ ‘ Len otvorené zbery Importovat vwkazy = Spustit kontrolu | Nahraf prilohu | PredioZit dokumenty =~ Odoslat do RUZ 0
2 zaznamy 1-2 zéznamy / strana
- % . L Uétovna zivierka -
ZD"‘“' €o . Nizov organizicie 4 TYPORG,.  Obec . civama| vzas | Fom P Oved | o | ye | MVK HI;{'JDZ"a Poznamka
Tab Text str
@ |00326712 | Vikovce Obec Vikovce UE ROPO - - - - - (5] - &
@) 37876929 | Z5a M3 Vikovce Import vykazov - - = - (3] - &

100% Version: 2.9.4-SNAPSHOT
Build fime: 05.01.2021 09:55-17

SCM revision: NO_REVISION
Pocet nahravanych suborov: 1

A Subor - & Nazov - Vysledok
Rz vysledok g2 organizacie CTLEE importu

IUZ_SUVA. .. o 00326712 Vikovce Sivaha o
Zatvorit

Obrdzok 17 Vysledok importu .csv suboru — uspesny import
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Ak systém importoval ddata obsiahnuté vsubore nespravne, zaporny vysledok importu sa zobrazi
v samostatnom dialégovom okne ako e (Obrazok 18). Tato situdcia mbze nastat vo viacerych pripadoch,
napriklad:
e chcete importovat subor, ktory do daného zberu nepatri, napriklad sa rozhodnete importovat sidbor
FINS, ktory predstavuje vykaz FIN 5-04. Tento vykaz sa predklada v sekcii Financ¢né vykazy,
e importujete subor, ktory do daného zberu patri, ale nema spravnu Strukturu — napriklad v Sivahe ma
tabulka Strana aktiv len 2 stipce, pricom po spravnosti ma mat Strana aktiv 4 stipce,
e importujete stibor s inym nazvom ako je definované v Specifikacii, napr. IUZ_VZAS_2020.csv, pricom
subor musi byt podla $pecifikacie pre individudlne U¢tovné zavierky pomenovany IUZ_VZAS.csv,
e importujete vykaz, ktory uz je v stave predloZeny. Ak je vykaz v stave predloZeny (ikonka obalky), nie
je mozné ho opatovne importovat. V takom pripade musite poziadat o vratenie vykazu.

Pokial je import neuspesny, po kliknuti na e systém zobrazi dovod. Obrazok 18 reflektuje situaciu, ked sme
sa pokusili importovat stubor vykazu ziskov a strat s nespravnym nazvom.

RlS SAM _Wkazy Odhlasit | Navrat na vjber modulov

‘ Zbery | Zaznamy o importe
Uétovné zavierky (Obce, RO a PO) F Detail zberu organizacie Tlad @ -
Zber: 2020 Individuéina UZ — Obce, RO, PO
Organizacia: 00326712 Vikovce
Pridanie Nahratie Kontrola PredloZenie
Pridat dokument Nahrat prilohu ~ Importovat vykazy Spustit kontrolu | Vysledky kontrol PredloZit dokumenty | Odoslat do RUZ 900

Uétovna zavierka Obce, ROPO
Obsah Import vykazov x

Vikazy MVK RN NNANNNA NN RN NI AN N AN NN NN RN

5.1.2021 15:48:00, vyk_obec, IUZ_VZAS 2020.csv
Siivaha VZaS Pozn PoznTex & Chyba: Nespravny ndzov alebo pripona stboru - IUZ_VZAS_2020.csv Vykaz Vysledok
Tab . - R ) importu
IUZ_VZAS... @
Udaje Upravit
{ Zatvorit I
ttoma foinika |
IC0: 00326712 Typ: riadna
Obchodné meno (ndzov) Gétovne] Za obdobie:
-~ . Vikovce
ESTUIRE Od: | 01.01.2020
Sidlo tgtovne] jednotky: & Do: 31122020

Obrdzok 18 Detail zberu organizdcie - Viysledok importu .csv suboru — neuspesny import

5.2.3 Prezeranie uctovnej zdvierky

Po importovani stboru vizudlne overte, ¢i sa do systému preniesli vietky Udaje importovaného vykazu. V .csv
subore moze byt taky typ chyby, ktory systém pri kontrole vykazov nemusi vyhodnotit (napriklad chybajuice
hodnoty v konkrétnom stipci alebo v konkrétnej &asti vykazu, ktoré nie st prepojené so ziadnou kontrolou).

Cesta:
Zbery / U¢tovné zavierky / Obce, RO a PO / .
Zbery / U¢tovné zavierky / Obce, RO a PO / Q@ / Obrazovka Detail zberu organizacie / e

Vykaz mézete otvorit kliknutim na ikonu prislusného dokumentu

1. budv hlavnej obrazovke U&tovné zavierky (Obce, RO a PO) - Obrazok 19,
2. alebo v obrazovke Detail zberu organizacie - Obrazok 20, do ktorej sa dostanete:
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a) kliknutim na ikonu lupy Sy prvom stipci tabulky,
b) alebo kliknutim na odkaz Uctovnej zavierky, v pripade individualnej U¢tovnej zavierky je to U¢

ROPO.

RISSAM vykazy,

| Zbery | Zanamy o importe

(Iétovné zavierky (Obce, RO a PO)

WL -l Odhldsit | Navrat na wber modulov

Tiaé = =

Zber: ‘ 2020 Individudlna UZ — Obce, RO, PO~ ‘ Len otvorené zbery Imporiovat vjkazy | Spustit kontrolu  Nahrat prilohu  Predloit dokumenty = Odoslat do RUZ = @
2 zaznamy 1-2 zéznamy / strana
Detail 4 s ziie Historia
IO ur Nézov organizacie 4 Typ ORG.r Obec av P T MVK = Poznamka
zberu M ozn Pozn | Uvod ROZ
Sivaha | VZa$S i T str SA Vs
@ 00326712 | Vikovee Obec Vikovee Ut ROPD - - - - - (] - &
@ 37876929 | ZS a MS Vikovce RO Vikovce Ut ROPO - - - = - © - o]

Obrdzok 19 Uctovné zdvierky (Obce, RO a PO) - Vstup do vykazu

RISSAM vykazy,

=ion: 2.0 4 SNAPEHOT
Build time: 05.01.2021 00:55:17
SCM revision: NO_REVISION

WLl Odhlasit | Navrat na vyber modulov

‘ Zbery | Zaznamy o importe ‘
Uétovné zavierky (Obce, RO a PQ) » Detail zberu organizacie Tlaé E] -
Zber: | 2020 Individudina UZ — Obce, RO, PO
Organizacia: 00326712 Vikovce
Pridanie Nahratie Kontrola Predlozenie
Pridat dokument Nahrat prilohu | Importovat vikazy Spustit kontrolu |~ Vysledky kontrol Predloit dokumenty = Odoslat do RUZ 80O
Uétovna zavierka Obce, ROPO
Obsah
MVEK Prilony
PoznText Uvod Str SA vs

Udaje Upravif

I€0: 00326712 Typ: riadna
Obchodné meno (nazov) Gétovnej Za obdobie:
~ . Vikovce
jednotky: 0d: | 01.01.2020
Sidlo uctovnej jednotky: @ Do: | 31.12.2020
Ulica a Eislo: Vikovce 90 Zostavena k:  31.12.2020
BSEY 05971 Zostavend diia:
Obec: Vikovce
Telefonne Eislo: 052/4530110
Faxové Eislo:

E-mailova adresa: vikovce@sinet sk

Version: 2.9.4-SMNAPSHOT
Build time: 05.01.2021 08:55:17
SGCM revision: NO_REVISION

Obrdzok 20 Detail zberu organizdcie - Vstup do vykazu

Medzi zélozkami vykazu sa pohybujete kliknutim na zalozku, ktoru chcete zobrazit. Zvyraznena je vzdy ta
zalozka, ktord mate aktudlne zobrazenu (na Obrazok 21 je to zaloZzka suvahy Strana aktiv).
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RI S S AM _Wkazy Odnlasit | Navrat na vyber modulov

‘ Zbery ‘ Zaznamy o importe |
Ugtovné zévierky (Obce, RO a PO) » IUZ Sivaha Tiaé @ -
Zber: 2020 Individudina UZ — Obce, RO, PO
Organizacia: 00326712 Vikovee
MVK . .
- Odoslanj do RUZ Upravit Skontrolovaf vikaz = Vysledky konirol @ @ 0 : : Q
trana pasiv
y 4
Oznacenie STRANA AKTIV @1 G e =
riadku Brutto Korekcia Netto Netto
a b c 1 2 3 1
SPOLU MAJETOK (r.002 + r.033 + r.110 + r.114) oo1 360 960 387 .00 7491219915 286 043 163,02 275 542 350 83
A Neobeiny majetok r.003 + r.011 + r.024 ooz 308 551 60299 72033 467 65 236 513 135.34 230298 777 38
Al Dihodeby nehmotny majetok sicet (r. 004 az 010) 003 1166 046,13 1100 446,67 65 599,48 51 496.93
AL1.|Aktivované naklady na vivej (012) - (072+0914L1) 004 0,00 0,00 0,00 0,00
2.|Softvér (013) - (073+091A0) 00s 1166 046,13 1100 446,67 65 599,46 5149693
3.|Ocenitelné prava (014) - (074+091A0) 006 0,00 0,00 0,00 0,00
4.|Drobny dihodoby nehmotnj majetok (018) - (078+0914U) 007 0,00 0,00 0.00 0.00
5. | Ostatny dihodoby nehmotny majetok (018) - (079+091401) 008 0.00 0.00 0.00 0.00
6.|Obstaranie dihodobého nehmotného majetku (041) - (093) 009 0,00 0,00 0,00 0.00
7. |Poskytnuté preddavky na dihodoby nehmotny majetok (051) - tOQSAU] o010 0.00 0,00 0,00 0.00
Al Dihodeby hmotny majetok sGéet (r. 012 ai 023) o1 283562 23947 70926 381,98 21263585749 206 421 906,26
ANLT.|Pozemky (031) - (082A00) 012 130222 378,11 0,00 130222 378,11 128 420 017,90
2. |Umelecke diela a zbierky (032) - (092AL1) 03 737 293,39 0,00 737 29339 738 264,27
3. |Predmety z drahych kovov (033) - (092A0) 014 1 585,06 0.00 156508 156508
4.|Stavby (021) - (081+09280) 015 136 856 274.72 66432 760,73 T0373513.99 66982 93517
5.|Samostatné hnutelé veci a sibory hnutefnjch veci (022) - (082+0 BZAIJ) 016 2700 367 48 231612371 32424377 37474498
6.|Dopravné prostriedky (023) - (083+09240) 017 731 887,43 553 646,76 198 240,67 237 475.04
7. |Pestovatelské celky trvalych porastov (025) - tUES+092AU] 018 0.00 0,00 0.00 o.00[ ¥

Version: 2 8.4-SNAPSHOT
Build time: 05.01.2021 09:55:17
SCM revision: NO_REVISION

Obrdzok 21 Detail vykazu - Suvaha

Po vizudlnej kontrole jednotlivych zaloZiek vykazov sa vratte spat na predchadzajicu obrazovku
prostrednictvom navigacného riadku (Obrazok 22).

) A vyk_obec P [[RelIE dvrat na vyber modulo

Utovné zavierky (Obce, RO a PQ) » IUZ Siivaha Tlaé @ -
7

Zber: 2020 Individudlna UZ — Obce, RO, PO
Organizacia: 00326712 Vikovce

MVK X ;
- Odoslany do RUZ Upravit Skontrolovat vikaz | Wysledky kentrol G0 O @ B3 =
S
. Cislo 2020 2019 -
‘Oznacenie STRANA AKTIV N
riadku Brutto Korekcia Netto Netto
a b c 1 2 3 4

SPOLU MAJETOK (r.002 + r.033 + 110 + r.114) 001 360 960 367,00 7491219915 286 043 168.02 275542 850.83

A, Neobeiny majetok r.003 + r.011 + r.024 002 308 551 602,99 T2 033 467.65 236 518 135.34 230298 777,36

Al Dihodoby nehmotny majetok sacet (r. 004 aZ 010) 003 1166 046,13 1100 446,67 65 599,46 5149693

Obrdzok 22 Detail vykazu - Navigacny riadok

5.2.4 Manudlne naplnenie

V pripade, ak V3as uctovny softvér nepodporuje export Uctovnej zavierky v poZzadovanom formate, mozZete
vyplnit vykazy Gctovnej zavierky priamo v aplikacii.

Cesta:

Zbery / Uétovné zavierky / Obce, ROaPO/  alebo

Zbery / Uétovné zavierky / Obce, RO a PO / Q / Obrazovka Detail zberu organizacie / alebo

/ Upravit

/ Upravit
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RISSAM .vykazy.

‘ Zbery

‘ Zaznamy o importe ‘

Uitovné zavierky (Obce, RO a PO) » IUZ Siivaha

WL G| Odhlasit | Navrat na vyber modulov

Tiaé i=h -~

Zber: 2020 Individudina UZ — Obce, RO, PO
Organizdcia: 00326712 Vikovee
E’ MYK Odoslany do RUZ komrolovat vikaz | Vysledky kentrol (0 © @ B
Strana aktiv JEEIELEN LT
P - Cislo 2020 2019 -
‘Oznacenie STRANA AKTIV N
riadku Brutto Korekcia Netto Netto
a b 3 1 2 3 4
SPOLU MAJETOK (r002 + r.033 + .10 + 1.114) 001 360 960 367.00 74912 199,15 286 048 168,02 275 542 850,83
A Neobezny majetok r.003 + 041 + 024 ooz 308 551 60299 72033 467 65 236 518 13534 230293 777 38
Al Dihodoby nehmotny majetok siéet (r. 004 az 010) 003 1166 046,13 1100 446,67 65 599,48 51 496,93
A11.|Aktivované néklady na vivoj (012) - (072+0914L0) 004 0,00 0,00 0,00 0,00
2.|Softvér (013) - (073+091AL) 003 1166 046,13 1100 446,67 65 599,46 91496,93
3.|Ocenitelné prava (014) - (074+081AL) 006 0.00 0.00 0.00 0.00
4 |Drobny dihodoby nehmotng majetok (018) - (078+0914L0) 007 0.00 0.00 0.00 0.00
5| Ostatny dihodoby nehmatny majetok (019) - (073+0914L) 008 0.00 0.00 0,00 0,00
6.|Obstaranie dihodob&ho nehmotného majetku (041) - (093) 009 0.00 0.00 0,00 0,00
7.|Poskytnuté preddavky na dihodoby nehmotny majetok (051) - (DSSAU_\ o 0.00 0.00 0,00 0,00
Al Dihodeby hmotny majetok sicet (r. 012 aZ 023) o 283 562 239.47 70926 381,98 212 635 857,49 206 421 906,26
AN |Pozemky (031) - (092AL1) 012 130 222 378 11 0.00 130 222 37811 128 420 017.90
2 |Umelecke diela a zbierky (032) - (09240) 013 737 293.39 0,00 73729339 738 264.27
3.|Predmety z drahyich kovov (033) - (08240) 014 1565.06 0,00 1565.08 1565.08
4.|Stavby (021) - (081+09240) 013 136 836 274,72 66 482 760.73 T0373513,99 66982 935,17
5.|5amostatné hnutelné veci a sibory hnutefnych vecl (022) - |_052+UBZAL'I) M6 2700 267,48 231612371 384 243,77 374 744,96
6 |Dopravné prostriedky (023) - (083+0824(1) o7 751 88743 553 646,76 198 240,67 237 475,04
7.|Pestovatelské celky trvaljch porastov (025) - (085+092401) M8 0.00 0.00 0.00 000 ™
Obrdzok 23 Detail vykazu — Upravit vykaz
Postup:
1. Otvorite vykaz, ktory chcete vyplnit klikom mysi na ikonu alebo .

2. Systém otvori vykaz, jeho jednotlivé tabulky sa zobrazuju vo forme zéloZiek.
3. Vdetaile vykazu kliknete na tlaéidlo Upravit (Obrazok 23).
4. Vyplnite vietky potrebné polia a zmeny uloZite kliknutim na tla¢idlo UloZit (Obrazok 24).

5. Vratte sa spat na predchadzajicu obrazovku prostrednictvom navigaéného riadku (Obréazok 22).

V priebehu vyplfiania vykazu mate k dispozicii nasledovné akcie:
e  Zrusit - ukonéi moznost upravovat vykaz a obsah vykazu sa vrati do stavu pred dpravou.

e Vysledky kontrol - systém zobrazi dialégové okno s poslednymi vysledkami vnutrovykazovych
a medzivykazovych kontrol.

o _ okno moZete otvorit aj v priebehu editacie vykazu. Nezobrazia sa v3ak vysledky
kontrol zohladiiujuce Vase zmeny, ale vysledky kontrol zistené po poslednom aktivovani akcie
Skontrolovat vykaz (VVK) vo vykaze, resp. akcie Spustit kontrolu (VVK, MVK) na obrazovkach
s dokumentami UZ.

. & Zobrazit poznamky kvykazom — systém zobrazi dialégové okno s poznamkami k vykazu.
Pouzivatel ma moznost pridat vlastné poznamky.

° © Historia vykazu — systém zobrazi dialégové okno so zoznamom pouzZivatelskych zasahov
suvisiacich s vykazom (posledna zmena, posledna kontrola, predloZenie vykazu)

23
Prirucka pouZivatela, verzia 1.01(22.01.2021)
RISSAM.vykazy — Predkladanie Uctovnych zavierok obci a ich rozpoctovych a prispevkovych organizacii
Spracoval: PosAm, spol.sr. o.



Ndapoveda k manualnej tprave vykazu

u VvV . . . v . .
¥ ZvacSenie / @% Zmensenie pracovnej plochy

° = Prepinac viditelnosti vertikalneho posuvnika (scrollbar)

RI S S AM _V{/kazy Odnlasit | Navratna vyber modulov

| Zbery | Zaznamy o importe ‘

Tiaé =i ~

UEtovné zévierky (Obce, RO a PO) * IUZ Stivaha

Zber: 2020 Individudina UZ — Obce, RO, PO
Organizacia: 00326712 Vikovce

MVK Ba
- Odoslany do RUZ Zrusit Skontrolovat vikaz | Vysledkykontrol | (O © @ 53 B

= Cislo 2020 2019 o
Oznacenie STRANA AKTIV N
riadku Brutto Korekcia Netto Netto
a b [ 1 2 3 4
SPOLU MAJETOK (r.002 + r.033 + £.110 + r.114) L7 | N 50 560 367.00) 74912 199,15 286 045 168,02 275 542 850,83
A Neobezny majetok r.003 + 011 + r.024 002 308 551 602,99 72 033 467 55 236518 13534 230 298 777.36
Al Dihodoby nehmotny majetok siiet (r. 004 a2 010) 003 1166046.13 1100 446,67 65599 46 51496.93
A1 |Aktivovang naklady na wjvej (012) - (072+091AL) 004 0,00 0,00 0,00 0.00
2. |Softvér (013) - (073+091A0) 005 1166046.13 1100 446,67 65599 46 51496.93
3. |Ocenitemné prava (014) - (074+091AL7) 006 0,00 0,00 0,00 0.00

Obrdzok 24 Detail vykazu — UloZit vykaz
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5.3 Kontrola vykazov

V daldom kroku je doéleZité vediet, & vietky kontroly Udajov UZ, vykazov a medzivykazovych vazieb su v
poriadku. Spustit kontrolu mézete z viacerych miest v aplikacii:

na hlavnej obrazovke Uétovné zavierky (Obce, RO a PO) kliknite na tlacidlo Spustit kontrolu, systém

spusti vnutrovykazové, medzivykazové kontroly akontrolu Udajov UZ pre vietky organizacie
predkladatela,

e na hlavnej obrazovke Uétovné zavierky (Obce, RO a PO) kliknite na ikonu ozubeného kolieska & na
konci zd&znamu danej organizdcie, systém spusti vnutrovykazové, medzivykazové kontroly a kontrolu
tdajov UZ pre dant organizaciu,

e vdetaile zberu organizacie kliknite na tladidlo Spustit kontrolu, systém spusti vnatrovykazové,
medzivykazové kontroly a kontrolu tdajov UZ pre danu organizaciu,

e vo vykaze, ktory nie je otvoreny v editatnom rezime, kliknite na tla¢idlo Skontrolovat vykaz. Systém
spusti len vnutrovykazové kontroly pre dany vykaz.
Cesta:

Zbery / U¢tovné zavierky / Obce, RO a PO / Spustit kontrolu

Zbery / U¢tovné zavierky / Obce, RO a PO / Q / Obrazovka Detail zberu organizacie / Spustit kontrolu

RIS SAM _Wka Zy Odhisit | Navrat na vjber modulov

| Zbery | Zaznamy o importe ‘

Uctovné zavierky (Obce, RO a PO) * Detail zberu organizacie Tlaé E] -

Zber: 2020 Individudina UZ — Obce, RO, PO

Pridanie Nahratie Kontrola PredloZenie
Pridat dokument Nahrat prilohu Importovat wykazy Spustit kontrolu || Vysledky konfrol PredloZit dokumenty ~ Odoslat do RUZ @ Q @

Organizacia: 00326712 Vikovce

Uttovna zavierka Obce, ROPO
Obsah
Vykazy MVK Prilohy
T i i
s = = . . e Y- .
Sivaha VZaS  Pozn Pozn Text Uvod Str SA vs
Tab
Udaje Upravit
ICO: 00326712 Typ: riadna
Ol & meno (nazov) U j Za obdobie:
~ ) Vikovce
Jednotky: 0d: 01.01.2020
Sidlo uétovnej jednotky: @) Do: 31.12.2020
Ulica a cislo: Vikovce 90 Zostavend k:  31.12.2020
PSC: 05971

Zostavena diia:
Obec: Vikovee

Telefonne Eislo:  052/4590110
Faxové Eislo:

E-mailova adresa: vikovce@sinet.sk

Build time:

Obrdzok 25 Detail zberu organizdcie — Spustit kontrolu
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Vysledok vnutrovykazovej kontroly je zrejmy z farby ikony dokumentu:

e zistenda minimalne jedna blokujlca chyba:

s

o vo vykaze v stave naplneny

o I' vo vykaze v stave predlozeny

e blokujuca chyba nezistena:

I

o ! vovykaze v stave naplneny

o vo vykaze v stave predloZeny

Vysledok medzivykazovej kontroly sa zobrazuje vo forme ikony v stipci MVK. Po kliknuti na ikonu systém
zobrazi dialdgové okno s detailnym zoznamom kontrolnych zisteni.

e ° MVKneprebehla
o “HMVK neuplnd, porovnavany vykaz nie je k dispozicii
. pri nezistena Ziadna blokujuca chyba

' bri MVK nezistend Ziadna blokujtica chyb

. e pri MVK zistena min. jedna blokujica chyba

Okrem vysledkov vnutrovykazovych a medzivykazovych kontrol systém farebne oznadi vo vykazoch sporné
bunky, predkladatel sa tak méze lahsie orientovat vo vykaze a sporné bunky opravit (viac vid kapitola 5.3.1
Oprava chyb vo vykaze). V pripade spravnosti vSetkych kontrol, vykazy a aj sumarny vysledok medzivykazovych
kontrol v stipci MVK st oznacené zelenou farbou, pre dal$i postup je akceptovany aj vysledok kontroly
‘NeuUplnd’ 4. (Obrazok 26).

RIS SAM _V\}kazy Odhlasit | Navrat na vjber modulov

‘ Zbery ‘ Zarnamy o importe |
Uétovné zévierky (Obce, RO a PO) Tiat = ~
Zber: | 2020 Individudlna UZ — Obce, RO, PO L | Len otvorené zbery Importovat vikazy = Spustit kontrolu = Nahraf prilohu | PredloZif dokumenty | Odoslaf do RUZ o
2 zaznamy 1-2 zdznamy / strana
T ) UEtovnd zdvierka L
ICO  u» Nadzov organizdcie 4 Typ ORG.v Obec av P (0
zberu - ozn  Pozn | Uvod
Suvaha | VZa$ Tab T str
L i & i
@), |00326712  Vikovee Obec Vikovce U ROPO @ o2 |—£‘ - - 8
@), 37876029  Z§ a MS Vikovce RO Vikovce U ROPO - - 8
Version: 2.0.4-SNAPSHOT
Build time: 05.01.2021 08:55:17
" SCM revision: NO_REVISION
Vysledky kontrol - 00326712 Vikovce x
LG A ol vl = Medzi-vykazové kontroly
Vykaz Vysledok kontroly (pocet chyb)
Poznamky - tab. a Stvaha Spravna
Sivaha a Vykaz ziskov a strét Spravna
Kons. tabulky (KB) a Sivaha {IUZ — ROFPO) Netipind
Kons. tabufky (KB) a VWkaz ziskov a strat (IUZ — ROPO) Netpina
Poznamky - tab. (IUZ — ROPO) a Poznémky - tab. (IUZ - ROPO 2019) Netiping
Stvaha (IUZ - ROPO) a Stvaha {IUZ - ROPO 2019) Nelpind
Vkaz ziskov a strat (IUZ — ROPQ) a Vykaz ziskov a strat (IUZ — ROPO 2019) Nelplna
Kod kentroly Popis kontroly
Zatvorit |
Obradzok 26 Uctovné zdvierky (Obce, RO a PO) - Vysledok kontroly udajov, vykazov a MVK — bez blokujtcich chyb
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Ak ste nevyplnili niektory z povinnych udajov uctovnej zavierky, je oznaceny Cervenou farbou. Ak sa vo vykaze
nachadza blokujlca chyba, je oznaceny na ¢erveno. Ak sa v medzivykazovych kontrolach nachadza blokujica

chyba, vysledok MVK ma Cervenu ikonu ©a je v stave chybna (Obrazok 27).

RISSAM _V{/kazy Odhigsit | Navrat na vjber modulov

‘ Zbery | Zaznamy o importe

Uétovné zavierky (Obce, RO a PO) » Detail zberu organizdcie Tlad @ -

Zber: 2020 Individualna UZ — Obce, RO, PO
Organizacia: 00326712 Vikovce

Pridanie Nahratie Kontrola Predlozenie

[ N O)

okument Mahrat prilohu  Importovat vykazy Spustit kontrolu  Vysledky kontrol PredioZit dokumenty ~ Odoslat do RUZ

Uétovna zavierka Obce, ROPO

Obsah

Vykazy MVE Prilohy

B e e o R EERE

Sivaha VZas _F'rosﬂ PoznText Uvod Str SA Vs
al

Udaje Upravit

Uciom jodnotka
ICO: 00326712 Typ: riadna
Obchodné meno (nazov) uctovnej Za obdobie:
: _ Vikovee
HECEE 0d: | 01012020
Sidlo uétovnej jednotky: @ Do: 31.12.2020

Ulica a €islo:  Vikovce 90 Zostavena k: 31122020

ieo 05971 Zostavena dia:
Obec: Vikovce
Telefonne €islo:  052/4530110
Faxové Eislo:

E-mailova adresa: vikovce@sinet sk

Obrdzok 27 Detail zberu organizdcie - Viysledok kontroly udajov, vykazov a MVK — s chybami

5.3.1 Oprava chyb vo vykaze

Dialdgové okno s vysledkami kontrol mdzete vyvolat z viacerych miest v aplikdcii:

e nahlavnej obrazovke Uétovné zavierky (Obce, RO a PO) kliknite na ikonu vykazu, systém otvori detail
vykazu. Kliknite na tlacidlo Vysledky kontrol, systém otvori dialégové okno so zoznamom vysledkov
kontrol pre dany vykaz,

e v detaile zberu organizacie kliknite na ikonu vykazu, systém otvori detail vykazu. Kliknite na tlacidlo
Vysledky kontrol, systém otvori dialégové okno so zoznamom vysledkov kontrol pre dany vykaz
(Obrazok 29),

e v detaile zberu organizacie kliknite na tladidlo Vysledky kontrol, systém otvori dialdogové okno so
zoznamom vysledkov kontrol za vSetky vykazy Uctovnej zavierky danej organizacie (Obrazok 28),

e stipec MVK na hlavnej obrazovke Uétovné zavierky (Obce, RO a PO) alebo v detaile zberu organizécie
obsahuje ikonu, ktora reprezentuje sumarny vysledok medzivykazovej kontroly. Klikom na tuto ikonu
otvorite dialégové okno so zoznamom vysledkov kontrol za vsetky vykazy uctovnej zavierky danej
organizdcie, prednastavené je zobrazovanie zalozky z medzivykazovymi kontrolami.
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Cesta:

Zbery / Uétovné zavierky / Obce, RO a PO / / Vysledky kontrol

Zbery / U¢tovné zavierky / Obce, RO a PO / Q / Obrazovka Detail zberu organizacie / Vysledky kontrol

Zbery / Uétovné zavierky / Obce, RO a PO / Q / Obrazovka Detail zberu organizacie/  / Vysledky
kontrol

RI S S AM _Wkazy Odnisit | Névratna vyber modulov

| Zbery ‘ Zaznamy o importe |

UEtovné zavierky (Obce, RO a PO) » Detail zberu organizacie Tiaé @ -

Zber: 2020 Individudina UZ — Obce, RO, PO
Organizdcia: 00326712 Vikovce

Pridanie Nahratie Kontrola Predlozenie

Pridat dokument Mahrat prilohu ~ Importovat vikazy Spustit kontrolul|  Vysledky kontrol PredloZit dokumenty = Odoslat do RUZ (2 J2R0)

Obsah
ik GRS LTS | (&) Medzi-vikazové kontroly
ﬁ- E Vykaz Vysledok kontroly (pocet chyb)
- Vikaz ziskov a strat Sprévna
Stvaha VZa . =
Hvana Siivaha Chybnd (4)
Poznamky - tab. Spravna
Udaje U& ROPO Chybni (1) Tavit
Detail kontroly I
Lokalizacia Kod Popis kontroly -
Zostavena dia DATUM_ZOSTAVENIA_POVINNY Povinné pole

Obchodné

Zatvorit |

Sidlo uctovnej jednotky: @ Do: | 31.12.2020
Ulica a islo:  Vikovce 90 Zostavena k:  31.12.2020
BSCH 05971 Zostavend diia:

Obec: Vikovce
Telefonne Eislo:  052/4590110
Faxové Eislo:

E-mailové adresa: vikovce@sinet sk

Version: 2.8 4-SNAPSHOT
Build time: 05.01 2021 08:55:17
SCM revision: NO_REVISION

Obrdzok 28 Detail zberu organizdcie - Vysledky kontrol

Za ucelom rychleho vyhladania chyb v tabulkach vykazu, presurnte sa do detailu vykazu ktory je chybny.
V detaile vykazu kliknite na tlacidlo Vysledky kontrol (Obrazok 29). Dialégové okno Vysledky kontrol obsahuje
zalozky Vykazové kontroly a Medzi-vykazové kontroly, medzi ktorymi sa mozete prepinat.

Ak sa chcete rychlo dostat na chybné miesto vo vykaze, v dialdgovom okne Vysledky kontrol v sekcii Detail
kontroly kliknite na bunku v stipci Lokalizacia. Systém zvyrazni oblast vykazu, kde sa predmetna chyba
nachadza (Obrazok 29). Bunky s chybou su vo vykaze vyfarbené cervenou farbou.
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RISSAM vykazy

| Zbery | Zaznamy o importe |

U#tovné zévierky (Obce, RO a PO) » Detail zberu organizécie » IUZ Stivaha

| Odhlasit | Nawrat na wyber modulov

Tiat = ~

Zber: 2020 Individudina UZ — Obce, RO, PO
Organizdcia: 00326712 Vikovce

— 5 MVK
s -
S

Qdoslany do RUZ

Upravit Skontrolovat wikaz | Visledky kontrol 00 © @ =

¢ Vysledky kontrol - 00326712 Vikovce

ceni Medzi-vykazové kontroly

. = Cislo 2020 2019 -
‘Oznacenie STRANA AKTIV .
riadku Brutto Korekcia ’ Netto Netto
a b c 1 2 B 4
SPOLU MAJETOK (002 + 1,033 + 110 + r.114) 001 360 960 367,00 74912 198.15 I 286 048 168.02 275 542 850.83
Z ‘ Neobeiny majetok 003 + r.011 + r024 002 308 551 602,99 72 033 467,65 l 236 518 135.34 230 298 777.36
Al \ Dihodoby nehmotny majetok sicet (r. 004 az 010) 003 1166 046,13 1100 446,67 65 599.46 51496.93

[‘-m
D*h Stvaha

(o]
Detail kontre
Pusl& Db

Lokalizdcia Kod
Al Dihod’ "
All1. |Pozes R(001)_S(1)

Sl o e e

Vykaz

Vysledok kontroly (pocet chyb)

Chybna (2)

Popis kontroly

RIADOK_001_2019 | Chybna sumdrna hodnota (360 960 367,17) E
2. Umele TR(001)_S(3) NETTO_2019 Sumy poloziek v stipci 3 sa musia v jednotlivych riadkoch rovnat rozdielu medzi stipcami 1 a 2 v tychto riadkoch 1.27)
3.|Predn 5.06
4| Stavh) Zatvorit E
5.|Samostatné hnutelné veci a subory hnutefnych vecr (022) - (082+092AU) 016 2700 367,48 231612371 364 24377 374 744,96
6.|Doprawné prostriedky (023) - (083+092AU) o017 791 887,43 553 646,76 198 240,67 237 473,04
7. |Pestovatelské celky trvaljch porastov (025) - (085+092401) 018 0,00 0,00 0.00 000 ™

Version: 2.0.4-SNAPSHOT
Build tme: 05.01.2021 08:55:17

SCM revision: NO_REVISION

Obrdzok 29 Detail vykazu - Vysledky kontrol

V nasom priklade mdme 1 chybu v suvahe. V chybnej cervenej bunke R(001) S(1) je hodnota ,360 960
367,00, pricom v danej bunke vykazu ma byt suma hodn6t za riadky 002, 033, 110, 114. Po kliknuti na
lokalizaciu chyby systém na kratko zvyrazni na Zlto suvisiaci riadok.

Ak ste vykazy importovali, chybu opravite v informacnom systéme, z ktorého boli Udaje exportované a
zopakujete import v systéme RISSAM.vykazy. Systém vzdy pri importe vymaZe vsetky dovtedy nahraté data a
import sa vykona nanovo do prazdneho vykazu. Preto mozZete vykaz importovat opakovane, systém bude vidy
zobrazovat len data z posledného importu.

V pripade, Ze ide o chybu, ktoru nie je mozné opravit novym importom .csv suboru (napriklad vtedy, ked .csv
subor neobsahuje suétové riadky, ale mal by ich obsahovat), vykaz mézZete upravit priamo v aplikdcii, to je
vyuZijete moznost ruénej Upravy vykazu, postup je uvedeny v kapitole 5.2.4 Manudlne naplnenie.

Ak ste:
e vyplnili vSetky povinné udaje uctovnej zavierky a udaje uctovnej jednotky su v sulade s realitou
(skontrolujte najma sidlo uctovnej jednotky),
e vsetky ikony vykazov su zelené a vysledok medzivykazovej kontroly nie je ¢erveny,

mozZete pokracovat.
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5.3.2 Pozndmky

Ak z nejakého dévodu nemdzete opravit vykaz a kontrola stale hldsi chybu, je mozné uviest dodato¢nu
informaciu o chybe. V detaile vykazu kliknite na ikonu = systém zobrazi dialég Poznamky (Obrazok 30).
Klikneme na tladidlo Pridat, zvolte predmet pozndmky — v nasom pripade chybny vykaz Pozn Tab. Zadajte
poznamku a uloZte kliknutim na tladidlo UloZit.

Poznamky k vykazom si viete vyvolat:

ez obrazovky Detail zberu organizacie kliknutim na ikonu o,

e alebo z hlavnej obrazovky Uétovné zavierky, kliknutim na ikonu v stipci Poznamky.

Rl S S AM _V{/kazy Odhizsit | Navrat na vyber modulov

| Zbery | Zaznamy o importe |

U#tovné zavierky (Obce, RO a PO) » IUZ Pozndmky tabuPkova éast' Tiaé @ -

Zber: 2020 Individudina UZ - Obce, RO, PO
Organizdcia: 00325712 Vikovce

o MVK - . BR
= Odoslany do RUZ Upravit Skontrolovat vykaz = Vysledky konirol ) 0 B =

Ziadny zdznam - Nevysporiadany
Nazov polozky vysledok arenia Vysledok
minulych rokov
a = 5 6
dat pozna
Zostatok 2019 00 208 457 652,84 657 595,13
Predmet
Prirastiy redmet [|UZ OBCE ROPO/PoznTab__ v | 00 215 947,66 2350 816,61
Ubytiy 00 20 693,43 0,00
Presuny 00 657 595,13 557 595,13
4

Zostatok 2020 & 00 209 310 502,20 2350 816,60

= Version: 2.0.4-SNAPSHOT
Ulozit Zrusit Build ime: 05.01.2021 08-55:17

SCM revision: NO_REVISION

Obrdzok 30 Detail vykazu - Pridanie pozndmky
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5.4 Nahratie priloh
Ak ste:

e naplnili vykazy Suvaha, VZaS a Pozndmky Tabulky,
e opravili pripadné chyby,
e skontrolovali a vyplnili udaje uctovnej zavierky,

moZete pokracovat nahratim nestruktirovanych dokumentov Gétovnej zavierky: Poznamky - Textova ¢ast
a Uvodna strana. Uvodnu stranu si moézete vytlacit priamo z aplikdcie (kapitola 5.4.1 Vytlacenie Uvodnej
strany).

Poznamka: Podporované formaty priloh si PDF, DOC, DOCX, RTF a maximalna velkost nahravaného stboru
musi byt mensia ako 20MB.

Cesta:

Zbery / U¢tovné zavierky / Obce, RO a PO / Nahrat prilohu

Zbery / U¢tovné zavierky / Obce, ROa PO/ "/ zkontextového menu dokumentu vybrat Nahrat prilohu

Zbery / U¢tovné zavierky / Obce, RO a PO/ " / Obrazovka Detail zberu organizacie / Nahrat prilohu

Zbery / Uétovné zavierky / Obce, RO a PO/ " / Obrazovka Detail zberu organizicie/  ~/ z kontextového
menu dokumentu vybrat Nahrat prilohu

Poznamka: PouZivatel ma moZnost vyvolat rovnakd akciu Nahrat prilohu z réznych miest v aplikacii:

e obrazovka U¢tovné zavierky (Obce, RO a PO),
e obrazovka Detail zberu organizacie.

Na oboch miestach je akcia dostupna bud ako tlacidlo, alebo ako ponuka kontextového menu dokumentu typu
priloha. Je na uvaZeni pouzivatela, ktori moznost pouizije.
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Variant 1 Nahrat prilohu na obrazovke U¢tovné zavierky (Obce, RO a PO)

RISSAM.vykazy

‘ Zbery

e | Odhlasit | Navrat na viber moduloy

‘ Zaznamy o importe ‘

Uétovné zavierky (Obce, RO a PO)

RISSAM vykazy

Zbery

Vymazat obsah prilohy
Obrdzok 31 U¢tovné zdvierky (Obce, RO a PO) - Nahrat prilohu cez kontextové menu dokumentu

Tiac b ~
Zher: | 2020 Individuélna UZ — Obece, RO, PO w | Len otvorené zbery Importovaf vikazy ~ Spustit kontrolu ~ Nahraf prilohu ~ PredioZit dokumenty = Odoslat do RUZ @
2 zaznamy 12 zaznamy / sirana
Detail &g Nézov organizdcie 4+ Typ ORG.~ Obec  .v MVK Histéria Poznamka
zberu 5 RUZ
@ 00326712 | Vikovce Obec Vikovee UE ROPO - A &) - 8
@ 37876020 | 2% MS\Vikovee RO Vikovee U ROPO Nanrat prilohu = © S &
Stiahnut prilohu 2.04-SNAPSHOT
Build §

5.01.2021 00:55:17
SCM revision: NO_REVISION

MU=l Odhldsit | Navrat na vyber modulov

Zaznamy o importe

UEtovné zavierky (Obce, RO a PO)

Tlaé t ~
‘ Zber: | 2020 Individudlna UZ — Obce, RO, PO ~ ‘ Len otvorené zbery Importovat vykazy | Spustit kommlul Nahrat prilohu IPmd\nZir dokumenty | Odoslat do RUZ o
2 zéznamy 1-2 zdznamy / strana
) Oétovna zavierkagfl R
Detail zg Nézov organizicie 4+ TYypORG.y  Obec  uv . Pozn zn | Ovod mvk  HisOnia b imka
zberu Sivaha| VZas & P SA ' RUZ
ab ext Str
@ |00326712 | Vikovee Obec Vikoves UEROPO g" / - - - RS (] - &
@ |37876929 | Z5 amS Vik prilohy pre Individ bece. RO P ok 2020 - - - - o © - &
N Organizacia: ‘00325712 Vikovce | Bu\ld\t’frrﬁDESZd? 353?'3:35???
SCM revision: NO_REVISION
*  Obsah prilohy:
N Prilol file chosen
Povinné polia Zrusit
]
€ Open X
&« ~ 4 <« |nstruktazne video > PredloZit do 30.04 v {0 Search Predlozit do 30.04 e
Organize ~ New folder =~ O @
~
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% This PC

B/ 1UZ_POZNAMKY.csv
Pozn_Text.DOCX
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@ Uvod_Str.pdf

P 3D Objects
I Desktop
Documents

¥ Download: ¥ €

Date modified
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Variant 2 Nahrat prilohu na obrazovke Detail zberu organizacie

RISSAM vykazy

Zbery Zaznamy o importe

UEtovné zavierky (Obce, RO a PO) # Detail zberu organizicie

Odhiasit | Navrat na vyber modulov

Tlaé 6-

Zber: 2020 Individualna UZ — Obce. RO, PO

00690619 A

Pridanie Nahratie Kontrola

Pridat dokument | Nanhrat prilohu | Importovat vjkazy | Spustit kontrolu

Vysledky kontrol

Predlozenie

L2 JSR0)

PredioZit dokumenty Odoslat do RUZ

Ugtovna zavierka Obce, ROPO

Organizacia: 00690619 Abranovce

Obsah prilohyf U¢ ROPO

Obsah Priloha: o file chosen

MVK Prilohy

Poznamky - text

- - Uvod. str

Sivaha VZaS

Pozn
Tab

Pozn Text Uvod Str VS SA Vyrotna sprava
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Nabhratie priloh pre Individualna UZ — Obce, RO, PO za rok 2020

Udaje e Upravit
J Povinné ghlia s |
Uttovn jednotka _
| —ana
€ Open X
) . 1.2020
T « Documents > Testovacie subory v U Search Testovacie subory »r
22020
Organize ~ New folder - M @ |z
-~ rte jeden
= This PC " Name Date modified Type ~ [ .
3 3D Objects m Pozn_Text.pdf 4.12. 2020 8:43 Microsoft Ed
m Desktop Sprava_auditora_1.pdf 4, 12. 2020 8:43 Microsoft Ed
4 Documents Sprava_auditora_2.pdf 4.12.2020 8:43 Microsoft Ed ,
q = Nawnlnade < »
Version. 2.9.4 SNAPSHOT
Build ime- 03.12.2020 155455
File name: Pozn_Text plf ~ | AllFiles (*) v SR R
b | | Open | ‘ Cancel ‘ - @ r =
i " [

Obrdzok 33 Detail zberu organizdcie - Nahrat prilohu

RISSAM.vykazy

‘ Zbery

| Zarnamy o importe |

Uétovné zavierky (Obce, RO a PQ) » Detail zberu organizacie

Ll Odhldsit | Navrat na vyber modulov

Tiaé f=

Zber: 2020 Individudina UZ — Obce, RO, PO
Organizdcia: 00326712 Vikovce

Uétovna jednotka Vymazat obsanh prilohy

ICO: 00326712 Typ:

Obchodné meno (ndzov) uétovnej Za obdobie:
-~ Vikovce

jednotky: od:

Sidlo uctovne] jednotky: @ Do:

Ulica a gislo:  Vikovce 90 Zostavend k:

PSC: 05971 Zostavend diia:
Obec: Vikovce

Obrdzok 34 Detail zberu organizdcie - Nahrat prilohu cez kontextové menu dokumentu
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Postup:

Kliknite na tlacidlo Nahrat prilohu alebo vyberte z kontextového menu prazdnej prilohy moZnost
Nahrat prilohu.

Systém zobrazi dialégové okno Nahratie prilohy.

e V pripade, 7e ste dialégové okno vyvolali z hlavnej obrazovky Uétovné zavierky (Obce, RO a
PO), vyberte organizaciu a prilohu, ktord chcete nahrat.

Kliknite na Vybrat sibor / Choose File (systém mdZe ponukat aj iny nazov tladidla v zavislosti od toho,
aky operacny systém je nainstalovany na pocitaci, resp. aky jazyk je na pocitaci nastaveny).

Systém otvori prieskumnika na vyhladanie suborov na pocitaci.
Vyhladajte a oznacte subor.

Vyber suboru potvrdite tla¢éidlom Open / Otvorit (systém mdZe ponukat aj iny ndzov tladidla v
zavislosti od toho, aky operacny systém je nainstalovany na pocitaci, resp. aky jazyk je na pocitaci
nastaveny).

V dialégovom okne RISSAM aplikacie kliknite na tla¢idlo Nahrat.

Po nahrati prilohy sa ikona pre prazdny dokument zmeni na ikonu pre naplneny dokument

Tip: Po nahrati prilohy si opdtovne stiahnite dany subor, vyberte z kontextového menu dokumentu Stiahnut

prilohu

a nasledne ju otvorte. Tym si overite, Ze ste nahrali spravny subor!

Ak ste sa pomylili a nahrali nespravny subor, vyberte z kontextového menu Vymazat obsah prilohy a nahrajte
novy subor. Mazat a nahravat stbory je mozné len ak je zber otvoreny! Ak ste stibor uz odoslali do Registra
Uz, nie je mozné ho vymazat!

Po nahrati vSetkych potrebnych dokumentov do zberu organizacie pokracujte k predloZzeniu dokumentov —
kapitola 5.5 PredloZenie dokumentov.
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5.4.1 Vytlacenie uvodnej strany

Ku kazdej uctovnej zavierke je potrebné nahrat podpisant Uvodnu stranu. Ak ste skontrolovali a naplnili idaje
pre Gvodnu stranu (5.2.1 Udaje Gc¢tovnej zavierky), tuto resp. celd G¢tovnu zavierku si nasledne mozete vytlacit
a pripravit na podpis Statutara uc¢tovnej jednotky.

Rls SAM .v?kazy Ol asin | NAWE] A vihar mduioy

| mwey - | zaznamy o wworte
Uhgen cévierky (Otce, RO u FO) » Deluil doeru ongamizdcie

Zher | 2020 Individudina UZ - Obre, RO PO
argonizein: 00326712 Whovee

PFridanie Nahrabe Kontrola Prediobene
mumAnT Mahrar prichu MEartuar vikary Spusaf mmml | Wisiedy Koninol Fradoif dokumanty  Ddnel
(Bt zivierky
| latowvs Zostava »x
Uiowna zévierka Dbce, ROPO | pis Utwend civierka Oboe, ROPD |
- bl
Wkary MUK Pl Orgunigicis: | 000267 12 Viewos
L L. L,
= e e - - - -
Siaha WZas ;P:vn Fozn Teet  (wed St 94 va Oyodnd strana-
[l
Siaha:
(idaje vzas: ] Uprze:
. ParnTab: || [ Len nepinent labufky
Ul vl |
16D DIEFRT1Z | Wiber formatu |
Qbclodek meno indeon] Wovne . Formdt: (8 PO (7 XLSX
"
Indnedky:
Sl issnvnal fednedkr: o5 e ' l e |
Ulico a téslos. Vikowos B0 —
BSC:| 091 Zostvan dilas 3103 2071
Obes: Vikovos
Tolefonmne (eloe 524580110
Faxowi: fisloc

E-mailovd sdresa: sliovoe@unelzh

Obrdzok 35 Tlac uctovnej zavierky

Postup (Obrazok 35).:

1. Kliknite na ikonu Tla€ v pravom hornom rohu obrazovky Detail zberu organizacie.
2. Zvolte tlacovu zostavu Opis Uétovna zavierka Obce, RO, PO.

3. Systém zobrazi dialégové okno Tlacova zostava.

4. Vyberte obsah tlace, format tlade PDF a stlacte tlac¢idlo Generovat.

5. Uvodnu stranu podpisanu $tatutdrnym organom naskenujte a nahrajte do systému.
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5.5 Predlozenie dokumentov

Naplnené a skontrolované dokumenty IUZ predkladate v systéme v dvoch krokoch nasledovne:

v

1. suvahu avykaz ziskov astrat do legislativneho terminu stanoveného v opatreni MF SR (.
MF/25755/2007-31. Po uplynuti legislativneho terminu administrator aplikacie uzamkne suvahu
a vykaz ziskov a strat a tieto dokumenty nebude viac mozné upravit.

2. poznamky, tabulkovu a textovu ¢ast spolu s Gvodnou stranou do legislativneho terminu stanoveného
v opatreni MF SR ¢. MF/25755/2007-31.

Dokumenty KUZ predkladate v jednom kroku do legislativheho terminu stanoveného v opatreni MF SR ¢.
MF/27526/2008-31.

Cesta:

Zbery / Uétovné zavierky / Obce, RO a PO / Predlozit dokumenty

Zbery / U¢tovné zavierky / Obce, RO a PO / Q / Obrazovka Detail zberu organizacie / PredloZit
dokumenty

RI S S AM _Wkazy Odhizsit | Mavrat na vjber modulov

| Zbery | Zaznamy o0 importe ‘
U&tovné zdvierky (Obce, RO a PO) Tiaé Eﬁl -
Zber: |2U20 Individudlna UZ — Obce, RO, PO+ | Len otvorené zbery Importovat vykazy = Spustif kontrolu = Nahrat priloh PredloZit dokumenty pdosiat doRUZ | @
2 zéznamy 1-2 zéznamy / strana
Detail _ Uétovna zavierka Histéria
2beru ICO Nazov organizacie 4 Typ ORG Obec Pozn Pozn Ovo . G MVK RUZ Pozndmka
PredloZenie dokumentov
@) |00326712 | Vikovce - RS (O] - o]
Organizacia: 00326712 Vikovce I
@) |37876920 7S a MS Vikovce = = - O - ]
+ Prehlad dokumentov v stave "Naplneny" na predloZenie I Version. 2.0.4-SNAPSHOT
Build time: 08.01.2021 15:53:47
SCM revision: NO_REVISION
Stvaha Pridat poznamku
vZas Pridat poznamku
PoznTab  Pridat pozndmku

<]

Pozn Text  Pridat poznamku

<]

Uvod Str Pridat poznamku

Po predlozeni budi dané dokumenty™agfupné len na Citanie!

Obrdzok 36 Uctovné zdvierky (Obce, RO a PO) - PredloZit dokumenty

Upozornenie: Tladidlo PredloZit dokumenty je dostupné:

¢ na hlavnej obrazovke Uétovné zavierky (Obce, RO a PO), v tomto pripade vyberte v dialégovom okne,
ktoré sa zobrazi, organizaciu, ktorej dokumenty chcete predlozit,

e naobrazovke Detail zberu organizacie.

Postup:
1. Kliknite na tla¢idlo PredloZit dokumenty.

2. Systém zobrazi v dialégovom okne Predlozenie dokumentov vsetky dokumenty organizacie, ktoré su
v stave naplneny.

e Vykazy sa budd dat predlozit len ak vnutrovykazové alebo medzivykazové kontroly nezistili
Ziadne blokujuce chyby. Pri kazdom vykaze je uvedend informacia, i vykaz je spravny alebo
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chybny (ak je vykaz spravny, nazov vykazu je zelenym pismom. Ak by bol vykaz chybny, nazov
vykazu by sa zobrazil ¢ervenym pismom).

3. Ako dopliujucu informaciu moZete pocas predloZenia uviest dodatocnl pozndmku k dokumentu
kliknutim na odkaz Pridat poznamku. Poznamka sa uloZi po tom, ako predloZime vybrany dokument.
4. Vyberte dokumenty uctovnej zavierky, ktoré chcete predloZit a kliknite na PredloZit.

Ikonky dokumentov sa po predloZeni zmenia (Obrazok 37, Obrazok 39):

e dokument - vykaz - je v stave predlozeny

e dokument — priloha - je v stave predloZzeny =

RISSAM .vykazy,

ALl Odhldsit | Mavrat na vyber modulov
‘ Zbery

| Zaznamy 0 importe |

U¢ctovné zavierky (Obce, RO a PO)

Tiai = ~
Zber: | 2020 Individudlna UZ — Obce, RO, PO~ | Len otvorené zbery Importovat wkazy = Spustit kontrolu ~ Nahrat prilohu | PredioZit dokumenty =~ Odoslat do RUZ = @
2 zaznamy 1-2 zéznamy / strana
Detail . Uétovna zavierka Histéria
ICO Nazov organizacie 4 Typ ORG Obec { MVK : Poznamka
zberu Sivaha Vzas = Boxt Pomn o UM gy yg RUZ
@ 00326712 | Vikovee Obec Vikovee ¢ ROFO - [~ - - Al © - &
@ 37876929 |75 a MS Vikovee RO Vikovce UE ROFQ - - - - () - 8

Version: 2.0.4-SNAPSHOT

Build time: 07.01.2021 00:47:42
Obrdzok 37 Uctovné zdvierky (Obce, RO a PO) - Dokumenty predloZené

SCM revision: NO_REVISION

Prirucka pouZivatela, verzia 1.01(22.01.2021)
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Nahrat prilohu na obrazovke Detail zberu organizacie

RlS SAM .Vyka Zy Odhiasit | Navrat na vyber modulov

| Zbery ‘ Zaznamy o importe ‘

Uctovné zavierky (Obce, RO a PO) * Detail zberu organizacie Tiac 6 o

Zber: 2020 Individuélna UZ — Obce, RO, PO

Pridanie Nahratie Kontrola Predlozenie
Pridaf’ dokument Nahrat prilohu | Importovat vykazy Spustit kontrolu | Vysledky kontrol Predlozit dokumenty | Odoslat do RUZ ‘ o @ @

l Gsoms zavens | |

Ugtovna zavierka Obce, ROPO

Organizacia: 00690619 Abranovce

Obsah
Vykazy MVK Prilohy
- = : & - 7 7 PredloZenie dokumentov x
Suvaha VZaS $0§ﬂ Pozn Text Uvod Str VS SA
al
Organizénia: 00690619 Abranovce
Udaje

*| Prehlad dokumentov v stave "Naplneny" na prediozenie

Uctovna jednotka Savaha Pridat poznamku

ICO: 00690619

VZas Pridat poznamku
fo] € meno (nazov) Gé& 1]
Abranovce .
Jjednotky: PoznTab  Pridat poznamku
SIS e ° L Pozn Text  Pridat poznamku

Ulica a éisle: 7
PSG: 08252 Po predloZeni budi dané dokumenty né len na citanie!

Obec: Abranovce
N . Zrusit
Telefonne €islo: 051/7798334

Faxové éislo:

E-mailova adresa: obecabranovce@zoznam.sk

Version: 2.9 4-SNAPSHOT
Build time: 03.12 2020 15:54:55
SCM revision: NO_REVISION

Obrdzok 38 Detail zberu organizdcie - PredloZit dokumenty

RlS SAM ’ Odhiasit | Navrat na vjber modulov
.vykazy,

‘ Zbery | Zaznamy o importe ‘
Uétovné zavierky (Obce, RO a PO) » Detail zberu organizicie Tlaé IEJ -
Zber: 2020 Individualna UZ — Obce, RO, PO
Organizacia: 00690613 Abranovce
Pridanie Nahratie Kontrola PredloZenie
Pridat dokument Nahrat prilehu Importovat vykazy Spustit kontrolu Vysledky kontrol PredloZit dokumenty Odoslat do RUZ o O @
Uctovna zavierka Obce, ROPO
Obsah
Vykazy MVK Prilohy
= EE , = - -
Sivaha VZaS 'F;O;n PoznText Uvod Str VS SA
al
Udaje Upravit
Uetows ook
IGO: 00690619 Typ: riadna
[+] & meno (nazov) & 1] Za obdobie:
) . Abranovce
e od: 01.012020
Sidlo ugtovne] jednotky: @) Do: 31.12.2020

Obrdzok 39 Detail zberu organizdcie - Dokumenty predloZené

Predlozenim sa dokument dostane do finalneho stavu, v ktorom uz nie je mozné vykonavat dalSie zmeny. V
pripade, ak ste uz dokument predlozili a zistili ste chybu vo vykaze alebo odoslanie chybnej prilohy, je mozné
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poziadat prislusného metodika dariového uradu o jeho vratenie. Vratit dokument je vSak mozné, len kym je
zber otvoreny. Po jeho uzavreti uz nie je mozné vykonavat zmeny.

Po predloZeni vsetkych dokumentov pokracujte k poslednému kroku — kapitola 5.6 Odoslanie do Registra
uctovnych zavierok.
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5.6 Odoslanie do Registra uctovnych zavierok

Tymto krokom si plni G¢tovna jednotka svoju zakonnu povinnost ulozit Gétovnu zévierku do RUZ. Povinnost
vyplyva z § 23 zédkona o Gctovnictve. Uétovné zavierky obci, RO a PO sa ukladaju do verejnej ¢asti registra a st
volne dostupné externym uzivatelom tohto registra.

U¢tovna zavierka tvori jeden celok, to znamend, Ze nie je mozné do RUZ ukladat jednotlivé stcasti samostatne,
ale vidy spolu ako jednu Gétovnu zavierku. Preto pred samotnym odoslanim do RUZ musia byt vietky vykazy,
poznamky (tabulky, text) a Uvodna strana uz v stave predloZzené.

Cesta:

Zbery / Uétovné zavierky / Obce, ROa PO/ ' / Obrazovka Detail zberu organizacie / Odoslat do RUZ

RlS SAM _Wkazy Odhlasit | Navrat na vyber modulov

| Zbery | Zaznamy o importe
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Obsah
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e Odoslanie dokumentov do RUZ x

s Organizdcia: 00326712 Vikovce

Stvaha VZaS _F'rosﬂ Zber: 2020 Individudina UZ - Obce, RO, PO
El

7 Vyberte dokumenty uréené na odoslanie do RUZ:
Udaje 0& ROPO h ) o Upravit

| ) Po potvrdeni vybraté dokumenty budu
_ Sivaha odoslané do Registra Gétovnych zdvierok a
Uétovna jednotka . . Zverejnené!

Vykaz ziskov a stri
ICo: Poznamky - tab. Skutocne si Zelate dokonéit odoslanie? Typ: riadna

Obchodné meno (nazov) uctovnej Pozndmy - text Za obdobie:

Jednotky: hoale “ Nie 0d: 01012020

Sidlo iétovnej jednotky: Do:  31.12.2020

Ulica a gislo: Zrugit [ Zostavend k:  31.12.2020

PSC: 05971 Zostavend diia:  31.03.2021
Obec: Vikovce

Telefonne Cislo:  052/4590110
Faxové Eislo:

E-mailova adresa: vikovce@sinet sk

“ersion: 2.0.4 SNAPEHOT
Build time: 07.01.2021 00:47:40
SCM revision: NO_REVISION

Obrdzok 40 Detail zberu organizdcie - Odoslat do RUZ

Po vykonani predchadzajicich krokov mézete pristlpit k odoslaniu predlozenych dokumentov kliknutim na
tla¢idlo Odoslat do RUZ. Tla¢idlo je dostupné na obrazovke Detail zberu organizacie.

Postup (Obrazok 40):
1. Kliknite na tla¢idlo Odoslat do RUZ.
2. Systém zobrazi v dialégovom okne Odoslanie dokumentov do RUZ:
e ak su vietky dokumenty skupiny - Stvaha, VZaS, Pozn Tab, Pozn Text, Uvod Str - v stave
predloZeny, systém automaticky vyberie v dialégovom okne tuto skupinu (U¢tovna zavierka)

na odoslanie. Skupina dokumentov uc¢tovnej zavierky - Stvaha, VZaS, Pozn Tab, Pozn Text,
Uvod Str - sa musi vidy poslat do RUZ naraz,

e ostatné prilohy - Sprava auditora (SA), Vyro¢na sprava (VS) - ak boli nahraté a predlozené.
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3. Ako dopliujdcu informaciu mozete pocas odoslania uviest dodatocnu pozndmku k dokumentu
kliknutim na odkaz Pridat poznamku. Poznamka sa uloZi po tom, ako odo$lete vybrany dokument.

Vyberte dokumenty Uétovnej zavierky, ktoré chcete odoslat do RUZ a kliknite na Odoslat .
Systém zobrazi dialégové potvrdzujice okno, potvrdte odoslanie kliknutim na tlacidlo Ano.

Systém odosle spravu do systému RUZ. Po odoslani systém zmeni ikonu odoslanych dokumentov
uctovnej zavierky na obalku s pismenami RUZ (Obrazok 41).

7. Skontrolujte zverejnené dokumenty na stranke www.registeruz.sk.

Dokumenty: Stvaha, Vykaz ziskov a strat, Poznamky Tabulky, Poznamky Textova ¢ast, Uvodna strana

V pripade, ak ste uz horeuvedené dokumenty odoslali do RUZ a zistili ste chybu vo vykaze alebo odoslanie
chybnej prilohy, je moziné poziadat prislusného metodika dariového Uradu o povolenie opravy chybnych
dokumentov v systéme (viac kapitola 5.8 Oprava uctovnej zavierky po odoslani do Registra Uctovnych
zavierok). Opravnu zavierku je vsak mozné podat, len kym je zber otvoreny. Po jeho uzavreti uz nie je mozné
vykonavat zmeny.

RlS SAM Wkazy Odhizsit | Navrat na vyber modulov

| Zbery ‘ Zaznamy o importe |
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Pridanie Nahratie Kontrola Predlozenie
Pridat dokument Nahrat prilohu Importovat vykazy Spustit kontrolu Vysledky kontrol PredloZit dokumenty Odoslat do RUZ 0 D @
e Odoslanie dokumentov do RUZ x
Uctovna zavierka Obce, ROPO
Obsah
Vikazy MVK Prilohy :I Dokumenty boli uspeséne odoslané do RUZ.
RUZ RUZ RUZ .
B sl [ ~RUZ “RUZ Zatvorit
A S TR | R
Siveha VZaS Pozn Pozn Text Uvod Str SA Vs
Tab
Udaje Upravit
Uétom jednotia
IC0: 00326712 Typ: riadna
Obchodné meno (ndzov) tctovnej Za obdobie:
) ~| Vikovee
[l 0d: 01.012020
Sidlo GEtovnej jednotky: &) Do: 31.12.2020
Ulica a Eislo:  Vikovce 90 Zostavenak:| 31122020
R 05971 Zostavend diia: 3103 2021
Obec: Vikovce
Obrdzok 41 Detail zberu organizdcie - Dokumenty odoslané do RUZ
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5.7 Sprava auditora, Vyrocna sprava

Sprava auditora a Vyrocna sprava su z hladiska aplikacie dokumenty typu verzionovana priloha, ¢o znamen3,
Ze systém eviduje vSetky nahraté verzie dokumentu, ktoré sa neprepisuju (v pripade textove] ¢asti pozndmok
a Uvodnej strany je to naopak, tam je evidovana vzdy len posledna verzia).

Znamena to, Ze jednotlivé sucasti alebo verzie tychto dokumentov méZete do RUZ odosielat postupne, priklad:

Mate k dispozicii prvu verziu spravy auditora, ikona prazdneho dokumentu SA

1. Nahrajte dokument (postup rovnaky ako pri nahrati textovej ¢asti poznamok alebo Uvodnej strany,
vid kapitola 5.4 Nahratie priloh).

2. Predlozte dokument (postup rovnaky ako pri predloZeni suvahy, VZaS, tabulkove] a textovej Casti
poznamok a uvodnej strany, vid kapitola 5.5 PredloZenie dokumentov).

3. Odoslite dokument do RUZ (postup rovnaky ako pri odoslani stivahy, VZa$, tabulkovej a textovej €asti
poznamok a Uvodnej strany do RUZ, vid kapitola 5.6 Odoslanie do Registra U¢tovnych zavierok).

Mate k dispozicii druht verziu spravy auditora (dodatok o overeni suladu vyrocnej spravy s uctovnou
RUZ

zavierkou), ikona dokumentu SA
1. Nahrajte dokument, stav dokumentu sa zmeni na naplneny, pocet verzii je zrejmy z ikony dokumentu

-

2

2. Predlozte dokument.
RUZ

3. Odoslite dokument do RUZ, pocet verzii je zrejmy z ikony dokumentu -2 ~
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5.8 Oprava uctovnej zavierky po odoslani do Registra tctovnych zavierok

Dokumenty odoslané do Registra UZ sa zverejiiuju okamZite automatickym prenosom dat. Oprava takychto
dat nie je moZnd a zverejnenu zavierku z Registra UZ nedokaZete odstranit. V ramci otvoreného zberu viak
mbzete podat opravnu verziu U¢tovnej zavierky, a to len v rozsahu zmien v Uvodnej strane a poznamok, ktoré
nepredstavuju zmenu udajov v uctovnych vykazoch. NajcastejSie ide o chybu uloZzeného nespravneho
dokumentu (napr. Uvodna strana k uctovnej zavierke z minulého obdobia, omylom uloZeny prazdny dokument
a podobne).

Postup:

1. Kontaktujte emailom alebo telefonicky prislusného metodika dafiového uradu alebo kontaktujte CPU
DataCentra (http://www.cpu.datacentrum.sk/kontakty-28.html ).

2. CPU DataCentra Vas upovedomi o rozhodnuti, v pripade schvalenia Ziadosti mozZete opravit
predmetné dokumenty priamo v aplikacii RISSAM.

3. Zvolte Zbery / U¢tovné zavierky / Obce, RO a PO
4. Systém zobrazi hlavnu obrazovku Uétovné zavierky (Obce, RO a PO).

e Zber organizacie, ktorej bolo povolené opravit G¢tovnu zavierku, je v zozname zberov
organizacii oznageny v stipci U¢tovna zavierka ikonou Op (Obrazok 42).

¢ Dokumenty Uctovnej zavierky povolené na opravu su v stave prazdny a pripravené na
editaciu.

e Dokumenty uctovnej zavierky nepovolené na opravu su v stave predloZeny (stav podla
povodnej verzie), to je ich oprava nie je povolena.

RUSISTALY vykazy \

‘Zbetyv|zimmyoirlpoﬂe‘

Uctovné zavierky (Obce, RO a PO) Tlaé gj -
Zber: | 2020 Individudlna UZ — Obce, RO, PO ~ Len otvorené zbery Importovat vykazy = Spustit kontrolu = Nahraf prilohu PredioZit dokumenty ~ Odoslat do RUZ @
2 zdznamy 1-2 zdznamy / strana |10
- ) UEtovnd zavierka ——
ICo Nazov organizacie 4 Typ ORG Obec ¥ MVK = Poznamka

zberu sivana vzas PO Pom Uvod gy RUZ

@ 00326712 Vikovce Obec | Vikovee @ uviroro - - - - o)

@ 37876929 | 73 a MS Vikovee RO Vikovee Ué ROPOD - - - - = (&3] &

Obrdzok 42 Uctovné zdvierky (Obce, RO a PO) - Indikdtor opravnej zdvierky

Naplrite prazdne dokumenty (kapitoly 5.2 Naplnenie vykazov, 5.4 Nahratie priloh).
Spustite vnutrovykazové a medzivykazové kontroly (kapitola 5.3 Kontrola vykazov).

Predlozte opravené dokumenty (kapitola 5.5 PredloZenie dokumentov).

© N o U

Odoslite dokumenty opatovne do RUZ (kapitola 5.6 Odoslanie do Registra Gictovnych zavierok).

Pouzivatel ma k dispozicii aj variantny scenar, naplnit dokumenty, spustit kontroly, predlozit dokumenty a
odoslat ich opatovne do RUZ vie realizovat aj v novej obrazovke Detail zberu organizacie:

1. Zvolte Zbery / Uétovné zavierky / Obce, RO a PO / Q / Obrazovka Detail zberu organizacie
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2. Systém zobrazi detail zberu organizacie. Oproti Standardnej obrazovke detailu obsahuje prepinac
medzi opravnou a aktudlnou verziou odoslanou do RUZ.

e Prepinat medzi opravnou (Obrazok 43) a aktualnou (Obrazok 44) verziou sa dé dovtedy, kym
neodoslete opravnu verziu Uctovnej zavierky do RUZ, od toho momentu je opravna verzia
prehlasena za aktudlnu a pévodna verzia sa zo systému odstrani. V dialdgu histdrie odoslania
do RUZ ostane zaznam o vsetkych odoslanych UZ do RUZ.

e Aj po odoslani opravnej verzie UZ do RUZ a jej prehlaseni za aktudlnu sa tato verzia zacne
pouzivat pre potreby Statistického spracovania dat.

RlSSAM lvy’rkazy Odhlsit | Mévrat na viber modulov

| Zhery | Zaznamy o importe ‘
Uétovné zavierky (Obce, RO a PO) » Detail zberu organizicie Tlaé Q) -
Zber: 2020 Individudina UZ — Cbece, RO, PO
Organizacia: 00326712 Vikovee
Pridanie Nahratie Kontrola Predlozenie
Pridat dokument Mahraf prilohu Importovaf vykazy Spustif kontrolu Vysledky kontrol PredloZif dokumenty Odoslat do RUZ e o O
Verzia & ROPO: (@ Opravna () Aktualnza @
Uitovna zavierka Obce, ROPO
Obsah
Vykazy MVEK Prilohy
Sivaha VZaS  Pozn Pozn Text Uvod Str SA %3
Tab
Udaje Upravif
U jodnoba
ICO: 00326712 Typ: riadna
[o] & meno (ndzov) G j Za obdobie:
N ) Vikovee
ELEiLE od: 01.01.2020
Sidlo Gtovnej jednotky: @ Do: 31.12.2020
Ulica a éislo:  Vikovce 90 Zostavena k: 31122020
PSC: 05971 Zostavena dfia:  31.03.2021
Obec: Vikovce
Telefonne islo: 052/4590110
Faxoveé Cislo:
E-mailova adresa: vikovce@sinet sk

Obrdzok 43 Detail uctovnej zavierky - Zobrazit opravnu verziu
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RlS SAM .ngazy Odhlasit | M&vrat na vyber modulov

| Zhery | Zaznamy o importe |
Uétovné z4vierky (Obce, RO a PO) P Detail zberu organizicie Tla¢ @ -
Zber: 2020 Individudina UZ - Obce, RO, PO
Organizacia: 00326712 Vikovce
Pridanie Nahratie Kontrola Predlozenie
Pridaft dokument Nahraf prilohu Importoval vikazy Spustit kontrolu Vysledky kontrol PredioZif dokumenty Odoslat do RUZ o O O
Uétovna zavierka
Verzia 1¢ ROPO: () Opravna @ Akiuainz @
Uttovnd zavierka Obce, ROPO
Obsah
Vikazy MWK Prilohy
R B RUZ  (RUZ
& - B4~ - -
Sivaha VZaS Pozn Pozn Text Uvod Sir  SA Vs
Tab
Udaje Upravif
ICO: 00326712 Typ: riadna

Obrdzok 44 Detail uctovnej zdvierky - Zobrazit aktudinu verziu

3. Naplnite prazdne dokumenty (5.2 Naplnenie vykazov, 5.4 Nahratie priloh).

RlS SAM .Vykazy Odhlasit | Navrat na vwber modulov

| Zbery v| Zéznamy o importe |

Uétovné zavierky (Obce, RO a PO) b Detail zberu organizicie Tlaé @ -
Zber: 2020 Individudina UZ — Obce, RO, PO
Organizacia: 00326712 Vikovce
Pridanie Nahratie Kontrola PredloZenie
Pridat dokument Mahrat prilohu Importoval vykazy Spustif kontrolu Vysledky kontrol PredioZit dokumenty Qdoslat do RUZ o D 0
Verzia 16 ROPO: (@ Opravna () Akiudlna @
Uttovnd zavierka Obce, ROPO
Obsah
Vykazy MVK Prilohy
B | .| ®- B
Slvaha VZa5  Pozn Pozn Text Uwod Str SA Vs
Tab
Udaje Upravif
IC0: 00326712 Typ: riadna

Obrdzok 45 Detail zberu organizdcie - Opravnd UZ - Opravit dokumenty

4. Spustite vnutrovykazové a medzivykazové kontroly (5.3 Kontrola vykazov).
5. PredloZite opravené dokumenty (5.5 PredloZenie dokumentov).

6. Odoslete dokumenty opatovne do RUZ (5.6 Odoslanie do Registra Gctovnych zavierok).
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RlS SAM .V\;[kazy Odhldsit | Navrat na vwber modulov

| Zbery | Zaznamy o importe |

Uitovné zavierky (Obce, RO a PO) F Detail zberu organizacie Tlaé @ -

Zber: 2020 Individualna UZ — Obce, RO, PO
Organizacia: 00326712 Vikovee

Pridanie Nahratie Kontrola PredloZenie
Pridat dokument MNahraf prilohu | Importovaf wkazy Spustit kontrolu | Vysledky kontrol PredioZif dokumenty | Odoslat do RUZ o D O

Uctovna zévierka

Verzia U6 ROPO: @ Oprawnd (O Aktuaina @

Uttovna zavierka Obce, ROPO Odoslanie dokumentov do RUZ x

Obsah Organizacia: 00326712 Vikovce
Zber: 2020 Individudlna UZ - Obce, RO, PO

LT MAIS Prilohy ‘ Vyberte dokumenty uréené na odoslanie do RUZ:

s Izl- EI- E UE ROPO

Sivaha VZas _F;‘o;n PoznText Uvod Str SA Sivaha
al

Po potvrdeni vybraté dokumenty budi
Vijkaz ziskov a str odoslané do Registra ictovnych zavierok a
zverejnene!

. Poznamky - tab. N
Udaje L. . _ Upravif
Poznamky - text. Skutofne si Zelate dokonéif odoslanie?

Utind it C [ ——

I€0: 00326712 Sprava auditora Hie na
© @ mena (nazov] fctoveel | | Zrusit
jednotky: 1.01.2020
Sidlo iétovne] jednotky: o Do: 31.12.2020
Ulica a €islo:  Vikovce 30 Zostavena k2 31.12.2020
PSC: | 05971 Zostavena dna: 31.03.2021
Obec: Vikovce

Telefonne €islo: 05274590110
Faxové Eislo:

E-mailova adresa: vikovce@sinet sk

Version: 2 8 4-SNAPSHOT
Build time: 07.01.2021 15:27:23
SCM revision: NO_REVISION

Obrdzok 46 Detail zberu organizdcie - Opravnd UZ - Odoslat do RUZ

_ Systém Registra UZ nikdy neprepisuje existujuce zaznamy. V pripade odoslania opravnej
zavierky, alebo novej verzie prilohy zavierky budi v RUZ pristupné vsetky, aj povodné aj opravné zaznamy,
opravné v poradi uvedené vyssie. Datovu intervenciu budu stale vyZadovat tie pripady, ked bude zverejneny
omylom dokument s idajmi nevhodnymi na zverejnenie.
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6 NajcastejSie otazky a odpovede
Mam chybu v G&tovnej zavierke, mdiem si ju opravit aj po odoslani do Registra Uz?

Dokumenty odoslané do Registra UZ sa zverejiuju okamZite na www.registeruz.sk . Oprava takychto dat teda
nie je moind a zverejnenu zavierku v Registri UZ nemoZno odstranit. Je véak moiné podat opravnu verziu
Uctovnej zavierky, a to len v rozsahu zmien v Uvodnej strane a pozndmok, ktoré nepredstavuji zmenu udajov
v Uctovnych vykazoch.

Chcem nahrat opravnu verziu Uétovnej zavierky, ako postupovat?

Do Registra UZ je moiné prostrednictvom RISSAM.vykazy nahrat opravnu verziu G¢tovnej zavierky — v Registri
UZ sa zobrazi ako novy zdznam. V stave rozpracovanosti je mozné v obrazovke Detail zberu organizacie
prepinat medzi aktudlnou (pévodnou) verziou a opravnou (novou) verziou Uctovnej zavierky. Po odoslani
opravnej verzie U¢tovnej zavierky do Registra UZ sa tato prehldsi za aktualnu a pdvodna UZ sa z RISSAM.vykazy
odstrani.

So Ziadostou o spristupnenie opravnej verzie Uctovnej zavierky kontaktujte Vasho metodika, resp. podajte
priamo pisomnu Ziadost (email) na CPU DataCentra.

Kompletna Ziadost ma obsahovat:

J email a telefonicky kontakt predkladatela (Ziadatel),

. ICO a nazov organizacie,

. relevantny zber (1UZ, KUZ, MIUZ) a rok,

o doévod Ziadosti, zakladny popis,

. $pecifikovat chybné dokumenty UZ, len zoznam, nie je potrebné posielat nové verzie dokumentov,
. pre kazdy chybny dokument popis chyb.

Mam chyby vo vykazoch a medzivykazovych kontroldch. Viem tieto chyby vytlacdit?

Ano. Pre vytlagenie chyb pouzijeme tlacovl zostavu Prehlad Uplnosti a spravnosti vykazov, ktord je dostupna
z hlavnej obrazovky U&tovné zavierky (Obce, RO a PO) alebo z obrazovky Detail zberu organizacie po kliknuti
na ikonku tlace.

Co su blokujuce chyby vo vykazoch a medzivykazovych kontroldch. Viem cez tieto chyby
GUctovnu zavierku predlozit?

Blokujuce kontroly maju za udlohu zvysit kvalitu predkladanych vykazov zo strany subjektov Uzemnej
samospravy. Ide o vecné a logické kontroly, ktoré maju za dlohu upozornit uzivatela na chyby, pri ktorych by
vykazy nesplnili podmienku spravneho vedenia uUctovnictva jednotky. Cez blokujuce kontroly v Uidajoch
beiného ¢i predchadzajiceho obdobia nie je mozné prejst bez povolenia MF SR, predlozit u¢tovna zavierku
a uloit ju do RUZ. Pre rieenie vynimky z blokujtcich kontrol je nutné oslovit MF SR prostrednictvom CPU
Datacentra (podla predchadzajicej otazky).

Odoslala som do RUZ spravu auditora a chcem tieZ odoslat dodatok k sprave auditora o overeni
suladu uctovnej zavierky a vyroc¢nej spravy. Je to moziné?
Ano je to moZné dvomi spdsobmi:
e Dodatok spravy auditora je suc¢astou dokumentu vyro¢na sprava — do RUZ sa dostane ako sucast
vyrocnej spravy.
e  Po odoslani spravy auditora je mozné nahrat do systému dalSiu spravu auditora (v nasom pripade
dodatok k sprave auditora) a ten odoslat do RUZ. V RUZ sa budi nachadzat oba dokumenty.
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