Zasady hospodarenia s financnymi

prostriedkami obce Topol'Cianky

Obecné zastupitel'stvo v Topol'Ciankach na zaklade § 9 zakona SNR ¢. 369/1990 Zb.
0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov s pouzitim zakona NR SR ¢. 523/2004 Z. z.
o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v zneni neskorsich predpisov a zakona NR SR ¢. 583/2004
Z. z. 0 rozpoctovych pravidlach Gzemnej samospravy v zneni neskorsich predpisov vydava tieto
Zasady hospodarenia s financnymi prostriedkami obce Topol'cianky (dalej len ,Zasady").

] Cast'I.
Uvodné ustanovenia

§1
Ucel
Tieto zdsady upravuju:
1. Postavenie a funkciu rozpoctu obce Topol'¢ianky (d'alej len ,,obec").
2 Rozpoctovy proces obce.
3 Zodpovednost’ za rozpoctové hospodarenie obce.
4. Finanénu kontrolu.
5 Hospodarenie rozpoctovych a prispevkovych organizacii obce.

§2
Pojmy

Na Ucely tychto Zdsad su definované nasledovné pojmy:

Rozpocet

Viacrocny rozpocet

Rozpoctovy proces

Navrh rozpoctu

Rozpocet je zakladny nastroj finanéného hospodarenia
v prislusnom rozpoCtovom  roku, ktorym sa riadi
financovanie Uloh a funkcii obce v prislusnom
rozpoCtovom roku. Rozpolet obce je suUcastou
rozpoCtu sektora verejnej spravy.

Viacrocny rozpocet je strednodoby ekonomicky nastroj
financnej politiky obce, v ktorom sd v rdmci jeho
pOsobnosti vyjadrené zamery rozvoja Uzemia a potrieb
obyvatel'ov najmenej na tri rozpoctové roky.

Rozpoctovy proces je zostavovanie, schval'ovanie,
plnenie vratane zmien, monitorovanie a hodnotenie
rozpoCtu obce, vratane pripravy a schval'ovania
zaverecného uctu obce.

Navrh rozpoCtu je uceleny subor rozpocCtovych
poziadaviek.



Programové rozpoctovanie

Programovy rozpocet

Programova Struktira

Program

Podprogram

Prvok

Projekt

Zamer

Programové rozpocCtovanie je systém planovania,
rozpoctovania a hodnotenia, ktory kladie doraz na
vztah medzi verejnymi rozpoctovymi  zdrojmi
(rozpocet obce) a ocakavanymi vystupmi a vysledkami
realizovanych  dinnosti, ktoré su financované
z rozpocCtu obce.

Programovy rozpoCet je rozpocet, ktory rozdeluje
vydavky rozpoctu obce do jednotlivych programov a
jeho casti. Je to transparentny systém, ktory
zdOraznuje vztah medzi rozpoctovymi vydavkami a
oCakavanymi vystupmi a vysledkami realizovanych
rozpocCtovych programov.

Programova Struktdra je logicka, hierarchicky
usporiadana konstrukcia, ktora je Ucelne vytvarana vo
vztahu k zadmerom a cielom obce. Programovu
Struktru vo  vSeobecnosti  tvoria  programy,
podprogramy a prvky (projekty).

Program je skupina navzajom suvisiacich aktivit (prac,
Cinnosti, dodavok) vykonavanych na splnenie
definovanych cielov a zdmerov. Program sa vo
vSeobecnosti deli na podprogramy, prvky a/alebo
projekty. Kazdy program obsahuje zamery, ciele a
meratelné ukazovatele. Program ma priradeny
strucny, vystizny nazov.

Podprogram je ucelend cast’ programu, ktora
obsahuje vzajomne suvisiace aktivity. Podprogram
zvySuje  transparentnost programu  a Specifikuje
slvisiace tematické a vydavkové skupiny programu.
Podprogram vo vSeobecnosti tvoria prvky a/alebo
projekty. Podprogram ma priradeny struc¢ny, vystizny
nazov.

Prvok je casovo neohrani¢end bezna aktivita/aktivity,
ktora ,produkuje" tovar alebo sluzbu. Kazdy prvok ma
priradeny strucny, vystizny nazov.

Projekt je ¢asovo ohraniena aktivita, ktora produkuje
Specificky tovar alebo sluzbu. Projekt a prvok su z
hl'adiska vyznamu rovnocenné Casti podprogramu a su
suhrnom aktivit, ktoré je mozné na zaklade ich
zamerania zoskupit' do podprogramu. Kazdy projekt
ma priradeny strucny, vystizny nazov

Zamer vyjadruje ocakavany pozitivny dbsledok
(dopad) dlhodobého plnenia prislusnych ciel'ov.



Ciel'

Vystup

Vysledok

Meratel'ny ukazovatel’

Rozpoctovy harmonogram

Rozpoctova poziadavka

Poziadavka na zmenu rozpoctu

Financné plnenie rozpoctu

Programové plnenie rozpoctu

Ciel' je forma na vyjadrenie vystupu alebo vysledku,
prostrednictvom ktorého sa dosahuje (ktory prispieva
k) plnenie zameru. Existuju:

a) vystupové ciele (vystupovo orientované ciele) -
vyjadruju konkrétne vystupy, tzn. tovary a sluzby
produkované obcou;

b) kratkodobé  vysledkové ciele (vysledkovo
orientovany ciel') - vyjadruji okamZité vysledky,
ktoré sa prejavia po relativne kratkom case
(priblizne do, resp. okolo 1 roka) ako priamy efekt
posobenia vystupov;

c) strednodobé  vysledkové ciele  (vysledkovo
orientovany ciel) - vyjadruji vysledky, ktoré sa
maju dosiahnut’ za obdobie dihsie ako jeden rok.

Vystupy su tovary a sluzby produkované obcou.

Vysledky s spoloensko-ekonomické  zmeny
sposobené plnenim programov, ktoré si dosahované
v strednodobom a kratkodobom ramci.

Meratelny ukazovatel' je nastroj na monitorovanie a
hodnotenie plnenia ciela, resp. nastroj,
prostrednictvom ktorého meriame pokrok pri plneni
ciela.

Rozpoctovy harmonogram je dokument, stanovujuci
terminy plnenia jednotlivych Uloh, ktoré vyplyvajd
z rozpoCtového procesu. Rozpoctovy harmonogram
uréuje vystupy Uloh a zodpovednost’ za ich plnenie.

RozpoCtova poZiadavka je subor planovanych
vydavkov obce pre plnenie zdmerov a cielov obce
asubor odhadov prijmov  obce. Rozpoctova
poziadavka sa predklada v standardizovanej forme.

Poziadavka na zmenu rozpoctu je subor planovanych
vydavkov obce pre plnenie zamerov a cielov obce
a stbor odhadov prijmov obce, ktora sa liSi od
rozpoCtovej poziadavky. Poziadavka na zmenu
rozpoctu sa predklada v standardizovanej forme.

Finan¢né plnenie rozpoctu je plnenie prijmov a
vydavkov obce podla schvaleného rozpoctu obce.

Programové plnenie rozpoctu je plnenie planovanych
(ocakavanych) ciel'ov stanovenych vV ramci
jednotlivych programov.



Monitorovacia sprava

Monitorovanie

Hodnotiaca sprava

Hodnotenie

Monitorovacia sprava je dokument, ktory obsahuje
informaciu o financhom plneni rozpoctu obce
ainformaciu o priebeznom programovom plneni
rozpoctu obce.

Monitorovanie je systematicky proces zberu, triedenia
a uchovavania relevantnych informacii o vecnom
a finantnom plneni programov. Udaje ziskané
monitorovanim  sa  vyuZivaji pri monitorovani
vykonnosti. Monitorovanie vykonnosti je priebezné
sledovanie plnenia cielov a meratel'nych ukazovatel'ov
programu pocas celého obdobia jeho realizacie.
Vysledky monitorovania sa prezentuju v monitorovacej
sprave

Hodnotiaca sprava je dokument, ktory obsahuje
informaciu o splneni alebo nesplneni programového
rozpoCtu obce. Hodnotiaca sprava je suUcastou
zavereCného Uctu obce.

Hodnotenie je systematicka a analyticka cinnost, ktora
na zaklade analyzy kritérii relevantnosti, GcCinnosti,
efektivnosti, hospodarnosti, uZitoCnosti, dopadu,
stability a udrzatelnosti poskytuje spolahlivé zavery
o vystupoch, vysledkoch, doésledkoch a celkovych
ucinkoch programu.



Cast' II.
Rozpocet obce

§3
Zakladné ustanovenia
1. Obec zostavuje a schval'uje svoj rozpocet a podla neho hospodari.
2. Rozpocet obce sa zostavuje v sulade s platnou pravnou Upravou najmenej na tri rozpoctové

roky, ako tzv. viacrocny rozpocet.
3. Viacrocny rozpocet obce tvori:
a) rozpocet obce na prislusny rozpoctovy rok,
b)  rozpocet obce na rok nasledujlci po prislusnom rozpoctovom roku,

c)  rozpocet obce na rok nasledujuci po roku, na ktory sa zostavuje rozpocet podla
pismena b).

4. Rozpoctovy rok je zhodny s kalendarnym rokom. V rozpocte obce sa uplatiiuje rozpoctova
klasifikacia v stlade s osobitnym predpisom! a programova klasifikacia.

5. Rozpocet obce sa vnutorne ¢leni na:
a) Cast, ktora obsahuje bezné prijmy a bezné vydavky (d'alej len ,bezny rozpocet"),

b) dast, ktora obsahuje kapitalové prijmy a kapitalové vydavky (dalej len ,kapitalovy
rozpocet"),

c) cast financnych operacii.
6. Rozpocet obce sa navonok ¢leni podla programovej Struktary.

7. Rozpocet obce sa podl'a odseku 5 zostavuje ako vyrovnany alebo prebytkovy. Obec je
povinna zostavit’ svoj bezny rozpocet ako vyrovnany alebo prebytkovy; kapitalovy
rozpoCet sa moze zostavit’ ako schodkovy, ak tento schodok mozno kryt' zostatkami
finan¢nych prostriedkov obce z minulych rokov, navratnymi zdrojmi financovania alebo je
tento schodok kryty prebytkom bezného rozpoctu v prislusSnom rozpoctovom roku. Ak je bezny
rozpocet alebo kapitalovy rozpocet zostaveny ako prebytkovy, mozno prebytok prislusného
rozpoCtu pouZit’ na Uhradu navratnych zdrojov financovania.?

8. Sucast'ou rozpocCtu obce su aj financné operacie, ktorymi sa vykonavaju prevody
z penaznych fondov obce a realizuji sa navratné zdroje financovania a ich splacanie. Za
finan¢né operacie sa povazuju aj poskytnuté p6zicky a navratné financné vypomoci z rozpoctu
obce a ich splatky, vystavené a prijaté zmenky, predaj a obstaranie majetkovych Ucasti.
Financ¢né operacie nie su sicast'ou prijmov a vydavkov rozpoctu obce.3

1 § 4 ods. 6 zakona €. 583/2004 Z. z. o rozpoCtovych pravidlach izemnej samospravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

2 § 10 ods. 7 zakona ¢. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach Uzemnej samospravy a o zmene a doplneni niektorych
zakonov.

3§10 ods. 6 zakona ¢. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach Uzemnej samospravy a o zmene a doplneni niektorych
zakonov



84
Prijmy a vydavky rozpoctu

Prijmami rozpoctu obce su:

a)
b)

o)
d)
e)
f)
9)

h)

vynosy miestnych dani a poplatkov,

nedanové prijmy z vlastnictva a z prevodu vlastnictva majetku obce a z Cinnosti obce
a jeho rozpoctovych organizacii,

vynosy z finan¢nych prostriedkov obce

sankcie za porusenie rozpoctovej discipliny ulozené obcou,
dary a vynosy dobrovol'nych zbierok v prospech obce,
podiely na daniach v sprave Statu podl'a osobitného predpisu,

dotacie zo Statneho rozpoctu na Uhradu nakladov preneseného vykonu Statnej spravy
v stlade so zakonom o Statnom rozpocte na prislusny rozpocCtovy rok a dotacie zo
Statnych fondov,

dalSie dotacie zo Statneho rozpocCtu v sllade so zakonom o Statnom rozpocte na
prislusny rozpoctovy rok,

ucelové dotacie z rozpottu VUC alebo z rozpoctu inej obce na realizaciu zmlGv podla
osobitného predpisu,

prostriedky z Eurdpskej Unie a iné prostriedky zo zahraniCia poskytnuté na konkrétny
Ucel,

prostriedky mimorozpoctovych penaznych fondov,

zisk z podnikatel'skej Cinnosti,

navratné zdroje financovania,

zdruzené prostriedky,

iné prijmy ustanovené osobitnymi predpismi.

Z rozpoctu obce sa uhradzaja:

a)
b)

9

d)

e)

f)

9)
h)

zavazky obce vyplyvajuce z plnenia povinnosti upravenych osobitnymi predpismi,

vydavky na vykon samospravnych funkcii podla osobitnych predpisov a na ¢innost’
rozpoCtovych a prispevkovych organizacii zriadenych obcou,

vydavky na Uhradu nakladov preneseného vykonu Statnej spravy podla osobitnych
predpisov,

vydavky spojené so spravou, udrzbou a zhodnocovanim majetku obce a majetku
inych os6b, ktory obec uziva na plnenie Uloh podla osobitnych predpisov,

zavazky vzniknuté zo spoluprace s inou obcou alebo VUC, pripadne s d'aléimi osobami
na zabezpecenie Uloh vyplyvajlcich z p6sobnosti obce vratane zavazkov vzniknutych
zo spolocnej ¢innosti,

vydavky vyplyvajlce z medzinarodnej spoluprace obce,

vvvvv

iné vydavky ustanovené osobitnym predpisom,

Z rozpoctu obce sa mézu poskytovat’ dotacie:

a)

pravnickym osobam, ktorych zakladatelom je obec, a to na konkrétne Ulohy a akcie

6



b)

Vo verejnom zaujme alebo v prospech rozvoja Uzemia obce,

pravnickym osobam a fyzickym osobam - podnikatelom, ktori maju sidlo alebo trvaly
pobyt na Uzemi obce za podmienok ustanovenych "VZN o poskytovani dotacii z
rozpoctu obce." Tieto prostriedky podliehaju roénému zictovaniu s rozpoctom obce a
ich poskytovanim nemozno zvysit’ celkovy dlh obce.

Z rozpoctu obce sa m6zu uhradzat’ aj osobitné vydavky, ktorymi v zmysle vynosu
MF SRz 8.12.2004 su:

4.1

a)
b)

4.2

a)
4.3

4.4
4.5
4.6
4.7

vzdeldvanie zamestnancov a to na:
skolenia, kurzy, seminare, porady, konferencie, sympdzia, kongresy,

periodickl tla¢ a neperiodicki tla¢ a iné prostriedky sliziace na vzdelavanie
zamestnancov pre potreby obce,

poistenie, a to na:
zmluvné poistenie majetku,

bezné vydavky a vydavky na technické zhodnotenie existujlcich ubytovacich zariadeni
a rekreacnych zariadeni,

obstaranie a technické zhodnotenie stravovacich zariadeni,
zakdpenie vencov a kytic na pietne akty a smitocné tryzny,
reprezentacné Ucely,

propagacné ucely.

Vydavky na reprezentacné uUcely mo6zu byt pouZité, ak si to vyZaduju politické,
hospodarske, spolocenské alebo pracovné dovody a to na:

a)

b)

pohostenie pri oficidlnych navstevach a na dalSie vydavky spojené s pobytom
oficialnych hosti,

obcerstvenie Ucastnikov porad, konferencii a inych pracovnych stretnuti. Pre Gcely
tychto zasad sa za oficidlnu navstevu povazuje tuzemska alebo zahrani¢na delegacia,
ktora prerokiva politické alebo hospodarske otazky obce. Za obcerstvenie sa
povazuje kava, Caj a iné nealkoholické napoje, pripadne aj alkoholické napoje a jedlo
podla povahy a dizky trvania akcie. Vydavky spojené s pobytom oficidlnych hosti st
vydavky na ich uvitanie, ubytovanie, stravovanie, dopravu, timocenie, vstupné na
kultirny program. Starosta obce moOZe delegacii v spoloCensky nutnej miere
poskytnit’ primerany dar. Za Uroven a rozsah reprezentacnych vydavkov zodpoveda
starosta obce. Vydavky na propagacné Ucely mézu byt pouzité na propagaciu a
reklamu, ktord bezprostredne suvisi s cCinnostou obce, na novorocné pozdravy,
inzerciu, internetovu stranku obce, vizitky, Ucast’ na vystavach a expoziciach.



Cast' III.
Rozpoctovy proces

8§5
Rozpoctovy harmonogram

Rozpoctovy proces sa riadi zavaznym rozpoctovym harmonogramom, ktory schvaluje starosta
obce.

Za vypracovanie rozpoctového harmonogramu, jeho kazdoro¢ni aktualizaciu a zverejnenie na
oficialnej stranke obce zodpoveda prednosta obecného Uradu.

86
Subjekty rozpoctového procesu

Na rozpoc¢tovom procese sa podielaju jednotlivé subjekty v rozsahu uvedenom v tychto
Zasadach a v rozpoctovom harmonograme, a to:

a) Rozpoctové a prispevkové organizacie obce,
b)  Obecna policia,

c)  Obecny Urad,

d)  Starosta obce,

e)  Prednosta obecného Uraduy,

f) Komisie obecného zastupitel'stva,

g) Obecné zastupitel'stvo.

§7

Hlavné ulohy subjektov v rozpoctovom procese
Komisie obecného zastupitel'stva najma:

a)  sustred'uju rozpoctové poziadavky a poZiadavky na zmenu rozpoctu od obyvatel'ov
obce, pravnickych a fyzickych osob,

b)  posudzuju rozpoctové poZiadavky a poZiadavky na zmenu rozpocCtu obce najmad z
hl'adiska ich prinosu pre plnenie ciel'ov a zamerov obce a vybrané rozpoctové
poziadavky a poziadavky na zmenu rozpoctu predkladaji finanénému oddeleniu na
zapracovanie do rozpoctu obce po predchadzajlicom odsuthlaseni obecnym
zastupitel'stvom,

c)  odporucaju obecnému zastupitel'stvu na zahrnutie do rozpoctu obce vybrané priority,
ktoré vyplyvaju z posudenia rozpoctovych poZiadaviek a poZiadaviek na zmenu
rozpoctu,

d)  navrhuju koncepcné rieSenia zavaznych problémov obce,
e)  prerokuvaju navrh rozpoctu a navrh na zmenu rozpoctuy,

f) prerokdvaji monitorovaciu spravu a navrh zavere¢ného Uctu obce.

Starosta obce najma:

a) riadi rozpocCtovy proces,



b)

d)

e)

predklada navrh rozpoctu na rokovanie Komisii obecného zastupitel'stva, a rokovanie
obecného zastupitel'stva,

predklada navrh na zmenu rozpoctu na rokovanie Komisii obecného zastupitel'stva ,
a rokovanie obecného zastupitel'stva,

predkladd monitorovaciu spravu na rokovanie Komisii obecného zastupitel'stva,
a rokovanie obecného zastupitel'stva,

predklada navrh zaverecného Uctu na rokovanie Komisii obecného zastupitel'stva,
a rokovanie obecného zastupitel'stva.

3. Prednosta obecného uradu:

a)

koordinuje rozpoctovy proces,

4. Obecné zastupitel'stvo najma:

a)

b)

0)

d)
e)

schval'uje rozpocet obce na prislusny rozpoctovy rok, zmeny rozpoctu a pouzitie
rezervného fondu,

kontroluje financné a programové plnenie rozpoctu obce a prerokdva monitorovacie
spravy,

schval'uje zavere¢ny ucet obce, rozhoduje o pouziti mimorozpoctovych penaznych
fondov, o pouziti prebytku rozpoCtového hospodarenia a o sposobe Uhrady schodku
rozpoctového hospodarenia,

rozhoduje o prijati Uveru alebo pozicky,

schval'uje a rozhoduje o zdruzovani prostriedkov obce.

5. Rozpoctové a prispevkové organizacie najma:

a)

b)

predkladaju finanénému oddeleniu rozpoctové poziadavky a poziadavky na zmenu
rozpoctu,

predkladaju finanénému oddeleniu podklady potrebné pre vypracovanie monitorovacej
spravy, hodnotiacej spravy a zaverecného Uctu.

6. Obecna policia najma:

a)

b)

predkladd finanénému oddeleniu rozpoctové poziadavky a poziadavky na zmenu
rozpoctu,

predklada financnému oddeleniu podklady potrebné pre vypracovanie monitorovacej
spravy, hodnotiacej spravy a zaverecného Uctu.

7. Obecny urad zabezpecuje organizacné a administrativne tkony suvisiace s rozpoctovym
procesom, najma:

d)

a) zabezpecuje odborné podklady potrebné na spravne a Uplné spracovanie navrhu
rozpoCtu obce a navrhu na zmenu rozpoctu obce,

b) suUstred'uje a spraciva rozpoctové poZiadavky a poZiadavky na zmenu rozpoctu od
fyzickych a pravnickych osob a subjektov rozpoctového procesu podla tychto Zasad,

vyhodnocuje vysledky hospodarenia za uplynulé obdobie,

spraciiva monitorovacie spravy, hodnotiace spravy a zaverecny Ucet obce,



e) na poziadanie obecného zastupitel'stva spracovava jednotlivé podkladové materialy,
rozbory a pod.,

f) zabezpecuje spracovavanie podkladov a vykaznictvo vo vztahu k prislusnym
organom v sulade s osobitnou pravnou Upravou.*

g) vedie Uctovnictvo o stave a pohybe majetku obce, o prijmov a vydavkoch a o
financnych vztahoch k statnemu rozpoctu podla zakona ¢.431/2002 Z. z. o Uctovnictve
v zneni neskorSich predpisov a podla rozpoctovej klasifikacie platnej v zmysle
osobitnych predpisov

h) V ramci obecného Uradu zabezpecuje finan¢né oddelenie pocas rozpoctového
procesu poradenstvo vSetkym subjektom rozpoctového procesu.

Cast' 1v.
Zostavovanie a schval'ovanie rozpoctu

88
Zostavovanie rozpoctu

Prace na zostaveni navrhu rozpoctu obce riadi starosta obce a koordinuje prednosta obecného
Uradu prostrednictvom finan¢ného oddelenia.

Finan¢né oddelenie zostavuje navrh rozpoCtu obce v sUcinnosti s jednotlivymi subjektmi
rozpoc¢tového procesu podla rozpoctového harmonogramu, ktoré si povinné predkladat’
finanénému oddeleniu rozpoltové poziadavky v stanovenej forme a lehotach podla
rozpoctového harmonogramu.

Pri zostavovani a schval'ovani navrhu rozpoctu obce je obec povinnd prednostne zabezpedit’
krytie  vSetkych zavazkov, ktoré pre nfu vyplyvaju z plnenia povinnosti ustanovenych
osobitnymi predpismi a sic¢asne zabezpecit’ sulad rozpoctu so zamermi a ciel'mi.

Zostaveny navrh rozpoctu obce prerokuje financné oddelenie s prednostom obecného Uradu a
so starostom obce, ktory ho odsuhlasi.

89
Schval'ovanie rozpoctu

Starosta obce predklada nim odsuhlaseny navrh rozpoctu obce na prerokovanie Komisiam
obecného zastupitel'stva a na schvalenie obecnému zastupitel'stvu.

Pri schvalovani rozpo¢tu musia vSetky dodatocCne uplatnené poslanecké navrhy obsahovat’
informaciu o zdroji na krytie vydavkov tychto navrhov a stvis so zamermi a cielmi mesta.

Financné oddelenie vykond rozpis rozpoltu na rozpoCtové a prispevkové organizacie
v zriad'ovatel'skej posobnosti obce do 30 dni od schvalenia rozpoltu obce obecnym
zastupitel'stvom.

§10
Rozpoctové provizérium

Ak rozpocet obce neschvali obecné zastupitel'stvo do 31. decembra bezného roka, obec

4 Zakon €. 582/2004 Z .z. o miestnych daniach a miestnom poplatku za komunalne odpady a drobné stavebné odpady.
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hospodari podla rozpottu obce predchadzajiceho rozpoCtového roka, pricom vydavky
uskutoCnené pocas rozpocCtového provizoria nesmlU v kaZzdom mesiaci rozpoctového roka
prekrocit' 1/12 celkovych vydavkov rozpoctu obce predchadzajiceho rozpoctového roka.
Vynimku tvoria vydavky uskutocnené pocas rozpoctového provizoria, ktoré sa uhradzaju v
sulade s terminmi splacania dohodnutymi v predchadzajicom rozpoctovom roku a vydavky
uskutocnené pocas rozpoctového provizoéria na povinnu Ghradu podla osobitnych predpisov.

Rozpoctové prijmy a vydavky uskutoCnené pocas rozpoctového provizdria sa zUctuju s
rozpoCtom obce po jeho schvaleni.

Cast’' V.
Pravidla rozpoctového hospodarenia

§11
Rozpoctové hospodarenie

Obec hospodari s rozpoctovymi prostriedkami podla schvaleného rozpoctu obce a pocas roka
kontroluje hospodarenie s rozpoCtovymi prostriedkami.

V pripade potreby na zaklade vyvoja hospodarenia obec mo6ze vykonat' zmeny vo svojom
rozpocte.

§12
Casové a ucelové pouzitie rozpoctovych prostriedkov

Rozpoctové prostriedky sa mozu pouZit' do konca kalendarneho roka s vynimkou tych
prostriedkov, ktorych nevycerpané zostatky v stlade s osobitnymi predpismi mozno pouzit’ aj
v nasledujucich rozpoctovych rokoch a to len na ucely, na ktoré boli schvalené v rozpocte
obce. Na zaradenie prijmu alebo vydavku do plnenia rozpoctu obce v rozpoc¢tovom roku je
rozhodujuci den pripisania alebo odpisania prostriedkov z prislusného Gctu obce.

Rozpoctové prostriedky mozno pouzit' len na Gcely, na ktoré boli v rozpocte obce schvalené.

Obec moOze na zaklade odOvodnenej Ziadosti povolit' vynimku z cCasového pouzitia
rozpocCtovych prostriedkov poskytnutych obcou formou dotacie, s vynimkou dotacii na Uhradu
nakladov preneseného vykonu Statnej spravy a dalsich dotacii poskytovanych v sulade so
zakonom o Statnom rozpocte na prislusny rozpoctovy rok.

Ak v priebehu rozpocCtového roka vznikne potreba Uhrady beznych vydavkov na odstranenie
havarijného stavu majetku alebo na likvidaciu skod spdsobenych Zivelnymi pohromami alebo
inou mimoriadnou okolnost'ou, ktoré nie st rozpoctované a kryté prijmami bezného rozpoctu
obce, mbéze obec na zaklade rozhodnutia obecného zastupitel'stva pouzit' prostriedky
rezervného fondu.

Na vyrovnanie ¢asového nesutladu medzi prijmami a vydavkami bezného rozpoctu obce mozno
pouzit' prijmy kapitadlového rozpoCtu obce, ak sa vratia do terminu ich pouzitia na
rozpocCtovany Ucel, najneskor vSak do konca rozpoctového roka. Za rovnakych podmienok je
mozné pouzit’ prostriedky rezervného fondu.

8§13
Pravidla pouzivania navratnych zdrojov financovania

Obec mo6ze pouzit' navratné zdroje financovania len na Uhradu kapitdlovych vydavkov. Na
vyrovnanie Casového neslladu medzi prijmami a vydavkami beZného rozpoctu obce v
priebehu rozpoctového roka sa tieto zdroje méZu vynimocne pouZit' za podmienky, Ze budu
splatené do konca rozpoctového roka z prijmov bezného rozpoctu obce.
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Obec moze vstupovat’ len do takych zavdzkov vyplyvajlicich z navratnych zdrojov
financovania, ktorych Uhrada dlhodobo nenarusi vyrovnanost bezného rozpoCtu obce v
nasledujucich rokoch.

Obec nesmie prevziat’ zaruku za Gver, pozicku alebo iny dlh fyzickej osoby alebo pravnickej
osoby s vynimkou zaruky prevzatej obcou za poskytnutie navratnej financnej vypomoci zo
Statneho rozpoctu.

Obec moze prijat’ navratné zdroje financovania, len ak:

a) celkova suma dlhu obce neprekroci 60% skuto¢nych beznych prijmov predchadzajiceho
rozpoctového roka a

b) suma rocnych splatok navratnych zdrojov financovania vratane uUhrady vynosov
neprekro¢i 25% skutocnych beznych prijmov predchadzajiceho rozpoctového roka. Do
celkovej sumy dihu sa nezapocitavaju zavazky z Uverov poskytnutych z byvalych
Statnych fondov a z Gveru poskytnutého zo Statneho fondu rozvoja byvania na vystavbu
najomnych bytov vo vyske splatok Uveru, ktorych Uhrada je zahrnutd v cene rocného
najomného za obecné ndjomné byty. Do sumy rocnych splatok navratnych zdrojov
financovania sa nezapocitava suma ich jednorazového predcasného splatenia.

Dodrziavanie podmienok na prijatie navratnych zdrojov financovania preveruje pred ich
prijatim hlavny kontrolér obce. Porusenie podmienok je povinny bezodkladne oznamit
Ministerstvu financii SR.

§14
Pravidla uzatvarania zmliv v osobitnych pripadoch

Obec a nim zriadené a zaloZzené pravnické osoby s povinni pri uskutoCriovani postupov podl‘a
zakona ¢. 523/2003 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni neskorSich predpisov oznamit’
Ministerstvu financii SR zacatie verejného obstaravania zakazky a predkladaju Ministerstvu
financii SR navrh zmluvy pred jej uzavretim.

Obec a nim zriadené a zalozené pravnické osoby postupuju podla odseku 1, ak hodnota
plnenia zo zmluvy podla odseku 1 za stavebné prace, ktoré sa maju uskutocnit’ prevysuje
sumu 50.000.000,- Sk.

Povinnosti starostu obce a hlavného kontroldéra obce pri uzatvarani zmliv v osobitnych
pripadoch su stanovené v § 17a zakona €. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach Uzemnej
samospravy v zneni neskorsich predpisov.

§15
Osobitosti v rozpoctovej sfére

Obec méze urcit, Ze jeho subjekty, ktoré nemaji pravnu subjektivitu, budd hospodarit’
osobitne, len so zverenym preddavkom. Zaroven urci vySku preddavku a obdobie, na ktoré sa
poskytuje. Obec je povinna zUctovat' prijmy a vydavky tychto subjektov najneskor do konca
rozpoCtového roka.

Obec moze zdruzovat’ prostriedky podla Obcianskeho zakonnika. Zdruzené prostriedky sa
vedl na samostatnom Ucte.

Obec uskutocriuje platby podla uzatvorenej zmluvy o zdruzeni zo zdrojov, ktoré je opravnena
pouzit’ na ¢innost’ vymedzenu v predmete tejto zmluvy.

Obec vysporiada majetok, ktory ziskala vykonom cinnosti financovanej zo zdruzenych
prostriedkov.

Ak obec vykonava podnikatel'ski ¢innost, vynosy a naklady na tuto ¢innost’ sa nerozpoctuju a
sleduju sa na samostatnom mimorozpoctovom Ucte. Naklady na tdto Cinnost’ musia byt kryté
vynosmi z nej. Zisk z podnikatel'skej ¢innosti po zdaneni zostava v plnom rozsahu obci ako
doplnkovy zdroj financovania.
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8§16
Ozdravny rezim a nutena sprava

Ozdravny rezim predchadza zavedeniu nutenej spravy. Obec je povinna zaviest' ozdravny
rezim, ak celkova vyska jeho zavézkov po lehote splatnosti presiahne 15 % skutocnych
beznych prijmov obce predchadzajiceho rozpoctového roka a ak neuhradila niektory uznany
zavazok do 60 dni odo dia jeho splatnosti.

Povinnosti starostu obce a hlavného kontroldra obce pri ozdravnom rezime su stanovené v

§19 zakona ¢. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach Uzemnej samospravy v zneni
neskorsich predpisov.

Cast’ VI.
Penazné fondy obce

8§17
Penazné fondy obce

Obec vytvara vlastné mimorozpoctové penazné fondy. Tvori ich zo zostatkov tychto fondov z
minulych rokov, prebytku rozpoctu obce za uplynuly rozpoctovy rok, pripadne zo zisku z
podnikatel'skej innosti po zdaneni.

Zostatky penaznych fondov koncom rozpoctového roka neprepadaju. O pouziti penaznych
fondov rozhoduje obecné zastupitel'stvo.

Prostriedky svojich penaznych fondov pouziva obec prostrednictvom svojho rozpoctu okrem
prevodov prostriedkov medzi jednotlivymi pefaznymi fondmi navzajom a okrem pripadov, ked’
sa prostriedky penaznych fondov pouziju len na vyrovnanie casového nesuladu medzi
prijmami a vydavkami rozpoctu obce v priebehu rozpoctového roka.

Obec vytvara tieto mimorozpoctové penazné fondy:
a) rezervny fond

b)  socialny fond

§18
Rezervny fond

Rezervny fond sa tvori z prebytku hospodarenia vo vyske urcenej obecnym zastupitel'stvom,
ricom minimalny roc¢ny pridel do fondu je 10% z prebytku rozpocCtu obce uplynulého roka.
Dalej moézu byt’ zdrojom fondu darované financné prostriedky a zostatky z minulych rokov.

Rezervny fond sa pouziva na nasledovné Ucely:

a) doplnenie zdrojov na obstaranie hmotného a nehmotného majetku,

b)  Uhradu schodkového vysledku hospodarenia,

c)  krytie ¢asového nestladu medzi prijmami a vydavkami pocas rozpoctového roka,

d) obstaranie cennych papierov a na kapitalovy vklad do cinnosti inych subjektov.

g§19
Socialny fond

Socialny fond sa tvori z dohodnutého pridelu do vysky 1,5% z celkového objemu skutocne
vyplatenych miezd v beznom roku, zo zostatku prostriedkov socialneho fondu z minulych
rokov a z prostriedkov ziskanych zo splatok poéziciek.
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2.

Pouzitie socialneho fondu dohodne zamestnavatel a odborovy organ v kolektivnej zmluve.

Cast’ VII.
Zmena rozpoctu

§20
Zmena rozpoctu a rozpoctové opatrenia

V priebehu roka je mozné vykonat' zmeny schvaleného rozpoCtu obce rozpocCtovymi
opatreniami, ktorymi su:

a) presun rozpoctovych prostriedkov v ramci schvaleného rozpoctu obce, pricom sa
nemenia celkové prijmy a celkové vydavky,

b)  povolené prekrocenie vydavkov pri dosiahnuti vyssich prijmov,

c) viazanie rozpoctovych vydavkov, ak ich krytie je ohrozené neplnenim rozpoctovanych
prijmov alebo by neplnenie beznych prijmov mohlo narusit’ vyrovnanost’ bezného
rozpoctu ku koncu rozpoctového roku.

Finan¢né oddelenie vedie operativnu evidenciu o vSetkych vykonanych rozpoctovych
opatreniach v priebehu roka.

Prace na zostaveni navrhu zmeny rozpoctu obce riadi starosta obce a koordinuje prednosta
obecného Uradu prostrednictvom financného oddelenia.

Financné oddelenie zostavuje navrh na zmenu rozpoc¢tu obce v sUcinnosti s jednotlivymi
subjektmi rozpoctového procesu podla rozpoctového harmonogramu, ktoré su povinné
predkladat’ finantnému oddeleniu poZiadavky na zmenu rozpoctu v stanovenej forme
a lehotach podl'a rozpoctového harmonogramu.

Pri zostavovani a schvalovani navrhu na zmenu rozpoctu obce je obec povinna prednostne
zabezpedit' krytie  vSetkych zavazkov, ktoré pre fu vyplyvaji z plnenia  povinnosti
ustanovenych osobitnymi predpismi a stic¢asne zabezpecit’ stlad rozpoctu so zamermi a cielmi.

Zostaveny navrh na zmenu rozpoCtu obce prerokuje financné oddelenie s prednostom
obecného Uradu a so starostom obce, ktory ho odsuhlasi.

§21
Schval'ovanie zmeny rozpoctu obecnym zastupitel’'stvom

Starosta obce predklada nim odslhlaseny ndvrh na zmenu rozpoctu obce na prerokovanie
Komisiam obecného zastupitel'stva a na schvalenie obecnému zastupitel'stvu.

Pri schval'ovani zmeny rozpoctu obce musia vSetky dodatocne uplatnené poslanecké navrhy
obsahovat’ informaciu o zdroji na krytie vydavkov tychto navrhov a slvis so zamermi a ciel'mi
obce.

Vykonané zmeny rozpoctu nesmu narusit’ vyrovnanost’ bezného rozpoctu.
§22
Schval'ovanie zmeny rozpoctu starostom

Starosta obce je opravneny schvalit’ rozpocCtové opatrenie - povolené prekroCenie vydavkov
pri dosiahnuti vysSich prijmov obce do sumy xxx euro.

Starosta obce je opravneny schvalit’ rozpoCtové opatrenie — viazanie rozpoctovych vydavkov
do vysky xxx euro.
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Starosta obce je opravneny schvalit’ rozpoctové opatrenie — rozpoctovy presun vydavkov
v ramci schvaleného rozpoctu obce do vysky xxx euro.

O kazdom prijatom rozpoctovom opatreni informuje starosta obce obecné zastupitel'stvo na
najblizSom zasadani.

Cast’ VIIL.
Zodpovednost’' za hospodarenie a monitorovanie rozpoctového
hospodarenia

§23
Zodpovednost’' za hospodarenie

Za hospodarne, efektivne a Gcinné vyuzivanie rozpoctovych prostriedkov obce zodpoveda
starosta obce.

Za hospodarenie s rozpocCtovymi prostriedkami v ramci zabezpeCenia samospravnych funkcii
obce a preneseného vykonu Statnej spravy vrozsahu im zverenej poésobnosti podla
Organizac¢ného poriadku a programové plnenie rozpoctu obce zodpovedaju:

a) prednosta obecného Uradu,
b)  veduci Spolo¢ného obecného Uradu,

c) riaditelia obecnych prispevkovych a obecnych rozpoctovych organizacii

8§24
Monitorovanie hospodarenia

Prace na zostaveni monitorovacej spravy riadi starosta obce a koordinuje prednosta obecného
Uradu prostrednictvom financného oddelenia.

Finan¢né oddelenie zostavuje monitorovaciu spravu v sucinnosti s jednotlivymi subjektmi
rozpoc¢tového procesu podla rozpoctového harmonogramu, ktoré si povinné predkladat’
financnému oddeleniu podklady v stanovenej forme a lehotach podla rozpoctového
harmonogramu, ktoré vychadzaju z nimi realizovaného monitorovania.

Monitorovaciu spravu prerokuje financné oddelenie s prednostom obecného Uradu a so
starostom obce, ktory ju odsuhlasi.

§25
Schval’'ovanie Monitorovacej spravy

Starosta obce predklada nim odsUhlasend monitorovaciu spravu na prerokovanie komisidm
obecného zastupitel'stva a obecnému zastupitel'stvu, a to najneskér do 60 dni po uplynuti
prvého polroka.
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Cast’ IX.
Zaverecny ucet

§26
Financné usporiadanie

Po skonceni rozpoctového roka obec financne usporiada svoje hospodarenie, vratane
financnych vztahov k zriadenym alebo zaloZzenym pravnickym osobam a fyzickym osobam -
podnikatel'om a pravnickym osobam, ktorym poskytlo prostriedky zo svojho rozpoctu. Dalej
usporiada financné vztahy k Statnemu rozpoctu, Statnym fondom, rozpoctom inych obci a
VUC. Po skonceni rozpoctového roka obec Udaje o rozpo¢tovom hospodareni suhrnne spracuje
do zaverecného Uctu obce.

Obec je povinna dat’ si overit’ ictovnl zavierku auditorom.

§27
Hodnotenie a zostavovanie zavere¢ného uctu

Prace na zostaveni navrhu zaverecného Uc¢tu obce riadi starosta obce a koordinuje prednosta
obecného Uradu prostrednictvom finan¢ného oddelenia.

Finan¢né oddelenie zostavuje navrh zavereCného UCtu obce v sucinnosti s jednotlivymi
subjektmi rozpoctového procesu podla rozpoCtového harmonogramu, ktoré si povinné
predkladat’ finanénému oddeleniu podklady v stanovenej forme a lehotdch podla
rozpoc¢tového harmonogramu, ktoré vychadzaju z nimi realizovaného hodnotenia.

ZavereCny Ucet obce obsahuje najma:

a)  udaje o plneni rozpoctu v ¢leneni na bezny, kapitalovy a finan¢né operacie,
b)  Udaje o programovom plneni rozpoctu,

c¢) bilanciu aktiv a pasiv,

d) prehl'ad o stave a vyvoiji dlhu,

e)  spravu o inventarizacii majetku obce,

f) finan¢né usporiadanie vysledkov hospodarenia,

g) prehl'ad o vykonanych rozpoctovych opatreniach,

h)  Gdaje o hospodareni rozpoctovych organizacii zriadenych obcou,

i) Udaje o hospodareni prispevkovych organizacii zriadenych obcou,

i) Udaje o nakladoch, vynosoch a vysledku hospodarenia podnikatel'skej Cinnosti a
rozhodnutie o pouziti zisku, pripadne Ghrade straty,

k)  stanovisko hlavného kontroléra obce.

Zostaveny navrh zavereCného UCtu obce prerokuje financné oddelenie s prednostom
obecného Uradu a starostom obce, ktory ho odsuhlasi.

§28
Schval'ovanie zaverec¢ného Gctu

Starosta obce predkladda nim odsihlaseny navrh zavere¢ného UCtu obce na prerokovanie
komisiam obecného zastupitel'stva a na schvalenie obecnému zastupitel'stvu, a to najneskor
do Siestich mesiacov po uplynuti rozpoctového roka.

Prebytok rozpocCtu obce po skonceni roka neprepada a je zdrojom tvorby rezervného fondu,
pripadne inych fondov. O pouziti prebytku hospodarenia alebo spdsobe Uhrady schodku
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rozhoduje obecné zastupitel'stvo pri prerokivani zaverecného uctu.

ZavereCny UcCet obce schval'uje obecné zastupitel'stvo vyrokom:

a)
b)

celoro¢né hospodarenie sa schval'uje bez vyhrad,

celorocné hospodarenie sa schvaluje s vyhradami. V tomto pripade je obecné
zastupitel'stvo povinné prijat’ opatrenia na napravu nedostatkov.

Cast’ X.
Financna kontrola a hlavny kontrolor obce

§29

Financ¢na kontrola

Financnou kontrolou sa rozumie sthrn Cinnosti, ktorymi sa v stlade so zakonom ¢.502/2001 Z.
z. o finan¢nej kontrole a vnatornom audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov a
osobitnymi predpismi overuje:

a)
b)

<)

d)

e)

splnenie podmienok na poskytnutie verejnych prostriedkov,

dodrZiavanie vSeobecne zavaznych pravnych predpisov pri hospodareni s verejnymi
prostriedkami,

dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, GCinnosti a Ucelnosti pri hospodareni s
verejnymi prostriedkami,

na Ucely financného riadenia dostupnost, spravnost a Uplnost’ informacii o
vykonavanych financnych operaciach a o hospodareni s verejnymi prostriedkami,

splnenie opatreni prijatych na ndpravu nedostatkov zistenych finan¢nou kontrolou a
na odstranenie pricin ich vzniku.

Pri nakladani s verejnymi prostriedkami a vlastnymi prostriedkami obce, Obec Topol¢ianky
postupuje v sulade so zakonom ¢.502/2001 Z. z. o financnej kontrole v zneni neskorsich
predpisov a vnatornymi predpismi.

8§30
Hlavny kontroldr obce

Osobitné postavenie v ramci nakladania s verejnymi prostriedkami a vlastnymi prostriedkami
rozpoctu obce ma hlavny kontroldr obce.

V ramci rozpoctového procesu najma:

a)
b)

<)

d)
e)

vypracovava odborné stanoviska k navrhu rozpoctu a k navrhu na zmenu rozpoctu,

vypracovava odborné stanoviskd k monitorovacej sprave, hodnotiacej sprave a
zaverecnému Uctu,

kontroluje hospodarenie s finanCnymi prostriedkami obce a hospodarenie s
prostriedkami poskytnutymi rozpoctovym a prispevkovym organizaciam,

kontroluje financné plnenie rozpoctu,

kontroluje programové plnenie rozpoctu obce.

Vysledky svojej Cinnosti kontroldr predklada obecnému zastupitel'stvu.
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Cast’ XI.
Rozpoctové a prispevkové organizacie obce

§31
Definicie
Rozpoctova organizacia je pravnicka osoba obce, ktora je svojimi prijmami a vydavkami
napojena na rozpocet obce. Hospodari samostatne podla schvaleného rozpoctu s
prostriedkami, ktoré jej urci obec v ramci svojho rozpoctu.

Prispevkova organizacia je pravnicka osoba obce, ktorej menej ako 50% nakladov je
pokrytych trzbami a ktora je na rozpocet obce zapojena prispevkom. Platia pre nu finan¢né
vzt'ahy urcené obcou v rdmci svojho rozpoctu.

§32
Hospodarenie

Rozpoctové a prispevkové organizacie si na rozpocCet obce zapojené financnym vztahom a
obec garantuje a kontroluje ich ¢innost'. Za hospodarenie s rozpoc¢tovymi prostriedkami tychto
organizacii a programové plnenie rozpoctu zodpovedaju ich Statutari.

Zriad'ovanie, zmena, zruSovanie a hospodarenie rozpoctovych a prispevkovych organizacii sa
riadi zasadami uvedenymi v zakone ¢.523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej
spravy v zneni neskorsich predpisov.
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Cast’ XII.
Zaverecné ustanovenia

§33

Navrh rozpoc¢tu obce, navrh na zmenu rozpoCtu obce a zavereCny Ucet musia byt pred
schvalenim v obecnom zastupitel'stve uverejnené minimalne na 15 dni na dradnej tabuli
obce a na internetovej stranke obce.

Schvéleny rozpocet obce, schvaleny rozpoCet obce vratane zmien, monitorovacia sprava
a zavereCny ucet musia byt' zverejnené po schvaleni obecnym zastupitel'stvom na Uradnej
tabuli obce a internetovej stranke obce.

Zmeny a doplnky tychto Zasad schval'uje obecné zastupitel'stvo v Topol¢iankach.

Obecny Urad vypracuje do 30 dni po schvaleni tychto Zasad rozpoctovy harmonogram,
formular rozpoctovej poziadavky, formuldr poziadavky na zmenu rozpoctu, formuldr pre
monitorovanie a formular pre hodnotenie. VSetky tieto dokumenty budd zverejnené na
internetovej stranke obce.

Na tychto Zasadach sa uznieslo obecné zastupitel'stvo v Topol'¢iankach dna 11. 12. 2008

Zasady nadobudaju ucinnost’ 1. januara 2009.
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Pre Obecné zastupitel'stvo v Topol'Ciankach
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Ekonomické oddelenie
Vv spolupraci s firmou
Hayek Consulting, s.r.o.

Material obsahuje: 1. Zéasady
2. Navrh na uznesenie

V Topol¢iankach, 11. 12. 2008

Navrh na uznesenie:
Odportc¢ame obecnému zastupitel'stvu
schvalit’

Zasady hospodarenia s finanénymi prostriedkami obce Topol'Cianky.
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